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Sobre este procedimento

Este tutorial apresenta as etapas para emitir a declaração de participação em banca pelo Portal 
Docente do SIGAA.

Caminho de acesso

Portal Docente  >  Ensino  >  Emitir Declaração de Participação em Banca

Busque o aluno, selecione a banca e marque a participação desejada.
Em seguida, emita a declaração dos participantes selecionados.

Docentes externos e TAEs
Se o participante for Docente Externo ou Técnico-Administrativo em Educação (TAE), a emissão do documento 
poderá ser solicitada ao Coordenador do Curso ou a Secretaria do Curso.



Acessar a opção no Portal Docente

ETAPA 1

No Portal Docente, abra o 
menu “Ensino”.

Clique em “Emitir Declaração 
de Participação em Banca”.



Buscar e selecionar o aluno

ETAPA 2

Marque o critério de busca e 
preencha o campo 
correspondente.

Clique em “Buscar”.

No resultado, clique no ícone 
verde “Selecionar Discente”, 
ao final da linha.



Selecionar a banca

ETAPA 3

Localize a banca desejada 
na lista.

Confira a data e o tipo de 
banca.

Clique no ícone verde 
“Selecionar Banca”, ao final 
da linha.



Marcar a participação e emitir

ETAPA 4

Marque a caixa à esquerda 
da participação desejada, na 
lista “Membros da Banca”.

Clique em “Emitir 
Certificados dos 
Participantes Selecionados”.

O sistema emitirá o 
documento para os 
participantes marcados.
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