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TUTORIAL SIGAA

PORTAL DOCENTE - Emitir Declaracao de Participacao em Banca

de Stricto Sensu



Sobre este procedimento

Este tutorial apresenta as etapas para emitir a declaracao de participacao em banca pelo Portal
Docente do SIGAA.

Caminho de acesso

Portal Docente > Ensino > Emitir Declaracao de Participacao em Banca

Busque o aluno, selecione a banca e marque a participacao desejada.
Em seguida, emita a declaracao dos participantes selecionados.

~ N
Docentes externos e TAEs
Se o participante for Docente Externo ou Tecnico-Administrativo em Educacao (TAE), a emissao do documento

L podera ser solicitada ao Coordenador do Curso ou a Secretaria do Curso. y




ETAPA 1

Acessar a opcao no Portal Docente

@ Ensino a Chefia ) Pesquisa ¥ Extensdo [ Acdes Integradas Convénios D Biblioteca _] Producao Intele
Orientacao Académica »
No Portal Docente, abra o e )
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menu “Ensino”. [4 Estgios .
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Cligue em “Emitir Declaracao - '
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Atividades de Campo »
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Férum de Cursos 66 /33  (03/08/2026 - 0/35 B
; 16/12/2026) C
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16/12/2026)
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140/ 17 ™ 10/25 E O
Declaracao de Participacao em Banca de Graduagao FHEZEY
Emitir Declaracdo de Participacao em Banca
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ETAPA 2

Buscar e selecionar o aluno

PortaL Do DocenTe > EMITIR CERTIFICADO DE PARTICIPAGAO EM Banca

Marque o critério de busca e
L Buscambpowe
preencha o campo

correspondente. o

| Nome do Discente:
| Nome do Docente:

"] Curso:

Cligue em “Buscar”.

Buscar | Cancelar

* : Visualizar Detalhes o): Selecionar Discente

NO reSUItadO, Clique no icone SLLECIONE ABAIXO © prscemTe (1)

Matricula Aluno Nome Social Status

ve rde “SeleCiOnar Discente”, MESTRADO PROFISSIONAL EM VITICULTURA E ENOLOGIA DE FORMA ASSOCIATIVA - Bento Gongalves
ao final da linha. |

CONCLUIDO E

1 Discentefs) Encontrado(s)

Portal do Docente
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ETAPA 3

Selecionar a banca

Para uma melhor Impressado da declaragdo, configure seu navegador para ndao Imprimir o cabecalho e rodapé.

Local Ize a ba n Ca d esej ad a * Para o Firefox, va no menu arquivo -> configurar pagina, clique na aba Margens. No espago Cabecalho e Rodape, defina todas opcbes para em branco.

* Para o Internet Explorer, nas opgoes de impressao, clique em configurar pagina. No espaco Cabegalho e Rodape, remova as definigoes e deixe os valores em

na lista. branco.

PortaL po DOCeENTE > EMITIR CERTIFICADO DE PARTICIPACAO EM Banca > SELECIONAR Banca

Confira a data e o tipo de satricula

Discente:

banca. Programa:

curso:

Status: CONCLUIDO
Tipo: REGULAR

Cligue no icone verde

»): Selecionar Banca

“Selecionar Banca”, ao final

Data Tipo de Banca Titulo

d a I i n h a . 09/10/2024 DEFESA E

16/12/2022 QUALIFICAGAO

<< Selecionar Outro Discente  Cancelar

Portal do Docente
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ETAPA 4

Marcar a participacao e emitir

PORTAL DO DOCENTE > EMITIR DECLARACAO DE PARTICIPAGCAO EM Banca

Para uma melhor impressdo da declaracdo, configure seu navegador para nao imprimir o cabecalho e rodapé.

L] \
Marque a caixa a esquerda
* Para o Firefox, vé no menu arquive -> configurar pagina, cligue na aba Margens. No espago Cabegalho e Rodapé, defina todas opcdes para em branco.

da participacao desejada, na
. 11 9 * Para o Internet Explorer, nas opcdes de impressao, clique em configurar pagina. No espago Cabecgalho e Rodapé, remova as definicdes e deixe os valores em
lista “"Membros da Banca’. brance.

0s membros selecionados terdo seus certificados gerados ao se clicar em "Emitir Certificados dos Participantes Selecionados”. Na impressao, cada certificado estara
em uma pagina distinta.

Clique em "Emitir

Certificados dos 2ERSRSS e
Participantes Selecionados”. e
Tltuloz

O SiStema emitiré O — Tipo de Participacdo Docente
documento para os 0| presiente

Interna

participantes marcados. O intema

Externa a Institulgéo

Emitir Certificados dos Participantes Selecionados | << Voltar | << Selecionar Outro Discente = Cancelar

Portal do Docente
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