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Sobre o fluxo:
Secretaria, discente e coordenação atuam em sequência.

1. Secretaria define no calendário o período de Matrícula OnLine e de Análise dos 
Coordenadores/Orientadores da Matrícula.

2. Discente acessa o Portal do Discente, escolhe as disciplinas e confirma a solicitação.

3. Coordenação acessa no PORTAL DE COORDENAÇÃO a funcionalidade “Analisar 
Matrículas" e decide sobre as solicitações.

A confirmação da solicitação pelo discente não significa matrícula efetivada. A coordenação ainda precisa 
analisá-la. Cada coordenação de curso deve ter uma unidade em que é chefia.



1. Secretaria: acesso ao calendário
Portal do Gestor Lato Sensu > Administração > Operações Administrativas > Calendário Acadêmico:



2. Secretaria: períodos de matrícula
Preencher o intervalo de Matrícula OnLine e o intervalo de Análise dos Coordenadores/Orientadores da Matrícula:



3. Discente: iniciar matrícula
Portal do Discente > Ensino > Matrícula On-Line > Realizar Matrícula:



4. Discente: escolher disciplinas
Na tela inicial da Matrícula Lato Sensu, clicar em Disciplinas:



5. Discente: confirmar solicitação
Selecionar as disciplinas desejadas e clicar em Confirmar ao final do procedimento.

Após confirmar, acompanhar a solicitação e consultar o resultado da análise no Portal do Discente.



6. Coordenação: analisar matrículas
Portal da Coordenação Lato Sensu > Matrículas > Analisar Matrículas

A coordenação examina as solicitações de matrícula apresentadas pelos discentes e defere ou indefere a 
solicitação do discente.

Ao deferir o aluno é matriculado na disciplina.
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