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MATRICULA ONLINE NO SIGAA - LATO SENSU



Sobre o fluxo:

Secretaria, discente e coordenacao atuam em sequéncia.

1. Secretaria define no calendario o periodo de Matricula OnLine e de Analise dos
Coordenadores/Orientadores da Matricula.

2. Discente acessa o Portal do Discente, escolhe as disciplinas e confirma a solicitaco.

3. Coordenacao acessa no PORTAL DE COORDENACAO a funcionalidade “Analisar
Matriculas"” e decide sobre as solicitacoes.

A confirmacao da solicitacao pelo discente nao significa matricula efetivada. A coordenacao ainda precisa
analisa-la. Cada coordenacao de curso deve ter uma unidade em que é chefia.



1. Secretaria: acesso ao calendario

Portal do Gestor Lato Sensu > Administracdo > Operacdes Administrativas > Calendario Académico:

PoRTAL DO GESTOR LATO SENSU

Curso U Aluno H Turma U Administrac... U Relatori...

€& Manutencdo de Coordenadores

() Identificar Coordenador

(2 Alterar/Substituir/Cancelar Coordenador
(2 Listar Coordenadores

(2 Logar como Coordenador

& Administracdo Parametros Proposta
(2 Pardmetros Proposta Curso Lato

& Processo Seletivo

() Gerenciar Processos Seletivos
(2 Criar/Alterar Listagem de Interessados

@ Auto Avaliacdo

& Manutencdo de Secretarios

() 1dentificar Secretario
() Substituir Secretario
() Listar Secretarios

& Docentes Externos
(2 Cadastrar Docente Externo
(2 Consultar Docentes Externos
() Cadastrar Usudrio Para Docente Externo

& Mensalidades
() Mensalidades Pagas

& Operacoes Administrativas

(2 Calendario Académico
(2 Logar como Discente

() Gerenciar Questionarios de Auto Avaliacdo
(2 Cadastrar Calendario de Aplicagdo da Auto Avaliacdo
(2 Gerenciar Calendarios de Aplicacdo da Auto Avaliacdo

Menu Principal
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2. Secretaria: periodos de matricula

Preencher o intervalo de Matricula OnLine e o intervalo de Analise dos Coordenadores/Orientadores da Matricula:

LaTto SENSU > CALENDARIO AcADEMICO - CALENDARIOS DISPONIVEIS

Unidade Responsavel: COORD. DE PESQUISA, POS-GRAD. E INOV (FELIZ)
Nivel de Ensino: LATO SENSU

CALENDARIOS ACADEMICOS

Eventos Académicos
DATAS PARA CPPGI-FLZ 2026.2 - Vigente v
Ano - Periodo: * 2026.2 - Vigente
Ano - Periodo de Férias Vigente: | ,. - “
Periodo Letivo: de [27/07/2026 E até 18/12/2026
Periodo de Férias: de | E até |
DaTas PARA TURMAS REGULARES

Consolidacdo de Turmas: de [27/07/2026  |[.F] até [31/12/2026

Consolidacdo Parcial de Turmas: de | E até |
Trancamento de Turmas: de | E até |
DATAs PARA TURMAS DE FERIAS
Cadastro de Turmas de Férias: de E até |
Matricula em Turmas de Férias: de E até |
Matricula Extraordindria de Férias: de E até

DaTas PARA PERIODOS DE MATRICULAS E PROCESSAMENTOS
Matricula OnLine: de [22/09/2026 7] até |22/09/2026
Andlise dos Coordenadores/Orientadores da Matricula: de 5221/709”/2026 E até “'2277[09‘/2'026
DaTtas PARA PERIODOS DE AJUSTE DE MATRICcULAS E PROCESSAMENTOS

Ajuste de Matricula: de 5] ate|

BE BE BEE AEE @F

Andlise dos Coordenadores/Orientadores para Ajuste de Matricula: de | E até |
| Alterar Calendario || Cancelar |

* Campos de preenchimento obrigatério.

Lato Sensu




3. Discente: iniciar matricula

Portal do Discente > Ensino > Matricula On-Line > Realizar Matricula:

B Emitir Atestado de Frequéncia

B consultar Minhas Notas

B Emitir Atestado de Matricula
Emitir Historico
Emitir Historico com Ementas
Emitir Declaracdo de Vinculo

i | Alunos Aptos a Colar Grau
Matricula On-Line

Produgoes Académicas
Consultar Mensalidades

Atividades de Campo

Realizar Matricula

Ver Atestado de Matricula
Ver Orientacoes de Matricula
Ver Resultado do Processamento

@ Ensino ) Pesquisa ¥ Extensdo t-: AcOes Associadas Biblioteca :, Bolsas 4 Ambientes Virtuais | Outros
=)

Ver turmas anteriores

Mensagens

Atualizar Foto e Perfil

Meus Dados Pessoais

ANA MORENA MONTEIRO GOMES

Aces.sp E‘xterno
Periddicos

CAPES




4. Discente: escolher disciplinas

Na tela inicial da Matricula Lato Sensu, clicar em Disciplinas:

@ Ensino u Pesquisa ¥ Extensdo Q‘ AcoOes Associadas E! Biblioteca : Bolsas % Ambientes Virtuais agi QOutros

PorTAL DO DISCENTE > MATRICcULA LATO SENSU > TELA INICIAL

Caro(a) Aluno(a),
Durante o periodo de matricula o sistema permitira que vocé efetue sua solicitacdo de matricula em componentes curriculares.

Vale lembrar que a efetivacdao das solicitacoes de matricula estdo sujeitas a aprovacao da coordenacdo do seu Programa de Pos-graduacado Lato Sensu. Portanto, vocé
so estara efetivamente matriculado apos a analise realizada por eles.

Para iniciar ou continuar uma solicitacdo, cligue em uma das opcoes abaixo.

OpPCOES DE MATRICULA

g ATIVIDADES COMPLEMENTARES % DISCIPLINAS

OuTRAS OPCOES

v f
\)i ’ VISUALIZAR HISTORICO £ COMPROVANTE DE MATRICULA

oal o icte
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5. Discente: confirmar solicitacao

Selecionar as disciplinas desejadas e clicar em Confirmar ao final do procedimento.

PorTAL DO DISCENTE > MATRiIcULA ON-LINE 2026.2 > TURMAS SELECIONADAS

Caro(a) Aluno(a),

sua solicitacdo, que devera ser armazenado.

Voltar a
tela inicial

DADOS DO DISCENTE

Discente: 2026200799 - ANA MORENA MONTEIRO GOMES
Curso: ESPECIALIZACAO EM GESTAO ESCOLAR
Curriculo:

TURMAS SELECIONADAS

@: Remover Turma 0: Remover Todas as Turmas

Turma Comp. Curricular

ADMINISTRACAO NO CONTEXTO ESCOLAR
a8 eona: Docente(s): JULIA BOLSSONI DOLWITSCH

ANALISE DE DADOS PARA GESTAO II
01 = CPP0394 Docente(s): FABIANE DA COSTA E SILVA

Para efetivar sua solicitacdo de matricula € necessario pressionar o botdo "Confirmar matricula”. Apods este procedimento, sera possivel imprimir o comprovante da

Confirmar Sair sem
matriculas R salvar

CH Acoes
20 m
35 o

Total: 55 horas J

Ap0os confirmar, acompanhar a solicitacao e consultar o resultado da analise no Portal do Discente.




6. Coordenacao: analisar matriculas

Portal da Coordenacao Lato Sensu > Matriculas > Analisar Matriculas

&) Cadastro @ Matriculas | .3 Curso | & Aluno | - Turmas | Relatérios | “%, Consultas | = | pagina WEB | . 4 Outros
Analisar Matriculas
NGio Eisinig Efetuar Matricula em Turma Portal da
. Alterar Status de Matriculas em Turmas Coordenagﬁo Lato Sensu
.« Atividades » ESPECIALIZACAO EM GESTAO ESCOLAR

COORD. DE PESQUISA, POS-GRAD. E INOV (FELIZ)

CALENDARIO DO CuURsO

A coordenacao examina as solicitacoes de matricula apresentadas pelos discentes e defere ou indefere a
solicitacao do discente.

Ao deferir o aluno € matriculado na disciplina.
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