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Regulamenta a utilizagéo e prestacdo de contas dos
recursos concedidos pelo IFRS no ambito da
pesquisa, pos-graduacdo, inovacdo, ensino,
extensdo e indissociaveis.

A PRO-REITORA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVACAO, O PRO-
REITOR DE ENSINO, A PRO-REITORA DE EXTENSAO E A PRO-REITORA DE
ADMINISTRACAO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO
RIO GRANDE DO SUL (IFRS), no uso de suas atribui¢cdes legais, normatizam:

CAPITULO | - DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa consolida as normas de execucédo de despesas e prestacéo
de contas referentes a utilizacdo de recursos financeiros concedidos pelo IFRS, destinados ao
desenvolvimento de acdes de pesquisa, pos-graduacdo, inovagdo, ensino, extensdo e
indissociaveis.

Art. 2° Sao de responsabilidade do(a) coordenador(a) da acdo a gestdo e a prestacédo de

contas dos recursos recebidos, em data estabelecida no edital relacionado a concessao do
referido recurso.

CAPITULO Il - DA PREVISAO DE RECURSOS

Art. 3° As despesas deveréao ser classificadas em custeio ou capital, sendo:
l.
custeio: despesas relativas a aquisicao de material de consumo, de passagens e de
servicos prestados por pessoa fisica ou juridica.

capital: despesas relativas a aquisicdo de bens patrimoniais, de equipamentos e de
material permanente.

Paragrafo unico. Em caso de davida na classificacdo das despesas, devera ser consultado o
Manual Institucional de Classificacdo da Despesa Publica do IFRS, disponivel em https://ifrs.
edu.br/administracao/contabilidade/documentos/. Caso o item ndo seja localizado, podera ser
consultado o SIPAC e/ou enviado e-mail ao setor de contabilidade da unidade de execucédo da
acao.

Art. 4° O quantitativo das despesas de custeio e de capital a serem realizadas com 0s recursos
deverdo estar previstas no plano de aplicacdo dos recursos, conforme Anexo |, o qual integrara
a proposta, conforme previsto no edital relacionado a concesséao do recurso.
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81° As despesas, bem como a(s) classificagdo(bes) possiveis de serem solicitadas e
executadas serdo descritas no edital relacionado a concesséo do recurso.

82° Considerando o disposto no Art. 60 da Lei n°® 4.320, de 17 de marco de 1964, é vedada a
realizacdo de despesa sem empenho prévio.

Art. 5° O(A) coordenador(a) da acdo podera solicitar, dentro dos prazos previstos no edital
relacionado a concessao do recurso, alteracao das despesas previstas no plano de aplicacao
dos recursos.

§1° E permitida a reclassificacdo de despesa entre os grupos de custeio e capital, e vice-versa,
desde que ambas as classificacbes estejam previstas no edital, exclusivamente para fins de
adequacao ao valor de aquisicao.

82° Considera-se adequacado de valor de aquisicao as alteracdes necessarias para ajustar o
montante inicialmente previsto a variacao de prec¢os dos itens a serem adquiridos.

83° A solicitagcdo de reclassificacdo de despesas deverd ser autorizada pela Direcdo de
Administragéo da unidade de origem do recurso, conforme Anexo Il, em prazo estabelecido no
edital relacionado a concesséo do recurso.

CAPITULO lIl - DA EXECUCAO DO RECURSO

Art. 6° Esta dispensada a obrigatoriedade de apresentacédo de 3 (trés) orcamentos quando a
aquisicao de itens de custeio e/ou capital tiver valor unitario inferior ao estabelecido no caput
do Art. 7°.

Art. 7° Para fins de aquisicdo de itens de custeio e/ou capital cujo valor unitario exceda 5% do
valor estabelecido no inciso Il do Art. 75 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, deveréo ser
apresentados, no minimo, 3 (trés) orcamentos de diferentes empresas dotadas de CNPJ, ou
com CPF para a prestacdo de servicos de terceiros pessoa fisica, para cada servico, item ou
grupo de itens similares a ser adquirido, devendo-se optar pela aquisicdo do orcamento global
de menor valor, ja incluidos todos os custos do fornecedor ou pessoa fisica (fretes, impostos,
carga e descarga), de acordo com as especificagbes previstas no edital relacionado a
concesséo do recurso.

81° O valor referido no caput sera determinado pelo decreto vigente na data de publicacdo do
edital relacionado a concesséo do recurso.

82° Os orcamentos deverdo ter data igual ou com até 06 (seis) meses anterior a compra,
devendo constar: objeto, quantitativo, valores em reais ja incluidos todos os custos do
fornecedor (fretes, impostos, carga e descarga), Razdo Social e CNPJ ou CPF, data e
assinatura.

83° Nos casos de orcamentos recebidos por e-mail institucional do(a) coordenador(a) da acéo,
dispensa-se a assinatura, devendo ser enviada copia do e-mail junto ao orgamento.

84° Nos casos de or¢camentos da internet, € necessario realizar captura de tela em que
aparecam: objeto, quantitativo, valores em reais, data e hora, frete (se houver), CNPJ,
identificacdo da empresa e endereco do site.

85° Nos casos de orcamentos em plataformas de vendas (marketplace) é necessario informar
0 CNPJ da empresa vendedora do produto.

86° Nos casos de despesas referentes a aquisicado de itens de custeio e/ou de capital de
fornecimento exclusivo, os 3 (trés) orcamentos poderédo ser substituidos por uma justificativa
técnica fundamentada emitida pelo(a) coordenador(a) da agcéo, contendo um comparativo de
precos entre o orcamento apresentado e precos praticados com outros Orgdos publicos,
pessoas fisicas ou juridicas (com, no minimo, 3 (trés) notas de empenho, notas fiscais ou
contratos) e uma declaracdo de exclusividade fornecida por sindicatos, federacéo,

confederacao patronal ou entidades equivalentes.

87° A aquisicdo de bens de capital da area de Tecnologia da Informacédo (TI) devera ser
efetuada mediante autorizacdo expressa e escrita do Setor de Tecnologia da Informacéo da
unidade de execucéo da acéo.
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88° A realizagdo de manutencéo de bens de capital devera ser efetuada mediante autorizacdo
expressa e escrita do setor de patriménio ou equivalente da unidade de execuc¢éo da acéao.

Art. 8° Nos casos de despesas referentes a aquisicdo de servicos de terceiros (pessoas fisicas
ou juridicas) de natureza singular, com profissionais ou empresas de notéria especializacéo, 0s
3 (trés) orcamentos poderdo ser substituidos por uma justificativa técnica fundamentada
emitida pelo(a) coordenador(a) da acao, contendo um comparativo de precos entre o
orcamento apresentado e precos praticados com outros 6rgaos publicos, pessoas fisicas ou
juridicas (com, no minimo, 3 (trés) notas de empenho, notas fiscais ou contratos).

Paragrafo Unico. A contratacdo de pessoas fisicas serd somente para a contratacdo de
prestacdo de servicos, incluidos todos os custos dos impostos (INSS, ISS, IR, etc.) que
porventura possam incidir sobre o servigo prestado.

Art. 9° Todo o material permanente adquirido pelo(a) coordenador(a) da acédo é de propriedade
da unidade de execucao da acao, devendo ser doado até a prestacdo de contas, através do
Anexo IV, no setor competente.
Paragrafo unico. Até que seja concluida a doacdo do material permanente adquirido:
l.
O(a) coordenador(a) da acdo e a unidade de execucédo da acao responderédo pela
manuten¢ao do bem em perfeito estado de conservacgéo e funcionamento;

Em caso de roubo, furto ou outro sinistro envolvendo o bem, o(a) coordenador(a) da acéao
devera comunicar imediatamente o fato a unidade de execucéo da acéo, por escrito,
juntamente com a descri¢cao do fato ocorrido.

Art. 10 O(s) mesmo(s) orcamento(s) podera(do) ser compartilhado(s) por diferentes acdes e/ou
coordenadores(as) de acoes.

Art. 11 Despesas de deslocamento, hospedagem e alimentacdo para o desenvolvimento da
acao poderdo ser realizadas sem orcamento prévio, porém deve ser escolhida a opcéo de
menor custo disponivel.

81° A aquisicdo de passagens aéreas devera observar as condi¢gdes definidas no Art. 16 da
Instrucdo Normativa n° 3, de 11 de fevereiro de 2015, ou normativa que vier a substitui-la.

82° O despacho de bagagem devera observar as condi¢cdes definidas no Art. 1° da Instrucao
Normativa SEGES/MP n° 4, de 11 de julho de 2017, ou normativa que vier a substitui-la. As
demais restricdes previstas na referida normativa também deverdo ser observadas.

83° As despesas com alimentagéo destinadas a servidores deverdo observar o disposto no art.
22, 8 5° da Lei n° 8.460/1992, de modo a evitar a caracterizagdo de duplicidade de beneficio
ou de pagamento para a mesma finalidade.

Art. 12 Despesas relacionadas a participacdo em eventos poderao ser executadas desde que

vinculadas a apresentacédo de trabalhos oriundos da ac¢éo, devendo ser respeitados os limites

or¢camentarios determinados pela Instrucdo Normativa Proppi n® 1 de 14 de Dezembro de 2023
, OU normativa que vier a substitui-la.

Paragrafo Unico: Para uso do fomento destinado aos programas de pdés-graduacdo stricto

sensu do IFRS, nédo se aplica a obrigatoriedade de apresentacao de trabalho para participacao
em eventos.

Art. 13 E vedado ao(a) coordenador(a) da ag&o:
l.
Utilizar o recurso para fins distintos dos aprovados do plano de aplicacao de recursos e
/ou previstos no edital relacionado a concessédo do recurso.
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Transferir a terceiros as obrigacées assumidas, mantido o disposto no Art. 17.

Executar despesas em data anterior ou posterior ao prazo estabelecido no edital
relacionado a concesséao do recurso.

Pagar taxas e/ou multas com remarcacéo ou cancelamento de passagens, devendo, tais
despesas correrem a conta de recursos proprios daqueles que deram causa ao fato.

Realizar despesas com taxas bancarias, multas, juros ou correcdo monetaria, inclusive
as referentes a pagamentos ou recolhimentos efetuados fora dos prazos estabelecidos.

VI.

Pagar despesas de rotina como as de contas de luz, 4gua, telefone, combustivel,
pedagios e similares.

CAPITULO IV - DA PRESTACAO DE CONTAS

Art 14 O(A) coordenador(a) da acdo deverd prestar contas a respectiva comissdo de
vinculagdo da acdo (CAGPPI, CAGE, CGAE ou CIEPE Local) ou a comissédo especifica
estabelecida pelo edital relacionado a concesséo do recurso, conforme data estabelecida no
referido edital.

81° A prestacdo de contas € composta pelo conjunto de documento abaixo listados, os quais
deverdo ser enviados através do e-mail institucional do(a) coordenador(a) da acéo:
l.

plano de aplicagao dos recursos (conforme Anexo I);

planilha de alteracéo de despesas, se houver (conforme Anexo II);

.
planilha de prestacéo de contas (conforme Anexo lll);

V.
orcamentos, quando necessério (conforme Arts. 6° e 7°);
V.
documentos comprobatorios e fiscais, entendidos como: notas fiscais, cupons fiscais,
bilhete de passagens e/ou hospedagens e, quando necessario, recolhimento para ente
publico;
VI.
comprovante de devolugéo de valores via Pag Tesouro, quando necessario;
VII.
termo de doacao dos bens, quando necessario (conforme Anexo IV); e
VIII.

relatério de execucédo de objeto (conforme Anexo V).
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§2° Os documentos a que se refere o inciso V do 81° deverdo estar em nome e/ou CPF do(a)
coordenador(a) da acéo, podendo estar em nome e/ou CPF de outro(a) integrante da equipe
nos casos de bilhetes de passagens e hospedagens.
83° No caso de participagdo em eventos, deve ser entregue o comprovante de inscricdo com a
identificacdo do evento, e comprovante de apresentacdo do trabalho, considerando-se o
disposto no Art. 12.
84° Caso haja aquisi¢cdo de bens por meio de importagéo, deverdo ser apresentados copia da
fatura comercial (invoice) e dos comprovantes do pagamento, bem como declaracdo de
importacado, declaracdo de desembaraco e contrato de cambio, isentando a necessidade de
constar o CPF do(a) coordenador(a).
85° Os comprovantes de plataformas de hospedagem deverdo conter o CNPJ da plataforma.
86° No caso de contratacdo de pessoa fisica, o(a) contratado(a) devera apresentar Recibo de
Pagamento Autdbnomo (RPA), que devera estar devidamente datado e assinado pelo(a)
prestador(a) do servico (beneficiario(a)), preenchido com nome completo, endereco,
documento de identificacdo e CPF, valor do servico, especificacdo do servico prestado e os
dados bancarios do(a) contratado(a).
§7° Em caso de devolugcdo de mais de 70% do recurso previsto no plano de aplicacédo de
recursos e concedido para execucao da acao, o(a) coordenador(a) da acao ficara impedido(a)
de solicitar recursos no ano seguinte em editais publicados pelo IFRS.
Art 15 O parecer da prestacdo de contas sera emitido pela respectiva comissao de vinculagéo
da acédo (CAGPPI, CAGE, CGAE ou CIEPE Local) ou pela comisséo especifica estabelecida
pelo edital relacionado a concessao do recurso, através do Anexo VI.
81° O parecer devera concluir, alternativamente, pela:

l.

aprovacao da prestacao de contas, quando:

a.
constatado o cumprimento do objeto da acéo, e ndo observadas inconsisténcias na
documentacéo elencada no 81° do Art. 14, assim como nao observados danos ao
erario.

aprovacao da prestacao de contas com ressalvas, quando:

a.
0 objeto da ac&o nao tenha sido cumprido por motivo de caso fortuito ou forga
maior, desde que devidamente justificado no processo; ou

os resultados obtidos sejam distintos daqueles inicialmente previstos, devidamente
justificadas e comprovadas no processo; ou

for constatada alguma irregularidade de carater formal, ou seja, relacionada a
aspectos administrativos, documentais ou procedimentais que nao resultem em
danos ao erario.

.
reprovacao da prestacdo de contas, sem prejuizo das sancdes civis, penais e
administrativas cabiveis, nas seguintes hipoteses:

a.
omissado no dever de prestar contas; ou



descumprimento injustificado do objeto da acdo; ou

C.
constatacdo de danos ao erario.

82° No caso dos incisos | e Il do 81° o processo de prestacdo de contas serd arquivado
/encerrado.
83° No caso do inciso Ill do 81°, o(a) coordenador(a) da agdo podera regularizar as pendéncias
e/ou submeter recurso a respectiva comisséo de vinculacédo da acdo (CAGPPI, CAGE, CGAE
ou CIEPE Local) no prazo de 15 (quinze) dias Uteis a contar do recebimento do comunicado de
reprovacédo da prestacéo de contas.
84° Caracteriza dano ao erério, entre outros:

a.

Auséncia de devolucao de valores nao utilizados;

Aquisicao de bens ou servigcos em desacordo com o previsto no plano de trabalho;

Auséncia de documentos comprobatérios validos, quando exigidos, nos termos do
Capitulo IlI;

N&o realizacdo dos procedimentos de doacdo dos bens adquiridos;

e.
Indicios de sobreprecos.

85° A comissédo de vinculagdo da acédo (CAGPPI, CAGE, CGAE ou CIEPE Local) ou a
comissao especifica estabelecida pelo edital relacionado a concessao do recurso podera
solicitar parecer técnico para subsidiar a andlise da justificativa apresentada quanto ao nao
cumprimento do objeto da acao.

86° Da aprecia¢cdo das manifestacfes indicadas no caput, cabera recurso do(a) coordenador
(a) da agéo ao Conselho de Campus da unidade de execugao da acdo, com efeito suspensivo

do parecer da prestacdo de contas, até a deliberacéo do érgao.

Art 16 O(A) coordenador(a) da acao que tiver a prestacdo de contas reprovada em primeira
instancia, considerando-se o previsto no 86° do Art. 15, ndo podera submeter propostas em
guaisquer editais geridos pelo IFRS até que as pendéncias sejam regularizadas e/ou o
ressarcimento do valor recebido seja efetuado ao erario, seguindo-se o disposto nesta
Instrucdo Normativa.

81° No caso de reprovacdo da prestacdo de contas por descumprimento injustificado do
objeto, o(a) coordenador(a) da acdo devera devolver a totalidade dos recursos financeiros
recebidos no prazo maximo de 5 (cinco) dias e, em ndo havendo o recolhimento no prazo
estipulado, o(a) coordenador(a) da acéo respondera processo de reposi¢cao ao erario, cabendo
a cobranca a Direcao de Administracao da unidade de execuc¢éo da acéao.

82° No caso de reprovacdo da prestacdo de contas por execucdo em desacordo com o
previsto no Capitulo Ill, apenas os valores relativos aos itens em que for constatado o uso
indevido ficardo sujeitos a devolucao.

83° O disposto no 81° ndo se aplica as bolsas recebidas por discentes vinculados a acao,
excetuando-se bolsas que tenham sido recebidas indevidamente.

CAPITULO V - DAS DISPOSICOES FINAIS



Art 17 Cabe ao(a) coordenador(a) da acéo indicar um(a) substituto(a) nos casos de licencas ou
afastamentos legais, sendo vedada a execucao financeira pelo(a) substituto(a) caso o recurso
ja tenha sido repassado ao(a) coordenador(a).

81° Na impossibilidade de retorno do coordenador(a) até o final da acao, a titularidade desta
devera ser repassada ao(a) substituto(a), e os valores nédo utilizados pelo(a) coordenador(a)
devolvidos por meio do Pag Tesouro, cabendo a unidade de execucao da acdo providenciar
empenho e demais tramites para execucado financeira dos recursos remanescentes pelo(a)
substituto(a).

82° Na impossibilidade de indicacdo de substituto(a) e/ou alteracao de titularidade, ou ainda,
de execucdo dos recursos remanescentes pelo(a) substituto(a), os recursos nao utilizados
deveréo ser devolvidos, ndo isentando o(a) coordenador(a) da prestacéao de contas.

83° Em caso de alteracao na titularidade da ac&o, a responsabilidade pela prestacdo de contas
recaird sobre o(a) novo(a) coordenador(a).

Art 18 Os casos omissos serdo resolvidos pela comissdo de vinculacdo da acao (CAGPPI,
CAGE, CGAE ou CIEPE Local) ou pela comissdo especifica estabelecida pelo edital
relacionado & concessdo do recurso e, em Ultima instancia, pelas Pré-reitorias de Ensino,
Extensdo, Pesquisa, Pés-graduacao e Inovacdo e/ou de Administracao.

Art 19 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo e aplica-se aos
editais publicados posteriormente a sua entrada em vigor.

Dé-se ciéncia e cumpra-se.
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