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ANEXO II

BRIEFING DE DEMANDAS DE COMUNICAÇÃO PARA EVENTOS

SERVIDOR RESPONSÁVEL:

E-MAIL INSTITUCIONAL:

ÁREA(S) / SETOR(ES) 
ENVOLVIDOS:

INFORMAÇÕES GERAIS

EVENTO (nome):

LOCAL DE REALIZAÇÃO OU 
PLATAFORMA ONLINE:

DATA DE INÍCIO: NÚMERO DE DIAS:

PAPEL DO IFRS NO EVENTO:

( ) REALIZAÇÃO ( ) APOIADOR

( ) PARTICIPANTE / EXPOSITOR

FORMATO:

( ) PRESENCIAL ( ) ONLINE

( ) HÍBRIDO

TIPO DE EVENTO:

( ) CICLO DE DEBATES ( ) MESA-REDONDA

( ) COLÓQUIO ( ) MINICURSO

( ) CURSO ( ) MOSTRA

( ) ENCONTRO ( ) OFICINA

( ) ESPETÁCULO ( ) PAINEL

( ) EVENTO ESPORTIVO ( ) PALESTRA

( ) EXPOSIÇÃO ( ) SALÃO

( ) FEIRAS ( ) SEMANA ACADÊMICA

( ) FESTIVAL ( ) SEMINÁRIO

( ) FÓRUM ( ) SIMPÓSIO



( ) HACKATHON ( ) VERNISSAGE

( ) JORNADA ( ) WORKSHOP

( ) OUTROS (descrever):

PÚBLICO DE INTERESSE:

( ) INTERNO - ESTUDANTES ( ) EXTERNO - INSTITUIÇÕES

( ) INTERNO - SERVIDORES ( ) EXTERNO - PÚBLICO GERAL

INFRAESTRUTURA:

( ) PRÓPRIA DA UNIDADE ( ) PRESTAÇÃO DE SERVIÇO CONTRATADA

DEMANDAS DE COMUNICAÇÃO

( ) APOIO PRÉVIO NA ORGANIZAÇÃO - CHECKLIST, PLANEJAMENTO, ETC.

( ) CERIMONIAL - CONVITES PARA AUTORIDADES, ROTEIROS DE CERIMONIAL, ETC.

( )
AUDIOVISUAL - OPERAÇÃO DE EQUIPAMENTOS, COBERTURA AUDIOVISUAL, GESTÃO DE 
TRANSMISSÃO ONLINE, ETC.

( )
PROGRAMAÇÃO VISUAL - CRIAÇÃO DE PEÇAS GRÁFICAS, APLICAÇÕES DE MARCA (BRINDES OU 
ITENS A SEREM ENTREGUES), ETC.

( ) DIVULGAÇÃO - MATÉRIAS PRÉVIAS, COBERTURA, REDES SOCIAIS, ETC.

( )
WEB - CRIAÇÃO DE PÁGINAS PARA O EVENTO, GESTÃO DOS ADMINISTRADORES DESTAS 
PÁGINAS, ETC.

( ) DESEJA DEFINIR EM REUNIÃO COM O SETOR.

Cidade, dia de mês de ano.

COORDENADOR(A) DO EVENTO
nome do evento

(Assinado digitalmente em 15/07/2026 23:15)
JULIO XANDRO HECK

REITOR
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