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ANEXO V
TUTORIAL DE SUBMISSAO DE PROPOSTAS NO MODULO ENSINO - SIGAA

Os projetos devem ser submetidos no SIGAA - Médulo Ensino em:
https://sig.ifrs.edu.br/sigaa/verTelalLogin.do

PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
Na sequéncia é detalhada cada uma das etapas para submissdo de uma proposta.

Caminho no sistema que os servidores devem realizar para submeter uma proposta
no Maddulo “Ensino” do SIGAA.

a. DOCENTES: Portal do Docente > Ensino > Projetos > Projeto de Ensino > Submeter
Projeto

b. TECNICOS ADMINISTRATIVOS: Médulos > Ensino > aba "Projetos" > Submeter
Projeto de Ensino

O inicio do preenchimento da proposta se dara com os “Dados Gerais” do projeto,
onde o servidor devera indicar o:
“Titulo do Projeto”;
"Link Curriculo Lattes Coordenador";
“Edital”;
numero de bolsas solicitadas para as respectivas cargas hordrias;

nuimero de vagas ndo remuneradas para estudantes voluntarios;
periodo de realizacdo do projeto;

Area de Conhecimento CNPQ, especificando pelo menos a grande area e
area.

— Atencgaol!l!

inclusdo digital e diversidade junto aos nucleos de agGes afirmativas e coordenagdes.
- O periodo de realiza¢cdo do projeto deve ser de 01/06/2026 até 31/12/2026.

- Escolher o Edital Proen n2 14/2026 - Apoio a projetos de ensino com foco em acdes de acesso,



https://sig.ifrs.edu.br/sigaa/verTelaLogin.do

SOLICITAR CADASTRO DE PROJETO DE ENSINO

DADOS GERAIS

Titulo do Projeto: #

Link Curriculo Lattes =]
Coordenador: &

DETALHES DO FINANCIAMENTO

Edital: # . v]

Bolsas 4h:
Bolsas 8h:

0
0
Bolsas 12h: 0
Bolsas 16h: |0

Total de Bolsas Solicitadas: # 0 | Alterar Bolsas

Vagas Ndo Remuneradas: 0
Ano de Referéncia: 2025
Periodo:  de [ ate =

(] Projeto comprometido com selecdo de bolsista(s) que sejam publico-alve do Programa de Auxilio Estudantil

AREA DE CONHECIMENTO CNPQ
Grande Area: # | - SELECIONE -
Area: | — SELECIONE —
Sub-Area: | - SELECIONE —

Imagem 1 - Primeiros dados do projeto

Logo abaixo sera necessario escolher a “Dimensao do Projeto”. Deve-se escolher
"Bolsas de Ensino"

DiMmensAo po ProleTo

® BOLSAS DE ENSINO () BOLSAS DE ENSINO E RECURSO FINANCEIRO

Imagem 2 - Dimensdes do Projeto

Nessa mesma tela deverao ser preenchidas as abas referentes a outras informacdes
da proposta, como por exemplo, “Resumo”, “Justificativa”, “Objetivos”, “Metodologia”,
“Resultados”, “Avaliacdo”, “Processo Seletivo”, “Informacbes Adicionais” e “Referéncias”. O
servidor pode clicar em “Gravar Proposta” para salvar e continuar depois, ou em “Avancar”
para continuar o preenchimento. Tanto para gravar a proposta como para avangar, é
necessario o preenchimento de todos os campos obrigatdrios indicados com asterisco.

Resumo | [Susticatis || Okjetvos || Wetodote.. || Masutadl. || Avalisgio || Procaseo Seieive || nforrasoes Adicerai || Meferincies |

0 resumo deve contemplar de forma sucinta os objetivos, metodologia e resultados esperados, de modo a oferecer um pancrama geral da proposta.

% @ (RGBT D |&E

i= i= % Fonte ~ Tamanho da Fi+ |A -3~ | % x* £2

Gravar Proposta | Cancelar || Avancgar >>

Imagem 3 - Abas de detalhes da proposta

Ao escolher gravar a proposta, certifique-se que o sistema ndo gerou nenhuma
mensagem de erro no topo da tela. Abaixo segue um print da tela indicando mensagens de
erro, onde, neste caso, a proposta nao foi gravada, sendo necessdrio preencher os campos
obrigatdrios indicados para gravar a proposta.



Pelo menos uma bolsa de 4, B, 12 ou 16 horas deve ser preenchida.
s« Resumo: Campo obrigatdrio ndo informado.

« Justificativa: Campo obrigatério ndo informado.

« Objetivos: Campo obrigatério ndo informado.

Metodologia: Campo obrigatdrio ndo informado.
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Avaliagdo: Campo obrigatdrio ndo informado.
Resultados: Campo obrigatorio ndo informado.
s« Refer&ncias: Campo obrigatério ndo informado.

« E obrigatério que as propostas sejam submetidas com ne minimo 15 (quinze) dias de antecedé&ncia do inicio de sua execugio.
+ Processo Seletivo: Campo obrigatério ndo informado.

Ensinoe > Capastro pe Proleto pe Ensino

. Dados Gerais do Projeto

Plano de Trabalho do(s) Balsista(s)
Selecionar Servidores

. Selecionar Coordenador

. Anexar Argquives

. Resumo do Projeto

Nesta tela devem ser informados os dados gerais do Projeta.

DU W

Imagem 4 - Topo da tela com mensagens de erro que precisam ser atendidas para gravar a proposta ou
avangar para a proxima tela

Na tela seguinte sera necessario preencher o plano de trabalho do(s) bolsista(s). Para
cada bolsista indicado na tela anterior, deve ser informado a "Carga hordria semanal
destinada ao projeto" (o campo ja vem preenchido automaticamente a partir do que foi
informado na tela anterior), as "Atividades desenvolvidas pelo bolsista" (descrever os
objetivos do plano de trabalho do bolsista e o roteiro de atividades a serem desenvolvidas
pelo bolsista, més a més) e como serd realizada a "Avaliacdo do bolsista" durante a execugao
do projeto. O servidor pode clicar em “Gravar Proposta” para salvar e continuar depois ou
em “Avancar” para continuar o preenchimento.

PLaNo DE TraBaLHO Do(s) EsTupante(s) BoisisTa(s)/VoLunTirIo(s))

PrLano pE TRABALHO
Carga-hordria semanal destinada ao projeto: # 4

Atividades desenvolvidas pelo bolsista: #

4 BB (AR BT U |sEEE=EE | ¥ Fonte + Tamanhao da Fi= Ié'ﬁ' | . x* £2
Avaliacde do bolsista: #
x‘::ﬁﬂlé‘a'«;‘n I U |smE=E=E|Z i % Fonte - Tamanho da Fi~ |AvaP,?- |,¢z x' 2

Gravar Proposta || << Voltar || Cancelar || Avangar >>

Imagem 5 - Plano de trabalho do bolsista

O passo seguinte consiste em adicionar os servidores da equipe de execu¢do do
projeto e informar a "Carga horaria semanal destinada ao projeto". Basta procurar o nome
do servidor, clicar sobre o seu nome, digitar a carga horaria e clicar em “Adicionar Servidor”.



SELECAO DE SERVIDOR
Servidor: #

Carga-horéria semanal destinada ao projeto: #

Adicionar Servidor ao Projeto

Imagem 6 - Escolha de servidores do projeto

— Atencao!l!

O servidor que esta coordenando a a¢gdo também deve ser incluido na lista.

Aqui é recomendado que a equipe do projeto seja composta por no minimo 2 servidores,
pensando na eventual necessidade de alteragao de coordenacgao futuramente.

Com a equipe de execucgao cadastrada, o servidor deve clicar em “Gravar Proposta”
para salvar e continuar depois, ou em “Avancar” para continuar o preenchimento.

SELECAO DE SERVIDOR
Servidor: #

Carga-horaria semanal destinada ao projeto: #

Adicionar Servidor ao Projeto

=: Remover
ListA pE ORIENTADORES DO PRoOJETO

Orientador(a)

CH Dedicada
1796206 - JEAN CARLO HAMERSKI

4
3030862 - PRISCILA DE LIMA VERDUM

2

Gravar Proposta || << Voltar || Cancelar | Avangar >>

Imagem 7 - Servidores vinculados a um projeto

Na tela seguinte devera ser marcado o servidor que sera o coordenador da acdo.
Basta apenas marcar o item com seu nome. Com o coordenador escolhido, basta clicar em

“Gravar Proposta” para salvar e continuar depois ou em “Avancar” para continuar o
preenchimento.

— Atencgao!!!

E indicado que o servidor que estd submetendo a proposta seja o coordenador da acdo.

SELECIONE UM SERVIDOR DO PROJETO coMo COORDENADOR
Ano: 2023

Titulo do Projeto: Projeto teste
Dimensdo Acad&mica: BOLSAS DE ENSINO
LISTA DE SERVIDORES DO PROJETO #

Servidor
JEAN CARLO HAMERSKI
O

PRISCILA DE LIMA VERDUM

Gravar Proposta || << Voltar || Cancelar || Avangar >>

Imagem 8 - Escolha do coordenador da agdo



Na tela seguinte devem ser incluidos os anexos, conforme especificado no Edital.

Titulo: Projeto teste

Descricdo:

Arquivo: * | Escolher Arquive Nenhum arquive escolhido

Anexar Arquive

Imagem 9 - Anexos da proposta

Com os documentos anexados, o servidor deve clicar em “Gravar Proposta” para
salvar e continuar depois, ou em “Avancar” para continuar o preenchimento.

Por fim, serdo apresentadas todas as informagcGes do programa/projeto, sendo
importante revisa-las antes de enviar.

Se tudo estiver correto, basta clicar em “Finalizar Edicdo e Enviar”. A proposta sera
submetida ao edital.

Finalizar Edicdo e Enviar

Imagem 10 - Botdo Finalizar Edi¢ao e Enviar

Sera emitida uma mensagem de confirmacdo de envio de proposta. O coordenador
da acdo podera visualizar um resumo da proposta enviada clicando no botdo “Imprimir
Resumo da Proposta”.

ATENCAO!
Caro Docente, seu projeto foi Enviado com sucesso.
Para visualizar o resumoc do projeto clique no bot3c abaixo.

Imprimir Resumo do Projeto...

Imagem 11 - Mensagem de confirmacdo de envio da proposta e botao para imprimir o resumo.
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