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INTRODUÇÃO 
 

O seguinte manual tem por finalidade mostrar para o usuário a forma correta de realizar a 

conclusão dos alunos em um curso de especialização nível lato sensu. 

Caso permaneçam dúvidas, as mesmas podem ser esclarecidas com a equipe de suporte do 

SIGAA na Reitoria ou ainda abrindo uma solicitação de suporte no site 

https://suporte.ifrs.edu.br utilizando mesmo usuário e senha de acesso ao SIG. No formulário 

de abertura de chamado selecione a “Categoria: SIGAA”. Dessa forma seu chamado cairá na fila 

da equipe de suporte do SIGAA. 

 

 

Contatos: 

Mara Lisiane Sievert – mara.sievert@ifrs.edu.br - (54) 3449-3324 

César Eltz – cesar.eltz@ifrs.edu.br - (54) 3449-3379 

Crístian Gusberti – cristian.gusberti@ifrs.edu.br - (54) 3449-3328 

  

https://suporte.ifrs.edu.br/
mailto:mara.sievert@ifrs.edu.br
mailto:cesar.eltz@ifrs.edu.br
mailto:cristian.gusberti@ifrs.edu.br
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1. CONSOLIDAÇÃO DO TRABALHO DE CONCLUSÃO 
 

Independentemente de qual é o tipo do componente curricular TCC (se atividade ou disciplina), 

o aluno deve ter concluído todas as disciplinas do curso antes que seja feita a consolidação deste 

componente. 

Abaixo serão apresentados os procedimentos de consolidação do TCC para os casos onde ele é 

uma DISCIPLINA e para os casos onde ele é uma ATIVIDADE. 

 

1.1. Se o TCC for do tipo DISCIPLINA: 
 

Na aba “Aluno” em “Matrícula”, clique em “Consolidação Individual”: 
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Busque pelo discente e em seguida clique no botão verde: 

 

Na tela seguinte serão mostradas as turmas em que o aluno está matriculado. Selecione o TCC 

e clique no botão verde: 

 

Na sequência informe a nota e as faltas do aluno na disciplina. Preencha com a sua senha de 

acesso ao sistema e clique em “Consolidar Individual”. 
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Uma mensagem de sucesso será exibida confirmando a realização da consolidação: 

 

 

Nesta configuração onde o TCC é uma DISCIPLINA, o nome do trabalho de conclusão não aparece 

no histórico. Se essa informação for necessária ela pode ser inserida através do campo 

observações. 

Para isso, na aba “Aluno”, clique em “Editar Observações do Discente”. 

 

 

Busque pelo aluno e clique no botão verde. 
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Na aba “Inserir Nova Observação” inclua as informações necessárias e após clique em 

“Confirmar”. 

 

 

Ainda nesta configuração em que o TCC é uma disciplina, não deve ser utilizada a opção de 

registro de Trabalho Final, pois isso duplicará a informação do TCC no histórico. 
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1.2. Se o TCC for do tipo ATIVIDADE: 
 

Na aba “Aluno” em “Trabalho Final”, clique em “Cadastrar”: 

 

 

Na tela seguinte, busque pelo aluno e clique no botão verde: 
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Na sequência informe os dados solicitados e após clique em “Próximo Passo”: 

 

1 – Semestre de realização do TCC; 

2 – Data de início do TCC; 

3 – Orientador do TCC; 

4 – Data de fim do TCC; 

5 – Nota obtida no TCC; 

6 – Clique para avançar. 

 

Na próxima tela confirme as informações digitadas e clique em “Confirmar”. 
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Na sequência preencha com as informações solicitadas e clique em “Cadastrar”. 

 

Uma mensagem de confirmação será exibida: 
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Através desta configuração as seguintes informações do TCC serão exibidas no histórico: 

 

A carga horária do TCC, entretanto, não é exibida. Caso essa informação seja necessária ela pode 

ser inserida através do campo observações. O procedimento para realizar o cadastro desse tipo 

de observação foi demonstrado anteriormente (página 06). 

Uma sugestão de texto para o registro da CH do TCC nas observações poderia ser: “XX horas 

foram cumpridas para a elaboração do Trabalho de Conclusão de Curso”. 
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2. CONCLUIR PROGRAMA 
 

Após a conclusão de todas as disciplinas e a consolidação do trabalho de conclusão o aluno 

pode ser concluído. 

Importante: a conclusão do aluno deve ser feita no mesmo mês em que o aluno defende 

o TCC. Essa exigência é importante pois o sistema registra o mês de conclusão no histórico 

escolar e essa informação não pode ser alterada manualmente no momento da conclusão. 

 

Para concluir um aluno, na aba “Aluno”, clique em “Concluir Programa”: 

 

 

Na tela seguinte busque pelo aluno e clique no botão verde: 
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Na tela seguinte informe o semestre de referência da conclusão e a data de colação. Na 

sequência clique em “Próximo Passo”. 

 

Na tela seguinte informe sua senha de acesso ao sistema e clique em “Confirmar”. 

 

 

Uma mensagem de sucesso será exibida confirmando a conclusão. 

 
 

E isso conclui todo o processo de conclusão de programa. 

Parabéns! 


