
Capa ou tela de abertura
(Obrigatório)




















Título da obra :
subtítulo (se houver)












nomes do(s) autor/a(es/as) ou organizador/a(es/as)










Falsa folha de rosto
(Opcional) 













Título da obra :
subtítulo (se houver)










Autor(es/as) OU Organizador(es/as)








Tela de dados e créditos ou folha de rosto
(Obrigatório)


















Título da obra
subtítulo (se houver)









Autor(es/as) OU Organizador(es/as)










Local, Ano
Tela de dados e créditos ou Verso da folha de rosto
(Obrigatório)

Exemplo do que pode ser indicado no verso da folha de rosto:

Nome e endereço da editora
Créditos institucionais
Comissão técnica, científica ou editorial
Créditos técnicos, EXEMPLOS:
revisão
diagramação
formatação
capa
ilustrações
outros
	indicação de fomento

Número da edição, número da impressão, ano e tiragem de exemplares.
Exemplo Livro impresso:
1ª edição
1ª impressão (2026): 
Tiragem: 150 exemplares 

Exemplo Livro Digital:
1ª edição
Livro eletrônico (2026)












Dados Internacionais de Catalogação na Publicação/ficha catalográfica
Elaborada pelo setor de publicações
ISBN
DOI
Registros atribuídos pelo setor de publicações



Dedicatória
(Opcional)

Texto curto, no qual o autor dedica seu trabalho a alguém. Inicia-se em página ímpar.











Dedico este trabalho aos meus pais, amigos e ….



















Agradecimentos
(Opcional)

Página na qual o autor agradece às pessoas e às instituições que cooperaram com a obra. Deve-se restringir ao absolutamente necessário. Inicia-se em página ímpar.



	Agradeço a todos que tornaram possível o desenvolvimento deste livro...


























Epígrafe
(Opcional)

Citação inserida no início da obra ou no início de cada capítulo, devendo constar o nome do autor da citação. Inicia-se em página ímpar.





















É necessário mais espírito para prescindir de uma palavra do que para empregá-la.
Paul Valéry

[bookmark: _bj2uimfqfbeq]



[bookmark: _tf7ck71q5j6j]Apresentação (Obrigatória)
[bookmark: _6z2z03v3ifbn]Prefácio (Opcional)

Texto de esclarecimento, justificação ou comentário. Prefácio quando escrito por outra pessoa e apresentação quando escrito pelo próprio autor.
































[bookmark: _ikx82ecquve2]Sumário
(Obrigatório)

	Organizada de acordo com a ABNT NBR 6027 e as divisões das seções de acordo com a ABNT NBR 6024.

Exemplo de sumário de livro de autoria individual ou em coautoria.
INTRODUÇÃO
TÍTULO DA SEÇÃO PRIMÁRIA
TÍTULO DA SEÇÃO PRIMÁRIA
TÍTULO DA SEÇÃO SECUNDÁRIA
Título da seção terciária
Título da quaternária
Título da quinária
CONSIDERAÇÕES FINAIS
REFERÊNCIAS
APÊNDICE A - TÍTULO DO APÊNDICE
Sumário
Exemplo de sumário de obra coletiva estruturada em partes e capítulos.

PARTE I - TÍTULO DA PARTE
CAPÍTULO 1 - TÍTULO DO CAPÍTULO 
INTRODUÇÃO
TÍTULO DA SEÇÃO SECUNDÁRIA
TÍTULO DA SEÇÃO SECUNDÁRIA
CONSIDERAÇÕES FINAIS
REFERÊNCIAS
CAPÍTULO 2 - TÍTULO DO CAPÍTULO 
INTRODUÇÃO
TÍTULO DA SEÇÃO SECUNDÁRIA
Título da seção terciária
TÍTULO DA SEÇÃO SECUNDÁRIA
CONSIDERAÇÕES FINAIS
REFERÊNCIAS
PARTE II - TÍTULO DA PARTE …
[bookmark: _4h8hew37dokb]1 Parte Interna 
[bookmark: _p4uz2ben64pc]1.1 Elementos textuais 
Parte do trabalho onde se desenvolve o conteúdo, é composta basicamente por introdução, corpo do texto (desenvolvimento) e conclusão/considerações finais.	
[bookmark: _rcu0m2utj479]1.1.1 Introdução
Primeira parte do texto. Refere-se diretamente ao tema do trabalho e apresenta os objetivos da obra. Deve canalizar a atenção do leitor de forma a desafiá-lo e a estimulá-lo à leitura. Deve ser breve, e sua redação pode assumir a forma de resumo. Inicia-se em página ímpar.
[bookmark: _ivtoaerw045o]1.1.2 Corpo ou desenvolvimento
Parte em que é desenvolvido o conteúdo dos livros e pode ser dividido em capítulos, partes, entre outros:
a) Livro: publicação não periódica que contém acima de 49 páginas, excluídas as capas, e que é objeto de Número Padrão Internacional de Livro (ISBN).
[bookmark: _2ps3elpj93dj]1.1.3 Conclusão/Considerações finais
Parte final do texto. Apresenta resenha dos resultados do tema desenvolvido.
[bookmark: _ocg99w9aeo1c]2 Regras gerais de apresentação
[bookmark: _m0wz4llpwc0r]2.1 Apresentação
O documento deve ser apresentado em formato A4 (21,0 x 29,7 cm).
a) digitar o texto na cor preta;
b) fonte Arial tamanho 12 para o texto;
c) fonte tamanho 10 ou 11 para texto de citações longas, notas de rodapé;
d) margens de 2 cm para todas as bordas;
e) citação longa (com mais de três linhas) com recuo de 4 cm a partir da margem esquerda e espaçamento simples;
f) fonte tamanho 10 ou 11 para texto de citações diretas com mais de 3 linhas, notas de rodapé, legendas e fontes das ilustrações e tabelas e paginação;
g) espaçamento 1,5 cm para todo o texto e espaçamento simples para as citações de mais de três linhas, notas de rodapé, legenda e fonte das ilustrações e tabelas e entre uma referência e outra, na lista de referências.
[bookmark: _5rcfp4thp3w4]2.2 Paginação
A numeração das páginas deve ser em algarismos arábicos. As folhas iniciais do livro até o sumário são contadas, mas não numeradas. A localização fica de acordo com o projeto gráfico desenvolvido para a publicação.
[bookmark: _p4tw4t7k65lp]2.3 Títulos internos
Opcional. Deve ser destacado do texto por entrelinhamento maior e/ou outro recurso gráfico. Recomenda-se elaborar a numeração progressiva das partes, dos capítulos, das seções, dentre outros, conforme a ABNT NBR 6024.
[bookmark: _5pc0myjf5b8l]2.4  Citações 
Devem ser apresentadas conforme a ABNT NBR 10520.

a) Citação direta: Transcrição de parte da obra do autor consultado.
b) Citação indireta: Texto baseado na obra do autor consultado.
c) Citação de citação: Citação, direta ou indireta, de um texto em que não se teve acesso ao original.

	Exemplos de citações diretas, indiretas e citação de citação podem ser consultadas no Manual de elaboração de trabalhos acadêmicos.
[bookmark: _n5y09m74mlud]2.5 Abreviaturas 
Quando mencionadas pela primeira vez no texto, devem ser indicadas entre parênteses e precedidas do nome completo. Nas menções subsequentes, pode-se utilizar somente a abreviatura ou sigla.

[bookmark: _fny22sm969z3]2.6 Notas 
As notas de rodapé são indicações, observações ou aditamentos ao texto feitos pelo autor, tradutor ou editor. As notas de rodapé podem ser: notas explicativas, as quais são usadas para esclarecer ou complementar o texto, ou notas de referência, usadas para indicar a referência completa de uma obra. A numeração das notas é feita através de algarismos arábicos e não são sequenciais, devendo iniciar a cada seção, digitado com espaço simples, fonte tamanho menor que o utilizado no corpo do texto e alinhamento justificado. Devem ser apresentadas conforme a ABNT NBR 10520.
Exemplos de notas de referência e explicativas podem ser consultadas no Manual de elaboração de trabalhos acadêmicos.
[bookmark: _13o709prah71]2.7 Equações e fórmulas

EXEMPLO 

(x2 + y2)/5 = n                                                                                                           (1)
x2 + y2 = z2                                                                                                               (2)

[bookmark: _nrr6v4bkfrjp]2.8 Ilustrações 
Qualquer que seja o tipo de ilustração, esta deve ser precedida de sua palavra designativa (desenho, esquema, fluxograma, fotografia, gráfico, mapa, organograma, planta, quadro, retrato, figura, imagem,  entre outros), seguida de seu número de ordem de ocorrência no texto, em algarismos arábicos,  de travessão e do respectivo título.
Quadro 1 - Estrutura do livro físico e eletrônico
	          Parte externa 
	Capa ou tela de abertura*
Folhas de guarda* (apenas físico)
Lombada* (apenas físico)
Orelhas (apenas físico)

	









Parte Interna

	
Elementos pré-textuais para livros/folhetos físicos e eletrônicos


	Falsa folha de rosto
Tela de dados e créditos ou Folha de rosto*
Verso da folha de rosto* 
Dedicatória
Agradecimento
Epígrafe
Listas de ilustrações, tabelas etc
Sumário* 

	
	Elementos textuais* para livros/folhetos físicos e eletrônicos

	Títulos internos (Introdução, corpo ou desenvolvimento, conclusão)
Citações
Abreviaturas
Notas
Equações e fórmulas
Ilustrações e tabelas

	
	Elementos pós textuais para livros/folhetos físicos e eletrônicos
	Posfácio
Referências
Glossário
Apêndice
Anexo
Índice

	*Elementos obrigatórios para livros 


Fonte: Elaborado pela autora com base na ABNT NBR 6029 (2025).
Figura 1 - Anatomia do livro físico
[image: ]
Fonte: O Capista (s.d).

A resolução ideal para imagens impressas é de 300 pixels por polegada (dpi), o que garante nitidez e detalhes. Para imagens digitais, a resolução de 72 dpi é a mais comum. 
[bookmark: _cmowtl3ac4pg]2.9 Tabelas
Devem ser citadas no texto, inseridas o mais próximo possível do trecho a que se referem, e padronizadas  conforme as Normas de Apresentação Tabular do IBGE. Deve-se indicar a fonte consultada (elemento  obrigatório, mesmo que seja produção do próprio autor), de acordo com a ABNT NBR 10520. 

Tabela 1 - Tabela de formatos de livros impressos
	Formato
	Dimensões (cm)
	Definição
	Uso comum

	Brochura (Paperback)
	14 x 21
	Livro com capa flexível, colada ou costurada.
	Romances, livros acadêmicos, best-sellers e edições econômicas.

	Capa Dura (Hardcover)
	16 x 23
	Capa rígida, geralmente com sobrecapa. Encadernação durável.
	Edições especiais, clássicos, livros de arte e colecionáveis.

	Livro de bolso (Pocket)
	11 x 18 (varia)

	Versão compacta e portátil, com papel fino e capa flexível.
	Livros de viagem, ficção popular e edições de baixo custo.

	A5
	14,8 x 21 e/ou 16 x 23
	Tamanho intermediário, equilibrado entre portabilidade e legibilidade.
	Manuais, dissertações, livros técnicos e poesia.

	A4
	21 x 29,7
	Formato grande, semelhante a folhas de papel A4.
	Livros didáticos, catálogos, revistas acadêmicas e livros de receitas.

	Square (Quadrado)
	20 x 20
	Formato quadrado, com proporções iguais.
	Livros infantis, fotografia, arte e culinária.


Fonte: Elaborado pelo autor (2025).
















[bookmark: _8s0eroxq6w8g]Referências
(Obrigatório)

Conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um documento, que permita sua identificação individual. As referências devem ser elaboradas de acordo com a NBR 6023.
Exemplos de referências podem ser consultados no Manual de elaboração de trabalhos acadêmicos.

ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS (ABNT). NBR 10520:
informação e documentação: citações em documentos: apresentação. Rio de Janeiro: ABNT, 2023.

ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS (ABNT). NBR 6023:
informação e documentação: referências: elaboração. Rio de Janeiro:
ABNT, 2018.

ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS (ABNT). NBR 6024:
informação e documentação: numeração progressiva das seções de
um documento escrito. Apresentação. Rio de Janeiro: ABNT, 2012.

ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS (ABNT). NBR 6027:
informação e documentação: sumário: apresentação. Rio de Janeiro:
ABNT, 2012.

FUNDAÇÃO INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA (IBGE). Normas de   apresentação tabular. 3. ed. Rio de Janeiro: IBGE, 1993. Disponível em: https://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/livros/liv23907.pdf. Acesso em: 18 maio. 2022.











[bookmark: _1r32kzrf6mmy]Glossário
(Opcional)

Lista em ordem alfabética de palavras ou expressões técnicas de uso restrito, utilizadas no texto, acompanhadas das respectivas definições.  

Exemplo

Anexo: texto ou documento não elaborado pelo autor, que serve de fundamentação, comprovação e ilustração.
Apêndice:  texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de complementar sua argumentação, sem prejuízo da unidade nuclear do trabalho. 
Dados internacionais de catalogação na publicação: recurso técnico que registra as informações bibliográficas que identificam a publicação na sua situação atual e anterior, incluindo o Número Padrão Internacional de Livro (ISBN).
Folha de rosto: folha que contém os elementos essenciais à identificação do trabalho.
Índice: relação de palavras ou frases, ordenadas segundo determinado critério, que localiza e remete para as informações contidas num texto.
ISBN: o ISBN (International Standard Book Number) é um padrão numérico criado com o objetivo de fornecer uma espécie de “RG” para publicações monográficas, como livros, artigos e apostilas.
Livro: publicação não periódica que contém acima de 49 páginas, excluídas as capas, e que é objeto de Número Padrão Internacional de Livro (ISBN).
Posfácio: matéria informativa ou explicativa, posterior à conclusão do texto que, de alguma forma, altere ou confirme o conteúdo do mesmo. 
Quadro: apresenta informações textuais, de forma discursiva, com todas as bordas fechadas.
Tabela: apresenta informações, de forma não discursiva, com as laterais abertas.






[bookmark: _w0bkx0i9l4a4]Apêndice
(Opcional)

Texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de complementar sua argumentação, sem prejuízo da unidade nuclear do trabalho.

Exemplo 1

APÊNDICE - TIPOS DE LICENÇAS 

Exemplo 2

Apêndice A - Tipos de licenças
Apêndice B - Lista de verificação

[bookmark: _gdbnlqrvey77]Anexo
(Opcional)
Elemento opcional. Deve ser identificado pelo termo designativo “ANEXO”, travessão e respectivo título. 

Exemplo 1

ANEXO - PASSOS PARA TRANSFORMAR A SUA MONOGRAFIA/DISSERTAÇÃO/TESE
EM LIVRO

Exemplo 2

Anexo A - Ficha de avaliação
Anexo B - Termo de compromisso



[bookmark: _5d0yqjp6j1pi]Índice
(Opcional)

Elemento opcional. Deve ser elaborado conforme a ABNT NBR 6034 e localizado no final da publicação. Recomenda-se a apresentação das entradas em linhas separadas, com recuo progressivo da esquerda para a direita para subcabeçalhos.

Exemplo

Folheto, 2
Ilustração, 4
	Quadro, 5
Tabela, 6





















[bookmark: _i5n6423ff1y7]ANEXO - PASSOS PARA TRANSFORMAR A SUA MONOGRAFIA/DISSERTAÇÃO/TESE
[bookmark: _x7teeum5rmj2]EM LIVRO[footnoteRef:0] [0:  Extraído do Manual de processos do IFRN.] 


1. Caso o título seja muito extenso, ele deve ser transformado, de maneira que se torne atrativo para o leitor.
2. O sumário deve ser adaptado para o formato de livro, tornando as nomenclaturas dos capítulos mais apropriadas para esse gênero textual (consequentemente, o que é mudado no sumário também é mudado no corpo do texto, de maneira correspondente);
3. Não faça remissiva à tese, dissertação ou monografia sem necessidade, use isso apenas na apresentação e/ou introdução do livro;
4. O capítulo metodológico deve ser reformulado e/ou excluído da estrutura do livro, caso considerado necessário deve ser adaptado e/ou reescrito, e/ ou incluído na apresentação/introdução;
5. O capítulo teórico, caso seja muito extenso e técnico, deve ser reescrito, atentando para o uso de uma linguagem clara e objetiva, a fim de proporcionar uma leitura fluente e proveitosa para o leitor.
6. Os resultados da pesquisa devem ser incluídos no corpo do texto de forma menos técnica/acadêmica, eliminando-se referências diretas à tese ou à dissertação e reavaliando-se a necessidade de figuras, quadros, tabelas,
fotografias e ilustrações;
7. As referências da pesquisa devem ser revistas, tentando suprimir o excesso de bibliografia, a fim de evitar o excesso de informações técnicas e facilitar a leitura do texto.
8. Apenas as notas de rodapé que sejam essenciais para o entendimento do texto devem ser mantidas. Além disso, devem ser evitadas as notas de rodapé que sejam muito longas, para que o fluxo da leitura não seja interrompido.
9. Sobre as citações, seguem as seguintes considerações:
9.1. Use as citações no corpo do texto (evite usar em notas);
9.2. Evite usar citações em língua estrangeira. Caso seja estritamente necessário, traduza-as;
9.3. Dê preferência para citações mais curtas;
9.4. Evite o uso de muitas citações em uma mesma página.
10. Nos procedimentos de início e finalização da obra, procure suprimir procedimentos de metalinguagem excessivos, ou seja, não há necessidade de anunciar o que está por vir na obra, nem de retomar o que já foi dito. Mantenha apenas os procedimentos que sejam necessários, evitando excessos.
11.Os trechos do texto que sejam destinados a diálogos com a banca (através de adjetivos, menções, referências, etc.) devem ser suprimidos.
12.As listas devem ser excluídas do texto, sendo elas:
12.1. Listas de figuras/ilustrações (mapas, gráficos, imagens, fotografias);
12.2. Lista de tabelas;
12.3. Lista de quadros;
12.4. Lista de abreviaturas/siglas.
13. Para o texto que conter apêndices (elaborados pelo autor) e anexos (elaborado por outros autores), procure inseri-los diretamente no corpo do texto.
Além disso, devem ser mantidos os apenas os documentos estritamente
necessários para a compreensão do leitor.
Além do que foi apresentado em relação à estrutura do texto em si, também é necessário mencionar a linguagem utilizada no texto, tendo em vista que, na tese/dissertação/monografia, o texto apresentado geralmente é muito técnico, com metalinguagens que dificultam a leitura de um leitor que, quando pensamos em publicações no formato de livro, muitas vezes não será acadêmico, tendo em vista o alcance maior desse tipo de publicação. Sendo assim, o autor deve evitar, por exemplo, usar nomenclaturas técnicas nos títulos dos capítulos, como “Fundamentação teórica”, “Resultados”, “Discussão”, tentando torná-las mais atrativas para o leitor. Além disso, em relação ao próprio corpo do texto, o autor deve tentar deixar a sua linguagem mais acessível, retirando expressões muito específicas de sua área de conhecimento, ou pelo menos, explicando-as ao leitor.
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