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A inclusdo de membro na Comissdo de Ensino no SIGAA deve ser realizada pelo(a)
gestor(a) de projetos de ensino no Campus, através de acesso ao SIGAA - Mddulo Ensino em:
https://sig.ifrs.edu.br/sigaa/verTelalogin.do

Na sequéncia é detalhada cada uma das etapas para este fim.

1. Acessar o menu para inclusdo de membro na Comissao de Ensino

Caminho no sistema que o(a) gestor(a) de projeto de ensino deve acessar para
inclusdao do membro na Comissdo de Ensino:

Modulos > Ensino > Comissdao de Monitoria > Cadastrar Membro da Comissao

Menu Ensino

Projet... ‘ Comissdo de Monitoria H Consult... Gerenciar Projet...

@ Editar Comissdo / @ Avaliagdes
|® cadastrar Membro da Comisséo] @ Distribuir Relatérios de Projetos
[ Alterar/Remover Membro da Comisséo [ Avaliar Relatérios de Projetos

[ Visualizar Relatérios do Membro da Comiss&o
[ Avaliar Projetos

[ Avaliar Resumo EIPE

[ Consultar Resumos do EIPE

Imagem 1 - Caminho no sistema para inclusdo de membro na Comissdo de Ensino (Mdédulo Ensino)

2. Incluir o membro na Comissao de Ensino

Apds acessar o menu conforme indicado na etapa 1, serd aberta a tela de cadastro
de membro em comissdo, conforme exibido na Imagem 2. E necessario informar o nome
do(a) servidor(a), comissdo (necessario selecionar “Comissdo de Ensino”), Grande Area,
Area, Inicio do Mandato e Final do Mandato. A opcdo “Também desejo cadastrar
participacdo em colegiado” ndo deve ser marcada. Apds informados todos os campos, é
necessario clicar no botao “Cadastrar”.


mailto:proen@ifrs.edu.br
https://sig.ifrs.edu.br/sigaa/verTelaLogin.do
https://sig.ifrs.edu.br/sigaa/monitoria/index.jsf

EnsiNno > MeMBRos DA CoMissAo

Para cadastrar participagdo em colegiado é necessario que o Servidor selecionado seja um Docente.

ATRIBUIR MEMBRO DA CoMIssAo

Servidor(a): *

Comissdo: | -- SELECIONE -- v
Grande Area: # | -- SELECIONE -- v
Area: | -- SELECIONE -- v
Inicio do Mandato: * E
Final do Mandato: * M

Também desejo cadastrar participagdo em colegiado: O

Cadastrar || Cancelar
* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Imagem 2 - Tela de inclusao de membro em comissao

Apds clicar no botdo “Cadastrar”, se todos os campos foram informados
corretamente, uma nova tela sera aberta, informando que a operacdo foi realizada com
sucesso, conforme exibido na Imagem 3.

!‘/ « Operagdo realizada com sucesso!

EnsiNno > MemBRos DA ComissAo

ESCOLHA A COMISSAO E CLIQUE BUSCAR

Comissdo: | COMISSAO DE ENSINO v Buscar

Imagem 5 - Confirmagao de inclusdo de membro em comissao realizada com sucesso
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