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TUTORIAL DE ENVIO DE RELATORIO FINAL NO MODULO ENSINO - SIGAA

Responsavel: Coordenador(a) do projeto de ensino

O relatério final deve ser enviado pelo(a) Coordenador(a) do projeto de ensino no
SIGAA - Médulo Ensino em: https://sig.ifrs.edu.br/sigaa/verTelalLogin.do

Na sequéncia é detalhada cada uma das etapas para envio de um relatdrio final de
projeto de ensino.

1. Acessar o menu para preenchimento do relatério final

Caminho no sistema que os servidores devem realizar para envio de relatério final no
Mdédulo “Ensino” do SIGAA:

a. DOCENTES: Portal do Docente > Ensino > Projetos > Projeto de Ensino > Coordenacao
de Projeto > Relatdrios de Projeto
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Imagem 1 - Caminho no sistema para envio de relatério final por parte do(a) docente (Portal do Docente)

b. TECNICOS ADMINISTRATIVOS: Mdédulos > Ensino > aba "Projetos" > Cadastrar
Relatdrio Final de Projeto
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Imagem 2 - Caminho no sistema para envio de relatério final por parte do(a) servidor(a) técnico
administrativo (Médulo Ensino)

2. Localizar o projeto e acessar o formulario de preenchimento do
relatorio final

Apds acessar o menu conforme indicado na etapa 1, sera aberta uma listagem dos
projetos de ensino em execu¢do em que o(a) servidor(a) consta como coordenador(a). Caso
um determinado projeto tenha sido aprovado pela CAGE do Campus e ndo esteja na
listagem, é necessario informar a gestdo de ensino do Campus (através de envio de e-mail
para projetos.ensino@<campus>.ifrs.edu.br), para que a situacdo do projeto seja alterada
para “Em Execucdo”. Somente projetos com esta situacdo estardo disponiveis na listagem.

Para acessar o formuldrio de preenchimento do relatdrio, clique no icone “Cadastrar
Relatdrio Final” & no respectivo projeto que se deseja cadastrar o relatério, conforme

indicado na Imagem 3.

PoRrTAL DO DOCENTE > RELATORIOS DE RENOVAGAO/ FINAL DO PROJETO
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2024 - Projeto teste
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Imagem 3 - Acessar o formulario de preenchimento do relatério final

3. Preencher o relatério final

Apds acessar o formuldrio de preenchimento do relatério conforme indicado na
etapa 2, o formuldrio serd exibido, e o(a) coordenador(a) do projeto devera preencher as
informacGes requisitadas, conforme demonstrado na Imagem 4.


https://sigteste.ifrs.edu.br/sigaa/monitoria/index.jsf

PortAL o DocenTeE > CapasTRo DE RELATORIO DO PROJETO

RELATORIO FINAL DE PROJETO DE ENSINO

PROJETO DE ENSINO:
Projeto teste

A) QUANTO AOS OBJETIVOS:
0O projeto atendeu aos objetivos inicialmente propostos? #

V7
B) QUANTO AS ATRIBUICOES DOS ESTUDANTES BOLSISTAS OU VOLUNTARIOS:
Relacione as atribuicBes executadas pelos estudantes bolsistas ou voluntarios. #

Z
C) QUANTO A PARTICIPAGAO DOS ESTUDANTES BOLSISTAS OU VOLUNTARIOS EM EVENTOS:
Os estudantes bolsistas ou voluntarios cumpriram as exigéncias postas pelo edital, quanto a apresentag&o de resultados parciais alcangados pelo projeto? «

® sim O Ngo O Parcialmente

D) QUANTO A METODOLOGIA APLICADA:
Escreva estratégias que foram desenvolvidas durante a vigéncia do projeto, explicitando-as quanto aos seguintes aspectos:
» Fungao do estudantes bolsistas ou voluntarios como apoio pedagdgico ao desenvolvimento das atividades. #

y
» Integragdo entre as dreas do conhecimento. #

z
» Carater pedagdgico inovador.

7

E) QUANTO AO APRIMORAMENTO DO PROJETO:
Indique sugestdes que levem a superagao das dificuldades e aperfeicoamento do projeto. #

F) ARQUIVO: (opcional)
Selecione o arquivo que deseja anexar abaixo. Ao Salvar o rascunho ou clicar em Enviar Relatdrio, 0 arquivo sera anexado automaticamente.

Choose File | No file chosen

N&o ha arquivo anexado para este relatério

Salvar (Rascunho) || Enviar Relatério = Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatério.

Imagem 4 - Formulario de preenchimento do relatério final

Na secdao “F) ARQUIVO” do formuldrio, deve(m) ser anexado(s) o(s) arquivo(s) do
relatdrio final do(a)(s) estudante(s) bolsista ou voluntario, cujo modelo pode ser encontrado
no respectivo edital de selecdo de bolsistas do Campus ou, na auséncia deste, deve ser
usado este modelo. Outros arquivos, como certificados ou comprovantes de participagdo em
eventos, bem como demais documentos pertinentes, podem ser incluidos como anexos.
Todos os documentos devem ser reunidos em um Unico arquivo no formato PDF.

Apds finalizar o preenchimento, o(a) coordenador(a) pode salvar o relatério para
posterior envio ou edicdo, clicando no botdo “Salvar (Rascunho)” | Salvar (Rascunho) | oy
enviar o relatério de forma definitiva clicando no botdo “Enviar Relatério” | _Enviar Relatério

Apds salvar ou enviar o relatdrio, ele fica disponivel para edi¢do ou visualizacado,
respectivamente, conforme pode ser visualizado na Imagem 5 (exemplo para relatério
enviado).
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PROJETOS DE ENSINO COORDENADOS OU CRIADOS PELO USUARIO ATUAL
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Imagem 5 - InformagGes sobre o relatorio apos ele ter sido submetido para avaliagao.

Apds o envio do relatério, a situacdo do projeto de ensino passard para
“AGUARDANDO DISTRIBUICAO DO RELATORIO” e a situa¢do do relatério passard para
“AGUARDANDO DISTRIBUICAO”. O(A) coordenador(a) do projeto deverd aguardar a
avaliacdo do documento pela CAGE do Campus. Durante o processo de avaliacdo pela CAGE,
o(a) coordenador(a) recebera e-mails notificando mudancas na situacao do projeto. Caso o
relatério seja aprovado, a situacio final do projeto serd “CONCLUIDO”.
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