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TUTORIAL DE EMISSÃO DE DECLARAÇÃO E CERTIFICADO DE PARTICIPAÇÃO EM PROJETOS 

DE ENSINO - MÓDULO ENSINO - SIGAA 

Responsável: Servidor(a) membro(a) da equipe de execução do projeto de ensino 
 

Essa funcionalidade deve ser usada por servidores para a autoemissão de 

declarações e certificados de participação como membro da equipe de execução de Projetos 

de Ensino.  

Uma declaração de participação pode ser gerada quando o projeto encontra-se em 

execução, ou seja, o projeto deve estar com a situação “EM EXECUÇÃO” ou “EM EXECUÇÃO 

COM RELATÓRIO FINAL”. Para que o projeto esteja em execução, é necessário que ele tenha 

sido submetido a um determinado edital e aprovado pela CAGE do Campus para execução. 

Com o projeto de ensino em execução, a declaração do servidor membro da equipe de 

execução estará automaticamente disponível e não é necessário nenhum outro 

procedimento além da própria emissão da declaração. 

Um certificado de participação em projeto de ensino pode ser gerado quando o 

projeto já foi concluído, ou seja, o projeto deve estar com a situação “CONCLUÍDO”. Para que 

o projeto esteja concluído, é necessário que seu relatório final tenha sido cadastrado e 

aprovado pela CAGE do Campus. Com o projeto de ensino concluído, o certificado dos 

servidores membros da equipe de execução estará automaticamente disponível e não é 

necessário nenhum outro procedimento além da própria emissão do certificado. 

Na sequência é detalhada cada uma das etapas para a emissão de declaração ou 

certificado de participação em projetos de ensino. 

1.​ Acessar o menu para emissão de declaração ou certificado 
 

Caminho no sistema que os servidores devem realizar para emissão de declaração ou 

certificado no Módulo “Ensino” do SIGAA: 

 

a.​ DOCENTES: Portal do Docente > Ensino > Projetos > Projeto de Ensino > Certificados 

e Declarações 

 

mailto:proen@ifrs.edu.br


 
Imagem 1 - Caminho no sistema para envio de relatório final por parte do(a) docente (Portal do Docente)   

 

 

b.​ TÉCNICOS ADMINISTRATIVOS: Módulos > Ensino > aba "Projetos" > Certificados e 

Declarações 

 

 
Imagem 2 - Caminho no sistema para acessar a funcionalidade de emissão de declaração ou certificado por 

parte do(a) servidor(a) técnico administrativo (Módulo Ensino)   

 

2.​ Localizar o projeto e emitir a declaração ou certificado de participação 
​ Após acessar o menu conforme indicado na etapa 1, será aberta uma listagem dos 

projetos de ensino em execução ou concluídos em que o(a) servidor(a) consta como 

membro(a) da equipe de execução. Caso um determinado projeto não esteja na listagem, é 

necessário informar a gestão de ensino do Campus (através de envio de e-mail para 

projetos.ensino@<campus>.ifrs.edu.br).  

No caso de projeto de ensino em execução, para a emissão de declaração de 

participação em um determinado projeto, é necessário clicar no ícone “Emitir Declaração”, 

na linha do respectivo projeto, conforme indicado na Imagem 3 para o projeto intitulado 

“Projeto teste certificados”.  

 

https://sig.ifrs.edu.br/sigaa/portais/docente/docente.jsf
https://sigteste.ifrs.edu.br/sigaa/monitoria/index.jsf
http://ifrs.edu.br


 
Imagem 3 - Emitir declaração de participação como membro da equipe de execução em projeto de ensino. 

 

No caso de projeto de ensino concluído, para a emissão de certificação de 

participação em um determinado projeto, é necessário clicar no ícone “Emitir Certificado”, 

na linha do respectivo projeto, conforme indicado na Imagem 4 para o projeto intitulado 

“Projeto teste 6”.  

 

 
Imagem 4 - Emitir certificado de participação como membro da equipe de execução em projeto de ensino. 

 

​ Caso a carga horária semanal de vinculação tenha sido informada no cadastro do 

projeto, ela será adicionada ao texto da declaração/certificado.  
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