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A distribuição de relatório de projeto de ensino para fins de avaliação por parte de 

membro(s) da CAGE deve ser realizada pelo(a) gestor(a) de projetos de ensino no Campus, 

através de acesso ao SIGAA - Módulo Ensino em: 

https://sig.ifrs.edu.br/sigaa/verTelaLogin.do  

 

Na sequência é detalhada cada uma das etapas para este fim. 

1.​ Acessar o menu para distribuição de relatório para avaliação 
 

Caminho no sistema que o(a) gestor(a) de projeto de ensino deve acessar para 

distribuição da avaliação: 

 

Módulos > Ensino > Comissão de Monitoria > Distribuir Relatórios de Projetos 

 

 
Imagem 1 - Caminho no sistema para distribuição de relatório para avaliação (Módulo Ensino)   

2.​ Localizar o projeto e acessar o formulário de preenchimento do 
relatório final 

​ Após acessar o menu conforme indicado na etapa 1, será aberta uma tela de busca 

de relatórios, conforme exibido na Imagem 2. É possível realizar a busca pelo título do 

projeto, nome do coordenador(a), ano de submissão do projeto e edital. O campo “Campus” 

é fixado para o Campus do gestor de projetos de ensino. 

 

 

mailto:proen@ifrs.edu.br
https://sig.ifrs.edu.br/sigaa/verTelaLogin.do
https://sig.ifrs.edu.br/sigaa/monitoria/index.jsf


 

Imagem 2 - Tela de busca de relatórios de projetos 

 

Para acessar a tela de distribuição de um relatório de projeto para avaliação, é 

necessário selecionar o projeto desejado e clicar no botão “Distribuir”, conforme indicado na 

Imagem 3.​  

 

 

Imagem 3 - Acessando a tela de distribuição de relatório de projeto para avaliação 

 

Na tela que abrirá, deve-se selecionar o(a) avaliador(a) desejado(a) clicando no botão 

, conforme indicado na Imagem 4. Na listagem de avaliadores disponíveis, irão aparecer 

todos os membros da Comissão de Ensino cadastrados no SIGAA, incluindo os membros de 

outros campi. Para a distribuição, deve ser selecionado um avaliador do mesmo campus do 

projeto cujo relatório está sendo avaliado. Para inclusão de um novo membro na Comissão 

de Ensino, favor acessar o tutorial de Inclusão de Membro na Comissão de Ensino 

disponibilizado aqui. 

 

https://ifrs.edu.br/ensino/projetos-de-ensino/


 
Imagem 4 - Selecionando um avaliador para o relatório do projeto de ensino 

 

Após ter sido selecionado um avaliador, o mesmo irá aparecer na Lista de Avaliadores 

do Relatório, conforme exibido na Imagem 5. É possível selecionar somente um avaliador 

por relatório. Para finalizar a distribuição, é necessário clicar em “Confirmar Distribuição”, 

conforme indicado na Imagem 5.  

 

 
Imagem 5 - Confirmando a distribuição de um relatório para avaliação 

 

Uma nova tela abrirá, informando que o relatório foi distribuído com sucesso, 

conforme exibido na Imagem 6. Um e-mail é enviado automaticamente pelo sistema para o 

avaliador, informando da distribuição do relatório para avaliação. 

 



 
Imagem 6 - Confirmação de distribuição realizada com sucesso 
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