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TUTORIAL DE DISTRIBUICAO DE RELATORIO DE PROJETO DE ENSINO PARA AVALIAGAO
Responsavel: Gestor(a) de projetos de ensino no Campus

Atualizado em 10/12/2025
A distribuicdo de relatério de projeto de ensino para fins de avaliagdo por parte de
membro(s) da CAGE deve ser realizada pelo(a) gestor(a) de projetos de ensino no Campus,
através de acesso ao SIGAA - Médulo Ensino em:
https://sig.ifrs.edu.br/sigaa/verTelalogin.do

Na sequéncia é detalhada cada uma das etapas para este fim.

1. Acessar o menu para distribuicdo de relatério para avaliagao

Caminho no sistema que o(a) gestor(a) de projeto de ensino deve acessar para
distribuicdo da avaliacdo:

Mddulos > Ensino > Comissdao de Monitoria > Distribuir Relatérios de Projetos

Menu Ensino

Projet... H Comissao de Monitoria H Consult... H Gerenciar Projet... P

@ Editar Comissédo @ Avaliagdes /
[ Cadastrar Membro da Comiss&o IEI Distribuir Relatérios de Projetosl

[ Alterar/Remover Membro da Comissdo [ Avaliar Relatdrios de Projetos
[ Visualizar Relatérios do Membro da Comiss&o
[ Avaliar Projetos
[ Avaliar Resumo EIPE
[ Consultar Resumos do EIPE

Imagem 1 - Caminho no sistema para distribuicdo de relatério para avaliagao (Mddulo Ensino)

2. Localizar o projeto e acessar o formulario de preenchimento do
relatério final

Apds acessar o menu conforme indicado na etapa 1, serd aberta uma tela de busca
de relatdrios, conforme exibido na Imagem 2. E possivel realizar a busca pelo titulo do
projeto, nome do coordenador(a), ano de submissao do projeto e edital. O campo “Campus”
é fixado para o Campus do gestor de projetos de ensino.


mailto:proen@ifrs.edu.br
https://sig.ifrs.edu.br/sigaa/verTelaLogin.do
https://sig.ifrs.edu.br/sigaa/monitoria/index.jsf

Ensino > DisTRIBUIR RELATORIOS DE PROJETOS DE ENsINO

Localize o relatério por meio da busca abaixo e clique no icone para distribui-lo aos Membros da Comissdo de Monitoria. Somente poder&o ser distribuidos para
Comissdo de Monitoria os Relatérios de Projeto de Ensino cuja situagdo seja 'AGUARDANDO DISTRIBUIGAO DO RELATORIO'. Os demais relatérios NAO poderdo ser
distribuidos.

Busca PoR RELATORIOS DE PROJETO

(J  Projeto:
() Coordenador(a):
(7J  Ano do Projeto 2025
Campus: CAMPUS RESTINGA - Porto Alegre
Edital EDITAL PROEN N° 24/2023 - FOMENTO A PROJETOS DE ENSINO 2024 v
(J  Tipo de Relatério RELATORIO FINAL v

Buscar || Cancelar

41 Visualizar Projeto

REeELATORIOS DE PROJETOS DE ENsiNo ENconTRADOS (1)

[J Ano Projeto Tipo Relatério Data Envio
[J 2023 Clube de leitura RELATORIO FINAL 30/12/2024

Distribuir

Imagem 2 - Tela de busca de relatérios de projetos

Para acessar a tela de distribuicio de um relatério de projeto para avaliacdo, é
necessario selecionar o projeto desejado e clicar no botdo “Distribuir”, conforme indicado na
Imagem 3.

RELATORIOS DE PROJETOS DE ENSINO ENcONTRADOS (1)

[J Ano Projeto Tipo Relatério Data Envio
2023 Clube de leitura / RELATORIO FINAL 30/12/2024 4

Imagem 3 - Acessando a tela de distribuicdo de relatério de projeto para avaliagao

Na tela que abrira, deve-se selecionar o(a) avaliador(a) desejado(a) clicando no botdo

| conforme indicado na Imagem 4. Na listagem de avaliadores disponiveis, irdo aparecer
todos os membros da Comissdo de Ensino cadastrados no SIGAA, incluindo os membros de
outros campi. Para a distribui¢cdo, deve ser selecionado um avaliador do mesmo campus do
projeto cujo relatério estd sendo avaliado. Para inclusdo de um novo membro na Comissao
de Ensino, favor acessar o tutorial de Inclusdo de Membro na Comissdo de Ensino
disponibilizado agui.


https://ifrs.edu.br/ensino/projetos-de-ensino/

EnsINO > DisTrRIBUICAO DE RELATORIOS DE PROJETOS DE ENsINO PARA MEMBROS DA CoMissAo

Titulo do Projeto Tipo de Relatério Centro Ano
Clube de leitura RELATORIO FINAL DIRETORIA DE ENSINO (RESTINGA) 2023
LisTA pE AVALIADORES DO RELATORIO

Avaliador(a) Departamento Situacdo
Atualmente, ndo hd membros da comiss&@o de monitoria avaliando este realatério.

W Excluir da lista de avaliadores do relatério  ): Incluir na lista de avaliadores do relatério

AvALIADORES D1spPoNivEIs - MEMBROS DA ComissAo DE MONITORIA
Avaliador(a) Departamento
ADAIR ADAMS CAMPUS VACARIA \
MARIO AUGUSTO CORREIA SAN SEGUNDO DIRETORIA DE ENSINO (RESTINGA)
PAULA PORTO PEDONE DIRETORIA DE ENSINO (RESTINGA)

ofdlc

Confirmar Distribuigdo | Distribuir Outro Relatério = Cancelar

Imagem 4 - Selecionando um avaliador para o relatério do projeto de ensino

Apds ter sido selecionado um avaliador, o mesmo ird aparecer na Lista de Avaliadores
do Relatdrio, conforme exibido na Imagem 5. E possivel selecionar somente um avaliador

por relatdrio. Para finalizar a distribuicdo, é necessario clicar em “Confirmar Distribuicao”,
conforme indicado na Imagem 5.

ENnsino > DistriBuicAo DE RELATORIOS DE PROJETOS DE ENsINO PARA MEMBROS DA CoMissAo

Titulo do Projeto

Tipo de Relatério

Centro Ano
Clube de leitura RELATORIO FINAL DIRETORIA DE ENSINO (RESTINGA) 2023
LisTA DE AVALIADORES DO RELATORIO
Avaliador(a) Departamento Situacdo
MARIO AUGUSTO CORREIA SAN SEGUNDO

DIRETORIA DE ENSINO (RESTINGA) AGUARDANDO AVALIACAO o
AE‘J: Excluir da lista de avaliadores do relatério <t Incluir na lista de avaliadores do relatério

AvALIADORES Disponivers - MEMBROS DA ComissAo DE MONITORIA
Avaliador(a)

Departamento
ADAIR ADAMS CAMPUS VACARIA + ]
PAULA PORTO PEDONE DIRETORIA DE ENSINO (RESTINGA) + ]
Confirmar Distribuigdo || Distribuir Outro Relatdrio || Cancelar

Imagem 5 - Confirmando a distribui¢cdo de um relatdrio para avaliagao

Uma nova tela abrira, informando que o relatério foi distribuido com sucesso,

conforme exibido na Imagem 6. Um e-mail é enviado automaticamente pelo sistema para o
avaliador, informando da distribuicdo do relatdrio para avaliacao.



.
\!j « Relatério Distribuido com sucesso
ENsINO > DisTRIBUIR RELATORIOS DE PROJETOS DE ENSINO

Localize o relatério por meio da busca abaixo e clique no icone para distribui-lo aos Membros da Comisséo de Monitoria. Somente poder&o ser distribuidos para
Comissdo de Monitoria os Relatdrios de Projeto de Ensino cuja situagdo seja "AGUARDANDO DISTRIBUIGAO DO RELATORIO'. Os demais relatérios NAO poderdo ser
distribuidos.

Busca PorR RELATORIOS DE PROJETO

[J  Projeto: \ |
[J  Coordenador(a): \ \
(J  Ano do Projeto ’F‘
Campus: CAMPUS RESTINGA - Porto Alegre
J)  Edital |-~ SELECIONE -- v
(J  Tipo de Relatério RELATORIO FINAL v

Buscar \ \ Cancelar

41 Visualizar Projeto

Imagem 6 - Confirmagdo de distribui¢do realizada com sucesso
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