
PROCEDIMENTOS DE FINALIZAÇÃO DE ALUNOS ESPECIAIS

TUTORIAL SIGAA



SOBRENeste tutorial, vamos compreender os procedimentos a serem realizados para finalização de 
um aluno especial após a conclusão da(s) disciplina(s) à(s) qual(is) ele está matriculado. 

Ele foi dividido em três etapas: 

1. Cancelar Vínculo
2. Emitir Histórico para Alunos Especiais
3. Reativar Aluno Especial para segunda matrícula 



1) Clique na aba 
Vínculo/Matrículas

2) Clique em 
Cancelar Vínculo

1. Cancelar vínculo 

Descrição: Permite cancelar o vínculo de um aluno especial no sistema.



3) Preencha os dados 
de matrícula ou nome 

4) Clique em 
Buscar



5) Selecione 
Cancelamento por 

entrada regular

6) Informe Mês/Ano

7) Informe uma 
observação

8) Clique em 
Próximo Passo



9) Informe a senha

10) Clique em 
Confirmar



1) Clique na aba 
Alunos

2) Clique em Emitir 
Histórico para 

Alunos Especiais

2.  Emitir Histórico para Alunos Especiais

Descrição: Gera o histórico escolar dos alunos cadastrados como especiais.



3) Preencha os dados 
de matrícula ou nome 

4) Clique em 
Buscar



5) Clique na seta para 
Gerar Histórico



3. Reativar Aluno Especial para Segunda Matrícula

Descrição: Permite reativar um aluno especial que foi cancelado, possibilitando que ele realize uma nova matrícula.

Caso o aluno especial tenha cursado uma disciplina em semestre anterior e tenha tido o vínculo cancelado, 
conforme os procedimentos descritos neste manual, mas esteja retornando para cursar uma nova disciplina, não é 
necessário realizar novo cadastro.



1) Clique na aba 
Alunos

2) Clique em Alterar 
Status do Discente

3. Reativar Aluno Especial para Segunda Matrícula



3) Preencha os dados 
de matrícula ou nome 

4) Clique em 
Buscar

5) Clique na seta para 
alterar o status para ativo



6) Selecione o status 
Ativo 

7) Preencha a 
observação 

conforme modelo

8) Insira a senha e clique 
em Alterar Status do 

Aluno
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