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TUTORIAL SIGAA

PROCEDIMENTOS DE FINALIZACAO DE ALUNOS ESPECIAIS



Neste tutorial, vamos compreender os procedimentos a serem realizados para finalizagao de
um aluno especial apos a conclusao da(s) disciplinals) als) quallis) ele esta matriculado.
Ele fol dividido em trés etapas:

1. Cancelar Vinculo
2. Emitir Historico para Alunos Especiais
3. Reativar Aluno Especial para segunda matricula



1. Cancelar vinculo

Descricao: Permite cancelar o vinculo de um aluno especial no sistema.

1) Clique na aba
Vinculo/Matriculas

PRO-REITORIA DE POsS-GRAD

Alun... Vinculo / Matriculas Cadastros U Permissoes U Relatorios e Consult... H Bolsas Docéncia Assisti...

Registro de Atividades Turmas
(2 Matricular () Criar Turma
() Renovar Matricula () Consultar, Alterar ou Remover
(2 Consolidar

B Validar Vinculo com a P6s-Graduacao

® Excluir () Trancar Vinculo J 2) CUque em

) Alt Patiod () Trancar Vinculo por Licenga Maternidade/Paternidade : 4
sraLREnace (®) Retorno Manual de Discente i} Cancelar Vlncul'o
(2 Cancelar Trancamentos Futuros _/|
() Cancelar Vinculo

() Concluir Aluno
(2 Estornar Operacao

Menu Principal




3) Preencha os dados
de matricula ou home

STRICTO SENSU > CANCELAMENTO DE PROGRAMA
BuscAR DISCENTE

Matricula: e
J cpr:
(] Nome do Discente:
L] Gurso: f E— f 4) Cligue em
- Buscar | Cancelar Buscar
—

% : Visualizar Detalhes \@: Selecionar Discente




5) Selecione
Cancelamento por
entrada regular

- e s e

Matricula: _

DIScentes i o connns e s s e e
Programa: PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM INFORMATICA NA EDUCACAO (PORTO ALEGRE)

Curso: MESTRADO PROFISSIONAL EM INFORMATICA NA EDUCA(;/'SO - MESTRADO
Status: ATIVO

Tipo: REGULAR 6) Informe Més/Ano

INFORME O0S DADOS PARA CANCELAMENTO /0 PROGRAMA

Tipo de Afastamento: * CANCELAMENTO POR ENTRADA REGULAR

Més/Ano de Referéncia: # |Janeiro v /12025

Observacéo: g contetdo inserido no campo Observacdo do formulario abaixo sera exibido
‘no historico do aluno.

Caracteres restantes:904 - 7) | nforme u ma

Comprovante de Solicitagdo - " =] ~
o bancelariestos Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhudo‘ observagao

<< Escolher Outro Discente || Cancelar | Proximo Passo >>

* Campos de preenchimento obrigatério.

Stricto Sensu

8) Clique em
Proximo Passo




CONFIRME O0S DADOS PARA CANCELAMENTO DO PROGRAMA

Més/Ano de
Referéncia:

Tipo de Afastamento: CANCELAMENTO POR ENTRADA REGULAR

Observacdo: O conteudo inserido no campo Observacdo do formulario
abaixo sera exibido no historico do aluno.

JAN/2025

CONFIRME SuAa SENHA

Senha: # |eesecccsse — )

‘Confirmar | << Voltar  Cancelar

o Camnnsmeenchimenm nhriaataorin.

9) Informe a senha

10) Clique em
Confirmar




2. Emitir Historico para Alunos Especiais

Descricao: Gera o historico escolar dos alunos cadastrados como especiails.

1) Cligue na aba
Alunos

PR(/’)JA( DE P6s-GRADUAGAO

Dados do Discente
() Cadastrar Discente
(2 Atualizar Dados Pessoais
(&) Alterar Dados de Ingresso
(2 Atualizar Discente
() Editar Observacdes do Discente
(2 Cadastrar Discente Antigo
(2 Excluir Aluno
(2 Alterar Status do Discente

B Usuarios de Discentes
() Recuperar Senha

& Aproveitamento de Estudos
(2} Aproveitar Disciplina/Atividade
(2 Excluir Aproveitamento de Componente
(2) Cadastrar Aproveitamento de Carga Horaria
(2 Excluir Aproveitamento de Carga Horaria
() Retificar Aproveitamento e Consolidagdo de Turma

Alun... U Vinculo / Matriculas U Cadastros U Permissoes U Relatorios e Consult... U Bolsas Docéncia Assisti...

Documentos
(2] Emitir Atestado de Frequéncia
() Emitir Atestado de Matricula
(2) Emitir Historico
(2 Emitir Historico com Ementas
(2J Emitir Historico para Alunos Especiais
() validar Embargos dos Termos de Autorizacdo de Producdes Académicas
(2) Emitir Termo de Autorizacdo para Producdes Académicas

& Matricula

(2 Alterar Status de Matriculas
(2] Matricular Discente

Orientacoes
(2} Gerenciar Orientacdes

Outras Operacoes
(2] Acompanhar Procedimentos apos Defesa
() Alterar/Remover Banca de Defesa
(2) Cadastrar Banca de Qualificagdo
Cadastrar Banca de Defesa
(2 Revisar Tese/Dissertacdo

\

Menu Principal
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2) Cligue em Emitir
Historico para
Alunos Especiais




3) Preencha os dados
de matricula ou nome

STRICTO SENSU > EMISSAO DE HISTORICO PARA ALUNO ESPE

BuscAR DISCENTE

- 1
Matricula: St

(] cpF:

(] Nome do Discente:

' Buscar | Cancelar |

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informacgao - - | Copyright © 2006-2025 - IFRS - sigprod-m3-host.instTimer - v4.8.6_35_6

4) Cligue em
Buscar




(MESTRADO - PROGRAMA DE POS-GRADUAGCAO EM INFORMATICA NA

EDUCACAO (PORTO ALEGRE))

__ . _..(MESTRADO - PROGRAMA DE POS-GRADUAGCAO EM INFORMATICA NA EDUCAGAO

(PORTO ALEGRE))

-

CANCELADO (&)

CANCELADO &)

5) Clique na seta para
Gerar Historico




3. Reativar Aluno Especial para Segunda Matricula

Descricao: Permite reativar um aluno especial que foi cancelado, possibilitando que ele realize uma nova matricula.

Caso 0 aluno especial tenha cursado uma disciplina em semestre anterior e tenha tido o vinculo cancelado,

conforme os procedimentos descritos neste manual, mas esteja retornando para cursar uma nova disciplina, nao e
necessario realizar novo cadastro.



3. Reativar Aluno Especial para Segunda Matricula

1) Cligue na aba
Alunos

PR6-R%44 P6s-GRADUAGAO

2) Cligue em Alterar
Status do Discente

Dados do Discente
(2 Cadastrar Discente

(2 Atualizar Discente

(] Excluir Aluno

(2 Recuperar Senha

(2 Atualizar Dados Pessoais
(2 Alterar Dados de Ingresso

() Editar Observacdes do Discente
(X Cadastrar Discente Antigo

(2 Alterar Status do Discente

Alun... H Vinculo / Matriculas U Cadastros U Permissoes U Relatérios e Consul

Usuarios de Discentes

Aproveitamento de Estudos
() Aproveitar Disciplina/Atividade
() Excluir Aproveitamento de Componente
(2) Cadastrar Aproveitamento de Carga Horaria
() Excluir Aproveitamento de Carga Horaria
() Retificar Aproveitamento e Consolidacdo de Turma

§as Docéncia Assisti...

Documentos

(2 Emitir Atestado de Frequéncia
(2] Emitir Atestado de Matricula
(2 Emitir Historico

(2 Emitir Historico com Ementas

(2] Emitir Historico para Alunos Especiais
() validar Embargos dos Termos de Autorizacdo de Producdes Académicas

(2] Emitir Termo de Autorizacdo para Produgdes Académicas

& Matricula

(2 Alterar Status de Matriculas
(2 Matricular Discente

@ Orientacdes
(2 Gerenciar Orientacées

Outras Operacoes

(2 Acompanhar Procedimentos apos Defesa
(2 Alterar/Remover Banca de Defesa
(2} Cadastrar Banca de Qualificagdo

(X Cadastrar Banca de Defesa
(2 Revisar Tese/Dissertacdo

>

Menu Principal

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informacao - - | Copyright © 2006-2025 - IFRS - sigprod-m3-host.instTimer - v4.8.6_35_6




3) Preencha os dados
de matricula ou nome

STRICTO SENSU > ALTERAR STATUS DE DISCENTE
BuscAR DISCENTE

Matricula: | ZE
() CPF: "
() Nome do Discente: 7
(] Curso: ‘7 _ 7 7, 4) CUC]UG e
' Buscar | Cancelar Buscar
—

% : Visualizar Detalhes @ Selecionar Discente

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (1)
Status

Matricula Aluno
MESTRADO PROFISSIONAL EM INFORMATICA NA EDUCACAO - Porto Alegre

T CANCELADO K

e e bt St e NI

5) Cligue na seta para
alterar o status para ativo




6) Selecione o status
Ativo

_/

STRICTO SENSU > ALTERAR STATUS DE DISCENTE

Matricula: .. ___
DISCEMERE o e e o
Curso: MESTRADO PROFISSIONA FORMATICA NA EDUCAC[\O/PPIE-POA - Porto Alegre

Status Atual: CANCELADO

Periodo de 2021.1
Ingresso:

» SELECIONE O NOVO STATUS PARA ESTE DISCENTE 7) PreenCha a
Status: * ATIVO v X observagéo

Observacdo: * Reativagdo do aluno especial para obteng&o do resultado em disciplinas| V
4 ———— conforme modelo

CONFIRME SuAa SENHA

Senha: # eeccccee

Alterar Status do Aluno | Cancelar

* Campos de preenchim obrigatdrio.

Stricto Sensu

e e i S e e b by

Diretoria de Tecnologia da ormacac opyright © 2006-20 yod-m3-host.instTimer - v4.8.6_35_6

8) Insira a senha e clique
em Alterar Status do
Aluno
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