RELATORIO DE ENTREGAS

1) Acessar o Polare e no canto esquerdo, selecionar “Relatdrios”.
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2) Selecionar o tipo de informacdo que vocé deseja, podendo ser “Quantitativa” ou “Qualitativa”.

Na busca quantitativa aparecera a quantidade de entregas realizadas no periodo selecionado.
Na busca qualitativa aparecera as entregas realizadas detalhadamente.

Busca por resultado *

Quantitativo () Qualitativo

3) Selecionar se vocé deseja o filtro por “servidor” ou por “unidade”e preencher a informacao.

o Filtrar por servidor
o Filtrar por unidade da instituicdo
x

4) Selecionar o “periodo” desejado.

Periodo

Data inicial * Data final *

dia/més/fano dia/més/fano



5) Selecionar o “status da entrega” ou “status da homologac¢ao”

Status da entrega

(] Em atraso [ Prevista [ Em execucdo [] Finalizada [ Pendente

(] Encaminhada [] Cancelada

Status da homologacao

(] pendente de homologagdo [ Homologado [[) Negado

() Necessita de correcdo

6) Clicar em “Buscar”

Periodo
Data inicial * Data final *
dia/més/ano dia/més/ano

Status da entrega

(J ematraso [ Prevista [] Em execucdo [ Finalizada
(O Encaminhada (J Cancelada

Status da homologagdo

|
(0 Necessita de corregio

Oe

E

[ Pendente

ente de homologacio (] Homologado [ Negado

e

Exemplo de uma busca quantitativa.

Nome

Status da Homologagéo

Todas

0Opcdes de visualizagdo

Apenas consulta

Total do Periodo Em execuc¢ao

9 9
Entregas Entregas

Status da Entrega

Em execugdo

Periodo

01/10/2025 até 31/10/2025

Exemplo de uma busca qualitativa.

Nome Status da Entrega

Em execugdo

Status da Homologagdo Periodo

Todas 01/10/2025 ate 31/10/2

Opgdes de visualizagdo

Apenas consulta

Em execugdo (9)

011102025 a

01/10/2025 a 31/10/2025



