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Dispde sobre a alocagédo de estudantes nos ciclos de
matricula do SISTEC e o cadastramento em ciclos ativos
no IFRS.

O PRO-REITOR DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCA(;AO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL (IFRS), no uso das atribuicdes que
Ihe sédo conferidas pela Portaria n® 177, de 23 de fevereiro de 2024, publicada no DOU de 28/02/2024,
e CONSIDERANDO:

1. A necessidade de garantir a correta contabilizacdo de estudantes na Plataforma Nilo Pecanha (PNP);

2. Os prejuizos pedagdgicos e estatisticos decorrentes de matriculas em ciclos encerrados;

3. A Lei n° 7.165/1983, a LDB (Lei n°® 9.394/1996), a Nota Técnica n° 5/2025/CGLNRS/GAB/SERES
ISERES, a Organizacao Didéatica do IFRS e as regras de consisténcia da Plataforma Nilo Pe¢anha, em

especial a tabela de duracéo dos tipos de curso;

4. A imperatividade de alocar estudantes em ciclos que permitam acompanhamento efetivo da turma;

NORMATIZA:

CAPITULO |
DAS DEFINICOES

Art. 1° Para os fins desta Instrugcdo Normativa, considera-se:

I. Ciclo Ativo: Periodo letivo em andamento ou com previsdo de abertura, apto a receber matriculas e
iniciar atividades pedagdgicas;

II. Ciclo Encerrado: Periodo letivo concluido ha mais de 12 (doze) meses, sem possibilidade de
movimentacao discente;

lll. Vaga Remanescente: Vagas ociosas ou liberadas por desisténcia, transferéncia, abandono ou
jubilamento, em ciclos ativos, respeitado o limite de vagas autorizadas para o curso, limitadas
as vagas dos ciclos iniciados no ano anterior.

CAPITULO I
DAS REGRAS PARA ALOCACAO NOS CICLOS DO SISTEC

Art. 2° As matriculas de estudantes ingressantes, em qualquer modalidade de ingresso (Processo
Seletivo, Transferéncia ou Portador de Diploma), seréo efetivadas exclusivamente em ciclos ativos.

§ 1° E vedado o cadastramento em ciclos encerrados, sob pena de inconsisténcia nas estatisticas da
PNP, corte estatistico, portanto, prejuizos financeiros a instituicao.



§ 2° As vagas remanescentes deverao ser alocadas em ciclos que permitam ao estudante integrar-se a
turma desde o inicio das atividades académicas.

Art. 3° A alocacdo observara os seguintes critérios:

I. Prioridade ao ciclo corrente: Vagas remanescentes serdo preenchidas preferencialmente em ciclo
vigente;

A. O estudante deve ser alocado no ciclo que originou a vaga, ou seja, no ciclo do ano anterior ao
ingresso por edital de vagas remanescentes.

B. Em caso de perda de vinculo, o estudante deve ser alocado em ciclo diferente do anterior, uma vez
qgue o Sistec ndo permite cadastro em duplicidade (no mesmo ciclo). Nesse caso o estudante estara
com um status terminativo no ciclo de origem e sera cadastrado em ciclo diferente para essa retomada
do curso.

II. Compatibilidade curricular: O estudante devera ser alocado em ciclo que possibilite cursar as
disciplinas conforme o projeto pedagogico do curso, sem atrasos que ndo sejam da ordem do préprio
estudante;

[ll. Limite de vagas: As vagas ociosas ofertadas deverdo respeitar a capacidade de infraestrutura fisica
do curso, sem comprometer a qualidade da oferta.

CAPITULO 1l
DAS RESPONSABILIDADES DOS CAMPI

Art. 4° Cabera ao setor responsavel pelo registro das matriculas no SISTEC no campus:
I. Verificar a disponibilidade de vagas remanescentes em ciclos ativos antes de efetivar matriculas;
Il. Rejeitar cadastros em ciclos encerrados no SISTEC;

lll. Corrigir, a qualquer tempo, estudantes cadastrados em ciclos inadequados de forma a manter os
dados atualizados;

A. A nao corre¢do dos dados implica em corte orcamentario, uma vez que as matriculas totais (alunos
ativos/em curso) sdo a base de calculo do orgcamento.

CAPITULO IV
DOS FLUXOS PARA A CORRECAO DOS REGISTROS

Art. 5° O fluxo para correcdo de estudantes alocados em ciclos inadequados no SISTEC obedecera as
seguintes etapas:

I. Contatar o Departamento de Avaliacdo Institucional, por e-mail, para solicitar modelo atualizado de
requerimento de Abertura Extemporanea,;

Il. Preencher o requerimento com:

A. Numero de estudantes e cursos afetados;

B. Periodos a serem reabertos em prazo extemporaneo;
C. Demais informacgdes exigidas no documento.

[l Encaminhar a minuta ao Departamento de Avaliagcéo Institucional para andlise e validacao;

IV. ApGs aprovacao, obter assinatura da Dire¢do-Geral do Campus;



V. Enviar, por e-mail, ao Departamento para que este faca o cadastro via “Fale Conosco”:

A. Requerimento assinado;
B. Resoluc¢des de criacdo dos cursos afetados.

VI. Efetuar ajustes no SISTEC apds concesséao do pedido de abertura extemporanea.

Paragrafo unico. Casos que demandem exclusdo de ciclo de matricula serdo tratados mediante
orientacdo especifica do Departamento de Avaliacdo Institucional.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 6° E responsabilidade do setor encarregado do registro das matriculas no SISTEC cumprir os
fluxos e orientagBes estabelecidos por esta normativa, sem prejuizo das medidas necessarias a
corregéo dos registros.

Art. 7° Casos que sejam identificados em ciclos incorretos devem ser corrigidos assim que identificados.

Art. 8° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.
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