Ministério da Educagdo
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Conselho Superior

COMISSAO PERMANENTE DE AVALIAGAO DE DOCUMENTOS DO IFRS (CPADoc/IFRS)

REGIMENTO INTERNO
Aprovado pelo Conselho Superior do IFRS, conforme a RESOLUCAO N2 44/2025-CONSUP-REI.

CAPITULO I
DA NATUREZA E DA FINALIDADE

Art. 12 A Comissdao Permanente de Avaliacdo de Documentos (CPADoc) do Instituto Federal
de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul — IFRS é 6rgdo colegiado de carater
permanente, vinculado a Prd-reitoria de Administracdo (PROAD), com a finalidade de
coordenar e orientar os procedimentos de analise, avaliacdo, selecdo e destinacdo dos
documentos produzidos e recebidos no ambito do IFRS, conforme as normas e diretrizes
estabelecidas pela legislagao arquivistica vigente.

Paragrafo Unico. A atuacdo da CPADoc sera regida pelas disposicdes deste Regimento Interno,
observando-se, no que couber, o Decreto n® 4.073/2002, o Decreto n® 10.148/2019, o
Decreto n? 10.278/2020, as Resolucbes n2 40/2014 e n? 44/2020 do CONARQ, bem como
demais normas legais e regulamentares aplicaveis.

CAPITULO Il
DA COMPETENCIA E DA ORGANIZACAO

Secao |
Da Competéncia

Art. 22 Compete a CPADoc/IFRS:

| - Promover a divulgacao e orientar a aplicacdo do Cddigo de Classificagdo de Documentos
(CCD) e da Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos (TTDD) relativos as
atividades-meio do Executivo Federal, aprovados pelo Arquivo Nacional;

Il - Promover a divulgacdo e orientar a aplicacdo do Cddigo de Classificacdo de Documentos

(CCD) e da Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos (TTDD) relativos as
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atividades-fim das InstituicGes Federais de Ensino Superior (IFES), aprovados pelo Arquivo
Nacional;

[ll - Elaborar, excepcionalmente, Plano de Destinacdo de Documentos (PDD), quando os
conjuntos documentais ndo constarem no CCD e na TTDD relativos as atividades-meio e/ou
fim, conforme orientacao do Arquivo Nacional;

IV - Aplicar os procedimentos para eliminacdo de documentos de arquivo no ambito do IFRS,
conforme legislacdo e normas em vigor;

V - Analisar, aprovar e encaminhar para o Gabinete da Reitoria do IFRS as Listagens de
Eliminacdo de Documentos (LEDs) produzidas em seu ambito de atuacao;

VI - Analisar e aprovar os editais de ciéncia de eliminagdo de documentos e os termos
de eliminacdo de documentos;

VIl - Providenciar as datas de aprova¢ao das contas pelo Tribunal de Contas da Unido do
conjunto documental, quando necessario;

VIl - Orientar a formacdo das Subcomissdes de Avaliacido de Documentos (SCADs),
responsaveis pela analise, avaliacdo e selecdo dos conjuntos documentais produzidos e
acumulados nas unidades do IFRS, em conformidade com os instrumentos técnicos de gestao
aprovados pelo Arquivo Nacional;

IX - Orientar a formacdo de Grupos de Trabalho (GTs) nas unidades organizacionais do IFRS,
de acordo com sua especialidade técnica, area de atuagao ou atribuicdes regimentais, para
colaborarem, de forma temporaria, com a CPADoc nos procedimentos previstos neste
Regimento Interno;

X - Promover treinamento em servico e cursos de capacita¢cdao e reciclagem na sua area de
competéncia em articulacdo com o setor responsavel pela gestdao documental do IFRS;

Xl - Colaborar, de forma articulada, com outras instancias institucionais, em acdes voltadas a
preservacao e valorizacdo da memdaria e da histéria do IFRS, especialmente no que se refere
a identificacdo, apoio e incentivo a iniciativas institucionais de carater histérico, educativo e
cultural;
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XII - Articular-se com as demais unidades organizacionais do IFRS;

XIIl - Emitir normas e diretrizes inerentes as atividades sob sua responsabilidade.

Secao ll
Da Organizagao

Art. 32 A CPADoc/IFRS ficard subordinada administrativamente a Pré-Reitoria de
Administracdao (PROAD) e tecnicamente ao setor de Gestdao Documental da Reitoria do IFRS.

Art. 42 As SCADs vincular-se-do administrativamente aos Gabinetes da Direcdo-Geral e
tecnicamente a CPADoc e, no que couber, ao setor de Gestdo Documental da Reitoria do IFRS,
de acordo com o disposto neste Regimento.

CAPITULO Il
DA COMPOSICAO, DO FUNCIONAMENTO E DA DELIBERACAO

Secao |
Da Composicao

Art. 52 A CPADoc/IFRS sera constituida pelos seguintes membros (titulares e suplentes):

| - Presidente;
Il - Secretario(a);
[Il - Demais membros efetivos.

§ 12 Todos os membros da CPADoc serdo nomeados pelo Gabinete da Reitoria, em
conformidade com o Decreto Federal n2 10.148, de 2 de dezembro de 2020.

§ 22 A CPADoc sera presidida por arquivista, técnico(a) em arquivo ou servidor(a) responsavel
pelas atividades de gestdo de documentos, designado(a) para mandato de 2 (dois) anos,
permitida a reconducao por igual periodo.

§ 32 0(a) secretario(a) da Comissao devera ser membro efetivo, indicado(a) pelo(a) presidente.
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§ 42 Os membros efetivos da Comissao poderdo ser representantes das unidades do IFRS,
indicados pela chefia da respectiva unidade organizacional.

§ 52 O exercicio dos membros efetivos da CPADoc sera de 2 (dois) anos, podendo haver
reconducao por igual periodo.

§ 62 A substituicdo de membro da CPADoc ocorrerd mediante o encaminhamento de
documento devidamente justificado a chefia da unidade organizacional a qual ele esteja
subordinado, para que esta indique substituto, a ser nomeado pelo titular da respectiva
unidade.

§ 72 Conforme conveniéncia administrativa, poderdo ser instituidas Subcomissdes de
Avaliacdo de Documentos (SCADs) no ambito das unidades do IFRS, cuja composicao,
vinculagdo hierarquica e administrativa, bem como nomeacao, serdo de responsabilidade das
Dire¢Bes-Gerais das respectivas unidades.

§ 82 As SCADs replicardo, sempre que possivel, a mesma estrutura de composicdo da CPADoc,
em seu ambito de atuacdo.

§ 92 A CPADoc e as SCADs poderao contar com a colaboragao eventual de convidados internos
e externos especialistas no campo de conhecimento de que trata o acervo objeto da avaliacgao,
com direito a voz, mas sem direito a voto, ndo sendo considerados membros efetivos da
comissao.

Secgao Il
Do Funcionamento e da Deliberagao

Art. 62 As reunides ocorrerao:

| - Ordinariamente, no minimo semestralmente, conforme calendario preestabelecido pelo
presidente da CPADoc.

Il - Extraordinariamente, por convocacdo do(a) presidente ou mediante solicitacdo de
qualquer um de seus membros, desde que a convocag¢do ocorra com antecedéncia minima de
3 (trés) dias uteis.
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Art. 72 Na convocacdo constard a pauta dos assuntos a serem tratados, a modalidade, a
indicacdo do local ou link de acesso, a data e o hordrio da reuniao.

Art. 82 As reunides ordinarias e extraordindarias da CPADoc serdo instaladas e iniciadas com a
maioria absoluta dos seus membros, incluindo seu(sua) presidente.

Paragrafo unico. O membro que estiver impossibilitado de comparecer a uma reunido devera
comunicar previamente o(a) Secretdrio(a) da CPADoc e informar seu(sua) substituto(a),
solicitando que participe da referida reunido.

Art. 92 A CPADoc deliberara por maioria simples dos votos dos membros presentes a reunido.
§ 12 Em caso de empate, caberd ao presidente o voto de qualidade.

§ 22 As deliberagdes da CPADoc, definidas em registro de reuniao, serdo enviadas ao titular
da unidade organizacional do érgdao a qual esteja subordinada para conhecimento e
formalizacdo, quando for o caso, com abrangéncia para toda a instituicao.

Art. 10 A ata de cada reunido devera ser lavrada, aprovada e assinada pelos membros da
Comissao presentes na respectiva reunido.

Art. 11 As SCADs replicardo a estrutura de funcionamento e deliberagdao da CPADoc, no
ambito de sua respectiva unidade.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES

Secao |
Das atribuicoes do(a) Presidente

Art. 12 Compete ao(a) Presidente da CPADoc dirigir, coordenar e supervisionar os
trabalhos da Comissdo, e especificamente:

| - Fazer cumprir este Regimento e propor solugdes sobre eventuais questdes omissas;

Il - Convocar e coordenar as reunides ordindrias e extraordinarias, definindo suas pautas;
5



Ministério da Educagdo
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Conselho Superior

[l - Designar o(a) Secretario(a) da CPADoc dentre os membros efetivos;
IV - Convidar, a seu critério ou por indicagdao dos membros da CPADoc, especialistas internos
ou externos no campo de conhecimento relacionado ao acervo objeto da avaliagdo, para

colaborar, em carater eventual e consultivo, nas reunides da Comissao;

V - Representar a CPADoc junto aos érgdos do IFRS ou perante instituicdes externas, podendo
designar representante;

VI - Delegar atribui¢des especificas aos membros da Comissao;

VIl - Solicitar, quando necessario, a substituicio de membros, nos termos do § 62 do art. 52
deste Regimento;

VIIl - Encaminhar ao Gabinete da Reitoria os documentos referentes a elimina¢do, como a Lista
de Eliminacdo de Documentos (LED) e demais instrumentos normativos, para apreciagao,

assinatura e autorizacdo formal do procedimento;

IX - Supervisionar a elaboracdo e autorizar a publicacdo do relatdrio anual de atividades da
CPADoc.

Secao Il
Das atribuicGes do(a) Secretario(a)
Art. 13 Compete ao(a) Secretdrio(a) da CPADoc:
| - Elaborar as convocacdes das reunides e submeté-las a aprovacao do(a) Presidente;
Il - Organizar o local das reunies e garantir a infraestrutura necessaria para sua realizacdo;

Il - Redigir, organizar e manter os registros das reunides;
IV - Elaborar e expedir as correspondéncias institucionais da Comissao;

V - Encaminhar as instancias competentes as solicitacdes do(a) Presidente;
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VI - Organizar e manter atualizados os documentos, registros e arquivos da CPADoc;
VIl - Prestar apoio técnico e administrativo aos membros da Comissao;
VIII - Executar outras atividades que contribuam para o bom funcionamento da Secretaria.
Secao lll
Das atribui¢cdes dos demais membros
Art. 14 Compete aos membros efetivos da CPADoc:
| - Participar ativamente das reunides, contribuindo para as discussdes, analises e deliberac¢des;

Il - Participar de atividades de avaliacdo, selecdo e destinacdo de documentos, sempre que
designados;

[l - Elaborar pareceres, notas técnicas ou estudos, quando solicitado pelo(a) Presidente;
IV - Zelar pelo cumprimento das atribui¢des e deliberagdes da Comissao;

V - Manter-se atualizado quanto a legislacdo, normas e diretrizes vigentes aplicaveis a
atuacao da CPADoc;

VI - Exercer outras atividades compativeis com suas atribuicbes, que contribuam para
o bom funcionamento da CPADoc.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 15 As propostas de alteragao deste Regimento deverdo, obrigatoriamente, constar na
pauta de convocacdo da reunido ordindria onde elas serdo discutidas e aprovadas, e terdo
eficacia a partir de nova publicacdo.

Art. 16 Os casos omissos neste documento serdo dirimidos pela Comissdo Permanente de
Avaliacdo de Documentos do IFRS mediante deliberacdo dos seus membros em reunido.
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Art. 17 No prazo de até 30 (trinta) dias, a contar da publicacdo deste Regimento, o Reitor do
IFRS devera instituir, por meio de portaria, a composicdio da Comissdo Permanente de
Avaliacdo de Documentos (CPADoc), observando os critérios definidos neste instrumento
normativo.

Art. 18 Fica revogada a Resolucdo n2 103, de 22 de outubro de 2019, do Conselho Superior do
IFRS, que aprovou o Regimento Interno anterior da Comissao Permanente de Avaliagao de
Documentos.

Art. 19 Este Regimento entra em vigor na data de sua publicac¢do.
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