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Disp0Ge sobre a reserva e uso dos estudios do Polo Audiovisual
da Educacéo a Distancia do IFRS.

A Pré-reitora Adjunta de Ensino do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do
Sul (IFRS), no uso de suas atribuicfes legais, estabelece:

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa estabelece 0s procedimentos para solicitacdo, reserva, uso e
acompanhamento das atividades realizadas nos estidios do Polo Audiovisual da EaD do IFRS, localizado no
Campus Viamao.

Art. 2° O Polo Audiovisual disp8e de trés estudios com finalidades distintas:

| — Estidio com chroma key;

Il — Estadio com fundo institucional com logomarca do IFRS;

Il — Estadio com TV, mesa e banqueta para entrevistas ou falas com apresentacdo de midia.
Art. 3° Poderao solicitar a reserva dos estudios:

| — Servidores do IFRS vinculados a a¢fes institucionais;

Il — Representantes de acbes externas, apenas em casos de prestacdo de servicos ou parcerias
institucionais com acompanhamento de servidor responsavel.

Art. 4° As solicitagc6es serdo atendidas conforme a seguinte ordem de prioridade:
| — Cursos regulares ofertados na modalidade a distancia;

Il — A¢des do Campus Viamao;

[l — Cursos MOOC,;

IV — Disciplinas com carga horaria EaD em cursos presenciais;

V — Outras ag¢des institucionais do IFRS;

VI — Acdes externas autorizadas.

Art. 5° A solicitacao de reserva deve ser feita com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias corridos, por
meio de formulario (Anexo 1) disponibilizado pela CEaD.

Paragrafo Unico. A CEaD respondera as solicitagfes em até 3 (trés) dias Uteis, informando a confirmacao
da reserva, solicitacdo de ajustes ou eventual indisponibilidade.



Art. 6° Toda gravacgdo contard, obrigatoriamente, com o acompanhamento de um servidor ou bolsista
designado pela CEaD, responsavel por orientar quanto ao uso adequado do espaco e dos equipamentos.

Art. 7° A edi¢c&o dos videos podera ser:

| — Realizada pela equipe da CEaD, por ordem de chegada e conforme capacidade técnica disponivel;
Il — Realizada diretamente pelo solicitante, caso este disponha de equipe ou solugdo propria.

Art. 8° O ndo comparecimento a gravagdo agendada sem aviso prévio de pelo menos 24h resultara em:
| — Notificacao a chefia imediata do proponente;

Il — Em caso de reincidéncia, a situacdo sera analisada pela CEaD e pela Pré-Reitoria de Ensino, junto a
unidade de origem, podendo resultar na suspenséo temporaria da autorizagéo para uso dos estudios.

Art. 9° Demandas ndo previstas nesta Instrugdo serdo avaliadas pela CEaD, que podera deliberar em
conjunto com a Pro-Reitoria de Ensino quando necessario.

Art. 10 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.
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