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TUTORIAL SIGAA

PORTAL DE COORD. STRICTO SENSU - GERENCIAR PROCESSO SELETIVO



1. Portal de Coord. Stricto Sensu - Cadastro do Processo Seletivo



Para acessar o Portal de Coord. Stricto Sensu, siga o seguinte caminho: SIGAA — Portal de Coord. Stricto Sensu

1) Clicar na aba
Cadastros

Corpo Docente do Programa
Referéncias Bibliograficas de Componentes Curriculares

Processos Seletivos

Oferta de Vagas nos Cursos

Projetos de pesquisa vinculados ao programa
Solicitar Cadastro de Componente Curricular
Estrutura Curricular

Calendario do Programa

Parametros do Programa

/
) Cadastros | £ Aluno |  Turmas | & Matriculas | “4 Consultas

»

TRANCAMENTOS PENDENTES DE ORIENTAGAO

Nao ha trancamentos pendentes

Orientacdes aos Coordenadores

Gerenciar Processos Seletivos

Analisar Recurso

Avaliar Candidatos

Gerenciar Noticias
Gerenciar Comissao
Gerenciar Documentos

Gerenciar Questionarios

Relatérios | E¥Biblioteca | = /Pagina wes | '\ outros

Coordenacao de Pos-Graduagao
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM PROPRIEDADE
INTELECTUAL E TRANSFERENCIA TECNOLOGICA
PARA A INOVAGAO (PORTO ALEGRE)

CALENDARIO 2025.1

Periodo letivo

27/03/2025 a 10/07/2025
Matricula On-Line
06/01/2025 a 08/01/2025

Analise Matricula On-Line
a
-Matricula

2) Selecionar Processo Seletivos e apos
Gerenciar Processos Seletivos




PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > GERENCIAR PROCESSOS SELETIVOS

Caro Usuario,

Na listagem inicial abaixo sdo exibidos todos processos seletivos ativos do programa com no maximo 60 dias passados da data final. Caso o processo seletivo ndo se
encontre na listagem, efetue uma busca utilizando os filtros disponiveis abaixo.

FILTRAR PROCESSOS SELETIVOS

(] Status: | -- SELECIONE -- v

[] Ano:

Buscar || Cancelar

@) Cadastrar Novo Processo Seletivo : Visualizarr Processo Seletivo
“: Gerenciar Inscricdes | |: Lista de Presenca dos Inscritos

wo g: Remover Processo Seletivo
e Todos os Inscritos

5\9 Sincronizar com Administrativo
.- : Alterar Proces
@: Imprimir Qu

3) Clicar em Cadastrar Novo Processo Seletivo




PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > CADASTRO DE PROCESSO SELETIVO

_=| Listar processos seletivos cadastrados

Titulo do Edital: »  Edital 2025 - 02

Inicio das Inscrigdes: | 16/04/2025

7] as |00:00

[3) as [23:59

Edital: | Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido)

Fim das Inscrigdes: | 30/04/2025

Manual do Candidato: I Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Verificar disponibilidade de vagas: * () sim @® n3o

- e ~ _. — 2
Possui Taxa de Inscricdo: () sim @® nN3o
OuTRAS INFORMACOES

Descricao do Processo Seletivo U Orientagoes aos Inscrit... l

- 4) Preencher o Titulo do
Utitzs 5 sspaco abates para defini 3 daserigho do procssso salétiv & a5 orlentagBs de interesse dos candidatos ~ Edital, as datas de inicio/fim
T de inscricoes e fazer upload
do Edital.
~ B) Preencher a Descricao do
Processo Seletivo
h B AL B I U | mEEEE|C S
Fonte - TamanhodaFi~ |¥) | AW o | x, x*
Cancelar || Avancar >>_

\J

‘ 6) Clicar em Avancar




Neste momento, vamos cadastrar duas etapas obrigatorias para o Processo Seletivo no Portal de
Coordenacao de Stricto Sensu.

Neste exemplo as etapas serao:

1. Etapa 1. Homologacao das inscrigoes;

2. Etapa 2: Resultado da Primeira Etapa.



CADASTRO DE ETAPA

Dapos GERAIS DA ETarPa

Titulo: * Homologacao das_In_s._c_rj_g_t_Sis

Etapa 71.
Descricdo: *

Vocé pode digitar 231 | caracteres.

Ordem: * 1 V|

Responsdvel pela Avaliacdo: () comissio @ Coordenacdo
Metodologia: () competéncia @ Nota
Sigilosa? () sim @ NSo
DaTas pa ETara
. = e : —
Prazo para divulgacdo dos resultados: * 16/04/2025 [ as|23:59 :
Prazo para interposicdo dos recursos: * 30/04/2025 [ 7] as 23:59 [ZI

Prazo para analise dos recursos: * |05/05/2025 E 3s/23:59

Adicionar Etapa

Nenh etapa cadastrada.
< Cancelar | Avancar >>

:

7) Preencher o Titulo da
Etapa ¢ a Descricao

!

8) Selecionar o numero da
ordem da Etapa.

10) Preencher as Datas, Horarios
e clicar em Adicionar Etapa.
Por fim, clicar em Avancatr.

9) Selecionar como
Responsavel pela Avaliagao o
item Coordenacgao e para
Metodologia o item Nota.




CADASTRO DE ETAPA

Dapos GErRAIS DA ETAaPa

Titulo: =

Descricdo: *

Vocé pode digitar |240 caracteres.
Ordem: * |3 WV
Responsdvel pela Avaliacdo: @ comissdo () Coordenacdo
Metodologia: @ Competéncia () Nota
Sigilosa? () sim @ Né’o@

Dartas pa ETara

Prazo para divulgacdo dos resultados: * =] as|23:59
Prazo para interposicdo dos recursos: # E 3s/23:59
Prazo para andlise dos recursos: [ as | 23:59 @

Adicionar Etapa

-4: Visualizar Etapa . : Alterar Etapa “J: Remover Etapa

ETAPAs CADASTRADAS (2)

Ordem Titulo Responsavel Metodologia Sigilosa

1 Homologacdo das Inscricdes Coordenacdo Nota N3o 4 uf
2 Resultado da Primeira Etapa Coordenacdo Nota N3o 4 & o
<< Voltar || Cancelar || Avangar >>

11) Note que duas etapas
precisam ser cadastradas.

Importante: No minimo duas etapas precisam ser cadastradas para habilitar o Cadastro Discente pelo
Portal de Coordenacao de Stricto. Na sequéncia, sera necessario cadastrar a Etapa de Consolidacao do
Processo Seletivo.



ETAPA DE CONSOLIDACAO DO PROCESSO SELETIVO

Dapos GErAIS DA ETAaPA

Titulo: * iDivulgagé’o dos Resultados Preliminares da Seleg5o

iétapa 3= Consolidagéo do Processo Seletivo
Descricdo: #
Vocé pode digitar 1197 | caracteres. EI

4 1 S Y - - ) ~
Responsavel pela Avaliacdo: () Comissdo @® Coordenacdo

Metodologia: Nota

Sigilosa? () sim @ N3o x

DATAS UNETNRA , . f 12) Preencher o Titulo da
Prazo para divulgacdo dos resultados: * 16/04/2025 E as 23:59

Prazo para interposicdo dos recursos: *[30/04/2025 [7] as|23:59 : Etapa de COnSOlIdaC}aO do

I3 as|23:59 Processo Seletivo

Prazo para andlise dos recursos: * 05/05/2025

__<< Voltar || Cancelar || Avancar >>

13) Preencher as Datas/Horarios
e clicar em Avangar.




DADOS DO PROCESSO SELETIVO

CURSO DO PROCESSO SELETIVO
Curso: * | MESTRADO PROF EM PROP INTELECTUAL E TRANSFERéNCIA DE TECNOLOGIA P/ INOVA(;AO/PROFNIT—POA - Porto Alegre ( MESTRADC V|
Questionario: ' NZ\Q APLICAR QUESTIONARIOS ESPECiFVIcoS v

/ Total de Vagas: # f20

LINHAS DE PESQUISA DO PROCESSO SELETIVO

N° de 0

- o - 7 )
Linhas de Pesquisa: SELECIONE , Vagas: ©

Salvar lvg-ﬁ-BLneter << Voltar | Cancelar

14) Preencher o
Total de vagas

15) Clicar em
Submeter

Observacgdo: Adicionar Linhas de pesquisa ¢ opcional de cada Curso.



Por fim, recebemos a mensagem de
confirmacao do cadastro do Processo Seletivo

e
\_1,/ « Cadastro do Processo Seletivo realizado com sucesso

Caro Usuario,

[] Ano:

Curso

EpxtaL 2025 - 02

INOVACAO

PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > GERENCIAR PROCESSOS SELETIVOS

Na listagem inicial abaixo sdo exibidos todos processos seletivos ativos do programa com no maximo 60 dias passados da data final. Caso o processo seletivo ndo se
encontre na listagem, efetue uma busca utilizando os filtros disponiveis abaixo.

FILTRAR PROCESSOS SELETIVOS

[ ] status: |-- SELECIONE -- v

&) cadastrar Novo Processo Seletivo '4: Visualizar Processo Seletivo

5:5: Sincronizar com Administrativo 53 Gerenciar Inscricoes
. Alterar Processo Seletivo q

@: Imprimir Questionarios de Todos os Inscritos

LiSTA DE PROCESSOS SELETIVOS

MESTRADO PROF EM PROP INTELECTUAL E TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA P/

Buscar | Cancelar

.|z Lista de Presenca dos Inscritos
4J: Remover Processo Seletivo

Nivel Periodo de Inscricoes Status

PENDENTE DE
-3 A
MESTRADO 16/04/2025 a 30/04/2025 APROVACAO e

/

Percebe-se que o Edital esta Pendente de
Aprovacgao e realizaremos na proxima etapa esta
aprovacao/publicacao.




2. Secretaria - publicacao do Edital



1) Clicar na aba
Cadastros

Nesta etapa iremos publicar o Edital de Processo Seletivo cadastrado, para isso acesse: SIGAA — Stricto Sensu.

PRO-REITORIA DE Pés-GRADUAGK%

l Alun... U Vinculo / Matriculas U Cadastros U Permissoes U Relatorios e Consult... U Bolsas Docéncia Assisti...

Cursos
(®) Cadastrar
Listar/Alterar

Linhas de Pesquisa
(®) Cadastrar
Buscar/Alterar

Estrutura Curricular
() Cadastrar
(®) Buscar/Alterar

Horario
() cadastrar
(0 Listar/Alterar

Processo Seletivo
Gerenciar Processos Seletivos
Gerenciar Comissdes
() Criar/Alterar Listagem de Interessa

Areas de Concentracdo
Cadastrar
Buscar/Alterar

Disciplinas / Atividades
Cadastrar
Buscar/Alterar
Consultar Solicitagdes de Disciplinas

Recomendacado do Programa
Cadastrar
Listar/Alterar

Equipe de Docentes de um Programa

Unidade
Consultar Unidades

Auto Avaliacao
Gerenciar Questionarios de Auto Avaliacao
Cadastrar Calendano de Aplicacdo da Auto Avaliacdo
Gerenciar Calendarios de Aplicacdo da Auto Avaliacdo

4

Menu Principal

2) Selecionar Processo Seletivos ¢ apos
Gerenciar Processos Seletivos




FILTRAR PROCESSOS SELETIVOS

[ Programa: | -- SELECIONE - v]
(] status: |- SELECIONE -- v/
Ano: (2025 |

' Buscar || Cancelar |

Q : Despublicar Processo Seletivo @: Publicar Processo Seletivo &xj Solicitar Alteracao »& Visualizar Processo Seletivo
.': Alterar Processo Seletivo %J: Remover Processo Seletivo

LiSTA DE PROCESSOS SELETIVOS

Curso Nivel Periodo de Inscricoes Status
EpITaL 2025 - 02 v IR

MESTRADO PROF EM PROP INTELECTUAL E TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA P/ PENDENTE DE
INOVACAO MESTRADO 16/04/2025 a 30/04/2025 APROVACAO / Q

3) Cligue no icone V' para
Publicar o Processo Seletivo




Para verificar se o Edital foi publicado, siga os passos.

SIGAA SIPAC SIGRH
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos)

Portal Publico Portal Pablico Portal Pablico

Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

1) Cuque cm Entrar no Sistema
Portal Pl]bl.iCO Usuario:

Senha: |

Entrar

Professor ou Funcionario, Aluno,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA,
clique no link abaixo. clique no link abaixo.

Cadastre-se Cadastre-se

SIGPP SIGAdmin
(Planejamento e Projetos)

(Administragao)

Perdeu o e-mail de confirmacao de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.

Familiares,
caso ainda ndo possuam cadastro no SIGAA,
clique no link abaixo.
s
o

Cadastre-se




SIGAA

Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas

Cursos
ACADEMICO
Consulte os cursos de Mestrado/Doutorado
BIBLIOTECA oferecidos pela IFRS.
ENSINO
. . Processos Seletivos
EXTENSAO —s ; ]
- Consulte os processos selexyos abertos, inscreva-
GRADUAGCAO [— se ou gerencie suas inscricd
PESQUISA
P6S-GRADUACAO . Area do Candidato - Proces eletivo
_ e Acesse a drea do candidato e consu. alhes de
Em suas inscrigdes em processos seletivo
LATO SENSU

PROCESSOS SELETIVOS
TECNICO

OUVIDORIA

Instituto Federal de Educagado, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul

Bento Gongalves, 05 de Junho de 2025

o) Acessivel para pessoas Registrar :
com deficiéncia visual ) frequéncia

Componentes Curriculares

Consulte os detalhes e os programas dos
componentes curriculares ministrados nos cursos
de graduacdo da IFRS.

Programas de P6s-Graduacdo

Conheca 0s programas de pos-graduac¢do da IFRS.

2)Clique em Stricto
Sensu

N

3)Cligue em Processos
Seletivos




PROCESsSOSs SELETIVOS - STRICTO SENSU

Caro visitante,

Nesta pagina vocé encontrara os ultimos processos seletivos cadastrados no SIGAA para que vocé possa
consultar e, caso o periodo de inscricdes esteja aberto, preencher o formuldrio destinado para tal .

Sera possivel visualizar as informagdes destes processos, como o curso a que ele se refere, o periodo de
inscricao, alguns arquivos associados (como editais e manuais) e as instrugdes aos candidatos.

Para cada processo listado estd também disponivel um formulario de inscri¢cdo para os candidatos.
Os periodos dos processos seletivos marcados na cor verde estdo em aberto.

Acesse a area do candidato

‘@& Acessar pagina do programa @D Visualizar dados do processo seletivo

ULTIMOS PROCESSOS SELETIVOS

Curso N© Vagas Periodo de Inscricoes

DITAL 19/2025 - SELECAO DO MESTRADO PROFISSIONAL EM VITICULTURA E ENOLOGIA @
MESTRADO PROFISSIONAL EM VITICULTURA E ENOLOGIA DE FORMA ASSOCIATIVA 30 28/04/2025 a 21/05/2025 @
PROCESSO SELETIVO MESTRADO PROFISSIONAL EM INFORMATICA NA EDUCA(;RO - AGOSTO 2025 &
MESTRADO PROFISSIONAL EM INFORMATICA NA EDUCA(;[\O 20 16/04/2025 a 04/05/2025 @

<< Voltar ao menu principal

4) Nesta area, encontram-se
oS Editais de Processo
Seletivo criados




