
PORTAL DE COORD. STRICTO SENSU - GERENCIAR PROCESSO SELETIVO

TUTORIAL SIGAA



SOBRE

1. Portal de Coord. Stricto Sensu - Cadastro do Processo Seletivo



2) Selecionar Processo Seletivos e após 
Gerenciar Processos Seletivos 

1) Clicar na aba 
Cadastros 

Para acessar o Portal de Coord. Stricto Sensu, siga o seguinte caminho:   SIGAA → Portal de Coord. Stricto Sensu



3) Clicar em Cadastrar Novo Processo Seletivo 



4) Preencher o  Título do 
Edital, as datas de início/fim 
de inscrições e fazer upload 

do Edital.

5) Preencher a Descrição do 
Processo Seletivo

6) Clicar em Avançar



SOBRE
Neste momento, vamos cadastrar duas etapas obrigatórias para o Processo Seletivo no Portal de 

Coordenação de Stricto Sensu.  

Neste exemplo as etapas serão: 

1. Etapa 1: Homologação das inscrições;

2. Etapa 2: Resultado da Primeira Etapa.



7) Preencher o  Título da 
Etapa e a Descrição

8) Selecionar o número da 
ordem da Etapa.

10) Preencher as Datas, Horários 
e clicar em  Adicionar Etapa. 

Por fim, clicar em Avançar.
 

9) Selecionar como 
Responsável pela Avaliação o 

item Coordenação e para 
Metodologia o item Nota.



11) Note que duas etapas 
precisam ser cadastradas.

 
Importante: No mínimo duas etapas precisam ser cadastradas para habilitar o Cadastro Discente pelo 
Portal de Coordenação de Stricto. Na sequência, será necessário cadastrar a Etapa de Consolidação do 
Processo Seletivo. 



12) Preencher o  Título da 
Etapa de Consolidação do 

Processo Seletivo

13) Preencher as Datas/Horários 
e clicar em Avançar.

 



14) Preencher o 
Total  de vagas

Observação: Adicionar Linhas de pesquisa é opcional de cada Curso.

15) Clicar em 
Submeter



Por fim, recebemos a mensagem de 
confirmação do cadastro do Processo Seletivo

Percebe-se que o Edital está Pendente de 
Aprovação e realizaremos na próxima etapa esta 

aprovação/publicação.



2. Secretaria - publicação do Edital



2) Selecionar Processo Seletivos e após 
Gerenciar Processos Seletivos 

1) Clicar na aba 
Cadastros 

Nesta etapa iremos publicar o Edital de Processo Seletivo cadastrado, para isso acesse:  SIGAA → Stricto Sensu.



3) Clique no ícone “v” para 
Publicar o Processo Seletivo  

 



Para verificar se o Edital foi publicado, siga os passos.

1) Clique em 
Portal Público



2)Clique em Stricto 
Sensu

3)Clique em Processos 
Seletivos 



4) Nesta área, encontram-se 
os Editais de Processo 

Seletivo criados


