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Orientações para cadastro dos processos  no SIPAC 
 
 

Escolher a opção: Cadastrar processo 

 

Para preenchimento dos dados de identificação: 

 

Tipo de Processo: Projeto Pedagógico de Curso - PPC  

Assunto Detalhado: Reformulação do PPC do Curso XX ofertado pelo Campus XX ou Curso Novo 

- Nome do curso - Campus 

 

Unidade de destino: Pró-reitoria de Ensino Adjunta  - Diretoria de Ensino  

 

Cadastrar todos os interessados no processo 

 

Para as comunicações e atos oficiais, deve-se escolher a opção “Escrever Documento”, todos os 

ofícios e pareceres devem ser elaborados direto no sistema e não por meio de arquivo anexado.  

 

Para acesso aos tutoriais, acesse:  Manuais e Orientações da Mesa Virtual - SIPAC Protocolo. 
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https://ifrs.edu.br/wp-content/uploads/2023/04/Cadastrar-processo-Mesa-Virtual.pdf
https://ifrs.edu.br/administracao/gestao-documental/manuais-e-orientacoes/

