
 

 

 

Objetivo:  matricular discentes ingressantes nos cursos de graduação via plano de 
matrículas. 

O Plano de Matrícula de Discente Ingressantes permite que os alunos ingressantes sejam 
matriculados automaticamente no conjunto de turmas do primeiro semestre do curso de 
graduação. 

Atenção: Para que seja possível utilizar a matrícula via plano de matrícula, as turmas do 
primeiro ano do curso devem ser cadastradas com reserva de vagas para os 
ingressantes do curso. 

Atenção II: Também é necessário que os alunos ingressantes estejam com status 
“CADASTRADO” para que seja possível realizar a matrícula via plano de matrículas, caso 
contrário a operação não funcionará. 

Tendo se certificado que os dois critérios acima estão atendidos é possível realizar o 
cadastramento do plano de matrícula. Para realizar esta operação, acesse o SIGAA: 

 

 

 

A seguinte página será carregada: 

 

 

 



 

Para cadastrar um novo plano de matrícula, clique em . 

A seguinte página será fornecida: 

 

Informe o curso e a matriz Curricular selecionando dentre as opções listadas pelo sistema 

e forneça a capacidade de alunos do plano de matrícula.  

As turmas que possuem reserva de vagas cadastrada para o curso e matriz selecionada 

serão automaticamente exibidas. 

 

Selecione as turmas do primeiro semestre do curso e clique em Próximo Passo para dar 

continuidade à operação. 

 

 

 

 

 

 

 



 

A seguinte página será gerada para a confirmação dos Dados do Plano de Matrícula: 

 

Verifique se os dados das Turmas do Plano de Matrícula estão corretos, e em seguida, 

clique em Cadastrar para prosseguir com a ação.  

 

A mensagem de sucesso da operação será exibida conforme a imagem a seguir: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Matricular Discente em Plano de Matrícula: 
 

Concluído o cadastro do plano de matrícula é possível matricular um aluno nesse plano, 
para isso acesse: 

 

 

A seguinte tela será exibida: 

 

 

Preencha um dos campos acima com dados do discente a ser matriculado e clique em 
“Buscar”.  

Para selecionar o discente desejado, clique sobre a seta  

 

 

 



 

Selecione a opção do Plano de Matrícula que deseja matricular o aluno e confira se as 
informações estão corretas. 

 

Para prosseguir, clique em “Avançar”. 

 

Após será exibida a mensagem de confirmação da matrícula: 

 

Para matricular outro discente, ao final da tela, selecione o botão:  

Para visualizar o Atestado de Matrícula do discente, selecione o botão:  

 

 

Isso conclui com sucesso o procedimento de matrícula por plano de matrícula. Parabéns! 

 

 

 


