Manual de homologagao:

Entrar com o vinculo Chefia/Diretoria:

Prazo para homologacao das entregas e justificativas: até o 152 dia do més subsequente.

Passo 1 — Clicar em homologacdo-> clicar no nome do servidor:

Chefia/Diretoria m (Alterar Vinculo)

= @ POLARE Coord. de Cadastro de Pessoas (reitoria)
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Visualize e homologue as entregas e as justificativas dos servidores

Nesta pagina vocé consegue visualizar e homologar as entregas e as justificativas a respeito das entregas dos servidores.

= Plano Gerencial >
- Pode deixar comentarios a respeito das entregas e justificativas.
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Andressa Camargo Poloni
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Nilton Carlos Ribeiro Loureiro
- Pendente de homologagio

Passo 2 — Verificar as justificativas e as entregas finalizadas que estdo pendentes para
homologar, clicar em selecionar tudo para que tudo seja homologado de uma sé vez:

< Voltar para selecdo dos servidores

Luiz Vicente Koche Vieira

Justificativas

Q, Busca
Pendente de homologacio @ [] Homologado @ (] Negado @ (] Mecessita de correcio @

2024
SETEMBRO ~

Selecionar tudo

+ FILTROS

#41966  Finalizada #41965  Finalizada

atendimento administrativos atendimento administrativo
Assunto detalhado: Assunto detalhado:

16/09/2024 a 30/09/2024 16/09/2024 a 30/09/2024

#41964  Finalizada #42364  Finalizada
atendimento operacional atividades administrativas
Assunto detalhado: Assunto detalhado:

23/09/2024 a 27/09/2024

16/09/2024 a 30/09/2024




Ap0ds “selecionar tudo”, clicar em “Homologar entregas”, o qual aparecera a seguinte tela:
ﬁ > Homologacdo » Servidor » Homologacdo das entregas

Homologacéo das entregas

Quantidade de entregas selecionadas : (9)
A Ahomologacdo sera registrada em todas as entregas selecionadas.

Situacdo * @
(O Homologado (O Necessita de correcdao (O Negado

Homologar Cancelar

Obs: selecionar a situacdo da entrega e descrever o motivo para posteriormente clicar em
“Homologar”.

ﬁ > Homologagdo » Servidor » Homologacéo das entregas

Homologacao das entregas

Quantidade de entregas selecionadas: (9)

A Ahomologacado sera registrada em todas as entregas selecionadas.
situagio * @

(® Homologado (O Necessita de correcdo () Negado

Maotivo

Entregas corretamente efetuadas

Homologar Cancelar

Por fim clicar em Homologar, aparecerd a mensagem de “Entregas avaliadas com sucesso”.

Fazer o mesmo passo a passo para as justificativas.



