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TUTORIAL SIGAA

AJUSTE DE TEMPORALIDADE



Este tutorial tem por objetivo estabelecer o fluxo padronizado para matricula de

estudantes com Necessidades Educacionais especificas e introduzir a utilizagao do
status de "Ajuste de Temporalidade’

Ajuste de temporalidade ¢ o status que indica a permanéncia do estudante como
matriculado no componente curricular por mais de um periodo letivo. Esse status sera
utilizado para evitar que conste no Boletim/Historico do estudante uma reprovacao

iINndevida nos casos onde este estudante precisa de mais tempo, que apenas um periodo
letivo para concluir uma disciplina.



Siga 0s seguintes passos para realizar o procedimento de "Ajuste de Temporalidade™:

1 - Acessar: http://sig.ifrs.edu.br/sigaa
2 - Informe o login € senha

IFRS - SIGAA - Académico

ATENCAO!
O sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

""" SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP SIGAdmin
< (Académico) ) (Administrativo) (Recursos Humanos) (Planejamento e Projetos) (Administracdo)

— Portal Publico Portal Puablico Portal Puablico

Perdeu o e-mail de confirmacdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema

Usuadrio:
Senha:
Entrar
Professor ou Funcionario, Aluno, Familiares,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possuam cadastro no SIGAA,
clique no !_i‘nk abaixo. cligue no link abaixo. cligue no link abaixo.
e
B &’ Pk o
Cadastre-se Cadastre-se Cadastre-se
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http://sig.ifrs.edu.br/sigaa/verTelaLogin.do

3 - Ficou estabelecido que:

a - O aluno estara matriculado em uma turma regular juntamente com os demais
estudantes.

b - O Plano Educacional Individualizado (PEI) sera armazenado, pelo docente da turma,
Nno ‘porta arquivos’ da turma virtual e sera vinculado, atraves do nome do arquivo, ao
estudante especificado.

c - Ao final do periodo letivo, a turma sera consolidada normalmente pelo docente,
COMO O registro de nota e frequéncia desse estudante realizado da mesma forma que aos
demais integrantes da turma.



4 - Apos a consolidagao de todas as turmas em gue o aluno estiver matriculado, caso
necessario, o setor de registros faz a retificacao da nota no menu indicado abaixo:

ENSINO TECNICO INTEGRADO

WWU Turma U Relatori... U Administrac...

Trabalho de Fim de Curso
Alterar Trabalho de Fim de Curso
Cadastrar Banca
Consultar Bancas
Declaracdo de Participacdo de Bancas

Documentos

Emitir Atestado de Frequéncia
Emitir Atestado de Matricula
Emitir Historico

Emitir Histérico com Ementa
Emitir Certificado de Conclus3do
Emitir Declaracdo de Vinculo
() Emitir Boletim

@O

Discente com NEE
[¥] Salicitacfes Fnviadas nara CAFNF

Movimentacdo de Aluno

Prorrogar Prazo de Conclusdo

Cancelar Prorrogacdo de Prazo de Conclusdo
Cadastrar Afastamento

Concluir Programa

Cancelar Programa

Cancelamento de Alunos em Lote

Retorno Manual de Discente

Retornar Alunos de Trancamento

Estornar Afastamento

Notas/Retificacoes
etificar Aproveitamento e Consolidacdo de Tu
Implantar Historico ao Aluno

Consolidacdo Individual
Aprovar por Conselho de Classe

I Y R

Aproveitamento de Disciplina
Aproveitar Disciplina
Cancelar Aproveitamento

Faltas e Estudos Domiciliares (ED)
(Y] Cadastrar/Alterar/Fxcluir Falta e/ou FD

L

Menu Principal
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Sera retificada apenas a nota do
aluno, caso seja necessario.
Se a nota lancada pelo professor
se mantiver, o passo da retificacao
Nao e necessario.




5 - ApOs realizados 0s passos anteriores, o setor de registros realiza a troca do status de
‘Reprovado’ para o status "Ajuste de Temporalidade” atraves do menu abaixo:

ENSINO TECNICO INTEGRADO

W Turma U Relatori... U Administrac...

Aluno Usuarios de Discentes
(0 Cadastrar () Recuperar Senha
(0 Listar/Alterar : )
(0 Atualizar Dados Pessoais Matricula

(X Consulta Geral de Discentes o ' .
(®) Comunicados aos Discentes e Familiares ) Alterar Status c’le Matriculas em Turmas )

() Cadastrar Discente Antigo

3 Mudanca Curricxilar : Registro de Atividades
(X Editar Observacdes do D~|scente Madyicabar
(0 Alterar Data de Conclusdo R e
Validar
B Excluir
Trabalho de Fim de Curso Movimentacdo de Aluno
(0 Alterar Trabalho de Fim de Curso (M) Prorrogar Prazo de Conclusdo
Cadastrar Banca Cancelar Prorrogacdo de Prazo de Conclusdo
Consultar Bancas (X Cadastrar Afastamento
(X Declaracdo de Participacdao de Bancas (2 Concluir Programa
(X Cancelar Programa
(0 Cancelamento de Alunos em Lote
() Retorno Manual de Discente o
| o Y Al | — 2

Menu Principal
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6 - Alteracao do status de matricula do aluno.

ENSINO TECNICO INTEGRADO > EMISSAO DE HISTORICO

BuscAR DISCENTE

[ ] Matricula:

[ ] cpF:
[ ] Nome do Discente:

| | Curso:

| Buscar || Oncelar |
S

Preencha os dados e
cligue no botao "‘Buscar’

&): Selecionar Discente

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (1)

Matricula Aluno Status
QUiMICA INTEGRADO AO ENSINO MEDIO - Caxias do Sul
ATIVO/@

——

Clique na seta para visualizar as
disciplinas cursadas pelo aluno.




6 - Alteracao do status de matricula do aluno.

2024 CAX-SOC002 - SOCIOLOGIA II - 33h om
(] 2025 CAX-BIO001 - BIOLOGIA I - 66h 01 MATRICULADO
(] 2025 CAX-FILO03 - FILOSOFIA III - 33h 01 MATRICULADO
(] 2025 CAX-FIS003 - FISICA III - 100h 01 MATRICULADO
[] 2025 CAX-HIS001 - HISTORIA I - 66h 01 MATRICULADO
(] 2025 CAX-LPLO03 - LINGUA PORTUGUESA E LITERATURA BRASILEIRA III - 66h 01 MATRICULADO
(] 2025 CAX-MAT003 - MATEMATICA III - 66h 01 MATRICULADO
(] 2025 CAX-QUA002 - QUIMICA ANALITICA II - 133h 01 MATRICULADO
(] 2025 CAX-QUI0O03 - QUIMICA III - 66h 01 MATRICULADO
(] 2025 CAX-QORO001 - QUIMICA ORGANICA - 133h 01 MATRICULADO
[ ] 2025 CAX-S0C003 - SOCIOLOGIA III - 33h 01 MATRICULADO
(] 2025 CAX-TEQOO1 - TECNOLOGIA QUIMICA I - 66h 01 MATRICULADO
. << Escolher Outro Discente Cancela'Gréximo Passo >D
e

Selecione a disciplina que deseja
alterar o "Status” e cliqgue em “Préximo
Passo”.




6 - Alteracao do status de matricula do aluno.

Altere o novo status para “Ajuste
de Temporalidade™ ¢ insira a
“Observacao”.

CONFIRA OS DADOS PARJEFETUAR A AI.TERACRO DO STATUS DA MATRICULA

[T

Novo Statys+= | AJUSTE DE TEMPORALIDADE v

Inserindo novo Status Ajuéte deiTemporaIidadr

Observacao: *

953/1000

CONFIRME SUA SENHA

Senha: # :oooooooooo

MATRICULAS ESCOLHIDAS

Componente Curricular Status Atual
CAX-S0C002 - SOCIOLOGIA II - 33h REPROVADO
< Confirmar > < Escolher Outras Matriculas | Cancelar

Apos cligue em “Confirmar”.




7 - ApPOS realizados 0s passos anteriores, 0 novo status desta disciplina passou a ser "Ajuste de
Temporalidade’

[ ] 2024 CAX-S0C002 - SOCIOLOGIA II - 33h os< AJUSTE DE TEMPORALIDADE >
] 2025 CAX-BIO001 - BIOLOGIA I - 66h 01 MATRICULADO
(] 2025 CAX-FILOO3 - FILOSOFIA III - 33h 01 MATRICULADO
] 2025 CAX-FIS003 - FISICA III - 100h 01 MATRICULADO
(] 2025 CAX-HIS001 - HISTORIA I - 66h 01 MATRICULADO
(] 2025 CAX-LPLOO3 - LINGUA PORTUGUESA E LITERATURA BRASILEIRA III - 66h 01 MATRICULADO
] 2025 CAX-MAT003 - MATEMATICA III - 66h 01 MATRICULADO
(] 2025 CAX-QUA002 - QUIMICA ANALITICA II - 133h 01 MATRICULADO
(] 2025 CAX-QUI003 - QUIMICA III - 66h 01 MATRICULADO
(] 2025 CAX-QORO001 - QUIMICA ORGANICA - 133h 01 MATRICULADO
(] 2025 CAX-SOC003 - SOCIOLOGIA III - 33h 01 MATRICULADO
(] 2025 CAX-TEQOO1 - TECNOLOGIA QUIMICA I - 66h 01 MATRICULADO
<< Escolher Outro Discente || Cancelar || Proximo Passo >=




8- Para verificar se o novo status esta correto no Boletim, siga 0s seguintes passos:

W Turma U Relatori... U Administrac...

Trabalho de Fim de Curso
() Alterar Trabalho de Fim de Curso
Cadastrar Banca
(X Consultar Bancas
(X Declaracdo de Participacdo de Bancas

Documentos

() Emitir Atestado de Frequéncia
Emitir Atestado de Matricula

() Emitir Histérico

() Emitir Histérico com Ementa
() Emitir Certificado de Conclusdo

3o de Vinculo
Emitir Boletim

Discente com NEE
(X Solicitacdes Enviadas para CAE

Movimentacado de Aluno

Prorrogar Prazo de Conclusdo

Cancelar Prorrogacado de Prazo de Conclusdo
Cadastrar Afastamento

Concluir Programa

Cancelar Programa

Cancelamento de Alunos em Lote

Retorno Manual de Discente

Retornar Alunos de Trancamento

Estornar Afastamento

HE@EEEEEEE

Notas/Retificacoes
(X Retificar Aproveitamento e Consolidacdo de Turma
(2 Implantar Histdrico do Aluno
(X Consolidacdo Individual
(X Aprovar por Conselho de Classe

Aproveitamento de Disciplina
(X Aproveitar Disciplina
(®) Cancelar Aproveitamento

Faltas e Estudos Domiciliares (ED)
(®) Cadastrar/Alterar/Excluir Falta e/ou ED

4

Cligue em “Emitir Boletim”.




8- Para verificar se o novo status esta correto no Boletim, siga 0s seguintes passos:

3): Selecionar Discente

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (1)

Matricula Aluno Status
QUiMICA INTEGRADO AO ENSINO MEDIO - Caxias do Sul
ATIVO

9
——

Clique na seta para visualizar os
Anos Escolares do aluno.

&): Selecionar Ano Escolar

ANOS ESCOLARES

Ano Situacao

2023 - Ano 1 APROVADO 8

2024 - Ano 2 APROVADO @—

2025 - Ano 3 MATRICULADO &) \

Apos, selecione o Ano
Escolar desejado e
visualize o “Boletim”,

<< Voltar | Cancelar




COMPONENTE CURRICULAR

CAX-EDF002 - EDUCAGCAO FISICA II
CAX-FIL002 - FILOSOFIA II
CAX-FIS002 - FISICA I1
CAX-GEO001 - GEOGRAFIA I
CAX-INGOO1 - LINGUA INGLESA

CAX-LPL002 - LINGUA PORTUGUESA E LITERATURA
BRASILEIRA II

CAX-MAT002 - MATEMATICA II

CAX-QUI002 - QUIMICA II

CAX-SOC002 - SOCIOLOGIA II

CAX-MEQO01 - METROLOGIA QUIMICA

CAX-QINO0O1 - QUIMICA INORGANICA

CAX-QUADO1 - QUIMICA ANALITICA I

CAX-SST001 - SEGURANCA E SAUDE NO TRABALHO

Sigla Situacado

REPF Reprovado por Faltas

REP Reprovado por Média

REPN Reprovado por Nota
Reprovado em Todo Periodo

REPP Letivo

REC Em Recuperacao

APR Aprovado por média

APRN Aprovado por Notas

AT Ajuste de temporalidade

Dados dos Componentes Curriculares

ot do 1 UEILD Nota do2 RTINS Notado2 USRI o Fionl s, eua siacho
NT1 NT2 NT3
10,0 - 10,0 - 10,0 - - 2 10,0 APR
6,6 7,0 10,0 - 7,8 - - 5 8,3 APR
6,8 5,0 8,5 = 5.7 - - 6 7,0 APR
S,7 - 9,6 = 9,0 - - - 9.4 APR
8,3 - 8,0 - 8,4 - - < 8,2 APR
10,0 - S,7 - 9.4 - - 2 9,7 APR
7,4 7,4 8,1 8,1 7.3 7.3 . 2 7,6  APR
9,1 - 6,3 8,0 8,9 - - 10 8,7 APR
9,8 - 9,3 - 8,6 - - 0 9,2 AT /
9,3 — 9.5 = 9,0 - - 3 9,3 APR
7,7 7,7 5,9 7.4 10,0 - - 12 8,4 APR
5,6 3.2 7.3 - 7.0 - 9,5 0 7,8 APRN
9.4 0,0 9,3 0,0 8,2 0,0 - 3 9,0 APR
Total de Faltas: 53
Percentual de faltas
sobre as aulas 5.0%
ministradas:
Significado

Reprovado por ndo atender os critérios de assiduidade.

Reprovado pois a média estad inferior ao minimo que da direito 3 recuperacao.

Reprovado pois a média (apds recuperacdo) ndo atingiu o valor minimo para satisfazer o critério de
aprovacao.

Reprovado por ndo atender aos critérios de nimero maximo de reprovacoes permitidas por ano.

Aluno que fara a recuperacdo.
Aprovado pois a média atingiu o valor minimo que satisfaz o critério de aprovacao.

Aprovado pois a média (apds recuperacdo) atingiu o valor minimo que satisfaz o critério de
aprovacao.

Permanéncia como matriculado no componente curricular por mais de um periodo letivo.

O Novo Status foi
alterado com sucesso no
“Boletim”.




9 - Para verificar se 0 novo status esta correto no Historico, siga os seguintes passos:

Trabalho de Fim de Curso
() Alterar Trabalho de Fim de Curso
(X Cadastrar Banca
() Consultar Bancas
(X Declaracdo de Participacao de Bancas

Documentos
() Emitir Atestado de Frequéncia
() Emibedtestado de Matricula

() Emitir Declaracdo de Vinculd
() Emitir Boletim

Discente com NEE
(X Solicitacdes Enviadas para CAENE

WU Turma U Relatori... U Administrac...

Movimentacado de Aluno

Prorrogar Prazo de Conclusdo

Cancelar Prorrogacdo de Prazo de Conclusdo
Cadastrar Afastamento

Concluir Programa

Cancelar Programa

Cancelamento de Alunos em Lote

Retorno Manual de Discente

Retornar Alunos de Trancamento

Estornar Afastamento

N@EEEDEEEE

Notas/Retificacoes
Retificar Aproveitamento e Consolidacao de Turma
Implantar Historico do Aluno
(X Consolidacdo Individual
Aprovar por Conselho de Classe

Aproveitamento de Disciplina
Aproveitar Disciplina
Cancelar Aproveitamento

Faltas e Estudos Domiciliares (ED)
(0 Cadastrar/Alterar/Excluir Falta e/ou ED

4

Cligue em “Emitir Historico”.




Componentes Curriculares Cursados

Ano/Sem Componente Curricular CH | Freq % | Nota Situacao
2023 CAX-ART001 ARTES 66 95.0 9.6 APR
2023 CAX-EDF001 EDUCACAOQ FISICA | 66 | 100.0 | 10.0 APR
2023 CAX-FILOO1 FILOSOFIA | 33 95.0 9.0 APR
2023 CAX-FIS001 FISICA | 100 | 96.0 v | APR
2023 CAX-IEL0O1 INTRODUCAO AOS EXPERIMENTOS DE LABORATORIO 66 93.0 9.0 APR
2023 CAX-INFO0O01 INFORMATICA INSTRUMENTAL 66 100.0 9.2 APR
2023 CAX-LPL0OO1 LINGUA PORTUGUESA E LITERATURA BRASILEIRA | 100 | 100.0 8.9 APR
2023 CAX-MATO001 MATEMATICA | 133 | 90.0 8.5 APR
2023 CAX-QUGO001 QUIMICA GERAL 66 | 100.0 8.6 APR
2023 CAX-QUI001 QUIMICA | 100 | 94.0 71 APR
2023 CAX-SOC001 SOCIOLOGIA | 33 | 100.0 8.5 APR
2024 CAX-EDF002 EDUCACAO FISICA Il 66 98.0 10.0 APR
2024 CAX-FIL002 FILOSOFIA I 33 88.0 8.3 APR
2024 CAX-FIS002 FISICA I 66 93.0 7.0 APR
2024 CAX-GEOO001 GEOGRAFIA | 66 95.0 94 APR
2024 CAX-ING001 LINGUA INGLESA 66 95.0 8.2 APR
2024 CAX-LPL002 LINGUA PORTUGUESA E LITERATURA BRASILEIRA II 66 98.0 9.7 APR
2024 CAX-MAT002 MATEMATICA Il 100 | 98.0 76 APR
2024 CAX-MEQO01 METROLOGIA QUIMICA 33 93.0 9.3 APR
2024 CAX-QINOO1 QUIMICA INORGANICA 100 | 90.0 8.4 APR
2024 CAX-QUAO001 QUIMICA ANALITICA | 100 | 100.0 7.8 APR J;
2024 CAX-QUI002 QUIMICA Il 66 88.0 8.7 (/m(
2024 CAX-SOC002 SOCIOLOGIA Il 33 | 100.0 92 \ AT 2
2024 CAX-SST001 SEGURANCA E SAUDE NO TRABALHO 33 93.0 9.0 APR

O novo status foi alterado
COM SUCESSO NO
Historico.




10 - No periodo letivo seguinte, o discente e matriculado em uma turma de ensino individual do mesmo
componente, para que exista o registro da CH de atendimento especializado no PIT do professor.

Ao final do periodo, caso o discente obtenha aprovacao ou reprovacao, a matricula do discente na turma
com status AT anteriormente cursada deve ser excluida, a fim de que permaneca no historico apenas o
registro da ultima turma cursada para esse componente,

A exclusao da matricula do discente no componente com status AT e realizada pelo setor de registros
academicos atraves do menu abaixo:

ENSINO TECNICO INTEGRADO

}l Curso U Aluno U Turma U Relatori... u Administrac...

Aluno Usuarios de Discentes
Cadastrar () Recuperar Senha
Listar/Alterar

: ® 't
Atualizar Dados Pessoais .mMatrlcula
- : :u
Consulta Geral de Discentes Slualiateen

Comunicados aos Discentes e Familiares <, Alterar Status de Matriculas em Turmas D

Cadastrar Discente Antigo

Mudanca Curricuilar : € Registro de Atividades
Editar Observacoes do @scente Mabyicalsr
Alterar Data de Conclusdo Consobdnr
B validar
Excluir
Trabalho de Fim de Curso Movimentacdo de Aluno
Alterar Trabalho de Fim de Curso Prorrogar Prazo de Conclusao
Cadastrar Banca Cancelar Prorrogacao de Prazo de Conclusdo
Consultar Bancas Cadastrar Afastamento
Declaracdo de Participacdo de Bancas (0 Concluir Programa

Cancelar Programa
Cancelamento de Alunos em Lote
Retorno Manual de Discente >

| T Al i BeCl

Menu Principal
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Alterar o status ‘Ajuste de
Temporalidade” para o novo status
‘Excluida’,

LONF1IKA

Novo Statls: # | EXCLUIDA

iAlferahdo o status para

wvo- NADOS PARA EFETUAR A ALTERACRO DO STATUS DA MATRICULA

“Excluida’,

Observacdo: *

965/1000

MATRICULAS ESCOLHIDAS

Componente Curricular

CAX-SOC002 - SOCIOLOGIA II - 33h

CONFIRME SUA SENHA

Senha: * ;oooooooooo

Status Atual

AJUSTE DE
TEMPORALIDADE

" Confirmar) :gscoiiier Outras Matriculas | Cancelar |

Cligue em “Confirmar”.




Alguns pontos que precisam de atencao!

11 - Como o procedimento anterior envolve um ajuste manual, sempre gue uma das turmas em que
um aluno com “Ajuste de Temporalidade™” esta matriculado for reaberta, o sistema ira recalcular e
atualizar o status de todos os estudantes dessa turma.

sso fara com que o status ‘Ajuste de Temporalidade' seja sobrescrito pelo status
automaticamente calculado pelo sistema de acordo com a nota do aluno e freguéncia na turma e
tambem aprovacao global em todas as demais turmas que ele estava matriculado, caso seja um aluno
do integrado. Recomenda-se, neste caso, ter atencao para que, em uma situagao dessas, todo o
orocedimento listado acima seja refeito.



Conteudo:
Cristian Gusberti
Mara Lisiane Sievert

Revisao:
Cristian Gusberti
Mara Lisiane Sievert
Cesar Germano Eltz

Diagramacao e editoracgao:
Rafaela Jardim

3 ;
INSTITUTO FEDERAL —l
B DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

B Rio Grande do Sul DTI

Diretoria de Tecnologia da
Informacao




