
TUTORIAL SIGRH

Cadastro dos servidores no SIGRH no módulo de Dimensionamento para vincular a lotação ao
POLARE (Sistema do Programa de Gestão e Desempenho do IFRS).

PASSO 1 - SIGRH (Dimensionamento)

1) Acessar o site:https: https://sig.ifrs.edu.br/sigrh/login.jsf

➔ ATENÇÃO: Se você está logado em outro módulo do Sistema SIG (SIGAA, SIPAC ou SIGAdmin)
deve sair do mesmo para conseguir logar no SIGRH

2) Na tela abaixo, preencher com usuário e senha:
USUÁRIO: CPF sem ponto e sem vírgula. Exemplo: 12345678901
SENHA: Aquela cadastrada pelo servidor no primeiro acesso

3) Clicar em Módulos

https://sig.ifrs.edu.br/sigrh/login.jsf


4) Clicar em Dimensionamento

5) Clicar em Força de Trabalho



6) 1º Preencher com a  Unidade Gestora (Escolher sua Unidade) - Exemplo: Campus Bento Gonçalves
2º Preencher com a Unidade de Exercício Subordinada - Exemplo: Coord. de Gestão de Pessoas (Bento)
3º Clicar em Continuar

7) Realizar a localização dos servidores
1° Inserir a Localização dos Servidores - Exemplo: Coord. de Gestão de Pessoas (Bento)
2º Clicar em Gravar e Configurar



8) Inserir a Data de Início da Vigência (podemos utilizar como padrão 01/12/2022) → clicar em Gravar

9) Servidores Externos → Clicar em Nada Consta - Servidores Externos → Clicar em Continuar



10) Pessoal Terceirizado → Clicar em Nada Consta - Terceirizados → Clicar em Continuar

11) Pessoal Fundação → Clicar em Nada Consta - FUNDAÇÃO → Clicar em Continuar



12) Bolsistas → Clicar em Nada Consta - Bolsistas → Clicar em Continuar

13) Estagiários → Clicar em Nada Consta - Estagiários → Clicar em Finalizar



14) Abrirá a seguinte tela - Dimensionamento finalizado com sucesso!


