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Instrugdo Normativa Proen n° 15, de 23 de dezembro de 2024.

Estabelece o programa de capacitagcdo em
Educacao a Distancia do IFRS.

O Pré-reitor Adjunto de Ensino do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Rio
Grande do Sul (IFRS), no uso de suas atribui¢cdes legais, estabelece:

PROGRAMA DE CAPACITAGAO EM EDUCAGAO A DISTANCIA DO IFRS

Art. 1°. O Programa de Capacitagdo em Educagado a Distancia do IFRS tem como objetivo
promover e viabilizar agées de capacitagdo que proporcionem a aquisigdo e o aprimoramento de
competéncias individuais e institucionais para atuagao inicial e continuada na educacgéao a distancia.

Art. 2°. O Programa de Capacitagéo, a que se refere o artigo primeiro, tem como publico-alvo
os servidores efetivos, servidores de contrato temporario, bolsistas e voluntarios.

Art. 3° As acgbes de capacitacdo serdo organizadas pela Coordenadoria de Educacgéo a
Distancia (CEaD) da Proé-reitoria de Ensino (Proen) e Coordenadoria de Capacitagao da Diretoria de
Gestédo de Pessoas em articulagdo com os campi do IFRS e seus Nucleos de Educagao a Distancia
(NEaD).

Art. 4°. As agdes de capacitagdo serao definidas pelo Plano de Desenvolvimento de Pessoas
(PDP) a partir de levantamento realizado no ano anterior e com base no interesse institucional.

Art. 5°. Seréao priorizadas as agdes institucionais de capacitacao relacionadas as tematicas de
Educacdo a Distancia, Produgdo de Material Didatico Digital, Ambiente Virtual de Ensino e
Aprendizagem em formato de cursos a distancia e eventos online, permitindo o maior envolvimento
da comunidade interna.

Art. 6°. Para atuar na Educagéo a Distancia é obrigatéria a realizagdo de atividades de
formacao especificas ou experiéncia prévia para esta finalidade, devendo o interessado apresentar
os documentos aos NEaDs ou a CEaD para avaliagdo, totalizando o minimo de 150 (cento e
cinquenta) horas.

§ 1° Serdo aceitos os seguintes documentos, os quais deverdo apresentar os dados de
identificagdo da pessoa (nome completo) e a carga horaria especifica da atividade a ser validada:

| - Certificado ou declaragéo de conclusdo de curso livre ndo regular de formacéo inicial e
continuada, presencial ou a distancia, emitido pela instituicdo organizadora do curso, especificando o
nome do(a) participante, carga horaria e conteudo programatico;

I - Comprovante de participagcdo em acdo de capacitagdo (evento, encontro, palestra,
simpodsio e similares), emitido pela instituicdo organizadora da agéo, especificando o nome do
participante, contelido programatico e carga horaria da agao referente a Educagao a Distancia.
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[l - Comprovante de aprovagao em componente curricular realizado em curso regular
(técnico, graduacéo ou pés-graduagao) emitido pela instituicdo, especificando o nome do cursista, a
ementa do componente curricular e carga horaria.

IV - Docéncia em componentes curriculares do IFRS com carga horaria a distancia
especificada na matriz curricular de curso de nivel técnico, graduagdo, pds-graduagdo ou de
formacgéo inicial e continuada, contabilizando apenas a carga horaria a distancia, comprovado através
do plano de ensino, especificando a carga horaria a distancia, e tela principal do Moodle.

V - Docéncia em componentes curriculares em instituicdes externas ao IFRS com carga
horaria a distancia de nivel técnico, graduagéo, pds-graduagéo ou de formagéo inicial e continuada,
contabilizando apenas a carga horaria a distancia, comprovado através de declaragao emitida pela
instituicdo, especificando o nome do(a) docente e carga horaria a distancia.

VI - Coordenacgéo de cursos a distancia de nivel técnico, graduagéo, pés-graduagéo ou de
formacgao inicial e continuada, comprovado através de plano de trabalho ou declaragao emitida pela
instituicdo, especificando o nome do(a) coordenador(a), periodo de atuagdo e carga horaria
trabalhada.

VII - Experiéncia profissional como designer educacional / instrucional ou conteudista ou
revisor em cursos regulares ou livres a distancia, comprovado através de declaracdo emitida pela
instituicdo, especificando o nome do(a) profissional(a) e carga horaria trabalhada.

§ 2° O termo docéncia presente nos itens IV e V é extensivo a professor, tutor, mediador.

§ 3° Somente serdo aceitos temas de areas correlatas & Educagdo a Disténcia (ex:
Tecnologias Educacionais, Gravagdo de Videos, Ambientes Virtuais, etc.), quando o documento
explicitar a aplicacdo no contexto da Educacao a Distancia.

§ 4° Cursos livres realizados na plataforma do Moodle IFRS Reitoria serdo contabilizados
automaticamente, sem necessidade de envio da documentacgao.

Art. 7°. Para fins de avaliagdo dos documentos que comprovam habilitagdo para atuar na
Educacéo a Distancia, os NEaDs deverado utilizar o Formulario de Avaliagdo de Documentos e de
Validagéo de Horas, conforme o Anexo | desta Instrugdo Normativa.

§ 1° E de responsabilidade do interessado enviar de forma digital ao NEaD de seu respectivo
campus o formulario do Anexo | devidamente preenchido acompanhado dos documentos
comprobatdrios para solicitar a validagao de horas de habilitagdo em EaD.

§ 2° A composigdo minima de avaliadores deve ser de 2 membros de NEaD e, em caso de
divergéncia, podera ser acionado um 3° membro.

Art. 8°. A divulgagdo das agdes de capacitagcao ofertadas pela CEaD sera feita através da
plataforma de cursos on-line do IFRS.

Art. 9°. Casos omissos serdo discutidos no NEaD e n&o havendo consenso podera ser
chamada a CEaD.
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Art. 10°. Esta normativa revoga a Instrugdo Normativa Proen N° 6/2020.

Art. 11°. Esta normativa entra em vigor a partir da data de sua publicagéo.

Jean Carlo Hamerski
Pré-Reitor Adjunto de Ensino
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ANEXO | - FORMULARIO DE AVALIAGAO DE DOCUMENTOS E DE VALIDAGAO DE

Nome:

HORAS

- Campus:

Titulo da Atividade Formativa
ou Experiéncia Prévia constante
no Documento Apresentado

Indicar o Inciso do Art. 6°

Carga
Horaria
Total da

Atividade

Parecer *

(aceito ou
néao)

CARGA HORARIA TOTAL SOLICITADA:

* CARGA HORARIA TOTAL VALIDADA:

* Uso exclusivo dos avaliadores do NEaD

Assinatura do solicitante:

Preenchimento exclusivo pelos avaliadores do NEaD

O(s) documento(s)

nao foram aceitos, pois ndo atendem ao disposto
nos incisos do Artigo 6° da IN PROEN N° xxx/2024.

Avaliadores:

(nome) Assinatura:
(nome) Assinatura:
(nome) Assinatura:

(Cidade), de

de 20 .




