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Bento Gongalves-RS, 19 de novembro de 2024.

2. DAS VAGAS, CARGA HORARIA, ATIVIDADES E REQUISITOS PARA REALIZAGCAO DO ESTAGIO
2.1 As vagas disponiveis e outras informagoes pertinentes estao elencadas na tabela abaixo:
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Vagas Carga Horéaria Nivel Setor Requisito Local de atuacio
Reitoria
Estar cursando:
06h didrias ¢ . . Graduagdo em Direito lélle(l’)r(i}oe n;érla81
01 30h Superior Procuradoria Federal ’ ’
semanais. ano/semestre: a partir do -Bairro Centro-
1° semestre.
Bento Gongalves
Reitoria
Estar cursando:
o Departamento de Graduagio em Rua Qeneral
06h diarias e 30h . . Arquitetura e Urbanismo Osorio, 348
01 . Superior Planejamentos e RS
semanais Obras- DPO ou Engenharia C1\{11, .
ano/semestre: a partir do -Bairro Centro-
1° semestre.
Bento Gongalves
Estar cursando: .
Graduacdo em Escritorio
01 04h diarias e 20h Superior Escritdrio de Projetos ngg;?:giﬁi(gzis Rua Coronel Cprte
semanais do IFRS Real, 142 - Bairro
ano/semestre: a partir do Petrépolis - Porto
3° semestre Alegre
Setor Descricao das ativisiades a serem desenvolvidas e
demais conhecimentos
1. Cadastro e tramitacdo de processos administrativos;
2. Elaboragao de minutas de manifestagées;
3. Pesquisa de jurisprudéncia;
4. Conferéncia da conformidade dos processos
Procuradoria Juridica administrativos.
Conhecimento: Excel, Word, internet, basico em
informatica, lingua portuguesa, nogbes de direito
administrativo, constitucional e processual civil; Perfil:
comunicativo, maior de 18 anos.
Diretoria de Planejamento e 1. Auxiliar os arquitetos e engenheiros do setor;
Obras (DPO) 2. Elaborar desenhos no sketchup;
3. Ajustar projetos no autocad,
4. Plotar projetos;
5. Auxiliar nas demais atividades de rotina do setor.

13



21/11/2024, 15:37

0c7cd2a2a580e7205fd14d53b223fe562ef8c3d2686cd5d8484b7019c11eddce17322142150347113358297083397382.html

Conhecimento: Excel, Word, internet, CAD, sketchup e
autocad; Perfil: comunicativo e colaborativo.

Escritério de Projetos do IFRS

1. Auxiliar na revisdo e atualizagdo dos projetos no Portal
Inovacgéao do IFRS;

2. Auxiliar na revisao de fluxos e processos do Escritério de
Projetos;

3. Acompanhamento dos projetos, desde o planejamento
até o encerramento;

4. Realizar contato com os coordenadores de projetos para
envio e recebimento de documentos;

5. Auxiliar nas demais atividades de rotina do Escritorio de
Projetos

Conhecimento: Excel, Word, internet, basico em gestao de
processos e projetos; Perfil: comunicativo, pré ativo,
colaborativo, maior de 16 anos.

LEIA-SE:

2. DAS VAGAS, CARGA HORARIA, ATIVIDADES E REQUISITOS PARA
REALIZACAO DO ESTAGIO

2.1 As vagas disponiveis e outras informagoes pertinentes estado elencadas na tabela abaixo:
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Vagas Carga Horaria Nivel Setor Requisito Local de atuacio
Reitoria
Estar cursando:
. R 1
06h didrias e Graduagao em Direito Ol:(l')rciic;3 n;érlaS
01 30h Superior Procuradoria Federal ¢ ’ ’
semanais. ano/semestre: a partir do -Bairro Centro-
1° semestre.
Bento Gongalves
Reitoria
Estar cursando:
Departamento de Graduacdo em Rua General
06h diarias e 30h . part Arquitetura e Urbanismo Osorio, 348
01 . Superior Planejamentos e SRS
semanais ou Engenharia Civil,
Obras- DPO . .
ano/semestre: a partir do -Bairro Centro-
1° semestre.
Bento Gongalves
Estar cursando: .
~ Escritorio
Graduacdo em
s o . Administracdo o
01 04h diarias e 20h Superior Escritdrio de Projetos Processos Geiencileiis Rua Coronel Corte
semanais p do IFRS Real, 142 - Bairro
. Petropolis - Porto
ano/semestre: a partir do P
o Alegre
3° semestre
Reitori
Estar cursando: crtorta
- Graduagao Comun1~cag:ao Rua General
06h diarias e Social ou Relagoes .
. Departamento de 1 Osorio, 348
01 30h Superior L Publicas
. Comunicagao
semanais )
. -Bairro Centro-
ano/semestre: a partir do
4° t
semestre Bento Gongalves
Setor Descriciao das atividades a serem desenvolvidas e demais conhecimentos
Procuradoria Juridica 1. Cadastro e tramitacdo de processos administrativos;
2. Elaboragdo de minutas de manifestagoes;
3. Pesquisa de jurisprudéncia;
4. Conferéncia da conformidade dos processos administrativos.
Conhecimento: Excel, Word, internet, basico em informatica, lingua
portuguesa, nogdes de direito administrativo, constitucional e processual
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civil; Perfil: comunicativo, maior de 18 anos.

1. Auxiliar os arquitetos e engenheiros do setor;

2. Elaborar desenhos no sketchup;

3. Ajustar projetos no autocad,

Diretoria de Planejamento e Obras (DPO) | 4. Plotar projetos;

5. Auxiliar nas demais atividades de rotina do setor.

Conhecimento: Excel, Word, internet, CAD, sketchup e autocad; Perfil:
comunicativo e colaborativo.

1. Auxiliar na revisdo e atualizagdo dos projetos no Portal Inovacdo do
IFRS;

2. Auxiliar na revisdo de fluxos e processos do Escritorio de Projetos;

3. Acompanhamento dos projetos, desde o planejamento até o encerramento;
Escritorio de Projetos do IFRS 4. Realizar contato com os coordenadores de projetos para envio e
recebimento de documentos;

5. Auxiliar nas demais atividades de rotina do Escritério de Projetos
Conhecimento: Excel, Word, internet, basico em gestdo de processos e
projetos; Perfil: comunicativo, pro ativo, colaborativo, maior de 16 anos.

1. Apoio na organizacdo de eventos internos e externos;

2. Auxilio na criacdo de conteudos e no relacionamento com usuarios nas
midias sociais;

3. Monitoramento de noticias e postagens sobre a instituicdo

4. Auxilio no planejamento e execucdo de agdes de comunicagdo interna;

5. Apoio em atividades de pesquisa de comunica¢do institucional
Conhecimentos necessarios:

Conhecimento do uso e criagdo de contetido para midias sociais, nogdes
basicas de organizacdo de eventos e cerimonial, nogdes de pesquisa em
comunicagao.

Departamento de Comunicacgao

(Assinado digitalmente em 21/11/2024 14:15)
MARC EMERIM
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