MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL
REITORIA DO IFRS
PRO-REITORIA DE ENSINO (REITORIA)

EDITAL N° 18/2024 - PROEN-REI (11.01.01.04)

Bento Gongalves-RS, 25 de junho de 2024.

EDITAL PROEN - FLUXO CONTINUO DE PROJETOS DE
ENSINO 2024/2025

Retificado em 15 de agosto de 2024

O Pro-reitor de Ensino do Instituto Federal de Educacédo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande
do Sul (IFRS), no uso de suas atribui¢cdes legais, que Ihe séo conferidas pela Portaria n.® 169,
de 23 de fevereiro de 2024, publicada no DOU de 28/02/2024, torna publico o Edital Proen n°
18/2024 — Fluxo Continuo de Projetos de Ensino 2024/2025, destinado ao registro,
analise e acompanhamento dos Projetos de Ensino a serem realizados no ano de 2024
e 2025.

1. OBJETIVO

1.1 Registrar, analisar e acompanhar as acfes de ensino propostas por servidores, com
envolvimento de estudantes, realizadas no ambito das comunidades de abrangéncia do IFRS.

2. DA PARTICIPACAO
2.1 Podem participar de acdes de ensino, propostas atraves deste edital:

a. servidores efetivos, desde que ndo estejam em gozo de qualquer tipo de afastamento
parcial ou integral;

b. servidores temporarios (professores substitutos, professores visitantes e técnicos
especializados) em exercicio no IFRS;

c. estudantes regularmente matriculados na Instituicéo;

d. colaboradores externos.

2.1.1 O servidor em regime de dedicacdo exclusiva afastado integralmente ndo poderéa
participar de acdo de ensino, exceto aquelas indispensaveis e relacionadas a pesquisa
desenvolvida que ensejou o afastamento.

2.1.2 Servidores sem dedicacdo exclusiva poderdo exercer atividades de ensino, mesmo
afastados, desde que as mesmas nao comprometam os seus horarios de estudos, conforme
comprovante de matricula.



2.1.3 Os Projetos de Ensino devem ter, obrigatoriamente, envolvimento de estudantes
voluntérios, cuja participacdo deve seguir o disposto no Programa Institucional de Estudante
Voluntério nas Ac¢des de Ensino vigente.

3. DA COORDENACAO DAS ACOES DE ENSINO

3.1. Podem coordenar propostas de acdes de ensino, através deste edital, servidores efetivos
e servidores temporarios (conforme alinea a e b do item 2.1) em exercicio no campus do
IFRS de origem da acédo, sem quaisquer pendéncias com relatorios parciais e/ou finais e com
prestacdes de contas de acdes de extensao realizadas em periodos anteriores.

3.2. Havendo a necessidade da troca na coordenacdo da acdo, deve ser observado o
disposto nos Art. 18 e 19 da Instrucdao Normativa PROEN N° 08, de 25 de junho de 2024.

3.3. A coordenacdo da acdo de ensino sob a responsabilidade de servidor temporario
(professores substitutos e visitantes e técnicos especializados) deve ser alterada antes do
encerramento do prazo de seu contrato com o IFRS.

3.4. E obrigatério que o coordenador da ac&o tenha seu curriculo cadastrado na Plataforma
Lattes do Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnologico (CNPq) e
atualizado durante o ano de exeedcae submissao da proposta.

4. DA VIGENCIA, ELABORACAO E ENVIO DAS PROPOSTAS

4.1. As propostas devem ser elaboradas diretamente no SIGAA-Ensino, acessivel pelo
endereco https://sig.ifrs.edu.br/sigaa/monitoria/menu.jsf, conforme as orientacdes contidas
neste edital e seus anexos.

4.2 As propostas devem ser apresentadas na modalidade de projeto.

4.3. As propostas submetidas a este edital ndo devem ter a previsdo de execucdo de recursos
financeiros e bolsas de ensino.

4.4. O coordenador € o responsavel pelo registro e submissao da proposta de acdo de ensino
no SIGAA-Ensino através das seguintes opcoes:

a. para servidores técnico-administrativos: Modulos > Ensino > Submeter Projeto de
Ensino.

b. para servidores docentes: Modulos > Ensino > aba Projetos > Submeter Projeto de
Ensino” OU "Menu Docente > Ensino > Projetos > Projetos de Ensino > Submeter
Projeto.

4.5. No SIGAA-Ensino, para cada proposta, devera ser preenchida:
4.5.1. Dados Gerais do Projeto:

a. Titulo do Projeto;

b. Link Curriculo Lattes Coordenador;

c. Edital (selecionar a opc¢éo "Edital Proen n.2 18/2024 - Fluxo Continuo de Projetos de Ensino
2024/2025");
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d. Vagas Nao Remuneradas (deve ser preenchido uma estimativa de estudantes
voluntarios);

e. Periodo (preencher o periodo de realizacao do projeto);

f. Resumo;

g. Justificativa;

h. Objetivos;

i. Metodologia;

j. Resultados;

k. Avaliacao;

I. Processo Seletivo (detalhar a forma de selecdo dos estudantes voluntarios);

m. Informacfes Adicionais {irfermar-o(s)link{s)-do—curriculo—cadastradonaPlataforma
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n. Referéncias.
4.5.2. Plano de Trabalho do(s) Estudante(s) Voluntario(s), que compreende:
a. Carga-horaria semanal destinada ao projeto;

b. Atividades desenvolvidas pelo Estudante Voluntario (discriminar os objetivos do
plano de trabalho e o roteiro de atividades a serem desenvolvidas pele{s)-discentes(s));

c. Avaliacdo do Estudante Voluntario (descrever como sera realizada a avaliacdo do(s)
estudante(s) voluntéario(s) ao longo do projeto).

4.5.3. Selecionar Servidores (indicar quais sdo os servidores integrantes da equipe de
execucado do projeto, incluindo o coordenador do projeto; € recomendada a adicdo de no
minimo dois membros, caso haja a necessidade de mudanca futura na coordenacdo do
Projeto de Ensino).

4.5.4. Selecionar Coordenador (selecionar o coordenador da proposta).

4.5.5. Anexar Arquivos (incluir os anexos que o coordenador da acao considerar pertinentes
para a avaliacdo da proposta).

4.6 Um tutorial para submissdo de propostas de projetos de ensino pode ser encontrado no
Anexo | deste edital.

4.7. E de exclusiva responsabilidade do coordenador da proposta o correto preenchimento
dos dados no momento da submisséo.

4.8. Nao serdo aceitas inscricbes de propostas enviadas fora do periodo estabelecido no
cronograma do edital.

4.9. Devem ser cadastrados no Modulo Ensino do SIGAA obrigatoriamente, todos os Projetos
de Ensino com execuc¢ao entre 25 de junho de 2024 e 31 de dezembro de 2025.

a. Esse edital estara disponivel até 05 de dezembro de 2025 para o cadastro das acoes.



b. As visitas técnicas e outras acdes de ensino seguem as normativas internas de cada
campus.

4.10. E obrigatorio que as propostas sejam submetidas, através do modulo Ensino do SIGAA,
com no minimo 15 (quinze) dias de antecedéncia do inicio de sua execucdo para analise da
Comisséo de Avaliagao e Gestao de Acdes de Ensino (CAGE).

4.11. A proposta de ensino que envolve parceria com instituicdo publica e/ou privada somente
pode ter sua execucao autorizada mediante a existéncia de uma carta de intencdo da
instituicdo/entidade parceira (conforme modelo disponivel no Anexo V).

4.11.1. Em caso de necessidade de formalizacdo de Acordo de Cooperacao, deve-se
observar o disposto na Instrucédo Normativa n° 06/2019.

5. DA ANALISE E DO ACOMPANHAMENTO DA PROPOSTA

5.1. Apés a submisséo da proposta no SIGAA pelo respectivo coordenador, o sistema enviara
automaticamente um e-mail para o endereco de e-mail projetos.ensino@[nome-do-campus].
ifrs.edu.br, para que a Gestdo de Projetos de Ensino no campus possa encaminhar a
avaliacdo e acompanhamento da acéo junto a CAGE.

5.2. O processo de avaliagdo dos projetos submetidos passara por analise da CAGE do
Campus de origem de acordo com os critérios estabelecidos pela mesma, num prazo maximo
de 15 (quinze) dias ap6s a submisséo da proposta.

5.3 Cabera ao Diretor de Ensino no campus informar e manter atualizado, através do
endereco eletrénico projetos.ensino@ifrs.du.br, quem serd o servidor do campus que tera
acesso as funcionalidades de Gestor de Ensino para fins de gerenciamento dos projetos de
ensino do seu campus, servidor este que € chamado de Gestor de Ensino nos demais itens
deste edital.

5.4. Apos parecer da CAGE, o Gestor de Ensino deve enviar o parecer de avaliagcdo por e-
mail ao coordenador da acéo, e alterar a situagao do projeto no SIGAA, atribuindo um dos
seguintes status diretamente no SIGAA, no caminho Modulos > Ensino > Gerenciar Projetos:

a. "EM EXECUCAOQ", quando o projeto foi aprovado pela CAGE, podendo iniciar a
execucao;

b. "CADASTRO EM ANDAMENTOQ", quando o projeto requer ajustes sinalizados pela
CAGE, retornando ao coordenador na fase de preenchimento da proposta, o qual
devera fazer as modificagcbes sugeridas e submeté-lo novamente para analise da
COMISSAao;

O coordenador deve realizar os devidos ajustes na proposta, editando a proposta em
elaboracao, devendo submeté-la novamente para avaliagao, e aguardar novo parecer.
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5.5. O Projeto de Ensino somente poderd ser executado apés atribuicdo do status "EM
EXECUCAOQ".

5.6. O acompanhamento da execucdo das atividades sera realizado pela CAGE, ou outros
por ela designados, da unidade de origem do Projeto de Ensino.

5.7 ApoOs o inicio da execucgao, as propostas submetidas podem ser canceladas, a qualquer
tempo, por conveniéncia administrativa devidamente justificada ou através de solicitagédo
formal via e-mail por parte do coordenador do projeto através de envio de e-mail para projetos.
ensino@[nome-do-campus].ifrs.edu.br ou projetos.ensino@ifrs.edu.br quando o projeto for
oriundo de um campus ou da Reitoria, respectivamente.

6. DA PRORROGACAO DO PROJETO DE ENSINO E DA INCLUSAO DE NOVOS
PARTICIPANTES

6.1. Em caso de necessidade, o coordenador do Projeto de Ensino podera solicitar a
prorrogacdo do prazo de execucao, substituicdo do coordenador, a substituicdo ou a inclusao
de novos participantes, conforme as orientacfes contidas nos artigos 15 a 19 da Instrucéo
Normativa PROEN N° 08, de 25 de junho de 2024.

7. DA SUBMISSAO DE RELATORIOS

7.1. O estudante voluntario deve apresentar, ao coordenador do projeto de ensino, o relatorio
de atividades contendo os resultados finais ou parciais (Anexo II).

7.2. O coordenador do projeto de ensino deve elaborar o Relatorio Final do Projeto usando o
modelo disponibilizado no Anexo lll, e enviar o(s) relatorio(s) de atividades do(s) estudante(s)
voluntario(s) e o Relatério Final do Projeto em até 10 (dez) dias uteis apds o término do
projeto, através de envio de e-mail para projetos.ensino@[nome-do-campus].ifrs.edu.br ou
projetos.ensino@ifrs.edu.br quando o projeto for oriundo de um campus ou da Reitoria,
respectivamente.

7.3. O Gestor de Ensino no campus deve encaminhar o relatério & CAGE para analise e,
posteriormente, alterar a situacdo do projeto no SIGAA quando o projeto foi devidamente
executado e concluido, tendo sido aprovado o relatério, seguindo as instru¢des a seguir:

a. acessar o caminho "Mdédulos > Ensino > aba Gerenciar Projetos > Alterar Situacao
dos Projetos";

b. selecionar o projeto a ser modificado e clicar no botéo "Alterar Status";
c. selecionar a situacéo "CONCLUIDO" no campo "Situac&o do Projeto";
d. clicar no botao "Alterar Status".

7.4. O coordenador do Projeto de Ensino que ndo entregar o seu relatorio final conforme
instrucbes ficara impedido de submeter novas propostas aos editais internos até a
regularizacdo das pendéncias.

7.5. As obrigacdes do coordenador do Projeto de Ensino somente estardo concluidas apos
emissao de parecer favoravel da CAGE ao relatorio final.
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8. DA CERTIFICACAO DAS ACOES

8.1. Os participantes e a equipe de execugcdo do projeto receberdo, respectivamente,
certificados e declaracdes das acGes de ensino que atenderam integralmente este Edital e as
normas em vigor no IFRS.

9. DISPOSICOES GERAIS

9.1. Os projetos de ensino em execucédo, vinculados ao Edital IFRS n° 134/2022 — Fluxo
Continuo de Projetos de Ensino 2023/2024 que se encontram cadastrados no SIGPROJ,
poderdo ser cadastrados no SIGAA-Ensino, seguindo as instrucbes do presente edital,
passando assim a prevalecer as regras estabelecidas por este edital.

9.2. A qualquer tempo esse Edital podera ser revogado, retificado ou anulado, no todo ou em
parte, por motivo de interesse publico, sem que isso implique direito a indenizacdo de
qualquer natureza.

9.3. Os casos omissos seréo decididos pela Diregao de Ensino ou pela CAGE dos campi.

FABIO AZAMBUJA MARCAL

Pro-Reitor de Ensino
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