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ANEXO |
TUTORIAL DE SUBMISSAO DE PROPOSTAS NO MODULO ENSINO - SIGAA
EDITAL DE FLUXO CONTINUO DE PROJETOS DE ENSINO

Os projetos devem ser submetidos no SIGAA - Médulo Ensino em:
https://sig.ifrs.edu.br/sigaa/monitoria/index.jsf

1. Fluxo para submissao de um projeto:
Abaixo sdo elencadas as etapas para submissao de uma proposta:

Acesso ao médulo “Ensino”

Escolher "Submeter Projeto de Ensino"

Preenchimento dos dados gerais da proposta

Preenchimento do plano de trabalho do estudante

Incluir servidores participantes da proposta

Escolha do coordenador da proposta

Inclusdo de anexos, conforme o coordenador julgar pertinente

Sm o oo0 T oo

Revisdo da proposta

Submissdo da proposta

A imagem abaixo ilustra o fluxo de submissdo de uma proposta no sistema.

DADOS GERAIS SERVIDORES

PREENGHER O PARTICIPANTES

ACESSO AO Preencher os "Dados Gerais do Projeto” PLANO DE
MODULO ENSINO (titulo, lattes, edital, nimero de vagas TRABALHO DO
nao remuneradas e periodo). Preencher ESTUDANTE

as outras informacdes necessarias

(Resumo, Justificativa, Objetivos, etc)

Escolher o(s) servidor(es)
participante(s) do projeto

REVISAO ANEXOS ESCOLHA DE
L COORDENADOR
Reviséo das Incluir anexos caso 0 [+ "
informagdes no resumo coordenador julgue Escolher o coordenador
do projeto. necessario. do projeto.

l

SUBMISSAO DA PROPOSTA

Imagem 1 - Fluxo de submissdo de uma proposta no SIGAA - Mddulo Ensino


https://sig.ifrs.edu.br/sigaa/monitoria/index.jsf
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2. Preenchimento da proposta

Na sequéncia é mostrada cada uma das etapas mencionadas no item anterior para

submissdo de uma proposta.

Caminho no sistema que os servidores devem realizar para submeter uma proposta no
Modulo “Ensino” do SIGAA.

a. Docente: "Mddulos = Ensino => aba Projetos = Submeter Projeto de Ensino" OU "Menu
Docente = Ensino => Projetos = Projetos de Ensino = Submeter Projeto"

b. Técnico-administrativo: "Mddulos = Ensino = aba Projetos = Submeter Projeto de

Ensino"

O inicio do preenchimento da proposta se dara com os “Dados Gerais do Projeto”, onde o
servidor devera indicar o “Titulo do Projeto”, o link para o curriculo lattes do coordenador,
“Edital”, o numero estimado de vagas ndo remuneradas e o periodo de realiza¢cdo do projeto.

SoLicITAR CADASTRO DE PROJETO DE ENSINO

Dapos GERAIS

Titulo do Projeto: *

Link Curriculo Lattes
Coordenador:

* |http://lattes.cnpg.br/4277299901691464 ll.l

DETALHES DO FINANCIAMENTO

Edital: # [Edital de Fluxe Continuc de Projetos de Ensino

Vagas N&o Remuneradas:#
Ano de Referéncia: 2024
Periodo: * de 03/06/2024 |7 até [31/12/2026 [

Imagem 2 - Primeiros dados do projeto

Nessa mesma tela deverdo ser preenchidas as abas referentes a outras informacdes da
proposta, como por exemplo, “Resumo”, “Justificativa”, “Objetivos”, “Metodologia”, “Resultados”,
“Informacdes Adicionais”, “Avaliacao”, “Processo Seletivo” e “Referéncias”. O servidor pode clicar
em “Gravar Proposta” para salvar e continuar depois ou em “Avancar” para continuar o

preenchimento.
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Resumo | [Justificativa | [ Objetivos || Metodol Itad

‘ Informagoes Adicionais H Avaliacao H Processo Seletivo H Referéncias

Resumo do Projeto: *
O resumo deve contemplar de forma sucinta os objetivos, metodologia e resultados esperados, de modo a oferecer um panorama geral da proposta.

XDB(AYB 71U (==

i= % Fonte ~ Tamanho da Fi~ t |Av'2v [x, x' £2

Gravar Proposta | Cancelar | Avangar >>

Imagem 3 - Abas de detalhes da proposta

Na tela seguinte serd necessario preencher o plano de trabalho do(s) estudante(s)
voluntario(s). Deve-se escolher a carga hordria semanal do(s) estudante(s), detalhar suas
atividades e como sera realizada a avaliacdo do discente. O servidor pode clicar em “Gravar
Proposta” para salvar e continuar depois ou em “Avancar” para continuar o preenchimento.

PLano pE TRaBaLHO Do(s) EsTtupanTe(s) Bovrsista(s)/VoLunTtArIO(S))

Prano pE TRABALHO
Carga-hordria semanal destinada ao projeto: #0

Atividades desenvolvidas pelo Estudante Voluntdrio: *

A A AN | B ITU |xE=S=E |2 % e ~ | Tamanhe da Fi~ |A-2. x, x' §1
Avaliacio do Estudante Voluntirio: #
A AaB A B T U [ #ESEE SIS 8 e ~| Tamanho da Fi~ | |ﬂ'i' x, x' 1

Gravar Proposta || << Voltar || Cancelar || Avancar >>

® Campos de preenchimente obrigatdric.

Imagem 4 - Plano de trabalho do estudante

O passo seguinte consiste em escolher os servidores integrantes da equipe de execugdo do
projeto. Além disso, deve-se atribuir uma carga horaria semanal para cada integrante.
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Servidor: % 2327276 LARISSA BRANDELLI BUCCO lll

Carga-hordria semanal destinada ao projeto: # |10

Adicionar Servidor ao Projeto

9J: Remover
LisTA DE ORIENTADORES DO PROJETO

Orientador(a) CH Dedicada
2042061 - ANDERSON DALL AGNOL 10

1756206 - JEAN CARLO HAMERSKI 10 y

Gravar Proposta || << Voltar || Cancelar || Avancar ==

¥ Campos de preenchimento obrigatério.

Imagem 5 - Selegao de servidores integrantes da equipe de execugao do projeto

— Atencgao!!!
- O servidor que estd propondo a acdo também deve ser incluido na lista.

- Aqui é recomendado que a equipe do projeto seja composta por no minimo 2

servidores, pensando na eventual necessidade de alteracgdo de coordenagao
futuramente.

Com o(s) integrante(s) escolhido(s), o servidor deve clicar em “Gravar Proposta” para
salvar e continuar depois ou em “Avancar” para continuar o preenchimento.

Na tela seguinte deverd ser selecionado o servidor que serd o coordenador da acdo. Basta
apenas marcar o item com seu nome. Com o coordenador escolhido, basta clicar em “Gravar
Proposta” para salvar e continuar depois ou em “Avancgar” para continuar o preenchimento.

— Atencao!!!

E indicado que o servidor que estd submetendo a proposta seja o coordenador da acio.

Ano: 2023
Titule do Projeto: oo
Dimensdo Académica: BOLSAS DE ENSING E RECURSC FINANCEIRD

LISTA DE SERVIDORES DO PROJETO *

Servidor
(O] ANDERSOMN DALL AGNOL
O PRISCILA DE LIMA VERDUM

|'_ J LARISSA BRANDELLT BUCCO

|'_ ) LUCAS CORADINI

Gravar Proposta || << Voltar || Cancelar || Avangar ==

Imagem 6 - Escolha do coordenador da agao
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Na tela seguinte devem ser incluidos os anexos, conforme o coordenador do projeto julgar

necessario.

Titulo: soono:
Descricio: *
Arguivo: * | Escolher anquivo | Nenhum arguivo escolhido

Anesar Arguivo

Imagem 7 - Anexos do projeto

Com os documentos anexados, o servidor deve clicar em “Gravar Proposta” para salvar e
continuar depois ou em “Avancar” para continuar o preenchimento.

INFORME 05 DADOS DO ARQUIVD

Titulo: oo
Descricao: &
Arguivo: & Menhum arquive escolhidel

Anexar Arguivo

4t Visualizar Arquive ul: Remover Arguiveo
LisTa DE AR.QLII'\I'DS ANEXADOS COM SUCESSDO
Descricio do Arquivo
Anexo IV =] o

Gravar Proposta | | << Voltar || Cancelar || Avancar >>

Imagem 8 - Proposta com anexos inclusos

Por fim, serdo apresentadas todas as informacdes do programa/projeto, sendo importante
revisa-las antes de enviar.

RESUMO DO PROJETO DE ENSINO

Titulo do Projeto: oo

Link Curriculo Lattes
Coordenador:

E-Mail do Projeto: anderson.dallagnol@ifrs.edu.br
Ano Referéncia: 2024
Periodo: 30/06/2024 até 31/12/2026
Edital: 15 (Edital de Fluxo Continuo de Projetos de Ensino)
Bolsas Solicitadas: 0
Campus: PRO-REITORIA DE ENSINO (REITORIA) (11.01.01.04)

http:/ /lattes.cnpq.br/4277299901691464

DETALHES DO PROJETO

Resumo do Projeto:
HHHH

Justificativa:
U

Objetivos (geral e especifico):

HHHHAK
dologia de Desenvolvi do Projeto:

peevesy

Resultados Esperados:

300000X

Informacdes Adicionais:

KKK

Avaliagdo do Desenvolvimento do Projeto:
OO0

Processo Seletivo:
HHKHKAH KK KA KHK

Referécias: Ref. Bibliograficas do projeto, etc.:
OO0

Imagem 9 - Tela de revisao da proposta.
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Se tudo estiver correto, basta clicar em “Finalizar Edicdo e Enviar”. A proposta serd
submetida ao edital.

Finalizar Edicdo e Enviar
Imagem 10 - Botao Finalizar Edi¢cao e Enviar
Sera emitida uma mensagem de confirmacdo de envio de proposta. O coordenador da

acao podera visualizar um resumo da proposta enviada clicando no botdo “Imprimir Resumo da
Proposta”.

ATENCAO!
Caro Docente, seu prc-jeto fol Enviado com sucesso.

Para visualizar o resumo do projeto clique no botdc abaixo.

Imprimir Resuma do Projeto...

Imagem 11 - Mensagem de confirmagdo de envio da proposta e botao para imprimir o resumo.

InsTrTUTO FEDERAL DE EDUCAGCAD, CIENCIA E TECNOLOGIA eomm
po Rio GRANDE DO SuL [ 1 ]
AcCADEMICO L]
Ensino EmiTiDO EM 13/06/2024 15:42 as
VISUALIZA{;E\O DO PROJETO DE ENSINO
Dapos Do PROJETO DE ENSINO
Titulo do Projeto: HHHHH
Tipo de Projeto: FLUXO CONTINUO DE PROJETOS DE ENSING
Ano de Referéncia: 2024
Data de Inicio: 30/06/2024
Data de Fim: 31/12/2026
Edital: Edital de Fluxo Continuo de Projetos de Ensino (EDITAL DE FLUXO CONTINUO DE
PROJETOS DE ENSING)
Bolsas Solicitadas: 4]
Coordenador(a): AMDERSON DALL AGNOL
E-Mail do Projeto: anderson.dallagnol@ifrs.edu.br
EL";g:;:ﬁg'f Lattes http:/ /lattes.cnpq.br/4277299901691464
Campus: PRO-REITORIA DE ENSING (REITORIA)
Situacdo: SUBMETIDO

DeETALHES po PrRoOJETO

Resumo do Projeto:
HHHH

Imagem 12 - Documento de resumo de proposta emitido pelo sistema



