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O QUE E E PARA QUE SERVE?

O portal de cadastramento de assinantes externos do SIPAC Protocolo permite que o cidadao assine, de forma eletronica,
através do mesmo sistema que os servidores do IFRS assinam, seguindo assim a legislacao vigente.

O documento com assinatura eletronica de login e senha tem a mesma validade de um documento com assinatura de
préprio punho e é regulamentado pelo Decreto n? 10.543/2020. De acordo com este Decreto e a Lei n? 14.063/2020, a
assinatura de login e senha do SIPAC Protocolo IFRS é classificada como assinatura eletronica simples.

QUEM PODE USAR O SERVICO?

Toda e qualquer pessoa natural externa ao IFRS que necessite assinar um ou mais documentos em determinado(s)
processo(s) no SIPAC, independente de vinculacdo a determinada pessoa juridica, para fins de assinatura em contratos,
convénios, termos, acordos, requerimentos e outros documentos relativos ao IFRS.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/lei-n-14.063-de-23-de-setembro-de-2020-279185931

Segue a lista dos principais grupos de pessoas que assinam documentos do IFRS como assinantes externos:

Representante legal da empresa/instituicao;

Discentes do IFRS ou de outras instituicbes e/ou seus representantes legais;
Terceirizados do IFRS;

Servidores aposentados e pensionistas do IFRS;

SSNXKX

Servidores de outras instituicoes.

N

¢ Atencao, assinante externo!

O cadastro como assinante externo, bem como sua assinatura, é pessoal, sendo que o uso das
informagOes sao de sua inteira responsabilidade. O uso indevido de informag¢oes e agdes sao
passiveis de apuragao de responsabilidade civil, penal e administrativa.

Em caso de duvidas, entre em contato com o setor demandante da(s) assinatura(s).



COMO REALIZAR O CADASTRO?

PASSO 1 - Acesse o portal publico do SIPAC IFRS: https://sig.ifrs.edu.br/public/jsp/portal.jsf

PASSO 2 - Clique na opc¢ao Assinantes Externos.
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https://sig.ifrs.edu.br/public/jsp/portal.jsf

PASSO 3 - Clique sobre a opcao Cadastrar.
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PORTAL PUBLICO

E-mail: | |
Senha: | |

Para baixar o manual oficial do assinante externo, clique agui.
Esqueceu a senha? Cligue aqui para recupera-los.
Caso ainda ndo tenha seu login de acesso, cligue em cadastrar parz obté-lo.

Voltar ‘.‘ Clique aqui

PASSO 4 - Preencha o formulério de cadastro. Os campos indicados com * s3o de preenchimento obrigatério.

- No campo “Estrangeiro”, devera escolher SIM ou NAO. Caso escolha SIM, o formulério exibird um campo para
vocé inserir dados do seu passaporte e o arquivo digitalizado dele.

=> No campo “Area relacionada”, deverd escolher a op¢do que foi informada para vocé, por e-mail, pelo servidor
que o contatou.



=> No campo “Arquivo de Termo de Veracidade”, deverd inserir o Termo de Concorddncia e Veracidade assinado.
Para baixar o termo, clique no local indicado na tela de cadastro.

Apos baixado, o termo pode ser assinado de 3 formas:

1. Préprio punho (imprimir, assinar de caneta, escanear ou fotografar o termo assinado, salvd-lo em PDF
e inserir no campo Arquivo de Termo de Veracidade);

2. Assinador Digital Gov.Br (salvar o termo ja preenchido, acessar a pagina assinador.iti.br, seguir os
passos para assinar, baixar o termo assinado e inserir no campo Arquivo de Termo de Veracidade);

3. Certificado Digital ICP-Brasil (salvar o termo ja preenchido, acessar o documento no sistema ou
programa de sua preferéncia, assinar com seu certificado digital, baixar o termo assinado e inserir no
campo Arquivo de Termo de Veracidade).

=> No campo “Outros documentos” vocé so devera preencher e inserir outros documentos se a area ou servidor
publico do IFRS que entrou em contato com vocé assim solicitar.

=> No campo “Senha do usuario”, basta criar uma senha que sera usada por vocé para a assinatura de
documentos apds a aprovacao do seu cadastro. Lembre-se de que essa senha é de sua responsabilidade,
anote ela para consultar, caso precise! A senha deve conter no minimo 6 caracteres e, entre eles, 2 numeros e
2 letras.

PASSO 5 - Apds preencher os dados, clique em Cadastrar.


https://sso.acesso.gov.br/login?client_id=assinador.iti.br&authorization_id=1882f915bb0

COMO SABER SE SEU CADASTRO FOI REALIZADO E APROVADQO?

PASSO 1 - Confira se recebeu um e-mail com a confirmagao de seu cadastro com a seguinte mensagem:

Seu cadastro como Assinante Externo foi realizado com sucesso. Agora ele encontra-se pendente de
analise & assim que essa operacdo for concluida o(a) senhor(a) recebera um e-mail informativo. Por favor,
pedimos que aguarde.

Esta mensagem foi enviada automaticamente pelo sistema. Por favor, ndo responder essa mensagem.

PASSO 2 - Apds a analise e aprovagao do seu cadastro, vocé receberda um e-mail com a seguinte mensagem:

Seu cadastro no SIPAC como assinante externo foi analisada por um gestor e teve sua situacdo alterada
para AUTORIZADO.

Justificativa: Ndo informada

Vocé ja pode realizar 0 acesso no sistema na secdo de Assinantes Externos no endereco
https-//sig.ifrs.edu.br.

Esta mensagem foi enviada automaticamente pelo sistema. Por favor, ndo respondé-la.

PASSO 3 - Se seu cadastro for negado, vocé receberda um e-mail informando a justificativa da negativa. No caso de
negativa, é necessario realizar novo cadastro com a correcao indicada e submeter a andlise novamente. Qualquer divida,
entre em contato com o setor ou servidor publico que lhe contatou inicialmente.



COMO ASSINAR O DOCUMENTO?

Atencao! Para que vocé possa assinar documento(s) no Sipac Protocolo do IFRS, é necessério que vocé tenha recebido
por e-mail a seguinte mensagem:

Prezado(a) NOME DO ASSINANTE EXTERNO

Uma nova assinatura de documento foi gerada em seu nome por NOME DO
SERVIDOR EXAMINADOR em 01/07/2020 e se encontra pendente

autenticacdo.

PASSO 1 - Acesse o portal publico do SIPAC IFRS: https://sig.ifrs.edu.br/public/jsp/portal.jsf.

PASSO 2 - Clique na op¢ao Assinantes Externos.


https://sig.ifrs.edu.br/public/jsp/portal.jsf
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PASSO 3 - Digite o e-mail e a senha que vocé informou no momento do cadastro e clique em Entrar.

PASSO 4 - Faga a leitura do documento. S6 assine o documento se estiver de acordo. Caso tenha informagdes que devam
ser alteradas, vocé deve entrar em contato com o setor/servidor(a) responsavel pelo documento para os ajustes
necessarios.
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SIPAC

Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos

B DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINATURA hd

Mostrar 25 v~ Documentos 0 Itens Selecionados F o
O bpocumento Unidade Origem Cadastrado Em MNatureza Situacdo
O 23419.001262:2023—80 A CGED-REI (11.01.01.03.03.01) 19/05/2023 OSTENSIVO @ PENDENTE DE ASSINATURA = I
NC 1/2023 - CONT!

Tambem & possivel
fazer a leitura de
documento ou assina-lo

Clique aqui para fazer a clicando aqui

leitura do documente

PASSO 5 - Apods a leitura e estando de acordo com o documento vocé deve assina-lo.



# PORTAL DO ASSINANTE EXTERNO > [3) DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINATURA

DOCUMENTO N° 1/2023 (23419.001262/2023-80)
CONTRATO

Documento 23419.001262/2023-80

@ Visualizacio Q, Documento Detalhado Clique aqui

Visualizaco o Assinar Documentol

By

. g . clique em
MINISTERIO DA EDUCACAOD .
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA Assinar
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL Documento

Dados Gerais REITORIA DO IFRS
COORDENADORIA DE GESTAD DOCUMENTAL (REITORIA)

E* CONTRATO N® 1 / 2023 - CGED-REI (11.01.01.03.03.01)

ETE N° do Protocolo: 23419.001262/2023-80

4

Bento Gongalves-RS, 19 de maio de 2023,

Ocorréncias CONTRATO 13,{2023

9 CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVI[OS N2

13/2023 QUE FAZEM ENTRE SI A UNIAO, POR
INTERMEDIO DO INSTITUTO FEDERAL DE
Histarico EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO
GRANDE DO SUL E A EMPRESA PRESTADORA
DE SERVICOS EIRELL

O Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do 5Sul Campus Bento Gongalves, com sede na
Rua, Bairro, na cidade de Bento Gongalves, Estado do Rio Grande do Sul, inscrito no CNPJ sob o n2 10.637.926,/0012-
07, neste ato representado pelo Reitora Fulana de Tal, nomeada pela Portaria n2 13, de 30 de fevereiro de 2023,
publicada no DOU de 31 de H:-_vereim de 2023, portadora da matricula funcional n2 2177970, doravante denominada
CONTRATANTE, e a Prestadora de Servigos Eireli, inscrita no CNPJ/MF sob o n? 29, sediada na Rua, n° 1, sala 13,
Bairro, em Bagé, Rio Grande do Sul, doravante designada CONTRATADA, neste ato representado pela Sra. Fernanda,

PASSO 6 - Digite sua senha e clique em Confirmar.



COMO VISUALIZAR E BAIXAR O DOCUMENTO ASSINADO?

PASSO 1 - Para visualizar, ainda no sistema, cliqgue em Documentos Assinados e em seguida clique no numero de
protocolo.
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# PORTAL DO ASSINANTE EXTERNO

«7

k|| DOCUMENTOS ASSINADOS v

Mostrar 25 * Documentos

0O bpocumento Unidade Origem
g
[0 [23419.001972/2023- 13|* Cligue no nimero de CGED-RET (11.01.01.03.03.01)
N© 1/2023 - CONTRATO protocolo




PASSO 2 - Para baixar, ainda no sistema, seguindo os passos anteriores, apds clicar no numero de protocolo do
documento, aparecera o documento na integra. No canto superior direito, clique no icone Baixar Arquivo (PDF).

#& PORTAL DO ASSINANTE EXTERNO > 2 DOCUMENTOS ASSINADOS

Clique aqui

DOCUMENTO N° 1/2023 (23419.001972/2023-18) .
CONTRATO

@ Visualizacao 5 =

Baixar Arquivo (PDF)

Visualizagdo

COMO RECUPERAR E ALTERAR A SUA SENHA?

PASSO 1 - Acesse o portal publico do SIPAC IFRS: https://sig.ifrs.edu.br/public/jsp/portal.jsf.
PASSO 2 - Cligue na opgado Assinantes Externos e depois em recuperar a senha.

n5|un ederal de Educagao, Ciencia e Tecnologia do Rie Grande do su

B Tk Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos
PORTAL PUBLICO > ASSINANTES EXTERNOS

E-mail: [ |
Senha: [ ]
Clique
Para baixar o manual oficial do assinante externc, clique aqui. aqUi

Esgueceu a senha? Cligue agui para recupera-los.
Caso ainda ndo tenha seu login = acesso, o igue em caaastrar para o


https://sig.ifrs.edu.br/public/jsp/portal.jsf

PASSO 3 - Digite seu e-mail, o mesmo utilizado para o cadastro, e clique no botao Recuperar.

PASSO 4 - Em seguida vocé recebera por e-mail a nova senha. Apds entrar no sistema usando essa senha enviada por
e-mail, vocé deve alterar a senha.

PASSO 5 - Para alterar a senha, cliqgue no icone de Dados Gerais no canto superior direito da tela.

Dados Gerais

PASSO 6 - Em seguida preencha os campos obrigatdrios e cligue em Atualizar. A senha deve conter no minimo 6

caracteres e, entre eles, 2 numeros e 2 letras.

Pronto! Sua senha foi alterada. Lembre-se de que essa senha é de sua responsabilidade, anote ela para consultar, caso
precise!



