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INSTRUCAO NORMATIVA PROEN DE 27 DE FEVEREIRO DE 2024

Regulamenta a emissdo dos documentos dos
cursos abertos on-line e massivos realizados na
plataforma Moodle IFRS Reitoria.

A Pro-reitora Adjunta de Ensino do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia
do Rio Grande do Sul (IFRS), no uso de suas atribuigdes legais, instrui, por meio desta, regulamenta a
emissdo dos documentos dos cursos abertos on-line e massivos realizados na plataforma Moodle IFRS
Reitoria.

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Esta Instrucdo Normativa estabelece as orientagfes para a regulamentacdo da
emissao dos documentos dos cursos abertos on-line e massivos (em inglés, Massive Open on-line
Courses - MOOCs) realizados na plataforma Moodle IFRS Reitoria, em complementa¢éo ao capitulo IV
da Instrucdo Normativa Proen N° 05/2022.

Art. 2°. Os documentos emitidos aos alunos dos cursos abertos on-line e massivos sao:
l.
Comprovante de inscricdo no curso; e

Certificado de conclusao do curso.

Art. 3° Os documentos serdo emitidos pelo préprio cursista em formato digital
disponibilizado na plataforma.

Paragrafo Unico. N&o serdo emitidos documentos em formato fisico, nem enviados aos
cursistas por qualquer outro meio.

Art. 4°. Os documentos serdo emitidos por curso.
Paragrafo nico. Nao é possivel agrupar informac6es de mais de um curso ou turma em
um unico documento.

Art. 5° Nao sera realizada qualquer alteracdao nos documentos a fim de atender
necessidades especificas do cursista ou do local onde o documento sera recebido.

Paragrafo unico. N&o sera emitida declaracéo, histérico, comprovante ou qualquer outro
documento complementar relacionado a inscrigéo, realizagdo ou concluséo de curso.

Art.6°. Considerando o Art. 8 da Portaria N° 1095/2018 e o Art. 5°, "caput", da
Constituicdo Federal, os documentos expedidos ndo descrevem a modalidade dos cursos.



CAPITULO Il
COMPROVANTE DE INSCRICAO

Art.7°. O comprovante de inscricdo no curso é emitido mediante solicitacdo do cursista
via plataforma.

Art. 8°. O comprovante de inscricdo segue o0 modelo do Anexo I.

§1° N&o serdo emitidos comprovantes de inscricdo sem que a inscricao no curso ja tenha
sido realizada.

§2° Nao serdo emitidos comprovantes de inscricdo apos o término da vigéncia da turma
do respectivo curso.

Art. 9°. O comprovante contém as seguintes informacdes: nome do cursista, nimero de
documento (CPF ou passaporte), nome do curso, carga horaria, conteddo programatico, data de
inscricdo no curso, prazo para conclusao do curso e numero do comprovante digital.

CAPITULO Il
CERTIFICADO

Art. 10. O certificado de conclusado do curso é emitido pelo préprio cursista via plataforma,
guando as condi¢cBes para aprovacao sao alcancadas e transcorrido 0 prazo minimo para emisséo.
Paragrafo unico. Somente o cursista podera emitir o certificado.

Art. 11. O certificado de concluséo de curso contém as seguintes informacfes: nome do
cursista, numero de documento (CPF ou passaporte), nome do curso, data de inscricdo no curso (data
inicial), data de conferéncia dos dados para emissdo do certificado (data final), aproveitamento (nota),
carga horéria e contetdo programatico.

Art. 12. Excepcionalmente, o IFRS podera emitir os certificados de conclusao do curso no
altimo dia de vigéncia da turma dos cursistas que atenderem aos critérios de aprovacdo até o dia
anterior.

Art. 13. O certificado de conclusdo do curso segue o modelo do Anexo Il.
CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. N&o sera possivel a emissdo de comprovante de inscricdo ou certificado apés o
término do prazo de conclusao da turma do respectivo curso.

Art. 15. Apds a emissdo do comprovante de inscrigcdo ou certificado, 0 nome do cursista
ou numero de documento do cursista poderao ser corrigidos nos casos previstos pelos Art. 56 e 57 da
Lei N° 14.382/2022 e a Resolugdo CNE/CP n° 1/2018.

81° A solicitagdo devera ser feita pelo titular da conta, através de requerimento cujo
modelo é fornecido pela o canal de suporte da Plataforma de Cursos On-line Moodle do IFRS
acompanhado da devida documentacao digital em um Unico arquivo, enviada pelo canal de suporte da
Plataforma de Cursos On-line Moodle do IFRS.

§2° O requerimento deve ser acompanhado de foto digital frente e verso do Documento
de Identificacéo valido (RG ou carteira de motorista) com CPF do titular da conta.

§3° Em caso de menor de idade, o requerimento também devera conter a assinatura dos
responséveis e foto digital frente e verso do Documento de Identificagdo (RG) dos responsaveis.

84° Para 0s casos previstos nos Art. 56 e 57 da Lei N° 14.382/2022, também deve ser
encaminhado documento adicional que comprove a alteracdo de nome (ex: certiddo de casamento,
sentenca judicial, etc.).

Art. 16. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor imediatamente.



Art. 17. Esta Instrucdo Normativa revoga a Instrucdo Normativa Proen N° 10/2022.

ANEXO | - MODELO DO COMPROVANTE DE INSCRICAO

[ 1]
BN INSTITUTO FEDERAL
BWE  Ric Grande do Sul

COMPROVANTE DE INSCRIGCAO

Estudante: XXX

CPF: XXX

Curso: XXX

Carga horaria: X horas
Conteudo programatico: XXX
Data da inscri¢do: XXX
Prazo para conclusio: XXX

Este documento ndo comprova a participacio nem o cumprimento da
carga hordria pelo participante do curso.

Comprovante digital n°: 65de0bc0-fa60-49cc-9d31-00360ade0005

ANEXO Il - MODELO DO CERTIFICADO DE CONCLUSAO DO CURSO



(1
EEE INSTITUTO FEDERAL
EE g0 Grande do Sul

CERTIFICADO

O lestitute Federal de Educagio. Ciéncia ¢ Tecnologia do R Gramde do Sul, sob CNFPY 10,637 9260000 -46, cenilica que
NOME M) ESTUDANTE

CPF 0" (0 000 M-8, comeluiv o curso de NOME DO CURSO, com o aprovetamento de - e duragio de XX horas, oo periodo de XX de
. KX de NXXX a XX de XXX de XXXX.

Bento Gongalves, XX de XXX de XXXX.

Certificado digital n®: XXX .

Area da assinatura

[ ] do(a) gestor(a) |

DADOE DO CURSD: NOME DN CURS(O
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