
 

 
À: 
Empresa 
Endereço 
CEP - Cidade 
 
Assunto: 
Processo de Responsabilização de Entes Privados nº xx/xx 
Protocolo n° xxxxxxxxxxxx/xxxxx 
Empresa xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
 
  Prezado (a) Senhor (a), 
 
 
Diante de não-apresentação de recurso (registro de penalidade ainda em etapa recursal): 
 

Informamos que, após a regular condução do processo administrativo em epígrafe, e em 
face da ausência de interposição de Recurso por vossa empresa, aplicamos a sanção administrativa de 
XXXXX (pelo prazo de XX anos – no caso de aplicação de impedimento, citar o prazo), com a devida 
anotação nos registros cadastrais no SICAF, nos termos do Art. XX da Lei 14.133/2021 c/c itens XXXX do 
Contrato XX/XXXX, pelos motivos expostos nos autos processuais; como também a RESCISÃO 
CONTRATUAL, de acordo com os artigos 137, Inciso I; e 138, inciso I, ambos da Lei nº 14.133, de 2021 
(no caso de rescisão contratual concomitante). 

 
Os seguintes documentos encontram-se anexos, visando justificar e notificar a decisão 

administrativa final: 
 
a) Registro da penalidade no SICAF; 
b) Publicação da penalidade no DOU; 
c) Registro da penalidade aplicada junto ao sistema Banco de Sanções, da 

Controladoria- Geral da União- CGU. 
d) Guia GRU (no caso de multa); 

 
Por fim, em face da IN SEGES nº 43/2020, abre-se a possibilidade de parcelamento da 

multa aplicada [e essa possibilidade somente deve ser demonstrada no ofício caso haja a possibilidade 
de parcelas mínimas de R$ 500,00, Art. 4], ficando a cargo da empresa o requerimento do benefício 

até a data de vencimento da GRU emitida. Ademais, salienta-se que, o não pagamento do presente 
crédito ou a falta de impugnação no prazo assinalado poderá gerar a inscrição do crédito 
devido em dívida ativa e a inscrição do devedor nos cadastros restritivos do CADIN e nos 
serviços de proteção ao crédito, como o SCPC, Serasa e afins, sem prejuízo da cobrança 
judicial. [caso aplicação de multa] 
 
 

Nome do(s) Responsável(is) pelo Envio do Ofício 
Setor de Licitações/Contratos do Campus XXX / Comissão do Processo de Penalização XX/XXX 

Portaria nº XX/XXXX 
 
 

 


