
  

 

 

 

 
À: 

Empresa 

Endereço 

CEP - Cidade 

 
Assunto: Prazo para Defesa. Processo de Responsabilização de Entes Privados nº XXX/XX 
Protocolo n° 23419.0000000000 

 
NOTIFICAÇÃO PARA DEFESA 

   
Prezado (a) Senhor (a), 

 
 
Se for Pregão (início): 

Após análise do relatório em anexo, emitido pelo DAP do IFRS Campus xxxx, informamos 
a Vossa Senhoria que foi instaurado Processo de Responsabilização de Entes Privados, relativo ao 
Pregão n° XX/20XX, tendo em vista o atraso na entrega das mercadorias constantes na nota de 
empenho 20XXNE00XXXX. 

 
Se for Contrato (início): 

Após análise do relatório em anexo, emitido pelo Fiscal do contrato xx/xxxx, informamos 
a Vossa Senhoria que foi instaurado Processo de Responsabilização de Entes Privados, relativo ao 
Contrato xx/xxxx, tendo em vista às irregularidades relatadas na prestação dos serviços do Contrato 
00/0000, cujo objeto é a terceirização dos serviços de xxxx para o IFRS – Reitoria e Campus. 

 
Continuação para ambos os casos: 

De forma a se cumprirem os princípios constitucionais da ampla defesa e do 
contraditório, concedende-se a Vossa Senhoria, a título de defesa, de acordo com os artigos 157 e 158 
da Lei nº 14.133/2021, o prazo de 15 (quinze) dias úteis, a contar do recebimento deste, para apresentar 
justificativas pela inexecução do objeto, bem como para sanar a pendência com o referido Campus. 
(o texto pode ser alterado ou complementado...é só uma sugestão) 
 
ALÉM DESSE OFÍCIO, ENVIAR TODOS OS DOCUMENTOS COMPROBATÓRIOS DAS IRREGULARIDADES, 
BEM COMO TODAS AS TENTATIVAS DE CONTATO EFETUDAS, POIS A EMPRESA TEM O DIREITO DE SABER 
TODOS OS FATOS PARA PODER SE DEFENDER. 

Atenciosamente, 
 

 
Nome do(s) Responsável(is) pelo Envio do Ofício 

Comissão do Processo de Penalização XX/XXX 
Portaria nº XX/XXXX 

 


