
    

De:     Fulano de Tal 

Gestor do Contrato XX/202X 

Para:  Beltrano de Tal 

Setor de Contratos 

 
Assunto: Ocorrência no Contrato n° 00/0000 
 
 
1. Informo que a empresa xxxxxx., CNPJ nº xxxxx,  sagrou-se vencedora no Pregão Eletrônico nº 
xxx- IFRS, cujo objeto é a prestação de serviços terceirizados de xxxx para o IFRS Reitoria e Campus. 
 
2. O contrato 00/0000 foi firmado entre as partes em 00/00/0000. 
 
3. Ocorre que desde o início da vigência .... (relatar a situação de forma pormenorizada. É 
importante que a situação seja relatada da forma mais completa possível, pois essas justificativas serão 
usadas quando do momento das fundamentações nos documentos do processo). 
 
4. Diversos foram os contatos telefônicos com a empresa, além dos e-mails enviados em anexo, 
solicitando ......, mas até o momento a situação não foi regularizada. 
 
5. Diante ao exposto, encaminho o presente para que se definam as providências a serem 
tomadas, tendo em vista a necessidade e continuidade da prestação dos serviços de xxxx para o Campus 
xx IFRS. 
 
 
 

 
Atenciosamente, 

 
 
 

_______________________ 
   Gestor do Contrato xxxx 


