ANEXO I. ETAPAS DO PROCESSO LICITATORIO DO CLC

ETAPAS PARA CONTRATACAO DE MATERIAL E/OU SERVICO

F Prazo
.a.se d~a Etapa Procedimento Responsavel Destino estimado:
licitagdo .
132 dias

Analisar a lista de itens, do

Relatdrio do pregoeiro e do

parecer juridico do Pregdo

anterior. Solicitar o relatério

gerencial dos empenhos

executados do SIAFI.

Consultar a existéncia de

itens disponiveis no Setor de .

. . . Equipe de

1 Almoxarifado Virtual ou licitacdes do . 5
almoxarifado dos campi. gerenciador planejamento
Criacdo de planilha de itens no
Google Drive, conforme
modelo “Listas de itens do CLC
XXXX”.

Compartilhamento da planilha

e envio do cronograma de

execuc¢do do pregao.

Andlise/construcdo da lista de

itens e alteragGes, se . Diretor de
L. Equipe de . ~

2 necessario. planejamento Administracdo 10
Compartilhamento da planilha (DA)
com 0s campi.

Diretores de

3 Divulgacdo da lista de itens Administracdo e Setor 5

aos requisitantes do campus. setores de requisitante
licitacGes

Verificagao dos descritivos,

FASE , inclusdo de itens e Setor Equipe de
PREPARATORIA 4 quantitativos estimados e requisitante | planejamento >

previsdo de valor unitario.

Preenchimento da planilha do

gerenciador com a demanda Diretor de

do campus consolidada apds | Administragao,

5 analise do descritivo e Setor Equipe de 5
guantitativo. Caso haja requisitante e | planejamento
inclusdo de novo item, indicar | de licitagdes do
o cddigo CATMAT/CATSER e participante
estimativa de valor unitario.

Analise e consolidacdo da
planilha de itens. Se .
necessario, realizar alteragGes Equilpe de

6 . - Planejamento 5
conforme critérios definidos s

. da licitagao
pela equipe. Obs: bloquear
edicdo da planilha.
Construcdo e envio do Estudo
Técnico Preliminar, pesquisa Equipe de . .Seto~r de
7 licitagdes do 25

de pregos, Mapa de Riscos e
Mapa Comparativo.

planejamento

gerenciador




Solicitagdo do Documento de
Formalizagdo da Demanda de
Pregdes do CLC. Obs:

. . Setor de
3 encaminhar aos campi o licitacdes do 3
Estudo Preliminar, Mapa de .
. . . gerenciador
Riscos e planilha de itens com
os valores médios orcados
(bloqueada para edicdo).
Preenchimento e envio do Diretor de
Documento de Formalizagdo |Administracdo e
~ Setor de
da Demanda de Pregdes do setor de S
9 . - licitagOes do 5
CLC (via SIPAC, como licitagbes do .
gerenciador
documento avulso) com a campus
exata demanda da planilha. participante
Construgdo e envio do Termo
. . . Setor de
de Referéncia (assinado pela Equipe de licitacses do
10 autoridade competente da Planejamento car(';n us 10
area requisitante do campus da licitacdo. p
. gerenciador
gerenciador.
Setor de
~ . licitages d
11 Estruturacgdo do edital. Icitagoes do
campus
gerenciador
~ Setor de
Inclusdo da demanda de todos| . ., .
.. licitagdes do
12 os participantes no 5
campus
Comprasnet. .
gerenciador
Consolidagdo do edital
N ¢ ’ Setor de
incluindo todos os . .
~ licitagbes do Procuradoria
13 documentos que compdem o - 5
. campus Juridica
processo e encaminhamento .
. L gerenciador
para analise e parecer juridico.
Procuradoria setor de
14 Parecer Juridico . licitagGes do 10
Juridica .
gerenciador
Publicacdo legal do edital
¢ galdoednal, Setor de
abertura e operacionalizagdo licitacses do
15 do certame, incluindo a fase s 35
~ campus
de recurso, contrarrazdes e .
o gerenciador
decisdo.
Comunicagdo a todos os
. - Setor de
campi sobre a homologacdo . DA e setores
~ ; . licitagdes do o
16 do pregdo, através de email, de licitagbes 2
- campus
encaminhando a ata geral erenciador do IFRS
extraida do PNCP. 8
FASE EXTERNA L . . . Até 15 dias
Solicitar a equipe do Catalogo Setor de Equipe do .
S C . apos a
Central do SIPAC a indicacao licitagdes do Catdlogo
17 . homologag
das NDs, padronizando as campus Central do o
e . dodo
classificagGes para empenho. gerenciador SIPAC

pregao




Inclusdo da planilha de itens
no arquivo “Listas de itens do

Até 15 di
CLC XXXX” compartilhado do © 5 1as
A . apos a
GDrive, inserindo os valores .
18 Pregoeiro - homologag
homologados, as -

e o s dodo
classificagdes contabeis e res3o
identificando os itens preg
cancelados e/ou desertos.

Até 15 dias
Elaboracdo e envio de apos a

19 relatério das ocorréncias do Pregoeiro DLC homologag
pregdo. dodo

pregdo




