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Este guia foi elaborado no intuito de orientar os membros do
COPPI na gestao basica dos projetos de Pesquisa e Inovacao,
tanto para editais de fomento interno como de fluxo continuo.
As principais funcionalidades abordadas neste guia sao:

Listar e gerenciar projetos

Alterar a situacao (status) do projeto

Cadastrar e listar consultores (internos e externos)
Distribuir projetos para avaliacao

Consultar avaliacoes

Avaliar Relatérios de Projetos de Pesquisa

Alterar Status de Planos de Trabalho



Entrar no Sistema: utilizar o usuario e senha ja utilizados no SIGAA e para aqueles campi que ainda ndo usam o SIGAA, utilizar o usuario e
senha ja utilizados no SIGRH. (https://sig.ifrs.edu.br).

* O usuario criado para os membros do COPPI possui acesso de Gestor da PROPPI, portanto, solicitamos que sejam estritamente
utilizadas somente as funcionalidades listadas neste guia, evitando desconfigurar parametros de gestao do Mddulo Pesquisa.

& sig.ifrs.edu.br/sigaa/logar.do?dispatch=logOff
IFRS - SIGAA - Académico

ATENCAO!
O sistema diferencia letras mailsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP SIGAdmin
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos) (Planejamento e Projetos) (Administracao)

Portal Puablico Portal Publico Portal Publico

Perdeu o e-mail de confirmacdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

z . [
Usuario: |

Senha: |e

Professor ou Funcionario, Aluno, Familiares,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possuam cadastro no SIGAA,
clique no link abaixo. clique no link abaixo. clique no link abaixo.
e a2 e

Cadastre-se Cadastre-se Cadastre-se



https://sig.ifrs.edu.br

Escolher Vinculo: para alguns usudrios poderd aparecer mais de um vinculo. Escolher o vinculo Chefia/Diretoria.

IFRS - SIGAA - Académico A+ A- Ajuda?
) Médulos ¢k caixa Postal

‘? Alterar senha

EscoLHA SEU VINCULO PARA OPERAR O SISTEMA

Caro Usuario,
O sistema detectou que vocé possui mais de um vinculo ativo com a instituigado.

Por favor, selecione o vinculo com o qual vocé deseja trabalhar nesta sessdo.

@: Selecionar Vinculo

VincurLos EncontraDOSs (2)
ATivos
Vinculo Identificador Outras informacoes

Servidor Lotacdo: PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUAGAO E INOVAGCAO (REITORIA)

Q Chefia/Diretoria - Unidade: PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVACAO (REITORIA)

Nao Definido

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informacao - - | Copyright © 2006-2021 - IFRS - sigprod-M5-host.instl - v3.32.17

Tempo de Sessdo: 01:30 SAIR

“, Abrir Chamado
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MODuULO DE PESQUISA

Abas do Modulo Pesquisa: deverdo ser utilizadas para a gest3o de projetos somente as abas PROJETOS, IC, CONSULTORES/COMISSAO
e COMISSAO DE PESQUISA.

@1@) ) cxct € Consultores/Comissio ) Relatorios | Prod.Int. || Cadastros || Laboratorios || ==

Projetos de Pesquisa Solicitacoes de Apoio

Projetos de Pesquisa
() Gerenciar
() Alterar Situacéo
() Consultar

@ Distribuigdo para Consultores
(2 Distribuir Automaticamente
() Distribuir Automaticamente para Consultores Especiais
(2 Distribuir Manualmente

(®) Cadastrar Projeto Interno (2 Notificar Consultores
(X Submeter Projeto vinculado a Edital de Fluxo Continuo (X Gerenciar Consulioria Especial
() Comunicacdo com Coordenadores

() Consultar Parecer de Projeto Avaliagdo de Projetos

() Encerrar avaliacdes pendentes

() Consultar Avaliagdes

() Analisar Avaliacées

(2 Quantidade de Avaliacdes por Projeto
(0 Quantitativo de Avaliadores por Projeto

Outras Operagoes Projetos de Infra-Estrutura em Pesquisa
(0 Editar Pardmetros do Modulo (®) Cadastrar
(2 calendario () Alterar’Remover

(0 Atualizar Assinaturas dos Certificados
& Cotas

(2 Cadastrar
() ListarAlterar

Menu Principal

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informacao - - | Copyright & 2006-2022 - IFRS - sigprod-M3-host.instTimer - v3.32.17




MoébpuLo pe Pesquisa

Listar e gerenciar projetos: os projetos podem ser listados e visualizados através do item CONSULTAR e também no item GERENCIAR, que
ja fornece acesso a outras funcionalidades de gestao.

Projetos || 10| [ CICT || Consultores] Comissto || Relatorios || Prod. Int. | | Cadastros || Tnovacso || Operagoes

Projetos de Pesquisa ) Solicitagbes de Apoio

& Proietos d
& Gerenciar__3
MGl SR CH

& Consultar_2
2 AUASU ¢ rOjetO Interno
() Submeter Projeto vinculado a Edital de Fluxo Continuo
() Comunicagio com Coordenadores
(X Consultar Parecer de Projeto

& Outras Operacdes
(X Editar Pardmetros do Médulo
(X Calendario
(X Atualizar Assinaturas dos Certificados

& Distribuigdo para Consultores
() Distribuir Automaticamente
() Distribuir Automaticamente para Consultores Especiais
() Distribuir Manualmente
) Notificar Consultores
(¥} Gerenciar Consultoria Especial

B Avaliagio de Projetos
() Encerrar avaliagbes pendentes
(¥} Consultar Avaliagbes
) Analisar Avaliagdes
(2} Quantidade de Avaliagdes por Projeto
) Quantitativo de Avaliadores por Projeto

& Projetos de Infra-Estrutura em Pesquisa

(¥} cadastrar
) Alterar/Remover

& Cotas
() Cadastrar
) Listar/Alterar

Menu Principal




Pesquisa > Lista pe ProJeto pe PesqQuisa

CriTérios DE Busca pos Proieros

) Interno [ | Externo/Fluxo Continuo

Q Q Q . ] igo: | ormato: - , onde = prefixo, = numero e = ano
Para listar e visualizar os projetos clique ; ; e i AR
em consultar e selecione os critérios de R | |
busca.

) Somente externos (* Todos da IFRS | Somente da minha unidade

| -- SELECIONE --

Apos listados os projetos, para visualiza-los
basta clicar no icone em formato de lupa,
sendo possivel visualizar todo o corpo do
projeto, bem como, os seus anexos.

-- SELECIONE UMA AREA DE CONHECIMENTO --

b de Pesquisa: | -- SELECIONE UM GRUPO DE PESQUISA --

ia Financiadora: -- SELECIONE UMA AGENCIA FINANCIADORA --

EDITAL IFRS N° 11/2021 APOIO A PROJETOS PARA IMPLANTACAO E ESTRUTURAGAO DE HABITATS DE INbVAG

aca jeto: -- SELECIONE UMA SITUAGAO --

-- SELECIONE UMA CATEGORIA --

(") Submetido () N3o Submetido

' Buscar  Cancelar

-& : Visualizar Projeto

"1¢ || c1cr || consultores/Comissio ||

Projetos de Pesquisa Cédigo Centro Titulo/Coordenador Tipo Situagdo

2021

PRroJETOS DE PESQUISA ENCONTRADOS ( 21 )

& Projetos de Pesquisa "
PVAS53- S
2021

PVB30- =
I it 2021 EM EXECUCAO 26/04/2021
[® Submeter Projeto vinculado a Edital de Fluxo Continuo PVC19- e Canoas

EM EXECUCAO 25/04/2021

(¥ Comunicacgdo com Coordenadores 2021
(®) Consultar Parecer de Projeto s )
AY EM EXECUCAO 25/04/2021

EM EXECUCAO 26/04/2021




Para Gerenciar um projeto, cligue em GERENCIAR e efetue a busca conforme descrito anteriormente. Apods localizar o projeto desejado,
clique no icone Visualizar Menu, entao, irao abrir as op¢oes conforme a tela abaixo:

E : Visualizar Menu

PRrRoOJETOS DE PESQUISA ENCONTRADOS ( 21 )
Data de

Tipo Situacio Cadastro

Codigo Centro Titulo/Coordenador

2021
PVAS3- IF =

S . -
Q Visualizar Projeto ‘+“ Alterar Projeto &2 Gerenclar Membros

@J Remover Projeto 33: Enviar Relatério Anual E Listar Avaliacbes

T )
f? Imprimir Projeto Pesquisa Ef Emitir Declaracdo L Renovar Projeto

26/04/2021 El
N4/20 =

EM EXECUCAO

3 D - auisa

Q. Gerenciar__J

La e L

(2 Consultar

() Cadastrar Projeto Interno

(®) Submeter Projeto vinculado a Edital de Fluxe Continuo
(¥ Comunicacgdo com Coordenadores

(¥ Consultar Parecer de Projeto




P ~
‘& Visualizar Projeto ““* Alterar Projeto & Gerenclar Membros

5’] Remover Projeto 3& Enviar Relatério Anual E Listar Avaliacdes

'3 Imprimir Projeto Pesquisa 4:]1 Emitir Declaracdo L Renovar Projeto

As opcdes do Menu que devem ser utilizadas:

e Visualizar Projeto: oferece as mesmas opgdes disponiveis em Consultar, ja explicado em slides anteriores
e Imprimir Projeto Pesquisa: permite imprimir o corpo do projeto de pesquisa, a avaliagdo (se ja realizada) e o histérico
de tramitacao no SIGAA

e Emitir Declaracao: permite emissao de declaragéo de atuagéo no projeto individualmente para todos os membros do
projeto (liberado a partir do momento que o projeto entra em execucao)

e Listar Avaliagoes: permite visualizar a avaliagdo, tanto o parecer, quanto as notas por itens de avaliagao

e Gerenciar Membros: permite cadastrar novos membros, finalizar ou alterar a forma de participacdo de um membro
durante a execucéao do projeto

As opcdes do Menu que nao devem ser utilizadas:

e Remover Projeto

e Alterar Projeto

e Enviar Relatério Anual
e Renovar Projeto



\% Visualizar Projeto “ Alterar Projeto && Gerenclar Membros

{J] Remover Projeto 35 Enviar Relatério Anual E Listar Avallacdes

'3 Imprimir Projeto Pesquisa E} Emitir Declaracdo & Renovar Projeto

A opcao do Menu Gerenciar Membros: permite cadastrar novos membros, finalizar ou alterar a forma de
participagao de um membro durante a execugao do projeto.

1. Para adicionar novo membro clique no destaque:

IFRS - SIGAA - Académico A+ A- | Ajuda? | 1rempo de Sessio: 01:27 SAIR

g Modulos CD Caixa Postal \‘7 Abrir Chamado

.e Menu Docente ? Alterar senha

PeEsqQuisA > GERENCIAR MEMBROS DO PROJETO

Caro coordenador,
Existe uma grande diferenca entre ‘Finalizar um Membro da Projeto’ e 'Excluir um Membro da Projeto.’ Quando um membro € excluido, sua participacdo no Projeto é

removida do sistema, portanto ele n3o terd o direito de emitir Certificados e Declaracdes relacionados ao Projeto. Quando um Membro do Projeto € 'Finalizado’ ele
ndo € removido do sistema e ainda € possivel ao membro emitir o Certificado.

;b: Cadastrar Novo Membro @ : Visualizar :,: Atualizar ;.: Finalizar -2’: Remover

LISTA DE MEMBROS DA EQUIPE COORDENADAS PELO USUARIO ATUAL

Nome Categoria Funcdo CH Inicio Fim

2022 - Projeto Teste - para gerenciamento de membros
JAQUELINE MORGAN DOCENTE COORDENADOR(A) 8h 12/09/2022 12/10/2022

Pesquisa

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informacao - - | Copyright © 2006-2022 - IFRS - sigprod-M3-host.instTimer - v3.32.17



E permitido adicionar “DOCENTE”, “SERVIDOR = TECNICO ADMINISTRATIVO”, “DISCENTE”, e “PARTICIPANTE EXTERNO”

PesqQuisa > CApASTRAR MEMBRO NA EQUIPE

DADOS DO MEMBRO DA EQUIPE
Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos

Docente Servidor Discente Participante Externo

Docente: -"
Funcéo: #|-- SELECIONE --

Data Inicio: #| =

CH Semanal: - horas

' Confirmar Cadastro | 7' Cancelar |

#» Campos de preenchimento obrigatdrio.

Pesquisa
SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright © 2006-2022 - IFRS - sigprod-M3-host.instTimer - v3.32.17

Caracteriza-se DOCENTE os(as) docentes do IFRS;

Caracteriza-se SERVIDOR os(as) Técnicos(as)-Administrativos(as) do IFRS;
Caracteriza-se DISCENTE os(as) discentes do IFRS que ja estdo no sistema SIGAA;
Caracteriza-se PARTICIPANTE EXTERNO os(as) participantes externos(as) ao IFRS,
e os(as) estudantes do IFRS que nao estao vinculados ao SIGAA.




Para adicionar “DOCENTE" sera necessario apenas digitar o primeiro nome que o
sistema busca em seu banco de dados.

PesqQuisa > CApASTRAR MEMBRO NA EQUIPE

DADOS DO MEMBRO DA EQUIPE
Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos

Docente Servidor Discente Participante Externo

Docente: #|
Funcdo: #|-- SELECIONE --

Data Inicio: |

CH Semanal: |

[ Confirmar Cadastro H Cancelar |

#» Campos de preenchimento obrigatério.

Pesquisa
SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright © 2006-2022 - IFRS - sigprod-M3-host.instTimer - v3.32.17

As funcoes disponiveis sao:

Docente Servidor Discente Participante Exte

Docente: »
Funcdo: w -- SELECIONE -- v

-- SELECIONE -- :
Data COLABORADOR(A)
COORDENADOR(A)

CH S€ COORDENADOR(A) ADJUNTO(A)
T Y S o




Para adicionar “"SERVIDOR” sera necessario apenas digitar o primeiro nome que o
sistema busca em seu banco de dados.

DADOS PO MEMBRO DA EQUIPE

Selecione & categoria do membro pars realizar 3 busca de acordo com os critérios especificos

Docente Servidor Discente Participante Extemo

Servidor: # | — @

Fungio: #| -- SELECIONE --

Data Inicio: * |,

CH Semanal: # | horas
[ Confirmar Cadastro || Cancelar |

#% Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal do Docente
SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright © 2006-2022 - IFRS - HOMOLOGAGAO - BKP PRODUCAQ 27/03/2022 - sighomologa-M2-host.inst1 - v3.32.17

As funcoes disponiveis sao:
Docente Servidor Discente Participante Externo

Servidor, *
Funcdo: | - SELECIONE --

Data Ini COLABORADOR(A)
COORDENADOR(A)
CH Semal COORDENADOR(A) ADJUNTO(A)




Para adicionar “DISCENTE" sera necessario verificar a situacao do(a) mesmo(a) em
relacéo ao SIGAA.

PesqQuisAa > CADASTRAR MEMBRO NA EQUIPE

DADOS DO MEMBRO DA EQUIPE

Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos

Docente Servidor Discente Participante Externo
Discente: w|
Funcao: -?TSE[lféiéi\rE -- '
Data Inicio: n

CH Semana B

Docente Servidor Discente Participante Externo

Discente:
Funcdo: w -- SELECIONE -- v

Data Ini BOLSISTA e
COLABORADOR(A)
CH Semal yvoLUNTARIO(A)

Se nao cadastrado, realizar o cadastro como "PARTICIPANTE EXTERNO” (Para estes
casos interpreta-se como externo ao SIGAA).




Para adicionar “PARTICIPANTE EXTERNQO” sera necessario o _conjunto de dados
apresentado abaixo:

PesqQuisa > CADASTRAR MEMBRO NA EQuUIPE

DADOS DO MEMBRO DA EQUIPE

Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos

Docente Servidor Discente Participante Externo

CPF: ') ESTRANGEIRO (sem CPF)

Nome: -
E-mail:"i
Fungdo: #| -- SELECIONE --
Sexo: #| MASCULINO v
Formacéo: "”[“ SELECIONE --
Instituicdo: w| ‘@

Data Inicio: # E

CH Semanal: r ‘ horas

 Confirmar Cadastro || Cancelar |

w Campos de preenchimento obrigatdrio.

Pesquisa
SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informacao - - | Copyright © 2006-2022 - IFRS - sigprod-M3-host.instTimer - v3.32.17

Se o PARTICIPANTE EXTERNO ja tiver sido cadastrado alguma vez no SIGAA, ao
digitar o CPF, o sistema busca em seu banco de dados.




As funcoes disponiveis para “PARTICIPANTE EXTERNO” sao:

Docente Servidor Discente Participante Externo

CPF: | 'J esTRANGEIRO
Nome: #
E-mail:i

Funcdo: #| -- SELECIONE -- v |
LRy - SELECIONE - |
Formagio: 'I BOLSISTA B

" "I COLABORADOR(A)
Instituicdo: tl COORDENADOR(A) ADJUNTO
VOLUNTARIO(A)




Cadastro, busca ou visualizagdo de Consultores: na aba Consultores/Comissao, através do item Consultores é possivel
realizar buscas, cadastros de consultores internos e externos, assim como listar e alterar dados dos mesmos. No SIGAA
consultores significa avaliadores.

Méburo pe PesqQuisa

Consultores & Consultoria Especial
(X Cadastrar Consultor (®) Gerenciar Consultoria Especial

& Comissao de Pesquisa
() Cadastrar Membro na Comissdo de Pesquisa
) Alterar/Remover Membro da Comissdo de Pesquisa

& Comité Integrado de Ensino, Pesquisa e Extensao (CIEPE) £ Bolsistas de Produtividade
(X Cadastrar Membro no CIEPE (2 Cadastrar
(X Alterar/Remover Membro do CIEPE () Listar/Alterar

& Distribuicdo para consultores
(X Consultar Desisténcia de Avaliacbes

Para efetuar uma busca utilize a op¢do LISTAR/ALTERAR CONSULTORES. Caso nao encontre o(a) avaliador(a) de interesse
sera preciso efetuar o cadastro do(a) mesmo(a) utilizando a opcao CADASTRAR CONSULTOR



Listar/Alterar Consultores: permite listar/localizar consultores utilizando os critérios de busca abaixo.

Pesquisa > ConsuLtores INTErNOS/ EXTERNOS

Voluntario: Este tipo de consultor refere-se ao docente que por livre e espontdnea vontade, realizou seu auto-cadastro e consultor diretamente no portal do docente.
Propesq: Consultor do tipo interno que possui permissao de realizar pareceres aos projetos e planos de trabalho.

CNPq: Consultor do tipo externo que possui permissdo de realizar pareceres aos projetos e planos de trabalho.

Ativo: Refere-se a situagao do cadastro do consultor no banco de dados.

Vigéncia: Refere-se ao periodo de vigéncia do consultor para receber ou realizar avaliagdes a projetos e planos de trabalho.

Nome Consultor: | ]

Institwiggo: [ ]
Grande Area: | -- SELECIONE-- %]
Area: | -- SELECIONE --
Sub-Area: | -- SELECIONE --
Especialidade: | -- SELECIONE --

Consultores: || Interno Propesq Voluntario Compulsério
["|Externo CNPq
Vigente: V'

Ativo: v/

© cadastrar i{,} : Alterar ©: Inativar 5°: Credenciais

Lista pE ConsuLTORES CADASTRADOS

Nome do Consultor Instituicio Area do Consultor Interno Voluntirio Propesq CNPq Ativo VIQD:::Ia

Ciéncias Exatas e da Terra - Ciéncia da

3 8 & 5 i b 5l
Computacio Nao Nao Nao Nao Sim 30/05/2024 e =3

IFSC
IFFar Ciéncias Biolégicas - Ecologia a a a Ndo Sim 30/05/2024 i~ @ =3

IFRS Ciéncias Sociais Aplicadas - Administracdo i i Ndo Sim 12/07/2024 %, @ =




Para o cadastro dos
consultores (avaliadores):
- Marcar se for externo (ao
IFRS) ou interno (para os
internos o sistema vai

CADASTRAR CONSULTOR

Consultor Interno: ||

Consultor Externo: | |

carregar na medida em que ¢ TR
digitado) emait:e %[ ]
- Nao € necessario marcar os Vigéncia: | |
subcampos Grande Area: | -- SELECIONE --

- Na vigéncia pode colocar
trés ou quatro anos

- A area e subarea, preencher Sub-Area: | -- SELECIONE --
somente se tiver a Especialidade: [ -- SELECIONE --
informacéao.

- Preencher somente a sigla
da instituicao

- N&o precisa cadastrar o
Departamento

- Clicar em Cadastrar.

Area: | -- SELECIONE --

Instituigdo:

Departamento:




Distribuir projetos para avaliagﬁo (manualmente): A distribuicao manual significa que a operacao de distribuicdao dos projetos devera ser realizada
individualmente para cada consultor (avaliador).

MoépuLo pe Pesquisa

Projetos de Pesquisa Solicitagbes de Apoio

& Projetos de Pesquisa & Distribuigdo para Consultores
(X Gerenciar () Distribuir Automaticamente
(2 Alterar Situagdo LT saaiagate para Consultores Especiais

() Consultar > Distribuir Manualmente

(X Cadastrar Projeto Interno DA ) i e e

(X Submeter Projeto vinculado a Edital de Fluxo Continuo 2 Gerenciar Consultoria Especial
(® Comunicagéo com Coordenadores

(X) Consultar Parecer de Projeto 8 Avaliagio de Projetos

(2 Encerrar avaliagbes pendentes

(2 Consuitar Avaliagoes

(2 Analisar Avaliagdes

) Quantidade de Avaliagdes por Projeto
(2 Quantitativo de Avaliadores por Projeto

& Outras Operagdes & Projetos de Infra-Estrutura em Pesquisa
(X Editar Parametros do Médulo ) cadastrar
() calendario ) Alterar/Remover

(X Atualizar Assinaturas dos Certificados
8 Cotas

) Cadastrar
) Listar/Alterar

Menu Principal



Distribuir projetos para avaliacao (projetos cadastrados em editais de fomento interno):

\ 25 20N 2B

Digitar o nome do consultor (avaliador) de interesse. O sistema deve carregar, caso nao carregue sera necessario cadastrar consultor (processo explicado nos
slides anteriores)

E necessario saber o codigo do projeto e a area, que pode ser obtido nas opcdes Projetos > Projetos de Pesquisa > Gerenciar, ou Projetos > Projetos de
Pesquisa > Consultar

O cédigo do projeto a ser inserido é apenas o nimero depois das letras, por exemplo, um projeto com cddigo PVR80-2022, digita-se apenas o 80

Clica-se em Adicionar projeto a lista, sendo que podem ser acrescentados mais de um, incluindo todos o projetos para este Consultor. Apds, clicar em
Realizar a Distribuicao.

Pesquisa > Distrisuicio Proeto pe Pesquisa

DerFinIicAo DA DisTrRIBUICAO

@ Todos 8 Somente internos O Somente externos

I

Lista peE ProJeTos A DISTRIBUIR

Consultor:

Cédigo do Projeto: PxX (0 | -|2022 @ Adicionar projeto & lista_ 3

Informe no minimo rojeto para a distribuigdo

SIGAA | Departamento de Tecnologla da Informagédo - - | Copyright © 2006-2022 - IFRS - sigprod-M3-host.instTimer - v3.32.17




Consultar avaliagﬁes: permite consultar avaliagOes ja realizadas, de acordo com os critérios de busca abaixo relacionados. IMPORTANTE a média
apresentada pelo SIGAA n3o corresponde a nota do projeto. E necessdrio clicar na lupa e verificar as notas para cada item de avaliacdo e analisar conforme o peso

de cada item especificado em Edital. Esta op¢io também estd disponivel em GERENCIAR PROJETOS/LISTAR AVALIACAO (onde se vé a avaliacdo de um projeto em
especifico).

MébuLo pe Pesquisa

|| erer || Consultores/Comissdo || Relatérios || Prod.Int. || Cadastros || Inovacio || Operacdes

Projetos de Pesquisa YO

Projetos de Pesquisa & Distribuigdo para Consultores
() Gerenciar () Distribuir Automaticamente
() Alterar Situagio () Distribuir Automaticamente para Consultore
(X Consultar [ Distribuir Manualmente Pesquisa > ConsuLTA pe AVALIACOES DE ProJETOS
(¥ Cadastrar Projeto Interno (2 Notificar Consultores
(X Submeter Projeto vinculado a Edital de Fluxo Continuo () Gerenciar Consultoria Esp INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA
(J) Comunicagio com Coordenadores
® Consultar Parecer de Projeto ﬂAvallaqio de Projetos

[ Consultar Avaliagoes

& Quantidade de Avaliagdes - -
@ Quantitativo de Avaliadore 0 istriflcso: [ -- SELECIONE—- %

| -- SELECIONE --

("] Centro: (- SELECIONE -- #_l
.

V| Edital: | Edital IFRS N° 29/2021 - APOIO A PROJETOS

"-%: Visualizar é’]: Remover

AVAIAGOES ENCONTRADAS(32)

Cédigo do

ege ’ - < Titulo do Projeto
A vantagem de utilizar este menu para consulta é o filtro | . - »
Consultor ome do nsuitor us
por Edital, facilitando o acompanhamento das avaliagoes | &GS .
= Al A
como um todo. REALIZAD

= AVALIAGAO
REALIZADA

2 AVALIAGAO
REALIZADA

PVN4-2021
= AVALIACAO

REALIZADA

A AVALIAGAO
REALIZADA




Validar projetos cadastrados em editais de Fluxo Continuo

Diferentemente da avaliacao dos projetos de Fomento Interno, que sao distribuidos para avaliacdao de Consultores (avaliadores), no Fluxo Continuo os projetos sao
validados (ou avaliados) conforme costume no campus. Porém no SIGAA o registro da avaliacdo devera ser feito na aba Comissao de Pesquisa, do Mddulo de
Pesquisa por meio da op¢do Validar Projetos submetidos aos Editais de Fluxo Continuo.

MéburLo pe Pesquisa

& Consultas & Grupos de Pesquisa

) Areas de Conhecimento (X Autorizar Grupo de Pesquisa
) Projetos de Pesquisa

® Planos de Trabalho & Relatérios

® Resumos do CIC (¥ Relatério para Concessao de Cotas de Pesquisa

() Relatérios Finais de Projeto & Congresso de Iniciacao Cientifica

(¥ Avaliar Resumos

B Solicitagoes de Apoio a Pesquisa 8 va

) Grupos de Pesquisa | Validar Projetos Submetidos aos Editais de Fluxo Continug

®) Novos Pesquisadores
9 & Planos Corrigidos

(2 Analisar Planos de Trabalho
(¥ Consultar Planos Analisados




PesQuisA > VALIDAR PROJETOS EXTERNOS

Buscar ProleTOs

| Cédigo: L | (Formato: PPPNNNN-AAAA, onde PPP = prefixo, NNNN = nimero e AAAA = ano)

Validar projetos cadastrados em editais

de Fluxo Continuo - validar para o SIGAA —
| Ano:
também tem o significado de aprovar. [ |
Para encontrar o projeto a ser validado indique o ) Centro/Unidade: | COORD. DE ENSINO MEDIO E TECNICO (CAXIAS DO SUL) 9
Pesquisador e/ou o Status. Os projetos que ainda o L I [
ndo foram validados serdo localizados pelo status 2
= ) | Categoria: e |
AGUARDANDO VALIDACAO. Quando o projeto | AvauAGRO IvsuRICTENTE
0 . Ve o 7 . N CADASTRADO
for listado, clicar no icone para dar inicio a CADASTRD B ANDAMENTD
o ~ DESATIVADO
valida Gao. DISTRIBUICAO PARA AVALIACAO (MANUALMENTE)
. = 5 bici  DISTRIBUIDO PARA AVALIAGCAO (AUTOMATICAMENTE)
Na tela de validacao, selecionar o status EM EXECUCAO
VALIDADO/NECESSITA CORRECOES/NAO =
VALIDADO. Conforme for o caso preencha as habinte i
observacoes. Apos clicar em Validar. e
SUBMETIDO

VALIDADO

ProJetos EnconTrADOS (1)

Cédigo Centro Titulo Situacao Data de Cadastro
Data snu.ﬁo | PIR208-2022 IFRS / REI teste fluxo continuo AGUARDANDO VALIDACAO 31/01/2022

21/01/2022 10:51 CADASTRO EM ANDAMENTO I
21/01/2022 10:59 CADASTRADO
21/01/2022 10:59 AGUARDANDO VALIDAGAO

I SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informacéo - - | Copyright ® 2006-2022 - IFRS - HOMOLOGAGAO - BKP PRODUCAO 02/12/2021 - sighomologa-M2-host.inst1 - v3.32.17

VALIDACAO PE
VaLipacAo PELA ComissAo pE PeEsqQuisa

Status: # | VALIDADO A

Observagao:

Status: » | VALIDADO
VALIDADO
NECESSITA CORRECOES
NAO VALIDADO

Observagido:

CQ0/50C

Validar

Validar oltar I l Cancelar J; SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informacio - 4

000/500




Alterar Situacao de Projeto: permite alterar o "status" em que se encontra o projeto, conforme as opg¢des na tela abaixo. Algumas

alteracdes de status sdo automaticas durante o tramite no SIGAA, porém outras ndo sao, como por exemplo, apés avaliado e aprovado, é
necessario alterar manualmente a situagao do projeto para “em execugao’.

Pesquisa > ALTERAR S1tuacio pe Proleto pe Pesquisa

Dapos po PrOJETO

Codigo:
Titulo do Projeto®

Coordenado
Tipo do Projeto: EXTERNO
Periodo do Projeto: 01/02/2022 a 31/12/2022

-~
| amsiammasimmon s iar v s .

CADASTRO EM ANDAMENTO
SUBMETIDO -
ST LR L v AGUARDANDO VALIDAGAO v

Situagao atua
ALTERAR TIrPo E/0U SiTuacAo po P

=5 NECESSITA CORRECAO
P¢ vaLDADO
Periodo do Projeto: NAO VALIDADO

CADASTRADO
’ DISTRIBUIDO PARA AVALIACAO (AUTOMATICAMENTE) ’
AVALIACAO INSUFICIENTE
DISTRIBUICAO PARA AVALIACAO (MANUALMENTE)
APROVADO
FINALIZADO (RENOVADO)
FINALIZADO
Projetos | 1€ |[ €IcT || Consultores/Comissio || Re REPROVADO

DESATIVADO
Projetos de Pesquisa

EXCLUIDO
& Projetos de Pesquisa
- :

] Alterar Situagdo

L

Solicitagoes de Apoio

(®) Cadastrar Projeto Interno

(¥ Submeter Projeto vinculado 4 Edital de Fluxe Continuo
(M Comunicagdo com Coordenadores

(2 Consultar Parecer de Projeto




Alterar Situacao de Planos de Trabalho: permite alterar o "status" em que se encontra o plano de trabalho. Algumas alteracdes de status
sao automaticas durante o tramite no SIGAA, porém outras ndao sao. Sempre que necessario, utilize a aba IC - Planos de Trabalho - Gerenciar

MG6DpULO DE PESQUISA

CICT || Consultores/Comissio || Relatori... || Prod.Int. || Cadastros || Infraestrut... || Inovac... || Comissio de Pesquisa || Operacs...
Certificados e Declaracées

¥ Cadastrar (X Discentes de Iniciagdo Cientifica
Declaracdo de Membro de Projeto

> Finalizar Planos de uma Cota (0 Declaracdo de Orientacdes

(2 Finalizar Planos de Trabalho sem Cota

(0 Aprovar Planos de Trabalhos Corrigidos Concessgo de thas de Bolsa
(0 Consultar Parecer de Plano ®) Gerar Distribuicdo de Cotas

® Conversio de Tipo de Bolsa (0 Efetuar Ajustes na Distribuicdo de Cotas
(0 Limite de Cota Excepcional
(M Demanda Habilitada
(0 Resultado da distribuicdo

Alunos de Iniciacao Cientifica & Relatérios de Iniciacao Cientifica
(0 Cadastrar (0 Relatdrios Parciais
(2 Gerenciar (0 Relatdrios Finais
(X Relatério de Indicacbes e Substituicdes
(0 Lista de Presenca
() Enviar Mensagem

Menu Principal




Alterar Situacao de Planos de Trabalho: apds listar/encontrar o plano de trabalho clicar em alterar plano de trabalho

CrIiTERrIOS DE Busca

O Grupeo de Pesquisa: :‘-; JM GRUPO - . a1 |

[[] centro/Unidade:

] Departamento:

_\ (Formato: PPPNNNN-AAAA, onde PPP = prefixo, NNNN = ndmero e AAAA = ano)

| Cédigo do Projeto:
Titulo:
] Aluno:

® Todos da IFRS - TESTE - BKP PRODUCAO 12/04/2022 () Somente da minha unidade
Orientador: —}

(] Cota:

Edital:
Modalidade: | -- SELECIONE UMA MODALIDADE --
[ -- SELECIONE UM STATUS --

| Buscar | | Cancelar |

,;i": Visualizar Plano de Trabalho  : Alterar Plano de Trabalho @J: Remover Plano de Trabalho
&: Indicar/Substituir Bolsista % : Finalizar Bolsista |o.|: Enviar Relatério Parcial ;5: Enviar Relatério Final ‘3: Imprimir Plano Trabalho
PLANOS DE TRABALHO ENCONTRADOS ( 1)

Discente Tipo da Bolsa

Cota Bolsasf

teste para avaliagdo

: : : : EM
; 1-2023 Discente n3ec definido Bolsa _(IC) ANDAMENTO

1 Plano(s) de Trabalho encontrado(s)

Pesquisa



Alterar Situacao de Planos de Trabalho: apds clicar em “Status do Plano” e selecionar o status adequado. Depois clicar em “Gravar”

DADOS GERAIS DO PLANO DE TRABALHO
Projeto de Pesquisa: P-2023 - teste

() Associar a outro Projeto de Pesquisa: P - .[2023

"
£ |

O Orientador Interno '~/ Orientador Externo

Orientador Interno: # _

Status do Plano: | EM ANDAMENTO
SRy Antes de Avaliacédo
Edital: CONCORRENDO A COTA
EM AVALIACAO
Depois da Avaliacao
DE CONHECIME APROVADO
Grande Area: NAO APROVADO
Depois da Indicacdo

bl EM ANDAMENTO

Quantidade de caracteres restantes: 9900

Cancelar \ \ Definir Cronograma >

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Pesquisa




Avaliar relatdrios de pesquisa: conforme as telas a seguir.

Entrar em Consultar/Validar Relatorios anuais”

IFRS - SIGAA - Académico

A+ A- Ajuda? | Tempo de Sess3o: 01:30 SAIR

MoDuULO DE F QU

Consultores/Comissio
Projetos de Pesquisa Solicitacbes de Apoio

Projetos de Pesquisa
(2 Gerenciar
() Atterar Situacio
(2 Consultar
(0 Cadastrar Projeto Interno
(0 Cadastrar Projeto em Fluxe Continuo
() Comunicacdo com Coordenadores

¥] Consultar/Validar Relatorios Anuais

Outras Operagdes
() Editar Pardmetros do Madulo
() Ccalendario
(0 Atualizar Assinaturas dos Certificados

QD Caixa Postal ‘ﬂ Abrir Chamado

:.a\ Alterar senha

Distribuigdo para Consultores
(2 Distribuir Automaticamente - Projetos
() Distribuir Automaticamente - Planos de trabalhos
() Distribuir Manualmente - Projetos e Planos de Trabalho
(2 Notificar Consultores
(®) Gerenciar Consultoria Especial

Avaliagdo de Projetos
® Encerrar avaliacdes pendentes
() Consultar Avaliacdes de Projetos de Pesquisa
() Consultar Avaliacdes de Planos de Trabalho
() Analisar Avaliacdes
) Quantidade de Avaliacdes por Projeto
(M Quantitativo de Consultores por Projeto
(2 Quantitativo de Projetos por Consultor

Projetos de Infra-Estrutura em Pesquisa
() Cadastrar
M Alterar/Remover

Cotas
[ A

Menu Principal

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informacg3o - - | Copyright ® 2006-2023 - IFRS - sigprod-m5-host.instl - v4.8.6




Avaliar relatdrios de pesquisa: definir os critérios de busca para localizacdo do relatério a ser avaliado/validado.

IFRS - SIGAA - Académico A+ A- Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 SAIR

g Moédulos ¢l caixa Postal “7 Abrir Chamado

@
®Q Menu Docente . Alterar senha

PESQUISA > RELATORIOS ANUAIS DE PROJETOS

CRITERIOS DE BuUSCA DOS RELATORIOS
Tipo de Projeto: ® 1nterno () Externo
Ano dos Projetos: ?:297272; ] '

® Todos da IFRS () Somente da minha unidade
Coordenador de Projeto:

Area de Conhecimento: :.," SELECIONE UMA AREA DE CONHECIMENTO --

Centro/Unidade: | -- SELECIONE UMA OPCAQ --
Unidade: [

Titulo do Projeto:

Status do Relatério: | -- SELECIONE UMA OPCAQ --

| Buscar | | Cancelar |

Pe q! i




Avaliar relatdrios de pesquisa: entrar no icone destacado “avaliar relatério”.

PEsqQuisa > RELATORIOS ANUAIS DE PROJETOS

CRITERIOS DE BUSCA DOS RELATORIOS

{J Tipo de Projeto: ® 1nterno O Externo
Ano dos Projetos: 1'20_2_2

® Todos do IFRS © Somente da minha unidade
Coordenador de Projeto:

Area de Conhecimento: 7 NﬁENQMAN;
Centro/Unidade: -- SELECIONE UMA OPCAOQO --
Unidade: i

Titulo do Projeto:

S 0000

Status do Relatério: | SUBMETIDO |

| Buscar | | Cancelar |

J;f : Visualizar Relatério 3 : Avaliar Relatorig .- : Alterar Relatorio -°J : Remover Relatorio

RELATORIOS ENCONTRADOS (39)

Projeto de Pesquisa Cota Referéncia Enviado em Situacdo
Bolsas de Fomento
P Interno 2022/2023 relatério 24/02/2023 =
31/01/2023)
- Bolsas de Fomento
Interno 2022/2023 relatorio 27/02/2023 ] ) [
I _ (01/06/2022 a final 2238 SURHETDS SIS
31/01/2023)

Bolsas de Fomento

P- Interno 2022/2023 relatério 02/05/2023 = ) )
31/01/2023)
Bolsas de Fomento

P Interno 2022/2023 relatério 28/02/2023 —
31/01/2023)




Avaliar relatdrios de pesquisa: descrever o parecer e clicar em Aprovar ou Necessita Correcdes

PeEsQuisA > AVALIAGCAO DE RELATORIOS DE PROJETOS DE PESQUISA

AVALIACAO DE RELATORIO DE PROJETO DE PESQUISA

Projeto de Pesquisa:

Coordenador(a) do Projeto:
Descricao do Projeto:

Resumo do Relatério:
Teste para envio de relatério.

Parecer Anterior:

PARECER *

Teste para avaliac3o de relatério.|

Registrar o seu parecer e
escolher: “Aprovar” ou

Cancelar “Necessita corre¢io”

Pesquisa
SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informacao - - | Copyright © 2006-2023 - IFRS - TESTE - BKP PRODUCAO 02/06/2023 - sigteste-M2-host.inst1 - vSNAPSHOT




Caso o relatdrio necessite de corregoes ele vai voltar ao pesquisador que vai ressubmeter, ao repetir o procedimento sera
possivel consultar o parecer anterior para verificar se as alteragoes solicitadas foram atendidas.

PeEsqQuisa > AvALIAGAO DE RELATORIOS DE PROJETOS DE PESQUISA

AVALIACAO DE RELATORIO DE PROJETO DE PESQUISA

Projeto de Pesquisa:

Coordenador(a) do Projeto:
Descricdao do Projeto:

Resumo do Relatério:

Teste para envio de relatério, com alteracoes.
Parecer Anterior:

Teste para avaliacdo de relatério.
PARECER *
Registrar O seu parecer e
escolher: “Aprovar” ou

{4 02
= e : novamente “Necessita
Necessita Correcdo %y Cancelar ~
corregao .
Pesquisa
SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informac3o - - | Copyright © 2006-2023 - IFRS - TESTE - BKP PRODUCAQ 02/06/2023 - sigteste-M2-host.inst1 - vSNAPSHOT




Alterar a situacao do projeto: considerando as principais etapas do ciclo de vida de um projeto no SIGAA, apontamos abaixo as alteracées

da situacao (status) que devem ser realizadas pelos gestores de projetos (membros do Coppi).

Avaliacao

(fomento interno)

Submissao Aprovacgao Execucao

Validacao
(fluxo continuo)

O gestor de projeto nao
precisa alterar a
situagao do projeto,
pois 0 SIGAA fara

O gestor de projeto nao
precisa alterar a
situacao do projeto,
pois 0 SIGAA fara

Apos Avaliado Apo6s Aprovado o
(fomento interno) e gestor deve, de acordo
Validado (fluxo com as caracteristicas
continuo) o gestor deve do projeto e do edital,
automaticamente

automaticamente alterar a situacao para alterar a situacao para

"Aprovado" "Em execugao"

Encerramento

Apos encerrado o
prazo de execugao, de
acordo com o
calendario do edital, o
gestor deve alterar a
situacao do projeto de
"Em execuc¢ao" para
"Finalizado"




Manter atualizada a situacao dos projetos de acordo com as orientag¢oes abaixo:

e Aqueles que iniciaram suas atividades alterar de DISTRIBUICAO PARA AVALIACAO (MANUALMENTE)
para EM EXECUCAO;

e Aqueles aprovados que n3o vio desenvolver as atividades alterar de DISTRIBUICAO PARA AVALIACAO
(MANUALMENTE) para APROVADO e em seguida para DESATIVADO (assim fica o histérico que foi
aprovado mas que nao sera executado);

e Aqueles que n3o atingiram a nota minima prevista em edital alterar de DISTRIBUICAO PARA
AVALIACAO (MANUALMENTE) para REPROVADO.

e Aqueles ndo homologados e os projetos repetidos alterar de SUBMETIDO para NAO HOMOLOGADO.
e Observar possiveis pendéncias:
o Entrega de Relatério Final;
Prestacao de Contas;
Entrega de Relatdrio de Bolsista;
Comprovacao de aprovacao CEP;
Comprovacao de aprovacao CEUA.

O O O O



Observacgoes

- Nao acessar os itens de menus que nao foram abordados neste guia
- Em caso de duvidas contatar a Proppi




Contato:

proppi@ifrs.edu.br




