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A forma de cadastro de Projetos e Planos de
Trabalho para Cotas de Bolsa no SIGAA se da de
forma diferentes para Docentes e Técnicos
Administrativos, pois o Tecnico Administrativo
envia a proposta pelo Médulo Pesquisa.

Portanto, essa versao do Guia para Cadastro é
direcionada para Técnicos Administrativos
realizarem o envio de projetos e planos de trabalho
pelo SIGAA modulo Pesquisa.



Passo 1 — Entrar no Sistema: utilizar o usuario e senha ja utilizados no SIGAA e para aqueles campi que ainda ndao usam o SIGAA, utilizar o
usuario e senha ja utilizados no SIGRH (https://sig.ifrs.edu.br).

SIGAA - Académico X +

& sig.ifrs.edu.br/sigaa/logar.do?dispatch=logOff
IFRS - SIGAA - Académico

ATENCAO!
O sistema diferencia letras mailsculas de mintsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP SIGAdmin
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos) (Planejamento e Projetos) (Administragao)

Portal Puablico Portal Pablico Portal Pablico

Perdeu o e-mail de confirmagdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Senha: |e

Professor ou Funcionario, Aluno, Familiares,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possuam cadastro no SIGAA,
clique no ‘Iignk abaixo. clique no link abaixo. clique no link abaixo.
& 8 “.‘p

Cadastre-se Cadastre-se Cadasti-e-se



https://sig.ifrs.edu.br

Passo 2 - Escolher Vinculo: para alguns usuarios podera aparecer mais de um vinculo. Escolher o vinculo Servidor.

IFRS - SIGAA - Académico A+ A- Ajuda?
) Médulos ¢k caixa Postal

‘? Alterar senha

EscoLHA SEU VINCULO PARA OPERAR O SISTEMA

Caro Usuario,
O sistema detectou que vocé possui mais de um vinculo ativo com a instituigado.

Por favor, selecione o vinculo com o qual vocé deseja trabalhar nesta sessdo.

@: Selecionar Vinculo

VincurLos EncontraDOSs (2)
ATivos
Vinculo Identificador Outras informacoes

Servidor Lotacdo: PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUAGAO E INOVAGCAO (REITORIA)

Q Chefia/Diretoria - Unidade: PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVACAO (REITORIA)

Nao Definido

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informacao - - | Copyright © 2006-2021 - IFRS - sigprod-M5-host.instl - v3.32.17

Tempo de Sessdo: 01:30 SAIR

“, Abrir Chamado




Passo 3 - Modulo Pesquisa: apds escolher o vinculo sera aberta a tela abaixo e clicar em Pesquisa

>

Alterar vinculo Ano Atual: 2022 ‘& Médulos J Caixa Postal Abrir Chamado

Modulos do SIGAA

MENU PRINCIPAL PorTAlSs

Y 2 £
I = N

Formacao Acoes Académicas
Complementar Integradas

3

Pesquisa Extensao onito Assisténcia ao
Estudante
& £ & &
&~
Ouvidoria Ambientes Virtuais § Producao " Biblioteca i
Pergamum

2 S

\

)

Coord

Rede

Droqg. ‘Relacoes

Ped Internacionais

OuTROS SISTEMAS

P '




Passo 4 - Operagoes: Na aba Operacoes escolher Submeter Projeto vinculado a Edital de Fomento Interno

MENU DE PESQUISA PARA SERVIDORES TECNICOS-ADMINISTRATIVOS

Operaco...

& Notificacdo de Invencao & Consultores
(2 Notificar Invencao (2 Acessar Portal do Consultor

@ Projetos de Pesquisa © Grupo de Pesquisa/Projetos de Apoio
() Listar projetos que participo (2 Proposta de Criacdo de Grupo de Pesquisa
o i i (2 Cadastrar

(2 Consultar
] Demonstrar Interesse para Avaliacao (2 Apoio a Grupo de Pesquisa
(8 Submeter Projeto Vinculado a Edital de Fluxo Continuo (® cadastrar
() Solicitar Renovacao ® Consultar
() Apoio a Novos Pesquisadores
(2 Cadastrar
() Consultar

@ Planos de Trabalho @ Relatorios de Iniciacdo Cientifica
(2 Listar Meus Planos de Trabalho (2 Relatérios Parciais
(2 Resultado da Distribuicdo de Cotas (2 Relatdrios Finais
(2 Solicitar Cota de Bolsa
(2 Cadastrar Plano de Voluntario
(2 Cadastrar Plano de Trabalho sem Cota
(2 Indicar/Substituir Bolsista

@& Relatoérios Anuais de Projeto
(2 Submeter
(2 Consultar

Menu Principal

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informacao - - | Copyright © 2006-2023 - IFRS - TESTE - BKP PRODUCAO 02/06/2023 - sigteste-M2-host.inst1 - v4.8.6_1




INFORME OS DADOS INICIAIS DO PROJETO

Passo 5 - Dados iniciais do Tipo do Projeto: INTERNO

projeto: na tela ao lado _— .|

inserir as informacdes iniciais 000/400

do Projeto, lembrando de Unidade do Coordenador: DEPARTAMENTO DE POS-GRADUACAO (REITORIA) (11.01.01.05.03) )
eSCOIher corretamente o Unidade de Execucao: # | REITORIA (11.01.01) VJ

Edital de Pesquisa, (g IENDg\I;,:LC ggoEpEIIw g; é(é(r\{[z)%% . IFSOMM(I)ENTO INTERNO PARA PROJETOS DE PESQUISA E INOVACAO 2023/2024 - HABITATS
observando as op(;6es para O EDITAL PROPPI NO XX/2023 - FOMENTO INTERNO PARA PROJETOS DE PESQUISA E INOVAGAO 2023/2024 -

PROJETOS DE PESQUISA E INOVACAO

projetos de "Habitats de
Inovacgao e

Palavras-Chave: # | \

Eemail:w
Empreendedorlsmo” e Natureza do Projeto: i;fSEEQIQNE--
projetos de "Pesquisa e Tipo de Pesquisa: * | -- SELECIONE --
|n0vag50"_ AREA DE CONHECIMENTO

Grande Area: # | -- SELECIONE UMA GRANDE AREA DE CONHECIMENTO --
Area: # | -- SELECIONE ANTES UMA GRANDE AREA --
. : ’ Subérea: | -- SELECIONE ANTES UMA AREA --
No proximo slide € Especialidade: | -- SELECIONE ANTES UMA SUB-AREA --
apresentada a tela com as Area Qualis: # | -- SELECIONE UMA OPCAO --
demais informacdes dos

dados iniciais do projeto




Indicar um ou mais Objetivos
de Desenvolvimento
Sustentdvel, se for o caso.

Vincular o projeto a um
Grupo de Pesquisa
certificado no qual o
pesquisador é um dos
integrantes, conforme
cadastrado no Diretério dos
Grupos de Pesquisa do CNPq

Os8ierIvos DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL

Selecione os Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel abaixo, clicando sobre cada um deles:

Gruro E LINHAS DE PESqQuisa

Este projeto esta vinculado a algum grupo de pesquisa? ) Sim Nao
Grupo de Pesquisa: # | -- SELECIONE UM GRUPO DE PESQUKSA .-
Linha de Pesquisa:
DeFinIcAo DA ProPRIEDADE INTELECTUAL

Informe o tratamento da producao intelectual deste projeto caso esta tenha sido definida.

000400
Comite e Erica

Possui protocolo de pesquisa em Comité de Etica? {)Sim  Nio

N© do Protocolo: #

q‘l‘ )

OBJETIVC'S

SUSTENTAVEL




Passo 6 - Detalhes do Projeto: cadastrar os campos obrigatorios abaixo, seguindo orientacao indicada no edital, de como estes itens serao
avaliados.

Alterar vinculo Ano Atual: 2022 0 Modulos Q‘i Caixa Postal “7 Abrir Chamado

? Alterar senha

PeEsQuisa > ProJETO DE PESQuisA > Dapos INiciAIs > DEScRIGAO

DETALHES DO PROJETO

J Descricao Resumi... H Introducao/Justificativa H Objetivos || Metodolo... || Referéncias ‘

‘7(0 digitados/15.000 caracteres)

# Todas as abas sdo de preenchimento obrigatorio.

Pesquisa




Passo 7 - Membros da equipe: cadastrar os docentes, técnicos administrativos e membros externos. Os discentes deverao ser cadastrados

somente apos o inicio da execuc¢ao do projeto.
*Caso o(a) coordenador(a) seja cadastrado(a) automaticamente com 40h, podera ser feita a exclusao do(a) mesmo(a) e inserido novamente

com a carga horaria adequada.

PeEsQuisA > PrRoJeETo DE PEsSQuisa > Dapos INicials > DeEscrRiGAo > MEMBROS

INFORMAR MEMBROS DO PROJETO

Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos

| Docente H Discente H Técnico Administrativo H Exter...

Servidor: L

Funcdo: @ COORDENADOR(A) © COORDENADOR ADJUNTO(A) O COLABORADOR(A) O BOLSISTA

CH dedicada ao projeto: = horas semanais

' Adicionar Membro

ﬂ Remover Membro

ListA pDE MEMBROS

Categoria CH Semanal Funcao

I SERVIDOR 10 COORDENADOR(A)

| Gravar e Continuarr\ \7 << Voltar | | Cancelar J Avangar >> |

# Campos de preenchimento obrigatoério

Pesquisa




Passo 8 - Cronograma: cadastrar todas as atividades a serem executadas no projeto, indicando os meses em que serdao executadas. Para
adicionar novas atividades, utilizar o botdao Adicionar Atividade.

PEsQuisA > ProiJeETo DE PESQuisa > Dapos INiciAls > DeEscRiGAo > MEMBROS > CRONOGRAMA

) Adicionar Atividade L:ﬂ Limpar Cronograma &): Remover Atividade

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

2024

i ”
Atividade Jul Ago Fev Mar Abr Mai

Atividade 1

Atividade 2 0

Atividade 3 0O

~

Gravar e Continuar ‘ ‘ << Voltar I [ Cancelar | | Avangar >> ]

% Campos de preenchimento obrigatorio.

Pesquisa




Introducao/Justificativa

Passo 9 - Conferir dados informados e testeteste
inserir anexo(s) quando necessadrio e Objetivos
enviar: revisar os dados do projeto e ke
incluir anexo(s) (quando necessario)
conforme indicado no Edital, apds .
. " . Metodologia
“Escolher Arquivo” nao esquecer de clicar teste
em "Anexar Arquivo". Referéncias

teste

Objetivos Especificos
teste

Resultados Esperados

Assinalar a declaracao de concordancia e
enviar a proposta de projeto.

teste

MEMBROS DO PROJETO

CPF Nome Categoria CH Dedicada Funcdo

] ] DOCENTE 8 COORDENADOR(A)

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

e 2024
Atividade )
Fev Mar Abr Mai Jun

ATIVIDADE 1
ATIVIDADE 2

PLANOS DE TRABALHO
Titulo Tipo da Bolsa Situacao

HISTORICO DO PROJETO

Data Situacao Usuario

Vocé poderd (opcionalmente) submeter um arquive contendo os dados do projeto para ser armazenado no sistema.

e —— ;
Arquivo:([ Escolher arguivo Denhum arquivo escolhido|
e —

TERMO DE CONCORDANCIA

(J Declagh e que as informacgdes passadas s3o veridicas, e que estou ciente das exigéncias de controle ético previsto pela resolucado

CNS 196/96 para o caso de projetos de pesquisa envolvendo sujeitos humanos e animais ndo-humanos.

| << Voltar | | Cancelar |

Portal do Docente
SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright © 2006-2023 - IFRS - sigprod-m3-host.instTimer - v4.8.6_2_4




Passo 10 - Cadastrar Plano de Trabalho: apds o projeto ser enviado, sera exibida a tela abaixo, entao, para solicitar Cotas de Bolsas basta clicar
em Cadastrar os Planos de Trabalho para solicitar Cotas de Bolsas.
*A solicitacdo de cotas de bolsa também pode ser realizada em outro momento ou por outro caminho conforme apresentado no “Passo 16”.

ﬁl) « Projeto Submetido com Sucesso

(x) fechar mensagens

Pro3JeETOS DE PESQuUIsA

COMPROVANTE DE CADASTRO DE PROJETO DE PESQUISA

Projeto PVB976-2023, submetido com sucesso a Pro-Reitoria de Pesuisa em —por—

{usuario

=

Elapee nepl pars visuslizar o projetn submerido. Clique aqui para cadastrar os planos de trabalho para solicitar cotas de

bolsas.

Pesquisa



Passo 11 — Escolher Edital: escolha para qual edital sera cadastrado o Plano de Trabalho para solicitar Cota de Bolsa.

PEsSQuIsA > SoLicITACAO DE CoTA > ESCOLHA DO EDITAL

Caro,

Para solicitar uma cota de bolsa vocé deve cadastrar um plano de trabalho para concorrer a um edital de distribuicao de cotas. O plano de trabalho deve ser vinculado
a um projeto de pesquisa em execucdo que vocé coordene e cujo periodo possa comportar o periodo da cota do plano de trabalho em quest3o.

Primeiramente, selecione o edital que deseja concorrer da lista abaixo.

(o): Selecionar Edital

EDITAIS DE DISTRIBUICAO DE COTAS ABERTOS

Descricao

EDITAL PROPPI N° XX/2023 - FOMENTO INTERNO PARA PROJETOS DE PESQUISA E  Bolsas Habitats de Inovacdo e Empreend.

Cota

INOVACAO 2023/2024 - HABITATS DE INOVACAO E EMPREENDEDORISMO 2023/2024 (01/07/2023 a 30/06/2024)
EDITAL PROPPI N© XX/2023 - FOMENTO INTERNO PARA PROJETOS DE PESQUISA E Bolsas de Fomento Interno 2023/2024

INOVACAO 2023/2024 - PROJETOS DE PESQUISA E INOVACAO

(01/05/2023 a 30/06/2024)

2 editais de pesquisa encontrados

Pesquisa

Periodo de
Submissao

03/01/2023 a
10/01/2023

22/12/2022 a
13/01/2023

Titulacdo
Minima

SEM
RESTRICOES

SEM
RESTRICOES

E




Passo 12 — Escolher o Projeto: para o edital selecionado defina para qual projeto sera associado o Plano de Trabalho para solicitar a Cota de
Bolsa.

PeEsqQuisA > SoLiciTAGAO DE CoTAa > EsScoLHA Do PROJETO

Agora selecione o projeto ao qual deseja vincular o plano de trabalho que serd cadastrado. Se seu projeto ndo estd listado abaixo, verifique se ele possui as seguintes
caracteristicas:

e Esta sob sua coordenacdo; -
e Possui situacdo SUBMETIDC, EM ANDAMENTO ou AGUARDANDO VALIDACAOQ;
» Possui periodo de execucdo que comporte o periodo de cota do edital selecionado no passo anterior.

o): Selecionar Projeto

PROJETOS DE PESQUISA

Codigo Titulo Situacao Periodo do Projeto Planos de Trabalho

g
PVB076-2023 Teste fomento Interno SUBMETIDO 01/07/2023 a 30/06/2024




Passo 13 — Inserir Dados Gerais: Selecionar “Orientador Interno” que deve ser o(a) coordenador(a) da proposta. Selecionar o tipo de bolsa e
marcar a(s) opcao(des) de direcionamento(s) do plano que convier.

PeEsqQuisa > Dapos GERAIS

DADOS GERAIS DO PLANO DE TRABALHO
Projeto de Pesquisa: PVB276-2023 - Teste fomento Interno

® Orientador Interno O Orientador Externo

Orientador Interno: #  -- SELECIONE -- v \

Tipo da Bolsa: # | --SELECIONE-- v

Edital: * EDITAL PROPPI N© XX/2023 - FOMENTO INTERNO PARA PROJETOS DE PESQUISA E INOVACAO 2023/2024 - HABITATS DE INOVACAQ E
*  EMPREENDEDORISMO

AREA DE CONHECIMENTO
Grande Area: Ciéncias Exatas e da Terra
Area: Matematica

Subarea:
Especialidade:

DIRECIONAMENTO(S) Do PLANO

Informe se este plano de trabalho € direcionado para alguma(s) das situacdes descritas abaixo (Se for o caso, marque mais de uma opgdo):

O Iniciacdo Cientifica
o () Iniciacdo Tecnolégica
Direcionamento(s) do o o~ . R
plano: w Discentes em vulnerabilidade socio-econdmica

Possui aderéncia a uma das areas de tecnologias prioritarias do Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovacdes e Comunicagdes (MCTIC)
(J Continuidade de algum plano do ano anterior




Aqui em destaque os tipos de bolsa disponiveis. Escolha entre as disponiveis pertencentes ao “Fomento Interno IFRS”

PesqQuisa > Dapos GERAIS

DADOS GERAIS DO PLANO DE TRABALHO
Projeto de Pesquisa: PVB275-2023 - Teste fomento Interno

® orientador Interno O Orientador Externo

Orientador Interno: # -- SELECIONE --

Tipo da Bolsa: # --SELECIONE--
--SELECIONE-- o x
. PESQUISA E INOVACAO 2023/2024 - HABITATS DE INOVACAO E
Edital: * CNPq e Fapergs Q ¢ / ¢
Bolsa de Iniciacdo Cientifica (IC)
Bolsa de Iniciagdo Tecnologica (IT)
Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico
PIBITI (IC)
Grande Area: | PIBIC (IC)
Area: Fomento Interno IFRS
Subérea:  BICT 16h (IC)

i olidade.  BIDTI 8h (IT)
Especialidade: BIDTI 12h (IT)

A somieham) |
BAT 16h (IC)

BAT 16h (IT)

BICTES (IC)

BICTES (IT)

Bolsa Edital Indissocidveis (IC)
BICT 8h (IC)

Direcionamento(s) do BICT 12h (IC)
plano: * [J Discentes em vulnerabilidade sécio-econdmica

() possui aderéncia a uma das areas de tecnologias prioritarias do Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovacdes e Comunicagdes (MCTIC)
[J continuidade de algum plano do ano anterior

AREA DE CONHECIME

Informe se este plan iixo (Se for o caso, marque mais de uma opc¢do):




A seguir preencha o corpo do Plano de Trabalho conforme orientagdes contidas no Edital e avance para o préximo passo que é “Definir o
Cronograma”.

CORPO DO PLANO DE TRABALHO

Titulo: [

Quantidade de caracteres restantes: 300

Introducio e Justificativa = ] " Objetivos « || Metodologia =

Introducdo e Justificativa do Plano de trabalho.

“Referéncias « || Habilidades Adquiridas = |

Quantidade de caracteres restantes: 9900

| Gravar | | Cancelar | | Definir Cronograma >>

w Campos de preenchimento obrigatorio.

Pesquisa




Passo 14 — Cronograma do Plano de Trabalho: incluir as atividades do bolsista e o cronograma

PesqQuisa > PLano DE TRABALHO: DAp0oSs GERAIS > CRONOGRAMA

Caro,
Informe no cronograma abaixo a(s) atividade(s) realizada(s) nos meses que compdem o periodo do plano de trabalho.

) Adicionar Atividade LjJ Limpar Cronograma &) Remover Atividade

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

2 2023 2024
Atividade Jul Ago Set Out Nov Dez  Jan Fev Mar

Atividade 1 do Bolsista
O n n

Caracteres restantes: 266

Atividade 2 do Bolsista

Caracteres restantes: 267

Atividade 3 do Bolsista

Caracteres restantes: 267

Atividade 4 do Bolsista

4 O O O O O O O O

Caracteres restantes: 267

i << Dados Gerais ] fGravar | | Cancelar ] ! Visualizar Planc de Trabalho == l

Pesquisa




PeEsQuisA > PLANO DE TRABALHO: DADOS GERAIS > CRONOGRAMA > RESuMO > PLANO DE TRABALHO

Passo 15 — Submeter Plano PLANO DE TRABALHO
de Tra balho: Apc’)s preencher Projeto de Pesquisa: PVB976-2023 - Teste fomento Interno

Orientador:

e conferir todos os dados o O N
Plano de Trabalho, o mesmo Departamento:

. Discente: -
deve ser submetido Tipo de Bolsa: BIDTI 16h (IT)

Direcionamento(s) do plano: Iniciacdo Cientifica
Edital: EDITAL PROPPI N© XX/2023 - FOMENTO INTERNO PARA PROJETOS DE PESQUISA E INOVAC.&O 2023/2024 - HABITATS DE INOVACKO E

* Para cada Cota de Bolsa a * FYEREENDEDORISHE
Cota: Bolsas Habitats de Inovacdo e Empreend. 2023/2024 (01/07/2023 a 30/06/2024)

ser solicitada, deve ser AREA DE CONHECIMENTO
preenChidO um PIanO de Grande Area: Ciéncias Exatas e da Terra

Area: Matematica

Trabalho, para submeter um Subérea:

Especialidade:

NnOoVvo p|an0 Siga (0) préXimO CorPO DO PLANO DE TRABALHO
passo.

Habilidades Adquiridas
Teste

Referéncias
Teste
CRONOGRAMA DE ATIVIDADES
Atividade
ATIVIDADE 1 DO BOLSISTA
ATIVIDADE 2 DO BOLSISTA

ATIVIDADE 3 DO BOLSISTA
ATIVIDADE 4 DO BOLSISTA

I[ Submeter Plano de Trabalho I[ Gravar | | << Cronograma |  Cancelar

Pesquisa




Passo 16 — Visualizar e cadastrar Planos de Trabalho: para visualizar os Planos de Trabalho enviados pelo SIGAA, acessar Modulos -> Pesquisa
-> Operacoes -> Listar Meus Planos de Trabalho.

Para cadastrar novos Planos de Trabalho e solicitar mais Cotas de Bolsa, acessar o menu Planos de Trabalho -> Solicitar Cota de Bolsa,
conforme descrito do Passo 11 ao Passo 15

MEeNU DE PESQUISA PARA SERVIDORES TECNICOS-ADMINISTRATIVOS

Operaco...

@ Notificacdo de Invencao @ Consultores
(2 Notificar Invencdo (2 Acessar Portal do Consultor

@ Projetos de Pesquisa @ Grupo de Pesquisa/Projetos de Apoio
(2 Listar projetos que participo (2 Proposta de Criacdo de Grupo de Pesquisa
(2 Gerenciar Membros do Projeto (2 Cadastrar
() Submeter Projeto vinculado a Edital de Fomento Interno (2 Consultar

(2 Demonstrar Interesse para Avaliacdo (2] Apoio a Grupo de Pesquisa
(2 Submeter Projeto Vinculado a Edital de Fluxo Continuo (® cadastrar
() Solicitar Renovagdo () Consultar

(2 Apoio a Novos Pesquisadores

(2 cadastrar
() Consultar

@ Planos de Trabalho @ Relatorios de Iniciacdo Cientifica
(® Relatdrios Parciais
Recyltadn da Distribyic3o de Cotas (® Relatdrios Finais
> Cadastrar Plano de Voluntario
® cadastrar Plano de Trabalho sem Cota B Submeter
(® Indicar/Substituir Bolsista B Consultar

@ Relatorios Anuais de Projeto

Menu Principal
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Alterar vinculo

Ano Atual: 2022 (i Médulos
? Alterar senha

MeNU DE PESQUISA PARA SERVIDORES TECNICOS-ADMINISTRATIVOS

(y Caixa Postal

Passo 17 - Visualizar projetos: para visualizar os projetos enviados pelo SIGAA, acessar Moddulos -> Pesquisa -> Operagdes-> Listar projetos que
participo.

“7 Abrir Chamado

@ Projetos de Pesquisa

>l Gerenciar Membros do Projeto

(2] Submeter Proposta de Projeto Interno

() Demonstrar Interesse para Avaliacdo

(2 Submeter Projeto vinculado a Edital de Fluxo Continuo
(2 Solicitar Renovac3o

@ Planos de Trabalho

(2 Listar Meus Planos de Trabalho

(2 Resultado da Distribuicdo de Cotas

(2 Solicitar Cota de Bolsa

(2 Cadastrar Plano de Voluntario

(0 Cadastrar Plano de Trabalho sem Cota
(2 Indicar/Substituir Bolsista

@ Grupo de Pesquisa/Projetos de Apoio

(2 Proposta de Criacdo de Grupo de Pesquisa

(2 Cadastrar
(2 Consultar

(2 Apoio a Grupo de Pesquisa
(2 Cadastrar
(2 Consultar

(2 Apoio a Novos Pesquisadores
(2 Cadastrar
(2 Consultar

@ Relatoérios de Iniciacdo Cientifica
(2 Relatérios Parciais
(2 Relatérios Finais

@ Relatérios Anuais de Projeto

(2] Submeter
(2 Consultar

@ Congresso de Iniciacao Cientifica
(2 Meus Resumos

O s s =,

Menu Principal




Passo 18 — Envio de relatdrios: o envio de relatdrios para os editais de fomento interno pode ocorrer em dois diferentes momentos, por esse
motivo este passo foi dividido em dois:

18.1 - Por finalizagdo antecipada do projeto (relatério final);

18.2 - Por finalizagdo devido ao término do periodo de execug¢ao do projeto (relatério final);




Passo 18.1 — Envio de relatédrio final por finalizagao antecipada do projeto: através do Mddulo Pesquisa -> Operacdes -> Projetos de Pesquisa
-> Listar Meus Projetos -> Finalizar Projeto de Pesquisa

Alterar vinculo g Médulos fb Caixa Postal “, Abrir Chamado

?\ Alterar senha

PeEsqQuisa > Meus ProJeTos DE PESQuUIsA

Q. Visualizar Projeto de Pesquisa . : Alterar Projeto de Pesquisa -?.l : Remover Projeto de Pesquisa

' : Finalizar Projeto de Pesquisa ﬁ : Imprimir Projeto de Pesquisa /= : Gerar Pdf do Projeto de Pesquisa $ : Criar Comunidade Virtual com
participantes do projeto

Q : Executar Projeto

PROJETOS DE PESQUISA DE QUE PARTICIPO
Codigo Titulo/Coordenador Tipo Situacado
PROJETOS PENDENTES DE EnvIio (0)

N3o ha projetos abertos para alteracoes

PROJETOS COORDENADOS POR MIM (2)
2023




Informar o motivo da finalizacao e clicar em “Finalizar Projeto”. Ao clicar em Finalizar Projeto abrira a tela do proximo slide.

PORTAL DO DOCENTE > FINALIZAGAO DE PROJETO DE PESQUISA

Caro coordenador,

Para finalizar seu projeto vocé deve informar o motivo da finalizac3o.

Caso ainda néo tenha enviado o relatdrio anual do projeto, o sistema o encaminhara em seguida para o formulario de envio do mesmo.

DADOS DA FINALIZAGAO

Projeto de Pesquisa: PVR mmm 2023 - Teste

Motivo da Finalizacdo: *

Finalizar Projeto || Cancelar

Portal do Docente
SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informac3o - - | Copyright © 2006-2023 - UFRN - sigprod-m4-host.instl - v4.8.6




Entdo, preencher o resumo expandido conforme orientacdes presentes no Edital correspondente e clicar em “Submeter Relatorio”

PORTAL DO DOCENTE > RELATORIO ANUAL DE PROJETO DE PESQUISA

RELATORIO ANUAL

Projeto de Pesquisa:
PVF B -2023 - Teste
Resumo Expandido:

Vocé pode digitar ‘ 10000j caracteres.

| Salvar || Cancelar || Submeter Relatério |

Portal do Docente
SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informac3o - - | Copyright © 2006-2023 - UFRN - sigprod-mé4-host.instl - v4.8.6




Serd apresentada a tela de confirmac¢ao do envio

-
\!j » Relatorio submetido com sucesso

(x) fechar mensagens

ReELATORIO ANUAL DE PROJETO DE PESQUISA

COMPROVANTE DE ENVIO DE RELATORIO DE PROJETO DE PESQUISA

O relatorio anual do projeto de pesquisa
01 enviado COM SUCesso em

Teste para envio de relatério.

<< Voltar a Listagem de Projetos

Portal do Docente
SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informacao - - | Copyright © 2006-2023 - IFRS - TESTE - BKP PRODUCAOQO 02/06/2023 - sigteste-M2-host.inst1 - vSNAPSHOT




Passo 18.2 — Envio de relatorio final apds o término do projeto do projeto: através do através do Mddulo Pesquisa -> Operacdes -> Relatorios
Anuais de Projeto -> Submeter

Apos clicar em submeter aparecera a lista de projetos com relatdrios pendentes, entao, basta clicar em enviar relatorio.

PesqQuisa > RELATORIOS ANUAIS DE PROJETOS DE PESQuisa

(»): Enviar Relatério

RELATORIO ANUAL DE PROJETOS DE PESQUISA
Codigo Titulo do Projeto Status do Projeto

Tipo de Projeto Status do Relatorio Envio a Partir de

_ PENDENTE Apos o seu término

Pesquisa
SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informacado - - | Copyright © 2006-2023 - IFRS - TESTE - BKP PRODUCAO 02/06/2023 - sigteste-M2-host.inst1 - vSNAPSHOT




Passo 19 — Verificacdao de status dos relatdrios e ressubmissao apds correcdes: para verificar o status dos relatérios de projetos de pesquisa
basta acessar Mdédulo Pesquisa -> Operacdes -> Relatdrios anuais de projetos -> Consultar

Apos clicar em Consultar aparecera a listagem de projetos bem como o status de cada relatério vinculado:

PeEsqQuisa > RELATORIOS DE PROJETOS

Atencao!
Somente os relatorios dos projetos que ainda estiverem Gravados ou com status Necessita Correcdo podem ser editados.

Esta edic3o so podera ser realizada pelos coordenadores.

. : Editar Relatorio ‘-~—~5: Visualizar Relatorio

RELATORIO ANUAL DE PROJETOS DE PESQUISA

2022
Titulo do Projeto Status do Projeto

FINALIZADO

Tipo de Projeto Status do Relatério Data de Envio

Pesquisa
SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright © 2006-2023 - IFRS - TESTE - BKP PRODUCAO 02/06/2023 - sigteste-M2-host.inst1 - vSNAPSHOT




Passo 19 — Verificagao de status dos relatorios e ressubmissao apds corregdes: para verificar o status dos relatorios de projetos de pesquisa
basta acessar Menu Docente -> Pesquisa -> Relatdrios anuais de projetos -> Consultar

Ap0s clicar em Consultar aparecera o status:

.- : Editar Relatoério x*, Visualizar Relatorio

RELATORIO ANUAL DE PROJETOS DE PESQUISA

Titulo do Projeto Status do Projeto

Tipo de Projeto Status do Relatorio Data de Envio




Passo 19 — Verificacdo de status dos relatdrios e ressubmissdo apds corre¢des: caso algum esteja com o status NECESSITA CORRECOES basta
clicar em Editar Relatorio para realizar as alteracdes necessarias.

PorTAL DO DOCENTE > RELATORIOS DE PROJETOS

Atencdo!
Somente os relatorios dos projetos que ainda estiverem Gravados ou com status Necessita Correcao podem ser editados.

Esta edicdo s6 podera ser realizada pelos coordenadores.

.- : Editar Relatorio ';5: Visualizar Relatorio

RELATORIO ANUAL DE PROJETOS DE PESQUISA

2022

Titulo do Projeto Status do Projeto

FINALIZADO

Tipo de Projeto Status do Relatério Data de Envio

NECESSITA CORRECAO 16/08/2023




Passo 19 — Verificagao de status dos relatorios e ressubmissao apds correc¢oes: apos realizar as alteragdes necessarias clicar em submeter
relatdrio.

RELATORIO ANUAL

Projeto de Pesquisa:

T —————————S
Parecer do Avaliador:

Teste para avaliacdo de relatério.
Resumo Expandido: #

Teste para envio de relatério, com alteracoes.

00046/10000 =
' Gravar | { Submeter Relatério § Cancelar |

* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Docente
SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright © 2006-2023 - IFRS - TESTE - BKP PRODUCAO 02/06/2023 - sigteste-M2-host.inst1 - vSNAPSHOT




Passo 19 — Verificagao de status dos relatorios e ressubmissao apds corregoes: vocé deve acompanhar até que seu relatoério e atender os
eventuais status “NECESSITA CORRECOES” até que esteja com o status APROVADO.

Atencdo!
Somente os relatérios dos projetos que ainda estiverem Gravados ou com status Necessita Correcdo podem ser editados.
Esta edicdo so poderd ser realizada pelos coordenadores.

. : Editar Relatorio ‘;S: Visualizar Relatorio

RELATORIO ANUAL DE PROJETOS DE PESQUISA

2022
Codigo Titulo do Projeto Status do Projeto

l-‘-2022 FINALIZADO

Tipo de Projeto Status do Relatorio Data de Envio
APROVADO 15/08/2023

Pesquisa
SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informacao - - | Copyright © 2006-2023 - IFRS - TESTE - BKP PRODUCAO 02/06/2023 - sigteste-M2-host.inst1 - vSNAPSHOT




Contato:

proppi@ifrs.edu.br




