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APRESENTACAO

Este guia foi elaborado visando orientar as atividades das equipes de fiscalizacdo de contratos
do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul (IFRS), com orientacdes
necessarias ao acompanhamento dos contratos administrativos, na certeza de que acdes
preventivas serdo sempre mais eficazes no controle da gestao publica do que as corretivas.

Fiscalizar e gerir contratos atentando aos principios da legalidade, da impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia, traduz-se em ag¢des sustentaveis, sob o ponto de vista social,
econdmico e ambiental, na medida que servigos e obras publicas sejam de melhor qualidade, os
direitos trabalhistas garantidos e haja economia de recursos publicos.

Além disso, a atuacdo adequada e proativa da gestdo e dos fiscais nos contratos
administrativos pode evitar danos ao erdrio e garantir que os objetivos da licitacdo sejam atingidos.

Portanto, os principais objetivos deste guia consistem em facilitar o trabalho das equipes de
fiscalizacdo, garantindo o melhor desempenho de suas atividades no cumprimento da fiscalizagao
das obrigacdes contratuais, assim como protegé-los no exercicio de suas funcdes, assegurando a
estrutura necessaria para que o IFRS possa atingir as metas institucionais.

Importante ressaltar que este instrumento serd continuamente atualizado e ndo impede que
cada gestor/fiscal utilize formas e estilos préprios para o gerenciamento contratual, desde que siga
as diretrizes aqui estabelecidas e sejam observados os principios basicos da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, eficacia, economicidade e celeridade, que
norteiam o emprego de recursos publicos.
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1. INFORMAGCOES GERAIS

1.1 Fiscalizacdo e gestao de contratos

A gestdo e a fiscalizagao dos contratos sdo um PODER-DEVER da Administracdo Publica, visto
gue objetiva assegurar que o objeto contratado seja recebido ou executado conforme as condi¢des
estabelecidas pela Administracdo no edital da licitagdo e no contrato.

O fundamento legal da obrigatoriedade da existéncia de representantes da Administracao
para fiscalizagdo contratual encontra-se no Art. 58, inciso Ill e Art. 67 da Lei n° 8.666/93, nos Arts.
62, inciso XVI, letra c, inciso XXV, letra e, Art. 25, caput e Art. 120 da Lei 14.133/2021, e na Instrucdo
Normativa (IN) do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo (MPDG) n° 05/2017.

O gestor e os fiscais formam a equipe de fiscalizacdo contratual, conforme a IN MPDG n
05/2017:

o

“Art. 39. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual sGo o
conjunto de agbes que tem por objetivo aferir o cumprimento dos resultados
previstos pela Administragdo para os servigos contratados, verificar a
regularidade das obrigagdes previdencidrias, fiscais e trabalhistas, bem como
prestar apoio a instrugdo processual e o encaminhamento da documentagdo
pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
relativos a repactuagdo, alteracdo, reequilibrio, prorroga¢do, pagamento,
eventual aplicacdo de sangbes, extingdo dos contratos, dentre outras, com
vista a assegurar o cumprimento das cldusulas avengadas e a solugéo de
problemas relativos ao objeto.”

Conforme Decreto 11.246/2022, Art. 82, §19, para o exercicio da fungdo, o gestor e os fiscais
de contratos deverao ser formalmente cientificados da indicagdo e das respectivas atribuicdes antes
da formalizacdo do ato de designacdo, considerando na designacdo os seguintes critérios (§22 do
mesmo artigo e Incisos |, Il e lll do Art. 10):

a) a compatibilidade com as atribui¢cdes do cargo;

b) a complexidade da fiscalizacao;

¢) o quantitativo de contratos por agente publico; e

d) a capacidade para o desempenho das atividades, como proatividade e responsabilidade;

e) ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros permanentes da
administracdo publica;

f) ter atribuicGes relacionadas a licitacbes e contratos ou possuir formacdo compativel ou
gualificacdo atestada por certificacdo profissional emitida por escola de governo criada e
mantida pelo Poder Publico;

g) ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da administracdo nem
tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de
natureza técnica, comercial, econ6mica, financeira, trabalhista e civil.

A ciéncia prévia dos servidores que compdem a equipe de fiscalizacdo é realizada por meio de
assinatura eletrénica no “Formulario de Nova Contratacao”, providenciado pela area requisitante
do servico no Sistema Integrado de Administracdo, Patrimonio e Contratos (SIPAC) e encaminhado
para o setor de contratos providenciar a formalizacdo da avenga e a publicacdo de portaria no
sistema SIGEPE.
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1.2 O que é um GESTOR DE CONTRATO?

E o servidor da 4rea requisitante nomeado para a coordenacio das atividades relacionadas a
fiscalizacdo técnica, administrativa, setorial e pelo publico usuario, bem como dos atos
preparatérios a instrucao processual e ao encaminhamento da documentacao pertinente ao setor
de contratos para formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a
prorrogacdo, alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sancbes, extincdo dos
contratos, dentre outros (Art. 40, Inciso | da IN MPDG n° 05/2017).

1.3 O que é um FISCAL DE CONTRATO?

E um servidor nomeado, preferencialmente da area requisitante, para auxiliar o gestor do
contrato nas atividades de fiscalizagdo.

1.4. Quais tipos de fiscais existem?

A IN MPDG n° 05/2017, em seu Artigo 40 define as figuras dos fiscais:

Il - Fiscalizagdo Técnica: é o acompanhamento com o objetivo de avaliar a
execugdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a
quantidade, qualidade, tempo e modo da prestagdo dos servigos estdo
compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempenho estipulados
no ato convocatdrio, para efeito de pagamento conforme o resultado,
podendo ser auxiliado pela fiscalizagdo de que trata o inciso V deste artigo;
Il - Fiscalizagdo Administrativa: é o acompanhamento dos aspectos
administrativos da execugdo dos servicos nos contratos com regime de
dedicagdo exclusiva de mdo de obra quanto as obrigagées previdencidrias,
fiscais e trabalhistas, bem como quanto as providéncias tempestivas nos casos
de inadimplemento;

IV - Fiscalizagdo Setorial: é o acompanhamento da execugdo do contrato nos
aspectos técnicos ou administrativos quando a prestagéo dos servicos ocorrer
concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas de
um mesmo drgdo ou entidade; e

V - Fiscalizagdo pelo Publico Usudrio: é o acompanhamento da execugdo
contratual por pesquisa de satisfagdo junto ao usudrio, com o objetivo de
aferir os resultados da prestagdo dos servigos, os recursos materiais e os
procedimentos utilizados pela contratada, quando for o caso, ou outro fator
determinante para a avaliagéo dos aspectos qualitativos do objeto.

Conforme a IN SGD/ME N2 94/2022, além do fiscal administrativo e técnico, para os contratos
de tecnologia da informagdo e comunicacdo (TIC) ha o fiscal requisitante.

V - Equipe de Fiscalizagéio do Contrato: equipe responsdvel pela fiscalizagdo
do contrato, composta por:

a) Gestor do Contrato: servidor com atribui¢Ges gerenciais, preferencialmente
da Area Requisitante da solugdo, designado para coordenar e comandar o
processo de gestdo e fiscalizacGio da execugdo contratual, indicado por
autoridade competente;

b) Fiscal Técnico do Contrato: servidor representante da Area de TIC, indicado
pela autoridade competente dessa drea para fiscalizar tecnicamente o
contrato;
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¢) Fiscal Administrativo do Contrato: servidor representante da Area
Administrativa, indicado pela autoridade competente dessa drea para
fiscalizar o contrato quanto aos aspectos administrativos; e

d) Fiscal Requisitante do Contrato: servidor representante da Area
Requisitante da solugdo, indicado pela autoridade competente dessa drea
para fiscalizar o contrato do ponto de vista de negdcio e funcional da solugéio
de TIG;

Os gestores e os fiscais trabalham de forma conjunta, em que um complementa a atuacdo do
outro. E necessdria a comunicacdo constante entre os membros da equipe para que a
fiscalizagdo ocorra de maneira completa.

Salienta-se que a fiscalizacdo setorial ocorre somente em casos especificos, quando o gestor
do contrato julgar necessario realizar a fiscalizacdo em determinados locais. Enquanto que a
fiscalizagao pelo publico usuario é uma ferramenta recomenddvel a ser utilizada para aferigdao da
qualidade dos servicos prestados.

AtribuicOes do fiscal técnico e do fiscal administrativo, de forma resumida:

FISCAL TECNICO FISCAL ADMINISTRATIVO
Avalia a execucdo nos moldes contratados: Avalia aspectos administrativos da execucdo de
guantidade, qualidade, modo e tempo. Avalia | servicos com regime de dedicacdo exclusiva de
compatibilidade com os indicadores de mao de obra: obrigacdes trabalhistas, fiscais e
desempenho e subsidia o pagamento com previdenciarias. Toma providéncias nos casos de
base no resultado. inadimplemento.

Fonte: ENAP, 2023.

1.5. Qual legislacao e documentos a equipe de fiscalizacdao deve ter conhecimento?

A fiscalizacdo de contratos é regida, preponderantemente, pelos instrumentos a seguir:

a) Lei n2 14.133/2021, que estabelece normas gerais de licitagdo e contratagdo para as
Administracdes Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios;

b) Lein28.666/93, que institui normas para licitacdes e contratos da Administracdo Publica;

c) Decreton?11.246/2022, que regulamenta o disposto no § 32 do art. 82 da Lei n? 14.133,
de 192 de abril de 2021, para dispor sobre as regras para a atuacdo do agente de contratacdo e da
equipe de apoio, o funcionamento da comissdo de contratacao e a atuacao dos gestores e fiscais de
contratos, no ambito da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional;

d) Decreto n? 9.507/2018, dispde sobre a execucdo indireta, mediante contratacdo, de
servicos da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional e das empresas publicas
e das sociedades de economia mista controladas pela Unido;

e) INMPDG SEGES n2 05/2017, que dispde sobre as regras e diretrizes do procedimento de
contratacdo de servicos sob o regime de execucdo indireta no ambito da Administracdo Publica
federal direta, autarquica e fundacional (em especial o Anexo VIll);

f)  INSEGES n298/2022, que autoriza a aplicacdo da Instru¢cdo Normativa n2 5 de 26 de maio
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8666cons.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8666cons.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm
https://www.in.gov.br/materia/-/asset_publisher/Kujrw0TZC2Mb/content/id/42013574/do1-2018-09-24-decreto-n-9-507-de-21-de-setembro-de-2018-42013422
https://www.gov.br/compras/pt-br/images/conteudo/ArquivosCGNOR/IN-n-05-de-26-de-maio-de-2017---Hiperlink.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-98-de-26-de-dezembro-de-2022

de 2017 para a realizacdo dos processos de licitacdo e de contratacdo direta de servicos de que
dispde a Lei n? 14.133;

g) IN SGD/ME n? 94/2022, que dispde sobre o processo de contratacdo de solucGes de
Tecnologia da Informacgdo e Comunicacao - TIC pelos drgdos e entidades integrantes do Sistema de
Administracdo dos Recursos de Tecnologia da Informacao - SISP do Poder Executivo Federal;

h) Guia do Fiscalizacdo de Contratos do IFRS;

i) modelos de documentos do IFRS, disponiveis no sitio eletronico da reitoria do IFRS, no
link Documentos de Contratos - Instituto Federal do Rio Grande do Sul (ifrs.edu.br);

j)  Edital e/ou Projeto Basico da contratacdo.

Além dos instrumentos acima, a equipe de fiscalizacdo deve conhecer e agir conforme o Cédigo de
Etica Profissional do Servidor Publico Civil do Poder Executivo Federal (Decreto N2 1.171, de 22 de
junho de 1994).

IMPORTANTE: A gestdo e a fiscalizacdo devem seguir a legislacdo na qual a contratacao foi
embasada. Para isso, é necessdrio sempre consultar o edital ou o projeto basico.

1.6. Responsabilizacao do Servidor Publico

O servidor publico, no exercicio das atribuicdes de fiscalizacdo de contratos deve,
obrigatoriamente, cumprir a lei, respeitar as normas procedimentais aplicaveis e o teor do contrato,
a fim de evitar eventuais responsabilizacdes.

2.DAS ATRIBUIGOES

2.1 Atribuicoes do setor de contratos

Compete ao setor de contratos:

a) FORMALIZAR os procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a contratacdo,
prorrogacdo, alteracdo, reequilibrio econémico-financeiro, eventual aplicacdo de sanc¢des, extincdo
dos contratos, controle dos prazos de vigéncia, dentre outros;

b) PRESTAR apoio técnico a equipe de fiscalizacdo;

c) ABRIR o processo de “empenho e pagamento”, inserindo os documentos elencados no item
3 deste guia e tramitar no SIPAC para a equipe de fiscalizacdo;

d) INCLUIR os termos aditivos e apostilamentos no processo de empenho e pagamento;

e) INFORMAR ao setor financeiro os dados necessarios para que o mesmo possa realizar o
registro e gerenciamento da conta de controle de contratos no SIAFI.

2.2 Atribuicdes da Equipe de Fiscalizagao

Sdo atribuicdes da equipe de fiscalizacdo:
a) REALIZAR a leitura atenta e minuciosa do edital e do contrato para conhecimento das

Guia de Fiscalizagdo | Diretoria de “4 ' PROAD

‘s = ___(J7) Pré-reitoria de HEE INSTITUTO FEDERAL
de Contratos do IFRS | Licitacdes e Contratos | Administrago BE  RoGrande ol



https://www.gov.br/governodigital/pt-br/contratacoes/instrucao-normativa-sgd-me-no-94-de-23-de-dezembro-de-2022
https://ifrs.edu.br/licitacoes-e-contratos/documentos/documentos-de-contratos/
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/d1171.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/d1171.htm

informacdes referentes ao objeto da contratacdo; forma de execucdo; forma de
fornecimento de materiais e prazo de entrega ou prestacao dos servigos e quantitativo de
funciondrios, se houver; proposta da empresa; cronograma de servicos; obrigacdes da
contratante e da contratada; fiscalizacdo; sancdes administrativas. No caso de contratos
de servicos com dedicacdo exclusiva de mao de obra, é preciso ter conhecimento das
planilhas de custo e formacdo de precos, Convencdo Coletiva de Trabalho (CCT) e lista de
materiais e equipamentos que a empresa deve colocar a disposi¢cdo. Estes documentos
poderdo ser solicitados ao setor de contratos;

b) DEFINIR plano de fiscalizacdo conforme objeto contratual;

c) REALIZAR reunido inicial com a empresa contratada, devidamente registrada em ata, a
fim de definir procedimentos para o perfeito desenvolvimento dos trabalhos. Caso haja alguma
lacuna, ambiguidade, contradicdo ou dificuldade de compreensdo das obrigacdes contratuais,
inserir explicacdes de forma clara na ata da reunido, que passard também a vincular as partes. Nao
é permitida a reducdo ou a ampliacdo de obrigacdes das partes;

d) MANTER CONTATO com o preposto ou representante da contratada, durante toda a
execucao do contrato, com o objetivo de garantir o cumprimento integral das obriga¢des pactuadas;

e) VERIFICAR se houve subcontratacdo do objeto, observado o disposto no edital e no
contrato. Se houver, o IFRS devera fiscalizar a subcontratada nos mesmos moldes da contratada, no
que couber;

f)  REALIZAR a fiscalizacdo contratual conforme atribuicdes especificas dos membros da
equipe e plano de fiscalizagao;

g) BUSCAR esclarecimentos técnicos para as ocorréncias que surgirem durante a execugao
dos servicos e agir de forma diligente para a solugdo de problemas que afetem a relacdo contratual,
mitigando riscos;

h) REALIZAR o gerenciamento dos riscos identificados no mapa de riscos;

i) RECEBER provisoriamente e definitivamente os servicos por meio do Termo de
Recebimento;

j)  INSTRUIR processo eletrénico de pagamento no SIPAC com a documentacdo
comprobatdria da execucdo contratual (termo de recebimento provisério e definitivo, nota fiscal,
documentacdo trabalhista e previdencidria, etc) e encaminhar ao financeiro para pagamento;

k) EMITIR relatério de finalizagao de contrato;

I) INSERIR Notas Fiscais, ocorréncias e demais informacdes exigidas pelo sistema
Comprasnet Contratos;

m) ATUAR junto a contratada quando o financeiro verificar irregularidades no SICAF
(verificar procedimentos na Coletanea de Fluxos do Setor de Contratos);

n) INSERIR toda a documentagdo de fiscalizacdo no processo de “Empenho e Pagamento”
no SIPAC. Quando houver documentos contendo dados sensiveis (por exemplo: CPF e dados de
identificacdo pessoal), conforme Lei Geral de Prote¢io de Dados (Lei 13.709/2018), os
documentos devem ser cadastrados como SIGILOSOS. A nota fiscal e o termo de Recebimento
Provisorio e Definitivo sio documentos OSTENSIVOS, de acesso irrestrito.

Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores do Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR), além dos fatores
redutores, devem ser aplicadas as sanc¢des a contratada de acordo com as regras previstas no edital.
No caso de necessidade de abertura de processo de penalizacao, seguir o Fluxo de Penaliza¢des,
disponivel no link Documentos de Contratos - Instituto Federal do Rio Grande do Sul (ifrs.edu.br).

Conforme Decreto 9.507/2018, a Administracdo publica ndo se vincula as disposi¢des
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estabelecidas em acordos, dissidios ou convencgdes coletivas de trabalho que tratem de:

a) Pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou nos resultados da empresa
contratada;

b) Matéria ndo trabalhista, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como
valores ou indices obrigatdrios de encargos sociais ou previdenciarios; e

c) Precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

As atribuicdes dos membros da equipe de fiscalizacdo de contratos de Tecnologia da Informacao
Comunicagao estdo previstas na IN SGD/ME N° 94, de 23 de dezembro de 2022 e atualizagdes.

2.3 Atribuicdes do gestor do contrato

Cabe ao gestor do contrato:

a) COORDENAR as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica, administrativa, setorial e
pelo publico usuario, bem como dos atos preparatdrios a instrucdo processual e ao
encaminhamento da documentagcdo pertinente ao setor de contratos para formalizacdo dos
procedimentos, quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacdo, alteracdo, reequilibrio,
pagamento, eventual aplicacdo de sangdes, extingdo dos contratos, dentre outros;

b) DEFINIR plano de fiscalizacdo junto a equipe de fiscalizacdo;

c) EMITIR Ordem de Servico;

d) RECEBER definitivamente os servigos por meio do Termo de Recebimento Definitivo (ateste
da Nota Fiscal).

Apds recebimento definitivo dos servicos de acordo com o cronograma de execucdo e
pagamento previsto no contrato, conforme previsto nos arts. 49 e 50 da IN MPDG n° 05/2017, o
gestor do contrato deve instruir o processo de pagamento com o Termo de Recebimento Definitivo,
a Nota Fiscal ou Fatura e os demais documentos comprobatdrios da prestacdo dos servicos e
encaminhar para o setor competente para pagamento:

Do Procedimento para Recebimento Provisdrio e Definitivo dos Servigcos

Art. 49. O recebimento provisorio e definitivo dos servigcos deve ser realizado
conforme o disposto nos arts. 73 a 76 da Lei n° 8.666, de 1993, e em
consondncia com as regras definidas no ato convocatdrio.

Art. 50. Exceto nos casos previstos no art. 74 da Lei n. 2 8.666, de 1993, ao
realizar o recebimento dos servigos, o drgdo ou entidade deve observar o
principio da segregagdo das fun¢des e orientar-se pelas seguintes diretrizes:

| - o recebimento provisdrio serd realizado pelo fiscal técnico, fiscal
administrativo, fiscal setorial ou equipe de fiscaliza¢do, nos sequintes termos:
a) elaborar relatorio circunstanciado, em consondncia com as suas
atribuicbes, contendo o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugdo do contrato e demais documentos que julgarem
necessdrios, devendo encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo; e

b) quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o relatorio
circunstanciado deverd conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessdrios, devendo
encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo;

Il - o recebimento definitivo pelo gestor do contrato, ato que concretiza o
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ateste da execug¢do dos servigos, obedecerd as seguintes diretrizes:

a) realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentag¢do apresentada
pela fiscalizagdo técnica e administrativa e, caso haja irreqgularidades que
impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas
contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por escrito, as respectivas
corregoes;

b) emitir termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdo apresentados;
e

¢) comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagdo com base no Instrumento de Medicdo
de Resultado (IMR), observado o Anexo ViliI-A ou instrumento substituto, se
for o caso.

Nos casos de atraso ou falta de indicacdo, de desligamento ou afastamento extemporaneo e
definitivo do gestor ou fiscais e seus substitutos, até que seja providenciada a indicacdo, a
competéncia de suas atribuicdes cabera ao responsavel pela indicacdo, ou seja, ao gestor da area
requisitante, ou conforme previsto em normativo interno (Art. 41, Paragrafo 3 da IN MPDG n°
05/2017).

Os modelos de termos de recebimento provisério e definitivo estdo publicados no site do IFRS,
link Documentos de Contratos - Instituto Federal do Rio Grande do Sul (ifrs.edu.br).

2.4 Atribuicdes do Fiscal Técnico

Sao atribuicdes do fiscal técnico:

a) MONITORAR e AVALIAR constantemente a execucao do objeto conforme previsto no
edital, contrato e mapa de riscos, devendo intervir para requerer a contratada a corregao das faltas,
falhas e irregularidades constatadas;

b) APLICAR o IMR previsto no contrato, devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a contratada ndo produzir os
resultados, deixar de executar, ndo executar com a qualidade ou quantidade minima exigida as
atividades contratadas ou deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao
do servigo;

c) VERIFICAR a conformidade e o estado de conservacdo dos materiais utilizados na
execucdo dos servicos, tais como uniformes, utensilios, equipamentos, dentre outros, de acordo
com o estabelecido no contrato e edital, na proposta e/ou na planilha de custos e formagao de
pregos, no que couber;

d) APRESENTAR ao preposto da contratada a avaliacdo da execucdo do objeto ou, se for o
caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada, exigindo
manifestacdo de ciéncia do preposto sobre a avaliacado;

e) DESCREVER todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato, inclusive as boas
praticas, no termo de recebimento provisorio;

f) COLABORAR na elaborac¢do de Termo de Referéncia ou no planejamento das licitacbes
de objeto similar, quando solicitado;
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g) ATESTAR, quando for o caso, para fins de restituicdo da garantia e liberacdo de conta
vinculada ou finalizacdo contratual, que a Contratada cumpriu integralmente todas as obrigacdes
contratuais, entregando relatério ao setor de contratos;

h) SOLICITAR ao gestor do contrato, em tempo habil, a adocdo de providéncias que
ultrapassarem sua competéncia;

i)  EXIGIR que a Contratada mantenha seus bens devidamente identificados, de forma a ndo
serem confundidos com similares de propriedade do IFRS. Além disso, todos os equipamentos e
acessorios necessarios a execucao dos servicos deverdo obedecer as especificacdes constantes no
contrato e no edital;

i) VERIFICAR se o numero de funcionarios disponibilizados coincide com o numero
contratado, se ha o cumprimento da jornada de trabalho, de compensacdo (banco de horas) e do
gozo das férias e demais afastamentos legais;

k) SOLICITAR que a Contratada mantenha seus funcionarios devidamente identificados, por
intermédio de uniformes e crachds padronizados conforme exigido no edital;

[) EXIGIR, para os contratos de prestacdo de servicos, obras e servicos de engenharia, a
utilizacdo de equipamentos e protecao individual (EPI’s), e que a Contratada tome as medidas
necessarias para o pronto atendimento de seus funcionarios acidentados ou com mal subito em
atividade no IFRS e que os instrua quanto a prevenc¢ao de incéndios;

m) CONTROLAR todos os materiais necessarios a perfeita execu¢do do objeto contratado no
tocante a qualidade e quantidade;

n) EXIGIR que a Contratada mantenha, permanentemente, o bom estado de limpeza,
organizacao e conservagao nos locais onde serdo executados os servicos;

o) PROIBIR a execucdo, por parte dos funcionarios da Contratada, de servicos diferentes do
objeto do contrato, tais como: comercializacao de produtos, prestagdo de servigcos, dentre outros;

p) PROIBIR, nos locais onde serdo executados os servicos, a permanéncia de materiais,
equipamentos e pessoas estranhas ao objeto do contrato;

g) para os contratos de obras e servicos de engenharia, VERIFICAR o cumprimento do
cronograma fisico-financeiro, os registros no Didrio de Obras, realizar juntamente com a contratada
as medicOes dos servicos nas datas estabelecidas, antes de atestar as respectivas notas fiscais;

r) OBTER a anuéncia das partes para a celebracdo de Termo Aditivo e elaborar nota técnica
fundamentada quanto aos aspectos técnicos, observando o término da vigéncia do contrato e
assegurando que havera tempo habil para sua tramitacao;

s) ACOMPANHAR o descarte adequado dos produtos ao fim de sua vida util, em
observancia a Politica Nacional de Residuos Sélidos (Lei n2 12.305/2010);

t) DETERMINAR a reparacdo, correcdo, remocdo, reconstrucdo ou substituicdo no todo ou
em parte, as expensas da contratada, quando forem verificados vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo do contrato ou de materiais empregados.

Os fiscais técnicos de obras poderdo consultar o Guia de Fiscalizacdo de Obras do IFRS,
publicado pela Diretoria de Projetos e Obras, no que tange aos procedimentos de fiscalizacao.
Quanto aos modelos de documentos, os fiscais deverdo utilizar os publicados pela Diretoria
de Licitacdes e Contratos (DLC), referentes aos processos de recebimento provisorio e
definitivo (medi¢Ges durante o contrato) utilizados no processo de pagamento e os
formularios para a instrucao do processo contratual. Os modelos da DLC estao disponiveis no
link https://ifrs.edu.br/licitacoes-e-contratos/documentos/documentos-de-contratos/.
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2.5 Atribuicoes do Fiscal Administrativo

A fiscalizacdo administrativa é necessaria nos contratos de obras e de prestacdo de servicos
com regime de dedicagao exclusiva de mao de obra.

O Anexo VIII-B da IN MPDG n° 05/2017, apresenta as diretrizes que orientam a fiscalizagcdo
administrativa:

e Fiscalizagao inicial;

e Fiscalizagdao mensal;

e Fiscalizagdo diaria;

e Fiscalizagdao procedimental;

e Fiscalizagdao por amostragem;

e Extingdo ou rescisdao dos contratos (2.1,d);

* Providéncias em casos de indicios de irregularidades.

Para evitar responsabilizacao judicial do IFRS, recomenda-se que a fiscalizagdo administrativa
(trabalhista e previdenciaria) ocorra também nos contratos de obras e servicos de engenharia, no
minimo, por amostragem.

Sao atribuicdes do fiscal administrativo:

a) MONITORAR e AVALIAR o cumprimento das obrigacdes trabalhistas e previdenciarias
previstas na legislacdo, na planilha de custos e formacdo de precos e na CCT conforme orientacées
do Anexo VIII-B da IN MPDG n° 05/2017;

b) REALIZAR os procedimentos de fiscalizagdo inicial da IN MPDG n° 05/2017;

c) RECEBER provisoriamente os servicos, ao final de cada periodo mensal, verificando a
efetiva realizacdo dos dispéndios relativos aos saldrios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias
e com o FGTS do més anterior, de todos os funciondrios (Decreto 9.507, art. 89, Ill), dentre outros,
relatando as ocorréncias no Termo de Recebimento Provisério;

d) REALIZAR o gerenciamento de riscos no que compete a fiscalizacdo administrativa;

e) COLABORAR na elaboracdo de Termo de Referéncia ou no planejamento das licitagcdes
de objeto similar, quando solicitado;

f)  SOLICITAR ao gestor do contrato, em tempo habil, a ado¢do de providéncias que
ultrapassem sua competéncia;

g) COMUNICAR ao gestor de contratos, as ocorréncias passiveis de puni¢do nos termos do
artigo 87 da Lei 8.666/93;

h) ATESTAR, quando for o caso, para fins de restituicdo da garantia e liberacdo de conta
vinculada ou finalizacdo contratual, que a Contratada cumpriu integralmente todas as obrigacdes
contratuais.

2.5.1 Do Acompanhamento das obriga¢Ges trabalhistas e previdenciarias (Anexo VIil da IN
MPDG n° 05/2017)

O fiscal deve verificar e acompanhar, nos contratos continuados em que configure a
contratacdo de trabalhadores com dedicacdo exclusiva de mdo de obra ao IFRS, o cumprimento das
obrigacdes trabalhistas e previdenciarias em vigor, da seguinte forma:

a. noinicio da execucdo, realizar o preenchimento da Planilha de fiscalizacdo para contratos
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terceirizados com dedicacdao exclusiva de mdo de obra, assim como manter atualizadas as
informagdes durante toda a execugao do contrato;

b. na sequéncia, solicitar a carteira de trabalho de cada funcionario contratado pela
empresa para prestacdo dos servicos, de forma a conferir que todos os funciondrios estejam
laborando com a carteira de trabalho assinada desde o inicio da prestacdo do servico; se a func¢ao
registrada na carteira é compativel com a exercida; se a remuneracdo (saldrio base, adicionais e
gratificacGes) e demais beneficios estdo em conformidade com a planilha de custos e formacédo de
precos e CCT vigente para a categoria;

c. devera ser observada a data-base da categoria, pois, independente da empresa ter
solicitado a repactuacdo e essa ter sido analisada ou ndo pela contratante, é dever da empresa
contratada pagar os saldrios dos seus funcionarios conforme o disposto em CCT vigente;

d. as mesmas providéncias deverdo ser tomadas, a qualquer tempo, quando da contratacao
de novos funcionarios, seja por substituicdo ou acréscimo da forca de trabalho;

e. caso a empresa deixe de apresentar os documentos solicitados pela Administracdo ou os
apresente com irregularidade, o fiscal administrativo deverd notifica-la formalmente concedendo
prazo para regularizag¢ao da situagao;

f.  para o encaminhamento da nota fiscal para pagamento, apds conferida a regularidade
das obrigaces trabalhistas e previdenciarias, o fiscal deverd utilizar o Modelo de termo de
recebimento provisdrio e definitivo para servicos de terceirizados com mao de obra exclusiva
(equivalente ao ateste da nota fiscal);

g. quando do término da vigéncia contratual, exigir os comprovantes de quitacdo das verbas
rescisorias trabalhistas e previdenciarias da IN MPDG n°® 05/2017, Anexo VIII-B, 2.1., letra d,
conforme fluxo de procedimentos do ANEXO B. Caso os funciondrios ndo sejam demitidos ao final
do contrato, a empresa devera comprovar a continuidade do vinculo empregaticio.

Conforme Decreto 9.507/2018 (art. 80, VII), a verificagcdo pelo fiscal, do cumprimento das
obrigacdes trabalhistas, previdencidrias e para com o FGTS, em relacdo aos empregados da
contratada que participarem da execucdo dos servigos contratados, devera observar em especial,
guanto:

a) ao pagamento de saldrios, adicionais, horas extras, repouso semanal
remunerado e décimo terceiro saldrio;

b) a concessGo de férias remuneradas e ao pagamento do respectivo
adicional;

c) a concessdo do auxilio-transporte, auxilio-alimentagdo e auxilio-saude,
quando for devido;

d) aos depdésitos do FGTS; e

e) ao pagamento de obrigagbes trabalhistas e previdencidrias dos
empregados dispensados até a data da extingéio do contrato.

§ 19 Na hipdtese de ndo ser apresentada a documentagGo comprobatoria do
cumprimento das obrigag¢des trabalhistas, previdencidrias e para com o FGTS
de que trata o inciso VII do caput deste artigo, a contratante comunicard o
fato a contratada e reterd o pagamento da fatura mensal, em valor
proporcional ao inadimplemento, até que a situagdo esteja reqularizada.

§ 22 Na hipdtese prevista no § 12 e em ndo havendo quitagcdo das obriga¢des
por parte da contratada, no prazo de até quinze dias, a contratante poderd
efetuar o pagamento das obrigagbes diretamente aos empregados da
contratada que tenham participado da execugdo dos servigos contratados.

§ 32 O sindicato representante da categoria do trabalhador deve ser
notificado pela contratante para acompanhar o pagamento das verbas
referidas nos § 12 e § 2°.
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A IN MPDG n° 05/2017 prevé fiscalizacdo por amostragem da documentacdo trabalhista e
previdenciaria (vide Anexo VIII-B, item 10.5). No entanto, o Decreto n2 9.507/2018 em seu artigo
89, inciso lll, torna uma disposi¢do contratual obrigatdria o estabelecimento de que o pagamento
mensal pela contratante ocorrerd apds a comprovac¢dao do pagamento das obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias e para com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o — FGTS, pela contratada. Desta
maneira a fiscalizagdo da documentaco trabalhista e previdenciaria no IFRS DEVERA ser mensal.

Para auxiliar a fiscalizagdo administrativa, o Anexo A deste manual apresenta instru¢ées para
conferéncia da GFIP, para os contratos terceirizados com dedicagdo exclusiva de mao de obra.

2.6 Atribuicoes do setor financeiro

Cabe ao Setor Financeiro da reitoria e campi:

a) TRAMITAR o processo de fiscalizacdo e pagamento no SIPAC entre financeiro e equipe de
fiscalizacdo;

b) RECEBER da equipe de fiscalizacdo, via SIPAC, a nota fiscal, o documento de Recebimento
Provisdrio e Definitivo (equivalente ao ateste da nota fiscal) e os documentos comprobatdrios da
regularidade trabalhista e previdencidria e de demais obrigacdes contratuais, no que couber;

c) CONFERIR se o Termo de Recebimento Provisério e Definitivo esta assinado pela equipe
de fiscalizacdo (obrigatdria a assinatura do gestor do contrato);

d) APLICAR aliquotas e/ou conferir valores para a devida retengdo de tributos, conforme
legislagao vigente;

e) VERIFICAR a regularidade do SICAF da contratada antes do pagamento da nota fiscal. Em
caso de irregularidade, seguir os procedimentos da Coletanea de Fluxos do Setor de Contratos;

f) REALIZAR a retencdao de valores para a conta vinculada, no caso de contratos
terceirizados com dedica¢do exclusiva de mao de obra;

g) REGISTRAR os documentos orcamentdrios e financeiros nos sistemas SIASG e SIAFI;

h) PAGAR a nota fiscal;

i)  REGISTRAR informacdes na conta de controle de contratos no SIAFI.

3. DO PROCESSO DE EMPENHO E PAGAMENTO NO SIPAC

Os documentos comprobatérios da fiscalizacdo e de pagamento deverdao fazer parte de
processo aberto no SIPAC. O nome do tipo de processo no SIPAC é “Empenho e Pagamento:
Contrato”. Os tramites de pagamento sdo realizados por meio deste processo, bem como a guarda
de todos os documentos que comprovam a efetiva fiscalizacao contratual durante todo o periodo
de execucao.

Consideracgdes acerca do processo “Empenho e Pagamento” no SIPAC, que sera utilizado até
o final da vigéncia contratual:

a) serd aberto pelo setor de contratos e tramitado no SIPAC entre equipe de fiscalizacdo e
setor financeiro durante a execuc¢ao contratual;

b) sera considerado OSTENSIVO (de acesso irrestrito);

c) descrever no “Assunto Detalhado” o texto que segue, preenchido com as informacgdes
pertinentes: CONTRATO xx/xxxx - SERVICOS DE xxxxx PARA CAMPUS XX/IFRS - XXXXX (Razdo Social
da Contratada) - PROC. ORIGEM: PREGAO xx/xxxx DA UASG 158141 (ou outra se for ades3o a ata);

d) devera ter como parte interessada o setor de contratos do campus gerenciador
(obrigatdria utilizacdo do e-mail institucional do setor, e ndo do servidor) e area requisitante (gestor
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do contrato), os quais terdo acesso irrestrito a todos os documentos de fiscalizacdo, inclusive os que
contém dados sensiveis. Nesta etapa, desmarcar a op¢do SIM de envio de e-mail aos setores (neste
caso os setores ndo receberdo e-mail toda a vez que o processo for tramitado);

e) iniciard com a inclusdo dos seguintes documentos pelo setor de contratos:

I.  contrato, edital, proposta da empresa, portaria de fiscais, Instrumento de Medicdo de
Resultado (IMR), empenho inicial do contrato e documentos de habilitagdo do fornecedor;

Il.  nocasodeservigo terceirizado com dedicagao exclusiva de mao de obra, além dos citados
no item “1”, mais Convengado Coletiva de Trabalho, planilha de custos e formagdo de pregos, planilha
de retencdo da conta vinculada;

lll. no caso de obra e servico de engenharia: além dos citados no item “1”, mais planilha
orcamentdria, adjudicacdo e homologacdo da licitacdo, ordem de servico (para fins de cadastro no
SIMEC)

f) setor de contratos tramitara ao setor do gestor do contrato para a inclusdo de
documentos de fiscalizacdo, sempre que necessdrio. Caso o responsavel pela inclusdo dos
documentos seja o fiscal, o gestor tramitard o processo para seu respectivo setor;

g) os documentos iniciais da fiscalizacdo administrativa dos contratos de servicos
terceirizados com dedicacdo de mao de obra exclusiva serdo incluidos pela equipe de fiscalizac¢ao,
bem como documentos referentes a alteracées de funcionarios durante a execugao contratual;

h) aequipe de fiscalizagdo incluird no processo os documentos conforme descrito a seguir:
01 arquivo anexado contendo a nota fiscal (ostensivo); 01 arquivo nato digital contendo o termo de
recebimento provisdrio e definitivo (ostensivo) e 01 arquivo anexo contendo os documentos de
fiscalizacao (ostensivo “como regra” ou sigiloso para os casos de documentos que contenham dados
sensiveis, como por exemplo CPF e endereco de funcionarios terceirizados).

4. DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

O recebimento provisério dos servicos ficara a cargo dos fiscais técnico e administrativo, e o
recebimento definitivo, a cargo do gestor do contrato.

Ha modelos distintos de termos de recebimento provisério e definitivo para cada tipo de
servico (verificar os modelos no sitio eletrénico da reitoria do IFRS, aba Licitacdes e Contratos,
Documentos, Documentos de Contratos e Licitagdes):

a) Servigos terceirizados com dedicacdo exclusiva de mao de obra;

b) Servicos diversos sem dedicacdo exclusiva de mao de obra, inclusive prestacdo de
servicos de engenharia;

c) Obras;

d) Servicos de TIC - Tecnologia da Informacdo e Comunicacgao.

E recomendavel que todos os fiscais assinem no SIPAC o termo de recebimento provisério,
atestando a nota fiscal referente a execucdo do servigo que fiscalizaram. A assinatura do gestor
do contrato atestando o recebimento definitivo é obrigatdria.

Caso algum fiscal esteja em afastamento (férias, capacitacdo, doenca com atestado, etc), ndo
poderd assinar documento no SIPAC. Caso o gestor esteja em afastamento e ndo tenha
substituto, a competéncia de suas atribuicoes cabera ao gestor da area requisitante.
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Os tramites para recebimento do servico/material e ateste das notas fiscais é realizado pelos
membros da equipe de fiscalizacdo, conforme fluxo do ANEXO C — FLUXO DE EMPENHO E
PAGAMENTO DE CONTRATO- SIPAC e fluxograma da Figura 1 a seguir:

Figura 1 - Fluxograma de pagamento de nota fiscal de contrato

Inicio

Equipe de fiscalizagéo recebe da
contratada a nota fiscal/fatura e demais
documentos para comprovagao da
regularidade de execugao
contratual

Y

Equipe de fiscalizagédo confere
documentos que acompanham a nota |-

fiscal/fatura

y

Documentagao
atende aos requisitos
contratuais?

Contratada providencia
correcdes

Equipe de fiscalizacdo
solicita corre¢des a
contratada

Sim

Y

Gestor ou fiscal insere
informag6es no
Comprasnet Contratos 4.0

Gestor e fiscais preenchem e
assinam o Termo de Recebimento
Provisério e Definitivo

\

Y

Gestor ou fiscal instrui o processo de
"Empenho e pagamento" com a
documentagédo e tramita para o

financeiro.

Y

Financeiro paga a nota fiscal, instrui o
processo eletrénico e tramita para a
equipe de fiscalizacao

Y

Fim

Fonte: Elaborado pelos autores
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ATENCAO

e

A Nota Fiscal deverd ser emitida no valor correspondente a medi¢cdao do servico apds aplicagdo do
Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR) e cdlculo de glosas, se for o caso. Alguns contratos ndo
preveem IMR.

A emissdo da nota fiscal considerando a glosa, evita o pagamento de impostos sobre o valor integral
da nota.

A definigao do valor da nota fiscal deve seguir a seguinte ordem:

1. Aplicacdo do Instrumento de Medicao de Resultado (procedimentos descritos no Termo de
Referéncia do edital da licitagao);

2. Avaliacao da necessidade de glosa.

Segue descritivo do cdlculo da glosa para desconto relativo a falta de prestacdo do servico, em dias:
* servicos terceirizados com dedicacao de mao de obra exclusiva de mao de obra:

Exemplo para Glosa de 01 dia:

01.Valor mensal do servico / N° de serventes = Valor por servente ao més.

02.Valor por servente ao més /30 dias (sempre considerar o més comercial de 30 dias) = Valor
Servente dia

03.Valor Servente Dia X n° de dias faltantes = (valor da glosa)

04.Valor mensal total do servico — valor da glosa = Valor mensal a ser pago

* servicos comuns sem dedicacao de mao de obra exclusiva:

Exemplo para glosa de 01 dia:

01. Valor mensal do servico / Nimero de dias do més = valor por dia

02. Valor por dia x nUmero de dias com falta da prestacdo do servico = valor da glosa
03. Valor mensal do servico - valor da glosa = valor da nota fiscal

As glosas poderdao ter motivos variados. Por exemplo: desconto de nao pagamento de vale-
transporte, diferengas entre projeto da obra e medigao pelos fiscais, multas etc.
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5. DA ANALISE TECNICA NOS PEDIDOS DE REVISAO CONTRATUAL DE OBRAS - VARIAGAO DE
PRECOS DERIVADA DE ALEA EXTRAORDINARIA E EXTRACONTRATUAL

Conforme Lei 14.133/2021, artigo 124, 1l, letra “d”, os contratos poderdo ser alterados por
acordo das partes:

d) para restabelecer o equilibrio econémico-financeiro inicial do
contrato em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou
em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que inviabilizem a execugcdo do contrato tal como
pactuado, respeitada, em qualquer caso, a reparticdo objetiva de risco
estabelecida no contrato. § 1° Se forem decorrentes de falhas de
projeto, as alteracdes de contratos de obras e servigcos de engenharia
ensejarao apuracao de responsabilidade do responsavel técnico e
adocao das providéncias necessarias para o ressarcimento dos danos
causados a Administragédo.§ 2° Sera aplicado o disposto na alinea “d”
do inciso Il do caput deste artigo as contratagdes de obras e servigos
de engenharia, quando a execucdo for obstada pelo atraso na
conclusdo de procedimentos de desapropriacdo, desocupacao,
serviddo administrativa ou licenciamento ambiental, por circunstancias
alheias ao contratado.

Ou seja, a revisdo ¢é 4dlea extraordindria, devida somente se comprovados fatos
supervenientes, imprevisiveis e de consequéncias incalculdveis que afetem o equilibrio econdmico-
financeiro do contrato. A variacdo de precos deve ser significativa a ponto de estar fora dos riscos
comuns do negdcio e acima da variacdo normal de precos do mercado.

A comprovacdo deverd ser feita pela contratada, através de planilha de custos contendo
colunas com os precos homologados, os precos do SINAPI, os precos de mercado (dos itens que a
contratada requer alteracdo - comprovadas por notas fiscais com data dentro do periodo de
execucdo) e os precos com a variacao do INCC entre a data da proposta e a data do pedido de
revisao. Noticias veiculadas na imprensa oficial poderao servir como comprovagao adicional.

De posse desta planilha, a equipe de fiscalizacdo devera:

a) IDENTIFICAR os itens em que houve alteracdo significativa de precos de forma
extraordindria;

b) REALIZAR o levantamento das medi¢Ges ja realizadas, bem como o saldo contratual;

c) VERIFICAR se a comprovacao da variacdo dos precos através das notas fiscais foi realizada
no periodo entre a data da proposta e a data do pedido de revisao por parte da empresa. A alteragcao
de precos devera ser solicitada somente para os servicos ja executados e medidos durante o periodo
de alteracdo do preco no mercado. Considerar a variagao do INCC entre a data da proposta e da
emissao da nota fiscal de compra. Considerar a variacdo do SINAPI com base no més de referéncia
da nota fiscal de compra;

d) VERIFICAR se houve variacao significativa de precos, de forma imprevisivel e motivadora
de inexecuc¢do contratual, analisando o impacto do aumento nos custos da obra em relagao ao valor
global contratado;

e) VERIFICAR se hd a comprovacdo de compra do quantitativo total de materiais da planilha,
0s quais a empresa solicitou revisdo (caso seja de quantidade inferior, é provavel que seja concedida
revisdo somente do valor comprovado, tendo em vista a possibilidade da empresa ter estoque
anterior do material, ndo tendo direito a majoracdo de valor);

f)  REALIZAR a analise da planilha verificando a veracidade das informagdes por meio de
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diligéncias (através de contato com os fornecedores das notas fiscais apresentadas e outros,
pesquisa no SINAPI, verificacdo da variacdo do INCC no periodo, etc);

g) ENTRAR EM CONTATO com a empresa dirimindo divergéncias encontradas e solicitando
informacodes a fim de emitir parecer conclusivo para a celebracao do termo aditivo;

h) EMITIR parecer técnico e encaminhar para ciéncia da empresa, solicitando retorno
formal. Em caso de discordancia, podera haver negociacdo para ajustes, caso se entenda necessario,
justo e devidamente comprovado;

i) EMITIR o parecer técnico conclusivo contendo informagdes como: levantamento das
medicoes realizadas, percentual de variacdo de valor dos itens, saldo contratual e consideracdes
sobre a aceitacdo ou ndo do pedido da empresa. E recomendavel encaminhar a planilha de custo
para ilustracdo da variacdo de precos item a item e embasamento transparente do termo aditivo;

j) ENCAMINHAR ao setor de contratos, via SIPAC e assinado pelo gestor e fiscal técnico, o
parecer conclusivo da equipe de fiscalizacdo e a ciéncia da empresa quanto ao parecer
(concordando ou discordando).

Obs: o setor de contratos somente podera alterar o contrato seguindo o parecer técnico da equipe
de fiscalizagdao do IFRS. Em ndao havendo concordancia da empresa quanto ao parecer, nao sera
possivel iniciar as providéncias para o termo aditivo, ja que ele depende da assinatura de aceite
de ambas as partes. Mas o parecer técnico permanecera no processo para o caso de aceite tardio
da empresa ou judicializagao do pedido.

Considera-se saldo contratual o valor referente aos servicos ndo medidos. O fluxo de revisdo do
setor de contratos esta disponivel na Coletanea de Fluxos do Setor de Contratos.

Para concessao de revisao contratual, considera-se o ja executado pela contratada,
comprovada a majoragao de custos com documentacdao comprobatdria.

6. DAS VEDACOES A EQUIPE DE FISCALIZACAO
E vedado praticar atos de ingeréncia na administracdo da contratada, tais como:

| - POSSIBILITAR ou dar causa a atos de subordinacdo, vinculacdo hierarquica, prestacdo de
contas, aplicacdo de sangdo e supervisao direta sobre os empregados da contratada;

Il - EXERCER o poder de mando sobre os empregados da contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratacdo
previr a notificacdo direta para a execucdao das tarefas previamente descritas no contrato de
prestacdo de servicos para a funcdo especifica, tais como nos servicos de recepg¢do, apoio
administrativo ou ao usudrio;

[Il - DIRECIONAR a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas contratadas;

IV - PROMOVER ou aceitar o desvio de fung¢des dos trabalhadores da contratada, mediante a
utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacao e em relagao
a funcdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado;

V - CONSIDERAR os trabalhadores da contratada como colaboradores eventuais do préprio
6rgao ou entidade responsavel pela contratacao, especialmente para efeito de concessao de didrias
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e passagens;
VI - DEFINIR o valor da remuneracdo dos trabalhadores da empresa contratada para prestar
os servicos, salvo nos casos especificos em que se necessitam de profissionais com
habilitacdo/experiéncia superior a daqueles que, no mercado, sdo remunerados pelo piso salarial
da categoria, desde que justificadamente; e
VIl - CONCEDER aos trabalhadores dos contratados direitos tipicos de servidores publicos, tais
como recesso, ponto facultativo, dentre outros.

7. DA INEXECUGAO DO CONTRATO ADMINISTRATIVO

De acordo com o artigo 77 da Lei N2 8666/93 ou no rol do Art. 155 da Lei 14.133/2021
(conforme previsdo legal do edital da licitacdo), a inexecucdo é o descumprimento parcial ou total
das clausulas do contrato. Pode ocorrer nas seguintes hipdteses:

a) por culpa do contratado — nesta hipdtese, considerando que haja dolo ou culpa, por
negligéncia, imprudéncia ou impericia do contratado, descumprindo o contrato, enseja-se a
aplicacdo de sancdo podendo culminar com a rescisdo. Responde o contratado por perdas e danos
e ser-lhe-do aplicadas penalidades;

b) por culpa da Administracdo — ensejando indenizacdo e eventual rescisao;

c) sem culpa das partes — nesta hipdtese, a inexecucdo decorre de fatos estranhos ao
comportamento das partes, ndo acarretando responsabilidade de indenizar, uma vez que os
eventos atuam como causas que justificam a inexecucdo total ou parcial.

Ocorrendo alguma situacdo conforme legislacdo supracitada, a administracdo tem o PODER-
DEVER de providenciar a abertura de processo de penalizacdo (ver fluxo de Responsabilizacdo de
Entes Privados no sitio eletronico da reitoria do IFRS).
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ANEXO A — INSTRUGOES PARA CONFERENCIA DO RECOLHIMENTO DO FGTS E INSS NOS
SERVICOS TERCEIRIZADOS

A documentacdo apresentada pela empresa referente ao recolhimento do Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo — FGTS e INSS, sera sempre da competéncia anterior a da nota fiscal,
para que a empresa tenha tempo habil para realizar o pagamento dos funcionarios, dos impostos e
gerar os documentos necessdrios para apresentacao ao tomador do servigo (IFRS).

Para conferéncia do FGTS, a empresa devera apresentar:
a) copia do Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pela Conectividade Social (GFIP);

Protocolo de Envio de Arquivos
Conectividade Social

Prezado ClenteNOME DA EMPRESA - 01002 788232300010300,

Seou arguivo pTiextscts 100000 s 1ol rMazenado Na cabon da funcionaldade SEFIPR
Catxa Coondmice Federsl, no dia OVO2/2011 &s 15:15 o - e
OWOMW“QMMMOWW“WWS SUUL2AABD

Esto Nnimeco & sua antia GO recelimento
~ : oarn 9O arquivo pola Cabxn Econdenica Federal, para posterior

&mwummrmwoomm_
PO OXPRCHMIVE serd orrviada para & sua Caltxn Postal

Informagtes Compiomentares:

NRA P T loxteCE4 100000

Banso Ge Processamono. RS

Municipio do aprosentacso do RE:- CIDADE DA EMPRESA
eetnCia S s afc ~ARADETE a

Co MES DECOMPETENCIA

Alonplo: Esto Protoccio do Entroge de Arguivos nio o o logtimidode
Qoararx <o contedclo

b) coépia da Guia de Recolhimento do FGTS (GRF) acompanhada do comprovante de
recolhimento (pode ser autenticacdo, comprovante bancario ou comprovante via
internet).

A contratada ndo tem como gerar guias separadas por tomador. Sai apenas uma guia com
os valores de todos os funcionarios da empresa. O fiscal administrativo podera solicitar aos
funcionarios a entrega de vias individuais para conferéncia mais especifica (pode ser de forma
aleatéria e sazonal).
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l' E I s GRY ~ GUIA DE RECOLMINENTO DO Frorvs
GERADA EM 03/02/2013% ~ 14134132
Remuneragdo de todos os funciondérios

FUAID T CAMNMTA 1O MMPO £€ B0W0
GriP - BEFIP 5.40 :
da Empresa - - -
LR e i < - = "o:-:mlrr'cum —
{NOmMme Empresa -
50\- TeAS [0e-nimrins & A-RERRRERACAD o [orcite TeARALRADORES  |9T-ALIGOGIA TN
515 A 1.062.505,03 L3 13 L

i — —

09000 SECOLE I NENTO 0910 SECOLAIIENTO 30~ INICRICAO/TINOL # ) 11 ~COMPOTERC TA L2-DATA OF VALIDADE

| 150 0100834 06/2011 0870772011

T i eewcancce 15-TOTAL A PECOLER

05.000,46 4.680,02 99.680,49

- R - - -
TEVALOR FOTS A RECOLMER ATE O DIA 09/07/2011%*

conferir
8% ds remuneracio

[f:-u&e‘nm . CONTRIB SOCIAM

[ (LI L ',vvmmura 207525100804 'unonoooro] ADTENTICACAO MECANICA

COMPROVANTE Ol RECOLMIMENTO / FGTS

LR R R R L L R R b

BANCO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL S.A.

: -~ Conferir

Agéncia de Débito 1 0201
ConoVEQuip : Office Banking/9998

NSU de Pagamento : 00087601874
NSU deo Autenticacso 1 346181

Reprusentacso Numdrica do Codigo de Barres
8581 00008960.804801801102.708534183008.428140200016

Descrico Pagamento 1 FGTS GRF
CNP)/CEI Empresa 1 04.281.402/0001-62

Cédige do Convénio : 0180

Oata de Validade : 08/07/2011
Competéncia : 0672011 ————— Conferir
: 89.680,48 . -

Valor Total
Pagamento Efetuado em ; 08/07/2011

: 041020199983461810807201100008968048

Auterticaclo

Para conferéncia do INSS, a empresa deverd apresentar:
a) Recibo de entrega da Declaragdo de Débitos e Créditos Tributdrios Federais e

Previdenciarios (DCTFWEB) e Eventos Totalizadores — Conferéncia INSS (conferir CNPJ,
razao social, periodo de apuracdo e valor que deve ser o mesmo do DARF numerado):
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MINISTERIO DA ECONOMIA
SECRETARIA ESPECIAL DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL
Recibo de Entrega da Declaracdo de Débitos e Créditos Tributarios Federais Previdenciarios - DCTFWeb

08 / Ren! CP
19699661813 / eSocial

TR 0.00
TOTAL| RS 1.383.018.61

O presente Recibo de Entrega da DCTFWeb contém a transcri¢do da Ficha Resumo da referida declaragdo, que constitui
confissdo de divida, de forma irretratavel, das contribuigdes declaradas. Fica o declarante ciente de que as contribuigdes
declaradas na DCTFWeb e ndo pagas serdo enviadas para inscrigdo em Divida Ativa da Unido, conforme o disposto no
paragrafo 2° do artigo 5° do Decreto-Lei n® 2.124, de 13 de junho de 1984, combinado com a Portaria MF n® 118, de 28 de junho
de 1984, estando o declarante sujeito ainda a: 1) inclusdo no Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Pablico
Federal (CADIN), impedindo operagbes de crédito com recursos publicos, a concessio de incentivos fiscais ¢ financeiros ¢ a
celebracdo de convénios ¢ similares que envolvam desembolso de recursos publicos e respectivos aditamentos (Lel n® 10.522,
de 2002). 2) encaminhamento a0 Ministério Pblico Federal de Representaco Fiscal para Fins Penais nos casos que, em tese,
tenha ocorrido crime contra a ordem tributaria ou contra a previdéncia social, por deixar de recolher, no prazo legal, valor de
tributo ou de contribuiglo social, descontado ou cobrado, na qualidade de sujeito passivo de obrigacao e que deveria recolher
aos cofres publicos (Lei n® 8.137, de 1990 e Codigo Penal).

Sobre as contribuigdes n3o pagas ou ndo recolhidas nos prazos legais incidirdo multa, moratdria ou de oficio, conforme © caso, e
juros de mora nos termos dos artigos 44 e 61 da Lei n® 9.430, de 27 de dezembro de 1996, combinado com o art. 35 e 35-A, da
Lei n® 8.212, de 1991 e artigo 18 da Lei n® 10.833, de 29 de dezembro de 2003.

No caso de falta de apresentacao ou de apresentacao de declara¢do com incorregdes ou omissdes, o contribuinte ficara sujeito
as multas previstas no artigo 32-A da Lei n® 8.212, de 24 de julho de 1991.

Nao surtirdo efeitos as solicitagdes de retificagio de informagdes prestadas na DCTFWeb que tiverem por objeto excluir ou
reduzir: débitos relativos a contribuigbes, cujos valores ja tenham sido enviados para inscricdo em Divida Ativa da Unido, sejam
eles saldos a pagar ou valores apurados em procedimento de auditoria interna; débitos de contribuicbes em relacao as quais o
sujeito passivo tenha sido objeto de procedimento fiscal e/ou Nos casos em que a apresentacao da declaragdo ocorra apos o
prazo decadencial

Dados do Representante da Pessoa Juridica

Tr

Obs: no documento a seguir, localizar o nome dos funcionarios contratados:
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OATA CereRo 1 - Folha: 1
WinDP - V. 6.61A Eventos totalizadores - Conferéncia INSS (S5001)

Competéncia: 04/2023 E—
CPF Nome trabalhador Contribuicdo Descontado Recibo

R$ 114,43 R$ 114,43 1.1.0000000019692188665
R$ 122,39 RS 122,39 1.1.0000000019692088988
R$ 267,71 RS 267,71 1.1.0000000019692078484

R$ 75,26 R$ 75,26 1.1.0000000019692318076
R$ 151,50 R$ 151,50 1.1.0000000019692113373
R$ 137,41 R$ 137,41 1.1.0000000019685287996
R$ 160,28 RS 160,28 1.1.0000000019692065820
R$ 129,33 R$ 129,33 1.1.0000000019685356407

b) Documento de Arrecadacdo de Receitas Federais (DARF) e comprovante de pagamento
bancéario de DARF numerado (conferir CNPJ, razao social, periodo de apuracdo e valor
qgue deve ser o mesmo da DCTFWEB):

- Documento de Arrecadacao
Receita Federal de Receitas Federais

e — ————— - —— 5 e
“Aben2023) [ 19082023) [ 07.16.23129.7907640-8) >

. - - 19/05/2023
N‘Mcboood.oao S0000131226778 1 S E——
-

C taage  Cnarmm . o P - - A Tt
e # TERCE IR0 LALARID LDCACAD Py -1 e
85 OF TERCE DM SALARIO EDVCACRS
A G4/ INII wenc iemats et 203
e P TERCEINON TeCha 2.8 2. 00
0 OF TENCE DN oA
.S/ I0ID Ve bew L 2
' P TERCEINOS . MENAL 200, 40 00, 40
05 OF TERCEINGS - MONAL
. 04/ INIT Ve Low 208 2033
1104 P TEACEINOS - SE 200, 60 200, 60
85 OF TEACEINGS - SENC
A S/ I0IY wenciee 2 94 20
1oe > TERCE DeOs P o4 P
L » TR I Ay
PA B4 D0I3 VanCiamats 3870202
[T DRTHIE PRV SINCD ASEIENTALS APOUENT ERPSL LA 2. 429, 13 2. 439 12
85 OF PATRONAL - GILAAT A ax
PA 04/I0TI venc ieeate 1S/OL/I0IY
Tetais 2RI, as 3 08 s
\_SENDA (versdo 3 1 & ~ayre " SROSINI) W aes )
P58 700000 1 WA0INSIN 2 WOTMININ 2 PO TEL0B0A) & AUTENTICACAD MECANICA

Documento de Anoc.doclo de Rocolu: Federais

(== 7
P s
Ve

i
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0A052023, 10:58 wt_omet___Banniog IR

Comprovante de pagamento de DARF NUMERADO

Via Internet hmm;-
Agente arrecadador: —

CODIGO DE BARRAS: 858700000391 194403852312 390716231292 790764000539
DATA DO PAGAMENTO: 09/05/202)

Numero do documento: 071622129 79076408

VALOR TOTAL: 199,44

Nome: —————

Conta de débdito: 4310 7 003 / 00000117-2

Convénio: Recetta federal do Brasd

ldentificacho da operagho: DARF 04 2023

Data de dedito: 03052023

Data/hora da operagho: 09/05/2023 10:57:46

Codigo da operacho: 000041215

Chave de seguranca:  04774P5T28VmI 2

Operacio realizada com sucesso conforme as informacdes fornecidas pelo cliente

SAC CAIXA: 0800 726 0101

Pessoas com deficéncia avditiva; 0800 726 2492
Ouvidoria: 0800 725 7474

ASS CAIXA: 0800 104 0104

Guia de Fiscalizagdo | Diretoria de “4 ' PROAD

de Contratos do IFRS | Licitacdes e Contratos RN | Fro-reltongs — - LI AL
Administragao BB Rio Grande do Sul




ANEXO B - PROCEDIMENTOS NA RESCISAO/ENCERRAMENTO DE CONTRATOS TERCEIRIZADOS
COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

Etapas | Descrigcdao das atividades Responsavel
1 Solicitar a contratada os documentos elencados no anexo VIII- Fiscal
B, subitem 2.1, alinea D da IN MPDG 05 2017. Observar ainda o | administrativo ou
disposto nos itens 4, 5, 6, 7 e subitem 10.5 (certificacdo de gestor do contrato

verificagdo dos documentos do total dos empregados durante a
execugao contratual).

2 Verificar os documentos apresentados. Em caso de constatagao | Fiscal

de regularidade das obrigag¢des trabalhistas e previdencidrias, | administrativo ou
deverd ser encaminhado ao setor de contratos o Relatério da gestor do contrato
equipe de fiscalizacdo para encerramento do contrato, via

SIPAC (fluxo de criacdo, assinatura e tramitacdo de documento
avulso). Atestar a ultima nota fiscal para pagamento.

3 Em caso de constatacao de irregularidade das obrigacdes Fiscal
trabalhistas e previdenciarias: administrativo ou
Retencdo dos valores das notas fiscais ou faturas até que a gestor do contrato

situagdo seja regularizada. Caso a regulariza¢ao nao ocorra no
prazo de 15 dias do encerramento do contrato, solicitar para a
empresa os valores discriminados e realizar o pagamento
diretamente aos funcionadrios (Art. 64 e art. 65 da IN MPDG
05/2017).

Obs: na hipdtese de a empresa ndo autorizar o pagamento ou
ndo apresentar os valores para pagamento direto, encaminhar
solicitacdo para a procuradoria juridica proceder com pedido de
depdsito judicial.

4 Encaminhar oficio para o setor de contratos relatando o Gestor do contrato
ocorrido, com comprovantes, solicitando abertura de processo
administrativo de penaliza¢ao.

Guia de Fiscalizagdo | Diretoria de “4 ' PROAD

de Contratos do IFRS | Licitacdes e Contratos | Préreioriade MEE INSTITUTO FEDERAL

| Administracdo BB Rio Grande do Sul



https://ifrs.edu.br/licitacoes-e-contratos/documentos/documentos-de-contratos/
https://ifrs.edu.br/licitacoes-e-contratos/documentos/documentos-de-contratos/
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ANEXO C - FLUXO DE “EMPENHO E PAGAMENTO DE CONTRATO” - SIPAC

Etapas Descri¢ao das atividades Responsavel
1 Receber no SIPAC o processo de Empenho e Pagamento | Gestor do
aberto pelo setor de contratos de sua unidade. contrato
Verificar se todos os documentos pertinentes estdo
anexados:
a) Contrato, edital, proposta da empresa, portaria de

fiscais, Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), empenho
e documentos de habilitacao;

b) No caso de servico terceirizado com dedicagao
exclusiva de mao de obra: além dos documentos citados na
letra “a” mais Convencdo Coletiva de Trabalho, planilha de
custos e formacgdo de precos, planilha de retencdao da conta
vinculada;

c) no caso de obra e servico de engenharia: além dos
documentos citados na letra “a”, mais planilha orcamentaria,
adjudicacao e homologacdo da licitagdo, ordem de servigo
(para fins de cadastro no SIMEC).

A cada medicao, receber a Nota Fiscal e verificar se confere | Equipe de
com o valor contratado (ou executado) e com o resultado do | Fiscalizagado
Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR - se o edital previu
a utilizacdo).

Obs: Cada fiscal realizara a medi¢ao do servico conforme suas
atribuicdes descritas no Guia de Fiscalizacao de Contratos do
IFRS,_disponivel no site da reitoria, e juntara os documentos
comprobatodrios.

Realizar glosas com base no valor apds medi¢ao com o IMR. A
Nota Fiscal deve ser emitida considerando os descontos.

Os fornecedores deverao emitir as notas fiscais a partir do
dia 01 do més subsequente a prestagado do servigco e envia-
las a equipe de fiscalizagao até o 5° dia util.

Caso sejam encontradas divergéncias na documentacdo ou na
Nota Fiscal encaminhada pela contratada, a equipe de
fiscalizacdo devera solicitar correcdo antes de prosseguir com
os tramites.
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https://ifrs.edu.br/wp-content/uploads/2020/05/REGISTRAR-RECEBIMENTO-DE-PROCESSO-MESA-VIRTUAL.pdf
https://ifrs.edu.br/licitacoes-e-contratos/documentos/documentos-de-contratos/

3 a) Preencher o _Termo de Recebimento Provisério e
Definitivo conforme objeto contratual, utilizando os
procedimentos de_Escrever Documento do SIPAC. Solicitar as
assinaturas de todos os membros da equipe em meio
eletrénico.

Equipe de
Fiscalizagao

Obs: sugere-se que a equipe utilize o Google Drive para a
construcao do termo de recebimento, e somente apds todos
concordarem com o conteudo, escrevé-lo no SIPAC.

Anexar _no_SIPAC os documentos comprobatérios da
fiscalizagdo, da forma como descrito no Guia de Fiscalizagdo do
IFRS.

4 Assinar os documentos no SIPAC e encaminhar para pagamento
no setor financeiro do campus até o dia 20 de cada més.

Equipe de
Fiscalizagao

Setor
Financeiro

Receber o processo e conferir se hd o Termo de Recebimento
Provisério e Definitivo assinado.

Realizar as atividades internas do setor para liquidagao e,
quando houver retencdao previdencidria (INSS) enviar o
processo para o setor de Contabilidade até o dia 08 do més
seguinte da emissado da nota fiscal.

OBS.: Notas fiscais que nao tenham retengao previdenciaria
(INSS) pular a etapa do envio a Contabilidade.

Setor de

Realizar o langamento no e-Cac da Receita Federal, mddulo -
contabilidade

EFD-Reinf, nos casos de retengdes previdenciarias (INSS), até
o dia 15 do més seguinte a emissao da Nota Fiscal. Apds o
lancamento, devolver imediatamente o processo ao setor
Financeiro para pagamento.

Setor

Receber o processo, realizar o pagamento da Nota Fiscal e |~ )
financeiro

devolvé-lo no SIPAC para a equipe de fiscalizacao.

Receber o processo e manté-lo no seu setor para insercao de | Equipe de
documentos de fiscalizagdo externos ao processo de | Fiscalizacdo
pagamento. Por exemplo:

a) documentos de fiscalizacdo inicial no caso de prestacdo de
servicos terceirizados com dedicacdo exclusiva de mdo de obra;

b) alteracdo de funcionarios nos contratos;
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https://ifrs.edu.br/licitacoes-e-contratos/documentos/documentos-de-contratos/
https://ifrs.edu.br/licitacoes-e-contratos/documentos/documentos-de-contratos/
https://ifrs.edu.br/wp-content/uploads/2021/01/ABA-PROCESSOS-ADICIONAR-NOVO-DOCUMENTO-ESCREVER-DOCUMENTO.pdf
https://ifrs.edu.br/wp-content/uploads/2021/01/ABA-PROCESSOS-ADICIONAR-NOVO-DOCUMENTO-ANEXAR-DOCUMENTO-DIGITAL.pdf
https://ifrs.edu.br/wp-content/uploads/2020/05/ASSINAR-DOCUMENTO-MESA-VIRTUAL.pdf
https://ifrs.edu.br/wp-content/uploads/2020/05/REGISTRAR-ENVIO-DE-PROCESSO-MESA-VIRTUAL.pdf
https://ifrs.edu.br/wp-content/uploads/2020/05/REGISTRAR-RECEBIMENTO-DE-PROCESSO-MESA-VIRTUAL.pdf
https://ifrs.edu.br/wp-content/uploads/2020/05/REGISTRAR-RECEBIMENTO-DE-PROCESSO-MESA-VIRTUAL.pdf

c) planilha de fiscalizagdo para contratos terceirizados com
dedicagdo de mdo de obra exclusiva, disponivel no Guia de
Fiscalizagao do IFRS;

d) Outros documentos afetos aos procedimentos de
fiscalizagdo, exceto os relativos a gestdao da conta vinculada, os
quais permanecerdo no processo do contrato (setor de
contratos).

Guia de Fiscalizagdo | Diretoria de Y PROAD aa"

de Contratos do IFRS | Licitacdes e Contratos RN | Fro-reltongs — LI AL
Administragao BB Rio Grande do Sul




REFERENCIAS

ADVOCACIA GERAL DA UNIAO (AGU). Manual de Fiscalizagdo de Contratos. Disponivel em:
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/secretaria-geral-de-administracao-
1/manualdefiscalizacaodecontratos. Acesso em: 26 jun. 2021.

BRASIL. Decreto Federal n. 9.507, de 21 de setembro de 2018 - Presidéncia da Republica.
Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2015-2018/2018/decreto/d9507.htm.
Acesso em: 26 jun. 2021.

, Lei Federal n. 8.666, de 21 de junho de 1993 - Presidéncia da Republica. Disponivel
em: http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/I8666cons.htm. Acesso em: 26 jun. 2021.

, Instrucdo Normativa ME/SGD n2 1, de 04 de abril de 2019. Disponivel em:
https://www.in.gov.br/materia/-/asset publisher/Kujrw0TZC2Mb/content/id/70267659/do1-
2019-04-05-instrucao-normativa-n-1-de-4-de-abril-de-2019-70267535. Acesso em: 26 jun. 2021.

, Instru¢do Normativa MPDG/SEGES n2 5, de 26 de maio de 2017. Disponivel em:
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-
normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017-atualizada. Acesso em: 26 jun.
2021.

, Instru¢do Normativa ME/SGD n2 31, de 23 de margo de 2021. Disponivel em:
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-n-31-de-23-de-marco-de-2021-
310081084. Acesso em: 26 jun. 2021.

ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRAGAO PUBLICA (ENAP). Fiscalizagdo de Contratos. Brasilia: 2013.
Disponivel em:
https://repositorio.enap.gov.br/bitstream/1/656/1/Fiscaliza%C3%A7%C3%A30%20de%20Contrat
os.pdf. Acesso em: 26 jun. 2021.

, Nova Lei de Licita¢gOes: Sancoes ao fornecedor. Brasilia: 2023. Disponivel em:
https://enap.gov.br/pt/cursos. Acesso em 01 jun. 2023.

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO (IFSP). Manual do
Fiscal de Contratos. Disponivel em: https://manuais.ifsp.edu.br/books/contratos/chapter/manual-
de-gest%C3%A30-e-fiscaliza%C3%A7%C3%A30-de-contratos/export/html. Acesso em: 26 jun.
2021.

SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA. Manual de Gestao e Fiscalizagdo de Contratos. Disponivel em:
https://www.stj.jus.br/publicacaoinstitucional/index.php/gestaocontratos/issue/view/102/showT
oc. Acesso em: 26 jun. 2021.

TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO. Licitagdes e contratos: orientacdes e jurisprudéncia do TCU /
Tribunal de Contas da Unido. — 4. ed. rev., atual. e ampl. — Brasilia: 2010. Disponivel em:
https://portal.tcu.gov.br/lumis/portal/file/fileDownload.jsp?fileld=8A8182A24D6E86A4014D72AC
81CA540A&inline=1. Acesso em: 26 jun. 2021.

Guia de Fiscalizagdo | Diretoria de “4 ' PROAD

de Contratos do IFRS | Licitacdes e Contratos RN | Fro-reltongs — - LI AL
Administragao BB Rio Grande do Sul



https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/secretaria-geral-de-administracao-1/manualdefiscalizacaodecontratos
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/secretaria-geral-de-administracao-1/manualdefiscalizacaodecontratos
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/decreto/d9507.htm.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/decreto/d9507.htm.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8666cons.htm
https://www.in.gov.br/materia/-/asset_publisher/Kujrw0TZC2Mb/content/id/70267659/do1-2019-04-05-instrucao-normativa-n-1-de-4-de-abril-de-2019-70267535
https://www.in.gov.br/materia/-/asset_publisher/Kujrw0TZC2Mb/content/id/70267659/do1-2019-04-05-instrucao-normativa-n-1-de-4-de-abril-de-2019-70267535
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017-atualizada
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017-atualizada
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-n-31-de-23-de-marco-de-2021-310081084
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-n-31-de-23-de-marco-de-2021-310081084
https://repositorio.enap.gov.br/bitstream/1/656/1/Fiscaliza%C3%A7%C3%A3o%20de%20Contratos.pdf
https://repositorio.enap.gov.br/bitstream/1/656/1/Fiscaliza%C3%A7%C3%A3o%20de%20Contratos.pdf
https://enap.gov.br/pt/cursos
https://manuais.ifsp.edu.br/books/contratos/chapter/manual-de-gest%C3%A3o-e-fiscaliza%C3%A7%C3%A3o-de-contratos/export/html
https://manuais.ifsp.edu.br/books/contratos/chapter/manual-de-gest%C3%A3o-e-fiscaliza%C3%A7%C3%A3o-de-contratos/export/html
https://www.stj.jus.br/publicacaoinstitucional/index.php/gestaocontratos/issue/view/102/showToc
https://www.stj.jus.br/publicacaoinstitucional/index.php/gestaocontratos/issue/view/102/showToc
https://portal.tcu.gov.br/lumis/portal/file/fileDownload.jsp?fileId=8A8182A24D6E86A4014D72AC81CA540A&inline=1
https://portal.tcu.gov.br/lumis/portal/file/fileDownload.jsp?fileId=8A8182A24D6E86A4014D72AC81CA540A&inline=1

