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MANUAL PARA ELABORACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

1 INTRODUCAO

Este manual tem a finalidade de subsidiar a comunidade acadé-
mica do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Rio
Grande do Sul (IFRS), no que se refere ao desenvolvimento e a estru-
turagdo de trabalhos académicos de acordo com as normas vigentes.

Salientamos que ndo existe um Unico modelo de trabalhos, e este
aqui apresentado pelo SIBIFRS visa auxiliar na padronizacdo da produ-
cdo cientifica elaborada pela comunidade académica da instituicdo.

O manual baseia-se nas seguintes normas: Associacao Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT) e norma de apresentacdo tabular do IBGE:

a)
b)
<)

d)
e)
f)
g)
h)
i)
i)
k)
)

NBR 6022:2018 - artigo em publicacao periédica técnica e/ou
cientifica - apresentacao;

NBR 6023:2018 - informacao e documentacdo - referéncias -
elaboracao;

NBR 6024:2012 - numeracao progressiva das secbes de um
documento - procedimento;

NBR 6027:2012 - sumario - apresentacdo;

NBR 6028:2003 - resumo - apresentacao;

NBR 10520:2002 - citacbes em documentos - apresentacao;
NBR 10719:2011 - relatério técnico e/ou cientifico - apresentagdo;
NBR 12225:2004 - lombada - apresentacao;

NBR 14724:2011 - trabalhos académicos - apresentacao;
NBR 15287:2011 - projeto de pesquisa - apresentac¢ao;

NBR 6029:2006 - livros e folhetos - apresentacao;

Normas de apresentacao tabular - IBGE - 3. ed. 1993.

2 TRABALHOS ACADEMICOS

Os trabalhos académicos compreendem: dissertacdes, teses, traba-
Ihos de conclusao de curso de graduacdo e de especializacao e outros.
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MANUAL PARA ELABORACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

3 ESTRUTURA

A estrutura dos trabalhos académicos possui a parte externa e in-
terna, conforme o esquema:

Quadro 1 - Estrutura do trabalho académico (teses, dissertacdes e outros)

Parte Capa (obrigatério)
Externa |Lombada (opcional)

Folha de rosto (obrigatério)

Ficha catalografica (obrigatério para
trabalhos de graduacao e
poés-graduacao stricto sensu)

Errata (opcional)

Folha de aprovacao (obrigatério)
Dedicatéria (opcional)

Agradecimentos (opcional) Paginas
Elementos Epigrafe (opcional) contadas
:_textuai Resumo em lingua portuguesa sem
pre-textuals - oprigatério) numeragio
Resumo em lingua estrangeira Impressa

(obrigatorio)
Lista de ilustragdes (opcional)
Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatdrio)

Parte
interna

Introducao (obrigatério)

Elemerjtos Desenvolvimento (obrigatério)
textuais ~ L.
Conclusao (obrigatério) Paginas
A s contadas
Referéncias (obrigatorio) o
| Glossario (opcional) numeragao
Flementos — \handice (opcional) impressa

pos-textuais i
Anexo (opcional)

indice (opcional)

Fonte: Elaborado pelo autor.

3.1 PARTE EXTERNA

A parte externa inclui a capa (elemento obrigatério) e a lombada
(elemento opcional).

[ 10 |



3.1.1 Capa

Elemento obrigatério, no qual sdo apresentadas as informacdes
indispensaveis a sua identificacdo, na seguinte ordem:

a)
b)

nome da instituicao;

nome do(s) autor(es);

titulo e subtitulo (se houver);

numero do volume (caso houver mais de um volume, deve
constar o numero do referido volume em cada capa);

local (cidade);

ano da entrega.

Figura 1 - Modelo de Capa

INSTITUTO FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL - IFRS
CAMPUS PORTO ALEGRE

Nome da Instituicao
(Centralizado)

Nome do Autor NOME DO AUTOR
(Centralizado)

TITULO DO TRABALHO Titulo e Subtitulo
Subtitulo (se houver) (Centralizado)

Data: Cidade e Ano

N PORTO ALEGRE
(Centralizado)

2020

Fonte: Elaborado pelos autores (2020).

[ 1]



MANUAL PARA ELABORACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

3.1.2 Lombada

Elemento opcional em trabalhos académicos e utilizado apenas
para encadernagdes. Alombada, também chamada de dorso, é a par-
te da capa do trabalho que relne as margens internas das folhas,
sejam elas costuradas, grampeadas, coladas ou mantidas juntas de
outra maneira. Se houver lombada, os seguintes elementos devem
constar nela:

a) nome do(s) autor(es);

b) titulo;

c) elementos alfanuméricos de identificacdo, como volume, fas-

ciculo e data (se houver).

Ela deve ser feita conforme a NBR 12225:2004, que trata sobre
apresentacado de lombada.

3.2 PARTE INTERNA

A parte interna inclui os elementos pré-textuais, textuais e pds-
-textuais.

3.2.1 Elementos Pré-textuais

Os elementos pré-textuais englobam a parte que antecede o tex-
to. Eles sdao os seguintes: folha de rosto, errata, folha de aprovacao,
dedicatéria, agradecimentos, epigrafe, resumo na lingua portuguesa,
resumo na lingua estrangeira, lista de ilustra¢des, lista de abreviatu-
ras e siglas, lista de simbolos e sumario.

3.2.1.1 Folha de rosto

A folha de rosto é elemento obrigatério. Ela contém informac&es
adicionais as da capa, devendo-se manter a coeréncia entre as duas.
A folha de rosto possui dois lados: anverso e verso.

3.2.1.1.1 Anverso da folha de rosto

As seguintes informag¢des devem constar no anverso da folha de
rosto:

12 ]



b)
9
d)
e)

f)

h)

MANUAL PARA ELABORACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

nome do(s) autor(es);

titulo;

subtitulo (se houver);

numero de volume (se houver);

natureza (tese, dissertacdo, trabalho de conclusdo de curso) e
objetivo (aprovagao em disciplina, grau pretendido e outros);
nome da instituicdo a que é submetido; area de concentracado;
nome do orientador e do coorientador, se houver, coordena-
dor, se houver, com titulacao;

local (cidade) da instituicdo onde o trabalho sera apresentado/
entregue, ou da entidade responsavel;

ano da entrega do trabalho.

Figura 2 - Modelo de Anverso da Folha de Rosto

NOME DO AUTOR

TITULO DO TRABALHO
Subtitulo (se houver)

Trabalho de Concluséo de Curso apresentado ao
Curso de P duaggo Lato Sensu em Educagao
Natureza do trabalho: Basica e Profissional no Instituto Federal de

: . Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do
espagamento simples; Sul — Campus Osorio, como requisito parcial para
alinhado do meio da mancha obtengo do titulo de Especialista em Educagdo

L Basica e Profissional.
para a margem direita

Orientadora: Professora Dra. Fulana
Coorientadora: Professora Dra. Fulana

Osério
2020

Fonte: Elaborado pelos autores (2020).
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MANUAL PARA ELABORACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

3.2.1.1.2 Verso da folha de rosto

Deve constar a ficha catalografica, composta pelo conjunto de
elementos de descri¢ao técnica do documento, a ser elaborada pela
biblioteca de cada campus e obrigatéria para os trabalhos de gradua-
¢do e pés-graduacao stricto sensu.

3.2.1.2 Errata

Elemento opcional. Deve ser inserida logo apds a folha de rosto,
constituida pela referéncia do trabalho e pelo texto da errata. Apre-
sentada em papel avulso ou encartado, acrescida ao trabalho depois
de impresso. Confira o exemplo abaixo:

ERRATA

SILVA, Renato; SANTOS, Sénia. Manual de normas. Sdo Paulo: Magia,
2014. 130p.
Folha Linha Onde se Ié Leia-se

21 8 outubro novembro

3.2.1.3 Folha de aprovacao

Elemento obrigatério para trabalhos académicos. Deve ser inseri-
da ap6s a folha de rosto, constituida pelo nome do autor do trabalho,
titulo do trabalho e subtitulo (se houver), natureza (tipo do trabalho,
objetivo, nome da instituicdo a que é submetido, area de concentra-
¢do), data de aprovacao, nome, titulacdo e assinatura dos componen-
tes da banca examinadora e instituicdes a que pertencem.

3.2.1.4 Dedicatéria
Elemento opcional. Deve ser inserida apds a folha de aprovacao.

[ 14|



MANUAL PARA ELABORACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

3.2.1.5 Agradecimentos
Elemento opcional. Devem ser inseridos ap6s a dedicatéria.

3.2.1.6 Epigrafe

Elemento opcional. Deve ser inserida ap6s os agradecimentos. Po-
dem também constar epigrafes nas folhas ou paginas de abertura das
se¢des primarias. O alinhamento é justificado, posicionado no final da
pagina, entre aspas duplas, e para citagdes com mais de 3 linhas: recuo
de 4 cm, fonte 10, espacamento simples e sem aspas. Deve ser elabo-
rada de acordo com a NBR 10520:2002 (citacdo de documentos).

3.2.1.7 Resumo na lingua portuguesa

Elemento obrigatério, deve ser elaborado de acordo com a NBR
6028:2003 (resumo).

O resumo é a apresentacdo concisa dos pontos relevantes de um
documento e deve ressaltar de forma clara, direta e sintética a natureza
e o objetivo do trabalho, a metodologia utilizada, os resultados obtidos e
as conclusdes. Deve-se usar o verbo na voz ativa e na terceira pessoa do
singular. Para os trabalhos académicos, o resumo deve ser apresentado
em um Unico paragrafo e possuir entre 150 e 500 palavras, no maximo.

As palavras-chave sdo termos que descrevem o tema do trabalho
e pertencem ao vocabulario cientifico da area. Devem figurar logo
abaixo do resumo, antecedidas da expressdo “palavras-chave” e se-
paradas entre si e finalizadas por ponto.

3.2.1.8 Resumo na lingua estrangeira

Elemento obrigatério em trabalhos académicos. Segue as mesmas
regras do resumo em portugués (ver especificacdes na secdo ante-
rior, 3.2.1.7). A NBR ndo especificou o idioma, mas convencionou-se
utilizar o resumo em lingua inglesa.

[ 15 ]



MANUAL PARA ELABORACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

3.2.1.9 Lista de ilustracoes

Elemento opcional. Elaborada de acordo com a ordem apresenta-
da no texto, com cada item designado por seu nome especifico, tra-
vessao, titulo e respectivo nimero da folha ou pagina. Quando neces-
sario, recomenda-se a elaboracdo de lista propria para cada tipo de
ilustracdo (desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos,
mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e outras).

3.2.1.10 Lista de tabelas

Elemento opcional. Elaborada de acordo com a ordem apresen-
tada no texto, com cada item designado por seu nome especifico,
acompanhado do respectivo niumero da folha ou pagina.

3.2.1.11 Lista de abreviaturas e siglas

Elemento opcional. Consiste na relacdo alfabética das abreviatu-
ras e siglas utilizadas no texto, seguidas das palavras ou expressdes
correspondentes grafadas por extenso. Recomenda-se a elaborac¢ao
de lista prépria para cada tipo.

3.2.1.12 Lista de simbolos

Elemento opcional. Elaborada de acordo com a ordem apresenta-
da no texto, com o devido significado.

3.2.1.13 Sumario

Elemento obrigatério. E uma listagem das principais divisées, se-
¢Oes e outras partes do trabalho, na mesma ordem e grafia em que
aparece no texto, acompanhadas dos respectivos hiumeros das pagi-
nas. O sumario é o Ultimo elemento pré-textual e deve ser elaborado
de acordo com a NBR 6027:2012.

|16 |



MANUAL PARA ELABORACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

3.2.2 Elementos Textuais

Os elementos textuais sdao as partes que compdem o trabalho,
sendo: introdugdo, que apresenta os objetivos do trabalho relatério
e as razbes de sua elaborac¢do, desenvolvimento, o qual detalha a
pesquisa ou estudo realizado, e uma conclusao (ABNT, 2011).

3.2.3 Elementos Pos-textuais

Os elementos pds-textuais sdo compostos pelas referéncias, glos-
sario, apéndice, anexo e indice.

3.2.3.1 Referéncias

Elemento obrigatério. Deve ser elaborado conforme a ABNT NBR
6023:2018 (Ver secdo 6).

3.2.3.2 Glossario

Elemento opcional. O glossario é uma relagdao de palavras ou ex-
pressdes técnicas de uso restrito ou de sentido obscuro, utilizadas no
texto, acompanhadas das respectivas defini¢cdes. Deve ser elaborado
em ordem alfabética.

3.2.3.3 Apéndice

Elemento opcional. Texto ou documento elaborado pelo autor,
a fim de complementar sua argumentacdo, sem prejuizo da unidade
nuclear do trabalho.

3.2.3.4 Anexos

Elemento opcional. Texto ou documento ndo elaborado pelo
autor, que serve de fundamentacdo, comprovacao e ilustracao.

[ 17 ]



MANUAL PARA ELABORACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

4 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO

DE TRABALHOS ACADEMICOS

Os trabalhos académicos devem seguir algumas regras no que diz

respeito ao formato, espacamento, numeracao progressiva das se-
¢Bes, siglas, equacbes e férmulas, ilustracbes e tabelas.

4.1 FORMATO (tipo de papel, tamanho da fonte, margens)

A apresentacao grafica do trabalho académico deve seguir os se-

guintes requisitos:

a)
b)

0

d)
e)

g
h)

utilizar papel branco ou reciclado, formato A4 (21,0 x 29,7 cm);

os elementos pré-textuais devem se iniciar no anverso da folha; exceto
os dados internacionais de catalogacao na publicacdo, que devem vir
no verso da folha de rosto;

se o trabalho for impresso, os elementos pré-textuais devem se iniciar
no anverso da folha. A partir da introduc¢do até a ultima folha, pode ser
impresso No verso e anverso;

digitar o texto na cor preta;

fonte tamanho 12 para o texto;

fonte tamanho 10 para texto de cita¢cBes longas, notas de rodapé, da-
dos internacionais de catalogacdo-na-publicacdo, legendas e fontes das
ilustra¢des e tabelas e paginacao;

optar por fontes arredondadas (Times New Roman ou Arial);

adotar as margens para o anverso da folha: 3 cm superior e esquerda
e 2 cm inferior e direita; para o verso da folha: 3 cm superior e direita,
2 cm inferior e esquerda;

citacdo longa (com mais de trés linhas) com recuo de 4 cm a partir da
margem esquerda e espacamento simples;

nota de rodapé digitada dentro das margens indicadas, devendo ficar
separada do texto por um traco de 5 ¢cm a partir da margem esquerda;
a natureza do trabalho, o objetivo, 0 nome da instituicao a que é sub-
metido e a area de concentracao, que aparecem na folha de rosto e na
folha de aprovagao, devem constar a partir do meio da mancha grafica
para a margem direita;

Os titulos, sem indicativo numérico - errata, agradecimentos, lista de
ilustragdes, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, su-
mario, referéncias, glossario, apéndice(s), anexo(s) e indice(s) - devem

ser centralizados.
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4.2 ESPACAMENTO
O espacamento que vocé deve adotar na formatacao é:

a)

b)

espacgo 1,5 cm:

- todo o texto;

um espaco de 1,5 cm:

- separa o texto da citacdo longa,

- separa cada titulo das sec¢des e subsec¢des do texto que os
precede e que os sucedem;

espaco simples (uma linha em branco de espaco simples) para:
- citacdes longas,

- notas de rodapé,

- referéncias,

- legenda e fonte das ilustra¢des e tabelas,

- natureza do trabalho;

um espaco simples (uma linha em branco de espago simples):
- entre uma referéncia e outra, na lista de referéncias ao final
do trabalho.

4.3 NUMERAGCAO PROGRESSIVA DAS SECOES

As orienta¢des sobre a numeracgdo progressiva das secdes e sub-
secdes devem ser conforme as regras da NBR 6024:2012:

a)

e)

o indicativo numérico, em algarismo arabico, de uma secdo
precede seu titulo, alinhado a esquerda, separado por um es-
paco de caractere;

deve-se limitar a numeragdo progressiva até a secao quinaria;
ponto, hifen, travessdo, parénteses ou qualquer sinal ndo po-
dem ser utilizados entre o indicativo da secdo e seu titulo;

os titulos das se¢des primarias devem ser separados do texto
que os sucede por um espaco entre as linhas de 1,5 cm. Da
mesma forma, os titulos das subse¢des devem ser separados
do texto que os precede e que 0s sucede por um espago entre
as linhas de 1,5 cm;

titulos com indicacdo numérica, que ocupem mais de uma li-
nha, devem ser, a partir da segunda linha, alinhados abaixo da
primeira letra da primeira palavra do titulo.
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4.3.1 Alineas

Sdo subdivisdes de uma sec¢ao do documento utilizadas quando
ha a necessidade de subdividir ou enumerar diversos assuntos que
ndo possuam titulo préprio, dentro de uma mesma se¢do. Devem ser
apresentadas conforme as orientacfes e o padrao a seguir:

a)
b)

o texto que antecede as alineas deve terminar em dois pontos;
sdo indicadas alfabeticamente, em letra minUscula, seguida
de paréntese. ApOs esgotadas as letras do alfabeto, utiliza-se
letras dobradas;

as letras indicativas das alineas devem ter recuo em relacao a
margem esquerda;

o0 texto deve comecar por letra minuscula e terminar em ponto
e virgula, com exce¢do da ultima alinea, terminada em ponto
final;

0 texto da alinea deve terminar em dois pontos, caso seja se-
guida de subalinea;

a segunda e as demais linhas do texto come¢am sob a primei-
ra letra do texto da prépria alinea.

As alineas podem se dividir em subalineas para detalhar um topi-
co. As subalineas devem ser apresentadas de acordo com:

a)

b)

comecar por travessdo, seguido de espaco,

- comecar por travessao, seguido de espaco;

apresentar recuo em rela¢do a alinea,

- apresentar recuo em relacdo a alinea;

o texto deve comegar por letra minuscula e terminar em pon-
to e virgula. A Ultima subalinea deve terminar em ponto final,
caso ndo haja alinea subsequente,

- 0 texto deve comecar por letra mindscula e terminar em pon-
to e virgula. A Ultima subalinea deve terminar em ponto final,
caso ndo haja alinea subsequente;

a segunda e as demais linhas do texto come¢am sob a primei-
ra letra do texto da propria subalinea,

- a segunda e as demais linhas do texto comecam sob a pri-
meira letra do texto da prépria subalinea.
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4.4 SIGLAS

A sigla, quando mencionada pela primeira vez no texto, deve ser
indicada entre parénteses, precedida do nome completo. Apds, no
decorrer do texto, pode-se utilizar somente a sigla.

Exemplo:
Associa¢do Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)
International Standard Book Number (ISBN)

4.5 EQUACOES E FORMULAS

Sdo elementos opcionais. O objetivo de poderem ser destacadas
no texto é facilitar a leitura. Para sua redacao na sequéncia normal
do texto, é permitido o uso de um espacamento entrelinhas maior
para comportar suas caracteristicas especificas, como indices e ex-
poentes, entre outros.

Quando houver necessidade de identificar as férmulas utilizadas,
é possivel numera-las com algarismos arabicos entre parénteses,
alinhados a direita.

Exemplo:
X2 + yz = ZZ (’I)
(x2+y?)/8=n (2)

4.6 ILUSTRACOES

As ilustracdes compreendem imagens visuais (graficos, fotogra-
fias, mapas, quadros, plantas, organogramas, desenhos, esquemas,
entre outros), que servem para a complementacdo de um texto.

Sua identificacdo, ou seja, o tipo de ilustracao (graficos, fotografias,
mapas, quadros, plantas, organogramas e outros) sempre fica na par-
te superior, seguida do nimero da ordem de ocorréncia no texto (em
algarismos arabicos), travessao e do respectivo titulo. Deve ser incluida
proximo ao trecho a que se referem e citada no texto, sendo inserida
0 mais préximo.

A fonte deve ser especificada abaixo da ilustracdo. E obrigatério
inclui-la, mesmo que seja do préprio autor. Neste caso, deve constar
apos o termo “fonte”, “elaborado pelo autor”, seguido do ano entre
parénteses.
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Porém, se esta ilustracdo foi extraida de um livro, de um site ou de
outro autor, deve colocar apés o termo “fonte” o nome do autor, ano
e pagina (quando houver), conforme exemplos a seguir:

Grafico 1 - Estatistica de empréstimo
Estatisticas de
empréstimos

empréstimos, dados
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biiotecas do IFRS.
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Contato: biblioteca@rolante.ifrs.edu.br

Fonte: Elaborado pelo autor (2017).

Figura 3 - Biblioteca de Alexandria

Fonte: Saraiva (2017).
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Nas referéncias:

SARAIVA, Lorraine. O que aconteceu com a famosa biblioteca de
Alexandria? Rio de Janeiro, 1 dez. 2017. Disponivel em: http://notate-
rapia.com.br/2017/12/01/0-que-aconteceu-famosa-biblioteca-de-ale-
xandria/. Acesso em: 27 set. 2018.

Utilizar espacamento simples entre as legendas da imagem. A letra da fonte
deve ser menor que a utilizada no texto, recomenda-se tamanho 10.

4.7 TABELAS

As tabelas devem ser citadas no texto e padronizadas de acordo com
a norma tabular do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).

Recomenda-se que seja elaborada de forma a ser apresentada em
uma Unica pagina e siga uniformidade grafica.

Exemplo:
Tabela 1 - Crescimento do acervo
Ano N° de exemplares N° de titulos
2014 1500 800
2015 3245 1893
2016 5678 2748

Fonte: Elaborado pelos autores (2020).

Toda tabela que ultrapassar as dimensdes da pagina deve:

a) cada pagina deve constar o titulo e o cabecalho da tabela;

b) continuar na pagina seguinte apresentando uma das seguintes
indica¢des: continua (para primeira pagina), continua¢do (entre a
segunda e penultima pagina) e conclusdo (para a ultima pagina);

C) cada pagina deve ter colunas indicadoras e seus respectivos
cabecalhos;

d) afonte databela s6 deve ser apresentada no final.
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5 ELABORACAO DE CITACAO NBR 10520:2002

A citagdo é o registro de informac®es retiradas de outra fonte.

5.1 FORMAS DE CITACAO

As formas de citacdo podem ser as seguintes: citacdo direta, cita-
¢do indireta ou citacdo de citacdo.

5.1.1 Citacao Direta

A citacdo direta é a “Transcricdo textual de parte da obra do autor
consultado.” (ABNT, 2002, p. 2). Cépia literal de parte de algum texto
consultado, podendo ser um trecho curto ou longo.

Exemplos:

Além do ensino, “A tarefa de todo educador, ndo apenas do professor, é a
de formar seres humanos felizes e equilibrados.” (CHALITA, 2001, p. 47).

“Ndo se mova, faca de conta que esta morta.” (CLARAC; BONNIN, 1985,
p.72).

“Nas cita¢des, as chamadas pelo sobrenome do autor, pela institui¢ao
responsavel ou titulo incluido na sentenca devem ser em letras
maiusculas e minusculas e, quando estiverem entre parénteses, devem
ser em letras maiusculas.” (ABNT, 2002, p. 2)

Mazoyer e Roudart (2010, p. 5) relatam que “[...] a agricultura neolitica se
expandiu pelo mundo de duas formas principais: os sistemas pastorais e
de cultivo de derrubada-queimada”.
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Segundo Estés (1994, p. 20) “[...] a Mulher Selvagem lhe pertence. Ela
pertence a todas as mulheres. Para encontrar a Mulher Selvagem, é
necessario que as Mulheres se voltem para suas vidas instintivas, sua
sabedoria mais profunda”.

Conforme a Lei 11.892, de 29 de dezembro de 2008, art. 2° “Os institutos
federais sdo instituicGes de educagdo superior, basica e profissional,
pluricurriculares e multicampi [...].” (BRASIL, 2008).

5.1.1.1 Citacao direta de até 3 linhas

E a transcricdo textual de até trés linhas, integrada ao texto, entre
aspas e sem alteracdo de tamanho da fonte. Apds a citagdo, deve ser
inserida a respectiva referéncia bibliografica, de forma simplificada.

5.1.1.2 Citacao direta com mais de 3 linhas

As citacdes com mais de trés linhas devem constituir um paragrafo
independente, recuado 4 cm da margem esquerda, com fonte menor
que o utilizado no texto (diminuir para tamanho 10), e 0 espacamento
entre as linhas deve ser simples (1,0 cm).

Exemplos:

Uma educacdo de qualidade é o que toda a sociedade preza. Para Chalita
(2001, p. 48):

Obviamente as respostas ndo sdo simples. Numerosas experién-
cias foram desenvolvidas e aplicadas para que se pudesse encon-
trar o modelo de escola ideal, e muitas fracassaram. Talvez o foco
tenha se perdido. Talvez questionamentos como 0s que apresen-
tamos ndo tivessem sido valorizados. Como educar sem saber que
tipo de aluno se pretende formar? Como educar sem saber o véo
que o educando pode dar?
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No que diz respeito a producdo intelectual dos alunos da graduacdo,
podemos aferir que os trabalhos de conclusdo de curso sdo de extrema
importancia para o desenvolvimento, sendo:

O trabalho de conclusdo de curso é parte integrante da atividade
curricular de muitos cursos de graduacao, constituindo assim uma
iniciativa acertada e de extrema relevancia para o processo de
aprendizagem dos alunos. Para a grande maioria, ele representa
a primeira experiéncia de realizacdo de uma pesquisa. Como vi-
véncia de producdo de conhecimento, contribui significativamente
para uma boa aprendizagem. (SEVERINO, 2016, p. 214)

Segundo Estés (1994, p. 14), se aproximar da natureza mais instintiva, da
mulher selvagem, significa:

[...] delimitar territérios, encontrar nossa matilha, ocupar nosso
corpo com seguranca e orgulho independente dos dons e das limi-
tagdes desse corpo, falar e agir em defesa prépria, estar conscien-
te, alerta, recorrer aos poderes da intuicdo e do pressentimento
inato as mulheres, adequar-se aos proprios ciclos, descobrir aqui-
lo a que pertencemos, despertar com dignidade e manter o maxi-
mo de consciéncia possivel.

5.1.2 Citacao Indireta

A citacdo indireta é o “Texto baseado na obra do autor consulta-
do.” (ABNT, 2002, p. 2). Nas cita¢bes indiretas, a indicacao de pagina(s)
consultada(s) é opcional.

Exemplos:

Para Chalita (2001) o educador além de ensinar, tem a tarefa de formar
seres humanos felizes e equilibrados.

Os estudos sobre as inova¢gdes mostram que 0s camponeses inovam
de forma individual na escala da parcela cultivada, dos rebanhos ou do
sistema de produg¢do, mas o fazem em funcao de interacdes entre si e
com diversos atores e objetos no ambito de redes (DARRE, 19864, 1986b)
e teias de aprendizagens (SIMOES, 2007) sociotécnicas e coletividades
locais, tais como aqueles que foram analisados, entre outros, por Callon
(1986; 1991) e Assis (2001).
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5.1.3 Citacao de Citacao

A citacdo de citagdo é a “Citacdo direta ou indireta de um texto
em que ndo se teve acesso ao original.” (ABNT, 2002, p. 1). Para esse
tipo de citagdo, utiliza-se a expressdo apud - citado por, conforme,
segundo.

O ideal é sempre procurar a obra original, sem precisar utilizar
este tipo de cita¢do, mas quando isso ndo é possivel, faz-se a “citacao
de citacao” (ABNT, 2002), ou seja, o apud. O termo apud significa o
mesmo que “citado por”, onde o autor da fonte consultada vem em
primeiro lugar, seguido do autor que o citou.

Exemplos:

Segundo Silva (1983 apud ABREU, 1999, p. 3) diz ser [...]

“Por fim, Bandeira de Mello (apud DI PIETRO, 2000, p. 53) aponta duas
versdes para a origem do vocabulario Administracao [...]."

“[...] o viés organicista da burocracia estatal e o antiliberalismo da cultura
politica de 1937, preservado de modo encapugado na Carta de 1946."
(VIANNA, 1986, p.172 apud SEGATTO, 1995, p. 200)

Nesse sentido:

Tenho que apresentar minha maxima a todos os demais para o
exame discursivo de sua pretensdo de universalidade. O peso
desloca daquilo que cada (individuo) pode querer sem contradi-
¢ao como lei universal para aquilo que todos querem de comum
acordo reconhecer como norma universal (MCCARTHY apud HA-
BERMAS, 1989, p. 88).
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5.2 FORMATAGCAO DAS CITACOES

As citacdes podem estar localizadas no texto ou em notas de roda-
pé. Utilizamos formato “autor/data/pagina” com o nome do autor ou
entidade em letras mailsculas, quando estiver dentro de parénteses,
e somente a primeira letra maidscula quando o nome estiver fora do
parénteses.

Quando o autor estiver incluido na sentenca: Foucault (1998)

Quando o autor estiver incluido na sentenca e a citacdo for direta:
Foucault (1998, p. 15)

Quanto o autor ndo esta diretamente incluido na sentenca do texto:
(FOUCAULT, 1998, p. 15)

As cita¢des diretas, de até 3 linhas, devem ser redigidas na mesma
fonte (Arial ou Times New Roman), tamanho de fonte (12) do texto e
espacamento 1,5 e estar contidas entre aspas duplas.

As citacBes diretas com mais de 3 linhas devem ser redigidas em
fonte menor que a utilizada no texto (tamanho 10), espacamento
simples (1,0), e com recuo de 4 cm da margem esquerda. As citacbes

podem estar localizadas: no texto ou nas notas de rodapé.

5.2.1 Exemplos Especificos de Citacoes
Exemplos que especificam os diferentes tipos de cita¢des.

5.2.1.1 Citagdo com 2 e 3 autores

Mostafa e Dillon (1996) testaram uma interface de um sistema de
recuperacdo de imagens que possuia recursos tanto para buscas visuais
quanto verbais.

Para Aaker, Kumar e Day (2013, p. 690) “[...] as empresas operam em um
fluxo constante.” que necessita estar em ambiente de muita inovacdo
para ndo suplantar ao meio competitivo ao qual esta inserido.
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A “vantagem competitiva” pode ser baseada em diversos métodos e
podem ser classificados de acordo com o préprio mercado ou com 0s
processos. (AAKER; KUMAR; DAY, 2013)

5.2.1.2 Citacdo de mais de 3 autores
Podem ser feitas de duas formas:

* Indicando todos os autores

Exemplos:

A palavra ubiquidade remete a algo que esta em toda parte, que esta
em mais de um lugar ao mesmo tempo. O termo é bastante utilizado
na computa¢do para se referir a onipresenca da informatica no nosso
cotidiano. (SILVA, E.; BOTELHO, L.; SANTOS, I.; SANCHEZ, G., 2015).

“Por produto de informagdo, entendemos ser um item mais palpavel,
algo que é construido por meio do uso de informagdo, como exemplo,
noés temos: os catalogos, os informativos, os guias, entre outros meios.”
(DUARTE, EJ.; VIEIRA, F. S.; SILVEIRA, J.; LOPES, A. F., 2015)

* Indicando apenas o primeiro autor, seguido da expressao et al.

Exemplos:

A palavra ubiquidade remete a algo que esta em toda parte, que esta
em mais de um lugar ao mesmo tempo. O termo é bastante utilizado
na computacdo para se referir a onipresenca da informatica no nosso
cotidiano. (SILVA et al., 2015).

“Por produto de informacdo, entendemos ser um item mais palpavel,
algo que é construido por meio do uso de informacdo, como exemplo,
noés temos: os catalogos, os informativos, os guias, entre outros meios.”
(DUARTE et al., 2015)
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5.2.1.3 Citacao de legislacao

No texto, o recomendado é descrever a lei e 0 artigo no qual esta
se referindo para o leitor se situar no assunto. No final, utilizar o sis-
tema autor-data.

A Lei 8.987, de 13 de fevereiro de 1995, que em cumprimento ao citado art.
175 dispde sobre o regime de concessdo e permissao de servicos publicos,
em seu art. 7° arrola inUmeros direitos dos usuarios [...]

Assim, por forca do art. 30 da Lei 8.987 e do art. 33 da Lei 9.074 tera
de haver representacdo dos usuarios no sistema de fiscalizacdo dos
servicos concebidos. (BRASIL, 1995)

5.2.1.4 Wikipedia

A citacdo deve ser feita utilizando a primeira palavra do verbete
em letra maiuscula.

FERDINAND Porsche (Professor Doktor Ingenieur Honoris Causa (Dr.
h.c. Ing.); foi um engenheiro automotivo austriaco famoso durante
sua carreira pelos projetos inovadores, e famoso nos dias de hoje
pelo desenvolvimento do Volkswagen Fusca (Volkswagen “Carocha”
em Portugal). Juntamente com seu filho e equipe, foi responsavel pela
constru¢ao do primeiro Porsche 356 - e pela fundacdo da propria
Porsche, por consequéncia. (FERDINAND Porsche, 2020).

5.2.1.5 Citacao de blog

Devemos estar cientes que apesar de que “Todas as filosofias e dietas
alimentares sdo de grande importancia para os seres humanos. Porém
nem todos os seres humanos se encaixam numa mesma dieta.” (BELA
GIL, 2018). Por isso ndo devemos optar por uma dieta de outra pessoa,
ou dietas retiradas da internet, pois elas ndo estdo levando em conta a
individualidade e organismo de cada pessoa.
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5.2.1.6 Citacao de homepage

Citacdo de documento sem indicacdo de autoria
A entrada é pela primeira letra do titulo, seguida de reticéncias.

Ainda sobre o livro supracitado, ele “[...] € uma leitura importante para
conhecer a histéria da historiografia brasileira”. (ESCRITA..., 2018)

Com indicacdo de autoria

Para Mduller (2017) a diminuicdo do ritmo de producdo cientifica no
ambito académico “[...] pode significar uma redu¢dao da complexidade
dos problemas de pesquisa e uma insisténcia em atender aos critérios
de desempenho previamente definidos, ao invés dos critérios de
originalidade”.

5.2.1.7 Citacao de instituicdes, entidades (sigla)

A educacdo é um direito humano fundamental e é essencial para o
exercicio de todos os direitos. Mesmo assim, existem ainda cerca
de 781 milhdes de analfabetos no mundo, e cerca de 58 milhdes
de criangas ainda se encontram fora da escola primaria, e muitos
jovens e mulheres e homens adultos continuam sem aprender o
que precisam saber para dirigir suas vidas com saude e dignidade.
(UNESCO, 2018).

Para ingressar em um dos cursos do Instituto Federal do Rio Gran-
de do Sul (IFRS), é preciso passar por processo de selecdo, o qual
pode se configurar de diferentes formatos, conforme o nivel do
curso. Nesta pagina, estdo disponiveis informag¢des sobre como
fazer para estudar no IFRS. (IFRS, 2018)

5.2.1.8 Citacao de diversos documentos de um mesmo autor em
anos diferentes
De acordo com Souza (2017, 2015) a descoberta deste tipo de material

contribui para o avango das pesquisas nesta area, algo que ndo vinha
acontecendo devido a “estagnac¢do do tema” no ambito.
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Dentre todos os mercados possiveis, os profissionais devem optar por
aqueles com potencial, aqueles que demonstrarem ser mais oportunos
e defini-lo como seu “mercado-alvo” (CHIAVENATO, 1996, 2015).

5.2.1.9 Citacao de diversos documentos de um mesmo autor no
mesmo ano

Para fazer a diferenciacdo das obras, utilizam-se as letras em or-
dem para a correta identificacdo do documento citado.

De acordo com Souza (2016a) a descoberta deste tipo de material
contribui para o avango das pesquisas nesta area, algo que ndo vinha
acontecendo devido a “estagnacdo do tema” no ambito (SOUZA, 2016b).

5.2.1.10 Citacao de diversos documentos de autores diferentes

Deve-se seguir a ordem cronolégica das datas dos documentos
citados.

A principal caracteristica deste fenémeno, amplamente aprofundado na
vasta bibliografia consultada (LUZ, 1998; VARGAS, 2005; BASTOS, 2006),
demonstra o alinhamento de pensamento dos autores da area.

5.2.1.11 Citacao de informacao verbal

Inclui palestras, debates, comunicagdes etc. Para este tipo de cita-
¢do, utilizamos a expressao “Informacdo verbal” entre parénteses e
os dados da informag¢do em nota de rodapé.

No texto
Aparentemente esta questdo ainda se encontra insélita no ambito
educacional (Informacao verbal)'.

Na nota de rodapé

" Informagdo dada pelo palestrante Antonio Luz no encontro de Educadores da Rede
de Educagdo Federal em Brasilia.
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5.2.1.12 Entrevistas

As entrevistas realizadas pelo proprio autor ndao sdo indicadas na
lista de referéncias, mas apenas indicadas no texto. Utilizamos a fala
do entrevistado entre aspas e em italico e fazemos a indicacdao no
proprio texto ou em nota de rodapé. O importante é que o sistema
escolhido seja padronizado em todo o documento.

Exemplos:

No texto
Para o entrevistado “A empresa oferece possibilidades de crescimento e
incentiva o empregado a buscar aprendizagem.” (Entrevistado 1)

Nota de rodapé
Para o entrevistado “A empresa oferece possibilidades de crescimento e
incentiva o empregado a buscar aprendizagem."

1 Entrevistado 1.

5.3 NOTAS DE RODAPE

As notas de rodapé sdo indicacBes, observac8es ou aditamentos
ao texto feitos pelo autor, tradutor ou editor. As notas de rodapé po-
dem ser: notas explicativas, as quais sdo usadas para esclarecer ou
complementar o texto, ou notas de referéncia, usadas para indicar
a referéncia completa de uma obra. A numerag¢do das notas é feita
através de algarismos arabicos e ndo sdo sequenciais, devendo iniciar
a cada capitulo, digitado com espaco simples, fonte tamanho 10 e
alinhamento justificado.

5.3.1 Notas Explicativas

As notas explicativas sao “[...] usadas para comentarios, esclare-
cimentos ou explanag¢des, que ndo possam ser incluidos no texto.”
(ABNT, 2002).
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Exemplos:

No texto
Para livros com mais de 3 autores, coloca-se o primeiro autor e a palavra
etall.

No rodapé

T Expressdo latina utilizada para substituir outros autores em referéncias.

No texto
Em esséncia o método pode ser adotado para produzir automaticamente
vinculos de hipertexto’.

No rodapé

" Hipertexto € o termo que remete a um texto ao qual se agregam outros conjuntos de
informacdo na forma de blocos de textos, palavras, imagens ou sons, cujo acesso se da
através de referéncias especificas, no meio digital denominadas hiperligacdes. (WIKIPE-
DIA, 2017).

5.3.2 Notas de Referéncia

A primeira citacdo de uma obra, em nota de rodapé, deve ter sua
referéncia completa.

Exemplos:

No texto
Foucault?inicia o livro expondo o contraste entre duas formas de punicdo.

No rodapé

1T FOUCAULT, Michel. Vigiar e punir. 20. ed. Petrépolis: Vozes, 1999.
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Idem ou Id. - mesmo autor
Ibidem ou Ibid. - na mesma obra (imediatamente anterior)

No texto

Um sistema penal deve ser concebido como um instrumento para gerir
diferencialmente as ilegalidades, ndo para suprimi-las a todas'. E entdo
necessario um codigo, e que seja suficientemente preciso para que cada
tipo de infragdo possa estar claramente presente nele2. O Pandptico era a
suma encarnagao de uma moderna instituicdo disciplinar. Consentia uma
constante observagdo caracterizada pela “vista desigual™.

No rodapé

T FOUCAULT, 1999, p. 86.
2bid., p. 93.
3/d., 2000, p. 99.

Loco citado ou loc. cit. - no lugar citado

No texto
A questdo sugerida pelo autor faz referéncia’ as alternativas ecolodgicas
encontradas em sua pesquisa inicial?.

No rodapé

TTOMAS, 2015, p. 12.
2TOMAS, loc. cit.

Passim - aqui e ali, em diversos trechos e passagens

No texto
O autor cita Starbucks, entre outras grandes redes de franquias, como
exemplo de exceléncia e inovagao empresarial em marketing de vendas.

No rodapé

KOTLER, 2015, passim.
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Opus citatum ou op. cit. - obra citada (ndo imediatamente anterior)

No texto

Nos demais paises, registraram-se atividades isoladas de pessoas ou
entidades que, apesar dos obstaculos, mantinham acesa a busca de
novos conhecimentos sobre os fendmenos comunicacionais™. “[...] o que
afeta o enorme interesse demonstrado pelo estudo desse fenémeno
social contemporaneo no subcontinente americano™. [...] que constitui
uma das nossas melhores e que tem sido responsavel pelos avancos
tedricos conseguidos em tdo pouco tempo3.

No rodapé

T MARQUES, 1991, p. 118.
2JONES, 1989, p. 9
3 MARQUES, op. cit.

Uso das expressdes para indicagdo de autores intercalados.

No rodapé

TLENOIR, Frédéric; BONHEUR, Du. Un voyage philosophique. Paris: Fayard, 2013. p. 39.
2 ECO, Umberto. Como se faz uma tese. Sdo Paulo: Perspectiva, 2004. p. 133.

3 LENOIR, Frédéric, op. cit., loc cit.

4 ECO, Umberto, op. cit., p. 130.

Abreviaturas Outros simbolos

apud - citado por, conforme

Id. - mesmo autor - /dem ( )sado usados
Ibid. - na mesma obra - /bidem (imediatamente para inclusdo de
anterior) expressoes

op. cit. - obra citada - Opus citatum (nao

imediatamente anterior) [ 1interpolacdes,
passim - aqui e ali, em diversas passagens - acréscimos ou
Passim comentarios

loc. cit. - no lugar citado - Loco citado

et seq. - seguinte ou que se segue - Sequentia [...] supressdes
Cf. - Confira
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MANUAL PARA ELABORACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

6 ELABORACAO DE REFERENCIAS NBR 6023:2018

A referéncia € um conjunto padronizado de elementos descritivos
retirados de um documento, que permite sua identificacao individual.

6.1 REGRAS GERAIS

As referéncias podem localizar-se no rodapé, no fim de texto ou
de capitulo, em lista de referéncias e antecedendo resumos, rese-
nhas e recensdes. A referéncia possui elementos essenciais e com-
plementares.

Os elementos da referéncia sado retirados, normalmente, da folha
de rosto (verso e anverso) e da capa do documento. Inclui-se, entre
colchetes, a informacdo tirada fora das fontes prescritas.

As referéncias sdo alinhadas somente a margem esquerda do tex-
to e de forma a se identificar individualmente cada documento, em
espaco simples e separadas entre si por uma linha em branco de es-
paco simples. A pontuacgdo segue padrdes internacionais e deve ser
uniforme para todas as referéncias.

O recurso tipografico (negrito, grifo ou itdlico) utilizado para des-
tacar o elemento titulo deve ser uniforme em todas as referéncias de
um mesmo documento. Isso ndo se aplica as obras sem indicacao de
autoria, ou de responsabilidade, cujo elemento de entrada é o pro-
prio titulo, j& destacado pelo uso de letras mailsculas na primeira
palavra, com exclusdo de artigos (definidos e indefinidos) e palavras
monossilabicas.

6.2 TIPOS DE DOCUMENTO

Um documento é qualquer suporte que contenha informacao re-
gistrada, formando uma unidade, que possa servir para consulta, es-
tudo ou prova.

6.2.1 Documento Cartografico

Inclui atlas, mapa, globo. Os elementos essenciais sdo: autor(es), ti-
tulo, local, editora, data de publicacao, designacdo especifica e escala.
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6.2.1.1 Atlas

ATLAS Mirador Internacional. Rio de Janeiro: Enciclopédia Britanica do
Brasil, 1981. 1 atlas. Escalas variam.

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA. Atlas de
saneamento 2011. Rio de Janeiro: IBGE, 2011. 268 p. Disponivel em:
https://biblioteca.ibge.gov.br/index.php/biblioteca-catalogo?view=detalh
es&id=253096. Acesso em: 6 jul. 2018.

6.2.1.2 Mapa

RIO GRANDE DO SUL. Departamento de Recursos Hidricos. Secretaria
Estadual do Meio Ambiente; Semana Interamericana da Agua 11., 2004
out. 9-16, Porto Alegre, RS; Semana Estadual da Agua 4., 2004 out.
Bacias hidrograficas e municipios no Rio Grande do Sul. 2004. Porto
Alegre: SEMA, [2004]. 1 mapa: color., 62 x 64 cm.

RIO GRANDE DO SUL. Departamento de Recursos Hidricos. Secretaria
Estadual do Meio Ambiente. Bacias hidrograficas e municipios no
Rio Grande do Sul. In: SEMANA INTERAMERICANA DA AGUA, 11., 2004,
Porto Alegre, RS; SEMANA ESTADUAL DA AGUA, 4., 2004. Porto Alegre:
SEMA, [2004]. 1 mapa, color., 62 x 64 cm.

BRASIL. Ministério da Agricultura. Secretaria Geral. Subsecretaria de
Planejamento e Orcamento. Aptidao agricola das terras do estado do
Rio Grande do Sul. Brasilia, DF: Suplan, 1978. 1 mapa, color., 104 x 111
cm., Escala 1:750.000.

BRASIL: nossa terra: mapa do Brasil politico e regional. Sdo Paulo, SP:
Geomapas, 2004. 1 mapa, color, 92 x 124 cm., Escala 1:5.000.000.

SAO PAULO (Estado). Mapa do transporte metropolitano. Sdo Paulo:
Secretaria dos Transportes Metropolitanos, [1997]. Disponivel em: http://
www.metro.sp.gov.br/pdf/mapa-da-rede-metro.pdf. Acesso em: 6 jul.
2018.
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6.2.1.3 Globo terrestre

[GLOBO terrestre]. Sao Paulo: Libreria, [199-7]. 1 globo: color., papel,
montado em base metdlica, 97 cm de diametro. Escala 1:41.849000.

6.2.2 Documento Iconografico

Inclui pintura, gravura, ilustracao, fotografia, desenho técnico, dia-
positivo, material estereografico, slides, transparéncia e outros.

Elementos essenciais: autor, titulo (Quando ndo existir, deve-se
atribuir uma denominacao ou a indicacao Sem titulo, entre colche-
tes), data e especificacdo do suporte.

6.2.2.1 Fotografia

CREIMER, Georgia. PROJETO ARTE NA ESCOLA; FUNDAGAO IOCHPE.
Fotografia do atelier da artista. Sdo Paulo: Fundagdo lochpe, [19--]. 1
fotografia, color., 36 x 28 cm.

VERA, Marione Hahn. 1952. 1 fotografia, p&b., 11 x 16 cm. Fotografia
dedicada a Joao Luiz Rolla.

6.2.2.2 Slides

SILVA, Thiago; AFONSO, Antonio. Administracao financeira. Rolante,
2018. 20 slides, color.

BALLESTEROS, Ernesto. Pintura del siglo XX: 1. parte. 4. ed. Madrid,
Espanha: Hiares, 1986. 36 slides, color. (Historia universal de la arte y la
cultura; 44).
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6.2.2.3 Pintura

DA VINCI, Leonardo. La Joconde. [1503-1506]. 1 original de arte, 6leo
sobre madeira de dlamo, 77 x 53 cm. Museu do Louvre.

SILVEIRA, VAL. [Gato na janela]. 2017. 1 original de arte, 6leo sobre tela,
30 x 30 cm. Colecdo particular.

6.2.3 Documento Juridico
Inclui legislagdo, jurisprudéncia (decisdes judiciais) e doutrina (in-
terpretacao dos textos legais).

6.2.3.1 Doutrina

Inclui monografias, artigos de periddicos que sejam uma discussao
técnica sobre questdes legais. Sempre referenciada conforme o tipo
de publicagao.

FONTOURA, lara P.; SABATOVSKI, Emilio (Org.). CLT consolidagdo das
leis do trabalho. 6. ed. Curitiba: Jurua, 2010. 288 p.

6.2.3.2 Jurisprudéncia

Inclui sumulas, enunciados, acérddos, sentencas e demais deci-
soes judiciais.

Elementos essenciais: jurisdicdo e 6rgao judiciario competente,
titulo (natureza da decisdo ou ementa) e numero, partes envolvidas
(se houver), relator, local data e dados da publicagao.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Processual Penal. Habeas corpus.
Constrangimento ilegal. Habeas-corpus n° 181.636-1, da 6. Camara
Civel do Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo, Brasilia, DF, 6 de
dezembro de 1994. Lex: jurisprudéncia do STJ e Tribunais Regionais
Federais, Sdo Paulo, v. 10, n. 103, p. 236-240, mar. 1998.
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MINAS GERAIS (Estado). Tribunal de Justica. Apelacao civel n°.
1.0407.12.000891-4/001. Apelante: Edilemos Mamede dos Santos e outros.
Apelada: Escola Técnica Federal de Minas Gerais. Relator: Rogério Coutinho.
Belo Horizonte, 14 de maio de 2015. Disponivel em: https://jurisprudencia.
s3.amazonaws.com/TJ-MG/attachments/TJMG_AC_10407120008914001_
e0ac3.pdf? Signature=KgJVTFNsIhJ1LyXA6GIHZ2Nolxw%3 D & Expires=153
0902916&AWSAccessKeyld=AKIAIPM2XEMZACAXCMBA&responsecontent-
type=application/pdf&x-amz-meta-md5-hash=17a050f644c8c5b640111633
7b52b0c2. Acesso em: 6 jul. 2018.

6.2.3.3 Legislacao

Inclui a Constituicdo, emendas, leis (complementar e ordinaria),
medida proviséria, ato normativo, portaria, resolucdo ordem de ser-
vico, instru¢do normativa, comunicado, aviso, circular, decisdo admi-
nistrativa, etc.

Elementos essenciais: jurisdicao (ou cabecalho da entidade, no
caso de se tratar de normas), titulo, numeracao, data e dados da pu-
blicagdo. No caso de ConstituicBes e suas emendas, entre o nome da
jurisdicdo e o titulo, acrescenta-se a palavra Constituicdo, seguida do
ano de promulgacdo, entre parénteses.

BRASIL. Lei n° 11.892, de 29 de dezembro de 2008. Institui a Rede
Federal de Educacao Profissional, Cientifica e Tecnoldgica, cria os
Institutos Federais de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia, e da outras
providéncias. Brasilia, DF, 2008. Disponivel em: https://www.planalto.gov.
br/ccivil_03/_ato2007-2010/2008/lei/11892.htm. Acesso em: 6 jun. 2018.

RIO GRANDE DO SUL (Estado). Decreto n° 47.662, de 14 de dezembro
de 2010. Porto Alegre, 2010. Disponivel em:
http://www.al.rs.gov.br/legis/M010/M0100099.ASP?Hid_
Tipo=TEXTO&Hid_TodasNormas=55489&hTexto=&Hid_IDNorma=55489.
Acesso em: 6 jul. 2018.

BRASIL. Constituicao (1988). 36. ed. Brasilia, DF: Camara dos
Deputados, 2012. 103 p. (Textos basicos; 70).
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6.2.4 Documento Sonoro

Inclui disco, CD (compact disc), cassete, rolo, entre outros.
Elementos essenciais: compositor(es) ou intérprete(s), titulo, lo-
cal, gravadora (ou equivalente), data e especificacao do suporte.

6.2.4.1 Disco (vinil e CD)

PINK FLOYD. The early years: 1967 - 1972 - creation. Sdo Paulo: Sony,
2016. 2 CD-ROM (112 min).

THE BEATLES. White album. [S./.]: Capitol, 2012. 1 disco sonoro.

6.2.4.2 Mdsica

ALVES, Ataulfo. Ataulfo Alves. Sdo Paulo: RCA: Abril Cultural [distribuidor],
p1970. 1 disco sonoro (MUsica popular brasileira; 7).

LENNON, John; McCARTNEY, Paul. Girl. Intérprete: Jim Sturgees. In: THE
BEATLES. Across the universe: music from the motion picture. Apple
Music, 2007.

6.2.4.3 Letra de musica

STARR, Charlie; SPULLMAN, Jeremy; MEADOWS, Travis. One horse town.
[S.I., S.d]. Disponivel em: https://www.letras.mus.br/blackberry-smoke/
one-horse-town/. Acesso em: 3 jul. 2018.

6.2.4.4 Audiolivro
ASSIS, Machado de. O Alienista. Voz de Leni. LibriVox, 2009. Audiolivro

(1h 58m 45s), 54 mb. Disponivel em: https://librivox.org/o-alienista-by-
machado-de-assis/. Acesso em: 6 jul. 2018.
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6.2.5 Documento Tridimensional

Inclui esculturas, maquetes, objetos e suas representac¢des (fos-
seis, esqueletos, objetos de museu, animais empalhados, monumen-
tos entre outros).

Elementos essenciais: autor(es), quando for possivel identificar o
criador artistico do objeto, titulo (quando ndo existir, deve-se atribuir
uma denominagdo ou a indicagdo Sem titulo, entre colchetes), data e
especificacao do objeto.

6.2.5.1 Escultura

DUCHAMP, Marcel. Escultura para viajar. 1918. 1 escultura.

6.2.5.2 Monumento

PASSOS, Joas Pereira. [Estatua Elis Regina]. 2009. 1 estatua em bronze
de tamanho natural.

6.2.5.3 Maquete

SILVA, A. B. Ginasio de esportes do Campus Rolante. 2018. Maquete
em papel parana, isopor. Escala 1:300. Trabalho realizado na disciplina
de artes do curso de Informatica do IFRS, Rolante, RS, Brasil.

6.2.6 Monografia

Inclui livro e/ou folheto (manual, guia, catalogo, enciclopédia, dicio-
nario etc.) e trabalhos académicos (teses, dissertacdes, entre outros).

Elementos essenciais: autor(es), titulo, edicdo, local, editora e
data de publicacdo.

6.2.6.1 Almanaque

POPPOVIC, Ana Maria. Almanaque. S3ao Paulo: Abril, [1981]. 128p.
(Programa Alfa Dois).
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6.2.6.2 Catalogo
ORZZA, Rafaela Campostrini (Ed.). JARDIM BOTANICO DO RIO DE
JANEIRO. Catéalogo de plantas e fungos do Brasil. Rio de Janeiro, RJ:

Jardim Botanico do Rio de Janeiro: Andrea Jakobsson Estudio, 2010. 2 v.
1699 p. ISBN 9788288742420.

6.2.6.3 Dicionario e verbete

TOCHTROP, Leonardo. Dicionario alemao-portugués. 10. ed. Sdo Paulo:
Globo, 2001. 686 p.

BOLCHEVIQUE. In: FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda. Dicionario
Houaiss da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: Objetiva, 2009. p. 307.

6.2.6.4 Enciclopédia e termo

ENCICLOPEDIA Barsa. Rio de Janeiro: Encyclopaedia Britannica, c1995. 16
v. ISBN 8570263724 (obra completa).

MOISES. In: ENCICLOPEDIA Escolar Britannica. 2018. Disponivel
em: https://escola.britannica.com.br/levels/fundamental/article/
Mois%C3%A9s/481965#289137. Acesso em: 9 de jul. 2018.

6.2.6.5 Guia

CHINES: guia de conversacdo para viagens. Sdo Paulo: Dorling Kindersley,
2007. 127 p. (Guia Visual Publifolha). ISBN 9788574027180.

6.2.6.6 Livro
GAARDER, Jostein. O mundo de Sofia: romance da historia da filosofia.

Traducdo Jodo Azenha Junior. S3o Paulo: Companhia das Letras, 2006.
555 p. ISBN 9788571644756.
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6.2.6.7 Manual

THE TRANE COMPANY. Manual de ar condicionado. 39. ed. La Crosse,
Wiscosin: Trane Company, 1980. 458 p.

6.2.6.8 Trabalhos académicos

CORREA, Caroline Marcelino. Andlise dos modos de conversdo do
conhecimento identificados em uma empresa de Tl da Serra Gatcha.
Orientador: Anelise D'Arisbo. 2015. 31 f. TCC (Graduacao em Tecnologia
em Processos Gerenciais) - Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia do Rio Grande do Sul, Farroupilha, 2015.

AVELLEDA, Carlos Eduardo. Influéncia da composicdo e da
granulometria na reciclabilidade de EVA expandido. Orientador: Ruth
Marlene Campomanes Santana. 2016. 94 f. Dissertacdao (Mestrado) -
Universidade Federal do Rio Grande do Sul, Programa de Pés-Graduagao
em Engenharia de Minas, MetalUrgica e de Materiais, Porto Alegre, 2016.

AVILA, Larissa Dias de. Estudo de Brettanomyces/Dekkera e etil-fenéis
em vinhos tintos brasileiros. Orientador: Marco Antdnio Zachia Ayub.
2010. 136 f. Tese (Doutorado) - Universidade Federal do Rio Grande do
Sul, Porto Alegre, 2010.

ABREU, Amanda Caroline de. Relatério de estagio. Orientador: Luis
Henrique Gularte Ferreira. 2014. 17 f. Relatério de Estagio (Técnico em
Agropecuaria) - Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do
Rio Grande do Sul, Bento Gongalves, 2014.

6.2.6.9 Norma técnica

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6022: informacao
e documentacdo: artigo em publicacdo periddica técnica e/ou cientifica:
apresentacdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2018.

ASSOCIAGCAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ISO 9001: Sistemas de
gestao da qualidade - requisitos. Rio de Janeiro: ABNT, 2008. 28 p.
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6.2.7 Patente

E um documento legal que representa o conjunto de direitos ex-
clusivos concedidos pelo Estado a um inventor.

Elementos essenciais: autor, titulo, nome do depositante e/ou
titular e do procurador (se houver), nUmero da patente, data de de-
poésito e data de concessdo da patente (se houver).

Exemplos:

BERTAZZOLI, Rodnei et al. Eletrodos de difusdo gasosa modificados
com catalisadores redox, processo e reator eletroquimico de sintese
de perdoxido de hidrogénio utilizando os mesmos. Depositante:
Universidade Estadual de Campinas. Procurador: Maria Cristina Valim
Lourengo Gomes. BR n. PI0600460-1A. Depésito: 27 jan. 2006. Concessao:
25 mar. 2008.

OLIVEIRA, Luiz Claudio Marangoni de; FERREIRA, Luiz Otavio Saraiva.
Scanner ressonante planar com atuacdo indutiva fortemente
acoplada. Titular: Universidade Estadual de Campinas. BR n. PI0801780-
8 A2. Depdsito: 12 fev. 2008. Concessao: 29 set. 2009. Int. Ci. GO2B 26/10
(2009.01), GO2F 1/29 (2009.01)..

6.2.8 Publicacao Periddica

Inclui revistas, jornais e demais publica¢es editadas em unidades
fisicas sucessivas, com designac6es numeéricas e/ou cronolégicas e
destinada a ser continuada indefinidamente.

Elementos essenciais: titulo da publicacdo, local de publicacao,
editora, numerac¢ao do ano e/ou volume, nimero do fasciculo, infor-
macdes de periodos e datas de sua publicagao.

6.2.8.1 Jornal e artigo de jornal

SILVA, J. A. Copa do mundo na Russia, Porto Alegre, Zero Hora, v. 1, n. 1,
ago. 2018. Caderno de Esportes, p. 15.
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Artigo de jornal com autoria

BRETANHA, Thais. Manha de sol e tarde com chuva. Correio do Povo,
Porto Alegre, ano 114, n. 101, 9 jan. 2009. p. 20.

Artigo de jornal sem autoria. Entrada pelo titulo, com a primeira
palavra em caixa alta (letra maiuscula).

ESTADO quer regularizar bancos de sangue. Jornal Agora, Rio Grande,
27 jan. 2017. p.12.

6.2.8.2 Revista e artigo de revista

MUNDO Jovem: um jornal de idéias. Porto Alegre: PUCPR, ano 40, n. 325,
abr. 2002.

CARTA na Escola: atualidades em sala de aula. Sdo Paulo: Confianga, n.
82, dez. 2013. Mensal.

Artigo de revista com autoria

CERETTA, Carlos Alberto; ANJOS, Lucia Helena Cunha; SIQUEIRA, José
Oswaldo. A pés-graduacdo em ciéncia do solo no Brasil: evolu¢do e
tendéncias. Revista Brasileira de Pés-Graduacgao, Brasilia, v. 5, n. 9, p.
7- 35, dez. 2008.

TOEBE, Marcos et al. Tamanho de amostra para a estima¢do da média de
caracteres de maca. Ciéncia Rural, Santa Maria, v. 44, n. 5, p. 759-767,
maio 2014.

RIBEIRO, P. S. G. Adogao a brasileira: uma analise sociojuridica.
Dataveni@, Sdo Paulo, ano 3, n. 18, ago. 1998. Disponivel em: http://
www.datavenia.inf.br/frame.artig.ntml. Acesso em: 10 set. 2018.

CID, Thiago. Cartdo amarelo. Epoca, Sdo Paulo, n. 588, p. 8-9, ago. 2009.

Artigo de revista sem autoria. Entrada pelo titulo, com a primeira
palavra em caixa alta (letra maiuscula).
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RATOS sdo inocente (os): culpado pela peste negra pode estar numa
gaiola em sua casa. Aventuras na Histéria, Sao Paulo, n. 141, p. 6-9,
abr. 2015.

6.2.9 Evento

Inclui um conjunto dos documentos reunidos em um produto final
do proprio evento (atas, anais, resultados, proceedings, entre outros).

Elementos essenciais: Nome do evento, numeracdo (se houver),
ano, local (cidade) de realizacdo. Em seguida, deve-se mencionar o titu-
lo do documento (anais, atas, tépico tematico etc.). Local: editora, ano.

6.2.9.1 Evento em um todo

CONFERENCIA NACIONAL DE EDUCACAQ PROFISSIONAL E TECNOLOGICA,
1., 2006, Brasilia. Anais e deliberagdes. Brasilia: MEC, 2007. 380 p.

ESCOLA REGIONAL DE ALTO DESEMPENHO ERAD, 12., 20-23 mar. 2012,
Erechim. Anais [...]. Porto Alegre: SBC, 2012. 228 p.

SEMINARIO SUL-BRASILEIRO DE ADMINISTRACAO RURAL, 2., 2002, Passo
Fundo. Anais [...]. Passo Fundo, RS: UPF, 2002. 305 p.

6.2.9.2 Trabalhos apresentados em eventos

ROSE, César Augusto F.; CARVALHO, Ewerson L. de S. Arquiteturas
paralelas. In: ESCOLA REGIONAL DE ALTO DESEMPENHO ERAD, 12., 20-
23 mar. 2012, Erechim. Anais [...]. Porto Alegre: SBC, 2012. p. 3.

6.2.10 Imagem em Movimento

Inclui filmes, videocassetes, DVD, entre outros.
Elementos essenciais: titulo, diretor, produtor, local, produtora,
data e especificagdo do suporte em unidades fisicas.

| 48 |



6.2.10.1 DVD

DJANGO livre = Django unchained. Dire¢dao: Quentin Tarantino. [S.L.]:
Sony Pictures, 2012. 1 DVD (ca. 166 min.), son., color.

FUNDACAO ROBERTO MARINHO. Administracdo da manutencdo.
Rio de Janeiro: Fundacdo Roberto Marinho, 2009. 1 DVD (Telecurso
Profissionalizante de Mecanica).

BRASIL. Ministério da Educacdo. Secretaria de Educagdo a Distancia.
Brasil: 5 séculos de histéria. Sdo Paulo, SP: TV Cultura, [1998]. 2 DVDs
(218 min.). (Colegdo TV Escola.)

6.2.10.2 Televisao e radio

SBT. Jornal do SBT. Sdo Paulo: SBT, 15 jun. 2018. Programa jornalistico.

FOX. Os Simpsons. Los Angeles, Califérnia, EUA : Fox Broadcasting
Company, 1989. Série de TV.

Matéria
REDE GLOBO. Fantastico [Copa da Russia]. Sdo Paulo: Globo, 30 abr. 2018.
Programa de TV. (20 min).

Radio
RADIO GAUCHA. Timeline. Apresentacdo Kelly Matos, Luciano Potter e
David Coimbra. 1 jun. 2018.

6.2.10.3 Série e episddio

DEUSES Americanos. Amazon Prime, 2017. Disponivel em: https://www.
primevideo.com/?ref=dvm_crs_swm_br_ra_swm_ft. Acesso em: 1 out. 2017.

THE BICAMERAL mind. In: Westworld. HBO, 2017. 1. temporada, episédio
10 (90 min). Disponivel em: https://www.hbogo.com.br/landing. Acesso em:
1 mar. 2018.
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6.2.11 Documento de Acesso Exclusivo
em Meio Eletronico

Inclui bases de dados, listas de discussao, BBS (site), arquivos em
disco rigido, programas, conjuntos de programas e mensagens ele-
tronicas entre outros.

Elementos essenciais: autor(es), titulo do servico ou produto,
versao (se houver) e descricdo fisica do meio eletrénico. Quando se
tratar de obras consultadas online.

6.2.11.1 Bases de dados

PROQUEST. Estados Unidos: Proquest, [2013]. Disponivel em: http://
search.proquest.com/. Acesso em: 19 ago. 2013.

PORTAL Periédicos Capes. Brasilia: CAPES [199-]. Disponivel em: http://
www.periodicos.capes.gov.br/. Acesso em: 25 mar. 2008.

6.2.11.2 Homepage
Com autoria

OLIVIERI, Antonio Carlos. Arte britanica: um panorama das artes visuais.
2012. Disponivel em: https://educacao.uol.com.br/disciplinas/artes/arte-
britanica-um-panorama-das-artes-visuais.htm. Acesso em: 23 ago. 2017.

GONCALVES, Josi. Pesquisadores brasileiros fabricam fogdo solar
para substituir botijao de gas. 25 jun. 2018. BBC News Brasil. Disponivel
em: https://www.bbc.com/portuguese/brasil-44605281. Acesso em: 2 jul.
2018.

Sem autoria

BANCO tera de oferecer juro menor para quem ficar no especial por 30
dias. UOL, 2018. Disponivel em: https://economia.uol.com.br/noticias/
redacao/2018/07/02/bancos-devem-oferecer-opcao-a-quem-esta-no-
cheque-especial-por-30-dias.htm. Acesso em: 2 jul. 2018.
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Homepage institucional

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO
GRANDE DO SUL (IFRS). Cursos. Bento Gongalves, 2018. Disponivel em:
https://ifrs.edu.br/cursos/. Acesso em: 27 jun. 2018.

PESQUISADOR desenvolve protétipo de estacao meteorolégica modular
e adaptavel. Disponivel em: http://www.ufrgs.br/ufrgs/noticias/
pesquisador-desenvolve-prototipo-de-estacao-meteorologica-modular-
e-adaptavel. Acesso em: 2 jul. 2018.

6.2.11.3 Blog

Com autoria
CID,Rodrigo.Deus:argumentosdaimpossibilidadeedaincompatibilidade.
In: CARVALHO, Mario Augusto Queiroz et al. Blog investigacao filoséfica.

Rio de Janeiro, 23 abr. 2011. Disponivel em: http:// investigacao-flosofca.
blogspot.com/search/label/Postagens. Acesso em: 23 ago. 2011.

Sem autoria

ESCRITA da historia, Portugal e Einstein. In: Café Histéria, 21 jul. 2017.
Disponivel em: https://www.cafehistoria.com.br/dicas-de-livros-
julho-2017/. Acesso em: 6 jul. 2018.

6.2.11.4 Wikipédia

Entrada pelo termo pesquisado. Colocar a data da ultima edicdo,
que pode ser encontrada no rodapé da pagina.

FERDINAND Porsche. In: WIKIPEDIA: a enciclopédia livre. 21 mai. 2018.
Disponivel em: https://pt.wikipedia.org/wiki/Ferdinand_Porsche. Acesso
em: 28 jun. 2018.
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6.2.11.5 Facebook

PERFIL. [Titulo]. Rede social, data da postagem. Disponivel em: link.
Acesso em: data de consulta. Quando a postagem nao tiver um titulo
especifico, atribui-se 0 mais aproximado e coloca-se entre colchetes.

IFRS - OFICIAL. [Concurso Docentes]. Facebook, 19 jun. 2018. Disponivel
em: https://www.facebook.com/IFRSOficial/photos/a.243802935632230.
72659.129755413703650/1966554913357015/?type=3&theater. Acesso
em: 27 jun. 2018.

6.2.11.6 Twitter

PERFIL. [Titulo]. Rede social, data da postagem. Disponivel em:
link. Acesso em: data de consulta.

TYSON, Neil DeGrasse. [Universe]. Twitter, 18 mai. 2018. Disponivel em:
https://twitter.com/neiltyson/status/997679051392237569. Acesso em:
27 jun. 2018.

CARPINEJAR, Fabricio. [Orgulho]. Twitter, 26 jun. 2018. Disponivel em:
https://twitter.com/CARPINEJAR/status/1011578842337759233. Acesso
em: 27 jun. 2018.

6.2.11.7 Instagram

PERFIL. [Assunto]. Rede social: arroba, data da postagem. Disponi-
vel em: link. Acesso em: data de consulta.

NASA. [Rocket]. Instagram: @nasa, 1 mar. 2018. Disponivel em: https://
www.instagram.com/p/Bfw_zcynDfl/?taken-by=nasa. Acesso em: 27 jun.
2018.

[Frida Kahlo]. Instagram: @fotoshistoriicas, 1 jan. 2018. Disponivel em:
https://www.instagram.com/p/BdIFG_UF04g/?taken-by=fotoshistoriicas.
Acesso em: 27 jun. 2018.
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6.2.11.8 Youtube
Entrada pelo nome de identificagao.

IFRS - Video institucional. Google, 30 set. 2016, (3 min e 12 s). Disponivel
em: https://www.youtube.com/watch?v=nvDOp0Oc_oTU. Acesso em: 27

jun. 2018.

DEBATE Noam Chomsky & Michel Foucault - On human nature. Google,
13 mar. 2013, (1h 10 min e 2 s). Disponivel em: https://www.youtube.
com/watch?v=3wfNI2L0Gf8. Acesso em: 27 jun. 2018.

6.2.11.9 Imagens do Google
Imagens contidas em diferentes tipos de fontes.

6.2.11.9.1 Google maps
A entrada é feita pelo local pesquisado.
IFRS - Campus Rolante. In: GOOGLE MAPS. Google, 2018. Disponivel
em: https://www.google.com.br/maps/place/IFRS+Campus+Rolante/@-
29.6550754,-50.6195102,17z/data=!3m1!4b114m5!3m4!1s0x9518e3be1c

ff472f:0x1f2ded973a2eb7e6!8m2!3d-29.6550754!4d-50.6173215. Acesso
em: 27 jun. de 2018.

6.2.11.9.2 Google images
A entrada é feita pelo assunto da imagem pesquisado.
BIBLIOTECA de Alexandria. In: GOOGLE IMAGENS. Google, 2018. Dispo-
nivel em: https://www.google.com.br/search?q=biblioteca+de+alexan-

dria&source=Inms&tbm=isch&sa=X&ved=0ahUKEwjhkv_1v_TbAhUGh5A-
KHTKjCZcQ_AUICigB&biw=19208&bih=974. Acesso em: 27 jun. 2018.

6.2.11.10 CD-ROM
Os elementos essenciais sdo: autor(es), titulo, edi¢ao, local, editora
e data de publicacdo.

MICROSOFT Project for Windows 95: Project planning software. Version
4.1. [S.I.]: Microsoft Corporation, 1995. 1 CD-ROM.
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6.2.11.11 E-mail

As mensagens que circulam por intermédio do correio eletrénico
devem ser referenciadas somente quando nao se dispuser de nenhu-
ma outra fonte para abordar o assunto em discussdo. Mensagens
trocadas por e-mail tém carater informal, interpessoal e efémero, e
desaparecem rapidamente, nao sendo recomendavel seu uso como
fonte cientifica ou técnica de pesquisa.

SILVEIRA, Alice Arruda. Normalizagdo. [mensagem pessoal] Mensagem
recebida por: biblioteca@rolante.ibrs.edu.br. em: 23 ago. 2017.

COMUNICACAO, IFRS. Noticias. [mensagem pessoal] Mensagem
recebida por: servidores@ifrs.edu.br. em: 15 jun. 1985.

6.2.11.12 Livro

Os elementos essenciais sdo: autor(es), titulo, edicao, local, editora
e data de publicacao.

ASSIS, Machado de. Memérias péstumas de Bras Cubas. Sdo Paulo:
Nova Aguilar, 1994. 140 p. Disponivel em: http://machado.mec.gov.br/
images/stories/html/romance/marm05.htm. Acesso em: 23 ago. 2017.

BAVARESCO, Agemir; BARBOSA, Evandro; ETCHEVERRY, Katia Martin
(org.). Projetos de filosofia. Porto Alegre: EDIPUCRS, 2011. E-book.
Disponivel em: http://ebooks.pucrs.br/edipucrs/projetosdeflosofa.pdf.
Acesso em: 21 ago. 2011.

6.2.11.13 Mapa

Os elementos essenciais sdo: autor(es), titulo, local, editora, data
de publica¢do, designacdo especifica e escala.

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA. Mapa fisico do
estado do Rio Grande do Sul. Rio de Janeiro, 2004. 1 mapa, color. Escala
1:1000 000. Disponivel em: http://geoftp.ibge.gov.br/mapas_tematicos/
fisico/unidades_federacao/rs_fisico.pdf. Acesso em: 20 mar. 2015.
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6.2.11.14 Evento

Os elementos essenciais sdao: nome do evento, numeracgao (se
houver), ano e local de realizacdo (cidade). Em seguida, deve-se men-
cionar o titulo do documento (anais, atas, topico tematico etc.), local
de publicacdo, editora e data da publicacdo.

SEMINARIO DE INICIACAO E TECNOLOGIA DO IFRS, 1, 2012, Bento
Gongalves. Anais [..]. Bento Gongalves, RS: IFRS - Campus Bento
Gongalves, 2012. 549 p. Disponivel em: http://www.ifrs.edu.br/site/midias/
arquivos/201432811135762anais_sict_2012.pdf. Acesso em: 19 mar. 2015.

6.2.11.15 Patente

Os elementos essenciais sdo: autor, titulo, nome do depositante
e/ou titular e do procurador (se houver), nimero da patente, data de
deposito e data de concessao da patente (se houver).

GALEMBECK, Fernando; SOUZA, Maria de Fatima Brito. Process to
obtain an intercalated or exfoliated polyester with clay hybrid
nanocomposite material. Depositante: Universidade Estadual de
Campinas; Rhodia Ster S/A. WO2005/030850 A1, Depésito: 1 Oct. 2003,
Concessdo: 7 Apr. 2005. Disponivel em: http://www.iprvillage.Info/portal/
servlet/DIIDirect?CC=WO&PN=2005030850&DT=A1&SrcAuth=Wila&Toke
n=UtWH B3Mmc98t05i1AVPMaGE5dYhsOONIt38dpA3EfnOosue2.
GSz63ySsliukTB8VQWW32IISV87n4_ naNBY8IhYY30Rw1UeDo_8Yo8UVDO.
Acesso em: 27 ago. 2010.

6.2.11.16 Publicacao periédica como um todo

Os elementos essenciais sao: titulo, local de publicacao, editor, da-
tas de inicio e de encerramento da publicacdo, se houver. Quando se
tratar de obras consultadas online, proceder-se-a conforme exemplo:

VIVER IFRS. Bento Goncalves: IFRS, 2013- . e-ISSN 2674-6867. Anual.
Disponivel em: https://periodicos.ifrs.edu.br/index.php/ViverIFRS/index.
Acesso em: 21 out. 2020.
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No artigo de revista em meio eletrénico, os elementos essenciais
sdo: autor(es), titulo da parte, artigo ou matéria, titulo da publicacao,
local de publicagdo, numeragao correspondente ao volume e/ou ano,
fasciculo ou numero, paginac¢ao inicial e final, quando se tratar de
artigo ou matéria, data ou intervalo de publicacdo e particularidades
que identificam a parte (se houver).

CARPES, P. P. G.; CARPES, C. Q. Criar e resolver problemas: habilidades
para serem mobilizadas com licenciandos em Matematica. REMAT:
Revista Eletronica da Matematica, v. 6, n. 2, p. e2008, 16 out. 2020.E-ISSN:
2447-2689. DOI: 10.35819. Disponivel em: https://doi.org/10.35819/
remat2020v6i2id4224. Acesso em: 21. out. 2020.

6.2.11.17 Documento juridico

Inclui legislacao, jurisprudéncia (decisdes judiciais) e doutrina (in-
terpretacao dos textos legais).

A Legislacdo compreende a Constitui¢do, as emendas constitucio-
nais e os textos legais infraconstitucionais (leis complementar e or-
dinaria, medida proviséria, decreto, resolu¢do do Senado Federal) e
normas emanadas das entidades publicas e privadas (ato normativo,
portaria, resolucdo, ordem de servico, instrucdo normativa, comuni-
cado, aviso, circular, decisdo administrativa, entre outros).

Os elementos essenciais sao: jurisdi¢ao (ou cabecalho da entida-
de, no caso de se tratar de normas), titulo, numeracdo, data e dados
da publicagdo.

No caso de Constituicdes e suas emendas, entre o nome da juris-
dicdo e o titulo, acrescenta-se a palavra Constitui¢ao, seguida do ano
de promulgacao, entre parénteses.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Simula n° 1. £ vedada a expulsdo
de estrangeiro casado com brasileira, ou que tenha filho brasileiro,
dependente da economia paterna. Disponivel em: http://www.stf.jus.
br/portal/jurisprudencia/listarjurisprudencia.asp?s1=1.NUME. %20
NAO%20S.FLSV.&base=baseSumulas. Acesso em: 19 mar. 2015.
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BRASIL. Constituicdo (1988). Emenda constitucional n° 9, de 9 de
novembro de 1995. Lex: legislacdo federal e marginalia, Sdo Paulo, v.
59, p. 1966, out./dez. 1995.

6.2.11.18 Trabalho académico

Nas teses, disserta¢des ou outros trabalhos académicos, devem ser
indicados em nota o tipo de documento (tese, dissertacao, trabalho
de conclusao de curso etc.), 0 grau, a vinculacao académica, o local e a
data da defesa, mencionada na folha de aprovacdo (se houver).

ALVORCEM, Rochelle Martins. A terminologia expressa no discurso dos
especialistas da areada ciénciadainformagdo: um estudo de caso. 2006.
140 f. Trabalho apresentado como requisito para aprovacao na Disciplina
TCC, Faculdade de Biblioteconomia e Comunicagao, Universidade Federal
do Rio Grande do Sul, Porto Alegre, 2006. Disponivel em: https://www.lume.
ufrgs.br/bitstream/handle/10183/18732/000717995.pdf?sequence=1.
Acesso em: 28 nov. 2016.

6.3 AUTORIA

A autoria é a pessoa(s) fisica(s) ou entidade(s) responsaveis pela
criacdo do conteddo intelectual do documento. As entidades podem
ser organizac¢Bes, empresas, instituicbes, comités, eventos, etc.

6.3.1 Autoria Desconhecida

A entrada é feita pelo titulo. O termo andénimo nao deve ser usado
em substitui¢cdo ao nome do autor desconhecido. O titulo e o subtitu-
lo (se for usado) devem ser reproduzidos tal como figuram no docu-
mento, separados por dois-pontos.

Exemplos:

DIAGNOSTICO do setor editorial brasileiro. Sdo Paulo: Camara Brasileira
do Livro, 1993. 64 p.
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A EDUCACAO no Brasil Contemporaneo. Sdo Paulo: Nova, 2017. 300 p.

6.3.2 Autor Entidade

As obras de responsabilidade de entidade (6rgaos governamen-
tais, empresas, associacdes, congressos, seminarios, etc.) tém entra-
da, de modo geral, pelo seu proprio nome, por extenso.

Exemplos:

ASSOCIACAQ BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informacao
e documentacdo: referéncias: elaboracdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2018.

BRASIL. Ministério da Educacgdo. Linguagens, cédigos e suas
tecnologias: parametros curriculares nacionais. Brasilia, DF: Secretaria
de Educacao Média e Tecnoldgica, 1999.

RIO GRANDE DO SUL. Assembleia Legislativa. Relatério azul 2006. Porto
Alegre, Comissao de Cidadania e Direitos Humanos, 2006. 1 CD-ROM.

6.3.3 Autor Pessoa Fisica

Autor(es) pessoa(s) fisica(s) responsavel(eis) pela criacdo da obra.
Até trés autores, todos devem ser indicados, separados por ponto e
virgula entre eles, conforme os exemplos.

Exemplos:

AMADDO, Jorge. Terras do sem-fim. S3o Paulo, SP: Claro Enigma, 2012.
275 p. [8] p.

POUGH, F. H.; JANIS, C. M.; HEISER, J. B. A vida dos vertebrados. 4. ed.
Sdo Paulo, SP: Atheneu, 2008. ca.758 p.

Convém que sejam padronizados 0os prenomes e sobrenomes
para o mesmo autor, quando aparecerem de formas diferentes em
documentos distintos.
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MANUAL PARA ELABORACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

6.3.4 Obra Adaptada

Devem ter o responsavel pela adaptacao como o primeiro elemento.

Exemplo:

MOURO, Marco. A noite das camas trocadas. [Adaptado da obra de]
Giovanni Boccaccio. Sao Paulo: Luzeiro, 1979.

6.3.5 Entrevista
O primeiro elemento deve ser o entrevistado.

Exemplo:

HAMEL, Gary. Eficiéncia ndo basta: as empresas precisam inovar na gestao.
[Entrevista cedida a] Chris Stanley. HSM Management, Sdo Paulo, n. 79,
mar./abr. 2010. Disponivel em: http://www.revistahsm.com.br/coluna/gary-
hamel-e-gestao-na-era-da-criatividade/. Acesso em: 23 mar. 2017.

6.3.6 Mais de Trés Autores

Quando houver quatro ou mais autores, convém indicar todos.
Permite-se que se indique apenas o primeiro, seguido da expressao
et al (e outros).

Exemplos:

TAYLOR, Robert; LEVINE, Denis; MARCELLIN-LITTLE, Denis; MILLIS, Darryl.
Reabilitacdo e fisioterapia na pratica de pequenos animais. Sdo
Paulo: Roca, 2008.

DEITEL, H. M. et al. Android para programadores: uma abordagem
baseada em aplicativos. Porto Alegre: Bookman, 2013. 481 p. ISBN
9788582604113.

6.3.7 Outros Tipos de Responsabilidade

Outros tipos de responsabilidades podem ser tradutores, reviso-
res, ilustradores, entre outros. E opcional, podendo ser acrescenta-
dos apés o titulo, conforme estdo no documento.
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MANUAL PARA ELABORACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

6.3.7.1 Organizador/Colaborador/Coordenador

Quando houver indicagdo explicita de responsabilidade pelo con-
junto da obra, em coleténeas de varios autores, a entrada deve ser
feita pelo nome do responsavel, seguida da abreviacao, no singular,
do tipo de participacdo (organizador, compilador, editor, coordena-
dor etc.), entre parénteses.

FERREIRA, Léslie Piccolotto (Org.). O fonoaudidlogo e a escola. Sao
Paulo: Summus, 1991. Traducdo Eric Hobsbawm. Era dos extremos:
o breve século XX 1914-1991. Tradugdo Marcos Santarrita. 2. ed. Sdo
Paulo: Companhia das Letras, 1995.

Outros tipos de responsabilidade (tradutor, revisor, ilustrador, en-
tre outros) podem ser acrescentados apds o titulo, conforme apare-
cem no documento.

6.3.7.2 llustrador

ALBERGARIA, Lino de. Cinco anos sem chover: historias de Lino
Albergaria. llustracdes de Paulo Lyra. 12. ed. Sdo Paulo: FTD, 1994. 63 p. il.

6.3.7.3 Tradutor

ORWELL, George. A revolucao dos bichos: um conto de fadas.
Tradugdo Heitor Aquino Ferreira. Sao Paulo: Claro Enigma, 2012. 147 p.
ISBN 9788581660103.

6.4 LOCAL, EDITORA, DATA
Sdo dados da imprenta: local, editora e data do documento.

6.4.1 Local

Quando houver mais de um local, indica-se o que estiver primeiro
ou em destaque.

Quando o local nao puder ser encontrado, usa-se a expressao sine
loco, abreviada e entre colchetes [S./.]
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Silva, A. Histéria do mundo. [S./]: Nova Era, 1975. 200 p.

6.4.2 Editora

Quando houver duas editoras, indica-se a que estiver em destaque.
Quando a editora nao puder ser identificada, deve-se indicar a ex-
pressao sine nomine, abreviada, entre colchetes [s.n.]

Silva, A. Histéria do mundo. Tapejara: [s.n.], 1975. 200 p.

Quando o local e a editora nao forem identificados [S./.:s.n.]. 200 p.

Silva, A. Histéria do mundo. [S./.:s.n.], 1975. 200 p.

6.4.3 Data

Elemento essencial para a referéncia, deve ser indicada uma data,
seja da publicacdo, distribuicdo, do copirraite, da impressao, da apre-
sentacao (depésito) de um trabalho académico, ou outra.

Silva, A. Histéria do mundo. Tapejara: Nova Era, c2015. 200 p.
Silva, A. Histéria do mundo. Tapejara: Nova Era, [20157]. 200 p.

c2015 copirraite

[2014 ou 2015] um ou outro
[20107] data provavel

[entre 2000 e 2014] intervalos
[19--] século certo

[9--7] século provavel

[198-] década certa

[198-?] década provavel
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MANUAL PARA ELABORACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

REFERENCIAS

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS (ABNT). NBR 6022:
informacdo e documentacdo: artigo em publicacdo periddica técnica
e/ou cientifica: apresentacgdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2018.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS (ABNT). NBR 6023:
informac¢do e documentacdo: referéncias: elaborag¢do. Rio de Janeiro:
ABNT, 2018.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS (ABNT). NBR 6024:
informacdo e documentac¢do: numerac¢do progressiva das se¢des de
um documento escrito. Apresentacao. Rio de Janeiro: ABNT, 2012.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS (ABNT). NBR 6027:
informacdo e documentacdo: sumario: apresentacao. Rio de Janeiro:
ABNT, 2012.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS (ABNT). NBR 6028:
informagdo e documentag¢do: resumo: apresenta¢do. Rio de Janeiro:
ABNT, 2003.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS (ABNT). NBR 10520:
informacdo e documentacdo: citacdes em documentos: apresenta-
¢do. Rio de Janeiro: ABNT, 2002.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS (ABNT). NBR 12225:
informacao e documentacdo: lombada: apresentacdo. Rio de Janeiro:
ABNT, 2004.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS (ABNT). NBR 14724:

informacdo e documentacao: trabalhos académicos: apresentacao. 2.
ed. Rio de Janeiro: ABNT, 2011.

| 62 |






E. INSTITUTO FEDERAL
Rio Grande do Sul




