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Aos vinte e dois dias do més de junho de dois mil e vinte e trés, as nove horas, através de
videoconferéncia pelo Google Meet, foi realizada a Terceira Reunido Extraordinaria da
Comissao Interna de Supervisado (CIS) da Carreira de Servidores Técnicos Administrativos em
Educagdo do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul (IFRS)
da Reitoria. A sessao foi presidida pelo Coordenador da CIS da Reitoria, Cristian Gusberti, e
secretariada pela servidora Rosangela Ferreira. Estiveram presentes os seguintes membros da
CIS da Reitoria: Cristian Gusberti, Fabiana de Oliveira Keller e Rosdngela Ferreira. Também
estiveram presentes a Chefe do Departamento de Administracdao de Pessoas, Flavia Garcez, a
servidora Tatiane Dumerqui Kuczkowski e a Chefe do Departamento de Desenvolvimento de
Pessoas, Roberta Guimardes Martins. A reunido foi convocada com a seguinte pauta: 1.
avaliagao de fluxos e documentos de processos encaminhados para a CIS Reitoria pelo Setor
de Gestdao de Pessoas; 2. apreciacao de processos em carater de urgéncia. O Coordenador
Cristian deu inicio a reunido explicando que muitos processos tém chegado para a andlise da
Comissdo faltando assinatura ou com documentacdo incompleta, o que acaba por acarretar
devolucdao de processos, atrasos nos prazos e a necessidade da CIS Reitoria ter de fazer mais
reunides extraordinarias para que os servidores ndo sejam prejudicados. Tatiane disse que
muitas vezes recebe os pedidos de abertura de processos de ultima hora e que, para nao
comprometer os prazos e prejudicar os colegas, procura dar andamento mesmo durante o
periodo que esta em liberacdo de carga hordria para as atividades de doutorado. Flavia falou
gue os fluxos e a relagdo dos documentos encontram-se publicados no site do IFRS, mas que
muitos servidores encaminham as solicitacdes de Ultima hora e que a Tatiane, no intuito de
auxiliar os colegas, procura dar encaminhamento, mas que entende que seja melhor que ela
dé andamento ao processo ap6és todos os itens atendidos e apenas no hordrio destinado as
atividades do setor, ainda que isso implique em uma demora maior para o solicitante. Flavia
sugeriu um trabalho conjunto com a CIS Reitoria para conscientizacao dos servidores, por
meio do encaminhamento de um e-mail alertando para a necessidade de cumprimento das
exigéncias normativas, sob pena do solicitante nao ter seu pedido protocolado. Roberta disse
gue costumam alertar os servidores sobre as datas agendadas para as reunides da CIS Reitoria
e que a Tatiane faz a orientacdo individual. Cristian prop0s que a CIS Reitoria passe a realizar
suas reunides quinzenalmente, que seja adotado um checklist para a abertura dos processos
e a utilizacdo do Féorum de Servidores para orientacdo dos colegas da Reitoria. Rosangela
lembrou que a colocagdo da data de inicio das licengas no campo ?assunto detalhado? do
Sistema Integrado de Patrimoénio, Administracdo e Contratos (SIPAC) facilita a organizacdo das
reunides da Comissdao e sugeriu que as assinaturas da equipe de trabalho e chefias nos
pedidos dos processos seja feita via SIPAC. Fabiana sugeriu que todo o processo seja
encaminhado pelo SIPAC pelo préprio demandante do pedido. Roberta explicou que ja foi
verificada a possibilidade dos préprios servidores cadastrarem o processo no SIPAC, mas com
a atual versdo do sistema ndo é possivel, uma vez que em alguns casos havera documentos
classificados como restritos ou sigilosos. Nesse sentido, ficou definido que sera feito um teste
para andlise das sugestdes. Flavia e Roberta destacaram que reunifes para troca de ideias e
apontamentos de necessidades sao importantes, pois os fluxos ndo sdo estaticos e podem ser
melhorados. Destacaram ainda, que a Diretoria de Gestao de Pessoas estd a disposicdo para
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receber sugestdes ou auxiliar com dificuldades. A partir deste momento, a reunido teve
continuidade apenas com os membros da CIS Reitoria para apreciacdo do Processo n.
23419.001894/2023-43, da servidora Fabiana Carvalho Donida, referente a solicitacdo de 90
(noventa) dias de Licenca para Capacitacdo. Apds a andlise do processo, deliberou-se por
diligéncia, via SIPAC, para adequacdo da documentacdo apresentada pela servidora.
Agradecendo a presenca de todos, as dez horas e quarenta minutos, o Coordenador da CIS da
Reitoria do IFRS, Cristian Gusberti, declarou encerrada a reunido. Nada mais a ser tratado, eu,
Rosangela Ferreira, Secretaria da CIS da Reitoria do IFRS, lavrei a presente ata, que, apds lida e
aprovada, segue datada e assinada pelos presentes. Bento Goncalves (RS), 26 de junho de

2023.
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