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Estabelece os procedimentos para a solicitacdo, o registro, 0 acompanhamento, a formalizacéo e a prestacdo de
contas das acdes de extensao realizadas por meio da Prestacéo Institucional de Servicos e revoga a IN PROEX
/IFRS N° 04/2019.

A PRO-REITORA DE EXTENSAO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DO RIO GRANDE DO SUL, no uso de suas atribuicdes legais que |he sdo conferidas, normatiza:

CAPITULO
DA FINALIDADE

Art. 1° Este documento tem a finalidade de regulamentar a prestacéo institucional de servicos a
comunidade externa realizada como acéo de extensdo pelo Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do
Rio Grande do Sul (IFRS).

Parégrafo Unico. A acdo de extensdo tratada nesta norma é complementar as atividades do ensino e da
pesqguisa e ndo pode, em nenhuma hipétese, ser priorizada em relacdo a essas ou trazer-lhes prejuizos.

CAPITULO I
DAS DEFINICOES

Art. 2° A prestacdo institucional de servigos se constitui em oferta de conhecimento produzido pelo IFRS
para a solucéo de demandas da comunidade externa, com a utilizacdo de abordagens pedagdgicas e cientificas na
producdo e na transferéncia de conhecimentos e tecnologias a sociedade, podendo utilizar-se de infraestrutura
fisica e funcional desta Instituicéo.

Art. 3° S0 consideradas atividades de prestacdo institucional de servicos: 0 desenvolvimento de produtos
e inovagdo, processos, sistemas e tecnologias, treinamentos, cursos e minicursos de formagdo, consultorias,
assessorias, auditorias, vistorias, pericias, ensaios e andlises laboratoriais (de qualquer tipo ou espécie), atividades
de natureza académica administrativa, cultural, artistica e esportiva, dentre outras.

Art. 4° A prestagdo institucional de servicos deverd ser recompensada, a critério da unidade do IFRS,
mediante contrapartida obrigatria, podendo esta ser financeira (pecuniéria) ou econdmica.

81° Entende-se por contrapartida financeira/pecunidria aquela que envolve o repasse de recursos
financeiros para o IFRS.

§2° Entende-se por contrapartida econbémica todas as demais contrapartidas que ndo sdo de carater
financeiro, tais como cedéncia ou doagdo de materiais permanentes e de consumo, realizacdo de servicos, entre
outros.

CAPITULO 11
DA SOLICITACAO



Art. 5° A solicitagdo de prestagdo institucional de servicos pode ser requerida por instituicfes publicas ou
privadas e/ou pessoa fisica.

Art. 6° A Prestac8o Institucional de Servigos podera ser configurada de duas formas:

| - servicos técnicos especializados em atividades voltadas a inovacdo e a pesguisa cientifica e tecnol égica
no ambiente produtivo; ou,

Il - servicos comuns, prestados em projetos e acdes de extensao.

81° A prestagdo institucional de servicos configurada enquanto servicos técnicos especializados (inciso 1)
somente podera ser requerida por instituices publicas ou privadas.

82° A identificag8o dos servicos, mediante a reunido das caracteristicas de uma ou de outra natureza
(inciso | ell), deve ser objeto de andlise por meio do Nucleo de Inovacdo Tecnoldgica (NIT).

DO REGISTRO DA OFERTA DE PRESTACAO DE SERVICO

Art. 7° O servidor que se disponibilizar a prestar servico(s) em determinada(s) area(s) deverarealizar seu
cadastro individual no Portal Integrado IFRS.
Parégrafo Unico: apos arealizacdo do cadastro, este devera ser ratificado pela Pro-Reitoria de Extensdo.

DO REGISTRO DA DEMANDA POR PRESTACAO DE SERVICO

Art 8° O coordenador da acéo devera cadastrar a demanda de prestacéo de servicos no Portal Integra do

IFRS.

Art. 9 E responsabilidade do coordenador da acdo comunicar ao solicitante da demanda quanto a
possibilidade de realizaco do servico pela unidade (campus/reitoria) do IFRS.

CAPITULO IV
DA FORMALIZACAO

Art. 10 As atividades de prestacdo institucional de servicos devem ser formalizadas por meio da
celebracdo de convénios, contratos, acordos de parceria ou outro instrumento de mesmo teor legal, de acordo com
as normas previstas em instrucdo normativa especifica para a realizagdo de parcerias entre o Instituto Federal de
Educacéo, Ciéncia e Tecnologiado Rio Grande do Sul (IFRS) e institui¢es publicas ou privadas.

Art. 11 Quando as atividades de prestacdo institucional de servicos tiverem sua execucdo realizada por
intermédio de fundagdo de apoio, devem ser observados, iguamente, os documentos especificos exigidos pela
respectiva fundagéo.

Paragrafo unico: as propostas que envolverem fundag&o de apoio devem ser elaboradas observando o
previsto em instrucdo normativa especifica.

CAPITULOV
DOSPROCEDIMENTOS

Secéo |
DA ELABORACAO, ANALISE E ENCAMINHAMENTO DO PROJETO

Subsecdo |
Da elaboracdo, andlise e do encaminhamento nos campi

Art 12° Cabera ao servidor proponente:
.
Submeter o projeto no sistema informatizado especifico pararegistro de projetos de extenséo do IFRS;

Il.
Cadastrar a oferta de competéncia no Portal Integra do IFRS;
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Cadastrar seu projeto de prestacdo institucional de servigos, incluindo o Plano de Trabaho, no Portal
Integrado IFRS;

Atualizar os dados detalhados do laborat6rio a ser utilizado (quando houver) no Portal Integrado |FRS;

Em caso de utilizacdo de Fundacdo de Apoio, elaborar os documentos necessarios de acordo com a
fundagdo utilizada:

VI.
Produzir relatorio(s) de monitoramento e avaliagéo e de prestacao de contas do projeto.

Art 13° Cabera ao departamento/setor de extensao nas unidades 0s seguintes procedimentos:
l.
conferir, juntamente com a Pré-reitoria de Extensdo e o Escritorio de Projetos, os documentos
descritos no Artigo 120, itens |1, 11, 11 e IV encaminhados pelo servidor proponente;

encaminhar, para analise da CGAE (Comissdo de Gerenciamento de A¢des de Extensio), a proposta
submetida no sistema informatizado especifico pararegistro de projetos de extensdo do IFRS;

II.
encaminhar a proposta, juntamente com o Plano de Trabalho e Plano de Aplicaco de recursos para:

Diretor(a) Geral, quando n&o houver transferéncia de recursos financeiros;

Conselho de Campus (CONCAMP), quando as a¢Bes forem realizadas no ambito de um campus do
IFRS, €

Comissdo de acompanhamento e avaliacéo de agdes de desenvolvimento cientifico e tecnol 6gico da
Reitoria, quando as a¢les forem realizadas no ambito da Reitoriado IFRS.

IV.ApGs a aprovacdo descrita no item anterior, encaminhar ao Setor de LicitagGes da unidade e auxiliar na abertura
do Processo de Dispensa de Licitagdo para contratacdo da Fundacéo de Apoaio.
V. abrir processo administrativo no sistema de protocolo da instituicdo incluindo a documentacéo descrita nos
artigos 12, 13, 14 e 15.
V1. quando néo houver transferéncia de recursos financeiros:
a
providenciar a publicacdo do extrato do instrumento de parceriano Diario Oficia daUnido (D.O.U.),

bem como suas alteracdes, quando houver;

b.
publicar em sitio institucional os atos de celebragdo, alteracdo e a prestacéo de contas dos
instrumentos de parceria, quando aplicavel;

Art 14° Cabera ao Conselho de Campus e/ou Comissdo de acompanhamento e avaliagdo de acdes de
desenvolvimento cientifico e tecnol égico da Reitoria:
l.
Analisar e emitir parecer acerca dos seguintes documentos:

a
proposta submetida no sistema informatizado para cadastro de agdes de extensao;
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o0 plano de trabalho cadastrado no Portal Integra do IFRS;

o plano de aplicagéo de recursos, bem como quando a distribuicdo de valores for para novos codigos
de natureza de despesa, isto &, que ndo tenham sido contemplados.

aminuta de contrato com a fundagdo de apoio;

e
os relatérios finais da agdo, bem como prestacéo de contas.

Art 15° Cabera ao Setor de Licitagdes do Campus/Reitoria:

Providenciar a dispensa de licitacdo para contrataco de fundag&o de apoio e respectivo contrato;

Encaminhar o processo completo para analise da Procuradoria Juridica do IFRS;

Publicar no Di&rio Oficial daUnido;

Retornar o processo para 0 Departamento/Setor de Extensdo da unidade.

Art 16° Cabera ao gestor méximo da unidade:
Providenciar a Declaragdo de que no minimo 2/3 dos participantes sdo do IFRS, juntamente com a liberacéo
dos servidores para atuarem na agao;
Escolher o fiscal do contrato e providenciar assinatura da Declaragéo de Fiscal de Contrato.

Providenciar a declaracéo de coordenador e vice-coordenador do projeto assinada;

Juntamente com o fiscal do projeto aprovar ateracBes no Plano de Aplicacdo de Recursos quando houver
remanejo de valores entre os cddigos de natureza de despesa ja contemplados.

Subsecéo 11
Da andlise e encaminhamento nareitoria

Art 17° Caberda PROEX:

Providenciar o Parecer do Nucleo de Inovacdo Tecnoldgica (NIT), viaPortal Integra do IFRS, antes do
encaminhamento do projeto para andlise do Conselho de Campus e/ou Comissdo de Acompanhamento e
Avaliacdo de Acdes de Desenvolvimento Cientifico e Tecnol6gico (C3ADCT) da Reitoria;

Receber o processo encaminhado pelo Departamento/Setor de Extensdo da unidade e encaminhar o processo
final @ Fundagdo de Apoio para assinatura de contrato ou instrumento de semelhante valor.

Art 18° Cabera ao Escritério de Projetos

Auxiliar o servidor proponente nainsercdo das informagdes e documentos no Portal Integrado IFRS.
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Il.
Auxiliar a Proex na elaboragéo e revisao do processo junto a Fundacdo de Apoio autorizada.

Art 19° Caberd a Procuradoria Juridica:
[l.
Receber o processo encaminhado pelo Setor de Licitagdes da unidade, analisar 0 processo e emitir parecer.

Subsecéo 111
Da Fundacdo de Apoio

Art 20° Cabera a Fundacdo de Apoio autorizada escolhida:
I. Receber e analisar a documentacdo compl eta requerida para a prestacéo de servicos;
Il. Assinar aMinuta do Contrato e retornar para a Pro-reitoria de Extensao;
I11. Orientar o servidor proponente da prestac&o de servicos;
IV. Fazer agestdo financeira do projeto.

CAPITULO VII
DO ACOMPANHAMENTO

Art. 21. E responsabilidade do coordenador do projeto acompanhar a tramitacdo de sua proposta no
sistema informatizado utilizado pelo IFRS para o registro das ages de extensdo e providenciar as reformulagbes
nos prazos estipulados pel o Diretor/Coordenador de Extensdo ou os previstos em edital especifico.

Paragrafo unico: Quando o projeto envolver Fundagdo de Apoio, € responsabilidade do Coordenador da agéo
realizar os contatos, envio de documentos, solicitacbes de pagamentos e outros controles necessérios junto a
mesma conforme instrucdo normativa especifica para o relacionamento com as fundagdes de apoio.

Art. 22. Os relatérios finais das agBes de extensdo desenvolvidas através da prestacdo institucional de
servigos devem ser elaborados conforme o previsto nalnstrucéo Normativa especifica para este fim.

Art. 23 O acompanhamento do Plano de Trabalho, do Plano de Aplicac8o de Recursos e da prestacéo de
contas da acéo é de responsabilidade do coordenador da acéo e do fiscal do projeto/contrato.

CAPITULO VIII
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 24 A prestacdo de contas decorrente da prestacéo institucional de servicos que envolver contrapartida
financeira para a sua execucdo deve ser realizada pelo coordenador da acdo em até 30 (trinta) dias apds o término
da mesma.

Parégrafo Unico. O prazo para a realizacdo de prestacdo de contas dos servicos, quando realizados por
intermédio de fundac&o de apoio credenciada ao IFRS, deve obedecer ao estipulado pela respectiva fundacéo e
utilizar osinstrumentos e fluxos da mesma, conforme instrucéo normativa vigente.

Art. 25 S8o de propriedade das unidades (campi/reitoria) do IFRS os materiais permanentes adquiridos
com recursos financeiros oriundos da prestacdo institucional de servicos que forem aprovados na prestacdo de
contas.

Paragrafo anico. A doacéo dos materiais permanentes devera ser realizada através de Termo de Doacdo, a
Ser entregue por ocasido da prestacdo de contas.

CAPITULO IX
DASDISPOSICOESFINAIS

Art. 26. E responsabilidade do coordenador da agZo de extensio atender a todas as normas previstas na
Resolucdo Consup n° 03/2023, de 28 de fevereiro de 2023 - Aprova as alteragbes no Regulamento da Prestagéo
Institucional de Servicos do |FRS e normas institucionais vigentes.
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Art. 27. E facultado ao solicitante realizar avaliagio do servico prestado, manifestando formalmente ao
coordenador da ac&o sua satisfacao, inconformidade ou necessidade de adequagdo a demanda.

Art. 28. Os casos omissos serdo resolvidos pela Pré-reitoria de Extensdo (PROEX), assessorada pelo
Comité de Extensdo (COEX) e pelo Escritério de Projetos do IFRS.

Art. 29. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicacéo.
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