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Secretaria de Educacéao Profissional e Tecnol6gica
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Conselho Superior

REGULAMENTO DA PRESTACAO INSTITUCIONAL DE SERVICOS
Alterado pelo Conselho Superior do IFRS, conforme a Resolu¢do n? 3/2023 — CONUP-REI.

DispOe sobre a regulamentacao da prestacao institucional
de servicos a comunidade externa pelo Instituto Federal
de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
(IFRS) e revoga a Resolugdo N2 096/2019.

TiTULO |
DA FINALIDADE

Art. 12 Este documento tem a finalidade de regulamentar a prestacdo institucional de
servicos a comunidade externa, realizada pelo Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia
do Rio Grande do Sul (IFRS) como agao de extensao.

Paragrafo Unico. A acdo de extensdo tratada nesta norma é indissocidvel as atividades do
ensino e da pesquisa e ndo pode, em nenhuma hipdtese, ser priorizada em relagao a essas ou trazer-
Ihes prejuizos.

TiTULO Il
DAS DEFINICOES E DOS OBJETIVOS

CAPITULO |
DAS DEFINICOES

Art. 22 A prestacao institucional de servicos se constitui em oferta de conhecimento
produzido pelo IFRS para a solucdo de demandas da comunidade externa, com a utilizacdo de
abordagens pedagdgicas e cientificas na producdo e na transferéncia de conhecimentos e
tecnologias a sociedade, podendo utilizar-se de infraestrutura fisica e funcional desta Instituicdo.

Paragrafo Unico. A prestacdo institucional de servicos deve prioritariamente oportunizar a
participacdo orientada de estudantes.

Art. 32 S3o0 consideradas atividades de prestacdo institucional de servicos: o
desenvolvimento de produtos e inovacdo, processos, sistemas e tecnologias, treinamentos, cursos
e minicursos de formacao, consultorias, assessorias, auditorias, vistorias, pericias, ensaios e analises
laboratoriais (de qualquer tipo ou espécie), atividades de natureza académica administrativa,
cultural, artistica e esportiva, dentre outras.
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CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS

Art. 42 A prestacao institucional de servigos tem por objetivos:

| - atender as demandas da sociedade, observadas as areas de atuacao das unidades da
Instituicdo e em assuntos de especialidade dos seus servidores;

Il - prestar servigos especializados a sociedade, estabelecendo, com esta, uma relagdo de
reciprocidade;

lll - promover o desenvolvimento dos arranjos produtivos, sociais e culturais, locais e
regionais;

IV - difundir os resultados e saberes resultantes da criacao cultural e das pesquisas cientificas
e tecnoldgicas geradas na instituicdo; e,

V - promover o fortalecimento da extensao tecnolégica e a difusdo de tecnologias para a
inclusdao produtiva e social.

TiTULO 1l
DAS DIRETRIZES PARA OPERACIONALIZACAO DA PRESTACAO INSTITUCIONAL DE SERVICOS

CAPITULO |
DA VOCAGAO INSTITUCIONAL

Art. 52 As atividades de prestacdo institucional de servicos devem respeitar a vocacdo
educacional, cientifica e extensionista de cada unidade do IFRS, alinhadas e vinculadas as
necessidades do processo de ensino, de pesquisa e de extensao.

Paragrafo Unico. A prestacdo institucional de servicos deve ser realizada de acordo com o
interesse institucional, bem como a disponibilidade da unidade e de seu quadro de servidores.

CAPITULOII
DA SOLICITACAO

Art. 62 A solicitagdo de prestagdo institucional de servicos pode ser requerida por
instituicGes publicas ou privadas e/ou pessoa fisica.

Art. 72 A Prestacao Institucional de Servigos podera ser configurada de duas formas:

| - servicos técnicos especializados em atividades voltadas a inovacao e a pesquisa cientifica
e tecnoldgica no ambiente produtivo; ou,

Il - servicos comuns, prestados em projetos e acdes de extensao.

§12 A prestacdo institucional de servicos configurada enquanto servicos técnicos
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especializados (inciso 1) somente podera ser requerida por instituicdes publicas ou privadas.

§22 A identificacdo dos servigcos, mediante a reunido das caracteristicas de uma ou de outra
natureza (inciso | e Il), deve ser objeto de andlise por meio do Nucleo de Inovagao Tecnoldgica.

§32 Cabe a Pré-reitoria de Extensdao (PROEX), assessorada pelo Comité de Extensdo (COEX)
e pelo Escritério de Projetos do IFRS , estabelecer, por meio de Instru¢do Normativa, os
procedimentos para a solicitacdo, o acompanhamento e a prestagdao de contas da prestagao
institucional de servigos.

CAPITULO Il
DA PARTICIPACAO

Art. 82 A prestacao institucional de servigos pode ser realizada por:

| - servidores publicos em exercicio no IFRS, conforme Art. 22 da Lei n2 8.112/1990;

Il - estudantes do IFRS, desde que orientados e supervisionados por servidores publicos em
exercicio no IFRS.

§12 Os docentes no regime de dedicacdo exclusiva (DE) e os técnicos administrativos em
educacdo no regime de tempo integral podem prestar servico em cardter eventual e pelo prazo
estritamente necessario a execucao das atividades, respeitada a legislacdo vigente de cada carreira
e com parecer da chefia imediata.

§22 A coordenacdo da acdo de prestacdo institucional de servicos deve estar sob a
responsabilidade de servidor que atenda o previsto no inciso | deste artigo e que comprove sua
especialidade na drea.

Art. 92 A participagao de servidores nas atividades de prestagao institucional de servigos nao
pode, em nenhuma hipdtese, prejudicar o cumprimento de suas atribuicées profissionais no IFRS,
sejam elas académicas ou técnicas.

Art. 10. E vedada a participacdo de servidor na prestacdo institucional de servicos quando:

| - estiver cumprindo pena de suspensdo ou Acordo de Conduta Pessoal e Profissional (ACPP);

Il - estiver em licenga ou afastamento nos termos da lei;

Il - estiver exercendo a fungdo de Reitor, Pro-reitor ou Diretor-geral de campus;

IV - possuir pendéncias relativas a participa¢cdo em editais de ensino, pesquisa e extensdo no
ambito do IFRS.

Art. 11. O servidor, responsavel técnico pela prestacao de servicos, deve estar devidamente
registrado no seu conselho de classe ou érgao de regulamentacdo da habilitacdo profissional,
guando a natureza do servigo assim o exigir.

Paragrafo Unico. E responsabilidade do servidor verificar e providenciar, se for o caso, os
registros ou anotacdes exigidos pelo conselho de classe ou 6rgao de regulamentacao da habilitacdo
profissional.
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CAPITULO IV
DA FORMALIZAGCAO DA PRESTACAO INSTITUCIONAL DE SERVICOS

Art. 12. As atividades de prestagdo institucional de servicos devem ser formalizadas por
meio de contratos ou outro instrumento de mesmo teor legal.

Paragrafo Unico. Cabe a PROEX, em conjunto com o COEX e com o Escritério de Projetos do
IFRS, estabelecer, por meio de Instrucdao Normativa, os instrumentos legais para a formalizagao das
atividades de prestagao institucional de servigos.

Art. 13. Os documentos aludidos no Art. 12 devem seguir os modelos, os fluxos e os
procedimentos estabelecidos pelo IFRS.

CAPITULOV
DA CONTRAPARTIDA DA PRESTACAO INSTITUCIONAL DE SERVICOS

Art. 14. A prestagao institucional de servigos devera ser recompensada, a critério da
unidade do IFRS, mediante contrapartida obrigatdria, podendo esta ser financeira (pecuniaria) ou
econdmica.

§1° Entende-se por contrapartida financeira/pecuniaria aquela que envolve o repasse de
recursos financeiros para o IFRS.

§22 Entende-se por contrapartida econdmica todas as demais contrapartidas que ndo sao
de cardter financeiro, tais como cedéncia ou doacdo de materiais permanentes e de consumo,
realizacdo de servicos, entre outros.

§32 Quando houver contrapartida econdmica essa deve estar detalhada na proposta e, no
gue couber, no documento legal especifico para a realizacdo da acao.

Art. 15. Quando uma acdo de prestacao institucional de servicos envolver o repasse de
recursos financeiros, sua execucdo deverd ser aprovada por um colegiado, conforme descrito a
seguir:

| - Conselho de Campus (CONCAMP), quando as a¢des forem realizadas no ambito de um
campus do IFRS, €;

Il - Comissdo de acompanhamento e avaliacdo de a¢cbes de desenvolvimento cientifico e
tecnolégico da Reitoria, designada pelo Reitor, composta por um representante da DGP e um
representante de cada Prd-reitoria do IFRS, quando as a¢bes forem realizadas no ambito da
Reitoria.

Art. 16. Quando a prestacdo institucional de servicos envolver recursos financeiros, esses
devem ser repassados prioritariamente através de fundacdo de apoio podendo ser repassados
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diretamente ao IFRS, via depdsito em conta Unica da Unido, ou, ainda, executados pela prdpria
demandante dos servigos através de contrapartida econ6mica.

Art. 17. Na definicao da contrapartida com recursos financeiros ou econémicos, decorrente
da prestacdo institucional de servigos, devem ser observadas, no minimo, as seguintes diretrizes:

| - o custo total necessario para a disponibilizagdo do servico; e,

Il - a disponibilizacdo de recursos necessarios para a realizagdo de investimentos em
tecnologias eficientes, compativeis com os niveis exigidos para garantir a qualidade, a continuidade
e a seguranca na prestacao institucional dos servigos.

Paragrafo Unico. Havendo disponibilidade de recurso, a unidade do IFRS pode prever
alocagcdao de recursos orgamentarios no planejamento anual para continuidade da prestacdo
institucional dos servigos.

CAPITULO VI
DA REMUNERACAO E DA CARGA HORARIA

Art. 18. Aos servidores e estudantes do IFRS que integram a equipe da acdo de prestacao
institucional de servicos poderdo ser concedidos recursos financeiros, de forma varidvel e
temporaria, em conformidade com a legislacdo vigente e as normas deste regulamento.

§12 Na prestacao institucional de servicos ndo sera permitido o pagamento de bolsas de
extensdo para estudantes e servidores.

§22 O servidor podera receber retribuicdo pecunidria, sob a forma de adicional variavel
pelos servicos prestados, por meio de Recibo de Pagamento Autonomo (RPA), desde que custeado
exclusivamente com recursos arrecadados no ambito da atividade contratada e indicada no Plano
de Aplicagdo de Recursos.

§32 Para fins de pagamento de retribuicdo pecunidria a servidor, o montante recebido nao
pode exceder:

| - anualmente, o valor de 4 (quatro) vezes a sua remuneracdo bruta mensal;

Il - mensalmente, o maior valor recebido pelo funcionalismo publico federal, incluidas a
remunerac¢do, o subsidio, os proventos, pensdes ou outra espécie remuneratdria, percebidos
cumulativamente ou ndo, e as vantagens pessoais ou de qualquer outra natureza, nos termos do
inciso Xl do Art. 37 da Constituicdo Federal.

§4° A prestacao institucional de servicos, admitida como modalidade de extensdo, nao
enseja a concessao de bolsas de extensdo, aplicando-se para a mesma as disposi¢cdes sobre estagio,
nos termos da Lei no 11.788, de 25 de setembro de 2008.

Art. 19. A carga hordria destinada a prestagao institucional de servigos, por parte dos
servidores relacionados no inciso | do Art. 72, pode ser realizada:

| - dentro de sua jornada regular de trabalho, desde que ndo remunerada, com parecer da
chefia imediata e sem prejuizo ao cumprimento de suas atribuicdes profissionais no IFRS, sejam elas
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académicas ou técnicas;

Il - além de sua jornada regular de trabalho, quando envolver o recebimento de retribuicdo
pecunidria, obedecidas as normas legais vigentes de cada carreira.

§12 A prestagdo institucional de servigos quando realizada dentro da jornada regular de
trabalho do docente deve constar em seu plano de trabalho como atividade de extensao.

§29 A carga horaria dedicada a prestacgdo institucional de servigos por docente em regime
de dedicacdo exclusiva (DE), quando remunerada, ndo pode ultrapassar 416 (quatrocentas e
dezesseis) horas anuais, o que equivale a uma média de 8 (oito) horas semanais, em atendimento
ao previsto no §42 do Art. 21 da Lein212.772/2012.

Art. 20. Os valores da retribuicdo pecunidria a ser recebida por servidor devem estar
especificados no orcamento da proposta de prestacdo institucional de servicos, observada a
legislacao vigente sobre o assunto.

Art. 21. Quando a prestacao institucional de servicos, em fungao de seu objetivo académico,
envolver estudante do IFRS, sua participacao e a respectiva carga hordria devem estar explicitadas
na agao.

Art. 22. Em nenhuma hipdtese a prestacdo institucional de servicos remunerada de
servidores e estudantes pode originar vinculo empregaticio com a pessoa fisica ou juridica
contratante, bem como incorporar quaisquer vantagens ou direitos em relacdo ao IFRS.

CAPITULO VII
DO REGISTRO DA PRESTACAO INSTITUCIONAL DE SERVICOS

Art. 23. Para a realizacdo da prestacdo institucional de servicos é obrigatério o registro no
sistema informatizado utilizado pelo IFRS, atendendo o disposto nas normas institucionais para esta
finalidade.

CAPITULO ViII
DA INFRAESTRUTURA

Art. 24. Os espacos fisicos, os bens patrimoniais e os materiais de consumo disponiveis nas
unidades do IFRS podem ser utilizados para a realizacdo da prestagao institucional de servicos
mediante contrapartida obrigatédria, financeira ou ndo financeira, e por prazo determinado, nos
termos do instrumento juridico préprio.

Pardgrafo Unico. As atividades de prestacdo institucional de servicos que envolvem a
utilizacdo espacos fisicos e bens patrimoniais do IFRS devem ficar sob a responsabilidade do
coordenador da acdo e, se pertinente, devem atender a regulamentacdo especifica para sua

8


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2012/lei/l12772.htm

Ministério da Educacéo
Secretaria de Educacéao Profissional e Tecnol6gica
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Conselho Superior

utilizagao.

Art. 25. Cabe ao(a) Reitor(a), ao(a) Pro-reitor(a) ou ao(a) Diretor(a)-Geral ao qual esta
vinculada a prestacao institucional de servigos conceder autorizagdo para a utilizagdo dos espagos e
recursos aludidos no Art. 24, sem prejuizo as atividades de ensino, de pesquisa e de extensdo da
respectiva unidade.

TiTULO IV
DA PROPRIEDADE INTELECTUAL E DO SIGILO DAS INFORMACOES

Art. 26. O Nucleo de Inovacdo Tecnoldgica (NIT) do IFRS deve ser consultado quanto aos
direitos de propriedade intelectual, transferéncia de tecnologia, de conhecimento e da participacao
na exploracdo econémica de tecnologias e criagbes resultantes das atividades de prestacao
institucional de servigos.

Paragrafo Unico. A propriedade intelectual e a participagdo nos resultados referidos no
caput devem ser tratadas de acordo com a legislacdo interna vigente e, na falta desta, legislacdo
externa.

Art. 27. Os servidores e estudantes envolvidos em atividades de prestacao institucional de
servicos devem comunicar ao NIT do IFRS o potencial de registro de propriedade intelectual, quando
for o caso.

Paragrafo Unico. Na situacdo prevista no caput deste artigo, os servidores e estudantes
obrigam-se, na defesa do interesse institucional, a manterem sigilo das informacdes, como forma
de garantir a protecdo do conhecimento.

Art. 28. Todas as partes diretamente envolvidas na prestacdo institucional de servicos
poderdo requerer termo de sigilo das informacdes decorrentes das atividades realizadas.

Paragrafo Unico. Os servidores e estudantes do IFRS, envolvidos no desenvolvimento dessas
atividades, devem manter sigilo das informacdées, quando requerido.

TiTULO v
DOS RECURSOS FINANCEIROS

Art. 29. Os recursos financeiros oriundos da prestagdo institucional de servigos devem ser
supervisionados pelo IFRS e podem ser executados pela prdpria Instituicdio ou por meio de
fundacdes de apoio credenciadas a ela.

Art. 30. O relatdrio financeiro da prestagao institucional de servigos, contendo as receitas,
as despesas e a destinacdao de eventuais saldos existentes, deve ser parte integrante do relatério
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final de prestacdo de contas da atividade e devera ser aprovado pelo colegiado que autorizou a
realizacdo do mesmo.

Paragrafo Unico. Nos projetos em que a execu¢dao dos recursos financeiros tenha sido
realizada por fundagdo de apoio autorizada ao IFRS, o relatdrio financeiro emitido pela fundagao
devera constar da prestagdo de contas.

Art. 31. Do valor total arrecadado na prestacdo institucional de servicos, excluido o valor
referente a investimento em infraestrutura e materiais de consumo utilizados na prestagdo de
servicos, deve ser destinado além do previsto no Art. 18, o minimo de:

I - 5% (cinco por cento) para a unidade do IFRS envolvida; e,

Il - 5% (cinco por cento) para ser administrado pela Pré-reitoria de Administragdo (PROAD)
na aplicagdo em agdes de ensino, de pesquisa e de extensao.

Paragrafo Unico. Quando geridos por fundacdo de apoio os recursos decorrentes de
prestacado institucional de servigos devem prever também o valor destinado a gestdo financeira.

Art. 32. O planejamento da aplica¢ao dos recursos aludidos nos incisos | e |l do Art. 31 deve
ser realizado pelas instancias competentes ao final de cada exercicio fiscal e aprovados pelo
Conselho de Campus ou pela Comissdo de acompanhamento e avaliacdo de acbes de
Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico da Reitoria, quando for o caso.

TiTULO VI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 33. Todos os bens mdveis e imdveis adquiridos nos termos desta resolugao devem
integrar, obrigatoriamente, o patrimonio do IFRS.

Art. 34. As atividades de prestacdo institucional de servicos somente podem iniciar apds sua
aprovacao nas instancias competentes e firmados os documentos legais mencionados no Art. 12
desta resolucdo.

Art. 35. Cabe ao proponente da prestagao de servigo prevista no inciso IV do Art. 42
providenciar a autoriza¢gdo do Comité de Etica em Pesquisa (CEP) ou da Comissdo de Etica no Uso

de Animais (CEUA), quando as atividades previstas para serem realizadas assim exigirem.

Art. 36. Os casos omissos serdo resolvidos pela PROEX em conjunto com o COEX e o
Escritorio de Projetos do IFRS e, em carater recursal, pelo Consup do IFRS.

Art. 37. Esta resolugdao entra em vigor apos sua aprovagao pelo Consup do IFRS.
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