PROEX

Pro-reitoria de
Extensao

TUTORIAIS PARA CADASTRO DE AC(~)ES DE EXTENSAO (SIGAA-
Extensao)

Orientac¢oes para o Presidente do Comité de Extensao

Atualizado em 21/03/2023



Orientagdes para o Presidente do Comité de Extensao

SUMARIO

1. Presidente do comité de extensdo
2. Presidente do comité de extensdo

3. Como consultar a situagdo da proposta



Orientagdes para o Presidente do Comité de Extensao

1. Presidente do comité de extensao

Duas atividades DEVERAO ser realizadas pelo Presidente do Comité de Extens3o:

1- Avaliar Propostas — Comissdo de Extensdo (apds distribuicdo pela Proex);
2- Avaliacdo Final de Propostas — Presidente do comité.
a. Favoravel a Aprovacao;
€) b. Desfavoravel a Aprovacio;
i. Mudanca de Situacdao automatica de: SUBMETIDA para PROPOSTA DEVOLVIDA
PARA COORDENADOR REEDITAR.

Proponente (Gerenciar Minhas Agdes>Gerenciar Agdes>Listar Minhas Agdes).

IFRS - MERGE - BKP PRODUCAD 27/09/2022 - SIGAA - Académico A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:19 SAIR

LEILA SCHWARZ Alterar vincule g Médulos ¢l caixa Postal ‘d Abrir Chamado

DEPARTAMENTO DE EXTENSAQ (REITORIA) (11.01.01.06.01.04) =
2 Alterar senha

MENU DE EXTENSAC PARA SERVIDORES TECNICOS-ADMINISTRATIVOS

Acdo de Extens...

B Acdes de Extensio B Planos de Trabalho
[E] Submissdo de Propostas [E] Listar Meus Planos de Trabalho
B Submeter Propostas B Cadastrar Plano de Trabalho de Bolsista
B Solicitar Reconsideracéo de Avaliacio [H Cadastrar Plano de Trabalho de Voluntdrio
[E Consultar agdes B Indicar/Substituir Bolsista

[ Inscrictes

B Gerenciar Inscrigies

[ Questionérios para Inscricdo
[ Gerenciar Acdes

[ Listar Minhas Agfies i a
[l Gerenciar Participantes [F] Avaliar Propostas - Comiss&o Extensdo

@ Relatérios
[F] Relatdrios de Acdes de Extensdo
[ Relatérios de Discentes de Extensdo

[ Equipe Organizadora [ avaliar Propostas - Comiss3o Ad Hoc
B Certificades e Declaracfes [® Propostas avaliadas - Comiss3o Ad Hoc (Medelo antigo)
[ Acfes com Tempo de Cadastro Expirado [F] Verificar Relatdrios de Acies de Extensdo
r@ Avaliacdo Final de Propostas (Presidente do comité) I
@ Chefia

[F] Autorizar AcBes de Extensdo
[E validar Relatérios de Acdes de Extensdo

Menu Principal

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informag3o - - | Copyright © 2006-2022 - UFRN - sigmerge-M2-host.instl - v4.8.6

Duas atividades PODERAO ser realizadas pelo Presidente do Comité de Extens3o:
1- Avaliar Propostas — Comissdo de Extensdo (PODERA ALTERAR A AVALIACAO INICIAL);
2- Avaliagdo Final de Propostas — Presidente do comité (DEVERA SER REALIZADA).
@ a. Favoravel a Aprovagdo;
b. Desfavoravel a Aprovacgao;
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IFRS - MERGE - BKP PRODUCAQ 27/09/2022 - SIGAA -

A+ A-

Ajuda?

Académico Tempo de Sess3o: 00:19 SAIR

LEILA SCHWARZ aiterar vincule

DEPARTAMENTO DE EXTENSAQ (REITORIA) (11.01.01.06.01.04)

ﬁ Modulos ¢k caixa Postal

g Alterar senha

‘9. Abrir Chamado

MENU DE EXTENSAO FARA SERVIDORES TECNICOS-ADMINISTRATIVOS

Acdo de Extens...

B Acdes de Extensao

[l Submissdo de Propostas
[ Submeter Propostas
[ Solicitar Reconsideragio de Avaliagio
B Consultar agdes

[ Inscrighes
[H] Gerenciar Inscriches
[ Questionarios para Inscrigdo

[E] Gerenciar Acdes
[ Listar Minhas Acdes
[E] Gerenciar Participantes
[ Equipe Organizadora
[ Certificados e Declaracies
[ AgBes com Tempo de Cadastro Expirado

B Chefia
[Fl Autorizar AcSes de Extensdo
B validar Relatérios de Acdes de Extensdo

& Planos de Trabalho
B Listar Meus Planos de Trabalho
[ Cadastrar Planc de Trabalho de Bolsista
Bl Cadastrar Plano de Trabalho de Voluntario
M Indicar/Substituir Bolsista

@ Relatérios
[ Relatdrios de Acdes de Extensdo
[ Relatérios de Discentes de Extensdo

B Avaliar Propostas de Extensdo
| B Avaliar Propostas - Comissdo Extensdo |
¥l Avaliar Propostas - Comissao Ad Hoc
[ Propostas avaliadas - Comissdo Ad Hoc (Modelo antigo)

I [ Avaliacdo Final de Propostas (Presidents do comité) I

SIGAA | Departamento de

Menu Principal

cnologia da Infermag3o - - | Cop

UFRN - sigmerge-M2-host.instl - v4.8.6
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IFRS - MERGE - BKP PRODUCAQ 27/09/2022 - SIGAA - Académico A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessfo: 00:25 SAIR
LEILA SCHWARZ alterar vinculo B Méduies th caixa Postal %, Abrir Chamads
DEPARTAMENTO DE EXTENSAD (REITORIA] (11.01.01.06.01.04) &

7. Alterar senha

EXTENSAO > AVALIAR PROPOSTA DE ACAO DE EXTENSAO

Buscar ACOES DE EXTENSAD

[ Titulo da Acdc:

Edital: TESTE FLUXO CONTINUQ 2022 - 2024 v
[0 Area Temética: -- SELECIONE -- %
D Ano:

[J Financiamente Intarno
. . [} Financiamenta Externo
[J Financiamanto:
[J Auto Financiamento
[ convenio Funpec

0 Todas Aguardando
Avaliagdo

Buscar || Cancelar

At Visualizar Acdo de Extensido @ Avaliar Acdo de Extensio

9 ;: Financiamento Interno & : Financiamento Externo ¥ : Auto Financiamento ' : Convénio Funpec

LisTa DE AGOES ENCONTRADAS (16)

Cadigo % Titulo % Area Tematica % Financiamento *
Plxxx-2023 2023 - 2023 COMUNICACAO a ]
CROD1-2023 Curso de Extens3o em Lingua Francesa parz 2 Comunidade de Bento Gongalves. EDUCACAD a 4
CRacxe-2023 Curso de extensdo teste CULTURA a 4
Plxxx-2022 Projeto Teste para elzboracdo de tutorial EDUCACAQ el 4
Placxx-2022 Qatar 2022 - CM SAUDE a
Plxxx-2022 25.11 teste EDUCACEO d
CROD1-2022 Curso Teste Inscrictes CULTURA a &
CRxxx-2022 Cursgo teste no perfil docente EDUCACAOD d 4
EVxxx-2022 Evento teste COMUNICAGAD a =9 @
Placxx-2022 OUTRO TESTE EDUCAQKO d 4
FI003-2022 PACIENCIA 1 EDUCAGAO a 1
PGxxx-2022 Programa Tests CULTURA d 4
P1011-2022 Teste Fluxo Continuo 2/12 CULTURA a 4
PG0O01-2022 Teste de funcionalidade sigmerge COMUNICAGAC aa - |
Plicix-20232 ss sAUDE a 1
PJxxx-2022 teste 1dz EDUCAGAD d 4
Extensdo

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright & 2005-2022 - UFRN - sigmerge-M2-hest.instl - v4.8.6

Apds avaliagdo “Favoravel a Aprovagao” atribuida pelo Presidente do Comité de Extensao,
a proposta passara automaticamente para a situacdo: APROVADO SEM RECURSOS.
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2. Presidente do comité de extensao

Duas situag¢Oes poderdo ser realizadas pelo Presidente do Comité de Extensao:

1- Aprovacgdo do Relatdrio (CPP>ValidagGes>Validar Relatorios de Projetos e Programas);

IFRS - MERGE - BKP PRODUCAO 27/09/2022 - SIGAA -

CLAUDIO MANSONI i@ Modulos ¢l Caixa Postal
DEPARTAMENTO DE EXTENSAQ (REITORIA) (11.01.01.06.01.04)
g Alterar senha

Académico A+ A- Ajuda?

Tempo de Sess3o: 00:21 SAIR

‘9‘ Abrir Chamado

MENU DA PRO-REITORIA DE EXTENSAO

Gerenciar Ago... U Informacbes Ger... U CPP ” CCEP U Comissdo de Avaliadores U Cadastros U Gerendiar Minhas Agbes H Relatori...
COORDENAGAC DE PROJETOS E PROGRAMAS DE EXTENSAOD

B Editais Regulares B Participantes
[ cadastrar B cadastrar
B Alterar/Remover [ Listar/Alterar

B Emitir Documentos B validacdes
B Emitir Certificagdo/Declaragdo (membros) B validar Solicitacies de Reconsideracdo
B Emitir Certificagdo/Declaragdo (participantes) | [E) Validar Relatérios de Projetos & Programas |
‘alidar Agdes como Chefe de Departamento
B validar Relatérios como Chefe de Departamento

Menu Principal

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informagao - - | Copyright & 2006-2022 - UFRN - sigmerge-M2-host.instl - v4.8.6

IFRS - MERGE - BKP PRODUCAO 27/08/2022 - SIGAA -

CLAUDIO MANSONI g Modulas ¢k caixa Postal
DEPARTAMENTO DE EXTENSAQ (REITORIA) (11.01.01.06.01.04)
g Alterar senha

Académico A+ A- Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:25 SAIR

‘9‘ Abrir Chamade

EXTENSAO > RELATORIOS DE EXTENSAO

4, Visualizar Agdo El: Visualizar Relatéric  §): Analisar Relatério

RELATORIOS DE AGOES DE ExTENsAO (2)
Codigo Titulo da Acdo

Tipo Analisado em
P1001- - = I .
5053 Qatar 2022 - CM RELATORIO FINAL NAD ANALISADO Q B @ |
Plxxx- < = i . Q
2022 TESTE ED FISICA RELATORIO FINAL MNAD AMNALISADO »& @
Extensdo
SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informacio - - | Copyright € 2 - UFRN - sigmerge-M2-host.instl - v4.8.6
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IFRS - MERGE - BKP PRODUCAO 27/09/2022 - SIGAA - émi A+ A- | Ajuda? | 7empodes

CLAUDIO MANSONI g Médulos ¢l caixa Postal “, Abrir Chamado
DEPARTAMENTO DE EXTENSAC (REITORIA) (11.01.01.06.01.04) @ Al h
£ Alterar senha

EXTENSAO > VALIDAGAO DE RELATORIO DE PROJETO

VALID DE RELATORIO DE PROJETOS DE EXTENSAOD

Codigo Projeto:
PIOO1-2023

Titulo Projeto:

Qatar 2022 - CM

Periodo:

10/01/2023 até 15/05/2023

Coordenador(a):

CLAUDIO MANSONI

Tipo de Relatério:

RELATORIO FINAL

Relagdo entre a proposta pedagdgica do curso e a proposta do projeto de extensdo? Justifique:

Qutras acoes realizadas vinculadas ao projeto:

Apresentacdo do projeto em eventos de extensdo:

Producdo académica gerada:

Esta acdo foi realizada:
5IM

Membros da Equipe

Nome Categoria  Funcdo Departamento Inicio Fim Carga Horaria Semanal Carga Horaria
CLAUDIO MANSONI SERVIDOR COORDENADOR(A) DEXT-REIL 10/01/2023 15/05/2023 0 Hs. 4 Hs.
CAROLINE CATANEO SERVIDOR AUXILIAR TECNICO DEXT-REIL 10/01/2023 15/05/2023 0 Hs. 4 Hs.

0Objetivo das atividades:

Andamento

Objetivo: Situacdo Objetivo:

Atividades Relacionadas: Periodo Realizacdo: Carga Horaria:

1. Escalar a equipe 02/02/2023 a 04/02/2023 8h 100 % concLuiDo )

Detalh nto das atividades d Ividas:

Apresentacdo em Eventos Cientificos:

Resumo sobre a apresentacdo: legal

Artigos Cientificos produzidos a partir da acdo de extensdo: 0
Resumo sobre o Artigo: legal

Qutras producoes geradas a partir da acaoe de Extensdo: 0
Resumo sobre a Producdo: legal

Dificuldades Encontradas:
Nio houve

Observacdes Gerais: Varias
Lista de Arquivos
Ndo ha arguivos adicionados ao relatdrio

Detalhamento de utilizacdo dos recursos financeiros

N&o hd itens de despesas cadastrados

Validacido do Relatdrio

Parecer: # APROVAR hd
-- SELECIONE -- B

|:>Ju5tiﬁcativa: APROVAR COM RECOMENDACAQ
REPROVAR

ACEO NEO REALIZADA p

Confirmar Validagdo || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Extensdo

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright @ 2006-2022 - UFRN - sigmerge-M2-host.inst1 - v4.8.6
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2- Reprovacdo do Relatério (CPP>Validagdes>Validar Relatdrios de Projetos e Programas)

3. Como consultar a situagao da proposta

Apds o acesso ao SIGAA Extensado, basta seguir as seguintes os passos abaixo:

IFRS - MERGE - BKP PRODUCAO 27/09/2022 - SIGAA -

LEILA SCHWARZ Alterar winculo

DEPARTAMENTO DE EXTENSAO (REITORIA) (11.01.01.06.01.0¢)

Académico A+ A- Ajuda? |7

B Modules b caixa postal

§ Aiterar senha

MENU DE EXTENSAO PARA SERVIDORES TECNICOS-ADMINISTRATIVOS

Acdo de Extens...

*p Abrir Chamade

@ Acbes de Extensio
B SubmissZo de Propostas

[® Submeter Propostas

acdo de Avaliacdo

[® Inscricdes
[0 Gerenciar Inscriciies
B Questionérios para Inscricio
[ Gerenciar Acdies
[ Listar Minhas Acdes
[® Gerenciar Participantes
[ Equipe Crganizadora
B Certificados e Declaracdes
® AgSes com Tempo de Cadastro Expirado

O chefia
B Autorizar Acdes de Extensdo
B validar Relatérios de Agles de Extensdo

@ planos de Trabalho
@ Listar Maus Planes de Trabalho
B Cadastrar Plano de Trabalho de Bolsista
[ Cadastrar Blano de Trabalha de Voluntirio
B Indicar/Substituir Bolsista

O Relatérios
[ Relatdrios de Acdies de Extensdo
B Relatdrios de Discentes de Extensdo

@ Avaliar Propostas de Extensio
[® Avaliar Propostas - Comiss3o Extens3o
[ Avaliar Propostas - Comissdo Ad Hoc
[® Propestas avaliadas - Comiss3o Ad Hoc {(Modelo antiga)
[ verificar Relatérios de Agies de Extensdo
[® Avaliacio Final de Propostas (Presidente do comitd)

Menu Principal

SIGAA | Departamento de Tecnolegia da Informacdo - - | Copyright © 2006-2022 - UFRN - sigmerge-M2-host.instl - v4.8.6




Orientagdes para o Presidente do Comité de Extensao

IFRS - MERGE - BKP PRODUCAOQ 27/09/2022 - SIGAA - Académico

LEILA SCHWARZ afterar vinculo i@ Médulos % Abrir Chamado
DEPARTAMENTO DE EXTENSAC (REITORIA) (11.01.01.06.01.04) : =
© Alterar senha

EXTENSAQ > CONSULTAR ACOES DE EXTENSAO

Senhor{a) Usudrio(a),
Esta € uma funcionalidade do sistema que permite a busca de Acdes de Extensio de acordo com diversas combinacdes de critérios.

Atencdo:

Algumas Agdes estdo com a cor 'Cinza Claro’ e significa que € uma Acdo de Extensdo Isolada e com a Situagdo 'Cadastro em Andamento’.

Busca POR ACOES DE EXTENSAO

[ Titulo da Acdo: [ |
Ano:
Csdigo: I:l E

\ [ a =

Periodo de execuc

Periodo de conclusdo: [ M al =

Periodo de inicio: [ M al 5|

Periodo de Envio do

Relatdrio Final: ‘ = =)

Edital: | - SELECIONE -- %
CURSOD -

e e EVENTO

[EDCDRELE PRESTACAD DE SERVICOS

PRODUTO -

Area do CNPq: -- SELECIONE -- v

Centro/Unidade
Académica do Discente:
Centro/Unidade
Académica do Técnico | - SELECIONE -- v
Administrativo:
Centro/Unidade
Académica do Docente:

| -- SELECIONE -- ~|

| - SELECIONE -- v

Unidade Proponente: [ -- sELECIONE -- v

Centro/Unidade
Académica do [ -- sELECIONE -- v
Coordenador da Acdo:

Centro da Acdo: | -~ SELECIONE -- ~

Area Tematica: [ -- sELECIONE -- v

Programa Estratégico: NZo Informada v
Dimensédo Académica: -- SELECIONE -- hd

Palavras-Chave: [ |

Servidor: [ |

Buscar apenas acdes em que o servidor coordene

APROVADO COM RECURSOQS .
APROVADO SEM RECURSOQOS

Situacio da Acdo: NAQ APROVADA

oo 0 O0O0DQODO0OO0DO0 OO0 O OO0 0O OOooOoOoogo

EM EXECUCAO M E|

Tipo de Registro: | -- SELECIONE -- ~

solicitacso de Renovacio: | -- SELECIONE -- ~ |
[ solicitou Financiamento Interno

. i [ Soliciteu Financiamente Externc
[ Financiamentes & [ auts Financiamento

O convenio Funpec
[ Recebeu Financiamento Interna [Z]

Pertence a Grupos
01 Permanentes de Arte &
Cultura:
) Gerar no Formato Excel (2]
Formatos: [ Gerar no Formato Excel - Detalhamento de Membros [Z)

[ @erar na Formato poF (2

Canceiar

L: visualizar Acdo de Extensdo (: Versdo para Impressdo  ¥: Visualizar Orcamento Concedido

AGCSES DE EXTEMSAO LOCALIZADAS (3)

Dimensdo

Cédige  Titulo Unidade  Situacdo e

CROO1- Curso de Extensdo em Lingua Francesa para a Comunidade de Bento Gongalves. - APROVADOC SEM i N =
2023 Coordenador(s): VIVIANE CAMPANHOLA BORTOLUZZT AAL--REL RECURSOS EXTENSAC Q=P
CRx0- Curso de extensdo teste g 5 TR o,
2023 Coordenador(a): CAROLINE CATANEC DEXT-REL - NAO APROVADA EXTENSAQ Q5P
P10O1- Qatar 2022 - CM DEXT-REr  APROVADO SEM EOEE® Q = ®

2023 Coordenador(a): CLAUDIC MANSONI RECURSOS

rtamento de Tec a da Informay
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Ao consultar no SIGAA Extensao

IFRS - MERGE - BKP PRODUCAOQ 27/09/2022 - SIGAA - Académico Ajuda? | Tempo de Sessfo: 00:25 SAIR

CLAUDIO MANSONI g Médulos ¢k caixa Postal ‘g Abrir Chamade
DEPARTAMENTO DE EXTENSAQ (REITORIA) (11.01.01.06.01.04)
g Alterar senha

EXTENSAO > RELATORIOS DE EXTENSAO

4.: Visualizar Acdo El: Visualizar Relatério  §): Analisar Relatério

ReELATORIOS DE AcOEs DE ExTEnsAo (2)

Codigo Titulo da Acao Tipo Analisado em

P;gg;- Qatar 2022 - CM RELATORIO FINAL NAD ANALISADO Q E\@ |

P;é;;' TESTE ED FiSICA RELATORIO FINAL NAOQ ANALISADO Q (E"/@)
Extensdo

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright € 2006-2022 - UFRN - sigmerge-M2-host.instl - v4.8.6

Apds a aprovagdo, ao consultar a proposta estarda com a seguinte situacdo (Gerenciar
Minhas A¢Ges>Ac0es de Extensdo>Consultar A¢bes):

AGOES DE EXTENSAO LOCALIZADAS (2)

e 5 5 - = Dimensdo

Cadigo Titulo Unidade Situacdo Académica

P1003- 2023 - 2023 2 APROVADO SEM = o &

2023 Coordenador(s): CLAUDIO MANSONT DENL RECURSOS EXIENSRO S o 4

PI001- Qatar 2022 - CM . 3 i o & |

|2023 Coordenador(a): CLAUDIO MANSONI DA EoiELE: e 4 )'\,!’
\

Extensdo

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright & 2006-2022 - UFRN - sigmerge-M2-host.inst1 - v4.8.6

Em caso de duvidas, favor encaminhar e-mail para @
sigaaextensao@ifrs.edu.br M



