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Programa de Extensao

1. Documentos basicos

Antes de iniciar o cadastro do projeto no SIGAA-Extensdo é necessario conhecer a
legislagao basica que rege as a¢des de extensdo no IFRS:

e Resolucdo Consup n® 058/2017: Politica de Extensao do IFRS.
® Resolucdao Consup n? 100/2019: Regulamento do Programa Institucional de

Bolsas de Extensdo (PIBEX) e do Programa de Apoio Institucional a Extensdo
(PAIEX).
Outros documentos e normativas relacionados a prdtica extensionista podem ser
encontrados na pagina do IFRS, na aba Extensdo, em Documentos.

2. Acessar o SIGAA-Extensao

Acessar o SIGAA (Académico) — https://sig.ifrs.edu.br/, inserindo usuario e senha.

ATENCAO!
0 sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto elz deve ser digitada da mesma maneira gue
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP SIGAdmin
{Académica) {Administrative) (Recursos Humanos) {Plansjaments e Projetos) {(Administracde)
Portal Piblico Portal Piblico Portal Piblico

Perdeu o e-mail de confirmacdo de cadastro? Cligue aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Cligue agui para recupera-la.

Entrar no Sistema

Usudrio:
senha: 1]
Entrar
Professor ou Funcionario, Aluno, Familiares,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possuam cadastro no SIGAA,
cligue no link abaixo. cligue no link abaixo. cligue no link abaixo.
0 op
Cadastre-se Cadastre-se Cadastre-se

SIGAA | Departamento de Tecnalogia da Informago - - | Copyright © 2006-2022 - UFRN - sigmerge-M2-hostiinstl - v4.8.6

2.1 Para docentes

ApOds acessar o SIGAA , aparecerd a seguinte tela. O(a) proponente devera clicar em
Menu Docente


https://ifrs.edu.br/documentos/resolucao-no-058-de-15-de-agosto-de-2017-aprovar-politica-de-extensao-do-instituto-federal-do-rio-grande-do-sul/
https://ifrs.edu.br/documentos/resolucao-no-100-de-22-de-outubro-de-2019-aprovar-as-alteracoes-nos-programas-institucional-de-bolsas-de-extensao-pibex-e-de-apoio-institucional-a-extensao-paiex/
https://sig.ifrs.edu.br/
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IFRS - MERGE - BKP PRODUCAQ 27/09/2022 - SIGAA - Académico A+ A- Ajuda? | Tempo de Sessfo: 00:24 SAIR

Semestre atual: 2022.2  {§ Médulos ¢l caixa Postal *p Abrir Chamado
=3 Menu Docente € Alterar senha

MENU PRINCIPAL PORTAIS

L!
] 0 ) e 4 & 3 8
Infantil Fundamental Técnico Técnico Integrado Portal do Docente | Portal do Discente Portal Coord.
Lato Sensu
Gmdualpn Laln Sensu ﬁnctn Sensu Acoes A('ar]emx:as Portal Coord. Portal Coord. Portal Coord. Polo
Cumplementar Integmdac Stricto Sensu Fmduacﬁo
Ensino a Dlstanna Pe.,qu\.,a Extensdo Aslstenna a0 f do Tutor | Portal dn Professor| CPD'I
Estudante Mediador
Ouvlr]una Ambientes Virtuais Pmdugau Inlel'ectua Elblluteca Dlpl'omas Portal da Reitoria Relatﬁrius de Pur‘lal do
Pergamum Gestdo Concedente de
e
i
Central d'e Estdgios Resldencias em Processo Seletlvo Avallagao Portal Coord. Portal do Familiar
Salde Institucional Ensino Rede
Ad'mlmshagao do Prog. de Atual. Rela Instituto Hatrnpo'!e Ensrm: em Rede
Sistema Pedagdgica Internacionais Digital

OUuTROS SISTEMAS

Administrative Recursos Humanos Planejamento
(SIPAC) (SIGRH) (SIGPP)

SIGAA | Departamento de Tecnologia da InformagSo - - | Copyright - UFRN - sigmerge-M2-host.inst1 - v4.8.6

Apos selecionar a aba Extensao, posteriormente Agdes de Extensao, Submissao de
Propostas e por fim, Submeter Proposta.

W Ensne o) Pesguisa "W Extenshe @ AcSes Integradas | Convinics PYpihotess [ Produghic Intelectunl 8 Ambastes Virtuais i Outres

Agdes de Extenslo 'I Submassies de Propostas ¢ Submeter Proposts .
EmEEg N
P T hi \ ] Aval
M&o hé noticias © aros de Trabadhs » Irgerigles L4 Sehoitar Resenederacio de Avalinghs
Relatbirios ¥ Gerenciar Apbes " Congultar Agles Submetedas Trecsr Fobs

Certhcados e Declaracdes

Editar Dados do Site Peasoal do
Edtass de Extensdio " -

Docents

WVer Agenda das Turmas

Cliqgue em Submeter nova proposta.
@ Ensing o) Pesquiss % Extencho @ Acdes Integrades | Corvénics DY Bbbotecs [ Preduchic Intelectus! 3 Ambientes Virtusis 4 Outros
PorTAL 00 DOCENTE > ACHES DE EXTENSAO COM CADASTRO EM ANDAMENTO

': Atencho: Esta & @ lsts de todas as Acles de Extenslo com cadastros em andements. Pare continuar o cadastre da sgho cigue mo bak
L correiponderte, Pars cadnetrsr pma rove Aclo de Extentlo chaque nod botdes da Barrs de ravegacho lsge abanio.

(@ Continuar Cadastro 4 R Propost

LisTa pas AcSes oe ExTensio PENDENTES DE ENVIO

Titube Tipo Acho Sruacho

MEa ha By Se8 S8 extenslc com cadastre am andaments pals uiabng stual.

= s

Portal do Decente
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2.2 Para técnico-administrativo

ApOds acessar o SIGAA , aparecerd a seguinte tela. O(a) proponente devera clicar em

Submeter Propostas.

Gerenciar Aghes || Informacias Ger... || cep || CCEP || Comiss3o de Avaliad || Cadastros | Gerenciar Minhas Acies || Relatdri...

B Acties de Extensio B planos de Trabalho

[ Submiss3o de Propostas @ Listar M2aus Plangs de Trabalho
B Submeter Propostas [® Cadastrar Plano d= Trabalho de Bolsista
[ Solicitar Reconsideracio de Avalae B Cadastrar Plano de Trabalho de Veluntdric

B Consultar agdes @ Indicar/Substituir Bolsista

B Inscricdes O Relatarios
[t iar Inscrigh 3 = =
o QerE:_CIar, .nscrlgoei . [ Relatdrios de Acdes de Extens3o
uestionarios para Inscrigde 2a i =
5 = [ Relatdrios de Discentes de Extensio

B Gerenciar AcBes
B Listar Minhas Acdes
B AgSes com Tempe de Cadastro Expirade [ Avaliar Propostas - Comiss3e Ad Hoc
B Gerencizr Participantes @ Propostas avsliadas - Comissdo Ad Hoc (Modelo antige)
[® Gerenciar Equipe Organizadora
B Certificados e Declaragdes

B Avaliar Propostas de Extensdo

Menu Principal

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informagdo - - | Copyright €& 2006-2022 - UFRN - sigmerge-M2-hostinstl - v4.8.6

Apbs, clicar em Submeter nova proposta.

EXTENSAO > ACOES DE EXTENSAO COM CADASTRO EM ANDAMENTO

": Atencgdo: Estz € a lista de todas as Acles de Extensdo com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da acdo cligue no link
. correspondente. Para cadastrar uma nova Acde de Extensdo cligue nos botées da barra de navegacdo logo abaixo.

@ Continuar Cadastro "_" Remover Proposta

LisTA DAS AGOES DE EXTENSAD PENDENTES DE ENvIO

Titulo Tipo Agdo Situacdo
MEc ha agies de extensdo com cadastro em andamante pelo usudrio atual,

Extensdo

SIGAA | Departamento de Tecnolegia da Informagdo - - | Copyright € 2006-2022 - UFRN - sigmerge-M2-host.instl - v4.8.6

3. Cadastrar a proposta do Programa

A partir deste momento, as telas sdo as mesmas para todos os servidores.

ATENCAO: Antes de cadastrar o programa, OBRIGATORIAMENTE, é necessario
gue ja tenham sido cadastradas as propostas de, pelo menos, 03(trés) a¢oes de
extensdao , que podem ser projetos, cursos ou eventos; essas agdes devem
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compor o programa e estar relacionadas entre si e serem vinculadas no sistema, na tela de
vinculacdo. Aparecerd a tela a seguir, selecionar o icone Programa.

IFRS - MERGE - BKP PRODUCAO 16/12/2022 - SIGAA - Académico

A+ A- | Ajuda? | Temps de Sessie: 00:25 SAIR

DATANE TOIGO TRENTIN Adersr vinculo
PRO-REITORIA ADJUNTA DE EXTENSAQ (REITORIA) (11.01.01.06.01)

EXTENSAO > SUBMISSA0O DE PROPOSTA DE AGCOES DE EXTENSAO

@ Médulos
=2 Menu Docente

&b Caixa Postal %, Abrir Chamado

€ Alterar senhs

PROGRAMA

-

PROGRAMA

0Os programas de extensdo tém carater estruturante, regular e continuado, envolvendo trés ou mais agdes de extensdo definidas no art. 9o da Resolucdo 077/2017,

com previsdo de produtos académicos durante seu desenvaolvimento.

Importante: as acoes ctadas devem ser registradas e vinculadas ao Programa no SIGAA durante o seu periodo de execugdoe. O ndo atendimento implicaréa em nio
aprovacdo dos relatdnos até que a situacdo seja resolvida,

PROJETO

0s Projetos sdo as agdes de extensdo, oferecidas nas modalidades Projeto, Curso, Evento, Produte e Prestacdo de Servicos e que sdo executadas de forma
isolada ou de forma vinculada, quando se tornam elementos constituintes de um Programa de Extensdo.

B

PROJETO

Qs projetos de extensdo sdo desenvolvides por meio da interagdoc com os
diversos setores da sociedade, visando ao intercdmbio e ac aprimoramento do
conheciments, bem como 3 atuacdo da Universidade na realidade social psr meio
de acBes de cardter educative, social, artistico, cultural, cientifico e tecnoldgico,
tratando das tematicas detalhadas no Anexo I desta Resolucdo.

PRESTACAC DE SERVICOS

Prestaco de servigos é uma dimensio dentro dos projetos de extensdo, que
visa a execucdo de atividades através de servidores e estudantes da IFRS -
MERGE - BKP PRODUCAD 16/12/2022 com o objetivo de atender &s necessidades
e expectativas da comunidade externa representada por pessoas fisicas,
entidades pablicas, privadas e organizagdes da sociedade civil.

2
CURSO

Cursos de extensdo universitaria sdo acdes com duracde determinada de
carater educativo, social, cultural, artistico, esportive, cientifico ou tecnolodgico,
que permitam a relagdo teoria-pratica.

e

PrRODUTO

0Os produtos académicos caracterizam-se por serem decorrentes das agSes de
extensdo, ensino e pesquisa para difus3o e divulgacdo artistica, cultural, cientifica
ou tecnolégica. Pardgrafo dnico. Os produtos sdo caracterizados por livros, anais,
artigos, textos, revistas, manuais, cartilhas, jornais e relatdrios, materiais
didaticos, videos, filmes, programas de radio e TV, softwares, jogos, modelos

didaticos, partituras, arranjos musicais, pecas teatrais, midias infermacionais,
performances artisticas dentre outros.

’

EVENTO

O sistema salva o cadastro automaticamente apds avancar a primeira tela. As propostas
com a situagao de CADASTRO EM ANDAMENTO aparecem na lista de agdes de extensao
pendentes de envio. Caso o proponente queira retomar o cadastro posteriormente, clicar em

Continuar Cadastro @ .

Ajuda? | rempo de Ses:

IDALICIA SCALCO Alterar vinculo

. Chal
@ Modulos
DEPARTAMENTO DE EXTENSAO {REITORIA) (11.01.01.06.01.04)

.

‘d Abrir Chamado
2 Alterar senha

EXTENSAO > AGOES DE EXTENSAO COM CADASTRO EM ANDAMENTO

'E Atencdo: Esta € a lista de todas as Acdes de Extensdo com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da acdo cligue no link
[ = correspondente. Para cadastrar uma nova Acdo de Extensdo clique nos botdes da barra de navegacdo logo abaixo.

I@: Continuar Cadastrol Ef Remover Proposta

LISTA DAS ACOES DE EXTENSA0 PENDENTES DE ENvVIO

Titulo .
2023 - fulas de portugués(Ida)

Tipo Acdo
PROJETO (PROPOSTA)

Situacdo

CADASTRO EM ANDAMENTO g{

Submeter Nova Proposta

Extensdo

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informac3o

| Copyright © 2006-2023 - UFRN




3.1 Informar os dados gerais do programa

Titulo: Titulo do programa;
Ano: ano no qual a atividade serd desenvolvida;
Periodo de realizagdo: dia, més e ano de inicio e de fim de realizacdo da atividade.

Clique no icone E para inserir a data pelo calendario ou digite a data diretamente no campus,
sem o uso de caracteres especiais;

Area de conhecimento CNPQ;: item n3o é obrigatério;

Abrangéncia: selecione a abrangéncia da a¢do de extensao;

Area Tematica de Extens3do: selecione a drea em que a tematica da acdo estd vinculada;

Coordenador: informar o nome do coordenador do curso de extensdo. Ao inserir as
letras iniciais do nome o sistema exibird uma lista automatica de nomes para facilitar a busca do
usuario. Somente o coordenador pode submeter a proposta. Podem atuar como coordenadores
de cursos de extensdo, docentes e técnicos administrativos em educacdo (TAE), efetivos ou
tempordrios, em exercicio no IFRS. E obrigatério que o coordenador tenha seu curriculo
cadastrado na Plataforma Lattes do Conselho Nacional de Desenvolvimento sempre atualizado.

Acgdo vinculada a Programa Estratégico de Extensao: marcar “Nao”;

Projeto vinculado a agdo de formagao continuada e permanente: marcar “Ndo”;

Acdo vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura: marcar “N3o”;

Acgao de Desenvolvimento Regional: marcar “N3do”;

Acgdao de Inovagao Social: marcar “Nao”;

Responsavel pela Ag¢ao: insira 0 nome do responsavel pela agao;

E-mail do responsdvel: insira o e-mail do responsavel;

Contato do Responsavel: insira o telefone do responsavel;



Programa de Extensao

IFRS - MERGE - BKP PRODUCAO 16/12/2022 - SIGAA - Académico A+ A- | Ajuda? |7

DAIANE TOIGO TRENTIN Alterar vincule @ Médulos B Caixa Postal ¥ Abrir Chamado
PRO-REITORIA ADJUNTA DE EXTENSAC (REITORIA) (11.01.01.06.01) =@ Menu Docente WAk

EXTENSAC > INFORMAGOES GERAIS DA ATIVIDADE

. Dados gerais da acio

3. Atividades vinculadas
4. Membros da equipe da agdo
Nesta tela devem ser informados os dados gerais de uma AcSo. B E‘:‘g‘;‘;f;“;ic‘;‘;:ha -
7. Orcamento consolidado
8. Anexar arquivos
9. Anexar fotos
10. Resumo da agdo

OBSERVACAO: Os dados informados s6 s3o cadastrados na base de dados quande clica-se em "Avancar »=".

INFORME 05 DADOS GERAIS DA ACAO

Tipo da Acdo: PROGRAMA

Titulo: & teste Ida programa

Ano: t
Periodo de Realizacdo: #02/01/2023 [ a [10/07/2023
Area de Conhecimento CNPQ:
éncia: % |Local |

Area Temética de Extensdo: % | EDUCACAO -

J

Coordenador: *‘DAIANE TOIGO TRENTIN

Agdo vinculada @ Programa Estratégico de Extensdo: () s;v @ nio (2]

Projeto Vinculade a acdo de formacdo continuada e =
T O sm ® nio (2

Acdo vinculada a Grupe Permanente de Arte e Cultura: () giq @ nio E
Programa Estruturante: O s;M @ nAo
Acdo de Desenvolvimento Regional: () ;v @ nAo

Agdo de Inovacdo Secial: () spm @ Ao

Pela Acdo: ‘IDALIE[A ScaLco

E-mail do Responsavel: idalicia edu.br

Contato do Responsdvel:

Selecionar o(s) objetivo(s) de Desenvolvimento Sustentdvel que condizem com o
programa, clicando sobre cada um deles.

OBJETIVOS DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL *

Selecione os Objetivos de Desenvolvimento Sustentdvel abaixo, clicando sobre cada um deles:

ERRADICAGAD FOME ZERD SADDEE EDUCAGAODE 5 IGUALDADE AGUAPOTAVEL
DA POBREZA g{:{llﬂﬂmﬂ BEM-ESTAR QUALIDADE ESANEAMENTO

b - [ J o

ENERGLA LIMPA TRABALHODECENTE IIIIBIMIWMO R[mJ[.M] DAS
EACESSIVEL EI!IESGIEHTIJ Emusmnmu n[smummnfe " WIWWNIS

\"” IESFI]IS!‘.‘EIS
o & < Wi CO

2 IIIIS[III][

ACADCONTRAA VIDANA PAZJUST PARCERIASEMEIOS
13 HUDAICAGLOBAL 4 i 0 mem |1 e 5 1 DEINPLEMENTAGAO e

EFICAZES

OBJETIV::S

DE DESENVOLYIMENTO

SUSTENTAVEL

Piublico alvo do Projeto: classificam-se como publico interno os docentes, TAE e
estudantes dos campi do IFRS. Ndo se configura como acdo de extensdo um programa destinado

7
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exclusivamente ao publico interno.

Local de realizagdo: informar o estado, municipio, bairro (ndo obrigatdrio) e o espaco de
realizacdo do programa. As informacGes de latitude e longitude ndo sdo obrigatdrias. Apds
preencher os itens clique em Adicionar Local de Realizagao para inserir a informacdo. Pode-se

mais de um local de realizacio e também remover o local adicionado clicando no icone & .

PisLICO ALvo Do PROJETO

"’l

Discriminar Pablico Alvo Interno:
Quantificar Publico Alvo Interno: |p Ill

Discriminar Plblico Alvo Externo: * |COMUNIDADE

]

Quantificar Publico Alvo Externe: # |19 H

Total de participantes estimados: 10
LocaL pE REaLIZACEO

]

Estado: * | -- SELECIONE --

[l ¢

Municipie: * | -- SELECIONE -- %

)|

Bairro:
Espaco de Realizagdo: # lll

Latitude:

=] [3)

Longitude:

I Adicionar Local de Realizagdo I

Estado Municipio Bairro Espago de Realizacdo
Rio Grande do Sul Bardo do Triunfo CAMPUS BENTO GONCALVES ]

Formas de Financiamento do Projeto: toda acdo de extensdo deve estar vinculada a um
edital. Marcar Financiamento FAEX/PROEX e selecionar o edital vigente conforme orientagdo do
préprio edital.

N2 Bolsas Solicitadas: informar o total de bolsas que serdo disponibilizadas aos
estudantes. Para editais de PIBEX o nimero maximo de bolsas permitido por projeto é 4
(quatro). Para editais de fluxo continuo sem recursos informar 0 (zero).

ForRMAS DE FINANCIAMENTO DO PROJETO

Formas de Financiamento do Projeto: #
Financiado pela IFRS:

Financiade pela Unidade Proponente: [ El

- - S—
Fnanmamento FAEX/PROEX: u

Eaital O€ EXtENsS0: # | EQItal IFRS - AUXIIC INSUTUCIONE| 5 EXLENSS0 2023 R

Linha de Atuacdo: % | ARTE E CULTURA hd

N Bolsas Solicitadas: # (3
e —

Curricularizagdo da Extensao: no momento esta funcionalidade n3o esta disponivel para
ser utilizada no IFRS. Nao preencher.
Unidades Envolvidas na Execugao: ndo preencher e clicar em Avangar.



Unipapes EnvoLvipbas nma Execucgio
Unidade Proponente: DIRETORIA DE ENSING (CAXIAS DO SUL)
Executor Financeiro: |-- SELECIONE -- ~

Unidade Co-Executoras Externa:

Ini - - H
Unidade(s) Co-Executoras: [ SELECIONE -- ~ ul ]

Cancelar || Avangar >>

3.2 Informar os dados complementares

Apds a indicacdo dos dados gerais da acdo de extensdo, o(a) proponente devera
preencher as abas disponiveis na tela.

Resumo: fornecer um resumo simples do programa, contendo as principais informacdes,
incluindo a justificativa e os procedimentos metodolégicos com foco na extensdo. Contextualizar
a demanda da comunidade que motivou a acdo e, se houver, citar as instituicGes parceiras.
Demonstrar a relevancia e o impacto do programa para a formacdo do estudante, para o
processo de ensino e aprendizagem, a importancia para a sociedade e para o publico-alvo.
Descrever todos os procedimentos metodoldgicos necessarios para alcancar os objetivos
previstos. Ao final do texto incluir as seguintes informacdes: Curriculo do coordenador na
Plataforma Lattes: XXXXXXXXXX.

Palavras-Chave: informar pelo menos trés palavras-chave diferentes separadas por
virgula.

Justificativa: descrever a problematica a ser abordada no programa e a pertinéncia da
proposta para a comunidade externa.

Fundamentagao Tedrica: item nao obrigatdrio

Metodologia: descrever os procedimentos metodolégicos. Deve haver coeréncia
metodoldgica com os objetivos da proposta, com os principios da extensdo enquanto processo
educativo, cultural e cientifico que articula o ensino e a pesquisa de forma indissociavel e
viabiliza a relacdo transformadora entre a instituicao e a sociedade.

Referéncias: item ndo obrigatdrio

Objetivos Gerais: informar de forma clara e precisa o objetivo geral e os objetivos
especificos do programa.

Resultados Esperados: informar os resultados esperados para a comunidade atendida e
para o IFRS, apds a realizacao do programa.
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IFRS - MERGE - BKP PRODUCAO 16/12/2022 - SIGAA - Académico A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessdo: 00:20 SAIR

DAIANE TOIGO TRENTIN Alterar vinculo @ Médulos ¢ caixa Postal %, Abrir Chamado

PRO-REITORIA ADJUNTA DE EXTENSAO (REITORIA]) (11.01.01.06.01
( ) ) =2 Menu Docente g Alterar senha

EXTENSAO > DADOS ADICIONAIS DO PROGRAMA

T EuE
4. Membros da equipe da acdo
Mesta tela devem ser informados os dados adicionais de uma Acdo. 2 E)?'-ga::ei)é:?étoa:rhado
7. Orgamento consolidado
8. Anexar arquivos

9. Anexar fotos

0. Resumo da agdo

-

DApOs ADICIONAIS DO PROGRAMA

Resumo || Justificativa || Fundamentacdo Tedri... || Metodol || Referéncias || Objetivos Gerais || Itados Esperados | |

Resumo do Projeto:

Vocé pode digitar | 15000 | caracteres.

Digite pelo menos trés palavras-chave diferentes separadas por virgula.

Palavras-Chave: #

<= Voltar || Cancelar IA\rangar == I

Extensdo

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informacio - - | Copyright € 2006-2022 - UFRN - sigmerge-M2-host.instl - v4.8.6

3.3 Vincular as a¢des ao programa
Nesta préxima tela sera onde o(a) proponente vinculard as acdes que deseja inserir ao

programa. Ex: pesquisar as acdes pelo Ano ou pesquisar pelo Edital e clicar em Buscar . Em
seguida aparecerd uma lista de a¢des referentes aos anos(2022/2023) ou ao Edital pesquisado.

10
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IFRS - MERGE - BKP PRODUCAO 16/12/2022 - SIGAA - Académico

DAIANE TOIGO TRENTIN Alterar vinculo @ Madulos i caixa Postal %, Abrir Chamado

PRO-REITORIA ADJUNTA DE EXTENSAC (REITORIA) (11.01.01.06.01]
( 3 C ) =@ Menu Docente 2 Alterar senha

EXTENSAO > VINCULAR AGOES DE EXTENSAO A0 PROGRAMA

. Dados gerais da acdo

« Programa ¢ entendido como o conjunto de acdes coerentes articuladas a0
ensino e & pesquisa e integradas s politicas institucionais da Universidade

Eq

pe Executora

direcionadas &s questdes relevantes da sociedade, com cardter regular € 6. Orcamento detalhado
continuado. 7. Orgamento consolidado
8. Anexar arquivos
9. Anexar fotos
10. Resumo da agao

BuscA POR ACOES DE EXTENSAO

Titulo da A [ ]

=

Cédigo: E

Periodo de execucSo: [ = a =

Periodo de conclusdo: [ M= al =

Periodo de infcio: [ = a =

Periodo de Envio do

Relatério Final: L = a] izl

Edital: | -~ SELECIONE -- ~

Linha Tematica: | -- SELECIONE -- -
CURSO -

e EVENTO

[pcldalicac: PRESTACAO DE SERVICOS

PRODUTO -3

Area do CNPg: -- SELECIONE -- v

Centro/Unidade
Académica do Discente:

Centro/Unidade
Acadgmica do Técnico | -- SELECIONE -- |
Administrativo:

Centro/Unidade

| - sELECIONE - |

Aendémica do Docente: |~ SELECIONE - ]

Unidade Proponente: | - SELECIONE - v/
Centro/Unidade

Académica do | -- SELECIONE -- v
Coordenador da Acdo:

Centro da Acdo: | -- SELECIONE -- ~

Area Tematica: | -- SELECIONE -- -

Programa Estratégico: 3o Informada ¥
Dimenso Académica: — SELECIONE — v

Palavras-Chave: [

00000 0D 00 O 00 O O0OO00000CofEo

O servidor:

[J) Buscar apenas acBes em gue o servidor coordene

AGUARDANDO APROVACED DOS DEPARTAMENTOS =
O situacso da Acdo: Q?i‘ﬁ"s‘iﬁ'&%ﬂ%ﬁéﬁ%ﬁa DE RECONSIDERACAO

CADASTRO EM ANDAMENTO M[E]
[] Tipo de Registro: - SELECIONE -~ ~
[ Solicitscso de Renovasos:

O solicitou Financiamento Intemo
O solicitou Financiamento Externo

F tos & -
[0 panctementos O Auto Financiamento

Convénios:
O convénio Funpec

[ Recebeu Financiamento Inteme 2]
Pertence a Grupos
[ Permanentes de Arte e 1)
Cultura:
O Gerar no Formato excel (2
Formatos: O Gerar no Formato Excel - Detalhamento de Membros (2]

O Gerar no Formato poF (2]

Cancelar

(L: Visualizar Acio  (: Vincular Acdo  9J: Remover Acio

[ista de agtes localizadas «
2022 - Oportunidades ¢ desafios profissionais na Europa (AGUARDANDO APROVACAQ DOS DEPARTAMENTOS) EVENTO Qe
2022 - Jomada Académica do Curso de Tecnologia em Logistica 2022 - Movendo Conhecimento (CADASTRO EM ANDAMENTG) EVENTO Qe
2022 - Extensdo (SUBMETIDA) EVENTO Qe
2022 - Apoia & tomada de decisdo com andlises mulliritério (CADASTRO EM ANDAMENTO) GURSQ Qe
2022 - Curso teste x0000000000000¢ (CADASTRO EM ANDAMENTO) CURSO Qe |-
Lista de agdes vinculadas 3 proposta atual «

Nenhums Agéo vinculads

LEMBRETE: Apenas acbes em execucdo, pendentes de relatério ou concluidas
podem ser vinculadas.
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Para vincular as acdes basta clicar no icone Vincular & ao lado do titulo da ac¢do, as
agoes vinculadas automaticamente aparecem abaixo, apds clicar em Avancar.

I,ista de agdes localizadas I w
2022 - Esportizando (EM EXECUCAO) PROJETO 1 e -
2022 - Jogos de tabuleiro: Ludicidade e R cdo com a Cor idade do Alto Uruguai Gadcho (EM EXECUQ;&O] PROJETO &

2022 - Capoeira: Movimento e Ritmo (EM EXECU(}}':\O} PROJETO 4
2022 - Clube de Xadrez - IFRS/Alvorada (EM EXECU(};EO] PROJETO 4
2022 - Yoga no Campus! Salde, Inclusdo e Vivéncias (EM EXECUQKO] PROJETO _§
-
lista de agdes vinculadas & proposta atual I «
2022 - Clube de Xadrez - IFRS/Alvorada (EM EXECU(};EO] PROJETO y
2022 - Yoga no Campus! Salde, Inclusdo e Vivéncias (EM EXECUQKO] PROJETO g
2022 - Capoeira: Movimento e Ritmo (EM EXECU(}}':\O} PROJETO -y
<< Voltar || Cancelar

Extensdo

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informacso - - pyright & 2006-2022 - UFRN - sigmerge-M2-host.instl - v4.8.6

Um e-mail é enviado para o coordenador de uma acdo , apds essa acao ter sido
vinculada a um programa.

3.4 Informar os membros da equipe extensionista

O coordenador devera cadastrar os membros da equipe, conforme as abas Docente, TAE,
Discente ou Colaborador Externo, informando as fung¢bes que cada um ird desempenhar na
realizacao do projeto.

Ao inserir as letras iniciais do nome, o sistema exibird uma lista automatica para facilitar a
busca do usuario.
Fungdo: preencher conforme a condi¢do de participacao listada na Instrucdo Normativa

que regulamenta a emissao de certificados das acdes de extensao do |FRS;
Permitir Gerenciar Participantes: o usudrio deverd optar por SIM ou NAO. Se optar por

SIM, futuramente poderd incluir ou excluir participantes vinculados ao curso, emitir
certificados e declaracGes, listar participantes, exibir a lista de presenca e enviar
mensagem aos participantes.

Na aba Participante Externo, o usuario devera fornecer as seguintes informacgoes:

Nome: informar o nome do participante externo, ou seja, pessoas sem vinculo
estudantil ou profissional com o IFRS. Apenas participantes previamente cadastrados na area
publica do SIGAA (Académico) poderdo ser inseridos na equipe extensionista.

CPF: fornecer o numero do CPF do participante. Caso o participante seja estrangeiro,
clique na opgdo “Estrangeiro (sem CPF)”.

E-mail: ndo é um item obrigatério no sistema, mas necessdrio para a emissdao dos
certificados.

12
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Programa de Extensao

Fungao: selecionar a fungdo do membro externo na equipe.

Sexo: sdo apresentadas as op¢des “Prefiro ndo informar”, “Masculino” e “Feminino”.
Formagdo: informar a formagcdo do membro externo.

Instituicdo: item nao obrigatdrio.

Para finalizar o cadastro do membro na equipe deve-se clicar em Adicionar Membro.

IFRS - MERGE - BKP PRODUCAO 16/12/2022 - SIGAA - Académico A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessso: 00:25 SAIR

DAIANE TOIGO TRENTIN aterar vinculo i@ Msdulos ¢f) Caixa Postal %,y Abrir Chamado

PRO-REITORIA ADJUNTA DE EXTENSAO (REITORIA) (11.01.01.06.01) ©
=3 Menu Docente 2 Alterar senha

EXTENSAO > SERVIDORES DA ACA0 DE EXTENSAO

1. Dados gerais da acdo
2. Dados do pregrama
3. Atividades vinculadas
+ Os projetos internos & externos s3a coordenados por docentes ou técnicos 4. Membros da equipe da acio
administratives de nivel superior pertencentes ac quadro permanente da Equipe Executo
IFRS - MERGE - BKP PRODUCAO 16/12/2022, garantida a participacio de
discentes. (Art. 82 da Resolucdo 077/2017 - CONSEPE)

OBSERVACAO: Para alterar os membros da equipe, inclusive o coordenador, utilize a opgdo "Alterar Membros da Equipe”.

Os dados informados sé sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar >>".

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE DA ACAO DE EXTENSAO

Selecione & categoris do membro pars reslizar 5 busca de scordo com os critérios especificos

IDocanhe Técnico Administrative | Discente | Participante Externo |f

Técnico Administrativo: # EI
Fungdo: # COLABORADOR(A) h

Adicionar Membro

@l : Remover Membro

Permitir Gerenciar Participantes: * () sim @ 3o

lMEmBROS DA EQuUIPE DA AcAo DE ExTensio (2)

Nome Funcdo Categoria Unidade
IDALICIA SCALCO COLABORADOR(A) SERVIDOR DEPARTAMENTO DE EXTENSAO (REITORIA) - @
DAIANE TOIGO TRENTIN COORDENADOR(A) DOCENTE PRO-REITORIA ADJUNTA DE EXTENSAQ

{REITORIA} - PROADIEX-REL

=
=< Voltar | Cancelor L Avereer =]

# Campos de preenchimento abrigatério.

Extensdo

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informag3o - - | Copyright © 2006-2022 - UFRN - sigmerge-M2-host.instl - v4.8.6

3.5 Cadastrar atividades para os extensionistas
Nas préximas telas o coordenador devera informar as atividades que serdo realizadas

por cada um dos membros da equipe que foram informados na etapa 2.5.
Clicar em Cadastrar Atividade.
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IFRS - MERGE - BKP PRODUCAO 16/12/2022 - SIGAA - Académico A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:2¢4 SAIR

DAIANE TOIGO TRENTIN alterar vinculo i@ Modulos ¢l Caixa Postal %, Abrir Chamado

PRO-REITORIA ADJUNTA DE EXTENSAO (REITORIA) (11.01.01.06.01) 2
=2 Menu Docente % Alterar senha

EXTENSAO > ATIVIDADES CADASTRADAS

Dados gerais da agdo

. Dados do programa

. Atividades vinculadas
Membros da equipe da agdo
Equipe Executora

amento detalhado
amento consclidado
Anexar a'quiuns

. Anexar fotos

. Resumo da acdo

Mesta tela devem ser informadas as atividades a serem realizadas e os seus
membros associados.

[ e N Y, IS N

-

OBSERVACAO: Os dados informados s6 sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em “Avancar ==".

l@ Cadastrar Atividade I . : Alterar Atividade Ef Remover Atividade

Lista de atividades vazia

REsumMo0 Dos MEMBROS

Membro Funcido Carga Horaria Total

<< Voltar || Cancelar || Avancar ==

* Campos de preenchimento obrigatério.

Extensdo

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informac3o - - | Copyright & 2006-2022 - UFRN - sigmerge-M2-host.instl - v4.8.6

Preencher os dados da atividade.

IFRS - SIGAA - Académico A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio- 00:25 SAIR

ROSANGELA FERREIRA (@ Médulos o

.
%, Abrir Chamado
INSTITUTO FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL (11.01) (11.01)

;.a: Alterar senha

EXTENSAO > ATIVIDADE

DADOS DA ATIVIDADE

Descricdo da Atividade: #
CH Total da Atividade: # h

Periodo: E| a E|

MEMEBROS DA ATIVIDADE

MARIE CURIE - COLABORADOR(A)
ROSANGELA FERREIRA - COORDENADOR(A)
Membro: *

CH Total por Membro: #|g h [E,

Adicionar Membro

@J: Remover Membro

Membro Projeto Funcéao Carga Horaria
Adicionar Atividade || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatéric.

Extensao

SIGAA | Departamento de Tecnologia da InformacSe - - | Copyright € 2006-2023 - UFRN - sigprod-m4-host.

Descri¢ao da atividade: descricdo resumida da atividade a ser executada.

CH Total da Atividade: numero de horas totais da atividade.

Periodo: dia, més e ano de inicio e término da atividade.

Membro: selecionar na lista de op¢des o nome do responsavel pela atividade. Nao é
obrigatério que todos os membros sejam vinculados a mesma atividade, mas todos os

14
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membros deverdo estar vinculados a pelo menos uma atividade.

CH Total por Membro: total de horas na atividade. Ndo pode ser maior que a carga
horaria total da atividade.

Apds inserir as informagdes, deve-se clicar em Adicionar Membro > Adicionar atividade.
Repetir o processo caso se deseje cadastrar uma nova atividade.

IFRS - MERGE - BKP PRODUCAQO 16/12/2022 - SIGAA - Académico Tempo de Sessfo: 00:25 SAIR
DAIANE TOIGO TRENTIN alterar vinculo {§ Médulos ¢l caixa Postal % Abrir Chamade
PRO-REITORIA ADJUNTA DE EXTENSAC (REITORIA) (11.01.01.06.01) =@ Menu Docente © Alterar senha
EXTENSAO > ATIVIDADE
DADOS DA ATIVIDADE
Descricdo da Atividade: # |oficina
CH Total da Atividade: # |10 h
Periodo: % [02/01/2023  |H a[0s/01/z023  [[H
MEmMBROS DA ATIVIDADE
DAIANE TOIGO TRENTIN - COORDENADOR(A)
IDALICIA SCALCO - COLABORADOR(A)
Membro: *
CH Total por Membro: #|g h@
@: Remover Membro
Membro Projeto Fungdo Carga Horaria
DAIANE TOIGO TRENTIN COORDENADOR(A) 10h y
IDALICIA SCALCO COLABORADOR(A) 5h )

Adicionar Atividade || Cancelar

¥ Campos de preenchimento obrigatério.

Extensdo

S5I1GAA | Departamento de Tecnologia da Informac3o - - | Copyright @ 2006-2022 - UFRN - sigmerge-M2-host.instl - v4.8.6

3.6 Orcamento detalhado e orcamento consolidado

Estes itens devem ser preenchidos somente para submissao de propostas em Editais para
auxilio de PAIEX/PIBEX.

Inserir as informacdes necessdrias, conforme o edital: didrias, material de consumo,
passagens, pessoa fisica, pessoa juridica e equipamentos. Todas as abas solicitardo as
informagdes: discriminagao, quantidade e valor unitdrio. Apds inserir as informacgdes, deve-se
clicar em Adicionar Despesa.

ATENCAO: Antes de cadastrar as despesas do projeto, informe-se no Edital quais
sdo os critérios e restrigdes referentes a solicitagdo de recursos para capital e
custeio.

No caso da insercdo de Material de Consumo e/ou Equipamentos, ndo é necessario
marcar se o material ja estd licitado, no icone a direita da tela.
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IFRS - MERGE - BKP PRODUCAO 16/12/2022 - SIGAA - Acadé A+ A- | Ajuda?

DAIANE TOIGO TRENTIN Aiterar vinculo i@ Modulos

¢l Caixa Pastal
PRO-REITORIA ADIUNTA DE EXTENSAO (REITORIA) (11.01.01.06.01)

=@ Menu Docente £ Alterar senha

EXTENSAO > ORGAMENTO DETALHADO

= Serdo financidveis os elementos de despesa desde que

os dispéndios estejam comprovados e estritamente vinculados

3 execucio da acdo e sustentados nas definicies metodaldgicas

da proposta.

FAEx ndo financia aquisicde de equipamento e passagens para

apresentacio de trabalhos em eventos académicos (congressos,

semindrios, coléquios, etc.),constituindo-se em contrapartida

das Unidades Académicas ou Administrativas da IFRS - MERGE -

BKP PRODUCAO 16/12/2022.

» As propostas deverdo conter, obrigatoriamente, a discriminagio dos
itens a serem financiados.

Dados gerais da acdo
Dados do programa
Atividades vinculadas
Membros da equipe da acdo

1.
2.
3.
4.

8. Anexar arquivos
9. Anexar fotos
10. Resumo da acdo

OBSERVACAO: Os dados informados sé s&o cadastrados na base de dados quando clica-se em “Avancar ==".

clecions o Elemento ot Despesa:

i 24

Disrias Material de Consumo Passagens Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

a 4

Prezado(a) docente,

Os itens de material de consumo parz o seu projeto, quando aprovado, 56 ficardo disponiveis se houver uma prévia licitacdo. Portanto, &
essencial que observe o catalogo de materiais de SIPAC e verifique se este material encontra-se licitado em um pregdo, e, caso esteja, marcar a
opcéo abaixo: "Este material esta licitado?".

Discriminagio: # folhas A4, canetas

4

Quantidade: * ER Valor Unitrio: R+ 5g | Este material ests licitado.

Clique aqui para consultar.

J: Remover Despesa

Descricdo Valor Unitario Quant. Valor Total
Ndo ha itens de despesas cadastrados

<< Voltar || Cancelar || Avancar ==

* Campos de preenchimento obrigatéric.

Extensdo

ologia da Inform:

I15TA DE DESPESAS CADASTRADAS

o Quant. Valor Total
EQUIP. MATERIAL PERMANENTE
computadores RS 2.000,00 10.0 R$ 20.000,00 -g’
SUB-TOTAL (EQUIP. MATERIAL PERMANENTE) 10.0 R%$ 20.000,00
MATERIAL DE CONSUMO
folhas A4, canetas R% 2,00 25.0 Rs 50,00
SUB-TOTAL (MATERIAL DE CONSUMO) 25.0 R$% 50,00

TOTAL RS 20.050,00

<< Voltar || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Extensdo

SIGAA | Departamento de Tecm da Informaca, | Copyright & 2006-20.

Ap0s inserir todas as informagdes necessdrias e conferir se estdo corretas, clicar em
Avangar. Aparecera uma tela com a Consolidagdo do Orgamento Detalhado.
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FRS - MERGE - BKP PRODUCAO 16/12/2022 - SIGAA - Académico A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:25 SAIR

DAIANE TOIGO TRENTIN atterar vinculo {§ Médulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado

IRO-REITORIA ADJUNTA DE EXTENSAOQ (REITORIA) (11.01.01.06.01) =
=2 Menu Docente % Alterar senha

EXTENSAO > CONSOLIDAGAD DO ORGAMENTO

Dados gerais da agdo
Dados do programa
Atividades vinculadas
Membros da equipe da acdo
Equipe Executora
COrcamento detalhado
Orgamento consolidado
Anexar arguivos

Mesta tela deve ser informado como devem ser divididas as despesas de uma
Acdo.

(=R W T RV

OBSERVACAO: Os dados informados s6 sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em “Avancar ==".

CONSOLIDAGAO DO ORCAMENTO DETALHADO

Descricdo Interno (FAEx ) Fundacgdo (Funpec ) Outros (Externo) Total Orcamento

MATERIAL DE CONSUMO R$ 0,00 R$ 0,00 RS 0,00 R$ 50,00

EQUIP. MATERIAL PERMANENTE R$ 0,00 R$ 0,00 RS 0,00 R$ 20.000,00
<< Voltar || Cancelar

Extensdo

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informag3o - - | Copyright @ 2006-2022 - UFRN - sigmerge-M2-host.instl - v4.8.6

Nesta tela, o(a) proponente devera informar a fonte de financiamento(Interno FAEX),
preenchendo o valor para cada forma de financiamento. Apds preencher as informagdes, clicar
em Avancar.

3.7 Anexar arquivos e fotos

Utilizar o espag¢o Anexar arquivos para inserir documentos indispensdveis para
aprovacdo e/ou execuc¢do do programa. Em editais de Auxilio Institucional a Extensdo - PAIEX e
PIBEX, deve-se anexar neste item uma versdo PDF do formulario “Anexo Il - SolicitacGo de
Auxilio Institucional a Extensdo - PAIEX E PIBEX”. Para concluir, clicar em Avangar.

O preechimento do item Anexar fotos nao é obrigatério. Clicar novamente em Avangar.
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IFRS - MERGE - BKP PRODUCAO 16/12/2022 - SIGAA - Académico Tempa de Sessdo: 00:24 SAIR

DAIANE TOIGO TRENTIN Alterar vinculo g Médulos @b caixa Postal ‘d Abrir Chamado

PRO-REITORIA ADJUNTA DE EXTENSAO (REITORIA) (11.01.01.06.01) a
=@ Menu Docente 2 Alterar senha

EXTENSAO > ANEXAR ARQUIVOS

1. Dados gerais da acdo

2. Dados do programa

3. Atividades vinculadas

4, Membros da equipe da acdo
5. Equipe Executora

6. Orcamento detalhado
3 LA

I 8. Anexar arquivos I

10. Resumo da acao

Mesta tela devem ser anexados os arquivos de uma Agdo.

OBSERVACAO: Os dados informados sé sio cadastrados na base de dados quando clica-se em “Avancar ==".

Atencdo: Utilize este espaco para enviar o arguive completo da Proposta da Ac3o de Extensdo caso tenha side elaborada também em outro formato (Word,
Excel, PDF e cutros).

Utilize-o também para anexar outros documentos que julgar indispensaveis para aprovacdo efou execucdo da Acdo de Extensdo que estd sendo cadastrada.
Os campos s3o obrigatdrios caso queira anexar um arguivo,

INFORME 0S5 DADOS DO ARQUIVO

Ano - Titulo: 2023 - teste Ida programa

Descrigdo: * |doc pdf
Arguivo: # | Escolher arquivo | DESPACHO MPOG.pdf

_4: Visualizar Arquivoe &J: Remover Arguivo
LISTA DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO

Descricdo do Arquivo

<< Voltar || Cancelar || Avangar ==

* Campos de preenchimento obrigatério.

Extensdo

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informac3o - - | Copyright © 2006-2022 - UFRN - sigmerge-M2-host.instl - v4.8.6

4. Submeter a proposta do programa para aprovacao

Na tela Resumo da Acdo, conferir se todas as informac¢des foram preenchidas
corretamente. Caso se queira verificar alguma pendéncia, pode-se clicar no botdo Gravar
(Rascunho) e retornar ao cadastro em um outro momento. Se a proposta estiver pronta,
completa e verificada, marque a declara¢do de responsabilidade e veracidade.

J Declars que 2ssuma total responsabilidade pela veracidade das informacies prestadas para a submissSo da presente ac8o de extens3o, bem como afirmo
que 3 presente proposta estd em consondncia com as resclucBes vigentes nessa instituicda.

Submeter & aprovacio || Gravar (Rascunha) || << Voltar || Cancelar

Clicar no botdo Submeter a Aprovagao para enviar.
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5. Acompanhar a situacao das acoes submetidas

E responsabilidade do coordenador acompanhar a situacdo das acdes submetidas no

SIGAA-Extensdo. Para isso, deve clicar em Ag6es de Extensao > Listar Minhas Agoes.

Serdo apresentadas trés listagens: |) atividades de extensdo com cadastro em

andamento que ainda ndo foram submetidas para avaliacdo dos departamentos; Il) acGes de

extensdo sob coordenacdo do usuario; Ill) agGes de extensdo nas quais o coordenador participa

como membro da equipe executora.

IFRS - SIGAA - Académico A+ A- | Ajuda? | Tempo de SessSo: 00:24 SAIR

ROSANGELA FERREIRA {§ Médulos ¢l caixa Postal % Abrir Chamade

INSTITUTO FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL (11.01) (11.01)

2 Alterar senha

EXTEMSAO > MINHAS AGOES DE EXTENSEO

Caro Usuario,

Abaixo sdo apresentadas trés listagens:

« A primeira se refere s atividades de extens3c com cadastro em andamento que zinda no foram submetidas parz avaliacdo dos departamentos.
» A segunda listagem sdo todas as acBes de extensdo que vocé coordena.
s A terceira listagem sdo todas as acdes de extensdo que vocé participa.

Importante: Apenas atividades com cadastro em andamento podem ter seus dados alterades. Entdo certifique-se que todos os dados da atividade estdo corretos,
antes de enviar essa atividade para a avaliacdo do departamento responsavel.

[El: visualizar Menu

LisTta Das ACOEs DE ExTEnsiAo gue Coorpenc (1)

Cédigo
PID14-2023

Titule Tipo Situagao
PROJETO C PROJETO APROVADO li_-l

N&o hd acles de extensdo cadastradas,

rdenadas ou que o usudrio atual faz parte.

Extensao

SIGAA | Departamento de Tecnologia da InformacSo - - | Copyright & 2006-2023 - UFRN - sigprod-m4-host.inst1 - v4.8.6

Ao lado do titulo serd apresentada a situacdo da acao:

CADASTRO EM ANDAMENTO: os dados podem ser alterados, pois a a¢do ainda nao
foi submetida para avaliagdo da CGAE e/ou Avaliador Ad Hoc de extensdo.
SUBMETIDO: a acdo foi enviada pelo coordenador e aguarda a avaliagdo a avaliagdo
do departamento.

AGUARDANDO AVALIACAO: a proposta foi encaminhada para apreciacdo da CGAE
e/ou Avaliador Ad Hoc.

APROVADO: a avaliacdo foi favoravel sem ressalvas e a acdo ja pode comecar a ser
executada.

PROPOSTA DEVOLVIDA PARA COORDENADOR REEDITAR: o parecer foi desfavoravel e
indica quais alteracdes o coordenador deve fazer para submeter novamente a acao
no SIGAA-Extensao.

PROPOSTA CORRIGIDA E DEVOLVIDA PARA O PRESIDENTE: o coordenador fez as
alteracdes solicitadas pela CGAE e/ou Avaliador Ad Hoc e submeteu novamente a
acao no SIGAA-Extensao.
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e NAO APROVADA: a avalia¢do foi desfavoravel para a execucdo da aco.
e ANALISANDO SOLICITACAO DE RECONSIDERACAO: a acdo teve parecer ndo aprovado
e o coordenador solicitou reconsideracdo do resultado da avaliacdo.

6. Fluxo das acoes no SIGAA-Extensao

A figura abaixo apresenta o fluxo das propostas no sistema SIGAA-Extensao, desde o
cadastro até o inicio da acdo, com responsdveis e status a cada etapa do processo.

Cadastro da Submissio da Distribuigao N 2
Ca, : !
proposta de agao Py proposta de agao submei para avaliagdo -4
Coordenader da agdo Coordenadar da agdo Diretor da Extensdo/Proax ~Aa
Avaliagio
Aguardande
da proposta avaliagda

CEAE Awaliador ad hoo

Aquardando avalagio

Avaliagao
Praposis Devalvida Para NEs
Cagrdenacar Resditar final da proposta Aprovado
Presiderte CGAEProex
Pr— Snllcna: ret.:onslderm;an
Alterar a 3 da avaliagdo
proposta de agio Coordenador de agéo

Coordenador da agio . .
Alteragao da agéo

ara Em Execugdo Analisanda solicitaeSo e
P = @ reconsideragio
Coordenador da agio

Validagdo da solicitagio

de reconsideragio
Avaliagdo Ciretor de Extenado) Proex
final da proposta g Aprovads

Prasidente CGAE/Proex H

Froposta Canrigida e
Devalwida pare o Pregidenis

Aguardands Avaliagda

Avaliagao
da proposta
CHAE! fvaliador ad hoo

Nio execugao

da agio @

Coordenedor da agéo N Aprovadc

Nao execucio
da agéo 9

Coordanador da agéo

Nao Aprovado
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7. Gerenciar a equipe extensionista

Apds a submissdo da proposta é possivel incluir novos membros na equipe executora
desde que a situacdo da acdo esteja EM EXECUCAO ou CONCLUIDA. Para acessar esta
funcionalidade, o coordenador deve fazer login no SIGAA (Académico) da seguinte forma:

1. Como Docente: clicar em Extensdao > Ag¢Oes de Extensdao > Gerenciar Acoes >
Gerenciar Equipes Organizadoras.

IFRS - TESTE - BKP PRODUCAO 21/12/2022 - SIGAA - Académico A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:25 SAIR
Alterar vineulo i@ Médulos ¢ Caixa Postal %, Abrir Chamado
-
ST (ORI =2 Menu Docente & Alterar senha
e Ensino -_‘i Pesquisa | ™% Extensdo Actes Integradas || | Convénios EBibI\oteca j Producdo Intelectual @ Ambientes Virtuais & Outros
Acdes de Extensdo ’ Submissdes de Propostas 2
- . Minhas Mensagens |
= - P Autorizacies b Inscricdes 3
Ndo ha noticias ca -
Planos de Trabalho + heranmar Acbes b Listar Minhas Acdes oto
Relatdrios 3 IGerenciar Equipes Organizadoras I
Comissdo de Extensdo J Gerenciar Participantes “dt:
Comissdo de Avaliadores Ad Hoc  # Acdes com Tempo de Cadastro Expirado
Certificados e Declaracies b Ver Agenda das Turmas
MINHAS TURMAS NO SE . s
Editais de Extensdo

TVETITGITTE TOTITe g0eTta encontrads

Sua pdaina pessoal na IFRS - TESTE - BKP

2. Como Técnico Administrativo: clicar em Extensdo > Ac¢des de Extensdo >
Gerenciar Ag0es > Equipe organizadora.

IFRS - TESTE - BKP PRODUCAO 21/12/2022 - SIGAA - Académico Tempo de Sessio: 00:25 SATR

A Atterar vinculo

Semestre atual: 2022.2 i Médulos ¢l Caixa Postal “, Abrir Chamade
-# 1 1.01.12.05.14)

2 Alterar senha

MENU DE EXTENSAO PARA SERVIDORES TECNICOS-ADMINISTRATIVOS

Acdo de Extens...

& Acdes de Extensdo
B submissdo de Propostas
B Submeter Propostas
[l _Consultar acies

[ Listar Minhas Agées

[l Gerenciar Participantes
B Equipe Organizadora
BT Certilicados e Declaragdes

[H Acdes com Tempo de Cadastro Expirado

Menu Principal

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright © 2006-2023 - UFRN - sigteste-M2-host.instl - v4.8.6

7.1 Inserir membros na equipe
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Clicar em Cadastrar Novo Membro.

fa: cadastrar Novo Membro a: Alterar Coordenador '3: Imprimir &: Atualizar b : Finalizar  ©J: Remover

7": Emitir Declaracio ﬂ: Emitir Certificado ) Membro sem objetivo

Lista DE MemBRrOS pa EQuIPE DE AGOEs ATivas COORDENADAS PELO UsuiArIo ATUAL

Nome Categoria Funcdo CH CH Membro Inicio Fim

2023 - Aprendendo o SIGAA &
DAIANE TOIGO TRENTIN DOCENTE COORDENADOR(A) 2h  14/02/2023 o3/01/2023 @ 3 R

2023 - Mini atividade e inscricdo =
DAIANE TOIGO TRENTIN DOCENTE COORDENADOR(A) 60 h 1h 02/01/2023 03/01/2023 @ 2 R
ROSAMGELA FERREIRA SERVIDOR  ASSESSOR 60 h - 04/01/2023 03/01/2023 25249 R 1]

Selecionar a aba conforme o perfil do membro da equipe: docente, servidor, discente ou

participante externo. Informar o nome, a fun¢do que executard na equipe e a data de inicio da
participacdo. Finalizar clicando em Confirmar Cadastro.

EXTENSAO > CADASTRAR MEMERO MA EQUIPE

Dapos po MEMBERO DA EQUIPE

Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos
Docente Servidor Discente Participante Externo

Servidor: # E

Funcdo: | -- SELECIONE -- hdl

Data Inicio: # E|
CH Total: 0 horas

Confirmar Cadastro || Cancelar

A seguir, vincular o novo membro a uma atividade, clicando em Cadastrar Atividade e
seguindo os passos apresentados no item 2.5.

IFRS - TESTE - BKP PRODUCAO 21/12/2022 - SIGAA - Académico A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:25 SAIR
ROSANGELA FERREIRA i@ Msdulos ¢l Caixa Postal % Abrir Chamado
DEPARTAMENTO DE EXTENSAO (REITORIA) (11.01.01.06,01.04)

2 Alterar senha

y « E necessario cadastrar um objetivo para o membro adicionado para que o0 mesmo apresente carga horaria na emissdo do certificado e/ou
y declaracdo.

y s Operacdo realizada com sucessol

EXTENSAO > ATIVIDADES CADASTRADAS

@ cadastrar Atividade + * Alterar Atividad W: R Atividad

LISTA DE ATIVIDADES CADASTRADAS

Descricdo da Atividade Periodo de Realizacdo Carga Horaria

DIVULGACAOD 06/01/2023 a 20/01/2023 10h S |
Participantes Relacionados:
ROSANGELA FERREIRA 10h

REsuMo pos MEMBROS

Membro Funcdo

COORDENADOR(A)

Carga Horaria Total
10 h

ROSANGELA FERREIRA

<< Voltar

Extensao

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informacgdo - - | Copyright & 2006~

- UFRM - sigteste-M2-host.instl - v4.8.6
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7.2 Desvincular membros da equipe

A desvinculagdo de um membro da equipe acontece de duas maneiras: clicando em
Finalizar um Membro da Equipe ou em Excluir um Membro da Equipe.

Na opc¢do Excluir um Membro da Equipe sua participacdo na acao é removida do
sistema, portanto, este membro ndo tera direito de emitir certificados ou declaragdes. Clicar no

icone Remover ¥ ¢ apos em OK para confirmar.
Na opcdo Finalizar um Membro da Equipe apenas o periodo de participacdo do
membro é encerrado, mas ele ndo é removido do sistema. Desta forma, ainda é possivel ao

F
membro emitir o Certificado. Clicar no icone Finalizar #* e na préxima tela em Confirmar
Finalizacgao.

7.3 Substituir o coordenador da agao

Acessar o SIGAA (https://sig.ifrs.edu.br/) > Extensdo ou Portal Docente > Gerenciar
Acgoes > Gerenciar Equipe Organizadora.

Para alterar o coordenador da acdo, clicar no icone Alterar Coordenador 3 .

IFRS - TESTE - BKP PRODUCAO 16/01/2023 - SIGAA - Académico ? | Tempo de Sessdo: 00:24 SAIR
DAIANE TOIGO TRENTIN Aiterar vincufo Semestre atual: 2023.1 (@ Médulos o :d [ ——
CAMBUS CAXIAS DO SUL (11.01.12)

=2 Menu Docente ? Alterar senha

EXTENSAO > EQUIPE RESPONSAVEL PELA ACA0O INTEGRADA

Caro coordenador,

A emissdo do certificado s6 serd possivel para projetos Concluidos. Caso o projeto esteja concluido mas ainda ndo seja possivel emitir o certificado, verifique se existe
alguma pendéncia quanto a finalizacdo do projeto.

Projetos com status EM EXECUGAQ somente podem emitir declaracies.

Informacées quanto aos membros:

Existe uma grande diferenca entre “Finalizar um Membro da Equipe” e "Excluir um Membro da Equipe”. Quande um membro é excluido, a sua participacdo no projeto
€ removida do sistema, portanto, este membro ndo terd o direito de emitir Certificados e Declaracfes relacionados ao projeto. Quando um Membro dz Equipe €
Finalizado, apenas o periodo de participacdo do membro € encerrado, mas nfo é removido do sistema. Desta forma, ainda & possivel ao membro emitir o Certificada.

A funcio de atual coordenador de um projeto € destacada em vermelho.

a2 -
‘l:'#: Cadastrar Novo Membro p: Alterar Coordenador I # : Imprimir S.a': Atualizar x;: Finalizar %J: Remover

7" : Emitir Declaracio R: Emitir Certificado @): Membro sem objetivo

Lista DE MEMBROS DA EQuIPE DE ACOES ATivas CoORDENADAS PELO Usuirio ATuaL

Nome Categaoria Funcdo CH CH Membro Inicio Fim
2023 - Plano de trabalho bolsista E
DAIANE TOIGO TRENTIN DOCENTE COORDENADOR(A) ] 2h 23/01/2023 27/02/2023 @ 2

Extensdo

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright ©® 2006-2023 - UFRN - sigteste-M2-host.instl - v4.8.6

O usudrio devera selecionar um Docente ou Servidor e informar a data Inicio da
substituicdo. Apds, clicar em Alterar Coordenador.
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IFRS - TESTE - BKP PRODUCAO 16/01/2023 - SIGAA - Académico A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:24 SAIR

IDALICIA SCALCO Alterar vinculo @ Médulos o

[
o “, Abrir Chamado
DEPARTAMENTO DE EXTENSAQ (REITORIA) (11.01.01.06.01.04)

& Alterar senha
)

EXTENSAO > ALTERAR COORDENADOR

Caro Coordenador,
A data da troca do coordenador serd a data de inicio do novo coordenador. Neste caso, o coordenador atual ser finalizado com a data final sendo a data de inicio do
nove coordenador. O coordenador vigente serd o novo coordenader e o senhor perdera os privilégios de coordenador desta acdo.

Dapos DO COORDENADOR ATUAL

Projeto: 2023 - teste Ida
MNome: IDALICIA SCALCO
Categoria: SERVIDOR
Funcdo: COORDENADOR(A)
Periodo: 06/07 /2023 a 31/12/2023

DADOS DO NOVO COORDENADOR

J Docente U Técnico Administrativo l

Servidor: % | NOME DO COORDENADOR E'
Fungio: #* COORDENADOR(A)

CH Semanal: # 0 horas

Data Inicio: #[24/01/2023 |TF]
Alterar Coordenador | §Cancelar
#Campos de Preenchimento Obrigatério

Extensao

SIGAA | Departamento de Tecnalegia da InformagSc - - | Copyright © 2006-2023 - UFRN - sigh 2-hostinstl - v4.8.6

Caso o coordenador indicado para substituir o titular ja faca parte da equipe executora
da acdo, deve-se alterar a atividade dele para a de coordenacdo da acdo. Para isso, basta clicar
no icone Alterar Atividade.

IFRS - TESTE - BKP PRODUCAO 16/01/2023 - SIGAA - Académico

IDALICIA SCALCO Aftersr vincule {§ Médulos

.
= “, Abrir Chamado
DEPARTAMENTO DE EXTENSAC (REITORIA) (11.01.01.06.01.04)

S Alter: ha
ﬁ ar seni

‘n » E necessario cadastrar um objetivo para o membro adicionado para que o mesmo apresente carga horaria na emissdo do certificado
' e/ou declaracéo.

-
%.) * Operacdo realizada com sucesso!

EXTENSAO > ATIVIDADES CADASTRADAS

@ Cadastrar Atividade §.7 : Alterar Atividad

LisTA DE ATIVIDADES CADASTRADAS
Descricdo da Atividade Periodo de Realizacdo Carga Horaria

oficina 25/01/2023 a 27/01/2023 10h

Participantes Relacionados:

DAIANE TOIGO TRENTIN 5h
VIVIANE CAMPANHOLA BORTOLUZZI 5h
Membro Funcdo Carga Horaria Total
DAIANE TOIGO TRENTIN ANALISTA DE OPERACE)ES 5h
VIVIANE CAMPANHOLA BORTOLUZZI AUXILIAR TECNICO 5h
<< Voltar
Extensdo

UFRM - sigtesta- st.instl -

O préximo passo sera preencher os dados da atividade para o novo coordenador:
Descrigao da atividade: preencher com coordenador.
Carga horaria total da atividade: informar a carga hordria total da acao.
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Periodo: informar a data inicial e data final do novo coordenador da acgao.

Selecionar o membro: na lista de membros, clicar no nome do novo coordenador.

Carga hordria total do membro: informar qual a carga hordria do novo coordenador, a
partir da data que assumir a fungdo.

Clicar em Adicionar Membro. Na tela aparecera o nome do membro ja cadastrado como
o novo Coordenador. Para finalizar clicar em Alterar atividade.

IFRS - TESTE - BKP PRODUCAO 16/01/2023 - SIGAA - Académico

IDALICIA SCALCO Aftersr vinculo

3 il
@ Médulos
DEPARTAMENTO DE EXTENSAC (REITORIA) (11.01.01.06.01.04)

2 Alterar senha

EXTENSAO > ATIVIDADE

Dapos pA ATIVIDADE

Descrigdo da Atividade: #fCoordenador
CH Total da Atividade: =100 |h

Periodo: [25/01/2023  [[F a [30/11/2023  |[H
MEMBROS DA ATIVIDADH

TOIGO TRENTIN - AMALTSTA DE WﬁFq
IDAIANE TOIGO TRENTIN - CODRDENADOR’AI I
Membro: * IDALICIA SCALCO - COORDENADOR(A)

WVIVIANE CAMPANHOLA BORTOLUZZI - AUXILIAR TECNICO

CH Total par Membra: | G| |-| @

Adicionar Membro

@ Remover Membro

Membro Projeto Funcdo Carga Horaria

DAIANE TOIGO TRENTIN ANALISTA DE OPERAGOES sh 5T
IDAIANE TOIGO TRENTIN COORDENADCOR(A) 20-h e | |

VIVIANE CAMPANHOLA BORTOLUZZI AUXILIAR TECNICO 5h _{ﬁ

Alterar Atividade fl| Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdric.

Extensio

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informacio - - | Copyright € 2006-2023 - UFRN - sigtaste-M2-host.inst1 - v4.8.6

No caso do novo coordenador ndo fazer parte da equipe executora da acdo, deve-se
acessar o SIGAA (Académico) > Extensao ou Portal Docente > Gerenciar A¢oes > Gerenciar
Equipe Organizadora.

Clicar no icone Cadastrar novo membro, conforme figura abaixo e seguir os passos
mostrados no item 6.1.
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IFRS - TESTE - BKP PRODUCAO 16/01/2023 - SIGAA -

IDALICIA SCALCO Attarsr vinculs (@ Médulos o

.
- *; Abrir Chamado
DEPARTAMENTO DE EXTENSAO (REITORIA) (11.01.01.06.01.04)

2 Alterar senha

EXTENSAO > EQUIPE RESPONSAVEL PELA AGCAOC INTEGRADA

Caro coordenador,

A emissdo do certificado s0 serd possivel para projetos Concluidos. Caso o projeto esteja concluido mas ainda ndo seja possivel emitir o certificado, verifique se
existe alguma pendéncia quanto a finalizagdo do projeto.

Projetos com status EM EXECUCAO somente podem emitir declaragies.

Informacdes quanto aos membros:

Existe uma grande diferenga entre "Finalizar um Membro da Equipe” e "Excluir um Membro da Equipe". Quando um membro € excluido, a sua participagdo no
projeto € removida do sistema, portanto, este membro ndo terd o direito de emitir Certificados e DeclaragSes relacionados ao projeto. Quando um Membro da

Equipe € Finalizado, apenas o periodo de participagio do membro € encerrado, mas ndo € removido do sistema. Desta forma, ainda & possivel aoc membro emitir o
Certificado.

A fungdo de atual coordenador de um projeto é destacada em wermelho.

) ;
fiz: Cadastrar Novo Membro a: Alterar Coordenador w: Imprimir 0 Atualizar s : Finalizar % Remover

7°: Emitir Declaracio R: Emitir Certificado  J: Membro sem objetive

LISTA DE MEMBROS DA EQUIPE DE ACOES ATIVAS COORDENADAS PELO USUARIO ATUAL

Nome Categoria Funcio CH CH Membro Inicio Fim
2023 - teste Ida 3 &
IDALICIA SCALCO SERVIDOR  COORDENADOR(A) - - 06/07/2023 31/12/2023 a 'g
LEILA SCHWARZ SERVIDOR  ASSESSOR = 5h 07/07/2023 31/12/2023 25449
VIVIANE CAMPANHOLA BORTOLUZZI SERVIDCOR  MINISTRANTE = 5h 06/07/2023 31/12/2023 '3 :al ;. -P‘_’
Extensdo

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informagdo - - | Copyright - UFRN - sigteste-M2-host.inst1 - v4.8.

8. Inscrever participantes no programa

Participantes sdo o publico-alvo do programa de extensdo. Para inserir o participante no
programa é necessario que este ja tenha realizado seu cadastro na drea publica do SIGAA
(Académico), através do link https://sig.ifrs.edu.br/sigaa/public/home.isf#, clicando na aba

lateral Extensdo > Acesso a Area de Inscritos em Cursos e Eventos > Ainda ndo possuo
cadastro.

Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul Bento Gongalves, 30 de Janeiro de 2023

S I GAA o, Acessivel para pessoas :—:?;ifcria

= - —— o M/ com deficiéncia visual
Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Caro visitante,
Para acessar a rea de inscritos em cursos e eventos de extensdo € necessario realizar o login no sistema.

A partir da drea de gerenciamento serd possivel se inscrever nos curso e eventos abertos, bem come
acompanhar as suas inscrigdes ja realizadas.

E-mail: | |

Senha: [ |
Esqueci minha senhal iEinda ndo possuo cadastro! I

<« voltar ao menu principal

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright © 2006-2023 - UFRN - sigprod-m5-host.instl v4.8.6
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Com o participante previamente cadastrado no sistema, o coordenador da agao deve
acessar o SIGAA-Extensao (https://sig.ifrs.edu.br/) > Extensdo > A¢oes de Extensdo > Gerenciar

AcgOes > icone Gerenciar Participantes a8 .

IFRS - TESTE - BKP PRODUCAO 27/01/2023 - SIGAA - Académico A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessdo: 00:25 SAIR

ROSANGELA FERREIRA g Madulos

.
%, Abrir Chamado
INSTITUTO FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL [11.01) (11.01)

G.: Alterar senha

EXTENSAO > GERENCIAR PARTICIPANTES

Caro Coordenador,

Abaixo sfo apresentadas as Aces de Extensdo de sua coordenacdo. Nesta tela, € possivel adicionar participantes as suas acdies. Mas lembre-se que, caso uma acdo
possua mini atividades associadas, o participante sé poderd ser incluido nestas, apés ser incluido na acdo principal.

Atencao

Os participantes NAO devem ser confundidos com os membros que fazem parte da equipe executora da acdo, estes devem ser cadastrados como membros da
equipe!

Importante: Uma acdo de extensdo sd possui participantes quando as inscricdes realizadas s3o aprovadas pelo coordenador ou quando o coordenador cadastra
diretamente o participante.

Para verficar se ndo existe alguma inscricdo pendente de aprovacde, utilize a opgio: Gerenciar Inscricdes

&: Gerenciar Participantes .z Listar Participantes B: Exibir Lista de Presenca @: Enviar Mensagem para Participantes
j: Listar Informacées de contato dos Participantes = : Exportar Informacies de contato dos Participantes

Lista pE AcOEs DE EXTENSAO

Codigo Titulo Tipo Status Qtd

PI014-2023 PROJETO C PROJETO EM EXECUGAO 2 SP Neve=-

Extensao

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informag3o - - | Copyright © 2006-2023 - UFRN - sigteste-M2-host.instl - v4.8.6

Caso a agdo de extensdao possua um numero grande de participantes inscritos, o usuario
podera realizar uma pesquisa por um determinado participante, através de um dos seguintes
campos: Nome, UF, Municipio, Sem frequéncia, Nao autorizado declaracdo, Nao autorizado
certificado, Participantes por pdgina. Confirme a busca, clicando em Buscar.

Codigo: PI0O18-2023
Atividade: PROJETO &
Coordenagdo: DAIANE TOIGO TRENTIN
Periodo: 31/01/2023 até 30/11/2023

BuscaArR PARTICIPANTES

] mome:

] uF: Rio Grande do Sul % Municipio: | -- Selecione -- e
[C] sem frequéncia

[C] N&o autorizado declaracio

[C] N&o autorizado certificado

Participantes por pdgina: 50 W

Buscar

;45 Adicionar Nove Participante f:_r : Emitir declaracac a: Emitir certificado _7": Opgies

LISTA DE PARTICIPANTES (0)

O CPF Passaporte Nome Participacdo Freq. Declaracao Certificado

M3o existem participantes para a atividade selecionada

Salvar Alteracfes || Cancelar

Adicionar um novo participante clicando no icone Adicionar Novo Participante. A tela
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seguinte sera gerada pelo sistema.

;i{b Cadastrar Novo Participante

O cpr:

[] Passaporte:
D MNome:

] E-mail:

Buscar || Cancelar

Para realizar a pesquisa pelo novo participante, previamente cadastrado no SIGAA
(Académico), pode-se informar os seguintes campos, combinando-os para refinar a busca: CPF,
Passaporte, Nome ou Email. Clicar em Buscar.

;Hb Cadastrar Novo Participante
CPF: 851.833.420-0%
[ Passaporte:
|:| Nome:

[ E-mail:

Buscar || Cancelar

@: Selecionar Participante
.~ : Alterar Dados do Participante 2J: Remover Dados do Participante

PARTICIPANTES DE ExTeENsAo ( 1)

- Data de
CPF Passaporte  Nome E-mail Nascimento

861.833.420-09 LINUS PAULING rodiversosl@gmail.com 01/01/1973 @w‘
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Clicar no icone Selecionar Participante @ , ao lado do nome, para realizar a selecdao do
participante. A tela seguinte serd apresentada, onde o usudrio podera realizar a adicdo dos
dados do novo participante.

DADOS DO NOVO PARTICIPANTE

Atividade de Extensdo: PROJETO A
Tipo: PROJETO
Tipo de Participacdo: % | OUVINTE hd

Frequéncia de Participagdo: # |70 %a
Autorizar Declaragé’o?@ ® smm O nio

Autorizar Certificado?@ ® smm O nio

Carga hordria total do projete: 80 horas
Observacdo no Cerlificado:lzl P

Caracteres Restantes: 140
Adicionar Participante || Cancelar

Preencher os seguintes campos:
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Programa de Extensao

Tipo de Participacdo: selecione o tipo de participacdo dentre as opcdes listadas no
sistema;

Frequéncia de Participa¢do: informe a porcentagem da frequéncia de participacdo na
atividade de extensao;

Autorizar Declaracao?: selecionar entre Sim ou N3o. Caso a opc¢ao selecionada seja
NAO, o participante n3o poderd baixar o PDF da declaracdo ao fazer login no SIGAA
(Académico).

Autorizar Certificado?: selecionar entre Sim ou Ndo. Caso a op¢do selecionada seja
NAO, o participante n3o poderd baixar o PDF do certificado ao fazer login no SIGAA
(Académico).

Observagao no Certificado: no certificado constara apenas o periodo de realizagao do
projeto e o percentual de frequéncia do participante na acdo. O coordenador poderd utilizar
este espaco para incluir a informacao de carga horaria, incluindo o seguinte texto: Carga hordria
total do projeto XXX horas. A figura abaixo mostra como ficara o certificado com a informacao
de carga horaria:

o

aee INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO
VEbtan PRO-REITORIA DE EXTENSAO

@ ertijicado

Certificamos que, LINUS PAULING, CPF 861.833.420-09, participou do projeto de extensdo
PROJETO A, coordenado pelo(a) Professor(a) DAIANE TOIGO TRENTIN, promovido pelo(a)
CAMPUS CAXIAS DO SUL, na fungdo de OUVINTE, com frequéncia 70%. Com a seguinte
observagao: Carga horaria total do projeto 80 horas. A atividade foi realizada no periodo de 31
de Janeiro de 2023 a 30 de Novembro de 2023.

Bento Gongalves, 1 de Fevereiro de 2023
Marlova Benedetti
Pro-Reitor de Extensao

Cédigo de verificacio: 6fafé37bf2
Nimero do Documento: 3901

Para verificar a autenticidade deste documento acesse http:/fsig.Hrs.edu.brisl ' jef e utilize o link
ifi Particij de Agdo de Extensfo, informande o ndmero do documento, data de emissao do documents e o
chdige de

Finalizar a operacdo clicando em Adicionar Participante. A mensagem de sucesso da
acdo serd exibida conforme a imagem a seguir.

l/ + E-mail enviado para o participante, informande do cadastro na atividade!
« Participante adicionado com sucesso.

Em caso de duvidas, favor encaminhar email para @
] ) )
sigaaextensao@ifrs.edu.br |\
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