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Evento de Extensao

1. Documentos basicos

Antes de iniciar o cadastro do evento no SIGAA-Extensdo é necessario conhecer a
legislacdo basica que rege as acbes de extensdo no IFRS:
® Resolucdo Consup n®058/2017 - Politica de Extensdo do IFRS.
® Resolucdo Consup n2 100/2019 - Regulamento do Programa Institucional de
Bolsas de Extensdo (PIBEX) e do Programa de Apoio Institucional a Extensdo
(PAIEX).
e |Instrucdo Normativa PROEX/IFRS n2 01/2018 — Estabelece orienta¢Oes para a
realizagdo de eventos de extensdo no ambito do IFRS.
Outros documentos e normativas relacionados a pratica extensionista podem ser
encontrados na pagina do IFRS, na aba Extensdao, em Documentos.

2. Acessar o SIGAA-Extensao

Acessar o SIGAA (Académico), através do link https://sig.ifrs.edu.br/.

IFRS - TESTE - BKP PRODUCAO 16/01/2023 - SIGAA - Académico

ATENGAO!
0 sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira gue
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP SIGAdmin
{Académico) [Administrativo) [Recursos Humanos) [Planejamento & Projetos) {Administrac3a)
Portal Piblico Portal Piblico Portal Pdblico

Perdeu o e-mail de confirmacdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueczu o login? Clique aqui para racuperi-lo.
Esquecsu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema

Usudrio:
Senha:
Entrar
Professor ou Funcionario, Aluno, Familiares,
caso aindz ndo possuz cadastro no SIGAA, caso zinda ndo possua cadastro no SIGAA, c@so ainda ndo possuam cadastro no SIGAA,
clique ne Ilnk abaixo. clique neo link zbaixe.

clique no link abaixe.
E ] #a

Cadastre-se

r
Cadastre-se Cadastre-se

SIGAA | Departamento de Tecnologia da InformacSo - - | Copyright © 2006-2023 - UFRN - sigteste-M2-host.inst1 - v4.8.6

Entrar no moédulo Extensdo do SIGAA (Académico). A forma de acesso depende do
perfil do usudrio.

2.1 Para Docentes

Clicar em Portal Docente > selecione a aba Extensao > AcOes de Extensdo >


https://ifrs.edu.br/documentos/resolucao-no-058-de-15-de-agosto-de-2017-aprovar-politica-de-extensao-do-instituto-federal-do-rio-grande-do-sul/
https://ifrs.edu.br/documentos/resolucao-no-100-de-22-de-outubro-de-2019-aprovar-as-alteracoes-nos-programas-institucional-de-bolsas-de-extensao-pibex-e-de-apoio-institucional-a-extensao-paiex/
https://ifrs.edu.br/extensao/documentos/instrucoes-normativas/
https://sig.ifrs.edu.br/

Evento de Extensao

Submissao de Propostas > Submeter Proposta.

E - BKP PRODUCAQ 27/09/2022 - SIGAA - Académico uda? | rempo de Sessh
Semestre stusl: 2022.2 il Madulos 20 Caixa Postal * Abrir Chamado
=2 Menu Docente ? Alterar senha
B Ensino o Pesquisa ™ Extens3o Acdes Integradas Convénios Biblioteca =] Produgdo Intelectual 3 Ambientes Virtuais (g Dutros
= izl
Acfes de Extensio Submizsdes de Propostas ubmeter Proposta
- - ) N . Mensagens
Nao ha noticias ca Planaos de Trabzlho » Inscrigdes » Solicitar Reconsideracio de Avaliacio
Relatorios »|  Eerenciar Agles »|  Consultar Aglss Submeticas Trocar Fobo
Certificados e Declaracfes  »
Editais de Extensao Editar Dados de Site Pessoal del
- Docente
Ver Agenda das Turmas

2.2 Para Técnicos Administrativos

Selecionar a aba Ag¢des de Extensao > Submeter Propostas.
IFRS - TESTE - BKP PRODUCAO 21/12/2022 - SIGAA - Académico A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sess3o: 00:25 SATR

JULIANA DOS SANTOS Afterar vincule

Semestre atual: 2023.1 ] Médulos ¢l caixa Postal % Abrir Chamado
COORD. DE REGISTROS ACADEMICOS {CAXIAS DO SUL) {11.01.12.05.14)

“ Alterar senha

MENU DE EXTENSAO PARA SERVIDORES TECNICOS-ADMINISTRATIVOS

Acdo de Extens...

[ Consultar agoes
[ Gerenciar Agdes
[ Listar Minhas Acfies
Bl Gerenciar Participantes
M Equipe Organizadora
[ Certificados e Declaracies
M Acfes com Tempo de Cadastro Expirado

3. Cadastrar a proposta do evento

A partir deste momento, as telas sdo as mesmas para todos os servidores. Clicar em
Submeter Nova Proposta.

e Ensino i) Pesquisa "% Extensio W AcBes Integradas ||| Convénios E Biblioteca j Producdo Intelectual @3 Ambientes Virtuais éOutros

PORTAL DO DOCENTE > AGCOES DE EXTENSAO COM CADASTRO EM ANDAMENTO

Vo) Atencdo: Esta € a lista de todas as Agles de ExtensSo com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da agdo clique no link
. correspondente. Para cadastrar uma nova Acdo de Extensdo clique nos botées da barra de navegacio logo abaixe.

@: Continuar Cadastro -Pﬂ: Remover Proposta
LisTA DAS ACOES DE EXTENSA0 PENDENTES DE ENvVIO

Titulo Tipo Acdo Situagdo
2023 - wwwv PROJETO (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO @ y

Submeter Nova Proposta

Portal do Docente

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informacde - - | Copyright © 2006-2! FRN - sigmerge-M2-host.inst1 - v4.8.6

Definir o tipo da proposta, clicando no icone Evento.
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IFRS - TESTE - BKP PRODUCAO 27/01/2023 - SIGAA -

Académico

A+ A- |

Ajuda? | Tempo de Sess3o: 00:25 SAIR

ROSANGELA FERREIRA
INSTITUTO FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL (11.01) (11.01)

EXTEMSAO > SUBMISSA0 DE PROPOSTA DE ACOES DE EXTENSAO

. Chal L
@ Médulos %, Abrir Chamade

2 Alterar senha

PROGRAMA

PROGRAMA

Os programas de extensdo tém carater estruturante, regular e continuado, envolvendo trés ou mais acdes de extensdo definidas no art. So da Resolugdo 077/2017,

com previsdo de produtos académicos durante seu desenvalvimento.

Importante: as acdes citadas devem ser registradas e vinculadas ao Programa no SIGAA durante o seu periodo de execucdo. O ndo atendimento implicard em nido

aprovacdo dos relatdrios até que a situacdo seja resolvida.

PROJETO

0s Projetos sdo as agdes de extensdo, oferecidas nas modalidades Projeto, Curso, Evento, Produto e Prestaco de Servicos e que sdo executadas de forma
isolada ou de forma vinculada, quando se tornam elementos constituintes de um Programa de Extensdo.

E

PROJETO

Os projetos de extensdo s3o desenvolvidos por meio da interacdo com os
diversos setores da sociedade, visando ao intercdmbio & ao aprimoramento do
conhecimento, bem como 3 atuacdo da Universidade na realidade social por meio
de agdes de carater educative, social, artistico, cultural, cientifico e tecnoldgico,
tratando das tematicas detalhadas no Anexo I desta Resolucdo.

- )
PRESTACAO DE SERVICOS

Prestacdo de servigos € uma dimensde dentro dos projetos de extensdo, que
visa a execucdo de atividades através de servidores e estudantes da IFRS - TESTE
- BKP PRODUCAO 27/01/2023 com o objetivo de atender as necessidades e

2
Curso

Cursos de extensdo universitaria sdo agfes com duragdo determinada de
carater educativo, social, cultural, artistico, esportivo, cientifico ou tecnolodgico,
que permitam a relacdo teoria-pratica.

e

PrODUTO

0Os produtos académicos caracterizam-se por serem decorrentes das acdes de
extensdo, ensino e pesquisa para difusdo e divulgacdo artistica, cultural, cientifica
ou tecnolégica. Paragrafo dnico. Os produtos sdo caracterizados por livros, anais,

artigos, textos, revistas, manuais, cartilhas, jornais e relatdrios, materiais
didéticos, videos, filmes, programas de radio e TV, softwares, jogos, modelos
didaticos, partituras, arranjos musicais, pecas teatrais, midias informacionais,
performances artisticas dentre outros.

expectativas da comunidade externa representada por pessoas fisicas, entidades
publicas, privadas e organizacdes da sociedade civil,

I

EVENTO

S8o0 considerados eventos, as agoes de extensdo universitdria que visem
promover, mostrar e divulgar atividades de interesse técnico, social, cientifico,
artistico e esportive aberto @ comunidade externa.

Extensdo

SIGAA | Departamento de Tecnologia da InformacSo - - | Copyright © 2006-2023 - UFRN - sigteste-M2-host.instl - v4.8.6

O sistema salva o cadastro automaticamente apds avancar a primeira tela. As
propostas com a situacdo de CADASTRO EM ANDAMENTO aparecem na lista de acdes de
extensdo pendentes de envio. Caso se queira retomar o cadastro posteriormente, deve-se

clicar em Continuar Cadastro @ .

3.1 Informar os dados gerais do evento

Titulo: nome do evento. Observar, quando possivel, os eixos tecnoldgicos previstos na
ultima edicdo do Guia Pronatec de Cursos FIC, publicado no Portal do MEC.

Ano: ano no qual a atividade serd desenvolvida.

Periodo de Realizacdo: dia, més e ano de inicio e de fim de realizagao da atividade.

Clicar no icone E para inserir a data pelo calendario ou digitar a data diretamente no
campo, sem o uso de caracteres especiais.

Area de conhecimento CNPQ: item n3o obrigatdrio.

Abrangéncia: selecionar a abrangéncia do evento.

4


http://portal.mec.gov.br/component/tags/tag/36436-guia-pronatec-de-cursos-fic

Evento de Extensao

Area Tematica de Extensdo: selecionar a area que a tematica do evento esta
vinculada, de acordo com a Politica Nacional de Extensdo: Comunicacdo, Cultura, Direitos
Humanos e Justica, Educacdo, Meio Ambiente, Saude, Tecnologia e Producdo ou Trabalho.

Coordenador: informar o nome do coordenador do evento de extensao. Ao inserir as
letras iniciais do nome o sistema exibira uma lista automatica de nomes para facilitar a busca
do usudrio. Somente o coordenador pode submeter a proposta. Podem atuar como
coordenadores de eventos de extensdo, docentes e técnicos administrativos em educacao
(TAE), efetivos ou temporarios, em exercicio no IFRS. E obrigatério que o coordenador tenha
seu curriculo cadastrado na Plataforma Lattes do Conselho Nacional de Desenvolvimento
sempre atualizado.

Ac3o vinculada a Programa Estratégico de Extens3o: selecionar a op¢cdo NAO.

Projeto vinculado a agao de formagao continuada e permanente: selecionar a opgao
NAO.

Acgdo vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura, A¢do de Desenvolvimento
Regional: selecionar a op¢do NAO.

Ac3o de Inovagio Social: selecionar a op¢io NAO.

Responsavel pela A¢ao: inserir o nome do responsavel pela agao.

E-mail do responsavel: inserir o e-mail do responsavel.

Contato do Responsavel: inserir o telefone do responsavel.

INFORME 0S5 DADOS GERAIS DA Agio
Tipo da Agdo: EVENTO

Titulo: #|EVENTO A

Ano: |2023
Periodo de Realizacdo: #|02/02/2023 [ s [31/07/2023  [[F
Area de Conhecimente CNPQ: | -- SELECIONE -- hd
Abrangéncia: * | Local hd
Area Tematica de Extensdo: % | EDUCACAOD hd

Coordenador: % ROSANGELA FERREIRA

Acdo vinculada a Programa Estratégico de Extensio: () g @ nio El
Projeto Vinculado a acdo de formacdo continuadae -~ = . [3]
permanente: ' SIM @ Nio |

AcHo vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura: () giq @ nio El

Responsdvel Pela Acdo:
E-mail do Responsével:
Contato do Responsdvel:

0OB1ETIVOS DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL #

Objetivos de Desenvolvimento Sustentdvel: selecionar o(s) objetivo(s) de
Desenvolvimento Sustentavel, clicando sobre cada um deles.
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0BIETIVOS DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL *

Selecione os Objetivos de Desenvelvimento Sustentavel abaixo, dicando sobre cada um deles:

SADDEE IGUALDADE

DEGENERD

BEM-ESTAR

TRABALHODECENTE
ECRESCIMENTD
EGONOMICO,

o

15 e

& OBJETIV:S
1 SUSTENTAVEL
—

Publico alvo do Evento: classificam-se como publico interno os docentes, TAE e
estudantes dos campi do IFRS. N3o se qualifica como acdo de extensdo um evento destinado
exclusivamente ao publico interno.

Local de realizagdo: informar o estado, municipio, bairro (ndo obrigatério) e o espaco
de realizagdo do evento. As informacdes de latitude e longitude ndo sdao obrigatérias. Apds
preencher os itens cliqgue em Adicionar Local de Realizagdo para inserir a informagao.
Pode-se mais de um local de realizacdo e também remover o local adicionado clicando no

. b
Icone J .
LocaL oE REALIZACED

Estado: % .. SELECIOME -- e E'

Municipio: % -- SELECIONE - El

Bairra:
Espaco de Realizagdo: # E
Latitude:
Longitude: FI

Adicionar Local de Realizagdo
Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacdo
Rio Grande do Sul Bento Gongalves reitona @j
Rio Grande do Sul Caxias do Su campus caxias do sul 0]

Formas de Financiamento do Projeto: toda acdo de extensdao deve estar vinculada a
um edital. Marcar Financiamento FAEX/PROEX e selecionar o edital de fluxo contiuo vigente.
Para N2 Bolsas Solicitadas informe O (zero).

Formas or FinascraMenTo oo PrRoJETO
Formas de Financiamento de Projeto: #

Luto-Financiado:
Financiado pela IFRS - MERGE - BKP PRODUCAD
2710972022

Financiado pela Unidade Proponente: |E|
Financiamente FAEX/PROEX;
Edital de ExtensSa: * TESTE FLUXO COMTINUO 2022 - 2024 hd
Linha de Atusgho: * EDUCACAD E
N® Bolsas Solicitadas: * 0

Financiaments Externo:
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Curricularizagdo da Extensdao: no momento esta funcionalidade ndo esta disponivel
para ser utilizada no IFRS. Ndo preencher.
Unidades Envolvidas na Execugao: ndo preencher e clicar em Avangar.

UNIDADES ENVOLVIDAS NA EXECUCAO
Unidade Proponente: DIRETORIA DE ENSINO (CAXIAS DO SUL)
Executor Financeiro: | -- SELECIONE -- A

Unidade Co-Executoras Externa:

Unidade(s) Co-Executoras: . SELECIONE -- - E @

Cancelar || Avancar ==

3.2 Informar os dados do evento

INFORME 0S5 DADOS COMPLEMENTARES DO EVENTO

Tipo do Evento: * | -- SELECIONE O TIPO DO EVENTO -- hd
Carga Horaria: # horas
Previsdo de N° de Vagas Oferecidas: # vagas
Periodo do Evento: # [ a |
Deseja cadastrar Mini Atividades: #+ () s @ nio El
OuTrAs INFORMACOES
e |[7 [[Obicmon Gorr || ResladosEserado |

Utilize o espaco abaixo pars colocar o resumo. *
% B[R B I U |[mEES
Fonte + Tamanho da Fi» | |é - d

- | % %t 02

S

Digite pele menos trés palavras-chave diferentes separadss por virgula.

Palavras-Chave: *

<< Voltar || Cancelar || Avancar >>

Tipos do Evento: escolher o tipo de evento, de acordo com o Anexo | — Classificacdo
de eventos e descricdes.

Carga horaria: informar o total de carga horaria do evento.

Previsao de N2 de Vagas Oferecida: informar a quantidade de vagas que serdo
ofertadas para inscricao de participantes.

Periodo do Evento: informar o periodo de realizagdo do evento.

Cadastrar mini atividades: caso seja marcado SIM, a tela seguinte pedird as
informagdes das subatividades do evento.

Para inserir resumo, programacao, objetivos e resultados o usuario devera clicar nas
abas referentes a estas funcgdes.


https://ifrs.edu.br/extensao/documentos/instrucoes-normativas/
https://ifrs.edu.br/extensao/documentos/instrucoes-normativas/
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INFORME OS5 DADOS COMPLEMENTARES DO EVENTO

Tipo do Evento: * | -- SELECIONE O TIPO DO EVENTO -- hd
Carga Horaria: # 40| horas
Previsdo de N? de Vagas Oferecidas: # vagas
Periodo do Evento: # [ a |
Deseja cadastrar Mini Atividades: * @ siv () nio El
OuTrAS INFORMACOES
R |[e || obietivos Gerais || Resultados Esperados |

Utilize o espaco abaixo pars colocar o resumo. *
V B (G an = =
dh Ea@ | RLL B I U |mES

Fonte - Tamanho da Fi- | |é - b

]
1]
11
i
K

1€
x»
&)

Digite pelo menos trés palavras-chave diferentes separsdas por virgula.
Palavras-Chave: #

<< Voltar || Cancelar || Avangar ==

Resumo: fornecer um resumo simples do evento, contendo as principais informagdes
de maneira clara e concisa. Descrever a justificativa e os procedimentos metodolégicos com
foco na extensdo. Contextualizar a demanda da comunidade que motivou a acdo e, se
houver, citar as instituicdes parceiras. Demonstrar a relevancia e o impacto do evento para a
formacdo do estudante, para o processo de ensino e aprendizagem, a importancia para a
sociedade e para o publico-alvo. Ao final do texto incluir as seguintes informagdes: Curriculo
do coordenador na Plataforma Lattes: XXXXXXXXXX.

Programacgao: informar a programagdao do evento, com os conteudos que serao
abordados e os horarios de inicio e encerramento.

Objetivos Gerais: fornecer o objetivo geral do evento.

Resultados Esperados: informar os resultados esperados, para a comunidade
atendida e para o IFRS, com a realizagdo do evento.

Palavras-Chave: informar pelo menos trés palavras-chave diferentes separadas por
virgula.

3.3 Inserir mini atividades

A tela abaixo aparecera somente se foi marcada a opg¢ao SIM para o item Deseja
cadastrar mini atividades na etapa anterior.
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INFORME OS DADOS DA SUBATIVIDADES

Titulo: #
Tipo do Curso: % | -- SELECIONE O TIPO DA MINI ATIVIDADE -- hd
Local: #
Periodo: # [ a |
Hordrio: #
Carga Horgria: # horas
Vagas: *

OuTrAs INFORMACOES

Descricdo

ilize o espace absixo pars colocsr 3 descrigdo, *

A BBR|A B I U|mEEE=ES

Fonte - Tamanho da Fi~ | |é' ahy - | x. x* £2

Adicionar Mini Atividade

Titulo: identificacdo da subatividade.

Tipo de curso: selecionar a op¢ao Mini Evento.

Local: informar a cidade ou o espago onde o evento sera realizado.

Periodo: dia, més e ano de inicio e de fim de realizacdo da mini atividade. Clicar no

icone EI para inserir a data pelo calendario ou digitar a data diretamente no campo, sem o
uso de caracteres especiais.

Horario: informar o horario da mini atividade.

Carga horaria: total de horas da mini atividade.

Vagas: total de vagas que serdo disponibilizadas para inscri¢do.

Descri¢do: espaco para descrever a mini atividade.

Clicar em Adicionar Mini Atividade para concluir. Pode-se adicionar varias mini
atividades que serdo mostradas na lista de Mini Atividades Inseridas. Para remover uma

mini atividade clicar no icone Remover @ e para alterar informacgdes clicar no icone Alterar

Mini Atividade -

MINI ATIVIDADES CADASTRADAS

Titule Tipo Mini Atividade Local Inicio Fim Horario Carga Horaria Vagas Descricdo
Oficina  MINI EVENTO ik 02/02/2023 28/02/2023 odoex 20 10 OO0 I |

<< Voltar || Cancelar || Avancar >

Clicar em Avangar, apds inseridas todas as mini atividades, para continuar o cadastro
do curso.
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3.4 Informar os membros da equipe extensionista

O coordenador deverd cadastrar os membros da equipe, informando se é Docente,
TAE, Discente ou Participante Externo e definir as fun¢des que cada um ird desempenhar na
realizacdo do evento. Ao inserir as letras iniciais do nome, o sistema exibirda uma lista
automatica para facilitar a busca do usudrio.

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE DA Ag.ﬁo DE EXTENSAO

Selecione & categoris do membro pars realizar & busca de acordo com os critérios especificos

| Docente  Técnico Administrativo Discente Participants Externo

Docente: #
Fungdo: #| -- SELECIONE -- v

Permitir Gerenciar Participantes: * () sjm @ nio

Adicionar Membro

@ : Remover Membro

MemBros DA EQuirPe DA AcAo peE ExTensio (1)

Nome Funcdo Categoria Unidade
ROSAMGELA FERREIRA COORDENADOR(A) SERVIDOR EISTDILU_T(IJF;ESQERAL DO RIO GRANDE DO SUL

<< Voltar | Cancelar || Avancar ==

Funcdo: preencher conforme a condicdo de participacdo listada na Instrucdo
Normativa que regulamenta a emissao de certificados das agdes de extensao do IFRS.

Permitir Gerenciar Participantes: o usudrio devera optar por SIM ou NAO. Se optar
por SIM, futuramente podera incluir ou excluir participantes no evento, emitir certificados e
declaragdes, listar participantes, exibir a lista de presenca e enviar mensagem aos
participantes.

Na aba Participante Externo, além das informacdes listadas acima, o sistema pedird
também CPF, e-mail, sexo, formacao e instituicdo de origem.

Para concluir, deve-se clicar em Adicionar Membro.

3.5 Cadastrar atividades para os extensionistas
Nas proximas telas o coordenador deverd informar as atividades que serdo realizadas

por cada um dos membros da equipe extensionista que foram informados na etapa 2.5.
Clicar em Cadastrar Atividade.

10
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IFRS - SIGAA - Acadé A+ A- Ajuda? 7 : - 00:25 SAIR

ROSANGELA FERREIRA @ Médulos o x ;

Abrir Chamado
INSTITUTO FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL (11.01) (11.01) o
2 Alterar senha

EXTENSAO > ATIVIDADES CADASTRADAS

Dados gerais da acdo
Dados do projeto

Membros da equipe da acdo
Equipe Executora
Orgamento detalhado
Orgamento consolidado
Anexar arquivos

Anexar fotos

. Resumo da agdo

Nesta tela devem ser informadas as atividades a serem realizadas e os seus
membros associades.

e

OBSERVACAQ: Os dados informados sé sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em “Avancar ==".

@ Cadastrar Atividade || ;L7 : Alterar Atividade -E’: Remover Atividade

LI1STA DE ATIVIDADES CADASTRADAS

Descricdo da Atividade Periodo de Realizacdo Carga Horaria

Organizacio das atividades 15/01/2023 a 31/01/2023 20 h g 7}
Participantes Relacionados:

MARIE CURIE 15 h

ROSANGELA FERREIRA 10h

REsuMO Dos MEMBROS

Membro Funcdo Carga Horaria Total
ROSANGELA FERREIRA COORDENADOR(A) 10h
MARIE CURIE COLABORADOR(A) 15 h

<= Voltar || Cancelar || Avancar ==

* Campos de preenchimento obrigatéric.

Extensao

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Infarmag3o - - | Copyright © 2006-20232 - UFRN

Preencher os dados da atividade.

IFRS - SIGAA i A+ A- Ajuda? | Tempo de Se:

ROSANGELA FERREIRA @ Madulos o

-
% Abrir Chamado
INSTITUTO FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL (11.01) (11.01)

@ Alterar senha

b

EXTENSAO > ATIVIDADE

DADOS DA ATIVIDADE

Descricdo da Atividade: #

CH Total da Atividade: # h

Periodo: E a E

MEMBROS DA ATIVIDADE

MARIE CURIE - COLABORADOR{A) -
ROSANGELA FERREIRA - COORDENADOR(A)
Membro: *

CH Total por Membro: #|g h [EI

Adicionar Membro

@l: Remover Membro

Membro Projeto Funcao Carga Horaria
Adicionar Atividade || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatéric.

Extensdo

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informagdo - - | Copyright & 2006-2023 - UFRN -

Descricdo da atividade: descricdo resumida da atividade a ser executada pelo
extensionista.
CH Total da Atividade: numero de horas totais da atividade.
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Periodo: dia, més e ano de inicio e término da atividade.

Membro: selecionar na lista de opcdes o nome do responsdvel pela atividade. Ndo é
obrigatdrio que todos os membros sejam vinculados a mesma atividade, mas todos os
membros deverdo estar vinculados a pelo menos uma atividade.

CH Total por Membro: total de horas na atividade. Nao pode ser maior que a carga
horaria total da atividade.

Apds inserir as informacdes, deve-se clicar em Adicionar Membro > Adicionar
atividade. Repetir o processo caso se deseje cadastrar uma nova atividade.

3.6 Orcamento detalhado e orcamento consolidado

Estes itens ndo se aplicam a eventos, que sdo ac¢des de extensdo ndo contempladas
em editais de bolsas ou auxilio financeiro de PIBEX e PAIEX. Clicar em Avangar.

3.7 Anexar arquivos e fotos

Sdo itens opcionais. Utilizar o espaco para anexar documentos ou fotos que julgar
indispensaveis para aprovacao e/ou execucdo do evento de extens3o. Clicar em Avangar.

4. Submeter a proposta de evento para aprovacao
Na tela Resumo da Agdo, conferir se todas as informagdes foram preenchidas
corretamente. Caso se queira verificar alguma pendéncia, pode-se clicar no botdo Gravar

(Rascunho) e retornar ao cadastro em um outro momento. Se a proposta estiver pronta,
completa e verificada, marque a declaracdo de responsabilidade e veracidade.

) Declare que assumo total respensabilidade pela veracidade das informacdes prestadas para a submiss3o da presente acZo de extens3o, bem como afirmo
gue 3 presente proposta esta em Consonanda com as resolughes vigentes nessa instituigao.

Submeter 3 aprovacde || Grawvar [Rascunho) || << Voltar || Cancelar

Clicar no botdao Submeter a Aprovagao para enviar.

5. Acompanhar a situacdao das acdes submetidas para
aprovacao

E responsabilidade do coordenador acompanhar a situacdo das acdes submetidas no
SIGAA-Extensdo. Para isso, deve clicar em Agdes de Extensao > Listar Minhas Agoes.

12
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Serdo apresentadas trés listagens: |) atividades de extensdo com cadastro em
andamento que ainda ndo foram submetidas para avaliacdo dos departamentos; Il) acdes de
extensdao sob coordenacdo do usudrio; lll) acbes de extensdo nas quais o coordenador
participa como membro da equipe executora.

IFRS - SIGAA - Académico A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sess3o: 00:24 SAIR

ROSANGELA FERREIRA i@ Médulos ¢fi caixa Postal %, Abrir Chamado

INSTITUTO FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL (11.01) (11.01) =
Q Alterar senha

EXTENSAD > MINHAS ACOES DE EXTENSAD

Caro Usudrio,
Abaixo sio apresentadas trés listagens:
= A primeira se refere s atividades de extens8o com cadastro em andamento que ainda ndo foram submetidas para avaliagdo dos departamentos.

» A segunda listagem sdo todas as actes de extensdo que vocé coordena.
s A terceira listagem s8o todas as acdes de extensdo que vocé participa.

Importante: Apenas atividades com cadastro em andamento podem ter seus dados alterados. Entdo certifique-se que todos os dados da atividade estdo corretos,
antes de enviar essa atividade para a avaliacdo do departamento responsdvel.

[1: visualizar Menu

LISTA DAS ACGES DE EXTENSA0 QuE CoorpENC (1)

Cadigo Titulo Tipo Situacdo
PI014-2023 PROJETO C PROJETO APROVADO ,;l
M&o ha acies de extensdo cadastradas, coordenadas ou que o usudro atual faz parte.
Extensao

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informacso - - | Copyright © 2006-2023 - UFRN - sigprod-m4-host.instl - v4.8.6

Ao lado do titulo sera apresentada a situagdo da acgao:

e CADASTRO EM ANDAMENTO: os dados podem ser alterados, pois a acdo ainda nao
foi submetida para avaliagdo da CGAE e/ou Avaliador Ad Hoc de extensdo.

e SUBMETIDO: a acdo foi enviada pelo coordenador e aguarda a avaliacdo a
avaliacao do departamento.

e AGUARDANDO AVALIACAO: a proposta foi encaminhada para apreciacdo da CGAE
e/ou Avaliador Ad Hoc.

e APROVADO: a avaliacdo foi favoravel sem ressalvas e a acdo ja pode comecar a ser
executada.

e PROPOSTA DEVOLVIDA PARA COORDENADOR REEDITAR: a proposta foi devolvida
para que o coordenador faga ajustes, submeta novamente para avaliagdo no
SIGAA-Extensao e aguarde novo parecer.

e PROPOSTA CORRIGIDA E DEVOLVIDA PARA O PRESIDENTE: o coordenador fez as
alteracdes solicitadas pela CGAE e/ou Avaliador Ad Hoc e submeteu novamente a
acao no SIGAA-Extensao.

e NAO APROVADA: a avalia¢do foi desfavoravel para a execugdo da ac3o.

e ANALISANDO SOLICITACAO DE RECONSIDERACAO: a acgdo teve parecer ndo
aprovado e o coordenador solicitou reconsideracdo do resultado da avaliacao.
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6. Fluxo das acoes no SIGAA-Extensao

A figura abaixo apresenta o fluxo das propostas no sistema SIGAA-Extensdo, desde o
momento do cadastro até o inicio da acdo. Para cada etapa do processo, sao indicados os
responsdveis e as mudancas na situacdo da acao.

Cadastro da Submisséo da Distribuigao .2
~ Cadastro em ~ . - AT

proposta de agao Andamento proposta de agdo Submetido para avaliagao

Coordenador da agdo -2

Coordenador da agdo B Diretor de Extens&o/Proex

Avaliagao

Aguardando
da proposta avaliagéo
CGAE/Avaliador ad hoc

Aguardando avaliagdo

Avaliagdo
Proposta Devolvida Para final d t Nio
Coordenador Reeditar Inal da proposta Aprovado
Presidente CGAE/Proex
Solicita reconsideragao
Aprovado L
Alterar a da avaliagédo
proposta de aqio f a Coordenador da agéo

Coordenador da agao .
Alteragéo da agéo

para Em Execugdo @ Analisando solicitagao de
Coordenador da ago reconsideragao

Validagéo da solicitagao

de reconsideragéo @
Avaliagao a Diretor de Extenséo/Proex
final da proposta (/] Aprovado
Presidente CGAE/Proex

Proposta Corrigida e
Devolvida para o Presidente

Aguardando Avaliagao

Avaliagao z
da proposta
CGAE/Avaliador ad hoc

Néo execugio

da agéo 8

Coordenador da agdo Néo Aprovado

Nao execugao
da agao 8

Coordenador da agéo

Né&o Aprovado

7. Gerenciar ao periodo de inscricdes no evento

Esta funcionalidade estard disponivel quando o evento estiver com a situacdo EM
EXECUCAO.
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7.1 Abrir o periodo de inscricdes

Clicar em AgOes de Extensdo > Inscri¢des > Gerenciar Inscrigcdes. A seguir, clicar no

icone Gerenciar Periodos de Inscricdes - .

..: Gerenciar Periodos de Inscricbes &: Gerenciar Inscritos

LIsTA DoOs CURSOS E EVENTOS PARA INSCRIGHES NA AREA PUBLICA

cédigo Titulo Previsdo Vagas  Inscritos Vagas
9 de Vagas Abertas Aprovados Disponiveis
-005- EVENTO A 10 5 1 4 &
2023
. MINI y
Oficina EVENTO 1] 0 0 =9

Extensao

SIGAA | Departamento de Tecnalegia da InformagSo - - | Copyright ® 2006-2023 - UFRN - sigteste-M2-host.inst1 - v4.8.6

Clicar em Abrir periodo de Inscrigao.

IFRS - TESTE - BKP PRODUCAO 21/12/2022 - SIGAA - Académico A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessdo: 00:25 SAIR

ROSANGELA FERREIRA Ei Médulos 8 caixa Postal “J Abrir Chamado
DEPARTAMENTO DE EXTENSAO (REITORIA) (11.01.01.06.01.04)

C." Alterar senha

EXTEMSAO > LISTA DE INSCRICOES DE ATIVIDADES

Caro (a) Usudrio (a),

Abaixo estdo listadas as inscricies existentes para a Atividade: CURSO AB

Por meio dessa operacdo € possivel criar noves periodos de inscricde, alterar os dades de um periodo de inscricde, suspender alguma inscricdo, entre outras.

Os usudrios devem ser orientados a acessarem a area publica do sistema para realizar a inscricdo.

IMPORTANTE:

E possivel abrir mais de um periodo de inscricio, desde que os periodos ndo sejam conflitantes. Isso suporta dois os mais valores diferentes de taxas de

inscricdo dependendo do periodo que o usudrio realizou a inscricdo.
56 serd possivel abrir um periodo de inscrico com cobranca de taxa de matricula se o projeto possuir unidade orgamentaria. Caso queira solicitar a criacio

de uma unidade orcamentdria para o projeto, entre em contate com a Superintendéncia de Informética através de chamado.

» Abertas: Quantidade de inscrigdes que foram abertas pelo coordenador.

Aprovadas: Quantidade de inscricSes realizadas que foram aprovadas para participacdo no curso ou evento.

Realizadas: Quantidade de inscricdes realizadas que ainda ndo foram aprovadas para participacdo ne curso ou evento. { Para agueles cursos ou evento gue
exigem sprovacdo do coordensdor ou pagamento de taxa de inscrigdo. Nos outros casos 3 aprovacio € sutomatica )

Restantes: Quantidade de vagas restantes. (| Quantidade Abertas - Quantidade Aprovadas - Quantidade Reslizadas)

| & Abrir Periodo de Inscri;ﬁol 4 : Visualizar  .-: Alterar Inscricdo - Suspender Inscricdo
PErioDos DE INScRIGOES ( 0 )

Nio Existem Inscricbes Cadatradas

Cancelar

Extensao

SIGAA | Departamento de Tecnalogia da InformacSo - - | Copyright © 2006-2023 - UFRN - sigteste-M2-host.inst1 - v4.8.6

Preencher os dados da inscrigdo:

Método de Preenchimento das Vagas: na opcdo Com Confirmagdo, o coordenador
devera aprovar cada inscricdo realizada para que os participantes estejam devidamente
inscritos no evento. Na opcao Preenchimento Automatico, a medida que os participantes se
inscrevem, eles automaticamente participam do evento e ndo é necessdria a aprovac¢ao do
coordenador.

Quantidade de Vagas: informar o nimero de vagas que estardo disponiveis aos
participantes (publico-alvo) do evento.

Periodo de Inscri¢do: data de inicio e término das inscri¢des.
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Instrugbes para Inscricdo: s3o as informacdes mostradas ao participante no
momento da inscricado.

Informagbes Gerais: sdo as informacdes mostradas ao participante depois que ele
realizou a inscricao, quando ele acessa a area interna, por exemplo, para emitir certificado.

Envio de Arquivo Obrigatorio: essa opcao pode ser usada para que o participante
envie documentos que comprovem algum pré-requisito para fazer a inscricdo no evento. Se
marcar como item ndo obrigatdrio, o campo ainda aparecerd para o participante, mas o
sistema permitira a inscricdo mesmo que o arquivo ndo seja anexado.

Questionario: preenchido automaticamente pelo sistema.

PEriopo DE INSCRICAD PARA A ATIVIDADE

Atividade: --005-2023 - EVENTO A
Ano: 2023 Tipo: EVENTO Previsdo de Vagas: 10

Método de Preenchiment: - PO q
e N agas: © @ COM CONFIRMACAD ©) PREENCHIMENTO AUTOMATICO

Quantidzds de Wagas: # ]

=

Periodo de Inscricdo: # =) acs

B I U |s#=

= E | FontSze - |A-=b.7-

= .- =
Instrucoes para Inscrigao! =

B I U | |&=E=== oS - |A-22-
Informacdes Gerais: N
Envio de Arquivo Obrigatdrio: * () gjm @ n3g
Questiondrio: | NAQ APLICAR QUESTIONARIO Ed

Abrir Periede de Inscrigio | | Cancelar

Finalizar, clicando no botdo Abrir Periodo de Inscri¢do. A tela abaixo aparecera, onde
estdo disponiveis icones que possibilitam visualizar, alterar ou remover o periodo de
inscricdo que foi aberto.
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0172023 - SIGAA - Aca A+ A- Ajuda? | rempo de

ROSANGELA FERREIRA @ Madulos o

INSTITUTO FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL [11.01) {11.01)
? Alterar senha

-.‘!j = Periodo de Inscricao aberto com sucesso!
EXTENSAD > LisTaA DE INSCRICOES DE ATIVIDADES

Caro (2) Usuario (a),

Abaixe estdo listadas as inscricdes existentss para 2 Atividade: EVENTO A

Por meio dessa operagdo & possivel criar novos periedes de inscricde, alterar os dados de um periodo de inscrigdo, suspender alguma inscrigdo, entre gutras,

Os usuarios devem ser orientados 2 acessarem = ares publica do sistema para rezlizar 2 inscrigdo,

IMPORTANTE:

E possivel abrir mais de um periodo de inscriclo, desde que os periodos n3o sejam conflitantes. Isso suporta dois os mais valores diferentes de taxas de
inscricio dependends do pericds que o usudrio realizou = inscricdio.

5S4 serd possivel abrir um periodo de inscricio com cobranca de taxa de matriculz se o projeto possuir unidade srcamentdria. Caso queira solicitar 2 criacdo
de uma unidade orcamentsria para o projete, entre em contato com 2 Superintendéncia de Informética através de chamado.

» Abertas: Quantidade de inscrigies gue foram abertas pele coordenadorn

* Aprovadas: Quantidade de inscrig8es realizadas que foram aprovadas pars participagdo no cursg ou evento,

Realizadas: Quantidade de inscrigies realizadas gue ainda n3o feram zprovadas para participacde no curso ou evento. | Fars agueles curses ou evenio gue
exigem aprovacde do coordenador ou pagamento de taxa de inscricio. Nos outros casos & aprovagdo € avtomatica )

* Restantes: Quantidade de vagas restzntes. | Quanridsde Abertas - Quantidade Aprovadas - Quantidade Realizadss)

') Abrir Periodo de Inscricie ' : Visualizar | : Alterar Inscricdo  ©J: Suspender Inscrigio

Periopos pE Inscricoes { 1 )

Cédigo Inicio do Término do Quantidade de Inscricies
Periodo Periodo Abertas Aprovadas Realizadas Restantes
{ Periodo de inscricdo atual ) IE-002 02/02/2023 28/02/2023 5 1] 1] 5wl
Cancelar

Agora o evento estard visivel na area publica do SIGAA (Académico). Os participantes
poderdo fazer a inscri¢do, clicando em Extensao > Visualizar Cursos ou Eventos.

Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Ric Grande do Sul Bento Gongalves, 12 de Janeiro de 2023

Registrar
frequéncia

SIGAA B com it v Log

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Acbes de Extensdo —_ Programas
AcapéMico . . I - S .
Consulte a5 sges de extensio desenvolvidas Consulte os de extensdo nvolvidos
BraL1oTECA pelo(a) IFRS - TESTE - BKP PRODUCAO 21/12/2022 pelo(a) IFRS - TESTE - BKP PRODUCAQ 21/12/2022
EnsNG
[meste ol g
D Consulte os Projetos de extensdo desenvolvidos ; Consulte os Cursos de extensde ministrados pelo(a)
CEEET pelo(s) IFRS - TESTE - BKP PRODUCAO 21/12/2022 IFRS - TESTE - BKP PRODUCAD 21/
PEsqUISA
A 5 Eventos Produtos
P6S-GRADUACAD
Consulte os Eventos de extens3o reslizados pelo(a) Consults o5 Produtos de extensio desenvalvidos

EITED eI IFRS - TESTE - BKP PRODUCAD 21/12/2022 pelo(a) IFRS - TESTE - BKP PRODUCAD 21/12/2022

Lato Sensu
Frr s G s Visualizar Cursos ou Eventos E

Acesso a Area de Inscritos em Cursos e

Consulte os Cursos e Eventos de extensdo dofa) Eventos

IFRS - TESTE - BKP PRODUCAC 21/12/2022 que
OUVIDORIA possuem inscrigies abertas, &5 inscrighes nos cursos e eventos

Técnico .
Realize 0 acesse na drea de inscritos para gerenciar

NoTicras e COMUNICADOS

Tutorial - Autocadastro de aluno no SIG
20/01/2016

Procedimento para realizagdo do cadastro no SIG

“HComo fazer I1.pdf

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informagdo - - | Copyright - UFRN - sigteste-M2-host.inst1 v4.8.6

Na tela seguinte aparecera uma lista de cursos e eventos com inscricdes abertas. O

participante deve clicar no icone Inscrever-se @ no curso de seu interesse. Informar e-mail
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e senha, e clicar no botdo Confirmar Inscrigao.

Ingtituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul Bento Gongalves, 02 de Fevereiro de 2023

SIGAA Acessivel para pessoas ){ Registrar

< - — il com deficiéncia visual frequéncia
Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

LISTA DE CURSOS E EVENTOS DE EXTENSAD COM PERFODOS DE INSCRICAO ABERTOS

Busca por AGOES DE EXTENSAOD

[ Titulo da AcBo: | |

R
! Atividada: TODOS W

[ Area Tematica: [-- SELECIONE -- v
[ Coordenador: |
[ Periodo: [ 2] a | =

\: Ver Detalhes do Curso ou Evento de Extens3o. ‘@: Inscrever-se = : Mini Atividades.

InscrigoEs AserTtas [ 1 )

= - Inscrigoes Vagas
Titulo Tipo E

ate Total Aprovadas Pendentes Restantes
EVENTO A . %
Coordenacio: ROSANGELA FERREIRA EVENTD 28/02/2023 5 a 0 5 4@

7.2 Visualizar o link de inscricao para divulgacao

A partir do momento que o periodo de inscricbes for aberto, conforme
procedimentos mostrados no item 5.1, o curso ou evento estard visivel na area publica do
SIGAA para que 0s usudrios possam se inscrever.

Para ter acesso ao link que serd divulgado para os interessados realizarem as

inscricbes, o coordenador deve acessar o SIGAA (https://sig.ifrs.edu.br/sigaa/public/home.jsf) >
Extensao > Visualizar Cursos ou Eventos.


https://sig.ifrs.edu.br/sigaa/public/home.jsf

Evento de Extensao

Instituto Federal de Educagio, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul

SIGAA

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Bento Gongalves, 12 de Janeiro de 2023

£, Acessivel para pessoas
com deficiéncia visual

Registrar
frequéncia

AcapEMico
BisLioTECA
Ensing
—
GRADUACAD
PeEsquIsa
Pés-GRADUAGAD
STRICTO SENSU

LaTto SeEnsu

Acbes de Extensdo
Consulte as agdes de extensio desenvolvidas
pelo(a) IFRS - TESTE - BKP PRODUCAC 21/12/2022

Projetos

Consulte os Projetos de extensio desenvolvidos
pelo(s) IFRS - TESTE - BKP PRODUCAC 21/12/2022

Eventos

Consulte os Eventos de extensdo realizados pelo(a)
IFRS - TESTE - BKP PRODUCAD 21/12/2022

PROCESSOS SELETIVOS
TEcnico

Ouviporia

Visualizar Cursos ou Eventos

Consulte os Cursos & Eventos de extensdo do(s)
IFRS - TESTE - BKP PRODUCAQ 21/12/2022 que
possuem inscrigies abertss.

- Programas

Consulte os Programas de extensdo dessenvolvidos
pelo(a) IFRS - TESTE - BKP PRODUCAO 21/12/2022

Cursos

Consulte os Cursos de extensdo ministrados pelo(a)
IFRS - TESTE - BKP PRODUCAO 21/12/2022

Produtos

Consulte os Produtos de extensio desenvolvidos
pelo(a) IFRS - TESTE - BKP PRODUCAQ 21/12/2022

Acesso a Area de Inscritos em Cursos e
Eventos

Reslize 0 acesso na dres de inscritos para gerenciar
as inscrigdes nos cursos € eventos

NoTicias E COMUNICADOS

Tutorial - Autocadastro de aluno no SIG
20/01/2016

Procedimento para realizagdo do cadastro no SI1G

“Hcomo fazer I1.pdf

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informa

A seguir, serdo listadas as a¢Ges de extensdao com inscricdes abertas. Clicar no icone

Ver Detalhes do Curso ou Evento de Extensao < para visualizar as informacgdes do curso
ou evento para o qual realizou a abertura de inscricdes.

Institute Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnelogia do Rio Grande do Sul

Bento Gongalves, 02 de Fevereiro de 2023

Acessivel para pessoas
com deficiéncia visual

Registrar
frequencia

SIGAA

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

LisTa DE CURSOS E EVENTOS DE EXTENSA0 coM PERfODOS DE INSCRICAO ABERTOS

Busca ror ACOEs DE EXTENS.

[ Titulo da Agge: | |

T
b
o Atividade: TODOS
[ Area Temitica: [-- SELECIONE -- v |

[ Coordenador: |
O Periodo: |

e =

Lz Ver Detalhes do Curso ou Evento de Extens3o. @ Inscrever-se -

InscrIGOES ABERTAS ( 1 )

Inscrigdes Vagas

Titulo Tipo 2

ate Total Aprovadas Pendentes Restantes
EVENTO A .
Coordenagio: ROSANGELA FERREIRA EVENTO LIERAEE) & “ " s

<< voltar ao menu principal

SIGAA | Departamento de Tk

1 v4.8.6

Serd gerada entdo a pdgina do curso ou evento, incluindo a URL da acdo, que deve ser
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copiada e divulgada para que os interessados possam se inscrever.

SIGAA

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnelogia do Rio Grande de Sul

Acessivel para pessoas
com deficiéncia visual

VISuALIZACAO DA ACAD DE EXTENSAO

Titulo:

Ano:

Periodo do Evento:

Area Principal:

Unidade Proponenta:
Tipo:

Municipios de Realizacdo:
Espacos de Realizacdo:

Fonte de Financiamento:

EVENTO A
2023
02/02/2023 a 30/06/2023

EDUCAGAD Area do CNPg:

INSTITUTO FEDERAL D0 RIO GRANDE DO SUL Uninapes EnvoLviDas:
(11.01)

EVENTO
Alvorada - RS

N? Bolsas Concedidas: 0 N° Discentes Envolvidas: 0 Piblico Estimado: 10

MRHHHHKKXKKK
FINANCIAMENTC INTERNO (Registro de agles de extensdZo sem auxilio financeiro — Fluxo Continuo Permanente)
SEMINARIO Quantidade de Vagas: 10

Tipo do Evento:
I Url da Acio:

Carga Horaria: 40
https://sigteste.ifrs.edu.br/sigaa/link/public/extenzan/visualizaczcAcac Extensan/122 |

Resumo

OO0

PROGRAMAGAD

FOOODOONENEX

Memeros pa Eguire

A

Fungdo :

Lista pE FoTos

ROSANGELA FERREIRA
Categoria: SERVIDOR
COORDENADOR(A)

Mao ha fotos cadastradas para estz agie

CLIQUE AQUI PARA FAZER A SUA INSCRICAO

<< voltar

SIGAA | Departamento de Tecn

- - | Copyright ® 2006-2023 - UFRN - sigteste-M2-haost.inst1 v4.8.6

7.3 Realizar inscricao no evento

O interessado em fazer inscricdo no evento deve acessar a drea publica do SIGAA

(https:

sig.ifrs.edu.br/sigaa

ublic/home.jsf#) > Extensao > Visualizar Cursos ou Eventos.
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Evento de Extensao

Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul Bento Gongalves, 12 de Janeiro de 2023

S I GAA £, Acessivel para pessoas :Z?;::‘::ia

- - . _— com deficiéncia visual
Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Acbes de Extensdo i Programas
AcCADEMICO . I I . - . -

Consulte as agbes de extensio desenvolvidas Consulte os Programas de extensSo desenvolvidos
BrsLioTECA pelo(a) IFRS - TESTE - BKP PRODUCAC 21/12/2022 pelo(a) IFRS - TESTE - BKP PRODUCAO 21/12/2022
EnsIND

Bamsio . =
2 2

Consulte os Projetos de extensio desenvolvidos Consulte os Cursos de extensdo ministrados pelo(a)

GRADUACAG pelofa) IFRS - TESTE - BKP PRODUCAC 21/12/2022 IFRS - TESTE - BKP PRODUCAD 21/12/2022
PeEsquIsa
a - Eventos Produtos
Pdés-GRADUACAD
Consulte os Eventos de extensdo realizados pelo(a) a Consulte os Produtos de extensio desenvolvidos
STRICTO SEnsy IFRS - TESTE - BKP PRODUCAO 21/12/2022 pelo(a) IFRS - TESTE - BKP PRODUCAO 21/12/2022
LaTo SEmsU
T Eee s RS Visualizar Cursos ou Eventos Acesso a Area de Inscritos em Cursos e
Téenico Consulte os Cursos & Eventos de extensdo do(s) Eventos
IFRS - TESTE - BKP PRODUCAO 21/12/2022 que Realize o0 acesso na &rea de inscritos para gerenciar
OuvIDORIA possuem inscrigies ahertas, as inscrigdes nos cursos € eventos

NoTicias E COMUNICADOS

Tutorial - Autocadastro de aluno no SIG
20/01/2016

Procedimento para realizagdo do cadastro no SI1G

“Hcomo fazer I1.pdf

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informagso - - | Copyright © 2006-2023 - UFRN - sigteste-M2-host.inst1 v4.8.6

A tela seguinte apresenta a relagao de cursos e eventos com inscri¢des abertas. Clicar

no icone Inscrever-se @ .

Instituto Federal de Educagio, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul Bento Gongalves, 02 de Fevereiro de 2023

SIGAA ) el e

E - _ m com deficiéncia visual
Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas
LISTA DE CURSOS E EVENTOS DE EXTENSAO cOM PERI0ODOS DE INSCRICAO ABERTOS

[ Titulo da AcBo: | |

0T

[) Area Temdtica: [-- SELECIOMNE -- v

[ Coerdenador: |
[ Periodo: [ B8 st =

4z Ver Detalhes do Curso ou Evento de Extens3o. @: Inscrever-se = : Mini Atividades.

Inscrigoes ABerTas [ 1 )

. ) Inscrigdes Vagas
Titulo Tipo £
ate Total Aprovadas Pendentes Restantes
EVENTO A .
Coordenagio: ROSANGELA FERREIRA EVENTO R “ | s

<< voltar ao menu principal

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informaca:

O participante deve informar e-mail e senha para fazer login no sistema. Caso ndo
tenha se cadastrado previamente deve clicar em Ainda nao possuo cadastro.
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Evento de Extensao

Instituto Federal de Educagio, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul Bento Gongalves, 02 de Fevereiro de 2023

SIGAA @ Acessivel para pessoas Registrar Login >
g - _ " com deficiéncia visual )( fraquéncia ogin
Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

AReA DE LOGIN FARA ACESS0 A INSCRICAO EM CURSOS E EVENTOS DE EXTENSAO

Caro visitante,
Parz acessar 2 area de inscritos em curses e eventos de extensfo € necessario realizar o fogin no sistema.

A partir da darea de gerenciamento sera possivel se inscrever nos curso e eventos abertos, bem como
acompanhar 25 suas inscricdes j3 realizadas,

INFORME SEU E-MAIL E SENHA

E-mail: | |

Senha: [ |

Esqueci minha senha! I! |n!a nag possus Cadactro I

<< voltar a0 menu principal

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informacdo - - | Copyrigh 2006-2023 - UFRN - sigteste-M2-h

Apds fazer login no sistema, o participante deve clicar em Cursos e Eventos Abertos >

icone Inscrever-se @ .

Institute Federal de Educagédo, Ciéncia e Tecnelogia de Rio Grande do Sul Bento Gongalves, 02 de Fevereiro de 2023

A @ e @

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

SAIR

ALTERAR CADASTRO

Funsos E EVENTOS ABERTOS I

" ziz EreeEE = BT Seja bem-vindo{a) NELSON MANDELA,

Por estz drez interna, € possivel s= inscrever em cursos & eventos de extenzdo, consultar as agfes j3 inscritas,
emitir cartificados, entre outras operagdes.

Pagina Inicizal

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informacgso - - | Copyrigh 06-2022 - UFRN - sigteste-M2-| nstl v4.8.6

Na proxima tela o participante deve informar a instituicao de origem. Caso ndo tenha
instituicdo, informe “Externo”. Também podera anexar arquivo, se desejar.
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Evento de Extensao

Instituto Federal de Educagédo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul Bento Gongalves, 02 de Fevereiro de 2023

SIGAA @ it s

com deficiéncia visual
Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

LM SAIR

pant cataneo2 7 Egm;

INSCREVE-SE NO CURSO OU EVENTO DE EXTENSAO SELECIONADO

Caro Usuario,
Abaixe o formulario de inscricdo no EVENTO EVENTO A

FORMULARIO DE INSCRIC

Dapos pa ATIVIDADE
EVENTO A
Coordenador: ROSANGELA FERREIRA

agas Restantes: 5
Unidade Proponente:
Essa inscricdo exige a confirmacdo do coordenador para que seja efetivada

INSTRUCOES

MOOCOOIKNNKX XX

Vincuro

Instituicia: #[Extarno

ARQUIVO

Descricio do Arquivo: |

Arquivo: | Escolher Arguive | Menhum arquive Escolhidol

I |cenfirmar Insericdd I Cancelar

Pagina Inicial

[GAA | Departamento de nologia da Informac;

Bento Gongalves, 02 de Fevereiro de 2023

Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul

A @ i,

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Participante: rodiversos1@gms: om SAIR

GERENCIAR INSCRICAO

Cara(a) Participante.
Por esta pdgina € possivel gerenciar suz inscricdo nos cursos & eventos de extens3o.

A emissdo do certificado s6 serd autorizada quando as seguintes condigdes forem atingidas:
= A égacl de extensdo estiver finalizada e o projeto concluido ou o gestor autorizou a emissdo antes de término da
acio.
» O participante devera ter frequéncia satisfatdria,
» O participante devera ter a emissdo do certificado autorizada pela coordenacdo da acdo.
A emissdo da declaragdo s serd autorizada quando as seguintes condigdes forem atingidas:
» A acdo de extensdo ndo estiver finalizada e o projeto ndo estiver concluida.
= O participante devers ter 2 emissfo da declaracio autorizada pela coordenacio da acio.

IMPORTANTE: Caso cancele sua inscricdo na atividade, todas as suas inscricies nas mini atividades associadas
2 essa atividade serfo canceladas.

0 coordenador desta acdo fez as seguintes observacdes:
passsssosessssssd

InFoRMAGHES s0BRE Sua INSCRIGAD NMA ATIVIDADE

At ade: EVENTC A
Periodo do Evento: 02/02/2023 até 30/06/2023 Tipo: EVENTO
Coordenador: ROSANGELA FERREIRA

Status da
Inscrigio:

INSCRITO

Instituicio: s

Data da Inscrigio: 02/02/2023

Cancelar Inscricao
F 4 Cancele sua inscricdo para parficipanie na acdo de
extensio

Pagina Inicial




Evento de Extensao

7.4 Aprovar participantes inscritos

Caso o coordenador tenha optado por definir Com Confirmagdo ao abrir o periodo de
inscricao, deverd aprovar as inscricdes dos participantes. Para isso, deve clicar em Inscrigoes

> Gerenciar Inscrigdes. Em seguida, clicar no icone Gerenciar Inscritos &e Aprovar
Participantes.

__|: Gerenciar Periodos de Inscricdes &: Gerenciar Inscritos

LISTA D0oS CURSOS E EVENTOS PARA INSCRICGES NA AREA PiBLICA

Titulo Previsio Vagas Inscritos Vagas
de Vagas Abertas Aprovados Disponiveis

-005- EVENTO A 10 5 1] 5 -..l
2023

. MINI o]
Oficina EVENTO o 0 0 L) &

Codigo

Extensao

SIGAA | Departamento de Tecnalogia da InformagSa - - | Copyright @ 2006-2023 - UFRN - sigteste-M2-hostinst - v4.8.6

Uma listagem de inscritos podera ser visualizada com os seguintes status:

e INSCRITO: indica os participantes inscritos que necessitam de aprovacdo pelo
coordenador.

e APROVADO: indica os participantes que irdo participar do curso ou evento e
gue poderao receber certificados.

e RECUSADO: indica que o coordenador do curso ou evento negou a inscricao
do participante.

e CANCELADO: o participante cancelou a sua participacao no curso ou evento.
Marcar o inscrito e clicar em Aprovar Participantes. Confirme a aprovacdo clicando
em OK.

FILTRO DA Busca

Status da Inscrigdo: | ATIVOS A
Ordenacéo: | Inscricdes Mais Recentes v

Filtrar

Cédigo: CRO03-2023
Titulo: CURSO AB
Aneo: 2023
Coordenacdo: DAIANE TOIGO TRENTIN
Periodo: 31/01/2023 até 30/11/2023

i':!, Visualizar Dados Participante é: Emitir GRU

-L: Visualizar Arquivo % Visualizar Questionario Inscricio |l Notificar Inscrito
TODOS N° CPF Passaporte Nome Instituicdo Data da Inscricdo Status do
Pagamento
INSCRITOS (1)
1 72170620044 MARY JACKSON HHHNKKHKE 31/01/2023 .- 5 & g
| & Aprovar Participantes um Recusar Participantes # Confirmar Pagamento
[E] Exportar Respostas 4 Exportar Contatos Pessosis [4] Notificar Inscritos
Cancelar



Evento de Extensao

O coordenador do evento podera enviar mensagem ao participante através do icone

Notificar Participante byl

Em AgOes de Extensdo > Gerenciar Participantes o coordenador podera alterar os
dados dos participantes, remover os participantes da acdo, emitir declaragdes e certificados,
exibir uma lista de presenca para o evento, enviar mensagem para os participantes e listar ou
exportar informacdes de contato dos participantes.

8. Gerenciar a equipe extensionista

Ap0ds a submissdo da proposta é possivel incluir novos membros na equipe executora
desde que a situacdo da acdo seja EM EXECUCAO ou CONCLUIDA. Para acessar esta
funcionalidade, o coordenador deve fazer login no SIGAA (Académico) da seguinte forma:

e Como Docente: clicar em Extensdao > A¢Oes de Extensao > Gerenciar Agdes >
Gerenciar Equipes Organizadoras.

IFRS - TESTE - BKP PRODUCAO 21/12/2022 - SIGAA - Académico A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:25 SAIR
Alterar vinculo (@ Médulos ¢b caixa postal %, Abrir Chamado
7 FEERY (A G0 =2 Menu Docente £ Alterar senha
é Ensino !‘; Pesquisa .ﬁ Extensdo Lf AcBes Integradas || | Convénios E Biblioteca J Producdo Intelectual ¥ Ambientes Virtuais @ Outros
Acdes de Extensdo b Submissdes de Propostas  # 5
Minhas Mensagens [z
- - - Autorizaces 3 Inscriches *
Né&o ha noticias ca
Planos de Trabalhe + herenciar Agdes * Listar Minhas Acdes oto
Relatdrios + IGeranciar Equipes Organizadoras I
Comissdo de Extensio + Gerenciar Participantes “dt:
Comissdo de Avaliadores Ad Hoo ¥ Acdes com Tempo de Cadastro Expirade
Certificados e Declaragies » Ver Agenda das Turmas
MINHAS TURMAS NO SE Editais de Extenso
TGS TOrTTTE SUeTtd encontrads

Sua paagina pessoal na IFRS - TESTE - BKP

e Como Técnico Administrativo: clicar em Extensdao > Ag¢OGes de Extensdo >
Gerenciar A¢oes > Equipe organizadora.

IFRS - TESTE - BKP PRODUCAO 21/12/2022 - SIGAA - Académico Ajuda? | Tempo de Sessfo: 00:25 SAIR

S 4 iterar vinculo Semestrs stusl: 2022.2 (3 Médulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado

11.01.12.05.14
) @ Rlterar senha

MENU DE EXTENSAO PARA SERVIDORES TECNICOS-ADMINISTRATIVOS

Acdo de Extens...

B Acdes de Extensdo
B submissdo de Propostas
Submeter Propostas

Consultar acdes

Listar Minh es
Gerenciar

D
AcBes com Tempo de Cadastro Expirado

Menu Principal

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informacio - - | Copyright © 2006-2023 - UFRN - sigteste-M2-host.instl - v4.8.6
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Evento de Extensao

8.1 Inserir membros na equipe

Clicar em Cadastrar Novo Membro.

-@‘:11',:: Cadastrar Novo Membro a: Alterar Coordenador '3: Imprimir .a’i': Atualizar ;.: Finalizar -?ﬁ: Remover
7" : Emitir Declaracédo 8: Emitir Certificado  LJ: Membro sem objetivo
LISTA DE MEMBROS DA EQUIPE DE AGCOES ATIVAS COORDENADAS PELO USUARIO ATUAL

Nome Categoria Fungdo CH CH Membro Inicio Fim

2023 - Aprendendo o SIGAA &
DATANE TOIGO TRENTIN DOCENTE COORDENADOR(A) - 2h  14/02/2023 o03f01/2023 @ 2 R

2023 - Mini atividade e inscricdo s
DATANE TOIGO TRENTIN DOCENTE COORDENADOR(A) 60 h 1h 02/01/2023 03/01/2023 @ 2 R
ROSANGELA FERREIRA SERVIDOR  ASSESSOR 60 h - 04/01/2023 03/01/2023 25249 n o

Selecionar a aba conforme o perfil do membro da equipe: docente, servidor, discente
ou participante externo. Informar o nome, a funcdo que executara na equipe e a data de
inicio da participagao. Finalizar clicando em Confirmar Cadastro.

EXTENSAO > CADASTRAR MEMBRO MA EQUIPE

DADOS DO MEMEBRO DA EQUIPE
Selecione a categoria do membro para realizar 3 buscs de acordo com os critérios especificos

Docente Servidor Discente Parficipanie Externo

Servidor: # [EI

Funcdo: #| -- SELECIONE -- v

Data Inicio: * ™
CH Total: 0 horas

Confirmar Cadastro || Cancelar

A seguir, vincular o novo membro a uma atividade, clicando em Cadastrar Atividade e
seguindo os passos apresentados no item 2.6.

IFRS - TESTE - BKP PRODUCAO 21/12/2022 - SIGAA - Académico A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:25 SAIR

ROSANGELA FERREIRA g Madulos

¢l caixa Postal “, Abrir Chamado
DEPARTAMENTO DE EXTENSAQ (REITORIA) (11.01.01.06.01.04)

f:: Alterar senha

ydl « E necessario cadastrar um objetivo para o membro adicionado para que 0 mesmo apresente carga horaria na emissdo do certificado e/ou
p declaracdo.

y » Operacdo realizada com sucesso!

EXTENSAO > ATIVIDADES CADASTRADAS

@ Cadastrar Atividade |- : Alterar Atividade Fﬁ Remover Atividade

LISTA DE ATIVIDADES CADASTRADAS

Descricdo da Atividade Periodo de Realizagdo Carga Horaria
DIVULGACAQ 06/01/2023 a 20/01/2023 10h

Participantes Relacionados:
ROSANGELA FERREIRA 10 h

REsuMo pos MEMBROS

Membro Funcao
ROSANGELA FERREIRA COORDENADOR{A)

Carga Horaria Total
10h

=< Voltar

Extensdo

SIGAA | Departamento de Tecnalogia da Informacso - - | Copyright @ 2006-2022 - UFRN - sigteste-M2-host.instl - v4.8.6
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Evento de Extensao

8.2 Desvincular membros da equipe

A desvinculagdo de um membro da equipe acontece de duas maneiras: clicando em
Finalizar um Membro da Equipe ou em Excluir um Membro da Equipe.

Na opgao Excluir um Membro da Equipe sua participagao na acdo é removida do
sistema, portanto, este membro ndo tera direito de emitir certificados ou declaracdes. Clicar

, I , .
no icone Remover ¥ e apds em OK para confirmar.
Na opcdo Finalizar um Membro da Equipe apenas o periodo de participacdo do
membro é encerrado, mas ele ndo é removido do sistema. Desta forma, ainda é possivel ao

-
membro emitir o Certificado. Clicar no icone Finalizar #* e na proxima tela em Confirmar
Finalizagao.

8.3 Substituir o coordenador da acao

Acessar o SIGAA (https://sig.ifrs.edu.br/) > Extensdo ou Portal Docente > Gerenciar
Ac¢oOes > Gerenciar Equipe Organizadora.

Para alterar o coordenador da agao, clicar no icone Alterar Coordenador a.

IFRS - TESTE - BKP PRODUCAO 16/01/2023 - SIGAA - Académico ? | Tempo de Sesséo: 00:24 SAIR

DAIANE TOIGO TRENTIN atterar vinculo Semestre atual: 2023.1 (@ Médulos o

.
“/ Abrir Chamado
CAMPUS CAXIAS DO SUL (11.01.12)

=
=2 Menu Docente = Alterar senha

EXTENSADO > EQUIPE RESPONSAVEL PELA ACAO INTEGRADA

Caro coordenador,

A emissdo do certificado s6 serd possivel para projetos Concluidos. Caso o projeto esteja concluido mas ainda ndo seja possivel emitir o certificado, verifique se existe
alguma pendéncia quanto a finalizacdo do projeto.

Projetos com status EM EXECUCAQ somente podem emitir declaracies.

Informacdes quanto aos membros:

Existe uma grande diferenca entre “Finalizar um Membro da Equipe” e "Excluir um Membro da Equipe”. Quande um membro é excluido, a sua participacdo no projeto
€ removida do sistema, portanto, este membro ndo terd o direito de emitir Certificados e Declaracdes relacionados ao projete. Quando um Membro da Equipe é
Finalizado, apenas o periodo de participacdo do membro € encerrado, mas ndo é removido do sistema. Desta forma, ainda € possivel ao membro emitir o Certificada.

A funcdo de atual coordenador de um projeto € destacada em vermelho.

& -
4:'#: Cadastrar Novo Membro p: Alterar Coordenadorl »: Imprimir :e!: Atualizar x;: Finalizar %J: Remover

7°|: Emitir Declaracio : Emitir Certificado J): Membro sem objetivo
Nome Categoria Funcao CH CH Membro Inicio Fim
2023 - Plano de trabalho bolsista s
DAIANE TOIGO TRENTIN DOCENTE COORDENADOR(A) ] 2h 23/01/2023 27/02/2023 @ 2
Extensdo

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright © 2006-2023 - UFRN - sigteste-M2-host.instl - v4.8.6

O usuario devera selecionar um Docente ou Servidor e informar a data Inicio da
substituicdo e clicar em Alterar Coordenador.
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IFRS - TESTE - BKP PRODUCAO 16/01/2023 - SIGAA - Académico A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessdo: 00:24 SAIR

IDALICIA SCALCO altersr vineulo (@ Msdulos o

[
~ “‘. Abrir Chamado
DEPARTAMENTO DE EXTENSAQ (REITORIA) (11.01.01.06.01.04)

'_p:; Alterar senha

EXTENSAO > ALTERAR COORDENADOR

Caro Coordenador,
A data da troca do coordenador serd a data de inicie do novo coordenador. Neste caso, o coordenador atual serd finalizado com a data final sendo a data de inicio do
novo coordenador. O coordenador vigente serd o novo coordenador e o senhor perdera os privilégios de coordenador desta agdo.

Projeto: 2023 - teste Ida
Mome: IDALICIA SCALCO
Categoria: SERVIDOR
Funcio: COORDENADOR(A)
Periodo: 06/07,/2023 a 31/12/2023

DADOS DO NOVO COORDENADOR

J Docente “ Técnico Administrativo l

Servidor: | NOME DO COORDENADOR Gl
Funcdo: * COORDENADOR(A)

CH Semanal: # 0 horas

Data Inicio: # [24/01/2023  |TF]

Alterar Coordenador

#Campos de Preenchimento Obrigatdrio

Cancelar

Extensdo

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright & 2006-; - UFRN - sigteste-M2-host.instl - v4.8.6

Caso o coordenador indicado para substituir o titular ja faca parte da equipe
executora da acao, deve-se alterar a atividade dele para a de coordenac¢do da agdo. Para isso,
basta clicar no icone Alterar Atividade.

IFRS - TESTE - BKP PRODUCAO 16/01/2023 - SIGAA - Aca

IDALICIA SCALCO Alterar vinculo (@ Modulos o > Abris Chamado
DEPARTAMENTO DE EXTENSAO (REITORIA) (11.01.01.06.01.04) &
g Alterar senha

i ) « E necessario cadastrar um objetivo para o membro adicionado para que o mesmo apresente carga horaria na emissio do certificado
y e/ou declaracdo.

=
y » Operacdo realizada com sucessol

EXTENSAO > ATIVIDADES CADASTRADAS

.- : Alterar Atividad

LISTA DE ATIVIDADES CADASTRADAS

© cadastrar Atividade

Descricdo da Atividade Periodo de Realizacdo Carga Horaria

oficina 25/01/2023 a 27/01/2023 10 h t
Participantes Relacionados:

DAIANE TOIGO TRENTIN 5h

VIVIANE CAMPANHCOLA BORTOLUZZI 5h

REsumMo pos MEMBROS

Membro Funcdo Carga Horaria Total
DAIANE TOIGO TRENTIN ANALISTA DE OPERACOES 5h
VIVIANE CAMPANHOLA BORTOLUZZI AUXILIAR TECNICO 5h

<< Voltar

Extensao

SIGAA | Departamento de Tec ia da Informacio - - | Copyright UFRN - sigteste-

O préximo passo sera preencher os dados da atividade para o novo coordenador:
Descricdo da atividade: preencher com “Coordenador”.
Carga horaria total da atividade: informar a carga hordria total da acao.

28



Evento de Extensao

Periodo: informar a data inicial e data final para o novo coordenador da agao.

Selecionar o membro: na lista de membros, selecionar o nome do novo coordenador.

Carga hordria total do membro: informar qual a carga horéria do novo coordenador,
a partir da data que assumir a fungao.

Clicar em Adicionar Membro. Na tela aparecera o nome do membro ja cadastrado
como o novo Coordenador. Para finalizar clicar em Alterar atividade.

IFRS - TESTE - BKP PRODUCAO 16/01/2023 - SIGAA - Académico

IDALICIA SCALCO Afterar vinculo (@ Médulos o
DEPARTAMENTO DE EXTENSAC (REITORIA) (11.01.01.06.01.04)
5.3\ Alterar senha

EXTENSAO > ATIVIDADE

DaApos DA ATIVIDADE

Descrigdo da Atividade: # fCoordenador
CH Total da Atividade: #f§100  h

Periodo: w[25/01/2023  [[F a [30/11/2023  [[H
MEMBROS DA ATIVIDADH

ATAN QIGO TRENTIN - ANA AD RA
Membro: «JIDALICIA SCALCO - COORDENADOR(A)
VIVIANE CAMPANHOLA BORTOLUZZI - AUXILIAR TECNICO

CH Total por Membro: fzq| I-'[EI

Adicionar Membro

@J: Remover Membro

Membro Projeto Funcido Carga Horaria

DAIANE TOIGO TRENTIN ANALISTA DE OPERACOES 5h 7 )
IDAIANE TCOIGO TRENTIN COORDENADOR(A) 22}1 T |

VIVIANE CAMPANHOLA BORTOLUZZI AUXILIAR TECNICO 5h y

Alterar Atividade fl| Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Extensdo
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No caso do novo coordenador ndo fazer parte da equipe executora da acdo, deve-se
acessar o SIGAA (Académico) > Extensao ou Portal Docente > Gerenciar AgGes > Gerenciar

Equipe Organizadora. Clicar no icone Cadastrar novo membro e seguir os passos mostrados
no item 7.1.

Zs: Cadastrar Novo Membro (3 : Alterar Coordenador 2: Imprimir S Atualizar  e: Finalizar  9/: Remover

% ; Emitir Declaracdo 8: Emitir Certificado \)): Membro sem objetivo

Lista pE MEMBROS DA EQuIPE DE ACOES ATIvas COORDENADAS PELO UsuiArio ATuaL

Nome Categoria Funcdo CH CH Membro Inicio Fim
2023 - teste Ida 3 &
IDALICIA SCALCO SERVIDOR COORDENADOR(A) - - 06/07/2023 31/12/2023 3 '3
LEILA SCHWARZ SERVIDOR  ASSESSOR - Sh 07/07/2023 31/12/2023 2 &89
VIVIANE CAMPANHOLA BORTOLUZZI SERVIDOR  MINISTRANTE - Sh 06/07/2023 31/12/2023 ‘2 ,'* .'; y
Extensdo

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informagdo - - | Copyright © 2006-2023 - UFRN - sigteste-M2-host.inst1 -
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9. Inscrever participantes fora do prazo de inscricao

Participantes sdao o publico-alvo da acao de extensdo. Para inserir um participante no
curso apds o periodo de inscricdo é necessdrio que este ja tenha realizado seu cadastro na
area publica do SIGAA (Académico), através do link
https://sig.ifrs.edu.br/sigaa/public/home.jsf#, clicando na aba lateral Extensdo > Acesso a
Area de Inscritos em Cursos e Eventos > Ainda ndo possuo cadastro.

Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul Bento Gongalves, 30 de Janeiro de 2023

£@, Acessivel para pessoas Registrar _
S 'GAA W com deficiéncia visual )( frequéncia

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Caro visitante,
Para acessar a area de inscritos em cursos e eventos de extensdo € necessario realizar o login no sistema.

A partir da drea de gerenciamento serd possivel se inscrever nos curso e eventos abertos, bem como
acompanhar as suas inscricdes jd realizadas.

E-mail: [ |

Senha: | |
Esgueci minha senha! Einda ndo possuo cadastro! I

<< voltar a0 menu principal

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright @ 2006-2023 - UFRN - sigprod-m5-host.inst1 v4.8.6

Com o participante previamente cadastrado no sistema, o coordenador da acdo deve
acessar o SIGAA-Extensdo (https://sig.ifrs.edu.br/) > Extensdo > Ag¢des de Extensdo >

Gerenciar Agoes > icone Gerenciar Participantes 8 .

IFRS - TESTE - BKP PRODUCAO 27/01/2023 - SIGAA - Académico Tempo de Sessfo: 00:25 SAIR

- Tl [
ROSAMNGELA FERREIRA
g it ‘d Abrir Chamado
INSTITUTO FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL (11.01) (11.01)

2 Alterar senha

EXTENSAO > GERENCIAR PARTICIPANTES

Caro Coordenador,

Abaixo sio apresentadas as Acdes de Extens3o de sua coordenacdo. Nesta tela, € possivel adicionar participantes 3s suas acdes. Mas lembre-se que, caso uma acio
possua mini atividades associadas, o participante sé poderd ser incluido nestas, apds ser incluido na acdo principal.

Atencdo

0s participantes NAO devem ser confundidos com os membros que fazem parte da equipe executora da acéo, estes devem ser cadastrados como membros da
equipe!

Importante: Uma acdo de extensdo s6 possui participantes quando as inscricdes realizadas sdo aprevadas pele coordenador ou quando o coordenador cadastra

diretamente o participante.

Para verificar se ndo existe alguma inscricdo pendente de aprovacde, utilize a opgdo: Gerenciar Inscricies

g: Gerenciar Participantes '-4: Listar Participantes B: Exibir Lista de Presenca @: Enviar Mensagem para Participantes
Q: Listar Informacées de contato dos Participantes [ : Exportar Informacies de contato dos Participantes

LisTa pE ACOES DE EXTENSAD

Cadigo Titulo Tipo Status Qtd

P1014-2023 PROJETO C PROJETO EM EXECUCAOD 2 QA X HE=E

Extensdo

SIGAA | Departamento de Tecnalogia da InformagSo - - | Copyright © 2006-2023 - UFRN - sigteste-M2-hostinst1 - v4.8.6

30


https://sig.ifrs.edu.br/sigaa/public/home.jsf#
https://sig.ifrs.edu.br/

Evento de Extensao

Caso a acdo de extensdo possua um numero grande de participantes inscritos, o
usudrio podera realizar uma pesquisa por um determinado participante, através de um dos
seguintes campos: Nome, UF, Municipio, Sem frequéncia, Nao autorizado declaragao, Nao
autorizado certificado, Participantes por pagina. Confirmar a busca, clicando em Buscar.

Cadigoe: PI018-2023
Atividade: PROJETO A
Coordenacdo: DAIANE TOIGO TRENTIN
Periodo: 31/01/2023 até 30/11/2023

BuscArR PARTICIPANTES

|:| MNome:

O uF: Rio Grande do Sul % |Municipic: | -- Selecione -- e
[ sem frequéncia

["] M&o autorizado declaracio

[C] N&o autorizado certificado

Participantes por pagina: 50 w

Buscar

& Adicionar Novo Participante J=r : Emitir declaracdo a: Emitir certificade _7”: Opcées

LisTa pE ParticipanTtes (0)

O CPF Passaporte Nome Participacdo Freq. Declaracdo Certificado

M&o existem participantes para a atividade selecionada

Salvar Alteracfes || Cancelar

Pode-se adicionar um novo participante clicando no icone Adicionar Novo
Participante. A tela seguinte sera gerada pelo sistema.

;ﬂb Cadastrar Novo Participante

BuscA POR PARTICIPANTE

CPF:
Passaporte:

Nome:

Ooo0o0o

E-mail:

Buscar || Cancelar

Para realizar a pesquisa pelo novo participante, previamente cadastrado no SIGAA
(Académico), pode-se informar os seguintes campos, combinando-os para refinar a busca:
CPF, Passaporte, Nome ou Email. Clicar em Buscar.
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;Hb Cadastrar Novo Participante

Busca POR PARTICIPANTE

CPF: 861.833.420-09
[ Passaporte:

[] Nome:

[ E-mail:

Buscar || Cancelar

@ Selecionar Participante
.’ : Alterar Dados do Participante  %J: Remover Dados do Participante

PARTICIPANTES DE ExTENsAo ( 1)

Data de

CPF Passaporte Nome E-mail -
Nascimento

861.833.420-09 LINUS PAULING rodiversos1@gmail.com 01/01/1973 @ &

Extensdo
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Clicar no icone Selecionar Participante @ , ao lado do nome, para realizar a selecao
do participante. A tela seguinte serd apresentada, onde o usudrio podera realizar a adicao
dos dados do novo participante.

DApos po Novo PARTICIPANTE

Atividade de Extensdo: PROJETO A
Tipo: PROJETO
Tipo de Participacdo: # | OUVINTE hd
Frequéncia de Participacdo: # |70 %a

Autorizar Declaragﬁo'-‘lll ® s O nko

autorizar Certificado? 2] @ s O nio

__|Carga hordria total do projeto: 80 horas
IObser\ragSo no Cerlificado:'ll P

Caracteres Restantes: 140
Adicionar Participante || Cancelar

Deve-se preencher os seguintes campos:

Tipo de Participagao: selecione o tipo de participacdao dentre as opgdes listadas no
sistema;

Frequéncia de Participag¢do: informe a porcentagem da frequéncia de participacdo no
curso de extensao.

Autorizar Declaragao?: selecionar entre Sim ou Nao. Caso a opg¢ao selecionada seja
NAO, o participante ndo poderd baixar o PDF da declaracdo ao fazer login no SIGAA
(Académico).

Autorizar Certificado?: selecionar entre Sim ou N3o. Caso a opc¢do selecionada seja
NAO, o participante ndo poderd baixar o PDF do certificado ao fazer login no SIGAA
(Académico).

Observagao no Certificado: no certificado constara apenas o periodo de realizagdao do
curso e o percentual de frequéncia do participante na acdo. O coordenador poderd utilizar
este espaco para incluir a informacdo de carga horaria, incluindo o seguinte texto: Carga
hordria total do curso XXX horas. A figura abaixo mostra como ficara o certificado com a
informacdo de carga hordria:
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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO
PRO-REITORIA DE EXTENSAO

Gertijicado

Certificamos que, LINUS PAULING, CPF 861.833.420-09, participou do projeto de extensao
PROJETO A, coordenado pelo(a) Professor(a) DAIANE TOIGO TRENTIN, promovido pelo(a)
CAMPUS CAXIAS DO SUL, na funcao de OUVINTE, com frequéncia 70%. Com a seguinte
observagao: Carga horaria total do projeto 80 horas. A atividade foi realizada no periodo de 31
de Janeiro de 2023 a 30 de Novembro de 2023.

NSTITUTO
EDERAL

Bento Gongalves, 1 de Fevereiro de 2023
Marlova Benedetti
Pro-Reitor de Extensao

Cddigo de verificacio: 6fafé37bf2
Nimero do Documento: 3901
Para verificar a auteniicidade deste documento acesse http://sig.ifrs.edu
Extensdo == Ci de de Acdio de Extenss

X jef e utilize o link
o nimero do documento, data de emissao do documento & o
codigo de verificagio.

Finalizar a operagao clicando em Adicionar Participante. A mensagem de sucesso da
acao serd exibida conforme a imagem a seguir.

1i_)) +» E-mail enviado para o participante, informando do cadastro na atividade!

+« Participante adicionado com sucesso.

Em caso de duvidas, favor encaminhar email para \@/
sigaaextensao@ifrs.edu.br M
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