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1. Documentos basicos

Antes de iniciar o cadastro do projeto no SIGAA-Extensdo é necessario conhecer a
legislacdo basica que rege as acbes de extensdo no IFRS:
® Resolucdo Consup n®058/2017: Politica de Extensdo do IFRS.
e Resolucdo Consup n? 100/2019: Regulamento do Programa Institucional de

Bolsas de Extensdo (PIBEX) e do Programa de Apoio Institucional a Extensdo
(PAIEX).
Outros documentos e normativas relacionados a pratica extensionista podem ser
encontrados na pagina do IFRS, na aba Extensao, em Documentos.

2. Acessar o SIGAA-Extensao

Acessar o SIGAA (Académico), através do link https://sig.ifrs.edu.br/.

IFRS - TESTE - BKP PRODUCAO 16/01/2023 - SIGAA - Académico

ATENCAD!
0 sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira gue
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP SIGAdmin
{Académicao) [Administrativa) [Recursos Humanos) {PFlanejamento & Projetos) {Administracda)
Partal Publico Partal Piblica Portal Pablico

Paerdeu o e-mail de confirmaclo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esgueceu o login? Clique aqui para recuperd-lo.
Esquecsu a senhz? Clique aqui para recuperi-la.

Entrar no Sistema

Usudrio:
Senhat
Entrar
Professor ou Funciondrio, Aluno, Familiares,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda nio possuam cadastro no SIGAA,
clique no |_'|‘nk abaixa. cligue no link zbaixeo. cligue no link abaixo.
- & e
Cadastre-se Cadastre-se Cadastre-se

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright © 2006-2023 - UFRN - sigteste-M2-hostinstl - v4.8.6

Entrar no mdédulo Extensdao do SIGAA (Académico). A forma de acesso depende do
perfil do usudrio.

2.1 Para Docentes

Clicar em Portal Docente > selecione a aba Extensao > Ac¢des de Extensdo >
Submissao de Propostas > Submeter Proposta.


https://ifrs.edu.br/documentos/resolucao-no-058-de-15-de-agosto-de-2017-aprovar-politica-de-extensao-do-instituto-federal-do-rio-grande-do-sul/
https://ifrs.edu.br/documentos/resolucao-no-100-de-22-de-outubro-de-2019-aprovar-as-alteracoes-nos-programas-institucional-de-bolsas-de-extensao-pibex-e-de-apoio-institucional-a-extensao-paiex/
https://sig.ifrs.edu.br/
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IFRS - MERGE - BKP PRODUCAOQ 27/09/2022 - SIGAA - Académ Ajuda? | rempo de s
Semestre atual: 2022.2 (i Midules 20 caixa Postal % Abrir Chamado
= Menu Docente © Alterar senha

i
& Ensino ) Pesquisa ™ Extens3c i AcBes Integradas || Convénios EBibliuteca __ Produgdo Intelectual &3 Ambientes Virtuais (g Outros

Acdes de Extensdo Submissdes de Propostas ubmeter Proposta

L . . . . Mensagens
o = o b crig » o
Nio ha noticias ca Piaro.s de Trzbalhe Inscrighes Solicitar Reconsideracioe de Avaliagdo
Relatarios " Gerenciar Acdes » Conzultar Agdes Submetidas Trocar Fobo
Certificados & Declaracies  »

Editais d= Extenzis Editar Dados de Site Pessoal d
- Docerte
Ver Agenda das Turmas]

2.2 Para Técnicos Administrativos

Selecionar a aba Ag¢des de Extensao > Submeter Propostas.
IFRS - TESTE - BKP PRODUCAO 21/12/2022 - SIGAA - Académico A+ A- Ajuda? | Tempo de Sesso: 00:25 SAIR

JULIANA DOS SANTOS Alterar vinculo Semestre atual: 2023.1 1@ Médulos ¢B caixa Postal %, Abrir Chamado
COORD. DE REGISTROS ACADEMICOS (CAXIAS DO SUL) (11.01.12.05.14) L ——

N

MENU DE EXTENSAO PARA SERVIDORES TECNICOS-ADMINISTRATIVOS

Acdo de Extens...

& Acgtes de Extensdo
& =

Consultar ac
[l Gerenciar Acdes

[ Listar Minhas AcBes

B Gerenciar Participantes

B Equipe Organizadora

[ Certificados e Declaragies

[ AgSes com Tempo de Cadastro Expirado

3. Cadastrar a proposta do curso

A partir deste momento, as telas sao as mesmas para todos os servidores. Clicar em
Submeter Nova Proposta.

@ Ensino .,‘j Pesquisa % Extensio tﬁ‘ AcBes Integradas ||| Convénios E Biblioteca ﬂ Producdo Intelectual &3 Ambientes Virtuais éoutrns

PoORTAL DO DOCENTE > AGOES DE EXTENSAO COM CADASTRO EM ANDAMENTO

Yo ) Atencdo: Esta € a lista de todas as Acles de Extensdoc com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da acde cligue no link
. correspondente. Para cadastrar uma nova Acdo de Extensdo cligue nos botdes da barra de navegacio logo abaixo.

@: Continuar Cadastro Q: Remover Proposta
LisTa pas AcOEs DE EXTENSAo PENDENTES DE EnvIio

Titulo Tipo Acdo Situacgdo
2023 - wwvv PROJETO (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO @ Q

Submeter Nova Proposta

Portal do Docente

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informag3e - - | Capyright © 2006-2022 - UFRN - sigmerge-M2-hostinst] - v4.8.6

Definir o tipo da proposta, clicando no icone Curso.
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PROGRAMA

Os programas de extensdo tém cardter estruturante, regular e continuado, envolvende trés ou mais agles de extensdo definidas no art. 90 da Resolugdo 077/2017,

com previsdo de produtos académicos durante seu desenvolvimento.

Importante: as acdes citadas devem ser registradas e vinculadas aoc Programa no SIGAA durante o seu periode de execucdo. O ndo atendimento implicard em no

aprovacdo dos relatdrios até que a situacdo seja resolvida.

PROJETO

Os Projetos sdo as acfes de extensdo, oferecidas nas modalidades Projeto, Curso, Evento, Produto e Prestacdo de Servicos e que sdo executadas de forma
isolada ou de forma vinculada, quando se tornam elementos constituintes de um Programa de Extensdo.

E

PROJETO

0Os projetos de extensdo sdo desenvolvidos por meio da interacdo com os
diversos setores da sociedade, visando ao intercdmbio e ao aprimoramento do
conhecimento, bem como & atuacdo da Universidade na realidade social por meio
de acfes de cardter educative, social, artistico, cultural, cientifico e tecnoldgico,
tratando das tematicas detalhadas no Anexo I desta Resolucdo.

PRESTACAO DE SERVICOS
Prestacdo de servigos € uma dimensdo dentro dos projetos de extensdo, que
visa & execucdo de atividades através de servidores e estudantes da IFRS -

MERGE - BKP PRODUCAQ 27/09/2022 com o objetivo de atender as necessidades
e expectativas da comunidade externa reprezentada por pessoas fisicas,

2
Curso

Cursos de extensdo universitana sao acoes com duracdo determinada de
cardter educativo, social, cultural, artistice, esportivo, cientifico ou tecnelodgico,
gue permitam a relacdo teoria-pratica.

e

PrODUTO

Os produtos académicos caracterizam-se por serem decorrentes das acdes de
extensdo, ensino e pesquisa para difusdo e divulgacdo artistica, cultural, cientifica
ou tecnolégica. Paragrafo Unico. Os produtos s8o caracterizados por livros, anais,
artigos, textos, revistas, manuais, cartilhas, jornais e relatérios, materiais

entidades publicas, privadas e organizacées da sociedade civil.

I

EvVENnTO

didétices, videos, filmes, programas de radio e TV, softwares, jogos, modelos
didaticos, partituras, arranjos musicais, pecas teatrais, midias informacionais,
performances artisticas dentre outros.

S30 considerados eventos, as acdes de extensdo universitdria que wvisem
promover, mostrar e divulgar atividades de interesse técnico, social, cientifico,
artistico e esportivo aberto 3 comunidade externa.

O sistema salva o cadastro automaticamente apds avancar a primeira tela. As
propostas com a situacdo de CADASTRO EM ANDAMENTO aparecem na lista de a¢bes de
extensao pendentes de envio. Caso se queira retomar o cadastro posteriormente, deve-se

clicar em Continuar Cadastro @

3.1 Informar os dados gerais do curso

Titulo: nome do curso. Observar, quando possivel, os eixos tecnoldgicos previstos na
ultima edicao do Guia Pronatec de Cursos FIC, publicado no Portal do MEC.

Ano: ano no qual a atividade serd desenvolvida.

Periodo de Realizagdo: dia, més e ano de inicio e de fim de realizacdo da atividade.

Clicar no icone E para inserir a data pelo calendario ou digitar a data diretamente no
campo, sem o uso de caracteres especiais.

Area de conhecimento CNPQ;: item n3o obrigatdrio.

Abrangéncia: selecionar a abrangéncia do curso.

Area Tematica de Extensdo: selecionar a drea que a tematica do curso estd vinculada,
de acordo com a Politica Nacional de Extensdo: Comunicagao, Cultura, Direitos Humanos e
Justica, Educacao, Meio Ambiente, Saude, Tecnologia e Producdo ou Trabalho.

Coordenador: informar o nome do coordenador do curso de extensdo. Ao inserir as
letras iniciais do nome o sistema exibird uma lista automatica de nomes para facilitar a busca


http://portal.mec.gov.br/component/tags/tag/36436-guia-pronatec-de-cursos-fic
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do usudrio. Somente o coordenador pode submeter a proposta. Podem atuar como
coordenadores de cursos de extensdo, docentes e técnicos administrativos em educacao
(TAE), efetivos ou temporarios, em exercicio no IFRS. E obrigatério que o coordenador tenha
seu curriculo cadastrado na Plataforma Lattes do Conselho Nacional de Desenvolvimento
sempre atualizado.

Ac3o vinculada a Programa Estratégico de Extens3o: selecionar a op¢cdo NAO.

Projeto vinculado a acdao de formagao continuada e permanente: selecionar a op¢ao
NAO.

Acgdo vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura, A¢do de Desenvolvimento
Regional: selecionar a op¢do NAO.

Ac3o de Inovagio Social: selecionar a op¢do NAO.

Responsavel pela Ag¢ao: inserir o nome do responsavel pela agao.

E-mail do responsavel: inserir o e-mail do responsavel.

Contato do Responsavel: inserir o telefone do responsavel.

EXTENSAO > INFORMACOES GERAIS DA ATIVIDADE

nto

1. Dados gerais da acao
3

Nesta tela devem ser informados os dados gerais de uma Acdo.

OBSERVACAO: Os dados informados s6 sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avangar >>".

INFORME 0S5 DADOS GERAIS DA ACAD

Tipo da Acao: CURSO
Titulo: #

Ano: *
periodo de Realizacio: & =l &
Area de Conhecimento CNPQ: | -- SELECIONE -- -
Abrangéncia: # | Local e
Area Tematica de Extensdio: # | -- SELECIONE -- ~

Coordenador: #

Acdo vinculada a Programa Estratégico de Extensdo: O sim @ nio H
Projeto Vinculado a acdo de formacéo continuada e Ie) @ win [3]
permanente: — SIM = NAG L2
Acdo vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura: O g1m @ NAO lEI
Agdo de Desenvolvimento Regional: O giq @ nig
Acdo de Inovacdo Secial: (O g @ pip

Responsavel Pela Agdo:
E-mail do Responsavel:

Contato do Responsdvel:

Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel: selecionar o(s) objetivo(s) de
Desenvolvimento Sustentavel, clicando sobre cada um deles.
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0BIETIVOS DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL *

Selecione os Objetivos de Desenvelvimento Sustentavel abaixo, dicando sobre cada um deles:

SAUDEE
BEM-ESTAR

nfe

IGUALDADE
DEGENERD

¢

TRABALHODECENTE
ECRESCIMENTD
EGONOMICO,

o

15 e

& OBJETIV:S
1 SUSTENTAVEL
—

Publico alvo do Projeto: classificam-se como publico interno os docentes, TAE e
estudantes dos campi do IFRS. N3o se configura como acdo de extensdao um curso destinado
exclusivamente ao publico interno.

Local de realizagdo: informar o estado, municipio, bairro (ndo obrigatério) e o espaco
de realizacdo do curso. As informacdes de latitude e longitude ndo sdo obrigatdrias. Apds
preencher os itens cliqgue em Adicionar Local de Realizagdo para inserir a informagao.
Pode-se mais de um local de realizacdo e também remover o local adicionado clicando no

icone ¥ |

LocaL nE REALIZACAD

Estado: % .. SELECIOME -- hl B

Municipio: % -- SELECIONE - El

Bairra:
Espaco de Realizagdo: # E
Latitude:
Longitude: FI

Adicionar Local de Realizagdo
Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacdo
Rio Grande do Sul Bento Gongalves reitona @j
Rio Grande do Sul Caxias do Su campus caxias do sul 0]

Formas de Financiamento do Projeto: toda acdo de extensdo deve estar vinculada a
um edital. Marcar Financiamento FAEX/PROEX e selecionar o edital vigente conforme
orientacdo do préprio edital. Para N2 Bolsas Solicitadas informe 0 (zero).

Formas or FinascraMenTo oo PrRoJETO
Formas de Financiamento de Projeto: #

Luto-Financiado: tl
Financiado pela IFRS - MERGE - BKP PRODUCAD
2710972022

Financiado pela Unidade Proponente: |E|
Financiamente FAEX/PROEX;
Edital de Extencio: % TESTE FLUXO CONTINUO 2022 - 2024 o
Linha de Atusgho: * EDUCACAD E
N® Bolsas Solicitadas: * 0

Financiaments Externo:
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Curricularizagdo da Extensdao: no momento esta funcionalidade ndo esta disponivel
para ser utilizada no IFRS. Nao preencher.
Unidades Envolvidas na Execugao: ndo preencher e clicar em Avangar.

UNIDADES ENVOLVIDAS NA EXECUCAO
Unidade Proponente: DIRETORIA DE ENSINO (CAXIAS DO SUL)
Executor Financeiro: | -- SELECIONE -- A

Unidade Co-Executoras Externa:

Unidade(s) Co-Executoras: SELECIONE —- mHI=]

Cancelar || Avancar ==

3.2 Informar os dados complementares

INFORME 05 DADDS COMPLEMENTARES Do CURSD

Modalidade do Curso: % | -- SELECIONE & MODALIDADE DO CURSD -- hd
Tipo do Curso: # | -- SELECIONE A CLASSIFICA C}-D DO CURSOD -~ o
Carga Hordria: # haras
Previsdo de NP de vagas Oferecidas: # vagas
Perfodo do Cursa: # [ a |
Dezeja cadastrar Mim Abwvidades: « () g (% nlo Ill

Modalidade do curso: presencial ou a distancia.

Tipo do curso: escolher entre Formacao inicial ou Formagao Continuada, conforme os
objetivos do curso. Formagao inicial compreende a oferta de cursos de capacitagao
profissional, com carga hordria minima de 160 horas (cento e sessenta), abertos a
comunidade externa e condicionada a matricula a capacidade de aproveitamento do
estudante, sem exigéncia de vinculagdo a nivel formal de escolaridade ou ao perfil
profissional de uma determinada ocupacdo, voltados para o desenvolvimento de saberes
instrumentais relacionados ao mundo do trabalho, na perspectiva da geracdo de trabalho e
renda. Formagdo continuada sdo cursos que aprimoram e atualizam conhecimentos e
habilidades em uma 4rea profissional, ampliando a formacdo inicial, com carga hordria
minima de 20 (vinte) e maxima de 160 (cento e sessenta) horas, aliando teoria, pratica e
critérios de avaliacdo definidos.

Carga horaria: observar o maximo e minimo de acordo com o tipo de curso. Cursos
com menos de 20 horas sdo classificados como eventos, de acordo com a Instrucdo
Normativa n® 01/2018.

Previsao do n? de vagas: informar a quantidade de vagas que serdo ofertadas para o

curso.

Cadastrar mini atividades: esta funcionalidade pode ser utilizada para cursos
estruturados em modulos/etapas, para as quais se pretende emitir certificacdo parcial. Ao
selecionar SIM, a préxima tela pedird as informacgdes da subatividade. Caso o curso ndo se
organize em mddulos ou etapas, deve-se selecionar a op¢do NAO.

Para inserir resumo, programacao, objetivos e resultados o usudrio devera clicar nas abas
referentes a estas funcgdes.


https://ifrs.edu.br/documentos/instrucao-normativa-proex-ifrs-no-01-de-08-de-maio-de-2018-estabelece-orientacoes-para-a-realizacao-de-eventos-de-extensao-no-ambito-do-ifrs/
https://ifrs.edu.br/documentos/instrucao-normativa-proex-ifrs-no-01-de-08-de-maio-de-2018-estabelece-orientacoes-para-a-realizacao-de-eventos-de-extensao-no-ambito-do-ifrs/
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OuTrAs INFORMACGES
Resuma Programac... Objetivos Gerais Recultados Fsperados
Utilize o espaco abaixe para colocar o resumo, «

LB A B Il | ee=s

Al =| 4 [14pt) - | & A -
-

i ¥

= x, x £}

4]

Curso vinculado ao Projeto/Programa "X
Curriculo do coordenador na Plataforma Lattes: JOO0000000K

Cigite pelo menos brés palavras-chave diferentes separadas por wirguls.

Falavras-Chave: =

<< Voltar || Cancelar || Avangar >>

Resumo: fornecer um resumo simples do curso, contendo as principais informacdes
de maneira clara e concisa. Descrever a justificativa e os procedimentos metodolégicos com
foco na extensdao. Contextualizar a demanda da comunidade que motivou a agao e, se
houver, citar as instituicdes parceiras. Demonstrar a relevancia e o impacto do projeto para a
formacdo do estudante, para o processo de ensino e aprendizagem, a importancia para a
sociedade e para o publico-alvo. Ao final do texto incluir as seguintes informac&es: Curriculo
do coordenador na Plataforma Lattes: XXXXXXXXXX.

Programacgdo: informar a programacdo do curso, com os conteudos que serao
abordados e os hordrios de inicio e encerramento.

Objetivos Gerais: fornecer o objetivo geral do curso.

Resultados Esperados: informar os resultados esperados para a comunidade atendida
e para o IFRS, apds a realizacdo do curso.

Palavras-Chave: informar pelo menos trés palavras-chave diferentes separadas por

virgula.
3.3 Inserir mini atividades

A tela abaixo aparecerd somente se foi marcada a opg¢do SIM para o item Deseja
cadastrar mini atividades na etapa anterior. As mini atividades dever3do ser cadastradas caso
o curso esteja estruturado em subatividades, como médulos ou etapas, para os quais se
deseje emitir certificacdo parcial.
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ot Alksrar Mini Atividada 2 Remower Mind Atividadae
Titulor * Modulo 1
Tipo & Cursor & MINL CURSD bt
Local: # Banto Gongahas
Pariodo: ® 17/12/2022 [ a (17712722 [
Hordrior # tarde
Carga Hordriar # 2| horas
Vagasr

Durnas Tnranmacies

Dle=crcan

Utéoe o sapapo abawo pera colacar a :f.'"-\,'.f-." ~
dAafAa sl e rgl=EEIE|(=Eg
Fortz =| 3 [12pe) = |0 A = x i1

Conteddo programatico do mddule 11

Agfeianal Mis Arivdsds

Titulo: identificacdo da subatividade.

Tipo de curso: selecionar a op¢ao Mini Curso.

Local: informar a cidade ou o espaco onde a acdo sera realizada.

Periodo de realizagcdo: dia, més e ano de inicio e de fim de realizacdo da mini

atividade. Clicar no icone E para inserir a data pelo calendario ou digitar a data
diretamente no campo, sem o uso de caracteres especiais.

Carga horaria: total de horas da mini atividade.

Vagas: total de vagas que serdo disponibilizadas para inscri¢do.
Clicar em Adicionar Mini Atividade para concluir. Pode-se adicionar varias mini atividades
que serao mostradas na lista de Mini Atividades Inseridas. Para remover uma mini atividade,

deve-se clicar no icone Remover & .

Miw: Avivipanes CapasTrRapas

Titula  Tipo Mini tividads  Local Tnscic Fini Hordiie Carga Hordria Vagas Descriglds

Module [ MINL CURED Bento Gongalves  16/12/2022 16712/2022 nde 5 2 Conteddo programatico o

=« Yolar || Cancelar | | &vanper >>

Clicar em Avangar, apods inseridas todas as mini atividades, para continuar o cadastro
do curso.
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3.4 Informar os membros da equipe extensionista

O coordenador deverd cadastrar os membros da equipe, informando se é Docente,
TAE, Discente ou Colaborador Externo e definir as fungdes que cada um ird desempenhar na
realizacdo do curso. Ao inserir as letras iniciais do nome, o sistema exibird uma lista
automatica para facilitar a busca do usuario.

TNFORMAR MIMIEOS DA EQUIPE DA AGAD DI EXTIMNSAD

Saleciona a categona do membro sers realizar & busca de scordo covm 0F criténos especiicos
Doceme Tecnkce Admrestrativo Ciscands Faricipanie Externa
Téenice Adminisirativo: & 3

Fungdo: & MINISTRANTE i
Permibr Genenciar Pahopanies: & (| sy 80 g6

adicionar Membro

ol : Remover Membra

MeMBROS DA EQUIPE DA ACRo DE ExTENSAD (2)

Home Funcaa Categoria Umdade
_ COORDENADORIA) DOCENTE EEI:\{EI'CIF!]-" DE ENSING {CAXIAS DO SUL) - DE-
" e CEPARTAMENTO DE EXTENSAD [REITORLA) - =

<« \oltar || Cancelsr | Avancar ==

& Campos de preenchimente obrigatdine

Portal do Docanta

SIGAA | Departaments de Tecnclogis da Informacss - - | Copyright & 2006-3022 - UFRK - sigmerge-#2-hosk.instd - w466

Fung¢do: preencher conforme a condicdo de participacdo listada na Instrucdo
Normativa que regulamenta a emissdo de certificados das acdes de extensdo do IFRS.

Permitir Gerenciar Participantes: o usudrio devera optar por SIM ou NAO. Se optar
por SIM, futuramente podera incluir ou excluir participantes vinculados ao curso, emitir
certificados e declaragdes, listar participantes, exibir a lista de presenca e enviar mensagem
aos participantes.

Para concluir, deve-se clicar em Adicionar Membro.

3.5 Cadastrar atividades para os extensionistas

Nas proximas telas o coordenador deverd informar as atividades que serdo realizadas
por cada um dos membros da equipe que foram informados na etapa 2.5. Clicar em
Cadastrar Atividade.

10
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IFRS - SIGAA - Acadé A+ A- Ajuda? 7 : - 00:25 SAIR

ROSANGELA FERREIRA @ Médulos o x ;

Abrir Chamado
INSTITUTO FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL (11.01) (11.01) o
2 Alterar senha

EXTENSAO > ATIVIDADES CADASTRADAS

Dados gerais da acdo
Dados do projeto

Membros da equipe da acdo
Equipe Executora
Orgamento detalhado
Orgamento consolidado
Anexar arquivos

Anexar fotos

. Resumo da agdo

Nesta tela devem ser informadas as atividades a serem realizadas e os seus
membros associades.

e

OBSERVACAQ: Os dados informados sé sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em “Avancar ==".

@ Cadastrar Atividade || ;L7 : Alterar Atividade -E’: Remover Atividade

LI1STA DE ATIVIDADES CADASTRADAS

Descricdo da Atividade Periodo de Realizacdo Carga Horaria

Organizacio das atividades 15/01/2023 a 31/01/2023 20 h g 7}
Participantes Relacionados:

MARIE CURIE 15 h

ROSANGELA FERREIRA 10h

REsuMO Dos MEMBROS

Membro Funcdo Carga Horaria Total
ROSANGELA FERREIRA COORDENADOR(A) 10h
MARIE CURIE COLABORADOR(A) 15 h

<= Voltar || Cancelar || Avancar ==

* Campos de preenchimento obrigatéric.

Extensao

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Infarmag3o - - | Copyright © 2006-20232 - UFRN

Preencher os dados da atividade.

IFRS - SIGAA i A+ A- Ajuda? | Tempo de Se:

ROSANGELA FERREIRA @ Madulos o

-
% Abrir Chamado
INSTITUTO FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL (11.01) (11.01)

@ Alterar senha

b

EXTENSAO > ATIVIDADE

DADOS DA ATIVIDADE

Descricdo da Atividade: #

CH Total da Atividade: # h

Periodo: E a E

MEMBROS DA ATIVIDADE

MARIE CURIE - COLABORADOR{A) -
ROSANGELA FERREIRA - COORDENADOR(A)
Membro: *

CH Total por Membro: #|g h [EI

Adicionar Membro

@l: Remover Membro

Membro Projeto Funcao Carga Horaria
Adicionar Atividade || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatéric.

Extensdo

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informagdo - - | Copyright & 2006-2023 - UFRN -

Descrigdo da atividade: descrigdo resumida da atividade a ser executada.
CH Total da Atividade: nimero de horas totais da atividade.
Periodo: dia, més e ano de inicio e término da atividade.
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Membro: selecionar na lista de opcdes o nome do responsdvel pela atividade. Nao é
obrigatdrio que todos os membros sejam vinculados a mesma atividade, mas todos os
membros deverdo estar vinculados a pelo menos uma atividade.

CH Total por Membro: total de horas na atividade. Ndo pode ser maior que a carga
horaria total da atividade.

Apds inserir as informacgdes, deve-se clicar em Adicionar Membro > Adicionar
atividade. Repetir o processo caso se deseje cadastrar uma nova atividade.

3.6 Orcamento detalhado e orcamento consolidado

Estes itens ndo se aplicam a cursos que s3ao acdes de extensdo ndo elegiveis para
inscricao em editais de bolsas ou auxilio financeiro de PIBEX e PAIEX. Clicar em Avangar.

3.7 Anexar arquivos e fotos

Para cursos de Formacdo Inicial é obrigatério anexar arquivo PDF do Projeto
Pedagdgico de Curso (PPC) e do Relatério de Desenvolvimento Institucional (RDI). Utilizar
esse espaco também para anexar outros documentos que julgar indispensdveis para
aprovacdo e/ou execucdo do curso de extensdo como, por exemplo, termos de parceria,
acordos de cooperagao. Clicar em Avangar.

Nao é obrigatdrio anexar foto. Clicar novamente em Avangar.

4. Submeter a proposta de curso para aprovacao

Na tela Resumo da Acdo, conferir se todas as informacdes foram preenchidas
corretamente. Caso se queira verificar alguma pendéncia, pode-se clicar no botdo Gravar
(Rascunho) e retornar ao cadastro em um outro momento. Se a proposta estiver pronta,
completa e verificada, marque a declara¢do de responsabilidade e veracidade.

L) Declare que =ssumo total responsabilidade pels veracidads das informacdes prestadas para a submisso da presente agdo de extensdo, bem como afirme
gue 3 presente proposts est3 em consondnca com as resolugies vigentes nessa instituigdo.

Submeter & aprovacio || Gravar (Rascunho) || << Voltar || Cancelar

Clicar no botdo Submeter a Aprovagao para enviar.

5. Acompanhar a situacao das acoes submetidas

E responsabilidade do coordenador acompanhar a situagdo das a¢des submetidas no

12
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SIGAA-Extensdo. Para isso, deve clicar em Agdes de Extensao > Listar Minhas Agoes.

Serdo apresentadas trés listagens: |) atividades de extensdo com cadastro em
andamento que ainda ndo foram submetidas para avaliacdo dos departamentos; Il) a¢cdes de
extensdo sob coordenacdo do usuario; lll) acbes de extensdo nas quais o coordenador
participa como membro da equipe executora.

IFRS - SIGAA - Académico A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessdo: 00:24 SAIR

ROSANGELA FERREIRA {# Médulos b caixa Postal % Abrir Chamado

INSTITUTO FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL (11.01) (11.01) n’.la Alterar senha

EXTENSAD > MINHAS ACOES DE EXTENSAO

Caro Usudrio,
Abzixo sdo apresentadas trés listagens:
= A primeira se refere s atividades de extens3o com cadastro em andamento que ainda nde foram submetidas para avaliagdo dos departamentos.

» A segunda listagem sdo todas as acies de extensdo que vocé coordena.
» A terceira listagem s8o todas as acdes de extensdo que vocé participa.

Importante: Apenas atividades com cadastro em andamento podem ter seus dados alterados. Entdo certifique-se que todos os dados da atividade estdo corretos,
antes de enviar essa atividade para a avaliacdo do departamento responsdvel.

El: visualizar Menu

LisTta Das AcOes pE ExtensiAo Que Coorpenc (1)
Cadigo Titule Tipo Situacdo
PI014-2023 PROIJETO C PROJETO APROVADO l;l

NEo hd acles de extensdo cadastradas, coordenadas ou gue o usudrio atual faz parte.

Extensdo

SI1GAA | Departamento de Tecnologia da InformagSoe - - | Copyright @ 2006-2023 - UFRN - sigprod-m4-host.inst1 - v4.8.6

Ao lado do titulo serd apresentada a situacdo da acdo:

e CADASTRO EM ANDAMENTO: os dados podem ser alterados, pois a acdo ainda nao
foi submetida para avaliagdo da CGAE e/ou Avaliador Ad Hoc de extensdo.

e SUBMETIDO: a agdo foi enviada pelo coordenador e aguarda a avaliagdo a
avaliacdo do departamento.

e AGUARDANDO AVALIACAO: a proposta foi encaminhada para apreciacdo da CGAE
e/ou Avaliador Ad Hoc.

e APROVADO: a avaliacdo foi favoravel sem ressalvas e a acdo ja pode comecar a ser
executada.

e PROPOSTA DEVOLVIDA PARA COORDENADOR REEDITAR: a proposta foi devolvida
para que o coordenador faca ajustes, submeta novamente para avaliacdo no
SIGAA-Extensdo e aguarde novo parecer.

e PROPOSTA CORRIGIDA E DEVOLVIDA PARA O PRESIDENTE: o coordenador fez as
alteragdes solicitadas pela CGAE e/ou Avaliador Ad Hoc e submeteu novamente a
acao no SIGAA-Extensao.

e NAO APROVADA: a avalia¢do foi desfavoravel para a execugdo da aco.
ANALISANDO SOLICITACAO DE RECONSIDERACAO: a acdo teve parecer ndo
aprovado e o coordenador solicitou reconsideracdo do resultado da avaliacdo.
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6. Fluxo das acoes no SIGAA-Extensao

A figura abaixo apresenta o fluxo das propostas no sistema SIGAA-Extensdo, desde o
momento do cadastro até o inicio da acdo. Para cada etapa do processo, sao indicados os
responsdveis e as mudancas na situacdo da acao.

Cadastro da Submisséo da Distribuigao .2
~ Cadastro em ~ . - AT

proposta de agao Andamento proposta de agdo Submetido para avaliagao

Coordenador da agdo -2

Coordenador da agdo B Diretor de Extens&o/Proex

Avaliagao

Aguardando
da proposta avaliagéo
CGAE/Avaliador ad hoc

Aguardando avaliagdo

Avaliagdo
Proposta Devolvida Para final d t Nio
Coordenador Reeditar Inal da proposta Aprovado
Presidente CGAE/Proex
Solicita reconsideragao
Aprovado L
Alterar a da avaliagédo
proposta de aqio f a Coordenador da agéo

Coordenador da agao .
Alteragéo da agéo

para Em Execugdo @ Analisando solicitagao de
Coordenador da ago reconsideragao

Validagéo da solicitagao

de reconsideragéo @
Avaliagao a Diretor de Extenséo/Proex
final da proposta (V] Aprovado
Presidente CGAE/Proex

Proposta Corrigida e
Devolvida para o Presidente

Aguardando Avaliagao

Avaliagao z
da proposta
CGAE/Avaliador ad hoc

Néo execugio

da agéo 8

Coordenador da agdo Néo Aprovado

Nao execugao
da agao 8

Coordenador da agéo

Né&o Aprovado

7. Gerenciar as inscricdoes no curso

Esta funcionalidade estara disponivel quando o curso estiver com a situacdo EM
EXECUCAO.
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7.1 Abrir o periodo de inscricdes

Clicar em AgOes de Extensdo > Inscri¢des > Gerenciar Inscrigcdes. A seguir, clicar no

icone Gerenciar Periodos de Inscrigbes - .

IFRS - TESTE - BKP PRODUCAO 21/12/2022 - SIGAA é Tempo de Sessdo: 00:25 SAIR

ROSANGELA FERREIRA i@ Médulos ¢ caixa Postal %, Abrir Chamado

DEPARTAMENTO DE EXTENSAQ {REITORIA) (11.01.01.06.01.04) -
2 Alterar senha

EXTENSAO > GERENCIAR PERioDOS DE INSCRIGOES

Caro(a) Usudrio(a),
Abaixo sdo apresentadas as aces de extensdo ativas em execucdo, nas quais o(a) senhor(a) é coordenador e cujos os periodos de inscricdes podem ser abertos.

A partir do momento em gue as inscrigdes forem criadas, a agdo estard visivel na drea publica do sistema para que os usuanos possam Se iNscTever.

IMPORTANTE: Caso uma Atividade possua Mini Atividades Vinculadas, devem ser abertas inscrigies para cada Mini Atividade listada, independente da inscricdo da
atividade a qual ela pertence.

0 usuario sO podera se inscrever na mini atividade se ele se inscrever na atividade principal.

Previsdo de Vagas: Previsdo de Vagas que foi informada no Cadastro de Curso ou Evento.

Vagas Abertas: Nimero de VVagas Abertas nas Inscricdes

Inscritos Aprovados: Nimero de inscrices aprovadas para o curso ou evento.

Vagas Disponiveis: Nimero de Vagas ainda disponiveis. { "Wagas Abertas" - "Inscricdes Aprovadas™ )

Para listar todas as acdes de extensdo das quais o senhor (a) faz parte, utilize a opcdo: Listar Minhas Acdes

_|: Gerenciar Periodos de Inscricdes &: Gerenciar Inscritos

Lista Dos Cursos E EVENTOS PARA INSCRIGOES NA AREA PUBLI

Previsdo Vagas Inscritos Vagas

Cadigo Titulo de Vagas Abertas Aprovados Disponiveis
-004- CURSO AB 20 0 o 0
2023

Clicar em Abrir periodo de Inscrigao.

IFRS - TESTE - BKP PRODUCAO 21 Académico A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessdo: 00:25 SAIR

ROSANGELA FERREIRA i@ Médulos 8 caixa Postal %, Abrir Chamade

DEPARTAMENTO DE EXTENSAO (REITORIA) (11.01.01.06.01.04) 2
=4 Alterar senha

EXTEMSAO > LISTA DE INSCRICOES DE ATIVIDADES

Caro (a) Usudrio (a),

Abaixo estdo listadas as inscricies existentes para a Atividade: CURSO AB

Por meio dessa operacdo € possivel criar noves periodos de inscricde, alterar os dades de um periodo de inscricde, suspender alguma inscricdo, entre outras.

Os usudrios devem ser orientados a acessarem a area publica do sistema para realizar a inscricdo.

IMPORTANTE:

E possivel abrir mais de um periodo de inscricio, desde que os periodos ndo sejam conflitantes. Isso suporta dois os mais valores diferentes de taxas de
inscricdo dependendo do periodo que o usudrio realizou a inscricdo.

56 serd possivel abrir um periodo de inscrico com cobranca de taxa de matricula se o projeto possuir unidade orgamentaria. Caso queira solicitar a criacio
de uma unidade orcamentdria para o projeto, entre em contate com a Superintendéncia de Informética através de chamado.

» Abertas: Quantidade de inscrigdes que foram abertas pelo coordenador.

Aprovadas: Quantidade de inscricSes realizadas que foram aprovadas para participacdo no curso ou evento.

Realizadas: Quantidade de inscricdes realizadas que ainda ndo foram aprovadas para participacdo ne curso ou evento. { Para agueles cursos ou evento gue
exigem sprovacdo do coordensdor ou pagamento de taxa de inscrigdo. Nos outros casos 3 aprovacio € sutomatica )

Restantes: Quantidade de vagas restantes. (| Quantidade Abertas - Quantidade Aprovadas - Quantidade Reslizadas)

4 : Visualizar ,-: Alterar Inscricdo Slf Suspender Inscricdo

ERioDOS DE INSCRICGES ( 0 )

Nio Existem Insc s Cadatradas

Cancelar

Extensao

SIGAA | Departamento de Tecnalogia da InformacSo - - | Copyright © 2006-2023 - UFRN - sigteste-M2-host.inst1 - v4.8.6

Preencher os dados da inscrigdo:
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Cobrancga de Taxa de Matricula: marque NAO.

Método de Preenchimento das Vagas: na opcdo Com Confirmagdo, o coordenador
devera aprovar cada inscricdo realizada para que os participantes estejam devidamente
inscritos no curso ou evento. Na opcdo Preenchimento Automatico, a medida que os
participantes se inscrevem, eles automaticamente participam do curso ou evento e nao é
necessaria a aprovac¢ao do coordenador.

Quantidade de Vagas: informar o nimero de vagas que estardo disponiveis aos
participantes.

Periodo de Inscri¢do: data de inicio e término das inscri¢des.

Instrugdes para Inscricdo: s3o as informagOes mostradas ao participante no
momento da inscri¢ado.

Informagdes Gerais: sao as informagdes mostradas ao participante depois que ele
realizou a inscricdo, quando ele acessa a area interna, por exemplo, para emitir certificado.

Envio de Arquivo Obrigatério: essa opcdo pode ser usada para que o participante
envie documentos que comprovem algum pré-requisito para fazer a inscricdo no curso ou
evento. Se marcar como item ndo obrigatério, o campo ainda aparecera para o participante,
mas o sistema permitira a inscricdo mesmo que o arquivo nao seja anexado.

Questionario: preenchido automaticamente pelo sistema.

Periopo DE INSCRICAC PARA A ATIVIDADE

Atividade: --004-2023 - CURS0 AB

Ano: 2023 Tipo: CURED Previsdo de Vagas: 20

Cobranca de Taxa de Matricula: () gim @ N2g

Método de Preenchiment & = o A
i N agas: © @ COM CONFIRMACAQ O PREENCHIMENTO AUTOMATICO

Quantidade de Vagas: * o

Perinde de Inscrigior + [ acé

=

BIU | mES=EE Fmim= - |A~w .

= = [3
Instrucdes para Inscrigdo: -

Informagdes Gerzis: ~

Envio de Arquiva Obrigatério: * () 5im @ N3g

Questionario: | NAQ APLICAR QUESTIONARIO

Abrir Periodo de Inscrigio | [ Cancalar

Extensdo

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informacho - - | Copyright & 2006-2023 - UFRN - sigleste-M2-host.insti - v4.8.6
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Finalizar, clicando no botdo Abrir Periodo de Inscrigdo. A tela abaixo aparecera, onde
estdo disponiveis icones que possibilitam visualizar, alterar ou remover o periodo de
inscricao que foi aberto.

IFRS - TESTE - BKP PRODUCAQ 21/12/2022 - SIGAA - Académico A+ A- | Ajuda? | rempo de
ROSANGELA FERREIRA @ Médulos b caixa Postal *p Abrir Chamado
DEPARTAMENTO DE EXTENSAD (REITORIA) {11.01.01.06.01.04) 1

7, Alterar senha

..!/ * Periodo de Inscricdo aberto com sucesso!
EXTENSAD > LISTA DE INSCRICOES DE ATIVIDADES

Caro (a) Usudrio (a),

Abzixe estdo listadas 2= inscricies existentes para 2 Atividads: CURSO AB

Por meio dessa operago € possivel criar novos periodes de inscricdo, alterar os dados de um periodo de inscricde, suspender alguma inscrigdo, entre outras,

Os usudrios devem ser erientados a acessarem 2 drea piblica do sistema para realizar a inscrico.

IMPORTANTE:

E possivel abrir mais de um periodo de inscriﬁc.. desds que os pericdes n2o sejam conflitantes. Issc superta doiz os mais valores diferentes de taxas de
inscri_cé'c dependen:lo do pericde que o usuan:u realizou a inscricdo.

54 sera possivel abrir um periedo de inscrigio com cobranca de taxa de matricula se o projeto possuir unidade orcamentaria. Caso gueira sclicitar a criacle
de uma unidade arcamentria para o projeto, entre em contato com a Superintendéncia de Informatica através de chamado.

Abertas: Quantidade de irscri;ces que foram abertas pelo coordenador

Aprovadas: Quantidzde de inscrigBes realizadas que foram aprovadas para participacie no curss ocu evento.

Realizadas: Quantidade de inscricdes realizadas que zinda ndo foram zprovadas para participacSo no curso ou eventa. { Pars aqueles cursos ou evento que
exigem aprovacio do coordenador ou pagaments de taxa de inscricio. Nos outros casos & aprovacdo € automatica )

Restantes: Quantidade de vagas restantes. | Quantidade Abertas - Quantidade Aprovadas - Ouarr"rdade Realizadas)

) Abrir Periodo de Inscricio Visualizar .t Alterar Inscricio B Suspender Inscricio

Periopos oE Inscrigoes { 1)

Cadigo Iniciodo  Término do Quantidade de Inscricies
Periodo Periodo Abertas Aprovadas Realizadas Restantes
{ Periodo de inscricio atual ) IC-004 12/01/2023 17/01/2023 20 4] 1] 2008 w9
Cancelar

SIGAA | Departaments de Teanalogia da Infarmacss i 06-2023 - UFRN - sigtests-M2-hast.inst] -

Agora o curso estara visivel na area publica do SIGAA (Académico). Os participantes
poderdo fazer a inscri¢do, clicando em Extensao > Visualizar Cursos ou Eventos.

Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Ric Grande do Sul Bento Gongalves, 12 de Janeiro de 2023

SIGAA Eyr—

, . ~ry — com deficiéncia visual
Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Registrar X

Agbes de Extensdao Programas

Acapimico o . > o )

Consulte a5 sges de extensio desenvolvidas Consulte os Programas de extensdo nvolvidos
BrsLroTeca pelo(a) IFRS - TESTE - BKP PRODUCAO 21/12/2022 pelo(a) IFRS - TESTE - BKP PRODUCAD 21/12/2022
EnsNG

[meste ol g
D Consulte os Projetos de extensdo desenvolvidos ; Consulte os Cursos de extensde ministrados pelo(a)

CEEET pelo(s) IFRS - TESTE - BKP PRODUCAO 21/12/2022 IFRS - TESTE - BKP PRODUCAD 21/12/2022
PEsqUISA

Eventos Produtos

Consulte os Produtos de extensdo desenvolvidos
pelo(a) IFRS - TESTE - BKP PRODUCAD 21/12/2022

P6s-GRADUACAD
Consulte os Eventos de extens3o reslizados pelo(a)

SnETD E==T IFRS - TESTE - BKP PRODUCAC 21/12/2022
LaTo Sensu

ProcEssos SELETIVOS = Visualizar Cursos ou Eventos Acesso a Area de Inscritos em Cursos e
S Consulte os Cursos e Eventos de extensdo do(a) Fventos

IFRS - TESTE - BKP PRODUCAG 21/12/2022 que Realize o acesso na &rea de inscritos para gerenciar
OUVIDORIA possuem inscrigies abertas, &5 inscrighes nos cursos e eventos

NoTicias E COMUNICADOS

Tutorial - Autocadastro de aluno no SIG
20/01/2016

Procedimento para realizagdo do cadastro no SIG

“HComo fazer I1.pdf

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informagdo - - | Copyright © 2006-2023 - UFRN - sigteste-M2-host.inst1 v4.8.6
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Na tela seguinte aparecera uma lista de cursos e eventos com inscricdes abertas. O

participante deve clicar no icone Inscrever-se @ no curso de seu interesse. Informar e-mail
e senha, e clicar no botdo Confirmar Inscrigdo.

7.2 Visualizar o link de inscri¢ao para divulgacao

A partir do momento que o periodo de inscricbes for aberto, conforme
procedimentos mostrados no item 5.1, o curso ou evento estard visivel na area publica do
SIGAA para que 0s usudrios possam se inscrever.

Para ter acesso ao link que serd divulgado para os interessados realizarem as
inscricdes, o coordenador deve acessar o SIGAA (https://sig.ifrs.edu.br/sigaa/public/home.jsf) >
Extensao > Visualizar Cursos ou Eventos.

Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul Bento Gongalves, 12 de Janeiro de 2023

S ' GAA L8> Acessivel para pessoas )( Registrar

frequéncia

= - —— P W com deficiéncia visual
Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

AcapEmico ’1@
BisLioTECA
Ensino

el e = S

Consulte os Projetos de extensso desenvolvidos Consulte os Cursos de extensdo minist

Acbes de Extensido Programas

“ Consulte os

pelof:

5 agdes de extensdo desenvol
- TESTE - BKP PRODUCAC

W

Grapuacio pelofa) IFRS - TESTE - BKP PRODUCAC 21/12/2022 TE - BKP PRODUCAD 21/12
Pesquisa
N " Eventos Produtos
POs-GRADUACAD
5 . Con. s Eventos de exte ealizados pelo(a) Censulte os Produtos de extensio desenvolvidos
TRICTE BENEY IFRS - TESTE - BKP PRODUCAQ 21/12/2022 S - TESTE - BKP PRODUCAQ 21/12/2022
LaTO SENSU
TrrEe=rE oS s Visualizar Cursos ou Eventos Acesso a Area de Inscritos em Cursos e
= " Cu & Eventos d tensdo dofa Eventos
Teomar Consulte os Cursos e Eventos de extensdo do( u)
IFRS - TESTE - BKP PRODUCAQ 21/12/2022 que Realize o acesso na drea de inscritos para gerenciar
Ouvicoria possuem inscrigies sbertss, as inscrigdes nos cursos e eventos

NoTicias E COMUNICADOS

Tutorial - Autocadastro de aluno no SIG

Procedimento para realizagdo do cadastro no SI1G

*HComo fazer IL.pdf

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informagao - - | Copyright ©® 2006-2023 - UFRN - sigteste-M2-host.inst1 v4.8.6

A seguir, serdo listadas as a¢Oes de extensdo com inscri¢gdes abertas. Clicar no icone

2

Ver Detalhes do Curso ou Evento de Extensao para visualizar as informagées do curso

ou evento para o qual realizou a abertura de inscri¢cdes.
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Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rie Grande do Sul

Bento Gongalves, 13 de Janeiro de 2023

S I GAA ,%\J Acessivel para pessoas

= - _—— — com deficiéncia visual
Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas

LISTA DE CURS0S E EVENTOS DE EXTENSAO COM PERIODOS DE INSCRICAO ABERTOS

Busca POR ACOES DE EXTENSAD

[ Titulo da Acdo: | ]

U ;;:?\:dd:de:

[] Area Tematica: | -- SELECIONE — v
(] Coordenador: |

[ Perioda: [ 8] g | JiEE]

“4: ver Detalhes do Curso ou Evento de Extensdo. &: Inscrever-se El: Mini Atividades.

InscrIcOEs ABErRTAs ( 2 )

; _ Inscricies Vagas

Titulo Tipo até Total Apr . o b
Daiane Chefia Imediata

Coordenagia: LEILA SCHWARZ el 1a101/2023 10 i 2l
CURSO AB

Coordenagis: ROSANGELA FERREIRA el 15T & 2 E

<< voltar ao menu principal

SIGAA | Departam:

de Tecnologia da Informaga

Sera gerada entdo a pagina do curso ou evento, incluindo a URL da agao, que deve ser
copiada e divulgada para que os interessados possam se inscrever.

Instituto Federal de Educagéic, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul

Bento Goncalves, 27 de Janeiro de 2023

Acessivel para pessoas Registrar
) o sonims vl ) (Pl Loon >

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

VISUALIZACAO DA ACAO DE EXTENSAO

Titulo: CURSC A
Ano: 2022 N° Bolsas Concedidas: 0
Periodo do Curso: 20/01/2023 a 31/10/2023
Area Principal: CULTURA

N Discentes Envolvidos:

o

Piblico Estimado: 10

Area do CNPq: Ciéncias Humanas

INSTITUTO FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL UnIDADES ENVOLVIDAS!

Unidade Proponente: | = v

Tipo:
Municipios de Realizacdo:

Espacos de Realizacdo:

Fonte de Financiamento

CURSO
Bento Gongalves - RS

ARCHOCCXRAXHKLXREX

: ACAO AUTO-FINANCIADA

Modalidade do Cursa: Presancial Tipo do Curso: FORMAGAC CONTINUADA
Tipo do Evento: Carga Horaria: 50 Quantidade de Vagas: 10
1 Url da Acdo: https://sigteste.ifrs.edu.br/sigaa/link/public/extensac/ visualizacacAcacExtensac/ 44 1

Resumo
OO ROOR
Procramacic
N —
PieLrcos Awvo
INTERNO:
.
EXTERNODZ

COOOOOAXEXRE

Memeros pa EQuire

ROSANGELA FERREIRA
Categoria: SERVIDOR
Funco : COORDENADOR(A)

LisTa pE FoTos

Ngo ha fotos cadastradas para esta acio

epartamento de Te

MARIE CURIE
Categoria: EXTERNO
Funco : COLABORADOR(A)

<+ voltar
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Curso de Extensao

7.3 Realizar inscricao no curso

O interessado em fazer inscricdo no curso ou evento deve acessar a area publica do
SIGAA (https://sig.ifrs.edu.br/sigaa/public/home.jsf#) > Extensdao > Visualizar Cursos ou
Eventos.

Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul Bento Gongalves, 12 de Janeiro de 2023

S I GAA [ 8, Acessivel para pessoas

= - — -_ com deficiéncia visual
Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Registrar .
frequéncia Lo

Actes de Extensdo . Programas
Acapémico N - . - -
Consulte a5 agdes de extensio desenvolvidas Consulte os Programas de extensdo desenvolvidos
BISLIOTECA pelo(a) IFRS - TESTE - BKP PRODUCAC 21/12/2022 pelo(a) IFRS - TESTE - BKP PRODUCAQ 21/12/2022
ENsIND
Lemmsio ol = S
D Consulte os Projetos de extensdo desenvolvidos ﬁ Consulte o5 Curses de extensdo ministrados pelo(a)
GRapuacio pelofa) IFRS - TESTE - BKP PRODUCAG 21/12/2022 IFRS - TESTE - BKP PRODUCAD 21/12/2022
Pesquisa
2 = Eventos Produtos
Pos-GRADUACAD
’ Consulte os Eventos de extensio realizados pelofa) a Consulte os Produtos de extensio desenvolvidos
SHE F=E IFRS - TESTE - BKP PRODUCAO 21/12/2022 pelo(a) IFRS - TESTE - BKP PRODUCAO 21/12/2022
Lato Sensu
Tnrs=rs FoimmEs _ Visualizar Cursos ou Eventos ?:ess;o @ Area de Inscritos em Cursos e
Téenica Consulte os Cursos e Eventos de extensso do(s) ventos
IFRS - TESTE - BKP PRODUCAO 21/12/2022 que Realize 0 acesso na &rea de inscritos para gerenciar
OUVIDORIA possuem inscrighes abertas, as inscrigbes nos cursos e eventos

NoTicias E COMUNICADOS

Tutorial - Autocadastro de aluno no SIG
20/01/2016

Procedimento para realizacdo do cadastro no 51G

“EiComo fazer I1.pdf

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informa | Copyright UFRN - sigteste-M2.

A tela seguinte apresenta a relacdo de cursos e eventos com inscri¢des abertas. Clicar

no icone Inscrever-se @ .
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Curso de Extensao

Instituto Federal de Educagde, Ciéncia ¢ Tecnologia do Rio Grande de Sul

Bento Gongalves, 02 de Fevereiro de 2023

SIGAA Acessivel para pessoas ( m‘;a

z . oy n com deficiéncia visual
Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

LisTA DE CURSOS E EVENTOS DE EXTENSA0O cOM PERTODOS DE INSCRIGCAO ABERTOS

Busca por ACOEs DE EXTENsSAO
[ Titule da Aggo: | |

it
o Atividade: TODOS v

[] Area Tematica: [-- SELECIONE —- v |
[ coordenador: |
[ Periodo: [ B8] aes] =

41 Ver Detalhes do Curso ou Eventos de Extens3o. @ Inscraver-se = : Mini Atividadas.
InscrigOEs ABerTas [ 1 )

Titulo

T Inscricies Vagas
ate Total Aprovadas Pendentes Restantes
EVENTO A .
Coordenscio: ROSANGELA FERREIRA BENY 28/02/2023 5 g g 3

<< voltar ao menu principal

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informacio

- | Copyright @ 2006-2022 - UFRN - sigtasta-M2 nstl v4.8.6

O participante deve informar e-mail e senha para fazer login no sistema. Caso nao
tenha se cadastrado previamente deve clicar em Ainda nao possuo cadastro.

Instituto Federal de Educagio, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul

Bento Gongalves, 02 de Fevereiro de 2023
Acessivel para pessoas Registrar .

s_ IGA'A _ oy " @ com deficiéncia visual )( frequéncia

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

AReA DE LOGIN FARA ACESS0 A INSCRICAO EM CURSOS E EVENTOS DE EXTENSAO

Caro visitante,

Parz acessar 2 area de inscritos em curses e eventos de extensfo € necessario realizar o fogin no sistema.

A partir da darea de gerenciamento sera possivel se inscrever nos cursoc e eventos abertos, bem como
acompanhar 25 suas inscricdes j3 realizadas.

INFORME SEU E-MAIL E SENHA
E-mail: | |

Senha: [ |

Esqueci minha senha! I! |n!a nag possuc Cadastro I

<< voltar a0 menu principal

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informac;

| Copyrigh 06-2022 - UFRN - sigtesta-M2-host.inst1 v4.8.6

Apds fazer login no sistema, o participante deve clicar em Cursos e Eventos Abertos >
icone Inscrever-se @ .
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Curso de Extensao

Institute Federal de Educagédo, Ciéncia e Tecnelogia de Rio Grande do Sul Bento Gongalves, 02 de Fevereiro de 2023

SIGAA g srigumnl )  Proarie

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

SAIR

pante: ccataneos27@gm.

Auterar CADASTRO

Funsos E EVENTOS ABERTOS I

Meus Cursos e EvenTos Seja bem-vindo(a) NELSON MANDELA,

Par estz arez interna, € possivel s2 inscrever em cursos & eventos de extensdo, consultar as agdes j2 inscritas,
emitir cartificados, entre outras operagies.

Pagina Inicizal

stl w4.8.6

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informaca

Na proxima tela o participante deve informar a instituicdao de origem. Caso nao tenha
instituicao, informe “Externo”. Também podera anexar arquivo, se desejar.

Institute Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul Bento Gongalves, 02 de Fevereiro de 2023

SIGAA Acessivel para pessoas Registrar Login >
o . ey n com deficiéncia visual )( frequéncia ogin
Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Participante: ccataneo27@gmail.com SAIR

INSCREVE-SE NO CURSO OU EVENTO DE EXTENSAO SELECIONADO

Caro Usugrio,
Abaixe o formulario de inscricdo no EVENTO EVENTO A

FormuLARIO DE INSCRICAO

Dapos pa ATIVIDADE

EVENTO A
Coordenador: ROSANGELA FERREIRA

WVagas Restantes: 5

Unidade Proponente:
Essa inscricdo exige a confirmac3o do coordenador para que seja efetivada

INSTRUGOES
XXAHKKKKKNKXKKK

Vincuro

Instituicio: #[Externo

ARQUIVOD

Descricio do Arquivo: [

Arquivo: I Escolher Arquivo | Nenhum arguive Escolhidol

I |confirmar Insericid I Cancelar]

Pdgina Inicial

SIGAA | Departamento de nologia da Informaca

Clicar em Confirmar Inscri¢do e OK para finalizar.
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Curso de Extensao

Institute Federal de Educagdo, Ciéncia ¢ Tecnologia de Rio Grande do Sul Bento Gongalves, 02 de Fevereiro de 2023

SIGAA preprriritimmil )  Priaviol

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

GERENCIAR INSCRIGCAO

Cara(z) Participante,
Por esta pdgina € possivel gerenciar sua inscrigdo nos cursos & eventos de extens3o.

A emissdo do certificado s6 serd autorizada gquando as seguintes condigdes forem atingidas:
A 2cdo da extenz3o estiver finalizadz e o projete concluide ou o gestor 2utorizou 2 emiss3e antes de térming da
acic.
« O participante devera ter frequéncia satisfatéria.
» O participante devera ter a emissio do certificado autorizada pela coordenacio da acZo.
A emissdo da declaragdo 56 sera autorizada gquando as seguintes condicdes forem atingidas:
» A acdo de extensdo ndo estiver finzlizada e o projeto ndo estiver concluido.
» O participante deverd ter 2 emiss3o da declaracdo autorizada pela coordenacio da acdo.

IMPORTANTE: Caso cancele suz inscrico na atividade, todas as suas inscricBes nas mini atividades assaciadas
= esza atividade serdo canceladas.

0 coordenador desta acdo fez as seguintes observacbes:
passsssosessssssd

InFoRMAGHES soBRE sua INSCRIGAD NMA ATIVIDADE

Atividade: EVENTO A
Periodo do Evento: 02/02/2023 st 30/06/2023 Tipo: EVENTO
Coordenador: ROSANGELA FERREIRA

Statusda | coprro
Inscrigio:

Instituicdo: oo
Data da Inscricao: 02/02/2023

Cancelar Inscricao
&  Cancele sua inscricdo para participante na acao de
extensdo

Pagina Inicis

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informagdo - - | Copyright © 2006-2023 - UFRN - sigteste-M2-host.inst1 v4.8.6

7.4 Aprovar participantes inscritos

Caso o coordenador tenha optado por definir Com Confirmagao ao abrir o periodo de
inscricdo, devera aprovar as inscricoes dos participantes. Para isso, deve clicar em Inscrigoes

> Gerenciar Inscrigdbes. Em seguida, clicar no icone Gerenciar Inscritos ogbe Aprovar
Participantes.
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Curso de Extensao

IFRS - TESTE - BKP PRODUCAO 21/12/2022 - SIGAA - Académico A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:24 SAIR
ROSANGELA FERREIRA i@ Msdulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamadao
DEPARTAMENTO DE EXTENSAO (REITORIA) (11.01.01.06.01.04) ST —

EXTEMNSAO > GERENCIAR PERioDOS DE INSCRIGOES

Care(a) Usudrio{a),

Abaixo s8o apresentadas as acdes de extensdo ativas em execucdo, nas quais o{a) senhor(a) é coordenador e cujos os periodos de inscricdes podem ser abertos.
A partir do momento em gue as inscrigies forem criadas, a acdo estara visivel na drea publica do sistema para que os usudrios possam Se iNscrever.
IMPORTANTE: Caso uma Atividade possua Mini Atividades Vinculadas, devem ser abertas inscriges para cada Mini Atividade listada, independente da inscricdo da
atividade a qual ela pertence.

0 usuario sd podera se inscrever na mini atividade se ele se inscrever na atividade principal.

Previsdo de Vagas: Previsio de \Vagas que foi informada no Cadastro de Curso ou Evento.

Vagas Abertas: Numero de Vagas Abertas nas Inscricdes

Inscritos Aprovados: Nimero de inscrices aprovadas para o curso ou evento.
Vagas Disponiveis: Ndmero de Vagas ainda disponiveis. { "Vagas Abertas" - "Inscricdes Aprovadas” )

Para listar todas as acdes de extensdo das quais o senhor (&) faz parte, utilize a opcdo: Listar Minhas Acdes

L|: Gerenciar Periodos de Inscricies £\: Gerenciar Inscritos

LisTAa pDos Cursos E EVENTOS PARA INSCRICOES NA Area PiBLICA

. Previsdo Vagas Inscritos Vagas
Codigo Titulo de Vagas Abertas Aprovados Disponiveis
-004- CURSO AB 20 20 1 k] ___J

2023

Uma listagem de inscritos podera ser visualizada com os seguintes status:

e INSCRITO: indica os participantes inscritos que necessitam de aprovacado pelo
coordenador.

e APROVADO: indica os participantes que irdo participar do curso ou evento e
gue poderdo receber certificados.

e RECUSADO: indica que o coordenador do curso ou evento negou a inscrigao

do participante.

e CANCELADO: o participante cancelou a sua participacdo no curso ou evento.

Marcar o inscrito e clicar em Aprovar Participantes. Confirme a aprovacao clicando
em OK.
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Curso de Extensao

FILTRO DA BUSCA

Status da Inscrigdo: | ATIVOS -
Ordenacdo: | Inscricies Mais Recentes ¥

Filtrar

Codigo: CRO08-2023
Titulo: CURSO AB
Ano: 2023
Coordenagdo: DAIANE TOIGO TRENTIN
Periodo: 31/01/2023 até 30/11/2023

:'_'::!, Visualizar Dados Participante é: Emitir GRU

—4: Visualizar Arquivo % | visualizar Questionario Inscricdo @ Notificar Inscrito
TODOS N° CPF Passaporte Nome Instituicio Data da Inscricdo Status do
Pagamento
INSCRITOS ( 1)
1 72170620044 MARY JACKSON OO 31/01/2023 - & & 2=
:—.. Aprovar Participantes ;; Recusar Participantes ? Confirmar Pagamento
El Exportar Respostas g} Exportar Contatos Pessoais IE Notificar Inscritos
Cancelar

O coordenador do evento podera enviar mensagem ao participante através do icone

Notificar Participante bl

Em AgOes de Extensdao > Gerenciar Participantes o coordenador podera alterar os
dados dos participantes, remover os participantes da acdo, emitir declaragcdes e certificados,
exibir uma lista de presenca para o evento, enviar mensagem para os participantes e listar ou
exportar informacdes de contato dos participantes.

8. Gerenciar a equipe extensionista

Apds a submissdo da proposta é possivel incluir novos membros na equipe executora
desde que a situacdo da acdo seja EM EXECUCAO ou CONCLUIDA. Para acessar esta
funcionalidade, o coordenador deve fazer login no SIGAA (Académico) da seguinte forma:

e Como Docente: clicar em Extensdo > A¢Oes de Extensao > Gerenciar Agdes >

Gerenciar Equipes Organizadoras.

IFRS - TESTE - BKP PRODUCAO 21/12/2022 - SIGAA - Académico A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:25 SAIR
Alterar vinculo i Médulos ¢ caixa Postal “‘. Abrir Chamado
bl
TR (L0 =2 Menu Docente € Alterar senha
é Ensino z‘.i Pesquisa | ™% Extensdo Acles Integradas || | Convénios EB\inoteca J Producdo Intelectual @ Ambientes Virtuais @& Outros
Acdes de Extensdo b Submissdes de Propostas ¢ >
— L Minhas Mensagens |,
= 2 - Autorizacies 4 Inscricdes 4
N&o ha noticias ca
Plancs de Trabalho * k;erenciar Acdes b Listar Minhas Acées oto
Relatdrios J IGerenciar Equipes Organizadoras I
Comissdo de Extensdo 3 Gerenciar Participantes “c'l::
Comissdo de Avaliadores Ad Hoo ¢ Acdes com Tempo de Cadastro Expirado
Certificados e Declaragdes v Ver Agenda das Turmas
Minnas TURMAS HO SE Editais de Extensdo
TVETIITOTTIS LOTTITg gUETLd & antrﬁda Sua Déaina Dessoal na IFRS - TESTE - BKP
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Curso de Extensao

e Como Técnico Administrativo: clicar em Extensiao > Ag¢OGes de Extensdo >
Gerenciar Agdes > Equipe organizadora.

IFRS - TESTE - BKP PRODUCAO 21/12/2022 - SIGAA - Académico Tempo de SessSo: 00:25 SAIR

A, Alterar virculo

Semestre atual: 2022.2 (i Médulos ¢l caixa Pastal “, Abrir Chamado
* Sy 1 1.01.12.05.14)

2 Alterar senha

MENU DE EXTENSAO PARA SERVIDORES TECNICOS-ADMINISTRATIVOS

Acgdo de Extens...

B Acgées de Extensdo
[0 Submissdo de Propostas
B Submeter Propostas
[l _Consultar acies

B Listar Minhas Agdes

[l _Gerenciar Participantes
m—@ Equipe Organizadora
BT Certificados € Declaracoes

M AcSes com Tempo de Cadastro Expirado

Menu Principal

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informagso - - | Copyright ® 2006-2023 - UFRN - sigteste-M2-hostinstl - v4.8.6

8.1 Inserir membros na equipe

Clicar em Cadastrar Novo Membro.

..{z.‘a: Cadastrar Novo Membro a: Alterar Coordenador '3: Imprimir .&.‘e: Atualizar ;.: Finalizar -ﬁf: Remover
7" : Emitir Declaracdo R: Emitir Certificado  J: Membro sem objetivo
LisTA DE MEMBROS DA EQUIPE DE ACOES ATIVAS COORDENADAS PELO UsuARIO ATUAL

Nome Categoria Funcdo CH CH Membro Inicio Fim

2023 - Aprendendo o SIGAA o
DAIANE TOIGO TRENTIM DOCENTE COORDENADOR(A) = 2h 14/02/2023 03/01/2023 a '3 n

2023 - Mini atividade e inscricio &
DAIANE TOIGO TRENTIN DOCENTE COORDEMADOR(A) 60 h 1h 02/01/2023 03/01/2023 a '3 n
ROSANGELA FERREIRA SERVIDOR  ASSESSOR 60 h - 04/01/2023  03/01/2023 2549 R w

Selecionar a aba conforme o perfil do membro da equipe: docente, servidor, discente
ou participante externo. Informar o nome, a funcdo que executara na equipe e a data de
inicio da participacdo. Finalizar clicando em Confirmar Cadastro.
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Curso de Extensao

EXTENSAO > CADASTRAR MEMBRO MA EQUIPE

DADOS DO MEMEBRO DA EQUIPE

Selecione a categoria do membro para realizar 3 buscs de acordo com os critérios especificos

Docente Servidor Discente Parficipanie Externo

Servidor: # [EI
Funcdo: #| -- SELECIONE -- v
Data Inicio: * ™

CH Total: 0 horas

Confirmar Cadastro || Cancelar

A seguir, vincular o novo membro a uma atividade, clicando em Cadastrar Atividade e
seguindo os passos apresentados no item 2.6.

IFRS - TESTE - BKP PRODUCAO 21/12/2022 - SIGAA - Académico A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:25 SAIR

ROSANGELA FERREIRA i@ Médulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado
DEPARTAMENTO DE EXTENSAO (REITORIA) (11.01.01.06.01.04)

;.: Alterar senha

'2 « E necessario cadastrar um objetivo para o membro adicionado para que o0 mesmo apresente carga horaria na emisséo do certificado e/ou
declaracdo.

ﬁlj » Operacdo realizada com sucesso!

EXTENSAO > ATIVIDADES CADASTRADAS

@ cadastrar Atividade & 1 Alterar Atividad w:r Atividad

LISTA DE ATIVIDADES CADASTRADAS

Descricdo da Atividade Periodo de Realizacdo Carga Horaria
DIVULGACAQ 06/01/2023 a 20/01/2023 10h =g 51’
Participantes Relacionados:
ROSANGELA FERREIRA 10h
Membro Fungao Carga Horaria Total
ROSANGELA FERREIRA COORDENADOR{A) 10h
=< Voltar
Extensdo

SIGAA | Departamento de Tecnalogia da Informacdo - - | Copyright @ 2006-2022 - UFRN - sigteste-M2-host.instl - v4.8.6

8.2 Desvincular membros da equipe

A desvinculagdo de um membro da equipe acontece de duas maneiras: clicando em
Finalizar um Membro da Equipe ou em Excluir um Membro da Equipe.

Na opcao Excluir um Membro da Equipe sua participacdo na acdo é removida do
sistema, portanto, este membro ndo tera direito de emitir certificados ou declaracdes. Clicar

no icone Remover ¥ e apos em OK para confirmar.
Na opc¢do Finalizar um Membro da Equipe apenas o periodo de participacao do
membro é encerrado, mas ele ndo é removido do sistema. Desta forma, ainda é possivel ao

-
membro emitir o Certificado. Clicar no icone Finalizar #* e na proxima tela em Confirmar

Finalizacgao.

8.3 Substituir o coordenador da acao

27



Curso de Extensao

Acessar o SIGAA (https://sig.ifrs.edu.br/) > Extensdo ou Portal Docente > Gerenciar
AcgoOes > Gerenciar Equipe Organizadora.

Para alterar o coordenador da acdo, clicar no icone Alterar Coordenador 3 .

A+ A- Ajuda? | Tempo de Sess3o: O

DATIANE TOIGO TRENTIN Alterar vinculo

- Tl
Semestre atual: 2023.1 () Médulos
CAMPUS CAXIAS DO SUL (11.01.12)

.

s 3

) Abrir Chamado
=2 Menu Docente 2 Alterar senha

EXTENSADO > EQUIPE RESPONSAVEL PELA ACAO INTEGRADA

Caro coordenador,

A emissdo do certificado sé serd possivel para projetos Concluidos. Caso o projeto esteja concluido mas ainda ndo seja possivel emitir o certificado, verifique se existe
alguma pendéncia quanto a finalizacde do projeto.

Projetos com status EM EXECUCAQ somente podem emitir declaracées.

Informactes quanto aos membros:

Existe uma grande diferenca entre "Finalizar um Membro da Equipe” & "Excluir um Membro da Equipe”. Quande um membreo é excluide, a sua participacdo no projeto
€ removida do sistema, portanto, este membro ndo terd o direito de emitir Certificados e Declaracdes relacionados ao projeto. Quando um Membro da Equipe €
Finalizado, apenas o periodo de participacdo do membro € encerrade, mas ndo € removide do sistema. Desta forma, ainda € possivel ao membro emitir o Certificado.

A funcdo de atual coordenador de um projeto € destacada em vermelho.

Ea;z: Cadastrar Novo Membro b: Alterar Coordenadorl _3 Imprimir ;a!: Atualizar ;.: Finalizar -'-“_J: Remover
7": Emitir Declaracdo H : Emitir Certificado @ Membro sem objetivo
LisTA DE MEMBROS DA EQuIPE DE ACOES ATIivas CoORDENADAS PELO UsuiArio ATuAL

Nome Categoria Funcdo CH CH Membro Inicio Fim
2023 - Plano de trabalho bolsista e
DAIANE TOIGO TRENTIN DOCENTE COORDEMADOR(A) = 2h 23/01/2023 27/02/2023 @ ’2 ac

Extensao

mento de Tecnalogia da Informac3o - - | Copyright @ 2006-2023 - UFRN - sig ~host.instl - v4.8.6

O usuario devera selecionar um Docente ou Servidor e informar a data Inicio da
substituicdo e clicar em Alterar Coordenador.

IFRS - TESTE - BKP PRODUCAO 16/01/2023 - SIGAA - Académico A+ A- | Ajuda?

Tempo de Ses:
IDALICIA SCALCO Altersr vineulo @ Médulos o

.
= “, Abrir Chamado
DEPARTAMENTO DE EXTENSAQ (REITORIA) (11.01.01.06.01.04)

© Alterar senha

i

EXTENSAO > ALTERAR COORDENADOR

Caro Coordenador,

A data da troca do coordenador serd a data de inicie do novo coordenador. Neste caso, o coordenador atual serd finalizado com a data final sendo a data de inicio do
nove coordenador. O coordenador vigente serd o novo coordenador e o senhor perdera os privilégios de coordenador desta acdo.

Projeto: 2023 - teste Ida
Mome: IDALICIA SCALCO
Categoria: SERVIDOR
Funcio: COORDENADOR(A)
Periodo: 06/07/2023 a 31/12/2023

DADOS DO NOVO COORDENADOR

J Docente U Técnico Administrativo ]

Servidor: | NOME DO COORDENADOR H]
Funcdo: * COORDENADOR(A)

CH Semanal: # 0 horas

Data Inicio: # [24/01/2023 |7F]

Alterar Coordenador

#Campos de Preenchimente Obrigatério

Cancelar

Extensdo
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Caso o coordenador indicado para substituir o titular ja faca parte da equipe
executora da acdo, deve-se alterar a atividade dele para a de coordenacdo da acdo. Para isso,
basta clicar no icone Alterar Atividade.

IFRS - TESTE - BEKP PRODUCAO 16/01/2023 - SIGAA - Académico ? | Tempo de Sessdo: 00:25 SAIR

IDALICIA SCALCO Altersr vinculo @ Modulos o

.
= “/ Abrir Chamado
DEPARTAMENTO DE EXTENSAO (REITORIA) (11.01.01.06.01.04)

=
& Alterar senha
ok

'E » E necessario cadastrar um objetivo para o membro adicionado para que o0 mesmo apresente carga horaria na emisséo do certificado
o e/ou declaracdo.

y * Operacdo realizada com sucesso!

EXTENSAO > ATIVIDADES CADASTRADAS

&) cadastrar Atividade

.- Alterar Atividad -

LISTA DE ATIVIDADES CADASTRADAS

Descricdo da Atividade Periodo de Realizacdo Carga Horaria

oficina 25/01/2023 a 27/01/2023 10h g’

Participantes Relacionados:

DAIANE TOIGO TRENTIN 5h
VIVIANE CAMPANHOLA BORTOLUZZI 5h
Membro Funcdo Carga Horaria Total
DAIANE TOIGO TRENTIN ANALISTA DE OPERA@GES 5h
VIVIANE CAMPANHOLA BORTOLUZZI AUXILIAR TECNICO 5h
<< Voltar

Extensdo
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O préximo passo sera preencher os dados da atividade para o novo coordenador:

Descri¢do da atividade: preencher com “Coordenador”.

Carga horaria total da atividade: informar a carga horaria total da acdo.

Periodo: informar a data inicial e data final para o novo coordenador da agao.

Selecionar o membro: na lista de membros, selecionar o nome do novo coordenador.

Carga hordria total do membro: informar qual a carga horéria do novo coordenador,
a partir da data que assumir a funcao.

Clicar em Adicionar Membro. Na tela aparecerd o nome do membro ja cadastrado
como o novo Coordenador. Para finalizar clicar em Alterar atividade.
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IFRS - TESTE - BKP PRODUCAO 16/01/2023 - SIGAA - Académico

IDALICIA SCALCO Afterar vinculo @ Meédulos o = i
= " Abrir Chamado
DEPARTAMENTO DE EXTENSAO (REITORIA) (11.01.01.06.01.04)

E»" Alterar senha

EXTENSAO > ATIVIDADE

DApDOS DA ATIVIDADE

Descricdo da Atividade: #§Coordenador
CH Total da Atividade: #100  |h
Periodo: #f25/01/2022  [[F a [30/11/2023 |

MEMEBEROS DA ATIVIDADH

DATAN QICO TRENTIN - A R

DAIANE TOIGO TRENTIN - COORDENADOR(A

Membro: #§IDALICIA SCALCO - COORDENADOR(A)

VIVIANE CAMPANHOLA BORTOLUZZI - AUXILIAR TECNICO

CH Total por Membro: #f&q| Iq@

Adicionar Membro

@J: Remover Membro

Membro Projeto Funcido Carga Horaria

DAIANE TOIGO TRENTIN ANALISTA DE OPERAQ&ES 5h -P_’
IDAIANE TOIGO TRENTIN COORDENADOR(A) 20-h = I

VIVIANE CAMPANHOLA BORTOLUZZI AUXILIAR TECNICO sh -P_f

Alterar Atividade fl| Cancelar

* Campos de presnchimente obrigatdrio.

Extensao
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No caso do novo coordenador ndo fazer parte da equipe executora da acdo, deve-se
acessar o SIGAA (Académico) > Extensdo ou Portal Docente > Gerenciar Agoes > Gerenciar
Equipe Organizadora. Clicar no icone Cadastrar novo membro e seguir os passos mostrados
no item 7.1.

Zs: Cadastrar Novo Membro 3 : Alterar Coordenador 2: Imprimir 4@ Atualizar  a: Finalizar 4l: Remover

% : Emitir Declaracdo a: Emitir Certificado .): Membro sem objetivo

LISTA DE MEMBROS DA EQUIPE DE ACOES ATIVAS COORDENADAS PELO USUARIO ATUAL

Nome Categoria Funcido CH CH Membro Inicio Fim
2023 - teste Ida 3 s
IDALICIA SCALCO SERVIDOR COORDENADOR(A) = - 06/07/2023 31/12/2023 a '3
LEILA SCHWARZ SERVIDOR ASSESSOR - Sh 07/07/2023 31/12/2023 2 & nd
VIVIANE CAMPANHOLA BORTOLUZZI SERVIDOR  MINISTRANTE - 5h 06/07/2023 31/12/2023 '2 ,’* .‘; of
Extensdo
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9. Inscrever participantes fora do prazo de inscricao

Participantes sdo o publico-alvo da acdo de extensdo. Para inserir um participante no
curso apds o periodo de inscricdo é necessario que este ja tenha realizado seu cadastro na
area publica do SIGAA (Académico), através do link
https://sig.ifrs.edu.br/sigaa/public/home.jsf#, clicando na aba lateral Extensdo > Acesso a

Area de Inscritos em Cursos e Eventos > Ainda n3o possuo cadastro.
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Bento Gongalves, 30 de Janeiro de 2023

Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul

7@, Acessivel para pessoas Registrar _
S 'GAA W com deficiéncia visual )( frequéncia

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Caro visitante,
Para acessar a area de inscritos em cursos e eventos de extens3o € necessdrio realizar o login no sistema.

A partir da drea de gerenciamento serd possivel se inscrever nos curso e eventos abertos, bem como
acompanhar as suas inscrigdes ja realizadas.

E-mail: [ |

Senha: | |
Esgueci minha senha! Einda ndo possuo cadastro! I

<< voltar a0 menu principal

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright @ 2006-2023 - UFRN - sigprod-m5-host.inst1 v4.8.6

Com o participante previamente cadastrado no sistema, o coordenador da acdo deve
acessar o SIGAA-Extensdo (https://sig.ifrs.edu.br/) > Extensdo > Ag¢Oes de Extensdo >

Gerenciar Agdes > icone Gerenciar Participantes =

Tempe de SessSo: 00:25 SAIR

IFRS - TESTE - BKP PRODUCAO 27/01/2023 - SIGAA - Académico

Chal

ROSANGELA FERREIRA {# Médulos %, Abrir Chamado
e

INSTITUTO FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL (11.01) (11.01)
2 Alterar senha

EXTENSAO > GERENCIAR PARTICIPANTES

Caro Coordenador,

Abaixo sdo apresentadas as Acdes de Extensdo de sua coordenacdo. Nesta tela, € possivel adicionar participantes s suas acfes. Mas lembre-se que, caso uma acdo
possua mini atividades associadas, o participante sd poderd ser incluido nestas, apds ser incluido na acdo principal.

Atencdo
0s participantes NAO devem ser confundidos com os membros que fazem parte da equipe executora da acéo, estes devem ser cadastrados como membros da
equipe!

Importante: Uma acdo de extensdo s6 possui participantes quando as inscricdes realizadas s8o aprevadas pele coordenador ou quando o coordenador cadastra
diretamente o participante.

Para verificar se ndo existe alguma inscricdo pendente de aprovacdo, utilize a opco: Gerenciar Inscricées

&: Gerenciar Participantes '-.: Listar Participantes Q: Exibir Lista de Presenca @: Enviar Mensagem para Participantes
Q: Listar Informacées de contato dos Participantes & : Exportar Informacies de contato dos Participantes

LISTA DE ACOES DE EXTENSAO

Cédigo Titulo Tipo Status Qtd

P1014-2023 PROJETO C PROJETO EM EXECUCAOD 2 LA EEaE

Extensdo
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Caso a acdo de extensdo possua um numero grande de participantes inscritos, o
usudrio poderd realizar uma pesquisa por um determinado participante, através de um dos
seguintes campos: Nome, UF, Municipio, Sem frequéncia, Ndo autorizado declaracao, Nao
autorizado certificado, Participantes por pagina. Confirmar a busca, clicando em Buscar.
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Cadige: PI018-2023
Atividade: PROJETO A
Coordenacdo: DAIANE TOIGO TRENTIN
Periodo: 31/01/2023 até 30/11/2023

BuscAR PARTICIPANTES

|:| Nome:

O uF: Rio Grande do Sul ¥ |Municipio: | -- Selecione -- hd
] sem frequéncia

[C] N&o autorizado declaracio

[C] M&o autorizado certificado

Participantes por pdgina: 50 w

Buscar

:ﬁb Adicionar Noveo Participante J=r : Emitir declaracdo a: Emitir certificadoe _7”: Opcées

Lista pE PArRTICIPANTES (0)

O CPF Passaporte Nome Participacdo Freq. Declaracdo Certificado

Mo existem participantes para a atividade selecionada

Salvar Alteragfes || Cancelar

Pode-se adicionar um novo participante clicando no icone Adicionar Novo
Participante. A tela seguinte sera gerada pelo sistema.

;ﬂb Cadastrar Nove Participante

Busca POR PARTICIPANTE

CPF:
Passaporte:

MNome:

O0o00o0o

E-mail:

Buscar || Cancelar

Para realizar a pesquisa pelo novo participante, previamente cadastrado no SIGAA
(Académico), pode-se informar os seguintes campos, combinando-os para refinar a busca:
CPF, Passaporte, Nome ou Email. Clicar em Buscar.

& cadastrar Novo Participante

Busca POR PARTICIPANTE

CPF: 861.833.420-09
Passaporte:

Nome:

oooa

E-mail:

Buscar || Cancelar

@: Selecionar Participante
. : Alterar Dados do Participante #J: Remover Dados do Participante

PARTICIPANTES DE ExTensio ( 1)

Data de

CPF Passaporte  Nome E-mail Nascimento

861.833.420-09 LINUS PAULING rodiversos1@gmail.com 01/01/1973 @b,‘

Extensdo

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright © 2006-2023 - UFRN - sigteste-M2-host.inst1 - v4.8.6

32



Curso de Extensao

Clicar no icone Selecionar Participante @ , ao lado do nome, para realizar a selecao
do participante. A tela seguinte serd apresentada, onde o usudrio podera realizar a adicdo
dos dados do novo participante.

DApos po Novo PARTICIPANTE

Atividade de Extensdo: PROJETO A
Tipo: PROJETO
Tipo de Participacdo: # | OUVINTE v
Frequéncia de Participacdo: # |70 %a
Autorizar Declaragé’o?ul ® sim O nio
Autorizar Certificado? 2] ® sv O nfio

___|Carga horédria total do projeto: 80 horas
IObservagSc no Cerlificado:'il P

Caracteres Restantes: 140
Adicionar Participante || Cancelar

Deve-se preencher os seguintes campos:

Tipo de Participagao: selecione o tipo de participacdao dentre as opgdes listadas no
sistema;

Frequéncia de Participagdo: informe a porcentagem da frequéncia de participacdo no
curso de extensao.

Autorizar Declaragdo?: selecionar entre Sim ou Ndo. Caso a op¢do selecionada seja
NAO, o participante ndo poderd baixar o PDF da declaracdo ao fazer login no SIGAA
(Académico).

Autorizar Certificado?: selecionar entre Sim ou N3do. Caso a opg¢ado selecionada seja
NAO, o participante nd3o poderd baixar o PDF do certificado ao fazer login no SIGAA
(Académico).

Observagao no Certificado: no certificado constard apenas o periodo de realizacdo do
curso e o percentual de frequéncia do participante na acdo. O coordenador poderd utilizar
este espaco para incluir a informacdo de carga horaria, incluindo o seguinte texto: Carga
hordria total do curso XXX horas. A figura abaixo mostra como ficard o certificado com a
informacdo de carga horaria:

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO
PRO-REITORIA DE EXTENSAO

Gertijicado

Certificamos que, LINUS PAULING, CPF 861.833.420-09, participou do projeto de extensao
PROJETO A, coordenado pelo(a) Professor(a) DAIANE TOIGO TRENTIN, promovido pelo(a)
CAMPUS CAXIAS DO SUL, na funcao de OUVINTE, com frequéncia 70%. Com a seguinte
observagao: Carga horaria total do projeto 80 horas. A atividade foi realizada no periodo de 31
de Janeiro de 2023 a 30 de Novembro de 2023.

Bento Gongalves, 1 de Fevereiro de 2023
Marlova Benedetti
Pro-Reitor de Extensao

Cadigo de verificagio: 6faf637bf2
Nimero do Documento: 3901
Para verificar a autenticidade deste documento acesse http://sig.ifrs.edu. X jef e utilize o link
Extensdo >> Certificade de Participante de Agdo de Extensdo, infarmande o numero do documento, data de emisso do documento @ o
codigo de verificagao.
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Finalizar a operagao clicando em Adicionar Participante. A mensagem de sucesso da
acao serd exibida conforme a imagem a seguir.

1ij) +« E-mail enviado para o participante, informando do cadastro na atividade!
' + Participante adicionado com sucesso.

Em caso de duvidas, favor encaminhar email para @

sigaaextensao@ifrs.edu.br M
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