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O QUE E E PARA QUE SERVE?

A acdo de arquivamento deve ser realizada ao término da movimentacdao do processo. Pode ocorrer por
deferimento ou indeferimento do pleito, pela expressa desisténcia ou renuncia do interessado ou ainda por decisao
motivada de autoridade competente.

A acdo de desarquivamento deve ser realizada por solicitacdo expressa da autoridade competente quando houver

necessidade de continuidade da acao administrativa. Apds o desarquivamento o processo podera ser tramitado e
novos documentos poderao ser adicionados a ele.

ARQUIVAR PROCESSO

1) Acesse a Mesa Virtual do SIPAC Protocolo.

2) Em Processos na Unidade, selecione o(s) processo(s) que deseja arquivar.



PROCESS0OS NA UNIDADE
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Figura 1: Arquivar Processos Selecionados

3) Na tela seguinte, preencha o campo Observacdes com o despacho de arquivamento do(s) processo(s) e clique
em Confirmar.



PROCESSO0S SELECIONADOS PARA ARQUIVAMENTO

Processo Origem Destino
DIRETORIA DE LICITACCES E CONTRATOS (REITORIA) (11.01.01.03.03.03) DIRETORIA DE LICITACOES E CONTRATOS (REITCRIA) (11.01.01.03.03.03) | X

Tipo do Processo: SOLICITACAD DE PARECER

Assunto Detalhade: SOLICITA PARECER JURIDICO QUANTO AQ TEXTO SUGERIDO PARAAS INSTRUCOES NORMATIVAS QUE REGULAMENTAM NORMAS DE
GOVERNANCA DAS CONTRATACOES DO IFRS.

Localizagdo Fisica: Processo Eletrénico
DIRETORIA DE LICITACOES E CONTRATOS (REITORIA) (11.01.01.03.03.03) DIRETORIA DE LICITACOES E CONTRATOS (REITCRIA) (11.01.01.03.03.03) | X

A 22419.001350/2022-09 Tipo do Processo: SOLICITACAO DE PARECER

Assunto Detalhado: SOLICITACAO DE PARECER DA PJ NO SENTIDO DE ORIENTACAO ACS PREGOEIROS DO IFRS QUANTO AACEITACAO OU RECUSA DE
ENWIO DE DOCUMENTOS DE HABILITACAO POR PARTE DOS LICITANTES DURANTE A SESSAO DO PREGAO ELETRONICO.

Localizagdo Fisica: Processo Eletrénico

Al 23419.003329/2022-30
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Figura 2: Confirmar Arquivamento de Processo

4) Para consultar por processos arquivados, selecione o filtro correspondente na Mesa Virtual - Processos
Arquivados na Unidade.



DESARQUIVAR PROCESSO

1) Se desejar desarquivar qualquer dos processos, basta seleciona-lo e clicar em Desarquivar Processos
Selecionados.
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Figura 3: Desarquivar Processos Selecionados

2) Na tela seguinte, preencha o campo Observa¢des com o despacho de desarquivamento do(s) processo(s) e clique
em Confirmar.



PROCESS0S SELECIONADOS PARA DESARQUIVAMENTO

Processo Origem Destino
DIRETORIA DE LICITACOES E CONTRATOS (REITCRIA) (11.01.01.03.03.03) DIRETORIA DE LICITACOES E CONTRATOS (REITORIA) (11.01.01.03.03.03) | X
Tipo do Processo: SDLICITA(;EO DE PARECER

£l : -
23419.003329/2022-30 | pssunto Detalhado: SOLICITA PARECER JURIDICO QUANTO AQ TEXTO SUGERIDO PARAAS INSTRUCOES NORMATIVAS QUE REGULAMENTAM NORMAS DE
GOVERNANGCA DAS CONTRATACOES DO IFRS.

Localizacdo Fisica: NAO DEFINIDC
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Figura 4: Confirmar Desarquivamento de Processo



