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Tutorial 5: Relatério Parcial e Final (Projetos)

1°) Acessar o SIGAA (Académico)

e O cadastro do relatdrio parcial é opcional no sistema. Ja o cadastro do relatério final é
obrigatdrio.

e Para finalizar qualquer acdo de extensdo e ndo gerar pendéncias, é necessario
cadastrar o relatdrio final da acdo.

e Para que seja possivel a renovagao de a¢des nas modalidades programas e projetos é
necessario que seja cadastrado apenas o relatério final.

-> Para docentes:

Clique em “Portal do Docente” e no menu “Extensdo”. Em seguida, selecione “Relatérios” e
“Relatoério de Ag¢des de Extensao”.
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- Para técnicos Administrativos:

Cliqgue no médulo “Extensao”, depois em “Relatdrios” e por fim em “Relatérios de A¢oes de
Extensao”.
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2) Cadastrar as informacoes do relatério parcial ou final

Clique no icone “Cadastrar Relatdrio Parcial » ou “Cadastrar Relatério Final | ”,
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EXTENSAO > SUBMISSAO DO RELATORIOS DE ACOES DE EXTENSAO

Atencdo: Caro coordenador, caso o relatdrio tenha sido "Aprovado com Recomendacdo” ou "Reprovade” pelo Departamento, o mesme deve ser editade e reenviado,

para que o Departamento reavalie, Caso tenha sido pela Pra-Reitoria de Extensdo, deve ser editado e reenviado, para que o Departamento & a Pré-Reitoria de
Extens3o reavaliem.

[3: cadastrar Relatério Parcial  []: Cadastrar Relatério Final

B: Editar/Enviar Relatorio ﬁ: latorio @ Ver Relatorio
Tipo Relatodrio Data de Envie Validado Depto. Justificativa Depto. Validade PROEx Justificativa Proex
PJ003-2023 - PROJETO E * = B

MN&o ha relatérios cadastrados para esta agdo.

Extensao
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Na aba “Atividades” serdo exibidas todas as atividades que foram informadas no momento
do cadastro do Projeto. Informe o andamento da atividade (de 0 a 100%) e a situagdo da
atividade: EM CURSO, CANCELADO ou CONCLUIDO. Na caixa de texto de cada atividade,
detalhe os principais resultados alcancados no seu desenvolvimento.
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Ajuda?
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EXTENSAO > RELATORIO DE PROJETOS DE EXTENSAO

CADASTRO DE RELATORIO PARCIAL DE PROJETOS DE EXTENSAO

Codigo do Projeto:
Titulo do Projeto: PROJETO E
Unidade Proponente:

Fontes Financiamento:

N@ Discentes Envolvidos:

o B
SIM@

Esta Acio foi realizada:

fvaliaclo Arguivos
ATIVIDADES RELACIONADAS:

1. Organizagio

Digite um breve relato gsobre a execugio da atividade

P1003-2023

COORD. DE REGISTROS ACADEMICOS (CAXIAS DO SUL)
FINANCIAMENTO INTERNO (Registro de agdes de extensdo sem auxilio financeiro - Fluxo Continuo Permanente)

ANDAMENTO
ATIVIDADE:

03

Periopo REaLizaGAo: Carca HORARIA:D SITUAGAD ATIVIDADE: #

110172023 a 250172023 10 h -- SELECIONE - v

Salvar (Rascunho) || Cadastrar || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Extensao

Na aba “Avaliagdao”, informe o publico efetivamente atingido, produtos gerados, dificuldades
encontradas e observacgdes gerais que se fizerem necessarias.

Académico A+ A- Ajuda? | Tempo de Sessfo: 00:13 SAIR
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EXTENSAO > RELATORIO DE PROJETOS DE EXTENSAD

CADASTRO DE RELATORIO FINAL DE PROJETOS DE EXTENSAO

Cédige do Projeto
Titulo do Projeto
Unidade Proponents
Fontes Financiamento

N° Discentes Envolvidos

Esta Agdo foi realizada

: PI003-2023

1 PROJETO E

: COORD. DE REGISTROS ACADEMICOS {CAXIAS DO SUL)

: FINANCIAMENTO INTERNO (Registro de agfes de extensdo sem auxilio financeiro - Fluxe Continuo Permanente)

0 [@
=SIME

Piblico Estimada: 10 pessoas (2]
Publico real atingido: * pessoss
ProbuTtos GERADO

Apresentagio em Eventos Cientificos: * apresentages.

Resumo sobre a apresentagdo.

Artigos Cientifices produzides a partir da agSo de extensdo:

Resumo sobre o Artigo

Outras produgbes geradas a partir da agdo de Extensdo:

Resumo sobre a Produgdo:

INFORMAGSES DO PROJETO

Dificuldades Encontradas: #

Observagies Gerais: *

Salvar (Rascunh) || Cadastrar || Cancalar

* Campes de preenchimento obrigatdrio.

Extensdo
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SIGAA | Departamento de Tecnol
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Na aba “Arquivos”, insira documentos ou Imagens, quando necessario. Este item ndo é
obrigatdrio.

3) Enviar o relatorio

Vocé pode clicar em Salvar Rascunho para concluir posteriormente ou em “Cadastrar” para
enviar o relatdrio para aprovacgao.
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EXTENSAO > RELATORIO DE PROJETOS DE EXTENSEO

CADASTRO DE RELATORIO FINAL DE PROJETOS DE EXTENSAO

Codigo do Projeto: PI003-2023
Titulo do Projeto: PROJETO E
Unidade Proponente: COORD. DE REGISTROS ACADEMICOS (CAXIAS DO SUL)
Fontes Financiamento: FINANCIAMENTO INTERNO (Registro de agBes de extensZo sem auxilio financeiro - Fluxo Continuo Permanente)

N° Discentes Envolvidos: g E
Esta Acdo foi realizada: gpq E

Atividades Avalia:_;é

AMNEXAR ARQUIVD COM OUTROS DETALHES DA EXECUGAOD DA AGAD

Descricdor #

Arquivo: # | Escolher arquive | Nenhum arquive escolhido

Anexar Arguive

-;‘1’: Remover Arquivo % Ver Arquivo

Salvar (Rascunho) Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Descricdo do Arguive

Extensao
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Apds enviar o relatdrio, ele fica disponivel para visualizacdo através do icone “Ver Relatério”

@,

IFRS - TESTE - BKP PRODUCAQ 2

Alterar vincule Semestrs atual: 2023.1  {§ Médulos ¢l caixa Postal “, Abrir Chamado
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ﬁl) = Operacao realizada com sucesso!

EXTENSAD > SUBMISSA0 DO RELATORIOS DE ACOES DE EXTENSAO

Atencdo: Caro coordenador, caso o relatdrio tenha sido "Aprovado com Recomendacdo” ou "Reprovado” pelo Departamento, o mesmo deve ser editado & reenviado,
para que o Departamento reavalie. Caso tenha sido pela Pro-Reitoria de Extensdo, deve ser editado e reenviado, para que o Departamento e a Pro-Reitoria de

Extensdo reavaliem.

[2: cadastrar Relatério Parcial  []: Cadastrar Relatério Final

B: Editar/Enviar Relatério ﬁ: latério @ Ver Relatdrio
Tipo Relatorio Data de Envio Validado Depto. Justificativa Depto. Validade PROEx Justificativa Proex
PJ003-2023 - PROJETO E = &
IRELATC’:RIO FINAL 11/01/2023 @l
Extensdo
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Em caso de duvidas, favor encaminhar email para sigaaextensao@ifrs.edu.br.
4
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