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EDITAL IFRS N2 03/2023
Registro de agdes de extensao sem auxilio financeiro — Fluxo Continuo Permanente
RETIFICACAO N2 01 EM 13/04/2023

A PRO-REITORA DE EXTENSAO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA,
TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL, no uso de suas atribuicdes legais que Ihe sdo conferidas
pela Portaria n2 189/2020, e de acordo com a Politica de Extensdo do IFRS, torna publico o Edital
de Registro de a¢Ges de extensao sem auxilio financeiro — Fluxo Continuo Permanente.

1. DA FINALIDADE
1.1.  Registrar, analisar e acompanhar as ag¢des de extensdao que ndo utilizam recurso
financeiro realizadas no ambito das comunidades de abrangéncia do IFRS.

2. DA PARTICIPACAO NAS AGCOES DE EXTENSAO
2.1. Podem participar de acdes de extensdo, propostas através deste edital:

a) servidores efetivos, desde que ndo estejam em gozo de qualquer tipo de afastamento
parcial ou integral;

b) servidores tempordrios (professores substitutos, professores visitantes e técnicos
especializados) em exercicio no IFRS;

c) estudantes regularmente matriculados na Instituicao;

d) colaboradores externos.

2.1.1. O servidor em regime de dedicagao exclusiva afastado integralmente ndo podera
participar de acdo de extensdo, exceto aquelas indispensaveis e relacionadas a pesquisa
desenvolvida que ensejou o afastamento.

2.1.2. Servidores sem dedicacdo exclusiva poderdo exercer atividades de extensdo,
mesmo afastados, desde que as mesmas ndao comprometam os seus horarios de estudos,
conforme comprovante de matricula.

2.1.3. As ac¢Oes de extensdo realizadas com a participacdo de estudantes voluntdrios
devem observar o disposto no Programa Institucional de Estudante Voluntario nas Acbes de

Extensado vigente.

3. DA COORDENAGAO DAS AGCOES DE EXTENSAO
3.1. Podem coordenar propostas de acdes de extensdo, através deste edital, servidores
efetivos e servidores tempordrios (conforme alinea a e b do item 2.1) em exercicio no campus do
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IFRS de origem da ag¢do, sem quaisquer pendéncias com relatérios parciais e/ou finais e com
prestacdes de contas de acdes de extensao realizadas em periodos anteriores.
3.2. Havendo a necessidade da troca na coordenacdo da acdo, deverd ser nomeado outro
servidor para a assumir a coordenagdo ou, se a substituicdo for invidvel, cancelar a atividade.
3.2.1. No caso de substituicdao de coordenagao, o novo coordenador se responsabilizard
pela continuidade das acdes planejadas e pela elaboracao de relatdrios, bem como pelas demais
agOes cabiveis a sua fungao.
3.2.2. A substituicdo de coordenacdo deve ser feita pelo coordenador que esta saindo
da acdo diretamente no Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas - SIGAA-
Extensdo, conforme tutorial disponivel em  https://ifrs.edu.br/extensao/acoes-de-

extensao/sigaa/.

3.3. Ocoordenador da acao pode desistir de realizar a atividade, desde que cancele a proposta
diretamente no SIGAA-Extensdo antes do inicio da execucdo da mesma, conforme tutorial
disponivel em https://ifrs.edu.br/extensao/acoes-de-extensao/sigaa/.

3.3.1. Apéds o inicio da execugdo, as propostas submetidas podem ser canceladas, a
qualquer tempo, por conveniéncia administrativa devidamente justificada ou através de
solicitagdo formal via e-mail do coordenador ao Diretor/Coordenador de Extensdo.

3.4. A coordenacdo da acdo de extensdo sob a responsabilidade de servidor temporario
(professores substitutos e visitantes e técnicos especializados) deve ser alterada antes do
encerramento do prazo de seu contrato com o IFRS.

3.5. E obrigatério que o coordenador da a¢do tenha seu curriculo cadastrado na Plataforma
Lattes do Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico (CNPq) e atualizado
durante o ano de execugdo da proposta.

4, DO PRAZO PARA A SUBMISSAO DAS PROPOSTAS
4.1. As propostas de acOes de extensdao devem ser submetidas com, no minimo, 15 (quinze)
dias de antecedéncia de sua execucgao.

5. DA ELABORACAO E SUBMISSAO DAS PROPOSTAS
5.1. As propostas devem ser elaboradas diretamente no SIGAA-Extensdo, acessivel pelo
endereco https://sig.ifrs.edu.br/sigaa/extensao/menu.jsf, conforme as orienta¢Ges contidas

neste edital e seus anexos.

5.2.  As acOes de extensdo devem ser registradas na forma de:
a) programa,
b) projeto,
c) curso,
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d) evento,

e) prestagdo de servigos.

5.2.1. Cada Programa devera ser composto por, no minimo, trés acdes de extensdo, que
podem ser projetos, cursos ou eventos.

5.2.1.1 Para o cadastro de Programa, as a¢bes que o compdem deverdo ser registradas
previamente no SIGAA- Extensao.

5.2.2. As propostas submetidas a este edital ndo terdo a execucdo de recursos

financeiros e bolsas de extensao.

5.3. Naelaboragao da proposta de acao de extensao devem constar os seguintes aspectos:
a) atendimento a Politica de Extensdo do IFRS e suas diretrizes;

b) vinculagdo as dreas tematicas da Extensao;

¢) vinculacdo aos Objetivos de Desenvolvimento Sustentdvel (ODS), detalhados no Anexo
i,

d) capacitagdo e competéncia do coordenador da proposta na drea que pretende realizar
a acao de extensao;

e) para qualquer categoria ou forma de cursos de extensao, o(a) coordenador(a) ou um
membro da equipe devera observar os requisitos estabelecidos na Instrucdo Normativa vigente

sobre oferta de cursos;

f) apoio as iniciativas ja desenvolvidas na Instituicdo;

g) participacdo de estudante e seu efetivo engajamento na agao;

h) acdes articuladas com o ensino e/ou a pesquisa; e

i) articulacdo com politicas publicas locais, regionais ou nacionais.
5.4. O coordenador é o responsavel pelo registro e submissdo da proposta de acdo de
extensdo no SIGAA-Extensdo, através das seguintes opgoes:

a) para servidores técnico-administrativos: SIGAA (Académico) = Moddulo Extensdo =
Ac¢bes de Extensdo=>Submissdo de Propostas = Submeter Proposta.

b) para servidores docentes: SIGAA (Académico) =*Menu Docente ou Portal do Docente
=>Extensdo—>Acles de Extensdo =>Submissées de Propostas = Submeter proposta.
5.5. Para o cadastro da proposta no SIGAA-Extensdo deverdo ser observadas as seguintes
orientagdes:

5.5.1. Dados Gerais da Acao:

a.1) Tipo da acdo: Programa, Projeto, Curso, Evento ou Prestacdo Institucional de
Servigos.

a.2) Periodo de realizacdo: as atividades de extensdo cadastradas no presente edital
deverado ter duracdo maxima de 2 (dois) anos para programas, projetos e prestacao institucional
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de servigos e de, no maximo, um ano para cursos e eventos, a partir da data de aprovagao da
proposta.
a.3) Area tematica de Extens3o: conforme Instrucio Normativa vigente.

a.4) Ac¢ao vinculada a Programa Estratégico de Extensdo, Projeto Vinculado a agdo de
formacgao continuada e permanente, A¢ao vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura, Agao
de Desenvolvimento Regional e A¢do de Inovagao Social: clicar na op¢do NAO.

5.5.2. Vinculagdo aos ODS: clicar no icone dos objetivos para seleciona-los.

5.5.3. Formas de Financiamento: marcar a op¢do Financiado pela IFRS, Financiamento

FAEX/PROEX e selecionar o Edital Registro de agées de extensdo sem auxilio financeiro -

Fluxo Continuo Permanente.

a.1) Linha de Atuacdo: escolher Fluxo Continuo Permanente.

a.2) N@ de Bolsas solicitadas: informar zero.

5.5.4. Curricularizagao da Atividade de Extensao: deixar em branco (nao clicar).

5.5.5. Unidades envolvidas na execugao: nao preencher e clicar em Avancar.

5.5.6. Dados Adicionais da agao:

a.1) Resumo e Palavras-chave: sintetizar os pontos mais importantes da proposta projeto.

a.2) Introducdo e Justificativa: apresentar argumentos que demonstrem aos avaliadores
gue examinardo a proposta sobre a importancia e a atualidade do problema a resolver, bem
como a pertinéncia dos objetivos e os possiveis impactos dos resultados esperados, de modo
claro e conciso. Deve-se indicar, também, a relevancia social, técnica e cientifica da proposta.
Além disso, neste item deve ser apresentada a relacdo entre as acdes de pesquisa, ensino e
extensdo, articuladas com demandas da sociedade e demonstrando a relacdo com o
desenvolvimento regional, econémico, social e cultural no IFRS.

a.3) Fundamentacao tedrica: ndo obrigatdrio.

a.4) Metodologia: explicitar os procedimentos metodolégicos detalhando a participacao
da comunidade beneficiada no processo decisério, a coeréncia metodolégica com os objetivos
da proposta e com os principios da extensao.

a.5) Referéncias bibliograficas: ndo obrigatdrio.

a.6) Objetivo geral: descrever o objetivo geral ao qual a acdo se propde sendo este de
maior abrangéncia e descrever os objetivos especificos.

a.7) Resultados esperados: explicitar os resultados esperados para a acdo com base no
cumprimento dos objetivos propostos.

5.5.7. Informar membros da Equipe da Acdo de Extensdo: cadastrar todas as pessoas que
compdem a equipe que executard a agao .

5.5.8. Cadastrar atividades: especificar as atividades da acdo e vincular membro(s) em

cada uma.
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5.5.9. Orcamento detalhado e orcamento consolidado: ndo preencher, clicar em Avangar.

5.5.10. Anexar arquivos: obrigatdrio para cursos de extensao, de acordo com a Instrucao
Normativa vigente.

5.5.11. Anexar fotos: ndo obrigatdrio.

5.5.12. Resumo da agao: conferir as informagbes cadastradas e submeter a proposta para
aprovacao.
5.6. Olink do curriculo /attes atualizado do coordenador devera constar no item Resumo.
5.7. Todas as propostas de acdes de extensdo com submissdo a partir de 16 de dezembro de
2022 e que ndo utilizam auxilio financeiro devem, obrigatoriamente, ser registradas no médulo
SIGAA-Extensao e vinculadas ao presente edital.
5.8. Apds a submissdao no mddulo SIGAA-Extens3ao, o coordenador devera enviar, a partir do
proprio e-mail institucional, um e-mail ao respectivo setor de Extensdo do Campus (tabela

abaixo), informando o titulo e o tipo/categoria da acdo (programa, projeto, curso, evento,
produto ou prestacdo de servicos).

Campus E-mail
Alvorada extensao@alvorada.ifrs.edu.br
Bento Gongalves extensao@bento.ifrs.edu.br
Canoas extensao@canoas.ifrs.edu.br
Caxias do Sul extensao@caxias.ifrs.edu.br
Erechim extensao@erechim.ifrs.edu.br
Farroupilha coordenacao.extensao@farroupilha.ifrs.edu.br
Feliz dex@feliz.ifrs.edu.br
Ibiruba extensao@ibiruba.ifrs.edu.br
Osorio extensao@osorio.ifrs.edu.br
Porto Alegre extensao@poa.ifrs.edu.br
Restinga extensao@restinga.ifrs.edu.br
Rolante extensao@rolante.ifrs.edu.br
Rio Grande extensao@riogrande.ifrs.edu.br
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Sertdo dex@sertao.ifrs.edu.br
Vacaria extensao@vacaria.ifrs.edu.br
Veranodpolis extensao@veranopolis.ifrs.edu.br
Viamao extensao@viamao.ifrs.edu.br

5.9. Asubmissdo de propostas de a¢des de extensdo deve ser realizada a partir da publicagao
deste edital e ter duracdo maxima de dois anos para programas, projetos, prestacao institucional
de servigos e, um ano para cursos e eventos.

5.10. Na hipdtese de envio de mais de uma proposta da mesma ac¢do pelo mesmo proponente,
somente a Ultima submissdo serd considerada valida.

6. DA ANALISE
6.1. As propostas devem ser analisadas conforme as orientagdes contidas no presente edital,
devendo ser considerados os aspectos indicados no item 5.3 e nos Anexos | e Il deste edital.
6.2.  As propostas serdao avaliadas pelas respectivas Comissdes de Gerenciamento de A¢des de
Extensdo (CGAE) no prazo maximo de 15 (quinze) dias.
6.3. O coordenador deverd consultar o resultado da avaliacdo no SIGAA-Extensdo, em Ac¢des
de Extens@o - Listar Minhas A¢ées, respeitando os prazos previstos no item 6.2 deste edital.
6.4. Deacordo com o parecer da avaliacdo, as propostas poderdo receber os seguintes status:

6.4.1. Proposta devolvida para o coordenador reeditar: a proposta foi devolvida para o
coordenador para ajustes.

6.4.1.1. O coordenador deve realizar os devidos ajustes na proposta (clicando no

icone Visualizar Menu =>Alterar, submeté-la novamente para avaliacdo e aguardar novo parecer.

6.4.2. Aprovada: a proposta foi aprovada para execu¢ao como ac¢do de extensao.

6.4.3. Nao Aprovada: a proposta foi reprovada para execugao como agao de extensao.
6.5. A acdo de extensdo que envolve parceria com instituicdo publica e/ou privada somente
pode ter sua execucdo autorizada mediante a existéncia de uma carta de intencdo da
instituicdo/entidade parceira (conforme modelo disponivel no Anexo IV).

6.5.1. E dispensada a formalizacdo de parceria com a comunidade atendida que é
publico-alvo da acdo.

6.5.2. Em caso de necessidade de formalizacdo de Acordo de Cooperacdo, deve-se
observar o disposto na Instrucdo Normativa vigente.

7. DO ACOMPANHAMENTO
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7.1. E responsabilidade de cada coordenador acompanhar a tramitacdo de sua proposta no
maodulo SIGAA-Extensdo e providenciar, se necessario, as reformulacdes no prazo recomendado
pelo Diretor/Coordenador de Extens3o.

8. DA EXECUGAO DAS ACOES DE EXTENSAO
8.1. 0O coordenador somente poderd executar a acao de extensdo apds o status do SIGAA-
Extensdo constar como Aprovada, apds a avaliacdo da CGAE responsavel.
8.2. Todas as propostas com status de Aprovado estdo aptas a fase de habilitacdo para
execugao.
8.3. O coordenador da acdo é o responsavel pela habilitacdo da proposta classificada.
8.3.1. A habilitacdo é realizada diretamente no SIGAA-Extensdao em: A¢bes de Extensdo =>
Gerenciar agées = Listar Minhas A¢cbes =>icone Visualizar Menu =>Executar A¢do de Extensdo.
8.3.2. Apds esta habilitacdo, a acdo pode ser iniciada.

9. DO MONITORAMENTO E DA AVALIACAO DAS ACf)ES

9.1. O monitoramento das a¢Ges de extensdo é responsabilidade dos membros da CGAE.
9.2. A avaliacdo das ac¢Oes de extensdo é de responsabilidade dos membros da CGAE e deve
se dar por meio da analise do relatério final, em cumprimento a Politica de Extensdo do IFRS.

10. DA PRORROGAGCAO DAS ACOES
10.1. Em caso de necessidade, o coordenador da acdo de extensdo pode solicitar ao
Diretor/Coordenador de Extensdo a prorrogacdo do prazo para sua execugado.
10.1.1. A solicitacdo de prorrogacdo deve conter a justificativa, o novo prazo para o
término do programa ou projeto de extensao e o relatério parcial das atividades realizadas.
10.1.2. A solicitagcdo de prorrogacgao, contendo os documentos aludidos no item 10.1.1,
deve ser encaminhada por e-mail a Dire¢do/Coordenacdo de Extensdo em, no minimo, 15
(quinze) dias antes do término da acao.

11. DO RELATORIO PARCIAL E FINAL

11.1. O coordenador da acdo de extensao deve elaborar o relatdrio final, no maximo, em 10
(dez) dias uteis apds o seu término, submetendo-o através do SIGAA-Extensdo acessando
Extensdo =>Relatorios => Relatdrios de A¢des de Extensdio = Cadastrar Relatdrio Final. Em caso
de duvidas, acesse o manual em https://ifrs.edu.br/extensao/acoes-de-extensao/sigaa/.

11.1.1. O coordenador de agcdo de extensdo que, sem justificativa, ndo submeter o
relatdrio final no prazo estabelecido no item 11.1 fica impedido de participar de novos editais no
ambito do IFRS, até que suas pendéncias sejam regularizadas.
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11.2. Para programas ou projetos com previsdo de execucdo com mais de 12 meses (13 a 24
meses), sera obrigatdrio o envio de relatdrio parcial pelo SIGAA-Extensdo na metade do periodo
de vigéncia da agdo.

12. DA CERTIFICACAO DAS ACOES
12.1. A certificacdo da atividade de extensdo ficard disponivel no SIGAA-Extensdo apds a
validagdo do respectivo relatério final pela Diretoria/Coordenadoria de Extens3o.

12.1.1. E responsabilidade do coordenador a emiss3o de certificados para os membros da
equipe de execuc¢ado e para os participantes das a¢des de extensao.

12.1.2. O tutorial para emissdo de certificado e/ou declaragdo estd disponivel em
https://ifrs.edu.br/extensao/acoes-de-extensao/sigaa/.

13. DA SOLICITACAO DE ATENDIMENTO
13.1. Solicitagdes de atendimento ao SIGAA-Extensao devem ser encaminhadas ao endereco
eletrénico sigaaextensao@ifrs.edu.br.

14. DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. E responsabilidade de cada coordenador acompanhar as publicacdes referentes a este

edital no SIGAA-Extensao.

14.2. A Pro-reitoria de Extensdao (PROEX) do IFRS se exime de responsabilidades orcamentarias,

patrimoniais, de pessoal ou quaisquer despesas decorrentes de fatores externos e/ou internos,

relacionadas as acdes vinculadas ao presente edital.

14.3. A qualquer tempo este edital pode ser revogado, retificado ou anulado, no todo ou em

parte, por motivo de interesse publico, sem que isso implique direito a indenizacdo de qualquer

natureza.

14.4. Os resultados obtidos pelas acdes de extensdo apoiadas por este edital, quando

apresentados em eventos e publicacGes, devem, obrigatoriamente, mencionar o apoio da

PROEX, da seguinte forma: “Apoio: PROEX - IFRS”.

14.5. Caso o coordenador da acdo tenha a intencdo de criar pagina em rede social ou qualquer

outro canal de comunicacdo, deve antes procurar o Setor de Comunica¢dao do seu campus.
14.5.1. O coordenador da acdo deve seguir as normas estabelecidas na Cartilha de

Orientacdes para Canais Vinculados ao IFRS, bem como preencher o Formuldrio de canais de

comunicacdo vinculados ao IFRS.

14.6. Os termos deste edital podem ser impugnados, mediante manifestacdo formal e
fundamentada, apresentada a PROEX, em até 3 (trés) dias uteis apds a sua publicacdo.
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14.7. Cabe a CGAE, em primeira instancia, e ao Comité de Extensdo (COEX), em segunda
instancia, apreciar e emitir parecer aos pedidos de recursos submetidos pelo coordenador da
proposta de acdo de extensdo.

14.8. Os casos omissos serdo resolvidos pela PROEX, assessorada pelo COEX do IFRS.
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