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O QUE E E PARA QUE SERVE?

Essa funcionalidade é utilizada para que os servidores possam acessar a Mesa Virtual de outra unidade, que
ndo a sua unidade de localizacdo de exercicio. E sempre importante verificar em qual unidade vocé estd
logado na Mesa Virtual, afinal, cada unidade tem suas atribuicdes e o dever de registrar seus atos oficiais.

ALTERAR A UNIDADE

1) Acesse a Mesa Virtual do SIPAC Protocolo.

2) Para alterar o seu acesso para a Mesa Virtual de outra unidade basta clicar nas setas verde e vermelha, no
canto superior esquerdo da Mesa Virtual, conforme Figura 1.
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Figura 1: Alterar Unidade - SIPAC



3) Na tela seguinte, selecione a unidade entre aquelas que vocé tem acesso e deseja acessar.

ALTERAR UNIDADE

UNIDADES DO USUARIO

Selecione uma unidade ou digite seu codigo ao lado. { ¥ ‘JQ'
Selecione uma unidade ou digite seu cddigo ao lado.

IFRS (11.00)

INSTITUTO FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL (11.01)

Unidade: |

Portal Administrativo

Figura 2: Unidades do usuario

4) Por fim, basta clicar em Alterar e voltar para a Mesa Virtual normalmente.
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Figura 3: Unidades do usuario - Alterar



