MINISTERIO DA EDUCAGAO
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Gabinete do Reitor

INSTRUGAO NORMATIVA N2 007, DE 01 DE DEZEMBRO DE 2022

Regulamenta a analise, aprovacdo e a
prestacdo de contas dos projetos executados
com fundagGes de apoio, bem como as a¢des
de acompanhamento e controle dispostas no
art. 12 do Decreto n? 7.432/2010.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO
SUL, no uso das atribui¢des que Ihe sdao conferidas pelo Decreto Presidencial de 11 de fevereiro
de 2020, publicado no DOU de 12 de fevereiro de 2020, considerando as disposi¢des da Lei n?
8.958/1994, Decreto n? 7.423/2010, e Resolug¢do Consup n? 035/2022, que tratam do
relacionamento das fundagdes de apoio com as entidades apoiadas, RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar a andlise, aprovagdo e a prestacao de contas dos projetos executados com
fundagdes de apoio, bem como as a¢gdes de acompanhamento e controle dispostas no art. 12
do Decreto n2 7.432/2010.

CAPITULO |
DOS CONCEITOS E SIGLAS

Art. 22 Para fins desta Instrucao Normativa, aplicam-se os seguintes conceitos:

| - Fundacdo de Apoio autorizada: é uma fundacdo, de natureza juridica privada e sem fins
lucrativos, que possui o credenciamento do Ministério da Educacdo (MEC) e Ministério da
Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo (MCTI) e é autorizada por eles a apoiar projetos de outras
Instituicoes Federais de Ensino Superior (IFES) ou InstituicGes Cientificas e Tecnoldgicas (ICTs);

Il - Bolsa: beneficio financeiro pago exclusivamente para proceder a estudos ou pesquisas, é
caracterizado como doacdo, desde que os resultados dessas atividades ndo representem

vantagem para o doador, nem importem contraprestacao de servicos;

[l - Retribuicdo Pecuniaria: valor pago a titulo de contraprestacdo por trabalho prestado no
ambito de projetos institucionais de ensino, pesquisa e extensao, ndo caracterizada como bolsa;

IV - Portal Integra: plataforma para gestao da inovagao do IFRS;

V - Natureza de Despesa: cddigo composto por oito algarismos, que discrimina as despesas
orcamentadrias.
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CAPITULO Il
DA APROVACAO E ALTERACOES DO PROJETO

Art. 32 O IFRS podera celebrar convénios, contratos, acordos e ajustes com as fundagfes de
apoio autorizadas, encarregadas da gestao administrativa e financeira de projetos de pesquisa,
ensino, inovacdo, extensdo e de desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico, nos
termos da legislagdo vigente.

§12 Os projetos mencionados no caput deverdao ser aprovados pelos 6érgdos colegiados
competentes do IFRS, conforme o tramite estabelecido na Resolugdo Consup n2 036/2022 do
IFRS:

| - nos campi, deverdo ser aprovados pelo Conselho de Campus (Concamp);

Il - na Reitoria, deverdo ser aprovados pela Comissao de Acompanhamento e Avaliagdo de
Acoes de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico (C3ADCT), nomeada pelo Reitor.

Art. 42 Caso sejam necessarias e justificadas, as altera¢des que tenham reflexo no disposto em
cldusulas contratuais, como os prazos e os valores, deverdo ser realizadas por meio de Termo
Aditivo.

§12 As demais alteracbes contratuais, que ndo alterem a esséncia da avenca ou que nao
modifiquem as bases contratuais, serdo realizadas por meio de apostilamento, desde que
aprovado pelas partes.

§22 As alteracdes no Plano de Trabalho, em Acordos de Parceria para PD&I, quando necessarias
e justificadas, podem ser realizadas mediante concordancia das partes envolvidas, sendo
vedada a alteracdo ou descaracterizacdo do objeto acordado.

§32 As alteragdes no Plano de Trabalho, nos contratos, quando necessarias e justificadas,
podem ser realizadas mediante concordancia das partes, por termo aditivo, sendo vedada a
alteracdo ou descaracterizacdao do objeto contratado.

Art. 52 O Plano de Aplicacdo de Recurso pode ser alterado de acordo com o que segue:

| - se houver remanejo de valores entre os cddigos de natureza de despesa ja contemplados, o
Plano de Aplicacdo de Recursos remanejado serd assinado pelo coordenador do projeto, pelo
fiscal do acordo/contrato e pelo gestor maximo da Unidade;

Il - se a distribuicao de valores for para novos cddigos de natureza de despesa, isto é, que ndao
tenham sido contemplados, o Plano de Aplicagao de Recursos remanejado sera assinado pelo
coordenador do projeto, pelo fiscal do acordo ou contrato e aprovado novamente pelo 6rgao
colegiado que aprovou o projeto.
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Art. 62 Os rendimentos das aplicaces financeiras, somente poderdo ser aplicados no objeto do
instrumento firmado, estando sujeitos as mesmas condicdes de prestacdo de contas exigidas
para os recursos transferidos.

Paragrafo Unico. A solicitacdo para utilizacdo dos rendimentos, mencionados no caput, sera
assinada pelo coordenador do projeto, pelo fiscal do acordo/contrato e pelo gestor maximo da
Unidade.

Art. 72 Quando houver alteracdo dos membros da equipe executora, o coordenador do projeto
deverd informar a Fundacdo de Apoio e enviar a nova Declaragdo de % da equipe, assinada pelo
coordenador do projeto e pelo gestor maximo da unidade.

Paragrafo Unico. Quando a equipe for composta por servidores de duas ou mais unidades do
IFRS, a declaracdo sera assinada pelo coordenador do projeto e pelos gestores maximos das
unidades de origem dos respectivos servidores.

Art. 82 Caso seja necessaria a substituicdo do coordenador do projeto ou do fiscal, a alteracao
sera feita por Apostilamento do acordo ou contrato firmado.

Art. 92 Os instrumentos firmados com as fundac¢des de apoio deverdo prever um periodo de
vigéncia suficiente para a execug¢do do objeto proposto.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, o prazo de vigéncia do instrumento de parceria podera ser
estendido, desde que clara e devidamente justificado e mediante ajustes no Plano de Trabalho.

CAPITULO Il
DA PARTICIPACAO DOS SERVIDORES E DISCENTES DO IFRS

Art. 10. O IFRS autorizara a participacdo de seus servidores em projetos apoiados por Fundacao
de Apoio, atendendo ao que segue.

§12 A participacdo dos servidores ndo podera prejudicar o cumprimento das suas atribuicoes
funcionais e devera ser autorizada pelo dirigente maximo da unidade ao qual estiver lotado ou
em exercicio.

§22 Os docentes em regime de Dedicagdo Exclusiva (DE) poderdo participar dos projetos
contratados por Fundacdo de Apoio, desde que a participacdo seja esporddica, ndo implique
prejuizos as suas demais atribuicdes e seja em assunto de sua especialidade.

§32 No caso de percepcdo de bolsas, os servidores poderao participar em até 20 (vinte) horas
semanais remuneradas na média do semestre.

§42 No caso de percepcao de retribuicdo pecuniaria, ndo caracterizada como bolsa, os docentes
em regime de Dedicacdo Exclusiva (DE), poderdo participar em até 8 (oito) horas semanais
remuneradas na média do semestre, conforme Lei n2 12.772, de 28 de dezembro de 2012.
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§52 As atividades e a¢Ges associadas aos projetos com concessdo de bolsa ou outra forma de
remuneracao deverdo ser executadas como horas adicionais ao horario regular de trabalho.

§62 As atividades e agGes associadas aos projetos sem concessdo de bolsa ou outra forma de
remuneracao poderdo ser executadas no hordrio regular de trabalho, sendo contabilizadas no
plano de trabalho docente como atividades regulares de ensino, pesquisa ou extensdo,
observado o paragrafo 12 deste artigo.

§72 Em todos os projetos devera ser incentivada a participacdo de estudantes do IFRS.
§82 Os servidores ocupantes de cargo em comissdo ou funcdo poderdo desenvolver atividades
nos programas e projetos referidos no art. 32, inclusive com recebimento de bolsa, desde que
compativeis com o cumprimento de suas atribuicdes funcionais e a carga horaria de trabalho.
§9¢9 Servidores em afastamento para capacitagcdo/qualificacdo em programas de pds-graduacédo
somente poderdo participar de projetos que estejam alinhados com o curso, sendo vedada a
coordenacdo de projetos e o recebimento de bolsa ou qualquer retribuicdo pecuniaria.
§10 E vedada a participacdo, em projetos mencionados no caput, de servidores que possuam
pendéncias na prestacdo de contas de projetos anteriores.
CAPITULO IV

DAS BOLSAS E DEMAIS PAGAMENTOS
Art. 11. A Fundacgdo de Apoio contratada para execugao de projetos, agoes e parcerias podera
conceder bolsas a servidores efetivos e estudantes regularmente matriculados se a fonte de
recursos assim permitir e estiver indicado no Plano de Aplicacao de Recursos.

§19 Os bolsistas deverao ser selecionados por chamada publica.

§29 Fica dispensada a realizagdao de chamada publica para os membros da equipe coordenadora
do projeto que atuardao como bolsistas.

§32 E vedado o pagamento de bolsas para servidores temporarios.

§42 O limite mensal, proveniente de bolsa paga a servidor, ndo podera ser superior a 50% da
sua remuneracao bruta mensal.

§52 E de inteira responsabilidade dos beneficiarios o controle dos valores recebidos por meio
de bolsa ou retribuicdo pecuniaria e da carga horaria dedicada ao projeto, devendo declarar

formalmente, no processo, o cumprimento dos limites estabelecidos (Anexo Il).

§6° E vedado o pagamento cumulativo de bolsas e/ou retribuicdo pecuniaria (ganho eventual)
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para o mesmo participante, com recursos do mesmo projeto.

§7° E vedado o recebimento cumulativo, no ambito do mesmo projeto, de Gratificacdo por
Encargo de Curso e Concurso, de que trata o art. 76-A da Lei n2 8.112/90 pela realizacdo de
atividades remuneradas com a concessao de bolsas.

§82 N3o é permitido o acimulo de bolsas aos discentes do IFRS.

§92 E vedado o pagamento de bolsa a servidores quando em afastamento ou gozo de licenca
considerada como de efetivo exercicio por mais de 30 (trinta) dias.

Art. 12. As bolsas previstas no projeto somente serdao pagas aos beneficiarios apds a autorizagao
do coordenador do projeto no Portal do Coordenador, disponivel no site da Fundagao de Apoio.

Art. 13. As fundagbes de apoio poderao conceder bolsas de ensino, pesquisa, inovagdao e
extensdo e de estimulo a inovacdo a servidores publicos federais, estaduais e municipais,
autorizados por lei, como participantes de projetos e agdes interinstitucionais devidamente
aprovadas pelo IFRS.

§19 A participagao do servidor externo ao IFRS, no projeto ou agdo devera ter a aprovagao do
drgdo publico de origem do servidor.

§22 A participacdo de servidores externos ao IFRS, definidos no caput deste artigo, em
atividades previstas nesta resolucdo ndo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza.

Art. 14. E vedado o pagamento de bolsas na Prestacdo Institucional de Servicos. O servidor
poderd receber retribuicdo pecunidria, por meio de Recibo de Pagamento Autonomo (RPA),
pelos servicos prestados, se a fonte de recursos assim permitir e estiver indicado no Plano de
Aplicacdo de Recursos.

§12 Nessa modalidade de pagamento, serdo descontados do valor bruto os impostos
correspondentes.

§22 Nos projetos que preveem pagamentos por meio de RPA, no Plano de Aplicacdo de
Recursos, deverdo ser destinados 20% do valor previsto para os referidos, para imposto
patronal.

CAPITULO V
DA EQUIPE EXECUTORA

Art. 15. A equipe executora dos projetos de ensino, pesquisa, inovac¢do, desenvolvimento
institucional, cientifico e tecnoldgico e agdes de extensdao, com a gestao financeira atribuida a
Fundagdo de Apoio, deverdo ter no minimo dois 2/3 (dois tergos) de pessoas vinculadas ao IFRS.
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§12 A proporc¢ao de participacdo de pessoal vinculado ao IFRS de que trata o caput podera ser
reduzida, excepcionalmente, apds justificativa e aprovacdo pelo Conselho Superior, respeitado
o limite minimo de 50% (cinquenta por cento).

§22 No caso de projetos desenvolvidos em conjunto por mais de uma ICT, o percentual referido
caput podera ser alcancado por meio da soma da participacdo de pessoas vinculadas as ICTs
envolvidas.

CAPITULO VI
DAS ATRIBUICOES DO COORDENADOR E DO FISCAL DO PROJETO

Art. 16. S3o atribui¢cdes do coordenador do projeto:

| - providenciar os documentos necessarios para o processo de formalizacdo de acordo,
convénio ou contrato, conforme o checklist e o fluxo disponiveis no Portal Integra;

I - solicitar ao setor responsavel no campus a abertura do processo no sistema Sipac;

Il - responsabilizar-se pela execucdo técnica do projeto, observando os prazos previstos no
cronograma das atividades;

IV - autorizar os pagamentos relativos ao projeto e acompanhar a correta utilizacdo dos
recursos;

V- atentar para o vencimento do acordo/convénio/contrato, juntamente com o gestor do
contrato, responsabilizando-se pela solicitacdo de prorrogacao de prazo, quando necessario;

VI - organizar o processo de prestacdao de contas e encaminha-lo para a Comissdo responsavel
pela analise finalistica e financeira;

VIl - atender os apontamentos realizados pela Comissao responsavel pela andlise finalistica e

financeira.

Art. 17. A coordenacgdo de projetos so podera ser exercida por servidores ativos e integrantes
do quadro de pessoal do IFRS.

Art. 18. E vedada a solicitacdo de pagamentos de despesas realizadas em data anterior a
contratacao da Fundacao de Apoio.

Art. 19. S3o atribuicdes do fiscal do projeto:

| - fiscalizar a execucdo do projeto e as despesas realizadas pela Fundagdo de Apoio;

Il - monitorar a execugdo do acordo/convénio/contrato, de acordo com o previsto no projeto
basico e plano de trabalho, assim como nas cldusulas contratuais;

[Il - comunicar ao coordenador do projeto as ocorréncias do ndo cumprimento previsto nos
termos do acordo/convénio/contrato;
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IV - observar as disposicées do Guia de Fiscalizacdo de Contratos do IFRS, que tratam sobre
procedimentos relativos a fiscalizacao de contratos;

V - receber e analisar a prestacao de contas final apresentada pela Fundagao de Apoio e solicitar

ajuste caso encontre alguma inconsisténcia.

Paragrafo unico. Considerando o principio da segregagao de fungdes, o fiscal designado para o
projeto ndo podera ser membro da equipe executora nem receber recursos do projeto.

CAPITULO VII
DOS DOCUMENTOS PARA A FUNDACAO DE APOIO

Art. 20. E responsabilidade do coordenador do projeto a elaboracdo e o envio a Fundacdo de
Apoio dos seguintes documentos:

| - Termo de Compromisso e Responsabilidade do Coordenador e do Vice;

Il - Plano de Aplicagdo de Recursos;

Il - Declaracdo de % da equipe;

IV - Designacgao de Fiscal;

V - Documento de aprovacdo do projeto;

VI - Plano de Trabalho;

VIl - Relatério semestral do projeto;

VIII - Relatério final do projeto;

IX - Relatério de Avaliagdo da Fundagdo de Apoio (Anexo ).

Pardgrafo Unico. Quando o coordenador recebe bolsa ou ganho eventual do projeto, é

obrigatdria a participagdo de um vice-coordenador, que sera responsavel pela autorizagao
desses pagamentos.

CAPITULO ViII
DO ACOMPANHAMENTO, ENCERRAMENTO E PRESTACAO DE CONTAS

Art. 21. As fundagdes de apoio submeter-se-do ao controle finalistico e de gestdo do Conselho
Superior do IFRS (Consup), na execuc¢ao de contratos, convénios, acordos ou ajustes, firmados
nos termos da Lei n2 8.958, de 1994 e do Decreto n2 7.423. de 31 de dezembro de 2010.

§12 Quando houver contrato, o IFRS designara o gestor do contrato, que definira a pertinéncia
de nomeacdo de fiscais para auxiliarem nas atividades de fiscalizacdo e gestdo da avenca
firmada com a Fundacdo de Apoio.
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§22 No caso de contrato, o gestor realizard o ateste das Notas Fiscais juntamente com o
Coordenador do Projeto.

Art. 22. E de responsabilidade da Coordenadoria de Convénios do IFRS o controle interno, a fim
de garantir o acompanhamento da observancia do art. 42 -A da Lei n2 8.958/1994 por parte das
fundacGes de apoio, garantindo a transparéncia das informacdes referentes aos projetos
apoiados, nos portais das fundacdes.

Pardgrafo Unico. Em caso de descumprimento do artigo mencionado no caput, a Fundacao de
Apoio sera formalmente notificada pelo IFRS.

Art. 23. Os instrumentos de formalizagdo de contratos, convénios, acordos ou ajustes com as
fundagdes de apoio, disponibilizados no Portal Integra do IFRS, deverdo prever a obrigagao da
prestacdo de contas dos recursos geridos.

Art. 24. A prestagdo de contas devera ser apresentada pela Fundagdao de Apoio no prazo
estabelecido no instrumento, ndo podendo ultrapassar o prazo maximo de 60 dias a contar da
conclusdo, denuncia, rescisdo ou extingdo do contrato, convénio, acordo ou ajuste.

Art. 25. A prestagao de contas apresentada pela Fundagao de Apoio devera ser instruida com
os seguintes documentos:

| - balancete contendo as seguintes informagdes:

a) total de receitas e despesas;

b) rendimentos;

c) saldo devolvido;

d) recursos recebidos no periodo (n2 do documento);

e) detalhamento das despesas (data, ordem bancaria, n NF);
f) despesas bancarias;

g) memoria de rendimentos.

Il - relagdo de pagamentos identificando: nome do beneficidrio, CNPJ ou CPF, nimero do
documento fiscal (recibo ou NF) com a data da emissao descricio do bem adquirido ou do
servico prestado;

[l - copia da nota fiscal relativa aos custos operacionais;

IV - cépia dos termos de doacgdo dos bens adquiridos com recursos do projeto;
V - atas de Licita¢Ges, se for o caso;

VI - relagao de bolsistas pagos pelo projeto com as respectivas cargas horarias;
VIl - copia dos comprovantes de pagamentos de bolsas;

VIII - guia de recolhimento de saldos a conta do IFRS, se for o caso;

IX - extrato zerado da conta bancaria.
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Paragrafo Unico. Além dos documentos mencionados no artigo anterior, a prestacao de contas
devera conter os seguintes documentos:

| - Relatdrio Técnico Final com assinatura do coordenador e do concedente/organizacdo
parceira;

Il - Relatdrio de Avaliacdo do projeto executado pela Fundagdo de Apoio;
[l - Relatdrio de fiscalizagao do projeto;

IV - comprovante do recebimento da GRU por parte do IFRS, se for o caso.

Art. 26. O coordenador do projeto devera encaminhar o processo, contendo a prestacao de
contas, para comissao responsavel pela analise finalistica e financeira das prestacées de contas
dos projetos realizados com o apoio das fundagdes, nomeada pelo Reitor.

§12 A prestacao de contas devera ser incluida no mesmo processo no qual ocorreu a tramitacdo
da contratacao da Fundacao de Apoio.

§22 A anadlise finalistica e financeira da prestacdo de contas de cada projeto devera ser concluida
em, no maximo, de 60 dias apds o envio da prestacdo de contas pela Fundagdo de Apoio.

§ 32 A analise da prestacao de contas devera abranger os conteudos indicados no art. 11 do
Decreto 7.423/2010.

§ 42 Ao final da avaliacdo, a comissdo devera atestar a regularidade de todas as despesas,
conferir o alcance de todas as metas constantes no plano de trabalho e conferir e assegurar o
tombamento dos bens adquiridos no projeto.

Art. 27. Em casos de desaprovagao da prestacdo de contas, esgotadas as possibilidades de
recursos, o coordenador do projeto ficarda impedido de formalizar novos instrumentos com
fundagdes de apoio e podera ser obrigado a restituir os valores efetivamente recebidos, além
de responder por descumprimento de dever funcional.

Art. 28. Esta Instrugao Normativa entra em vigor em 08 de dezembro de 2022.

JULIO XANDRO HECK
Reitor do IFRS
Decreto Presidencial de 11/02/2020
Publicado no DOU de 12/02/2020
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ANEXO |
RELATORIO DE AVALIAGAO DE PROJETO IFRS X FUNDAGAO DE APOIO

1. IDENTIFICACAO

N° do projeto:

Nome do projeto:

Coordenador:

Unidade:

Processo de autorizagao:

Vigéncia:

Valor:

2. AVALIACZ\O DO PROJETO EXECUTADO COM APOIO DA FUNDACI\O DE APOIO
2.1 A geréncia administrativa e financeira do projeto foi executada com a celeridade
necessaria ao atendimento do seu objeto?

( )SIM ( )NAO

Em caso de resposta negativa, justificar.

2.2 Os resultados esperados foram alcangados?
( )SIM ( )NAO

Em caso de resposta negativa, justificar.

2.3 Os prazos foram cumpridos?
()SIm ( )NAO

Em caso de resposta negativa, justificar.

2.4 Os bens de capital adquiridos estdo devidamente patrimoniados?
()SIm ( )NAO () NAO SE APLICA

Em caso de resposta negativa, justificar.

10
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2.5 A prestacdo de contas foi enviada no prazo estabelecido?
( )SIM  ( )NAO  ( )NAO SE APLICA
Em caso de resposta negativa, justificar.

2.6 O saldo financeiro foi devolvido?
( )SIM () NAO HOUVE SALDO

2.7 Foi aberta conta-corrente especifica para a aplicagcdo e execu¢do dos recursos?
()sIM ( ) NAO
Em caso de resposta negativa, justificar.

2.8 Foram elaborados os Relatdrios de Atividades do Projeto?
()sIM ( ) NAO
Em caso de resposta negativa, justificar.

2.9 Houve aporte, por parte da Fundacdo, de apoio necessario para a execugao do
projeto?

( )SIM ( )NAO () NAO SE APLICA

Em caso de resposta negativa, justificar.

Cidade, xx de xxxxxxx de 202x

Nome
Cargo/ Funcgdo

De Acordo:

Nome
Diretor (a) Geral

11



MINISTERIO DA EDUCAGCAO
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Gabinete do Reitor

ANEXO Il

DECLARACAO PARA PARTICIPACAO EM PROJETOS

Eu, , lotado no Campus , matricula SIAPE n¢ , titular

do cargo/fungdo declaro:

1. Ter informado e cientificado o superior hierarquico do érgao em que estou lotado que farei

parte da equipe executora do projeto a ser executado pelo periodo de

meses.

2. Que dedicarei ____h semanais ao projeto e receberei RS mensais
referente a bolsa ou retribuicdo pecuniaria no periodo de /_/ a /

3. Que o montante auferido mais minha remuneragao mensal, em qualquer hipdtese, nao
excederd o maior valor recebido pelo funcionalismo publico federal, nos termos do art. 37, XI, da
Constituicdo e que ndo excederei o limite de horas estabelecido na no art. 21 da Lei 12.772/2012
e na Resolugdo 036/2022 do IFRS.

4. N3o estar usufruindo de qualquer tipo de afastamento ou licenca previstos pela legislacdo
vigente, por mais de 30 dias consecutivos, durante o periodo de recebimento da bolsa.

5. Declaro, ainda, que as informacdes sdo verdadeiras e que estou ciente de que a falsidade da

presente declaracdo podera implicar sangdes civis, penais e administrativas.

Nome
Cargo/Funcao
Campus XXXXXX

Despacho da chefia imediata
Ciente e de acordo.

Nome

Cargo/Fungdo

Campus XXXXXX:
Portaria de designagao
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