MINISTERIO DA EDUCAGCAO
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Gabinete do Reitor

INSTRUGAO NORMATIVA N2 004, DE 04 DE OUTUBRO DE 2022

Regulamenta a publicacdo dos atos de pessoal e
demais atos oficiais no ambito do Instituto
Federal de Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do
Sul.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO
SUL, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo Decreto Presidencial de 11 de fevereiro
de 2020, publicado no DOU de 12 de fevereiro de 2020; RESOLVE:

Art. 12 Regulamentar e padronizar a publicacdo de atos oficiais no dambito do Instituto Federal de
Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul - IFRS.

Art. 22 Para fins do disposto nesta Instru¢ao Normativa sao considerados atos oficiais:
l. Portaria;
Il. Resolucao;
Il. Instru¢cdao Normativa;
V. Ordem de Servico;
V. Edital;
VI. Outros atos previstos por dispositivo legal.

§ 12 Os atos oficiais devem ser publicados eletronicamente, conforme sua especificidade, no
Boletim de Gestdo de Pessoas (BGP) ou na pagina “documentos” do site oficial.

§ 22 A publicagao eletrdnica nao substitui as informagdes constantes do ato decisério do qual se
originou o ato administrativo.

§ 32 Os atos oficiais somente terdo validade mediante a respectiva publicacdo.

§ 42 A guarda dos atos oficiais devem seguir a legislagdo vigente.

CAPITULO | - DA PUBLICAGAO DOS ATOS DE PESSOAL

Art. 32 Serdo objeto de elaboracdo, gestdo e publicacdo no Boletim de Gestdo de Pessoal (BGP)
os atos administrativos de pessoal que tratam de direitos e obrigacdes dos servidores publicos,
dos contratados por tempo determinado e dos estagiarios.



Art. 42 O Boletim de Gestdo de Pessoas (BGP) ndo substitui as competéncias e as regras
estabelecidas em normas relativas a publicacdo de atos de pessoal no Diario Oficial da Unido da
Imprensa Nacional.

Art. 52 Serdo publicados no Boletim de Gestdo de Pessoas (BGP), por meio de portaria, os
seguintes atos:

I.  Concessdo de vantagens, direitos, indenizacdes ou gratificagdes, pensdes, férias, ajudas
de custo e servigos extraordinarios;
II.  Remogdo e lotagao de servidor;
[ll.  Substituicao para fungdo gratificada e cargo de diregao;
IV.  Designacdo de coordenacdo de drea, de comissao e de grupo de trabalho;
V. Designacdo de comissdo de sindicancia e de processo administrativo disciplinar;

VI.  Homologacdo e aprovagdo em estagio probatdrio;
VIl.  Alteracdo da jornada de trabalho;
VIIl.  Atos concernentes a vida funcional dos servidores;

IX.  Atos que por forca de lei devam ser publicados internamente.

Art. 62 A autenticidade, integridade e validade juridica da versao eletronica do Boletim de Gestao
de Pessoas (BGP) serd garantida mediante assinatura digital por meio de token, baseada em
certificado digital emitido por autoridade credenciada, de acordo com a regulamentacdo da
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras - ICP-Brasil, ou por meio de /ogin e senha.

Paragrafo Unico. A assinatura do ato efetuada no Boletim de Gestdo de Pessoas (BGP) dispensa
a necessidade de assinatura manual ou em outro meio eletronico.

CAPITULO 11 - DAS PUBLICAGOES DOS ATOS OFICIAIS NO SITE ELETRONICO

Art. 72 - Deverao ser publicados no site eletronico dos Campi e Reitoria:
l. Editais;
I. Resolucdes;
Il. Ordens de Servico;
V. Instru¢des Normativas;
V. Outros documentos cuja publicacdo seja necessaria e que ndo estejam incluidos no
Boletim de Gestao de Pessoas.

§ 12 No site do IFRS serdo publicados na pagina “documentos” os atos originados na Reitoria e
CONSUP.

§ 22 Os atos oficiais dos Campi serdao publicados na pagina “documentos”, em seus respectivos
sites.

§ 32 A disposicdo no site eletronico dos atos oficiais deverd ser padronizada pelos Campi
conforme instrucdo do Departamento de Comunicacao da Reitoria.



Art. 82 Fica dispensada a publicacdo dos atos relativos a concessdo de diarias e passagens, cuja
consulta podera ser realizada através do Portal da Transparéncia.

Paragrafo unico. Devera ser disponibilizado um link especifico para realizagao de consultas de
gue trata o caput, na pagina “acesso a informacdo”, subpdgina “didrias e passagens”.

CAPITULO Il - DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
Art. 92 Orientag0es complementares serdao emitidas através de tutorial a ser disponibilizado e
divulgado no site eletronico do IFRS pela Diretoria de Gestao de Pessoas em conjunto com o
Gabinete da Reitoria.

Art. 10. Fica revogada a Instrugao Normativa n2 007 de 27 de abril de 2017.

Art. 11. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor em 12 de janeiro de 2023.
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