MINISTERIO DA EDUCAGAO
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Pré-reitoria de Administragdo

INSTRUGAO NORMATIVA PROAD N2 01, DE 23 DE SETEMBRO DE 2022

Regulamenta os procedimentos gerais
guanto a elaboracdo e envio da
EFD-Reinf e da DCTFWeb, além de
orientacdes sobre o DARF Numerado no
ambito do IFRS.

A PRO-REITORA DE ADMINISTRACAO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA
E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pela
Portaria N2 180, de 17 de fevereiro de 2020; e

CONSIDERANDO a instituicdo do Sistema Publico de Escrituracdo Digital (SPED), por
meio do Decreto n? 6.022, de 22 de janeiro de 2007, que constitui a modernizacdo da
sistematica atual do cumprimento das obrigacdes acessérias, transmitidas pelos contribuintes
aos o6rgdos demandantes, na maioria, utilizando-se de certificacdo digital como meio de
assinatura e envio, garantindo maior validacao juridica das informacées geradas;

CONSIDERANDO o que dispde o art. 62 da IN RFB n2 2.043/2021, que determina que as
instituicbes do Setor Publico apresentem a Escrituracdo Fiscal Digital e Outras InformacGes
Fiscais (EFD-Reinf), a qual devera ser transmitida mensalmente, até o dia 15 (quinze) do més
subsequente ao més a que se refere a escrituracao;

CONSIDERANDO que cada Unidade Gestora (CNPJ matriz e filiais) devera elaborar e
enviar a EFD-Reinf, uma vez que a obrigacdo serd observada pelos campi e reitoria, que
possuem autonomia administrativa, orcamentaria e financeira, conforme informacgd&es iniciais
disponibilizadas pela Receita Federal do Brasil;

CONSIDERANDO que para a elaboracao e envio da EFD-Reinf e da Declaragdao de
Débitos e Créditos Tributarios Federais Previdenciarios e de Outras Entidades e Fundos
(DCTFWeb) é necessdria a utilizacdo de Certificado Digital que acesse o ambiente de Pessoa

Juridica no Centro de Atendimento Virtual da Receita Federal (e-Cac);

CONSIDERANDO a Macrofuncao SIAFI 02.03.51 que trata sobre o Documento de
Arrecadacdo de Receitas Federais (DARF) Numerado e suas alteracdes;

CONSIDERANDO o disposto no Artigo 21 do Regimento Geral do IFRS.

RESOLVE:



CAPITULO | — DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 12 Estabelecer procedimentos gerais quanto a elaborac¢do e envio da Escrituracao
Fiscal Digital e Outras Informacdes Fiscais (EFD-Reinf) e da Declaracdo de Débitos e Créditos
Tributarios Federais Previdenciarios e de Outras Entidades e Fundos (DCTFWeb), além da
elaboracdo do Documento de Arrecadacdo de Receitas Federais (DARF) Numerado, no ambito
do Instituto Federal do Rio Grande do Sul (IFRS), através das informagdes geradas no Sistema
Integrado de Administragdo Financeira do Governo Federal (SIAFI), em consonancia com a
Declaracdo de Débitos e Créditos Tributarios Federais (DCTF).

Art. 22 A EFD-Reinf faz parte do Sistema Publico de Escrituracdo Fiscal Digital (SPED) e
devera ser elaborada e enviada por meio de médulo especifico do programa, utilizando o
ambiente do Centro Virtual de Atendimento (e-Cac), disponibilizado pela Receita Federal do
Brasil (RFB), através de certificado digital e-CNPJ, fornecido pela Unidade Gestora da matriz.

Paragrafo unico: Caso a Receita Federal do Brasil institua nova metodologia de elaboracdo e
envio da EFD-Reinf, as Unidades Gestoras deverdo adequar-se as orienta¢cdes do érgao
competente e as diretrizes complementares expedidas pela Prd-Reitoria de Administracdo
(PROAD) do IFRS.

CAPITULO Il - DA EFD-REINF, DA DCTFWEB, DA OBRIGATORIEDADE, DOS
PRAZOS DE APRESENTAGCAO, DAS INFORMAGOES APRESENTADOS E DOS FLUXOS INTERNOS

Art. 32 As Unidades Gestoras do IFRS, caracterizadas como filiais e matriz conforme o
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), estdo obrigadas ao envio mensal da EFD-Reinf,
observadas as deliberagdes e atualizagdes da Receita Federal do Brasil.

§ 12 As Unidades Gestoras estdao obrigadas a elaborar e enviar a EFD-Reinf desde o dia 22 de
agosto de 2022, em relacdo aos fatos geradores ocorridos a partir de 12 de agosto de 2022,
conforme cronograma de apresentacdo da RFB e alteragdes.

§ 22 Para a elaboracdo e envio da EFD-Reinf deverao ser observadas as regras estabelecidas no
Manual de Orientagdo do Usuario da EFD-Reinf, versdo 2.1.1 e atualizagdes posteriores,
disponivel no portal do SPED.

§ 32 Para o envio da EFD-Reinf é necessario possuir Certificado Digital e-CNPJ valido, ficando a
PROAD responsdvel pelo acompanhamento de seu prazo de validade e da renovacdo ou
emissdo de novo certificado, quando for o caso.

§ 42 O(a) contador(a) de cada Unidade Gestora fica responsavel pela elaboracdo e envio da
EFD-Reinf, dentro dos prazos estabelecidos nas normativas da Receita Federal e normativos
internos do IFRS elaborados pela PROAD e desta Instrucdo Normativa, conforme as informacgdes
disponibilizadas pelo Setor Financeiro (ou equivalente) na Unidade Gestora, enviados através do
sistema de protocolo adotado pelo IFRS.

§ 52 Na falta ou auséncia de contador(a) na Unidade Gestora, o Departamento de Contabilidade
(DCON) junto a PROAD fica responsavel pela elaboracdo e envio da EFD-Reinf, conforme
orientacGes e informacdes disponibilizadas tempestivamente ao DCON.
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Art. 49 As Unidades Gestoras apresentardo a EFD-Reinf concluida e enviada,
mensalmente, até o dia 10 do més subsequente a competéncia a que se refere a escrituracao.
Sendo esta data dia ndo util, o prazo sera o dia util imediatamente anterior.

§ 12 As retificagcdes serdo admitidas até as 12h do antepenultimo dia util anterior ao prazo
maximo de transmissdao do EFD-Reinf, mediante prévia comunicagdao ao DCON junto a PROAD,
por meio de e-mail institucional do Departamento.

§ 29 O pendltimo dia util para envio da EFD-Reinf, determinado pela RFB, sera destinado
exclusivamente a Unidade Gestora da matriz, através do DCON, para as retificacoes,
consolidacado e validacdo das informacdes em relacdo aos dados lancados no SIAFI.

Art. 52 Inicialmente, serdo incluidas as informacdes quanto as retencdes de Contribuicdo
Previdencidria (INSS) em relacdo as contratacées de servicos realizados mediante cessdo de
mao de obra ou empreitada, nos termos do art. 31 da Lei n2 8.212, de 24 de julho de 1991 e
Instrucdo Normativa RFB n2 971 de 2009 e suas alteragdes.

§ 12 Cabera as Unidades Gestoras do IFRS o acompanhamento das atualizacGes referentes as
obrigacOes acessorias disciplinadas pela RFB.

§ 22 No caso de inclusdo de notas fiscais de periodos extemporaneos, a informacdo para fins da
EFD-Reinf e da DCTFWeb sera a data da emissdo do documento fiscal referente a contribuicdo
previdencidria, respeitando-se a ocorréncia do fato gerador do tributo a ser recolhido.

§ 32 No caso de inclusdo de notas fiscais de forma intempestiva, cabera a Unidade Gestora da
Reitoria o pagamento do DARF relativo a multas e juros, mediante o recolhimento do crédito
orcamentario no valor correspondente da Unidade Gestora (campus) responsavel pela referida
inclusao.

§ 42 Apds a comunicagao quanto a ocorréncia de multas e juros relativos a inclusdo de notas
fiscais de forma intempestiva, cabera ao Ordenador de Despesas da Unidade Gestora
responsdvel pela inclusdo adotar as providéncias cabiveis para a apuracdo da causa e as
medidas correspondentes, conforme disposto na legislacado vigente.

Art 62 As notas fiscais sujeitas a retencao da Contribuicdo Previdenciaria, ou de qualquer
outro tipo de tributo, cuja a escrituracdo na EFD-Reinf seja obrigatéria, deverdo ser liquidadas
no SIAFI até o dia 8 do més subsequente a sua emissao, incluindo o preenchimento do Pré-Doc.

§ 12 E de responsabilidade da Diretoria de Administracdo (ou equivalente) de cada Unidade
Gestora gerenciar o tramite das notas fiscais para a apropriacdo no SIAFI de forma tempestiva,
possibilitando a operacionalizacdo nos termos do caput.

§ 22 O Setor Financeiro (ou equivalente) em cada Unidade Gestora devera tramitar o processo,
imediatamente apds a liquidacdo das notas fiscais, com as devidas retencdes previdencidrias,
dentro dos prazos estabelecidos nesta Instrucdo Normativa e Fluxos de Trabalho publicados
pelo IFRS, para o Setor de Contabilidade (ou equivalente) na Unidade Gestora, conforme
paragrafos 42 e 52 do art. 32, através de sistema de protocolo adotado pela instituicdo.



§ 32 No caso de retificacdo ou cancelamento do documento habil de liquidacdo da despesa, o
fato devera ser informado imediatamente a Contabilidade da Unidade Gestora, além de
observar o disposto no art. 42,

Art. 72 Cabera ao Setor Financeiro (ou equivalente) em cada Unidade Gestora tramitar
mensalmente ao Setor de Contabilidade (ou equivalente), via sistema de protocolo utilizado
pela instituicdo, os processos que possuam notas fiscais com retencdes previdenciarias. A
tramitacdo deve ocorrer apods a efetiva liquidacdo da(s) nota(s) fiscal(is), considerando os
prazos estipulados nesta instrucdo normativa e fluxos de trabalho definidos pela instituicdo.

Art. 82 Caberd ao Setor de Contabilidade (ou equivalente) de cada Unidade Gestora
avaliar se o montante total informado na EFD-Reinf coincide com o total apresentado no SIAFI
para o periodo de apuracdo, podendo para tanto, ser utilizada a transacdo Demonstracdo de
Compromissos (DEMCOMP) no SIAFIWeb e relatdrios do Tesouro Gerencial, para a realizacdo de
conferéncia e conciliagdo.

Art. 92 A unidade gestora matriz do IFRS (Reitoria) esta obrigada a entrega da DCTFWeb
e a transmitird, com base nos envios da EFD-Reinf e do Sistema Simplificado de Escrituracao
Digital das ObrigacGes Previdencidrias, Trabalhistas e Fiscais (eSocial), quando este ultimo for o
caso.

§ 12 O IFRS estara obrigado a transmitir a DCTFWeb a partir do més de novembro de 2022,
conforme deliberagao da RFB.

§ 22 A entrega da DCTFWeb devera ser realizada através do e-CNPJ da matriz, pelo DCON junto
a PROAD, sendo transmitida até o dia 15 do més subsequente ao periodo de apuracdo. Sendo
esta data dia ndo util, o prazo serd antecipado para o dia util imediatamente anterior.

§ 32 Caso haja mudanca na data-limite para a transmissdo da DCTFWeb por parte da RFB, a
Unidade Gestora da matriz devera obedecer o novo prazo estabelecido.

Art. 10 As informacbes a serem incluidas na DCTFWeb obedecerdo as normativas da
RFB, conforme a Instrucdo Normativa RFB n2 2.005, de 29 de janeiro de 2021 e altera¢des
posteriores.

Paragrafo unico. A DCTFWeb devera ser elaborada com base nas informagdes prestadas na
escrituracdo da EFD-Reinf, mdédulo integrante do SPED.

Art. 11 Apds o envio da EFD-Reinf, as informagdes serdao automaticamente incorporadas
a base de dados da DCTFWeb, para a entrega desta e emissao do DARF Numerado, para
recolhimento dos tributos retidos.

§ 12 Cabera a Unidade Gestora da Reitoria (matriz) confrontar o montante incluido na DCTFWeb
com os valores registrados no SIAFI, a fim de conciliar o valor a pagar.

§ 22 As informacgdes integradas por meio da EFD-Reinf sdo de responsabilidade das Unidades
Gestoras do IFRS, conforme a inclusao de dados no respectivo modulo.



Art. 12 A partir do periodo de apuracdo em que a entrega da DCTFWeb se tornar
obrigatdria, nos termos do disposto na Instru¢do Normativa RFB n2 2.005, de 2021 e altera¢des
posteriores, as contribui¢cdes sociais previdenciarias deverdo ser recolhidas por meio de DARF
emitido pelo sistema da DCTFWeb.

Art. 13 Caberd a cada Unidade Gestora a adequacdo ao DARF Numerado, em
consonancia com a Macrofungao SIAFI 02.03.51 - DARF Numerado e suas atualizagdes.

CAPITULO IlI - DAS RETIFICACOES

Art. 14 Serdo admitidas retificacdes das informacGes enviadas no EFD-Reinf e DCTFWeb,
com prévia solicitagdao a Unidade Gestora da Reitoria, a fim de evitar divergéncias de dados e
envios, observadas as delibera¢des da RFB contidas nas Instru¢des Normativas RFB n2 2.005, de
2021 e n?22.043, de 2021, e suas alteracdes.

Art. 15 Havendo identificacdo de informacdes divergentes entre SIAFI, DCTFWeb e
EFD-Reinf, o DCON junto a PROAD comunicara o Setor de Contabilidade (ou equivalente) na
Unidade Gestora responsavel pelos dados, a fim de realizar as retificacbes das obrigacbes
acessorias.

§ 12 Ocorrendo a necessidade de retificacdo, apods o fechamento do periodo de apuracdo da
EFD-Reinf e transmissdo da DCTF-Web, o Setor de Contabilidade (ou equivalente) da unidade
deverd solicitar a reabertura do médulo EFD-Reinf ao DCON junto a PROAD e comunicara o
mesmo para que seja realizada transmissao de retificacdo da DCTFWeb.

§ 22 Apds a identificagdo da(s) divergéncia(s) encontrada(s) mencionada(s) no caput, o Setor de
Contabilidade (ou equivalente) na unidade responsavel terd o prazo de até 2 (dois) dias uteis
para realizar a retificacao.

Art. 16 Caso haja a inclusdo de dados extemporaneos que causem incidéncia de juros e
multas, em virtude de atraso das informacdes e aumento de valores a recolher, a
responsabilidade pelo pagamento dos encargos serd da unidade gestora responsavel pelo envio
das informacdes, observados os §§ 29, 32 e 42 do art. 52 desta Instrugdao Normativa

CAPITULO IV - DAS PENALIDADES

Art. 17 Serdo aplicadas as penalidades previstas nas Instru¢des Normativas RFB n2 2.005,
de 2021 e n22.043, de 2021 e suas alteracodes.

Art. 18 Os valores cobrados a titulo de penalidades serdo atribuidos as Unidades
Gestoras responsdveis pela inobservancia das instru¢des normativas mencionadas no art. 17
desta instrucdo normativa, cabendo a gestdo dos campi e da Reitoria identificar a causa e
adotar as providéncias previstas na legislacao vigente.

Paragrafo Unico. Sendo necessario, a Unidade Gestora da Reitoria poderd solicitar
repasse de orcamento da unidade que deu causa a cobranca dos encargos, para a emissdo de
empenho para os pagamentos de juros e multas.
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CAPITULO V - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 19 Os casos omissos serao encaminhados ao DCON e decididos pela PROAD.

Art. 20 Esta Instrugao Normativa entra em vigor no dia 03 de outubro de 2022.
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